Protokoél z kontroli
Referatu Finansowego Obslugi Szkél i Placowek Oswiatowych
Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej

Stosownie do zapisow Uchwaty Nr 327/XLIV/2013 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia

18 grudnia 2013 roku w sprawie: zatwierdzenia planu kontroli Komisji Rewizyjnej Rady
Powiatu Skarzyskiego na rok 2014 do przeprowadzenia kontroli Referatu Finansowej Obstugi
Szkot i Placowek Oswiatowych Komisja Rewizyjna powolala zespot kontrolny w skladzie:

1.
2,
=

Maria Wroniewska - Przewodniczaca Zespolu
Renata Bilska - Czlonek Zespotu
Jerzy Zmijewski - Cztonek Zespotu

Kontrola obejmowata nastgpujacg tematyke :

1.
2,

Podstawa funkcjonowania Referatu
Zasady gospodarki finansowej Referatu (m.in. regulaminy, umowy, porozumienia,
obieg dokumentow migdzy referatem, a jednostkami)

Kontrola przeprowadzono w dniu 18.111.2014r. wyjasnien udzielaly :

1.
2.

Monika Gebska — Skarbnik Powiatu
Katarzyna Dabrowska — Kierownik Referatu Finansowej Obstugi Szkoét i Placowek
Oswiatowych

I Podstawa funkcjonowania Referatu

Rada Powiatu Skarzyskiego podjgta w dniu 19 marca 2012r. uchwale
Nr 146/XVIII/2012 na mocy ktorej od Olczerwca 2012r. zaczyna funkcjonowac
Referat Finansowej Obstugi Szkol i Placéwek Oswiatowych, ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Skarzyski. Zespd! kontrolny przeanalizowal i sprawdzit
nastepujace dokumenty:

Uchwala Nr 146/XVIII/2012 z dnia 19 marca 2012r.

Uchwatla Nr 264/XXXV/2013 z dnia 27 marca 2013r.

Uchwala Nr 161/XX/2012 z 26 kwietnia 2012r.

Porozumienie z dnia 31.05 2012r. zawarte pomigdzy Starostwem Powiatowym
w Skarzysku-Kamiennej, a dyrektorami jednostek oswiatowych dla ktérych organem
prowadzacym jest Starostwo Powiatowe

Powotanie P. Katarzyny Dabrowskiej na stanowisko kierownika Referatu Finansowej
Obstugi Szkot i Placéwek Oswiatowych w Skarzysku-Kamiennej wraz z opisem
stanowiska pracy.

Zespol kontrolny stwierdzil, iz zadaniami Referatu Finansowej Obstugi Szkot i Placowek
Oswiatowych w Skarzysku-Kamiennej kieruje Kierownik Referatu, a nadzor sprawuje
Skarbnik Powiatu.

Do zadan Referatu nalezy :

e prawidlowe prowadzenie ksiag rachunkowych oraz prawidlowe i terminowe
sporzadzanie sprawozdan dotyczacych jednostek o$wiatowych Powiatu,

e prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa 1 zasadami : wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienigznymi,
dokonywaniu wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow




gospodarczych i finansowych, nadzorowaniu realizacji planow finansowych,
a takze opracowanie budzetu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,
nadzorowanie prawidlowosci opracowania i  zatwierdzania planow
finansowych jednostek budzetowych Powiatu. Referat réwniez prowadzi
sprawy placowe pracownikéw jednostek i placowek o$wiatowych, a takze
prowadzi zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na podstawie wyliczen
dostarczanych przez Dyrektorow szk6t i placéwek oswiatowych.
W porozumieniu z Dyrektorami przygotowuje i opracowuje projekty budzetéw
oraz planow finansowych dla poszczegdlnych jednostek.

Zespot kontrolny na podstawie dokumentow stwierdzil iz, Referat dziala zgodnie
Z wymogami prawa.

IL Zasady gospodarki finansowej Referatu (m.in. regulaminy, umowy,
porozumienia, obieg dokumentéw migdzy referatem a jednostkami)

W toku czynnosci kontrolnych wyjasnienia ztozyla P. Monika Gebska Skarbnik Powiatu,
ktora szczegotowo przedstawita zakres pracy Referatu Finansowej Obstugi Szkél i Placowek
Oswiatowych w Skarzysku-Kamienne;j.

Poinformowata, ze dyrektorzy szkél i placowek oswiatowych sg informowani trzy razy
w miesigcu drogg e-mailowa o wykonaniu budzetu, znaja sposdb obiegu dokumentow —
realizowane sa obowiazki wynikajace z porozumienia zawartego z dyrektorami jednostek
podlegtych. Referat jest odpowiedzialny réwniez za przeprowadzanie przetargéw m.in. na
srodki czystosci i artykuly papiernicze. Dokumenty finansowo- ksiggowe s opisywane przez
dyrektora szkoty pod wzgledem merytorycznym, wydatku strukturalnego i zatwierdzone do
wyplaty. Jezeli dokumenty sg nieprawidtowe pod wzgledem formalno-rachunkowym sg
zwracane dyrektorowi w celu ich usunigcia.

Zesp6l kontrolny zlozyl pisemne zapytanie o procedury, regulaminy dotyczace obiegu
dokumentéw ( w zalaczeniu) migdzy referatem, a Dyrektorami poszczegélnych jednostek.
Skarbnik Powiatu poinformowata, ze nie istnieja procedury dotyczace obiegu dokumentacji,
kazda placowka posiada odrgbng polityke rachunkowosci, ktéra zawiera zasady
rachunkowosci i obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych. Odnos$nie przekazywania
dokumentéw do archiwum szkolnego zesp6t uzyskal odpowiedZ, iz nie istniejq protokoty
przekazania dokumentéw do archiwéw szkolnych poniewaz dokumenty ksiggowe nie byty
jeszcze przekazane do archiwow. Na pytanie kto powoluje komisje do odbioru remontow
I inwestycji uzyskano odpowiedz, ze powyzsze komisje do odbioru inwestycji i remontow
w zaleznosci od tego kto organizuje i przeprowadza przetarg oraz ze wzgledu na zrédto
finansowania, powotuje Dyrektor szkoly lub Starosta, natomiast w porozumieniu zawartym
migdzy Starostwem Powiatowym, a Dyrektorami jednostek o$wiatowych zapisano, ze do
obowigzkéw dyrektora nalezy udzial w komisji dokonujacej odbioru wykonanych remontow i
inwestycji. Na pytanie o sposobie przeprowadzania inwentaryzacji w placowkach nie
udzielono odpowiedzi. W Porozumieniu w §4 pkt.1zawarto informacje, iz dyrektor ma
obowiazek wskazac¢ pracownikoéw do komisji inwentaryzacyjne;.

Ustalenia Zespolu Kontrolnego.
Zespot Kontrolny zapoznat si¢ z dokumentami Referatu Finansowej Obshugi Szkot i
Placowek Oswiatowych Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej i stwierdza
konieczno$¢ doprowadzenia do zgodnosci zapiséw dotyczacych wzajemnych
obowigzkéw w zakresie prowadzenia rachunkowosci i obstugi finansowej zawartych
w Porozumieniu pomigdzy Starostwem Powiatowym, a dyrektorami palcowek
oswiatowych. Zespot wskazuje min. na nastgpujace rozbieznosci:




y)

2)

3)

w Porozumieniu w § 2 pkt.9 istnieje zapis, ze Starostwo Powiatowe sporzadza
sprawozdania wymagane przez GUS i przedktada dyrektorowi do podpisu, a w
rzeczywistosci sprawozdania sg sporzadzane w placowkach,

w Porozumieniu w § 4 pkt.1 ppkt d istnieje zapis mowiacy o obowiazku dyrektora do
wskazania pracownikow do komisji inwentaryzacyjnej, a zgodnie z przepisami prawa
dyrektor ma obowiagzek powolaé¢ zarzadzeniem komisjg inwentaryzacyjna,

z wyjasnien Skarbnika Powiatu wynika, ze ,komisje do odbioru inwestycji
i remontow w zaleznosci od tego kto organizuje i przeprowadza przetarg oraz ze
wzgledu na zrédlo finansowania powotuje dyrektor szkoly albo Starosta”, a w § 4
pkt.1 ppkt b) Porozumienia jest zapis, ze obowiazkiem dyrektora jest udziat w komisji
dokonujgcej odbioru wykonywanych remontéw i inwestycji.

Pouczenie
Starosta Powiatu w terminie 3 dni od podpisania protokotu moze wnies¢ zastrzezenie co do
jego tresci.

Protokot niniejszy sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Zalacznikami do protokotu sa:

1. Uchwata Nr 146/XVII1/2012 z dnia 19 marca 2012r.

2. Uchwata Nr 264/XXXV/2013 z dnia 27 marca 2013r.

3. Uchwata Nr 161/XX/2012 z 26 kwietnia 2012r.

4, Porozumienie z dnia 31.05 2012r. zawarte pomigdzy Starostwem Powiatowym w
Skarzysku-Kamiennej, a dyrektorami jednostek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Starostwo Powiatowe,

5. Powotanie P. Katarzyny Dabrowskiej na stanowisko kierownika Referatu
Finansowej Obstugi Szkoét i Placowek Oswiatowych w Skarzysku-Kamiennej wraz z
opisem stanowiska pracy.

6. pismo Zespotu Kontrolnego z dnia 16.05.2014 roku

7. odpowiedz Skarbnika Powiatu z dnia 02.06.2014znak - FO.3251.10.2014.
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Przewodniczacy

Zarzadu Powiatu Skarzyskiego

Komisja Rewizyjna na posiedzeniu w dniu 24 czerwca 2014 roku po
przeprowadzonej kontroli Zarzadu Powiatu w zakresie dzialalnosci referatu obstugi
szkot i placowek o$wiatowych, wnioskuje aby doprowadzi¢ do zgodnosci zapisy
Porozumienia zawartego pomiedzy Starostwem Powiatowym, a dyrektorami
placowek o$wiatowych dotyczace ustalenia wzajemnych obowiazkow w zakresie

prowadzenia rachunkowosci i obstugi finansowej.

Stanisfaw Czubak






