Zalacznik do Zarzadzenia Starosty Skarzyskiego
Nr 77 /2014
z dnia 31.12.2014r.

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO
STAROSTWA POWIATOWEGO
W
SKARZYSKU KAMIENNEJ

NA ROK 2015

Zespot ds. kontroli

i Audytu Wewngtrznego

Skarzysko Kamienna grudzien 2014



PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA 2015 ROK

Starostwo Powiatowe w Skarzysku Kamiennej

ul. Konarskiego 20
26-110 Skarzysko - Kamienna

Plan Audytu Wewnetrznego

na rok 2015

31 grudnia 2014r.

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. | Nazwa jednostKi

1. | Starostwo Powiatowe

2. | Powiatowy Urzad Pracy

3. | Zespot Opieki Zdrowotnej

4. | Miedzyzaktadowy Osrodek Medycyny Pracy

5. | Obwdd Lecznictwa Kolejowego Sp. 20z

6. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

7. | Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy

8. | Dom Pomocy Spotecznej

9. | Zespot Placowek Opieki, Wychowania i Interwencji Kryzysowej ,,Przystan”
10. |Zarzad Drog Powiatowych

11. |1 Liceum Ogolnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego
12. |II Liceum Ogodlnoksztalcace im. Adama Mickiewicza
13. |III Liceum Ogolnoksztatcace Stanistawa Staszica

14. | Zespot Placowek Resocjalizacyjno-Wychowawczych
15. |Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy Nr 2
16. | Zespot Placowek Edukacyjno — Wychowawczych

17. | Powiatowe Centrum Rozwoju Edukacji

18. | Zespot Szkoét Samochodowo — Ustugowych

19. | Zespot Szkot Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika
20. | Zespot Szkot Transportowo — Mechatronicznych

21. | Zespot Szkot Technicznych
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2. Wyniki analizy ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez
audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym

obszarze.

Obszar dzialalno$ci jednostki

Lp. Poziom ryzyka w Typ obszaru Uwagi
Nazwa obszaru obszarze dzialalnosci
1 Ustugi spoteczne Wysoki
2 Ustugi administracyjne Sredni
3 Budzet Wysoki
Promocja . )
i Rozwo6j Powiatu Sredni
5 Finanse Wysoki Gospodarka Finansowa
6 Rachunkowos¢ Wysoki Rachunkowos¢
! Zarzadzanie 1 Organizacja Sredni Zarzadzanie
8 Gospodarowanie mieniem Sredni Gospo_darowame
mieniem
9 . . . System
System informatyczny Sredni informatyczny
10 e . . ZamoOwienia
Zamowienia publiczne Wysoki publiczne
1 Nadzor whascicielski Sredni I\’Tafiz'or .
wiascicielski
12 Bezpieczenstwo Sredni Bezpieczenstwo
3. Wyniki przeprowadzonej analizy zasobow osobowych
Oszacowana liczba osobodni bgdaca w dyspozycji Zespotu ds. Kontroli i Audytu

Wewngtrznego w 2015 roku wynosi 189. Planowany czas przeznaczony na realizacj¢

poszczegbdlnych zadan przedstawia ponizsza tabela.

Lp. Zadania audytora wewnetrznego (ﬁslg:)é;ggggm) % Uwagi
Czas przeznaczony na realizacje
zadan zapewniajacych wraz ) .
1 z opracowaniem technik ich 155 osobodni 78%
realizacji oraz czynnosci doradczych
1 sprawdzajacych.

2 Czas przeznaczony na szkolenia . 204

i szkolenia i rozwdj zawodowy 3 osobodni
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Czas przeznaczony na czynnosci
3 organizacyjne, w tym:
plan i sprawozdanie

7 osobodni 5%

4 Urlopy 1 inne nieobecnosci 10%

(choroba) 19 osobodni

5 Rezerwa czasowa
(realizacja audytu poza planem)

5 osobodni 5%

Suma 189 osobodni 100%

3. Lista obszaréow ryzyka, w ktorych zostang przeprowadzone zadania

Zapewniajace

Ewentualna
potrzeba
powolania
rzeczoznawcy

Temat zadania Uwagi

zapewniajacego

Poziom
ryzyka
w obszarze

Nazwa obszaru Nazwa audytowanej

jednostki /komérki

Ocena gospodarki Nie

finansowej.

1. Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie,

2. Powiatowy
Srodowiskowy Dom
Samopomocy,

3. Zespot Placowek Opieki,
Wychowania i Interwencji
Kryzysowej ,,Przystan”,

4. Dom Pomocy Spotecznej,
5. Migdzyzaktadowy
Osrodek Medycyny Pracy.

Ustugi spoteczne WysoKi

Ocena windykacji Nie
i egzekucji

naleznosSci.

1. Starostwo - Wydziat
Finansowy,

2. Zespo6t Placowek
Resocjalizacyjno-
Wychowawczych.

Rachunkowo$¢ Wysoki

4. Informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje
poszczegolnych zadan zapewniajacych

Lp. | Nazwa obszaru Temat zadania Planowany czas | Planowany okres | Uwagi
zapewniajgcego realizacji zadania | realizacji zadania
w osobodniach
1. Ustugi spoteczne | Ocena gospodarki finansowe;j. 70 /I kwartat 2014
rok
2 Rachunkowo$¢ | Ocena windykacji i egzekucji 60 III/TV kwartat
naleznosci. 2014 rok
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4. Informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci
doradczych
Lp. Planowany przedmiot czynnoSci Planowany czas Uwagi
doradczej przeprowadzenia czynnoSci
doradczych
(w osobodniach)
1. Zespol Placowek Edukacyjno- Procedury
Wychowawczych: 3 -
1. Sprawozdanie roczne do UZP, regulamin,
2. ZamoOwienia publiczne do 30-tys. Euro. praktyka
2. | Powiatowe Centrum Rozwoju Edukaciji: 5
1. Ochrona danych osobowych.
3. Zespol Placowek Resocjalizacyjno-
Wychowawczych: 2
1. Polityka bezpieczenstwa.
4. Powiatowy Urzad Pracy: 1
1. Metody badania satysfakcji klienta.
5. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinnej:
1. Polityka rachunkowosci, 8
2. Polityka bezpieczenstwa informacji,
3. Kontrola zarzadcza.
6. Razem: 16

5. Informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci

sprawdzajacych
Planowana liczba
Temat zadania audytoréow Planowany czas
zapewniajacego, wewnetrznych przeprowadzeni
Lp. ktorego dotycza Nazwa obszaru | przeprowadzajacych a czynnosci Uwagi
czynnosci czynnosci sprawdzajacych
sprawdzajace sprawdzajace (w dniach)
(w etatach)
Legalno$¢ System
1 oprogramowania oraz informatyczny 1 4
przetwarzanie i ochrona
danych osobowych
Zabezpieczenie mienia Bezpieczenstwo
2 oraz ochrona danych 1 5
osobowych

6. Informacje na temat cyklu audytu

Oceniajagc ekspozycje na ryzyko zwigzane z funkcjonowaniem Powiatu i Starostwa

Powiatowego, audytor wewnetrzny wytypowal, koncentrujac si¢ przede wszystkim na

systemach funkcjonalnych, 12 obszaréw dziatania, wymagajacych przeprowadzenia audytu
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wewnetrznego. Bioragc pod uwage zasoby osobowe — audytor wewnetrzny moze
przeprowadzi¢ okoto 2 =zadania zapewniajgce, zatem przy niezmienionych zasobach
osobowych komoérki audytu wewnetrznego, zadania zapewniajagce we wszystkich obszarach

audytu moga zosta¢ przeprowadzone w ,,cyklu audytu” wynoszacym 6 lat.

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
wewnetrznego
1 Zamoéwienia Publiczne 2016
2 Budzet 2016
3 Finanse 2017
4 Ustugi administracyjne 2017
5 Zarzadzanie i organizacja 2018
6 | Promocjai Rozw6j Powiatu 2018
7 Gospodarka mieniem 2019
8 System informatyczny 2019
9 Nadzor wilascicielski 2020
10 Bezpieczenstwo 2020

7. Informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace
specyfike jednostki.

Starostwo jest jednostka budzetowa, przy pomocy, ktorej Zarzad Powiatu realizuje
okreslone ustawami zadania, ktore maja charakter zadan wtasnych, zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej na mocy ustaw, zadah powierzonych na podstawie porozumien
zawartych przez Powiat oraz zadania wynikajagce z uchwal Rady i Zarzadu Powiatu,
o charakterze ponad gminnym w zakresie: edukacji publicznej i sportu, promocji i ochrony
zdrowia, pomocy spotecznej, ochrony s$rodowiska, promocji i1 rozwoju, komunikacji
i transportu, bezpieczenstwa i porzadku publicznego. Zatem celem funkcjonowania Powiatu
1 Starostwa Powiatowego jest zaspokojenie okreslonych prawem potrzeb spolecznosci
lokalnej. Wyzej wymienione cele stanowig podstawowe obszary dziatania Powiatu.

Na podstawie Uchwaty Nr 264/XXXV/2013 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 27
marca 2013 roku, obowigzuje Regulamin Organizacyjny Starostwa okreslajacy organizacje
pracy, zasady dzialania oraz zakres spraw zalatwianych przez komorki organizacyjne.
W Strukturze Organizacyjnej Starostwa funkcjonuje: Biuro Rady, 8 Wydziatow, 7 Zespotow,
6 Jednoosobowych stanowisk pracy oraz Pion Ochrony.

W ramach struktury organizacyjnej Starostwa wyodrgbniono Zespot Kontroli i Audytu

Wewnetrznego, dla ktoérego bezposrednim przetozonym jest Starosta Skarzyski.
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Schemat struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Skarzysku Kamiennej

przedstawiono w zatgczniku nr 1.

Zalaczniki:

Analiza ryzyka.
Analiza ryzyka — tabele.

M w0 e

Analiza zasobow osobowych.

Schemat struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Skarzysku Kamienne;.

Powyzszy plan przygotowany zostat zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow

z dnia 1 lutego 2010 roku w spawie
wewngetrznego (Dz. U. Nr 21, poz. 108).

Przygotowat:

Data

Zespot ds. Kontroli i Audytora Wewnetrznego

Zatwierdzit:

Data

Podpis przewodniczacego Zarzadu JST

przeprowadzania i dokumentowania audytu

31.12.2014r.

Audytor Wewnetrzny
Agnieszka Zbroszczyk

31.12.2014r.
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