STAROSTWO POWIATOWE

w Skarżysku - Kamiennej

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarżysko –Kamienna

w związku z prowadzoną reorganizacją struktury urzędu
OGŁASZA  NABÓR  NA  WOLNE  STANOWISKO PRACY- Inspektor ds. Zdrowia                 w Wydziale Zdrowia i Polityki Społecznej 

1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie: wyższe, (preferowane kierunki związane z wykonywanym zakresem zadań),
b) minimum 3 letni okres zatrudnienia, (w tym m.in. 2  letni staż pracy w administracji),
c) inne: znajomość zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego i procedur administracyjnych, znajomość  przepisów ustawy o samorządzie powiatowym, ustawy o działalności leczniczej, ustawy o pomocy społecznej, ustawy o ochronie danych osobowych, kodeksu postępowania administracyjnego,
d) bardzo dobra znajomość obsługi komputera i pakietu MS Office  oraz innych urządzeń biurowych, 
e) obywatelstwo polskie, z zastrzeżeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorządowych,

f) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

g) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

a) preferowany staż pracy w administracji,
b) znajomość prawa administracyjnego, cywilnego, finansowego,
c) mile widziane ukończone kursy lub szkolenia związane z zakresem wykonywanych zadań,  
d) wysoka kultura osobista, komunikatywność, uprzejmość,  życzliwość, odpowiedzialność, odporność na stres, 

e) umiejętność pracy w zespole,
f) umiejętność rozwiązania problemów,
g) zdolność analitycznego myślenia.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) prowadzenie spraw związanych ze sprawowaniem prze Zarząd nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakładami opieki zdrowotnej,

b) przygotowanie projektów uchwał w sprawie nadawania i zmiany statutów samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej,

c) prowadzenie spraw związanych z ogłaszaniem konkursów na stanowiska kierowników lub zastępców kierowników samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej przewidzianych w ustawie o działalności leczniczej,

d) przygotowywanie sprawozdań, analiz i innych dokumentów na potrzeby Zarządu Powiatu i Rady z zakresu funkcjonowania samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej,

e) przygotowanie projektów uchwał Rady Powiatu związanych z działaniami wydziału,
f) współpraca z zakładami opieki zdrowotnej oraz Wydziałem Finansowym                      w zakresie realizacji dotacji przeznaczonych dla tych zakładów, 

g) współpraca z Wydziałem Finansowym w zakresie gospodarowania środkami budżetowymi, w tym czuwanie nad prawidłowością i terminowością 
ich wydatkowania,

h) analiza ilości porad, osób hospitalizowanych, badań - dane na podstawie sprawozdań dla Głównego Urzędu Statystycznego,

i) monitorowanie spraw z zakresu dostępności i jakości świadczeń oraz satysfakcji pacjenta,

j) koordynowanie zadań związanych z opracowaniem i realizacją powiatowego programu ochrony zdrowia psychicznego,

k) przygotowywanie i aktualizacja danych do wojewódzkiego planu działania systemu Państwowe Ratownictwo Medyczne,

l) przygotowywanie i aktualizacja danych do wojewódzkiego planu działania 
na wypadek wystąpienia epidemii,

m) tworzenie i aktualizacja bazy danych podmiotów udzielających świadczeń opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych działających na terenie powiatu skarżyskiego,

n) opracowywanie, realizacja i ocena efektów programów zdrowotnych wynikających 
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkańców powiatu 
po konsultacji z właściwymi terytorialnie gminami,

o) współpraca z samorządami gmin, województwa, instytucjami i organizacjami pozarządowymi w zakresie promocji i ochrony zdrowia,

p) realizacja innych zadań wynikających z aktualnych potrzeb dotyczących profilaktyki  i ochrony zdrowia,

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

c) oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się                          o zatrudnienie,

d) kserokopie świadectw pracy (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem),

e) kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem) potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,

f) oświadczenie kandydata stwierdzające, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

g) oświadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu 
za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

h) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być opatrzone klauzulą:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia               29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny być własnoręcznie podpisane i złożone osobiście lub doręczone listownie w terminie do dnia 17  lutego 2015 r. do godz.15.30. pod adresem:  Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabór na wolne stanowisko urzędnicze – Inspektor ds. Zdrowia                 w Wydziale Zdrowia i Polityki Społecznej”
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie (decyduje data wpływu do Starostwa), nie  będą  rozpatrywane. 

Regulamin naboru znajduje się w Biuletynie Informacji Publicznej www.powiat.skarzyski.lo.pl – zakładka „Nabór na wolne stanowiska”.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 41 3953033.

