STAROSTWO POWIATOWE

w Skarżysku - Kamiennej

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarżysko –Kamienna

w związku z prowadzoną reorganizacją struktury urzędu

OGŁASZA  NABÓR  NA  WOLNE STANOWISKO PRACY

Zastępca Powiatowego Rzecznika Konsumentów  w Biurze Rzecznika Konsumentów 

1. Wymagania niezbędne:

          
a) wykształcenie: wyższe prawnicze lub ekonomiczne,
b) minimum 5 letni okres zatrudnienia przy wykonywaniu podobnych czynności w tym, co najmniej 3 letni staż pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata działalności gospodarczej o charakterze zgodnym  z wymaganiami na podobnym stanowisku,
c) co najmniej 5 letnia praktyka, związana ze stosowaniem prawa,
d) inne: znajomość zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego i procedur administracyjnych, znajomość  przepisów w zakresie ochrony praw i interesów konsumentów, ustawy o samorządzie powiatowym, ustawy o ochronie danych osobowych, kodeksu postępowania administracyjnego,
e) dobra znajomość obsługi komputera i pakietu MS Office  oraz innych urządzeń biurowych, 
f) nieposzlakowana opinia,
g) obywatelstwo polskie, z zastrzeżeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorządowych,

h) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

i) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

a) preferowane doświadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku,

b) życzliwość i uprzejmość w kontaktach z klientami,
c) samodzielność w podejmowaniu decyzji,

d) dyspozycyjność, wysoka kultura osobista, komunikatywność, odpowiedzialność, odporność na stres, 
e) umiejętność rozwiązania problemów
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) zapewnienie bezpłatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej 
w zakresie ochrony interesów konsumentów, 

 występowanie do przedsiębiorców w sprawach dotyczących ochrony praw i interesów konsumentów, 
b)  prowadzenie edukacji konsumenckiej,

c)  rozpowszechnianie materiałów, broszur i ulotek związanych z tematyką konsumencką,

d)  wnioskowanie o nałożenie kary grzywny na przedsiębiorców naruszających przepisy ustawy  o ochronie konkurencji i konsumentów, 
e)  przedstawianie sądom, w przypadku nie uczestniczenia w sprawie 
o charakterze konsumenckim, istotnego dla prowadzonej sprawy poglądu, poprzez złożenie stosownego oświadczenia,

f) udzielanie pomocy konsumentom w sporządzaniu pism reklamacyjnych, procesowych,  w kierowaniu spraw na drogę sądową oraz w ich prowadzeniu,

g)  składanie wniosków w sprawie stanowienia lub zmiany przepisów prawa miejscowego w zakresie ochrony konsumentów, 

h)  występowanie do Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów z wnioskami 
o wszczęcie postępowania antymonopolowego, 

i) występowanie do Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów z wnioskami 
o wszczęcie postępowania w sprawach naruszania zbiorowych interesów konsumentów, 

j) współdziałanie z właściwymi miejscowo Delegaturami Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów,

k)  przekazywanie Delegaturze Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów 
w Łodzi wniosków dotyczących ochrony interesów konsumentów, które wymagają podjęcia działań na szczeblach administracji rządowej lub sygnalizowanie powstałych w tym zakresie problemów,

l)  sporządzanie rocznych sprawozdań ze swojej działalności i przesyłanie ich do Delegatury Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów w Łodzi ,
m) współdziałanie z organami Inspekcji Handlowej i organizacjami pozarządowymi reprezentującymi interesy konsumentów w zakresie wymiany wiedzy fachowej, wymiany informacji o praktykach rynkowych naruszających prawa konsumentów, mediacji i polubownego sądownictwa konsumenckiego, lokalnych inicjatyw dotyczących ochrony konsumentów.
4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

c) oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się                          o zatrudnienie,

d) kserokopie świadectw pracy (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem) – w przypadku stażu pracy

e) kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem) potwierdzających wykształcenie i inne kwalifikacje zawodowe,

f) pisemna koncepcja pracy na zajmowanym stanowisku ( zgodnie                         z Zarządzeniem Starosty Skarżyskiego Nr 31/2013 z dnia 14 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu naboru na wolne stanowiska urzędnicze,  w tym na kierownicze stanowiska urzędnicze  w Starostwie Powiatowym w Skarżysku-Kamiennej oraz na wolne stanowiska kierowników jednostek organizacyjnych powiatu,
g) oświadczenie kandydata stwierdzające, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

h) oświadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu 
za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być opatrzone klauzulą:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia               29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny być własnoręcznie podpisane i złożone osobiście lub doręczone listownie w terminie do dnia 17  lutego 2015 r. do godz.15.30. pod adresem:  Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabór na wolne stanowisko urzędnicze –Zastępca  Powiatowego Rzecznika Konsumentów”.

Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie (decyduje data wpływu do Starostwa), nie  będą  rozpatrywane. 

Regulamin naboru znajduje się w Biuletynie Informacji Publicznej www.powiat.skarzyski.lo.pl – zakładka „Nabór na wolne stanowiska”.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 41 3953005.

