STAROSTWO POWIATOWE

w Skarżysku - Kamiennej

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarżysko –Kamienna
w związku z prowadzoną reorganizacją struktury urzędu
OGŁASZA  NABÓR  NA  WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnętrznych i nadzoru nad projektami                             w  Wydziale Inwestycji   i  Administrowania Mieniem-  ½ etatu 
1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie: wyższe ( preferowane kierunki związane z zakresem wykonywanych zadań),

b) min. 3 letni staż pracy, 
c) inne: znajomość zagadnień z zakresu: tworzenia projektów; przygotowania wniosku                      o dofinansowanie projektu, wdrażania projektu, zarządzania projektem, rozliczania                         i sprawozdawczości projektu,
d) bardzo dobra znajomość obsługi komputera i pakietu MS Office  oraz innych urządzeń biurowych, 
e) obywatelstwo polskie, z zastrzeżeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorządowych,

f) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

g) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:
a) preferowane doświadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku,
b) znajomość zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego i procedur administracyjnych, znajomość ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
c) mile widziane ukończone kursy lub szkolenia związane z zakresem wykonywanych zadań,  
d) wysoka kultura osobista, komunikatywność, uprzejmość,  życzliwość, odpowiedzialność, odporność na stres, 

e) umiejętność negocjacji i łatwość w nawiązywaniu relacji międzyludzkich,
f) umiejętność rozwiązania problemów,
g) zdolność analitycznego myślenia.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1.Pozyskiwanie funduszy europejskich i innych środków zewnętrznych na działania inwestycyjne powiatu:
1) monitoring dostępnych środków z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej (UE) oraz innych środków pozabudżetowych możliwych do pozyskania na finansowanie działań powiatu,
2)  przygotowanie, kompletowanie oraz składanie dokumentacji aplikacyjnej;
3) współpraca z komórkami organizacyjnymi starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu  w zakresie pozyskiwania środków pomocowych;
4) współpraca z samorządami innych gmin i powiatów w zakresie pozyskiwania środków pomocowych;
5) gromadzenie danych niezbędnych do właściwego opracowywania dokumentacji aplikacyjnej,
2. Koordynacja projektów inwestycyjnych realizowanych w Starostwie współfinansowanych ze środków funduszy strukturalnych UE i innych środków pomocowych:
1) koordynowanie  zespołami projektowymi,
2) współpraca z komórkami organizacyjnymi starostwa i jednostkami organizacyjnymi powiatu w realizacji projektów współfinansowanych                     ze źródeł zewnętrznych;
3) utrzymywanie bieżących kontaktów z instytucją zarządzającą/instytucją wdrażającą;
4) opracowywanie sprawozdań, wniosków o płatność i innych dokumentów niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu.
3. Monitorowanie i kontrolowanie zgodności przedsięwzięć współfinansowanych                         z funduszy strukturalnych UE i innych środków pomocowych,
1) przekazywanie zaleceń pokontrolnych i monitoring ich wdrożenia.,
2) udzielanie informacji na wniosek zainteresowanych organizacji oraz  
przedsiębiorców na temat możliwości pozyskiwania środków z funduszy unijnych.
4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,

b) CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

c) oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się                          o zatrudnienie,

d) kserokopie świadectw pracy (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem) 

e) kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem) potwierdzających wykształcenie i posiadane kwalifikacje zawodowe,

f) oświadczenie kandydata stwierdzające, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

g) oświadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu 
za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

h) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być opatrzone klauzulą:
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia               29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.).”
Wymagane dokumenty aplikacyjne winny być własnoręcznie podpisane i złożone osobiście lub doręczone listownie w terminie do dnia 19  lutego 2015 r. do godz.15.30. pod adresem:  Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabór na wolne stanowisko urzędnicze – Inspektor ds. . pozyskiwania funduszy zewnętrznych i nadzoru nad projektami  w Wydziale Inwestycji   i  Administrowania Mieniem”
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie (decyduje data wpływu do Starostwa), nie  będą  rozpatrywane. 
Regulamin naboru znajduje się w Biuletynie Informacji Publicznej www.powiat.skarzyski.lo.pl – zakładka „Nabór na wolne stanowiska”.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 41 3953006.
