	

	STAROSTWO POWIATOWE 

W SKARŻYSKU-KAMIENNEJ

ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarżysko-Kamienna

tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001

www.powiat.skarzysko.pl

e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

	
	Rozpatrzenie wniosku w sprawie zarejestrowania lub wyrejestrowania umowy dzierżawy

	Sprawy prowadzi:

Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami 

Referat  do spraw Geodezji i Kartografii

Pl. Floriański 1 (I piętro) 

                             pok. 101       tel. 41 39 53 078    gmina  Bliżyn

                             pok. 102       tel. 41 39 53 048    miasto i gmina Suchedniów

                             pok. 103       tel. 41 39 53 080    gmina Łączna

                             pok. 104       tel. 41 39 53 027    miasto Skarżysko - Kamienna

                             pok. 110       tel. 41 39 53 082    gmina Skarżysko Kościelne



	I. Podstawa prawna wykonania usługi: 
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne 
2.  §11 ust.1 pkt.2 Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków 

	II. Wymagane dokumenty: 
1. Wniosek o zarejestrowanie/wyrejestrowanie umowy dzierżawy podpisany przez jedną ze stron.

2. Trzy egzemplarze umowy dzierżawy podpisanej przez strony.

	III. Miejsce składania dokumentów:
Biuro Obsługi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, parter



	IV. Opłaty
Brak 

	V. Sposób załatwienia sprawy:
1. Złożenie wniosku.

2. Zarejestrowanie/wyrejestrowanie umowy w dzienniku dowodów zmian.

3. Wprowadzenie zmiany.

4. Sporządzenie zawiadomienia o zmianie.

	VI. Odbiór informacji: 
Przesłanie zawiadomienia o zmianie do właściwego miejscowo organu podatkowego oraz do stron umowy. Odbiór umowy dzierżawy z adnotacją, iż jest zarejestrowana/wyrejestrowana w ewidencji gruntów.

	VII. Termin załatwienia sprawy: 
Niezwłocznie, jednak nie dłużej niż w ciągu miesiąca od złożenia wniosku.


	VIII. Tryb odwoławczy: odmowa 
Odmowa aktualizacji danych zawartych w ewidencji gruntów i budynków następuje w drodze decyzji administracyjnej, na którą służy odwołanie do Świętokrzyskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Kielcach za pośrednictwem Starosty Koneckiego.

	IX. Inne informacje



