ZARZADZENIE NR 5/2016
STAROSTY SKARZYSKIEGO
z dnia 29.01.2016r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty
30.000 euro netto w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 1445 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3, art. 53
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartoéé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto w Starostwie
Powiatowym w Skarzysku - Kamiennej.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej
do zapoznania si¢ z regulaminem i do przestrzegania podanych w nim zasad.

§3
Za prawidlowe przestrzeganie postanowien niniejszego zarzagdzenia odpowiedzialni sa
Skarbnik Powiatu, Sekretarz Powiatu, naczelnicy i kierownicy poszczegdélnych komérek
organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy.

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 12/2014 Starosty Skarzyskiego z dnia 15.04.2014r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto w Starostwie
Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej.

§5
Do postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych i niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od dnia 01.02.2016r.

Starosta Skarzyski
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Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 5/2016
Starosty Skarzyskiego

z dnia 29.01.2016r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO NETTO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SKARZYSKU-KAMIENNEJ

I
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o zaméwieniu publicznym, nalezy przez to rozumieé

zamowienie odplatne, zlecenie odplatne badz umowe odptatng zawierana miedzy

Powiatem Skarzyskim a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty

budowlane.

Wydatki, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym

rownowartosci kwoty 30.000 euro netto dokonywane sg z pominieciem trybow

udzielania zamdéwien publicznych okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pozniejszymi

zmianami), zwanej dalej ustawa.

Podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia stanowi $redni kurs zlotego w stosunku

do euro, okreslony zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie

art. 35 ust. 3 ustawy.

Przy udzielaniu zamowien publicznych nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci postepowania,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm).

. Zamawiajgcy powierza wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem  postgpowania osobom  zapewniajacym  bezstronnosé
i obiektywizm.
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Zasady przygotowania zamdwienia

g3

. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia publicznego jest calkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
z nalezytg starannoscia.
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Wartos¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej (jezeli
dotyczy).

Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze

warto$¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez

zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy.

Podstawg ustalenia wartoéci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie

okresowo jest taczna wartos¢ zamowienia tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych ogoétem, albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamdwienia udziela sie na czas:

1) nieoznaczony, wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu 48 miesigcy wykonywania zamowienia;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoOwienia jest warto$é ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, a w przypadku zamowien,
ktorych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy,
najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej przedmiotu
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ushugi finansowe, wartoscia

zamOwienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

Przy ustalaniu wartodci szacunkowej danego rodzaju zaméwienia, nalezy w sposob

szczegblny przestrzega¢ przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia

oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu unikniecia stosowania zasad niniejszego
regulaminu oraz przepisOw ustawy.

Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamowicniem,

nalezy kierowa¢ si¢ takimi kryteriami jak: tozsamo$¢ przedmiotowa zamodwienia

(dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym

przeznaczeniu), tozsamos¢ czasowa zamodwienia (mozliwe udzielenie zamodwienia

W tym samym czasie) i mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie

pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane.

Wykonawea nie moze obja¢ klauzula poufnosci, w tym =zastrzec tajemnica

przedsigbiorstwa informacji dotyczacych: nazwy (firmy), siedziby. adresu, ceny,

terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji lub rekojmi i warunkéw platnosei
zawartych w ofercie.

§3

Podstawe do realizacji zamoéwienia publicznego okreslonego rodzaju stanowi plan
finansowy Starostwa Powiatowego w Skarzysku - Kamiennej na dany rok budzetowy,
aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju zaméwienia
publicznego.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju zaméwienia, o ktorym mowa
w ust. 1, nalezy dokona¢ sumowania tych zamdwien, finansowanych z réznych dzialéw
i rozdzialéw klasyfikacji budzetowej oraz roznych zrodel finansowania, bedacych
w dyspozycji roznych komoérek organizacyjnych.




3. Po ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia, komorka organizacyjna konsultuje
realizacj¢ zamOwienia publicznego z pracownikiem ds. zamdéwien publicznych w celu
ustalenia czy zamowienie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§4

1. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. W przypadku robdt budowlanych, zamawiajgcy opisuje przedmiot zamodwienia
za pomocg niezbednych planéw i rysunkéw lub dokumentacji projektowe;
wraz ze specyfikacjg techniczng wykonania i odbioru robot budowlanych, jesli jest taka
potrzeba.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialni sa bezposredni
przetozeni komorek organizacyjnych.

4. Przed przystgpieniem do udzielenia zaméwienia, pracownik odpowiedzialny
zarealizacje danego zamoéwienia powinien w szczegdlnosci wykonaé nastepujace
czynnosci:

a) szczegbdlowo opisa¢ przedmiot zamdéwienia zgodnie z wytycznymi okreslonymi

w§4ust. 1 -2,
b) oszacowa¢ warto$¢ przedmiotu zaméwienia zgodnie z wytycznymi okreslonymi
wg§2ust. 1-8,

¢) przeliczy¢ szacunkowg warto$¢ zamdwienia ze zlotych na rownowartosé
wyrazong w euro, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 1 ust. 4,
d) przeprowadzi¢ rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw (jezeli dotyczy).
5. Post¢powanie przeprowadza upowazniony pracownik Zamawiajacego lub komisja
do tego celu powotana. Upowaznienie moze by¢ w formie ustnej lub pisemnej.

§5

1. Uprawnieni pracownicy Starostwa Powiatowego moga dokonywaé zakupow
towaréw lub ustug przy uzyciu karty platniczej z tgeznym limitem miesiecznych
transakeji bezgotdwkowych dokonywanych za ich posrednictwem w wysokosci
do 6.000 zlotych brutto.

2. Wydatki regulowane karta winny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszezedny.,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz Zarzadzeniem
nr 100/2015 Starosty Skarzyskiego z dnia 31.12.2015r. w sprawie zatwierdzania
1 wprowadzania Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Skarzysku — Kamienne;j.
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Spos6b postepowania przy udzielaniu zaméwien do 200 zl brutto

§6

1. Zamoéwienia publiczne, ktérych warto$¢ nie przekracza 200 z! brutto (stownie:
dwiescie zlotych 00/100 brutto), moga by¢ realizowane bez zastosowania rozeznania
rynku oraz bez sporzadzenia pisemnego zamowienia lub zlecenia.

2. Dokumentami koniecznymi do realizacji zaméwienia sa w szczegdlnosei: zatacznik
potwierdzajgcy zabezpieczenie Srodkéw w planie finansowym, w ktérym zaleca sie
wskazanie nazwy wykonawcy/ dostawcy zamdwienia oraz kwote brutto i netto
zamoOwienia, natomiast po zrealizowaniu zaméwienia - faktura (rachunek)
za wykonane zadanie.

3. W celu potwierdzenia wykonania zaméwienia nalezy na fakturze (rachunku) zamiesci¢
stosowng adnotacje o zrealizowaniu zamowienia.




v
Sposéb postepowania przy udzielaniu zamoéwien od 200 z1 brutto do 2.000 zl netto

§7

1. Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ przekracza 200 zt brutto (stownie: dwiescie
zlotych brutto), a nie przekracza 2.000 zt netto (stownie: dwa tysigce ztotych 00/100
netto), z zastrzezeniem § 2 ust. 71 § 3 ust. 2 Regulaminu, mogg by¢ realizowane bez
zastosowania rozeznania rynku.

2. Dokumentami koniecznymi do realizacji zaméwienia sa w szczegélnosci: zlecenie,
zamoéwienie lub umowa sporzadzona w formie pisemnej wraz z zalacznikiem
potwierdzajagcym zabezpieczenie $rodkéw w planie finansowym, w ktérym zaleca sie
wskazanie kwoty brutto i netto zamdwienia, natomiast po zrealizowaniu zamdwienia
- faktura (rachunek) za wykonane zadanie.

3. W celu potwierdzenia wykonania zamowienia nalezy na fakturze (rachunku) zamiesci¢
stosowng adnotacj¢ o zrealizowaniu zamoéwienia, a w przypadku gdy zlecenie,
zamoOwienie lub umowa przewiduje dokonanie odbioru zamowienia w formie
protokotu zdawczo — odbiorczego, nalezy dodatkowo sporzadzié protokét zdawezo —

odbiorczy.
A%
Sposéb postepowania przy udzielaniu zamoéwien od 2.000 z! netto do 15.000 zl netto
§8

1. Realizacja zamoéwien publicznych, ktdrych wartosé przekracza kwote 2.000 zl netto
(stownie: dwa tysigce zlotych 00/100 netto), a nie przekracza 15.000 z} netto (stownie:
pigtnascie tysigey zlotych 00/100 netto), z zastrzezeniem § 2 ust. 7 i § 3 ust. 2
Regulaminu, powinna by¢ poprzedzona rozeznaniem rynku.

2. Rozeznanie rynku nastgpuje poprzez analize ofert handlowych, katalogoéw, ustalenia
telefoniczne lub w innej dowolnej formie z minimum 3 potencjalnymi wykonawcami.

3. Po dokonaniu rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za realizacje danego
zamoOwienia wybiera najkorzystniejsza oferte sposrod ztozonych, przy zastosowaniu
przyjetych w danym postepowaniu kryteriow.

4. Kryteriami oceny oferty sg:

a) cena (waga kryterium: 100 %),
b) cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia (suma wag: 100 %).

5. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie jest konieczne
w przypadku nastepujgcych zamowien:

1) o charakterze nieprzewidzianym typu: awaria, potrzeba natychmiastowego
udzielenia zamoéwienia podyktowana stanem wyzszej koniecznosci. sita wyzsza,

2) jezeli z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze zamoéwienie moze
by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,

3) ushlug szkoleniowych (szkolenia, warsztaty, konferencje, fora) przeznaczonych
dla pracownikow o tematyce zgodnej z planem szkoler na dany rok,

4) dotyczacych wykonaweow, instruktorow imprez kulturalno-rekreacyjnych typu:
dozynki, festiwale, pikniki, koncerty, warsztaty oraz inne zamdwienia
o dzialalnosci tworczej, artystycznej i filmowej zwigzanej z dzialalnoscia
promocyjng powiatu,

5) na druki komunikacyjne,

6) oplaty sadowe i administracyjne,

7) dotacje.

6. Dokumentami koniecznymi do realizacji zamdwienia sa w szczegdlnosci: zlecenie,
zamoOwienie lub umowa sporzadzona w formie pisemnej wraz z zalacznikiem




potwierdzajgcym zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym, w ktdrym zaleca sie
wskazanie kwoty brutto i netto zamoéwienia, natomiast po zrealizowaniu - faktura
(rachunek) za wykonane zadanie.

VI

Spos6b postepowania przy udzielaniu zamowien od 15.000 zI netto do 50.000 z1 netto

10.

11;

§9

Przy realizacji zamoéwien publicznych, ktorych wartosé przekracza kwote 15.000 zi

netto (stownie: pigtnascie tysigcy ztotych 00/100 netto), a nie przekracza 50.000 zi

netto (stownie: pigédziesiat tysiecy zlotych 00/100 netto), z zastrzezeniem § 2 ust. 7

i § 3 ust. 2 Regulaminu, nalezy przekaza¢ zaproszenie do skladania ofert

do co najmniej 3 wykonawcow.

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego

kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem

z podaniem w szczegdlnosci opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkéw realizacji

zamoOwienia, terminu skladania ofert oraz kryterium oceny ofert.

Do zaproszenia mozna zalgczy¢ informacje o wymaganych dokumentach

niezbgdnych do realizacji zamoéwienia, formularz oferty oraz istotne postanowienia

umowy lub projekt umowy.

Po uplywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert pracownik odpowiedzialny

za realizacj¢ danego zamodwienia lub komisja powolana do tego celu wybiera

najkorzystniejsza oferte sposréd zlozonych, przy zastosowaniu przyjetych w danym

postepowaniu kryteridw.

Kryterium oceny oferty sa:

a) cena (waga kryterium: 100 %),

b) cenai inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia (suma wag: 100%).

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie jest konieczne

w przypadku nastepujgcych zamowien:

a) o charakterze nieprzewidzianym typu: awaria, potrzeba natychmiastowego
udzielenia zaméwienia podyktowana stanem wyzszej koniecznosci, sita wyzsza.

b) jezeli z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze zamdéwienie moze
by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

¢) ustug szkoleniowych (szkolenia, warsztaty, konferencje, fora) przeznaczonych
dla pracownikéw o tematyce zgodnej z planem szkolen na dany rok.,

d) dotyczacych wykonawcow, instruktoréw imprez kulturalno-rekreacyjnych typu:
dozynki, festiwale, pikniki, koncerty, warsztaty oraz inne zamdwienia
o dzialalnosci tworczej, artystycznej i filmowej zwigzane z dziatalnoscia
promocyjna powiatu,

e) na druki komunikacyjne,

f) optaty sadowe i administracyjne,

g) dotacje.

Post¢powanie moze zosta¢ rozstrzygnigte, jezeli zostanie zlozona co najmniej jedna

oferta.

Osoba prowadzgca postgpowanie sporzadza notatke wg wzoru okreslonego

w zalaczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Notatka, o ktorej mowa w ust. 8 podlega zatwierdzeniu przez bezposredniego

przetozonego komorki organizacyjne;.

Zamowienia udziela sie pisemnie w formie umowy, okreslajacej warunki realizacji

zamowienia.

Dokumentami koniecznymi do realizacji zamowienia sa w szczegdlnosci: zapytanie

ofertowe, oferty wykonawcow, notatka sporzadzona wg wzoru okreslonego

w zalaczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu, umowa sporzadzona w formie




pisemnej wraz z zalgcznikiem potwierdzajacym zabezpieczenie $rodkéw w planie
finansowym, w ktérym zaleca si¢ wskazanie kwoty brutto i netto zamdwienia,
natomiast po zrealizowaniu - faktura (rachunek) za wykonane zadanie.

VIl

Sposéb postepowania przy udzielaniu zamoéwien od 50.000 zt netto do 30.000 euro netto

11

§10

Przy realizacji zamdéwien publicznych, ktdrych wartosé¢ przekracza kwote 50.000 zt

netto (stownie: pig¢dziesigt tysiecy zlotych 00/100 netto), a nie przekracza 30.000

euro netto (stownie: trzydziesci tysiecy euro 00/100 netto), z zastrzezeniem § 2 ust. 7

i § 3 ust. 2 Regulaminu, z wyjatkiem zamdéwien publicznych wspéHinansowanych

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, o ktérych mowa w § 11, nalezy

uzyska¢ zgode Zarzgdu Powiatu Skarzyskiego na uruchomienie postepowania,

a nastepnic nalezy przekaza¢ zaproszenie do skladania ofert do co najmniej

3 wykonawecow.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego

kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej oraz dodatkowo moze byé

kierowane w formie elektronicznej lub faksem z podaniem w szczegdlnosci terminu

sktadania ofert oraz kryterium oceny ofert.

Do zaproszenia nalezy zalaczyc:

a) formularz oferty wraz z klauzula: .. Oferty nalezy skladaé w zamknietych kopertach,

zapieczgtowanych w sposéb gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresci

oraz zabezpieczajqcej ich nienaruszalnosé do czasu otwarcia ofert”,

b) informacje o wymaganych dokumentach niezbednych do realizacji zamoéwienia

(jezeli dotyczy),

¢) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy.

Po uplywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert komisja powotana do tego celu

wybiera najkorzystniejsza oferte sposrdd zlozonych, przy zastosowaniu przyjetych

w danym postepowaniu kryteriow.

Kryterium oceny oferty sa:

a) cena(waga kryterium: 100 %),

b) cenaiinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia (suma wag: 100%).

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie jest konieczne

w przypadku nastepujacych zamdowien:

a) jezeli z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze zamowienie moze
by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawece,

b) na druki komunikacyjne,

¢) oplaty sadowe i administracyjne,

d) dotacje.

Postgpowanie moze zostaé rozstrzygnigte, jezeli zostanie zlozona co najmniej jedna

oferta.

Komisja prowadzaca postgpowanie sporzadza notatke wg wzoru okreslonego

w zataczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Notatka, o ktorej mowa w ust. 8 podlega zatwierdzeniu przez Staroste Skarzyskiego.

. Zamowienia udziela si¢ pisemnie w formie umowy, okreslajacej warunki realizacji

zamowienia.

Dokumentami koniecznymi do realizacji zaméwienia sa w szczegolnosci: wyciag
z posiedzenia Zarzadu Powiatu Skarzyskiego, zapytanie ofertowe, oferty
wykonawcéw, notatka sporzadzona wg wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 1
do niniejszego regulaminu, umowa sporzadzona w formie pisemnej
wraz z zalacznikiem potwierdzajacym zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym,




w ktorym zaleca sie¢ wskazanie kwoty brutto i netto zamodwienia, natomiast
po zrealizowaniu - faktura (rachunek) za wykonane zadanie.

§ 11

Przy realizacji zamowien publicznych wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych

i Funduszu Spdjnosci, ktoérych wartosé przekracza kwote 50.000 z} netto (stownie:

pigcdziesiat tysigcy zlotych 00/100 netto), a nie przekracza 30.000 euro netto

(stownie: trzydziesci tysiecy euro 00/100 netto), z zastrzezeniem § 2 ust. 71 § 3 ust. 2

Regulaminu, nalezy przestrzega¢ zasady konkurencyjnosci okreslonej w sekcji 6.5

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu  Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu  Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Przed rozpoczgciem realizacji zamowienia publicznego nalezy uzyskaé zgode

Zarzadu Powiatu Skarzyskiego na uruchomienie postepowania.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w pkt 1 zostaje wszczete

poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na zasadach i w trybie okreslonym

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza

si¢ protokot, ktéry zawiera co najmniej:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania cenowego,

2) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wraz ze wskazaniem daty wplynigcia oferty do Starostwa Powiatowego,

3) informacj¢ o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane,

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacii
poszczegblnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) datg sporzadzenia protokotu i podpis Starosty Skarzyskiego,

7) nastepujace zalgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;,

b) zlozone oferty,

¢) oswiadczenie/ oswiadezenia o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby upowaznione do zaciggania zobowiazan
w imieniu Powiatu Skarzyskiego i osoby wykonujace w jego imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy. a takze realizacja lub zmianami umowy zawarte]
z wykonawca.

Dokumentami koniecznymi do realizacji zamdwienia s3 w szczegdlnosci: wyciag
z posiedzenia Zarzadu Powiatu  Skarzyskiego, protokél  postepowania
wraz z zalgcznikami, umowa sporzadzona w formie pisemnej wraz z zalacznikiem
potwierdzajgcym zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym, w ktérym zaleca sie
wskazanie kwoty brutto i netto zamoéwienia natomiast po zrealizowaniu - faktura
(rachunek) za wykonane zadanie.




1.

1.

1

VIII
Ocena wykonawcey

§12

Po zrealizowaniu zaméwienia publicznego przeprowadzonego na podstawie przepiséw
niniejszego regulaminu komodrka organizacyjna zobowiazana jest dokona¢ oceny
wykonawey zamoOwienia 1 zapisaé ja w notatce, stanowiacej zalacznik Nr 1
do niniejszego regulaminu, w przypadku gdy zostala sporzadzona oraz przekazaé
informacj¢ o wystawionej ocenie wykonawcy do pracownika ds. zaméwien publicznych.
Pracownik ds. zamowien publicznych odnotowuje te informacje w rejestrze zaméwien
stanowiacym zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Przy ocenie, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy wzia¢ pod uwage w szczegoélnosei:
terminowos¢, rzetelnos¢ wykonania, reakcje na zglaszane reklamacje lub inne dowody
dotyczgce jakosci zamowienia. Dobor kryteriow oceny wykonawcy powinien byé taki.
aby na ich podstawie mozna bylo oceni¢, czy wykonawca dostarczyt produkt/ wykonat
ustuge spelniajaca wymagania Zamawiajacego.

IX
Uniewaznienie post¢powania

§13

Postgpowania przeprowadzone na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu
uniewaznia si¢ jezeli:

1) w postgpowaniu nie zlozono co najmniej jednej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia lub ceny ofertowe przekraczaja
wyrazona w zlotych réwnowarto$é¢ kwoty 30.000 euro netto;

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci niezalezna od Zamawiajacego powodujaca,
ze dalsze prowadzenie postgpowania lub realizacja zamodwienia nie jest zasadna;

4) wystapila istotna zmiana warunkéw zamoéwienia, ktérych nie dalo sie wezesniej
przewidziec.

X
Postanowienia koncowe

§ 14

Dokumentacj¢ przeprowadzonych postepowan na podstawie przepiséw niniejszego
regulaminu prowadzi i przechowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje
okreslonego zamoéwienia, z zastrzezeniem obowiazku poinformowania pracownika
ds. zamowien publicznych o danym zamoéwieniu i o wszystkich zmianach zwiazanych
z planowanym zaméwieniem celem jego zamieszczenia badz usuniecia w rejestrze.

2. Pracownik ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestr zaméwien wszystkich

wydatkéw do kwoty 30.000 euro netto dokonywanych w Starostwie Powiatowym
w Skarzysku - Kamiennej wraz z ocena wykonawcy zgodnie z zalacznikiem Nr 2
do niniejszego regulaminu.

3. Przy dokumentowaniu wszelkich wydatkow o wartoéei szacunkowej nie

przekraczajgcej wyrazonych w zlotych réwnowartosci 30.000 euro netto nalezy
bezwzglednie przestrzega¢ regulacji dotyczacych kontroli dowodéw ksiegowych,
zawartych w Zarzadzeniu Nr 100/2015 Starosty Skarzyskiego z dnia 31.12.2015r.
w sprawie zatwierdzania i wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo —
ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Skarzysku - Kamienne;j.




§15

W sprawach nieuregulowanych regulaminem ma zastosowanie Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowiazujacego prawa.

§16

Do postgpowan dotyczacych udzielenia zamowien wszezetych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.




