Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 18/39/2016

Zarzadu Powiatu Skarzyskiego

z dnia 28.04.2016

Na podstawie § 2 ust. 1 uchwaly Nr 127/XVIII/2016 Rady Powiatu Skarzyskiego
z dnia 29 lutego 2016 r. Dyrektor 111 Liceum Ogolnoksztalcacego im. Stanistawa Staszica
w uzgodnieniu z Skarbnikiem Powiatu oraz Naczelnikiem Wydzialu Edukacji przedstawia
szczeg6lowy plan zadan zwigzanych z likwidacja
III Liceum Ogolnoksztalcacego im. Stanistawa Staszica w Skarzysku-Kamiennej

L.p. | Zadanie do realizacji Termin Podmiot realizujacy
Wyptlata na rzecz pracownikow:
- odpraw,
- tzw. 13-tek, Dyrektor szkoty,
1 |- ekwiwalentéw za niewykorzystany urlop do 31 sierpnia 2016 1. Referat F.inans’ov.vy
wypoczynkowy, Obstugi Szkoét i
- $wiadczen urlopowych, Placowek Oswiatowych
- innych $wiadczen wynikajacych z
rozwiazania stosunkow pracy.
Wydanie pracownikom $wiadectw pracy
2. | lub innych dokumentéw zwigzanych z 31 sierpnia 2016 r. Dyrektor szkoty
rozwigzaniem stosunkow pracy.
Przekazanie do | Liceum
Ogolnoksztalcacego im. Juliusza Dyrektor szkoty/
3. | Stowackiego w Skarzysku-Kamiennej do 31 sierpnia 2016 r. Dyrektor 1 LOw
listy emerytow i rencistow, w ktorej to Skarzysku-Kamiennej
jednostce beda korzysta¢ z ZFSS.
Zawiadomienie o likwidacji
4. | odpowiednich organow, urzedow lub do 31 sierpnia 2016 r. Dyrektor szkoty
instytucji
Zawiadomienie o likwidacji dostawcow
5 mediéw (_:ele_m wypracowania ) do 31 sierpnia 2016 1. Dyrektor szkoty
porozumienia co do kontynuacji tych
dostaw na inny podmiot
Przekazanie — przejecie dokumentacji
niepedagogicznej likwidowanej szkoty
(dot. sktadnikéw majatkowych, Dyrektor Szkoty,
ksiegowej, akt osobowych i spraw Referat Finansowy
6. | kadrowych oraz dokumentacje do 30 wrzesnia 2016r. Obstugi Szkot i
organizacyjna, z wyjatkiem dokumentacji Placéwek Oswiatowych
przebiegu nauczania, ktora likwidator
przekazuje do Swietokrzyskiego
Kuratorium Os$wiaty w Kielcach).
Uregulowanie ngowigzaﬁ’i ' Dyrektor szkoly,
wyegzekwowanie naleznosci. . _ Referat Finansowy
7. | Uregulowanie ptatnosci wobec ZUS, US do 31 sierpnia 2016r. Obstugi Szkol i
(,)d yvyplac;onych wynagrodzen i innych Placéwek O$wiatowych
$wiadczen.
Techniczne zamknigcie sald srodkow na
rachunku bankowym (przekazanie R[gerfalf[tlg?nsazrz(soo}\};v'y
8. | srodkow finansowych na rachunek do 31 sierpnia 2016 r.

bankowy Powiatu Skarzyskiego) oraz
rozliczenie ZFSS.

Obstugi Szkot i
Placowek Oswiatowych




Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie
Statystycznym, Urzedzie Skarbowym
wraz z wyrejestrowaniem pracownikow,

do 10 wrze$nia 2016 r.

Dyrektor szkoty,

9 jako podatnikéw, wyrejestrowanie szkoty (zgodnie z Referat Finansowy
" | z ewidencji podatnikoéw podatku od obowigzujacymi Obstugi Szkot i
nieruchomosci oraz wyrejestrowanie przepisami) Placowek O$wiatowych
szkoly, jako ptatnika i pracownikow z
ewidencji ZUS.
Przygotowanie wymaganych ustawami i Dyrektor szkoty,
prawem sprawozdan budzetowych, - Referat Finansowy
10. finansowych, statystycznych i innych. do 15 wrzesnia 2016r. Obstugi Szkot i
Placowek Oswiatowych
Weryfikacja planu dochodow i wydatkow Dyrektor szkoty,
. . Referat Finansowy
11. do 31 sierpnia 2016 r. Obshugi Szkot i
Placowek Oswiatowych
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych i
magazynowych drogg spisu z natury na
dzien 31.08.2016 .
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji Dyrektor szkoty,
drukow scistego zarachowania wg stanu . . Referat Finanso
12. | Lo dzied 31082016 1 ¢ do 31 sierpnia 2016 1. Obstugi Szk(’)lvivy
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji Placowek Oswiatowych
pozostatych aktywow i pasywow droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci tych sktadnikow.
Przekazanie majatku 111 LO do Powiatu Dyrektor szkoty/
13, Skarzyskiego na podstawie protokotu do 31 sierpnia 2016 r. Wydzig% _Inwestyc_ji i
zdawczo — odbiorczego. Administrowania
Mieniem
14, Plrrzy.gotowanie sprawozdania z zadan 4o 15 wrzednia 2016r. Dyrektor szkoty
oswiatowych.
15 Przekazanie_lfurator_owi o$wiaty _ 4o 30 wrzeénia 2016 1. Dyrektor szkoty
dokumentacji przebiegu nauczania.
Sporzadzenie protokotu zdawczo — Dyrektor szkoty,
odbiorczego wg stanu na dzien Referat Finansowy
16 31.08.2016 r. Protokot winien zawiera¢ do 30 wrzednia 2016 1 Obstugi Szkot i
" | m.in. wykaz wierzytelnosci (naleznosci i " | Placowek Oswiatowych
zobowigzan, wykaz spraw sagdowych w /
toku ). Starosta Skarzyski
Sporzadzenie koncowego sprawozdania
dotyczacego czynno$ci zwigzanych z
17. | likwidacja szkoty wraz z zatagcznikami i do 30 wrzesnia 2016r. Dyrektor szkoty

przedstawienie go Staro$cie
Skarzyskiemu




