ZARZADZENIE NR 25/2017
STAROSTY SKARZYSKIEGO
z dnia 20 czerwca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci oraz kontroli i obiegu dokumentéw w
Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej dla projektu wspélfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej pn. ,,Poprawa dostepu w Powiecie Skarzyskim do ustlug
swiadczonych w lokalnej spolecznosci poprzez utworzenie placowki opieki calodobowe;j
oferujgcej staly pobyt dla oséb w podeszlym wieku oraz przewlekle somatycznie chorych
wraz z mieszkaniami chronionymi” w ramach dzialania 7.3 ,,Infrastruktura zdrowotna i
spoleczna” osi 7 ,,Sprawne ustugi publiczne” objetego RPOWS na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.
760)
Starosta Skarzyski zarzadza, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowo$ci $rodkdw otrzymanych w ramach
wspotfinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na dofinansowanie
projektu pn. ,,Poprawa dostepu w Powiecie Skarzyskim do ushug $§wiadczonych w lokalnej
spotecznos$ci poprzez utworzenie placoéwki opieki catodobowej oferujace;j staty pobyt dla osob w
podesztym wieku oraz przewlekle somatycznie chorych wraz z mieszkaniami chronionymi”
w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje pracownikow odpowiedzialnych za realizacje projektu do przestrzegania
1 stosowania procedur zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2017
Starosty Skarzyskiego

z dnia 20 czerwca 2017 r.

Polityka rachunkowosci, Plan kont oraz Instrukcja obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentow

finansowo- ksiggowych projektu, pn. ,,Poprawa dostepu w Powiecie Skarzyskim do ustug

swiadczonych w lokalnej spoteczno$ci poprzez utworzenie placéwki opieki catodobowe;j

oferujacej staly pobyt dla 0s6b w podesztym wieku oraz przewlekle somatycznie chorych wraz

z mieszkaniami chronionymi”.

§1

1. Dokumentacja okresla zasady rachunkowosci obowigzujace w Starostwie Powiatowym

w Skarzysku-Kamiennej w sprawie realizacji projektu pn. ,,Poprawa dostepu w Powiecie

Skarzyskim do ustug $wiadczonych w lokalnej spolecznos$ci poprzez utworzenie

placéwki opieki catlodobowej oferujacej staty pobyt dla 0sob w podesztym wieku oraz

przewlekle somatycznie chorych wraz z mieszkaniami chronionymi”, w ramach dziatania

7.3 ,Infrastruktura zdrowotna i spoteczna” osi 7 ,,Sprawne ustugi publiczne” objetego

RPOWS na lata 2014-2020 zwanym dalej Projektem.

2. Podstawe do opracowania dokumentacji stanowig:

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2016r. poz. 1047 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 poz.
1870 z p6zn.zm.)

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe pozg granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U.z 2017 r. poz. 760)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016, poz. 1864)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow

pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r, poz. 1053 z p6zn.zm)



e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255)

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016, poz. 1015 z pézn. zm.)

e Umowa nr RPSW.07.03.00-26-0029/16/00 o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego W latach
2014-2020 zawarta w dniu 02.06.2017 r.

Realizatorem projektu jest Starostwo Powiatowe w Skarzysku- Kamiennej.

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg technikg komputerowa w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Skarzysku- Kamiennej, ul. Konarskiego 20. Jednostka korzysta
z oprogramowania firmy ZETO SOFTWARE sp. z 0.0. z Olsztyna. System komputerowy
ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
0 rachunkowosci.

Ewidencja projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania, zgodnie z
klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i1 rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Wydatki ponoszone w ramach Projektu ujete sg w klasyfikacji:

e Dzial — 852 — Pomoc spoteczna

e Rozdziat — 85295 — Pozostata dziatalnos¢

e Paragraf — 605 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

e zczwartg cyfrg ,, 7 " dla wydatkow ze srodkow europejskich

e zczwartg cyfra,, 9" dla wydatkow finansowanych ze srodkéw wiasnych

e zczwartg cyfra,,0” dla wydatkéw niekwalifikowalnych nie ujetych w umowie

. W celu prawidlowej realizacji projektu stosuje si¢ konta analityczne do kont syntetycznych
oznaczonych kodem zadania 901012 (w ramach klasyfikacji budzetowej)

Do dysponowania $rodkami pienieznymi upowaznione sa osoby zgodnie z karta wzorow
podpiséw zlozong w banku obstugujagcym Powiat Skarzyski.

. Wzory podpiséw osob dokonujacych kontroli merytorycznej, formalno- rachunkowej

okresla zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Na podstawie umowy z Wojewodztwem Swietokrzyskim, Powiat Skarzyski otrzyma na

realizacje projektu dofinansowanie tj. $rodki finansowe RPOWS pochodzace



z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Beneficjentem dofinansowania
projektu jest Powiat Skarzyski.

2. Celem realizacji projektu zostaty otwarte w banku obstugujacym Powiat Skarzyski
nastepujace rachunki bankowe:
e przy budzecie Powiatu: 42 1560 0013 2208 5487 0000 0053
e przy jednostce budzetowej Starostwo Powiatowe: 85 1560 0013 2208 5419 9000

0029
Z wydzielonego rachunku bankowego 85 1560 0013 2208 5419 9000 0029 winny by¢

realizowane wszystkie platnosci: zaro6wno dotyczace kosztéw kwalifikowanych,
jak i niekwalifikowanych.
3. Z zastrzezeniem zasad ustalonych niniejszym zarzadzeniem realizacje projektu

prowadzi si¢ na podstawie 1 zgodnie z:

a) Umowa przyznania dofinansowania nr RPSW.07.03.00-26-0029/16-00
z dnia 02-06-2017 roku,

b) Obowiazujacymi Powiat przepisami prawa,

c) Wewngtrznymi uregulowaniami Powiatu Skarzyskiego, w szczeg6lnosci
w zakresie organizacji jednostki, kontroli wewngtrznych, zasad rachunkowosci,
obiegu dokumentdéw, kontroli finansowych, ochrony danych, zamoéwien
publicznych.

4. W przypadku Beneficjentéw begdacych jednostkami samorzadu terytorialnego odsetki od
zaliczek naroste na rachunku bankowym stanowig dochdd jednostki, zgodnie
odpowiednio z art. 4 ust. 1 pkt 10, art. 5 ust 1 pkt 9 lub art. 6 ust.1 pkt 10 ustawy z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 513, z p6zn. zm.).

5. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projekiu,
podpisang umowg oraz harmonogramem wydatkéw, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

6. Podstawa zapisow ksiggowych sa dowody ksiggowe (faktury, rachunki, wyciagi bankowe,
noty ksiegowe, noty korygujace, polecenie ksiggowania, druki polecenia przelewu i inne),
stwierdzajace fakt dokonania operacji gospodarczej, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Staroste
Skarzyskiego lub przez osoby upowaznione.

7. Kazdy dowod ksiegowy powinien by¢ prawidlowo zadekretowany i oznaczony numerem

umozliwiajagcym powigzanie go z zapisami ksieggowymi dokonywanymi na jego podstawie.
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2.

3.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
I wykazuje w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej na podstawie dokumentow ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania ww. przelewu oraz dyspozycji przelewu.

Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

§3
Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastgpujace elementy opisu:

e numer umowy o dofinansowanie

e nazwa projektu

e zamowienie realizowane w trybie art..... ust....... pkt...... Ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych
e sSprawdzono pod  wzgledem  merytorycznym, (legalnosci,  celowosci

1 gospodarnosci)
e sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
e zakwalifikowanie dowodu ksiegowego w ksiggach rachunkowych (dekretacja)
e zatwierdzenia dowodu ksiggowego do wyptaty
e numer dowodu ksiegowego
e Klasyfikacja budzetowa
o kwota wydatkow kwalifikowalnych
e Pieczatke z trescig: ,,zaptacono przelewem dnia.... ,, oraz podpis pracownika
dokonujacego przelewu.
e Pieczatka z tredcig: ,,Ksiegowo$¢ otrzymata dn.... oraz podpis pracownika
przyjmujacego fakturg
e Pieczatka o tresci ,,Roboty, ustugi oraz dostarczone towary wymienione na rachunku
zostaly wykonane 1 przyjete”
e pieczatka o tresci ,,Wydatek strukturalny, obszar, kod, kwota, stownie, data
i podpis 0soby merytorycznej/ Naczelnika Wydziatu lub osoby upowaznionej
Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego ze
srodkdw unijnych podpisywane sg przez Staroste¢ Powiatu lub Wicestaroste Powiatu oraz
Skarbnika, a podczas jego nieobecnosci przez upowaznionego pracownika.
Pod wzgledem merytorycznym kontroli dokonuje Naczelnik Wydzialu Inwestycji

i Administrowania Mieniem, badZz w razie jego nicobecno$ci osoba upowazniona, ktory



poswiadcza faktyczne i1 prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnose,
sprawdza czy dane zawarte na dowodach sg zgodne z zawarta umowg o dofinansowanie
projektu, umowsg z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Pod wzgledem formalnym i rachunkowym kontroli dowodow ksiggowych dokonuje
upowazniony pracownik wydzialu finansowego. Sprawdzenie polega na ustaleniu czy
dokumenty zostaly wystawione w sposob prawidlowy, zawieraja wszystkie niezbgdne
elementy oraz czy w danych liczbowych, ktore si¢ na nich znajdujg, nie popetniono btgdow
arytmetycznych.

Dekretacji dokumentow i ujecie w ksiggach dokonuje pracownik wydzialu finansowego.

. Po zakonczeniu inwestycji upowazniony pracownik Wydziatu Inwestycj i Administrowania
Mieniem sporzadza dowdd OT. Dowdd OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostajg
przekazane do Wydziatu Finansowego celem ujecia w ksiggach rachunkowych.

Sprawdzone, opisane, kompletne i1 zadekretowane dokumenty zréodtowe do zaplaty
zatwierdzaja:

e Starosta Powiatu — Jerzy Zmijewski

e Wicestarosta Powiatu — Artur Berus

e Skarbnik Powiatu — Bogustawa Wilczynska, a podczas jego nieobecnosci upowazniony

pracownik

§4
. Do prowadzenia ewidencji zadan w Budzecie Powiatu (organ), realizowanych z
wykorzystaniem $rodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju w ramach projektu pn. Poprawa
dostepu w Powiecie Skarzyskim do ustug §wiadczonych w lokalnej spotecznosci poprzez
utworzenie placéwki opieki calodobowej oferujacej staty pobyt dla os6b w podesztym
wieku oraz przewlekle somatycznie chorych wraz z mieszkaniami chronionymi korzysta
sie z kont syntetycznych:
e 133 - rachunek budzetu,
o 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych,
o 223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych,
e 240 —pozostate rozrachunki,
e 901 - dochody budzetu,
e 902- wydatki budzetu,
e 960 - skumulowane wyniki budzetu,

e 961 - wynik wykonania budzetu,



e 991- planowane dochody budzetu,

e 992- planowane wydatki budzetu.
Ewidencja 1 opis zdarzen dotyczacych projektu ,,Poprawa dostgpu w Powiecie Skarzyskim do ustug
swiadczonych w lokalnej spoteczno$ci poprzez utworzenie placowki opieki catodobowe;j
oferujacej staty pobyt dla 0s6b w podesztym wieku oraz przewlekle somatycznie chorych wraz z

mieszkaniami chronionymi”

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Przyjete Konto stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym
zasady rachunku budzetu. Zapisy na koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie
klasyfikacji dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.
zdarzen Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
a) wplywy srodkow pienieznych a) przelewy z rachunku dla
na realizacj¢ Projektu Starostwa Powiatowego na
b) wplywy srodkoéw jako dokonanie ptatnosci
refundacji wczesniej wynikajgcych z faktur
poniesionych wydatkow, dotyczacych projektu
C) bledne zapisy w wyciggach b) bledne zapisy w wyciaggach
bankowych dotyczace bankowych dotyczacych
wplywow ZWrotow

Zasady prowadz. kont | Ewjdencje szczegdtowa do konta prowadzi sie z podziatem na nazwy
ksiag pomocniczych i

ich powiazanie realizowanych projektow.

z kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow na

rachunku budzetu powiatu

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
zasady budzetowa dochodéw budzetowych w tym dochodéw w ramach projektu.
klasyfikacji Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w
zdarzen szczegolnosci:
Wn Ma
1. dochody budzetowe zrealizowane |1. przelewy dochodéw budzetowych

przez jednostki budzetowe w na rachunek budzetu dokonane

wysokosci wynikajacej z przez jednostki budzetowe w

okresowych sprawozdan jednostek korespondenc;ji z kontem ,,133”

budzetowych w korespondencji z

kontem ,,901”

Zasady prowadz. kont | Eyyidencja szczegdtowa do konta 222 prowadzona jest wg poszczegdlnych
ksiag pomocniczych i

ich powiazanie z jednostek budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow




kontami ksiegi budZetowych.
glownej
Uwagi Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:

e saldo Wn oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachunek biezacy budzetu,

o saldo Ma konta oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek biezgcy budzetu, lecz nie objetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady |Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

klasyfikacji

zdarzen

budzetowg wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach projektu.
Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Whn Ma
a) srodki przelane z rachunku a) wydatki dokonane przez
budzetu na pokrycie Starostwo Powiatowe w
wydatkow projektu wysokosci wynikajacej ze
sprawozdan

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie

z kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 223 prowadzi si¢ wg jednostek
budzetowych oraz projektow.

gléwnej
Uwagi Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych
srodkow finansowych na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz nie
wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
Przyjete Konto 240 shuizy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych
zasady z realizacjg projektu z wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na
klasyfikacji kontach 222, 223.
zdarzen Na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢ miedzy innymi:

Wn Ma

a) naleznosci z tytulu innych a) zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkow zwigzanych rozrachunkow zwigzanych z
z realizacja budzetu realizacja budzetu
z wyjatkiem rozrachunkow z wyjatkiem rozchodow
i rozliczen ujmowanych na i rozliczen ujmowanych na
kontach 222, 223, kontach 222, 223,

b) biedne obcigzenia i korekty b) btedne obcigzenia i korekty
nieprawidlowych uznan nieprawidlowych obcigzen
w wyciagach bankowych w wyciggach bankowych




Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie

z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wg tytutu rozrachunku i wg
kontrahentow.

Uwagi Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a
saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Konto 901 - ,, Dochody budzetu”
Przyjete zasady |Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu otrzymanych m.in. na
klasyfikacji realizacje
zdarzen Na koncie 901 ,,Dochody budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

a) zwrot niewykorzystanego
dofinansowania,
b) przeniesienie w koncu roku

a) wptyw dofinansowania w
korespondencji z kontem 133
b) wptyw odsetek od $rodkoéw na

sumy osiggnietych rachunkach bankowych
dochodéw budzetu na konto c) dochody na podstawie
961 sprawozdan Starostwa

Powiatowego w korespondencji z
kontem 222,

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie

z kontami ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 901 prowadzi si¢ wg poszczegolnych
podmiotéw oraz wg klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi Saldo Ma konta 901 ,,Dochody budzetu” oznacza sume osiagnietych
dochodow budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
kalendarzowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Przyjete Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw budzetowych w tym
zasady projektu.
klasyfikacji Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zdarzen

Whn Ma

a) wydatki jednostki budzetowe;j
na podstawie sprawozdania w
korespondencji z kontem 223.

a) przeniesione w koncu roku sumy
dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie

z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 902 prowadzi si¢ wedtlug poszczegdlnych
podmiotoéw oraz wg klasyfikacji budzetowe;j




Uwagi

przenosi si¢ na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego (31.12) saldo konta 902

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu

Na koncie 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci w
ciggu roku zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu.

Wn

Ma

a) w nast¢gpnym roku pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za
poprzedni rok:

- przeniesienie salda konta 961

- przeniesienie salda konta 962

a) w nastgpnym roku pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni
rok:

- przeniesienie salda konta 961

- przeniesienie salda konta 962

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie

Ewidencji szczegdtowej nie prowadzi sie.

z kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960
oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu. Saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.
Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
Przyjete Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
zasady nadwyzki.
klasyfikacji Na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zdarzen

Wn

Ma

a) pod data ostatniego dnia roku
budzetowego ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w
ciggu roku wydatkoéw budzetu
korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkow
w korespondencji z kontem
903,

b) w roku nastepnym pod data

a) pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych
w ciggu roku dochodow
budzetu w korespondenc;ji z
kontem 901,

b) w roku nastepnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu




zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu
przeniesienie salda Ma konta
961 na konto 960

przeniesienie salda Wn konta
961 na konto 960

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich

Ewidencja szczegdtowa wyodrebnia zrodta zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci.

powiazanie

z kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Przyjete Konto 991 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

zasady Na koncie 991 ,,Planowane dochody budzetu” ujmuje si¢ migdzy innymi:

ki ikacji

asyf|I,<aCJ| wn Ma
zdarzen

a) zmiany budzetu zmniejszajace
plan dochodéw budzetu

a) planowane dochody budzetu,
b) zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody

Zasady prowadzenia

Ewidencja szczegotowa do konta 991 prowadzona jest w szczegdtowosci planu

l;grr}r:olt(:sr:?cgzych i ich finansowego dochodéw
powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.
Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”
Przyjete Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
zasady Na koncie 992 ,,Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
klasyfikacji
zdarzen WwWn Ma

1. planowane wydatki budzetu,
2. zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki

1. zmiany budzetu zmniejszajace
plan wydatkéw budzetu oraz
wydatki zablokowane

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie

z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 992 prowadzona jest w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw

Uwagi

Saldo konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta




ujmuje si¢ na stronie MA konta 992.

2. Do prowadzenia ewidencji zadah w Starostwie Powiatowym (jednostka), realizowanych z

wykorzystaniem srodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju w ramach projektu pn. Poprawa

dostepu w Powiecie Skarzyskim do ustug §wiadczonych w lokalnej spotecznosci poprzez

utworzenie placowki opieki calodobowej oferujacej staty pobyt dla oséb w podesztym

wieku oraz przewlekle somatycznie chorych wraz z mieszkaniami chronionymi korzysta sie

z kont syntetycznych:

011- Srodki trwate

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

975 — Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ewidencja 1 opis zdarzen dotyczacych projektu ,,Poprawa dostepu w Powiecie Skarzyskim do ustug

swiadczonych w lokalnej spolecznos$ci poprzez utworzenie placowki opieki catodobowe;j

oferujacej staty pobyt dla 0s6b w podesztym wieku oraz przewlekle somatycznie chorych wraz z

mieszkaniami chronionymi”




Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwalych zwigzanych z projektem, ktore nie podlegaja

ujeciu na kontach 013.
Na koncie 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Whn Ma
a) przychody nowych lub a) nicodptatne przekazanie srodkoéw
uzywanych srodkow trwatych trwatych,
pochodzacych z zakupu lub z b)
inwestycji,

b) zwigkszenie wartosci
poczatkowej o naktady
poniesione na ulepszenie
istniejacych srodkow trwatych,

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona technika
komputerowa w systemie PUMA w podziale na wtasno$¢ Powiatu i Skarbu
Panstwa oraz wg obowigzujacej klasyfikacji srodkow trwatych
Ewidencja szczegotowa musi spetnia¢ powyzsze warunki:

e zapewnia¢ nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

e pozwala¢ na ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym

powierzono $rodki trwate,

e pozwala na ustalenie warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w module Srodki trwate.
Pomocniczg ksigge inwentarzowa w zakresie srodkow trwatych dla
Starostwa prowadzi Wydziatl Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.
Wykaz nieruchomosci bedacych wtasnosciag Powiatu prowadzi Wydziat
Inwestycji 1 Administrowania Mieniem Powiatu w zakresie budynkow

Uwagi Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
trwaltych w wartos$ci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku
zarzadzonej aktualizacji wyceny lub ulepszenia.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyjete Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia

zasady kosztow inwestycji na uzyskane efekty w tym projektu.

klasyfikacji |Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ksieguje sie:

zdarzen

1. koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,
2. ulepszenia Srodkow trwatych,
3. zakupy $rodkow trwatych wymagajacych montazu.

Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”” ujmuje si¢ miedzy
innymi:

Whn Ma

a) poniesione koszty /roboty, a) przyjecie do uzywania srodkow




dostawy, ustugi dotyczace trwatych,

srodkow trwatych w budowie b) rozliczenie kosztow ulepszenia
realizowanych zaréwno przez wlasnych $rodkow trwatych,
obcych wykonawcow, jak 1 we €) rozliczenie kosztow ulepszenia
wlasnym zakresie, obcych obiektow,

b) poniesione koszty dotyczace d) nicodptatne przekazanie
przekazanych do montazu, lecz srodkow trwatych w budowie,
jeszcze nie oddanych do e) rozliczenie inwestycji bez
uzywania maszyn, urzadzen efektow majatkowych,
itp., zakupionych od f) wyksiegowanie kosztow
kontrahentow oraz poniesionych na sprzedane
wytworzonych w ramach srodki trwate w budowie,
wlasnej dzialalnos$ci g) odpisanie kosztow inwestycji
gospodarczej, nie podjetej lub inwestycji

C) poniesione koszty ulepszenia zaniechanej,
srodka trwatego /przebudowy, h) rozliczenie kosztéw zakupu
rozbudowy, rekonstrukcji, gotowkowych §rodkow
adaptacji lub modernizacji/, trwatych
ktore powoduja zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka
trwatego,

d) nieodptatne otrzymanie
srodkow trwatych w budowie

ijﬁf%g;"wadz- Ewidencja szczegotowa do konta 080 jest prowadzona wedtug:

pomocniczych i ich 1. klasyfikacji budzetowe;j

powigzanie 2. zrodet finansowania,

z kontami ksiegi , L. . .

glownej 3. poszczegolnych zadan inwestycyjnych, obiektu

Uwagi Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkdw

trwalych w budowie 1 ulepszen.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki- wydatki budzetowe”

Przyjete zasady |Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych, w
klasyfikacji zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a
zdarzen bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czysto$ci obrotéw, co
oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych przekazanych z
budzetu na realizacj¢ projektu.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje si¢ miedzy innymi:

Wn Ma
Wptywy srodkoéw budzetowych: a) zrealizowane wydatki
a) otrzymanych na realizacje¢ budzetowe projektu zgodnie z
wydatkow budzetowych planem finansowym,
jednostki zwigzanych b) uznania z tytutu omytek i
z projektem zgodnie btedow bankowych oraz ich
z planem finansowym, korekt, w korespondencji z




kontem 240
c) zwrot niewykorzystanych
srodkow na wydatki projektu

w korespondencji z kontem
223,

obcigzenia z tytutu omytek i
btedéw bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z

kontem 240

b)

ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i

Ewidencja analityczna wydatkow budzetowych jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej, zrodta finansowania, rodzaju zadania.,
Ewidencja analityczna umozliwia wyodrebnienie wydatkow.

Uwagi Saldo Wn oznacza stan $rodkow otrzymanych na realizacj¢ wydatkow, a
niewykorzystanych do danego dnia.
Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Przyjete Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1
zasady zagranicznych z tytulu dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet
klasyfikacji [dostaw, robot i ustug zwigzanych z projektem
zdarzen Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje si¢ w

szczegolnosci:

Whn

a) zaplate zobowigzan za dostawy i
ushugi

b) faktura korygujaca zmniejszajacal
kwot¢ zobowigzania wobec
dostawcow

Ma

a) zobowigzania z tytutu dostaw

towardw, robot 1 ushug,

zobowigzania wobec dostawcow

z tytulu wymagalnych odsetek 1

kar umownych,

c) faktura korygujaca zwigkszajaca
kwote zobowigzania wobec
dostawcow

b)

Zasady prowadz.
kont ksiag
[pomocniczych i ich
[powiazanie

z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia
zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow ze wskazaniem podziatek
[klasyfikacji budzetowe;.

Zobowigzania prowadzone sa w ukladzie pozwalajacym na sporzadzenie
Sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
zasady  |budzetowa wydatkéw budzetowych w tym wydatkow projektu

klasyfllfa(:]l Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje si¢ w
zdarzen szczegblnoscei:

Wn Ma




a) roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych

a) okresowe wptywy srodkow
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow

wydatkow budzetowych na budzetowych jednostki
konto 800
Zasady prowadz. | Ewidencja szczegdtowa pozwala na wyodrebnienie wydatkow dotyczacych
kont ksiag , . .. . L , . ’ . :
pomocniczychiich | wydatkow wynikajacych z biezacej dziatalno$ci, wydatkow niewygasajacych
5‘1’{::321‘1‘;1siegi oraz realizowanych projektow unijnych.
glownej
Uwagi Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan S$rodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.
Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Przyjete zasady | Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatku
klasyfikacji dochodowego.
zdarzen Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje si¢ migdzy innymi:

Wn Ma

a) zobowigzania wobec budzetow
z tytuhu podatkdw, cet 1 optat,
b) naliczony i potragcony na

a) inne wpflaty z tytutu
zobowigzan wobec budzetu,
np. podatki, optaty, cta,

b) naleznosci od budzetu z tytutu listach ptac podatek
funkcji ptatnika podatku dochodowy od 0sob
dochodowego od 0sob fizycznych,
fizycznych,

c) naleznoS$ci od budzetu z tytutu

nadptat podatkow uprzednio
naliczonych

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych

i ich powiazanie

z kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
1. podziatek klasyfikacji budzetowe;,
2. rodzaju podatku,

gléwnej
Uwagi Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec budzetow.
Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Przyjete zasady [Konto 229 sluzy do ewidencji, innych niz z budzetami rozrachunkow
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczeg6élnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych,
zdarzen zdrowotnych, funduszu pracy

Na koncie 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢ migdzy
linnymi:

Ma
a. zobowigzania z tytutu skladek,

Wn
a. naleznosci z tytulu nadptat z




tytutu rozrachunkow b.
publicznoprawnych,
b. splate i zmniejszenie
zobowigzan C.
publicznoprawnych,
. odpisanie zobowigzan
przedawnionych.

sptate 1 zmniejszenie naleznosci
z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych,

odpisanie naleznosci
umorzonych i przedawnionych.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i ich
|p0wiqzanie z kontami
ksiegi gldwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug:
a) poszczegolnych tytutow,
b) podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia,
C) podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.
Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Przyjete zasady |Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i
klasyfikacji innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen
zdarzen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,

a w szczegolnosci nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw.
Na koncie 231,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje si¢ miedzy
innymi:

Wn Ma

a) wyplaty pieni¢zne lub a) naliczone wynagrodzenia
przelewy wynagrodzen, brutto obcigzajace koszty

b) wypfaty zaliczek na poczet dziatalnosci operacyjnej,
wynagrodzen, b) naliczone zasitki, ktore

C) potracenia z wynagrodzen pokrywa ZUS wyptacane na
obcigzajace pracownika, podstawie list plac
dokonywane w liscie ptac na c) przedawnione lub umorzone
mocy ustawowych naleznosci z tytutu
upowaznien np. podatek wynagrodzen
dochodowy od os6b
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,

d) obciazenia z tytutu nadptaty
wynagrodzen,

e) odpisanie zobowigzan
przedawnionych

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie

z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 231 prowadzi si¢ wg klasyfikacji

budzetowe;.

Dodatkowo prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji

wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw oraz innych osob fizycznych
otrzymujacych wynagrodzenia z uwzglednieniem aktualnie obowigzujacych
przepisdOw w programie placowym PUMA.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a




saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konta 240 stuza do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci i

roszczen oraz zobowigzan nicobjetych ewidencjg na kontach 201- 234.

[Na kontach tych ewidencjonuje si¢ w szczego6lnosci :

1. rozliczenia niedoborow, szkod 1 nadwyzek,

2. rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z
innych tytutow niz podatki i sktadki ZUS,

3. roszczenia sporne,
4. mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,
[Na kontach 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje si¢ migdzy innymi:
Wn Ma
a) powstate naleznosci i a) powstate zobowigzania,
roszczenia, b) sptate i zmniejszenie naleznosci i
b) splate i zmniejszenie roszczen,
zobowigzan, C) ujawnione nadwyzki,
c) ujawnione niedobory i szkody, d) niestuszne uznania i korekty

kompensate nadwyzek z
niedoborami,

niestuszne obcigzenia i korekty
pomylkowych uznan
bankowych.

mylnych obcigzen bankowych.

Zasady prowadz. kont
|l;siqg pomocniczych i ich

owigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do kont 240 prowadzi si¢ wedtug:
poszczegolnych tytutow,

poszczeg6lnych kontrahentéw i1 oséb,

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi Konta 240 moga mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan
Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Przyjete zasady |Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego 1 obrotowego
klasyfikacji liednostki i ich zmian.
zdarzen Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje si¢ w szczegolnosci :

Wn

a) przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu 1
srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje
z konta 810,

wartos$¢ sprzedanych 1
nieodptatnie przekazanych
podstawowych srodkow
trwalych 1 inwestycji,
przeksiegowanie w roku

Ma

a) przeksiggowanie, pod data
sprawozdania finansowego,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
przeksiggowanie w roku
nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860

b)
b)

nastepnym pod datg przyjecia




sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860

Zasady prowadz. kont  |Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug przyczyn zmiany funduszu

ksiag pomocniczych J Y p J g przyczyn y :

|i£ich powiazanie
kontami ksiegi gléwnej

Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady [Konto 810 stuzy do ewidencji:

klasyfikacji 1. réwnowartosci dokonanych wydatkow przez jednostki budzetowe ze
zdarzen srodkow budzetu na finansowanie inwestycji z projektu.

Na kocie 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
a) roéwnowartos$¢ dokonanych a) przeksiegowanie w koncu roku
wydatkow jednostki obrotowego na konto 800
budzetowej na sfinansowanie ,Fundusz jednostki”

wiasnych kosztow (§rodkow
trwatych w budowie) zakupu
gotowych §rodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych

Zasady prowadz. kont : : . . . "
I'Z‘Siqg Y amocnicayeh i ich Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatek

powiazanie [klasyfikacji budzetowej oraz beneficjentow.
kontami ksiegi gléwnej

Uwagi Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
'W koncu roku obrotowego salda konta 810 przenosi si¢ na konto 800 Fundusz
jiednostki.
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Przyjete Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku wyniku finansowego jednostki.
zasady [Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
klasyf|I’<ac1| wn Ma
zdarzen
a) w roku nastepnym pod data a) w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania przyjecia sprawozdania finansowego
finansowego przeniesienie przeniesienie straty netto na konto
zysku netto na konto 800. 800.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone
jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na konto
800.




Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych
Na koncie 975 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn Ma
a) wydatki strukturalne wedhug a) rownowarto$¢ zrealizowanych
klasyfikacji wydatkow w ciggu roku wydatkow
strukturalnych strukturalnych

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 975 prowadzi si¢ wg klasyfikacji wydatkow
strukturalnych oraz klasyfikacji budzetowe;j

Uwagi Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Przyjete zasady |[Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
klasyfikacji micdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego i skonsolidowanego
zdarzen sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn Ma

1. Wzajemne koszty 1. Wzajemne przychody

2. Wzajemne naleznosci 2. Wzajemne zobowigzania

3. Wzajemne zmiany w funduszu
Zasady Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie:
prowadz. kont e dla przychodow i kosztow begdacych nastgpstwem wzajemnych Swiadczen
ksiag migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

naleznosci 1 zobowigzania wzajemne w jednostkach objetych tacznym
sprawozdaniem ewidencjonuje si¢ pod datg 31 grudnia.
zmian w funduszu z tytutu otrzymanych nieodptatnie lub przekazanych

glownej nieodplatnie sktadnikow majatkowych.
Uwagi Saldo konta na koniec roku nie wystepuje.
Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Przyjete zasady [Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
klasyfikacji dysponenta §rodkow budzetowych.
zdarzen Na koncie 980 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

a) plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego
korekty

a) rownowartos$¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych w
momencie zaplaty

wartos¢ planu nie
wygasajacych wydatkow
budzetowych do realizacji w

b)




roku nastgpnym
C) warto$¢ planu nie
zrealizowanego 1 wygastego

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i ich
|p0wiqzanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 980 prowadzi si¢ w szczegdtowosci
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Przyjete zasady |Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
klasyfikacji budzetowych dysponenta srodkdw budzetowych.
zdarzen Na koncie 981 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

a) plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych

a) rownowartos$¢ zrealizowanych
wydatkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych

warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czgscei
niezrealizowanej lub wygaste;j

b)

Zasady prowadz. kont
ksiag pomoc.i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

a) pod data ostatniego dnia roku
rownowartos¢ sfinansowanych
wydatkow budzetowych w
danym roku budzetowym,

b) rownowartosé
zaangazowanych wydatkow,
ktére beda obciazaty wydatki
roku nastepnego

a) warto$¢ uméw i innych
postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania
wydatkoéw budzetowych w roku
biezacym

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i ich
[powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 998 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.




[Uwagi [Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Przyjete zasady [Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
klasyfikacji budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktoére maja by¢
zdarzen zrealizowane w latach nastepnych.
Na kocie 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
a) rownowarto$¢ a) wysoko$¢ zaangazowania
zaangazowanych wydatkow wydatkow lat przysztych

budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych
plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezagcym

2T o . . - — .
FSZZ goﬂg‘c":ﬁciy o Ewidencje szczegotowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek

owigzanie z kontami k|a3yfl kaCJl budZetowej .
ksiegi gléwnej

Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

§5
1. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, z wyjatkiem dowoddéw ksiegowych,

przechowywane sg w oddzielnych segregatorach w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Skarzysku-Kamiennej w Wyadziale Inwestycji i Administrowania Mieniem, ktory jest
odpowiedzialny za rozliczanie projektu zgodnie z podpisang umowa o dofinansowanie.

2. Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej prowadzi ksiggi
rachunkowe Projektu.

3. Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki poniesione przez Powiat: tj.: faktury, rachunki,
umowy, dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego Projektu przechowywane s3 w Wydziale Finansowym.

4. W ogoblnych zbiorach dokumentéw Wydziatu Finansowego przechowywane beda kserokopie
dokumentow dotyczacych projektu, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Skarbnika
Powiatu lub osobe upowazniong.

5. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Powiat Skarzyski i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje¢ Posredniczaca, dowody ksiggowe projektu oraz wszelka dokumentacj¢ zwigzang

z projektem, jego rozliczeniem 1 sprawozdawczo$cia zostang przekazane do archiwum



http://powiat.skarzyski.lo.pl/?cid=629
http://powiat.skarzyski.lo.pl/?cid=629

7.

zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamiennej.

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Powiat Skarzyski przechowywana bedzie w
archiwum zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu.

W przypadku kwestii nieuregulowanych w powyzszym dokumencie nalezy stosowac
obowigzujace przepisy prawa krajowego, wspoOlnotowego oraz wewnetrzne przepisy

Starostwa.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 25/2017
Starosty Skarzyskiego

z dnia 20-06-2017 roku

Imienny wykaz osob uczestniczacych w realizacji projektu pn.

»Poprawa dostepu w Powiecie Skarzyskim do ustug Swiadczonych w lokalnej
spolecznosci poprzez utworzenie placowki opieki calodobowej oferujacej staly pobyt
dla osob w podeszlym wieku oraz przewlekle somatycznie chorych wraz z
mieszkaniami chronionymi”

Lp Obowiazki stuzbowe przy Imie i nazwisko Stanowisko Wzér
realizacji projektu podpisu
1 | Wykonywanie dyspozycji Bogustawa Skarbnik Powiatu

srodkami pieni¢znymi projektu. | Wilczynska

Dokonywanie wstgpnej kontroli:

e Zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych

z planem finansowym, UrszulaWrona |Z upowaznienia
e Kompletnosci i rzetelnosci Skarbnika
dokumentow dotyczacych Powiatu

operacji gospodarczych i
finansowych

2 | Sprawdzanie i podpisywanie pod | Janusz Kuzdub | Naczelnik

wzgledem merytorycznym w Wydziatu
zakresie legalnosci, celowosci i Inwestycji i
gospodarnosci dokumentow Administrowania
ksiggowych Mieniem

3 | Nadzér nad wykorzystaniem Janusz Kuzdub | Naczelnik
srodkow zgodnie z Wydziatu
przeznaczeniem okreslonym w Inwestycji i
projekcie i umowie oraz Administrowania
realizacja projektu zgodnie z Mieniem

obowigzujgcymi procedurami,
odniesienie do ustawy prawo
zamOwien publicznych

Katarzyna Ciok | Inspektor
Wydzialu

4 | Klasyfikowanie wydatkow Inwestycji i
wedtug podziatki klasyfikacji Administrowania
budzetowej, opisywanie Mieniem
dokumentow projektu. Anna Dabek Inspektor
Wydzialu
Inwestycji i
Administrowania
Mieniem
Zbigniew Specjalista
Mikosza Wydziatu
Inwestycji i
Administrowania
Mieniem




Dekretowanie dokumentow
ksiggowych, ewidencja
ksiegowa planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Sprawdzanie dowodow pod
wzgledem formalno-
rachunkowym

Nadawanie numeréw ewidencji
ksiegowe;j

Prowadzenie wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej projektu,
uzgodnienia danych
wprowadzonych do ksigg
rachunkowych, sporzadzanie
wydrukoéw zapiséw ksiegowych,
gromadzenie i przechowywanie
dowodow ksiegowych.

Hanka Susz

Renata Materek

Inspektor
Wydziatu
Finansowego

Kierownik
Referatu
Ksiegowosci 1
Budzetu
Wydziatu
Finansowego

Prowadzenie ewidencji
ksiggowej projektu w Organie
Powiatu

Elzbieta
Hucinska

Podinspektor
Wydziatu
Finansowego

*Zastepstwa osob wymienionych w wykazie zgodnie z ,, Imiennymi zakresami obowigzkow stuzbowych, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikow”.




