Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Starosty
Skarzyskiego Nr 3/2018
z dnia 02.01.2018 .

|.Zasady prowadzenie ksiag rachunkowych

1.Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamiennej ul. Konarskiego 20.

2.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

3.Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, a zamyka na
dzien konczacy rok obrotowy.

4.0Ostateczne zamkniecie 1 otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego.

5.Zamkniecie miesigca nastepuje najpozniej do 22 dnia nastgpnego miesigca. Wyjatkiem
sa miesigce — styczen, luty ( z uwagi na brak bilansu otwarcia) oraz grudzien (z uwagi
na wydluzony okres zamknigcia roku).

6.Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 technika komputerowa za pomoca
programu PUMA.

7.Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory:

dziennik,
ksiege gtowna

ksiggi pomocnicze (prowadzone wg zasad opisanych przy poszczegdlnych kontach
w zaktadowym planie kont),

zestawienia obrotoéw i sald
8.Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisoOw / obroty/ liczone sg w sposob ciagly,
jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwne;.

9.Ksiega gtowna /konta syntetyczne/ prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace
zasady:

podwojnego zapisu,

systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z

zasadg memorialowa, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkéw, ktore uymowane sg w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

powigzania dokonanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

10. Ksiegi pomocnicze /konta analityczne/ stanowia zapisy uszczegotawiajgce dla
wybranych kont ksiggi gtownej. Dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego.
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Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gtoéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego
miesigca najpdzniej W terminie do 22-go nastepnego miesiaca i zawiera:

symbole kont,

salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
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Wydruki zestawien za m-ce styczen i luty (z uwagi na brak bilansu otwarcia)
dokonuje si¢ do 31 marca, a za grudzien, z uwagi na wydtuzony okres zamknigcia
roku, nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest obowigzkowo
— na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.

Za rownowazne z wydrukami komputerowymi sporzadzonymi w okresach
miesiecznych i rocznych uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych zapewniajacy trwato$¢ informacji przechowywany co
najmniej przez okres wymagany dla przechowywania ksigg rachunkowych.

Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow
iich rozliczenie” i zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty”.

Wynik finansowy Starostwa Powiatowego ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

W  organie finansowym wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego /niedobor lub nadwyzka budzetu/ ustalany jest wedtug zasady kasowej
poprzez pordéwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow 1 wydatkow
budzetowych /wydatki dokonane 1 niewygasajace/ na koncie 961 ,Niedobor lub
nadwyzka budzetu”.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow 1 dochodow danego
roku budzetowego /tzw. operacje niekasowe/, dotyczace przychodow i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodéw 1 kosztow operacyjnych, uyjmowane s3 na
koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jednostki samorzadu
terytorialnego, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”.

W bilansie z wykonania budzetu dochody budzetu obejmuja dotacje celowe z budzetu
panstwa oraz $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Wyniki budzetu jst
bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS sg sobie rowne.

Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie. Podstawg dokonania zapisu sg dowody ksiegowe. Przyjmuje
si¢, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktore wptyna do
Wydziatu Finansowego do 5 dnia nastgpnego miesiaca, a jezeli dzien ten przypada na
dzien wolny od pracy do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Po tym terminie
dokumenty ujmowane sa w ewidencji ksiggowej w miesigcu otrzymania. Za datg
otrzymania dowodu przez Wydziat Finansowy uznaje si¢ date jego otrzymania od
wydzialu merytorycznego po uprzedniej kontroli merytorycznej, co zostanie
potwierdzone pieczatka ,,Ksiggowo$¢ otrzymata”. Uproszczenie to nie dotyczy
dowodow ksiegowych dotyczacych miesigca grudnia, ktére ujmowane sa w roku
poprzednim do momentu zamknigcia roku.

Zatwierdzenie zapisOw ksiegowych ujetych w buforze nastepuje najpdzniej przed
sporzadzeniem sprawozdan budzetowych za dany okres.

Podstawa zapisoéw w ksiggach rachunkowych stanowia nast¢pujace dowody ksiggowe:
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a) Raport kasowy

b) Wyciag bankowy

c) Faktura

d) Polecenie ksiggowania

e) Umowa

f) Polisa

g) Deklaracja podatkowa

h) Noty ksiegowe

i) Decyzje

j) Delegacje
Dekretacja dowodoéw ksiegowych ujmowanych w ksiegach rachunkowych jest
umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub w przypadku braku wolnego
miejsca na osobnej kartce zlgczonej z dowodem ksiegowym.
Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczeg6lnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne
platnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden mieSigc, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem kosztow ze wzgledu na nieistotny wpltyw na
sytuacj¢ finansowg. Operacje te ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesigca, w ktorym
zostat dokonany wydatek.
Koszty optat sadowych, optat parkingowych, optaty abonamentowe RTV,
ubezpieczenia samochoddw przejetych na rzecz Powiatu ksiggowane sg bezposrednio
w koszty w momencie zaptaty z wytaczeniem kont rozrachunkowych.
Faktury za dostarczone towary lub wykonywane ustugi obejmujace dwa miesigce
grudzien 1 styczen ksiegowane sg w caloSci w koszty tego roku budzetowego,
w ktorym przypada miesigc wystawienia wskazany na dokumencie rozliczeniowym
(np. ustugi telefoniczne, dostawa energii elektrycznej, cieplnej, woda).
Zwroty wydatkow dokonywane w tym samym roku budzetowym, z wylaczeniem
zwrotu wydatkbw dokonywanych przez pracownikéw z tytulu rozmow
telefonicznych, przyjmowane sa na rachunek biezacy wydatkdw 1 zmniejszaja
wykonanie wydatkoéw w tym roku budzetowym (np. zwroty nadptat, zwrot zaliczek na
wydatki w postgpowaniu egzekucyjnym, refundacja wynagrodzen z PUP).
Zwroty wydatkow dokonanych w latach poprzednich przyjmowane sg na rachunek
biezacy dochodow. Na dzien 31 grudnia nalezy przeksiggowac na dochody wszelkie
naleznosci z tytutu zwrotu wydatkow.
Nie prowadzi si¢ gospodarki magazynowej.
Weksle in blanco i gwarancje podlegaja ewidencji pozaksiggowe;.
Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia, dotyczy m.in.
przelewow na rachunki osobiste wynagrodzen pracownikow, wyptat dla
zleceniobiorcow i stypendystow, diet radnych, rozliczen z tytutu podrézy stuzbowych
1 innych wyptat dla osob fizycznych.
Zgodnie z zasada istotnosci odstepuje si¢ od naliczania i dochodzenia odsetek za
zwloke od kazdego rodzaju naleznosci danego kontrahenta, ktorych wysoko$¢ tacznie
w ciggu roku nie przekracza trzykrotnosci optaty dodatkowej pobieranej przez Poczte
Polska za polecenie przesyiki listowej (z wylaczeniem naleznosci Skarbu Panstwa).
Kwoty wynikajace z zaokraglen deklaracji VAT-7 w ciggu roku pozostaja do
dyspozycji na wyodrgbnionym koncie dotyczacym rozliczen z tytutu centralizacji
VAT.
Po rozliczeniu miesigca grudnia pozostale s$rodki przekazywane sa na dochody
Starostwa.
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Dopuszcza si¢ do realizacji faktury VAT za zakupione towary badz ustugi, ktorych
warto§¢ przekracza kwote wynikajaca z umowy lub zlecenia do wysokosci 0,10zt
powstala w wyniku zaokraglen podatku VAT.
Faktury za sprzedaz towaréw i uslug obejmujace dwa miesigce ewidencjonowane sa
w miesigcu wystawienia faktury.
Zaleglosci z tytutu optat, do ktorych stosuje si¢ przepisy o egzekucji w administracji,
w wysokosci nie przekraczajacej kosztOw upomnienia wpisuje si¢ w koszty finansowe
na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych w przypadku nie uiszczenia ich w terminie
trzech lat po uptywie terminu ptatnosci. (z wytaczeniem zalegtosci Skarbu Panstwa).
Nie dokonuje si¢ uzgadniania sald w formie pisemnej, ktorych wysokos$¢ nie
przekracza trzykrotnosci optaty dodatkowej pobieranej przez Poczte Polska za
polecenia przesytki listowe;.
W  przypadku wystgpienia automatycznych przeksiegowan odstepuje si¢ od
wykazywania dekretacji oraz podpisu osoby odpowiedzialnej na dowodach
ksiggowych zgodnie z art.21 ust.1a ustawy o rachunkowosci.
Odstepuje si¢ od dochodzenia kosztéw upomnienia od naleznos$ci cywilnoprawnych,
do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Ordynacja podatkowa wobec o0séb
fizycznych, osoéb prawnych a takze jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawne;.
Zgodnie z zasada istotnosci, ewidencja dochodow, ktore przypisywane sa
w momencie zaptaty m.in. optaty komunikacyjne, oplaty geodezyjne, za karte
wedkarska czy dzienniki budowy, na koncie 221 odbywa si¢ poprzez ksiggowanie ich
na zbiorczym kontrahencie.
W urzedzie Starostwa jako jednostce budzetowej ewidencja przychoddéw Starostwa
stanowigcych dochod budzetu Powiatu nieujetych w planach finansowych, ktore
wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu w szczegodlnosci przychody z
tytutu dotacji, subwencji 1 udzialdw w podatkach nalezy ujmowac miesigcznie.
Podstawa ksieggowania w ksiggach rachunkowych Starostwa bedzie zestawienie z
wykonania planu dochodéw budzetu Powiatu nieujetych w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych. Powyzsze przychody ujmowac
nalezy w ewidencji Starostwa na stronie Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodow
budzetowych” w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych”.
Dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych j.s.t. odrgbnymi ustawami z rachunku pomocniczego
Starostwa Powiatowego na rachunek budzetu Powiatu przekazuje sie:
a) wedlug stanu na 10 dzien miesigca w terminie do 13 dnia danego miesigca
b) wedhug stanu $rodkéw na 20 dzien miesigca w terminie do 23 dnia danego
miesigca.

Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa wyzej nalezy
przekaza¢ do dnia 6 stycznia roku nastg¢pujacego po roku budzetowym.

43.

Dochody budzetowe wtasne przekazuje si¢ z rachunku pomocniczego Starostwa
Powiatowego na rachunek budzetu Powiatu najpézniej do 22 dnia nastgpnego
miesigca.

44. W Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kam. przyjmuje si¢ nastepujace okreslenia

wymaganych dat zapisow ksiegowych:

a) data operacji gospodarczej to data ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych

b) data dokumentu to data jego wystawienia

c) przy kontach rozrachunkowych — 201, 220 i 221- dodatkowo wystepujg termin
platnosci i data, rozumiana jako data sprzedazy



d) data zapisu dokumentu jest data systemowa
Przyktady:

e ksiggowanie wyciggu bankowego: data operacji gospodarczej i dowodu ksiegowego sg
jednakowe, zgodne z datg wyciggu bankowego,

o ksiggowanie raportow kasowych: daty dowodu ksiggowego 1 operacji gospodarczej sa
jednakowe, zgodne z datg raportu kasowego,

e przy ksiggowaniu dowodoéw zewnegtrznych obcych np.: faktur za dat¢ operacji
gospodarczej uznaje si¢ date wplywu do wydzialu finansowego po uprzednim
pozytywnym zweryfikowaniu i zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym.

Metody i1 terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych sa okreslone w odrebnym
zarzadzeniu.

1. Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalania wyniku finansowego

1. Srodki trwate w dnu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia
b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,
ktéry obejmuje ogdét kosztoéw poniesionych przez jednostk¢ od rozpoczecia
budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzytkowania
c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug warto$ci
rynkowej, ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod
data ich zinwentaryzowania
d) w przypadku nicodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedlug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w decyzji o ich
przekazaniu
e) w przypadku otrzymania nieodptatnie bez okreslenia jego wartosci podlega
wycenie przez bieglego rzeczoznawce lub przez powotang do wyceny komis;je,
f) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokos$ci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu
g) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej — wedlug wartosci netto wynikajacej z Dbilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjne;j
2. Warto$ci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nieodptatnie na podstawie dokumentu przekazania wedlug wartosci okreslonej w tym
dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzief
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia
zuzycia.
3.Srodki trwale w budowie wycenia sic w wysokosci ogotu kosztdw pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci. Koszty obejmujg warto$¢ poniesionych naktadéw a nie
rozliczonych na dzien bilansowy.
4.Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢:
a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne



b) srodki dydaktyczne kupowane dla szkét i placowek oswiatowych

C) odziez i umundurowanie

d) meble i dywany

e) pozostate $rodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne,
o wartosci nieprzekraczajgcej 10.000zt, ktére finansowane sg z wydatkow
biezacych (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu), dla ktorych
odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
warto$ci w momencie oddania do uzywania.

5.Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje wedlug stawek okreslonych w ustawie 0 podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

6. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od 10.000 z umarza si¢ 1

amortyzuje w wysokosci 50 % w stosunku rocznym.

7.Sktadniki majatku trwatego, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza 300zt

ewidencjonuje si¢ bezposrednio w koszty dziatalnosci jednostki i nie podlegaja ewidencji
bilansowej i pozabilansowej. Natomiast sktadniki majatku o wartosci w przedziale
300,01-1500zt podlegaja odpisaniu w cigzar kosztow zuzycia materiatow W momencie
przekazania ich do uzytkowania, ale z uwagi na potrzeb¢ objecia ich kontrolg podlegaja
ujeciu W pozabilansowej ewidencji ilosciowej, w przedziale 1500,01zt — 10.000zt ujmuje
si¢ ewidencji bilansowej na koncie 013.

Ewidencja iloSciowo-wartosciowa nalezy objac, bez wzgledu na ich wartos¢, sktadniki
majatkowe obejmujace wyposazenie biur, jak:

- meble biurowe (szafy, biurka, krzesta, itp.),
- sprzet komputerowy, maszyny liczace i piszace, itp.

8. Odpis6éw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastg¢pujacego po miesigcu

przyjecia srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej do uzywania.

9. W jednostce przyjeto amortyzacje liniowa dla wszystkich srodkow trwatych oraz wartosci

10.
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niematerialnych i prawnych.

Umorzenie i amortyzacj¢ Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
odpisuje si¢ jednorazowo za okres catego roku obrotowego.

W przypadku gdy nieumorzony S$rodek trwaly ulegt w trakcie roku obrotowego
likwidacji, sprzedazy, przekazaniu itp., odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych)
dokonuje si¢ w ostatnim miesigcu, w ktorym byt uzytkowany

Dolng granice wartosci czes$ci dodatkowych 1 czesci peryferyjnych uymowanych jako
zwigkszenie wartosci ksiegowej brutto srodka trwatego ustala si¢ w wysokosci 3.000zt
Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego obiektu s w skali roku nizsze od
10.000zt wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej dziatalnosci

Na dzien bilansowy $rodki trwate /z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza/ wycenia
si¢ w wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpisOw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i1 dotychczasowego umorzenia $rodkoéw trwalych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Odsetki od naleznos$ci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapftaty,
lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie
pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wg
obowigzujgcego na ten dzien kursu sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.



17. Nalezno$ci Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.
Odpisy dokonywane sg w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych (w zalezno$ci od charakteru nalezno$ci), a ich wysoko$¢ ustala si¢ wg
ustawy o rachunkowosci, przy czym w organie finansowym odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci z tytulu rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikow na pozostatych
operacjach niekasowych,

18. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku
obrotowego.

19. Na dzien bilansowy nalezno$ci i udzielone pozyczki dhugoterminowe wyceniane sg W
kwocie wymaganej zaplaty.

20. Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe
wyceniane sag w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu utraty warto$ci.

21. Srodki pienigzne W kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie¢ wedlug wartosci
nominalnej.

22. Wyrazone w walutach obcych aktywa i pasywa oraz operacje gospodarcze ujmuje si¢ w
ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio:

1) po kursie faktycznie zastosowanym (w przypadku kupna waluty - wplaty na konto waluty
kupionej w banku — kurs sprzedazy banku),

a) operacji sprzedazy lub kupna walut (w przypadku odsprzedazy waluty kurs kupna banku,

w ktérym jednostka posiada rachunek),

b) operacji zaptaty naleznosci lub zobowigzan (kurs sprzedazy lub kupna banku, w ktérym

jednostka posiada rachunek),

¢) zaciagniecia pozyczek, kredytow oraz ich sptaty (organ)

— o ile odrebne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej 1 innych

krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz s$rodkéw niepodlegajacych zwrotowi,

pochodzacych ze zrodet zagranicznych nie stanowig inaczej;

2) po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego dzien przeprowadzenia operacji gospodarczej chyba, Ze w innym
wigzacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs. W przypadku zaptaty naleznosci
lub zobowiazan, jesli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa w pkt 1;

Jezeli mozliwosci techniczne komorki organizacyjnej nie pozwalajg na uzyskanie informacji o

kursach srednich NBP z dnia poprzedzajacego dzien dokonania transakcji, to do wyceny operacji

gospodarczych wyrazonych w walutach obcych mozna zastosowac kurs z tabeli z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego te operacje.

23.0dsetki od srodkow na rachunku walutowym wykazywane sg po przeliczeniu wg kursu
faktycznie zastosowanego z dnia ich dopisania (kursu kupna banku).

24.Przesunigcie $rodkéw pomiedzy rachunkami walutowymi w Starostwie Powiatowym
oraz na rachunki Powiatowych jednostek organizacyjnych wyceniane jest po kursie
historycznym (metoda FIFO) i nie powoduje zadnych réznic kursowych.

25.Rozchdd $rodkow walutowych wycenia si¢ przy zastosowaniu metody pierwsze weszto
pierwsze wyszto (FIFO).

26. Jezeli bank, w ktorym jednostka posiada rachunek oglasza notowania dwukrotnie w ciggu
dnia to nalezy stosowac kurs popotudniowy.

27.Roznice kursowe dotyczace aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach obcych powstate
na dzien ich wyceny oraz przy zaptacie naleznosci i zobowigzan w walutach obcych
zalicza si¢ odpowiednio do przychodow lub kosztow finansowych. Roznice kursowe



zaro6wno dodatnie jak 1 ujemne oblicza si¢ wylacznie dla celow bilansowych, a wiec po
1 stycznia nalezy je wyksiegowaé stosujac odwrotny zapis.
28. Krotkoterminowe papiery warto§ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy:

- w cenie nabycia lub cenie rynkowej , zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,

- krotkoterminowe papiery warto$ciowe, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek,
w wartosci godziwe;.

29. Wyceng naleznos$ci w zakresie odpisoOw aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na
dzien bilansowy. Wycene bilansowg nalezno$ci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia
lutego roku nastepnego. Naleznos$ci splacone po dacie bilansowej, a przed terminem
ustalenia odpisow aktualizujacych, nie podlegajg aktualizacji wyceny. Dokonywana jest
ona w oparciu o informacje uzyskane od pracownikdw merytorycznych zajmujacych si¢
wspotpracg z kontrahentami — dtuznikami.

30. Warto$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

a) naleznos$ci od dtuznikoéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznoS$ci
zgloszonej  likwidatorowi lub  sedziemu komisarzowi w  postepowaniu
upadtosciowym,

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci,
jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania
upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

c) nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktorych zaptatg dluznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dtuznika sptata naleznosci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokos$ci niepokrytej gwarancja lub
innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznos$ci, gdy dtuznik — osoba prawna zostal wykreslony z wlasciwego rejestru
0sOb prawnych — w petnej wysokosci naleznosci

e) nalezno$ci dluznika nie$ciagnigtych w toku zakonczonego postepowania
upadiosciowego — do wysokosci nalezno$ci

31. Dodatkowo odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci dokonuje sie wg nastepujacych
kryteriow:

a) nalezno$ci przeterminowane do 6 miesiecy bez odpisu aktualizujacego

b) powyzej 6 miesiecy do roku odpis aktualizujgcy w wysokosci 50 % naleznosci,

c) powyzej roku odpis aktualizujacy w wysokosci 100 % naleznosci.

I11. Zakladowy plan kont dla jednostki Starostwo Powiatowe

1. Zespot 0 — Aktywa trwale
Konto 011 Srodki trwate
Konto 013 Pozostate srodki trwate
Konto 015 Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne
Konto 071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych
Konto 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

2. Zespol 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe
Konto 101 Kasa



Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 131 Rachunek dochodow budzetowych

Konto 132 Rachunek dochodow Skarbu Panstwa

Konto 135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 141 Srodki pieni¢zne w drodze

3.Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 220 Naleznosci z tytulu dochodow Skarbu Panstwa
Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
Konto 225 Rozrachunki z budzetami
Konto 226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 240 Pozostale rozrachunki
Konta 241 Rozliczenia VAT z jednostkami organizacyjnymi
Konto 245 Wplywy do wyjasnienia
Konto 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

4.Zespot 3 — Materialy i towary
Konto 310 Materiaty

5.Zespotl 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Konto 400 Amortyzacja
Konto 401 Zuzycie materiatow 1 energii
Konto 402 Ustugi obce
Konto 403 Podatki i optaty
Konto 404 Wynagrodzenia
Konto 405 Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia
Konto 409 Pozostate koszty rodzajowe
Konto 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 411 Pozostate obcigzenia

6. Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto 750 Przychody finansowe
Konto 751 Koszty finansowe
Konto 760 Pozostale przychody operacyjne
Konto 761 Pozostate koszty operacyjne

7. Zespotl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konto 800 Fundusz jednostki
Konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje
Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow



Konto 851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Konto 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Konto 860 Wynik finansowy

8. Konta pozabilansowe
Konto 976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Konto 990 Grunty uzytkowane wieczyscie 1 obce srodki trwale
Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konto 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia
jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013.

Na koncie 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Whn

Ma

1. przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych
z zakupu lub z inwestycji

2. ujawnione nadwyzki
inwentaryzacyjne,

3. zwigkszenie warto$ci poczatkowe;j
o naktady poniesione na
ulepszenie istniejgcych srodkow
trwalych,

4. nieodptatne przyjecie srodkow
trwalych,

5. zwigkszenie warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych dokonywane z
tytutlu aktualizacji ich wyceny.

1. rozchod $rodkéw trwatych w
zwigzku z likwidacjg w wyniku:
a) zniszczenia,
b) zuzycia,
sprzedaz srodkow trwatych,
3. nieodptatne przekazanie srodkow
trwalych,
4. ujawnione niedobory $rodkoéw
trwalych,
5. zmniejszenie wartosci poczatkowej
srodkow trwatych dokonywane z
tytulu aktualizacji ich wyceny.

no

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

powierzono srodki trwate,

innym podmiotom.

Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona technika
komputerowa w systemie PUMA w podziale na wtasno$¢ Powiatu i Skarbu
Panstwa oraz wg obowigzujacej klasyfikacji srodkow trwatych
Ewidencja szczegdétowa musi spetnia¢ powyzsze warunki:

e zapewnia¢ nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

e pozwala¢ na ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym

e pozwala na ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych
o ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasno$¢ jednostki

samorzadu terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w module Srodki trwate.




Pomocniczg ksigge inwentarzowa w zakresie srodkoéw trwatych dla
Starostwa prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

Wykaz nieruchomosci bedacych wtasnoscia Powiatu prowadzi Wydziat
Inwestycji i Administrowania Mieniem Powiatu w zakresie budynkow, zas w
zakresie gruntow Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

Wykaz nieruchomosci bedacych w zasobie skarbu panstwa prowadzi
Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami.

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
trwalych w warto$ci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku
zarzadzonej aktualizacji wyceny lub ulepszenia.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkoéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktore podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartos$ci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na koncie 013- ,,Pozostate $rodki trwate” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma

wycofanie pozostatych $rodkow

trwatych z uzywania wskutek:

a) likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia,

b)sprzedazy,

C)nieodptatnego przekazania,

ujawnione niedobory

pozostatych srodkow trwatych.

1. pozostale srodki trwale przyjete do | 1.
uzywania z zakupu lub inwestycji 0
warto$ci poczatkowej nie wyzszej od
kwoty granicznej okreslonej w
niniejszym zarzadzeniu

2. ujawnione nadwyzki
inwentaryzacyjne 2.

3. nieodptatnie otrzymane pozostate
srodki trwate,

4. meble, dywany.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie

Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzona technikg komputerowa
w systemie PUMA w module Srodki trwate wg obowiazujacej klasyfikacji
srodkow trwatlych.
Ewidencja szczegdtowa musi spetnia¢ ponizsze warunki:

e pozwala¢ na ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym

z kontami powierzono srodki trwate,
ksiegi glownej e pozwala¢ na ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
oddanych do uzywania.
Pomocniczg ksiege inwentarzowg pozostalych srodkow trwatych dla
Starostwa prowadzi Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich.
Uwaygi Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych

srodkow trwalych w warto$ci poczatkowe;.




Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady |Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji mienia zlikwidowanych jednostek.
zdarzen Na koncie 015- ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje si¢ w
szczegblnosci:
Whn Ma

1. warto$¢ mienia przejgtego po 1. warto$¢ mienia pozostalego po
zlikwidowanej jednostce zlikwidowanej jednostce,

2. zwigkszenie warto$ci mienia sprzedanego lub przekazanego
zlikwidowanej jednostki o nieodptatnie innej jednostce.
nadwyzke wynikajaca z wyceny 2. zmniejszenie warto$ci mienia
ponad warto$¢ bilansowg mienia zlikwidowanej jednostki o
przekazanego innej jednostce, réznice pomigdzy wartoscig

mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki a
wartos$cig mienia przekazanego
innym jednostkom,

Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanej jednostki

prowadz. kont |organizacyjnej wraz z zatacznikami.

ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie

z kontami

ksiegi glownej

Uwagi Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, wyrazajace stan mienia
zlikwidowanych jednostek bedacych w dyspozycji. Obejmuje warto$¢ mienia
zlikwidowanej jednostki nie przekazanego innym jednostkom oraz nie
przyjetego na wlasnos¢ Starostwa

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady |Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

klasyfikacji poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na koncie 020 -

zdarzen »Wartosci niematerialne 1 prawne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

1. zwiekszenie stanu warto$ci
poczatkowej warto$ci
niematerialnych i prawnych, z
tytutu:

— zakupu,
—nieodptatnego otrzymania.

1. rozchoéd wartosci niematerialnych i
prawnych.




Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 jest prowadzona jest prowadzona
technika komputerowa w systemie PUMA w module Srodki trwate.
Ewidencja szczegdtowa musi pozwala¢ na ustalenie oso6b lub komorek
organizacyjnych, ktorym powierzono warto$ci niematerialne i prawne.
Ewidencja analityczna zapewni wyodrebnienie warto$ci niematerialnych i

z kontami prawnych umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.
ksiegi glownej
Uwagi Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci

niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady |Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
klasyfikacji trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja
zdarzen umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sag w korespondencji z kontem 400.
Na koncie 071 - ,,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢ migdzy innymi:
Wn Ma
1. wyksiegowanie dotychczasowego |1. naliczenie umorzenia wartosci
umorzenia Srodkow trwatych oraz poczatkowych srodkéw trwatych
warto$ci niematerialnych 1 oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych wycofanych z prawnych
uzywania wskutek ich: 2. umorzenie dotychczasowe
a) likwidacji z powodu srodkow trwatych otrzymanych
zniszczenia lub zuzycia, nieodptatnie na podstawie decyzji
b)sprzedazy, wlasciwego organu,
c)nieodptatnego przekazania,
d)ujawnionych niedoboroéw,
€)zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych wskutek
aktualizacji warto$ci Srodkow
trwatych.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w podziale na
prowadz. kont |wlasno$¢ Powiatu i Skarbu Panstwa oraz dla poszczegdlnych srodkow
ksiag trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.




Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyjete zasady |Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu
klasyfikacji umorzenia pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
zdarzen prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 401.
Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych” ujmuje si¢ miedzy
innymi:
Wn Ma
1. wyksiggowanie dotychczasowego Umorzenie naliczone jednorazowo
umorzenia $srodkoéw trwatych, od nowych, wydanych do
warto$ci niematerialnych i uzywania pozostalych srodkow
prawnych umarzanych w petne;j trwatych, warto$ci niematerialnych
warto$ci w miesigcu oddania do I prawnych ,
uzywania z tytutu: odpisy umorzenia dotyczace
a) likwidacji z powodu zuzycia nadwyzek pozostatych srodkow
lub zniszczenia, trwatych, warto$ci niematerialnych
b)sprzedazy, i prawnych
c)nieodptatnego przekazania, odpisy umorzenia dotyczace
d)wyltaczenia z ewidencji pozostatych srodkow trwatych,
ksiggowej ilosciowo warto$ci niematerialnych i
wartosciowej, prawnych otrzymanych
e)niedoboru lub szkody. nieodpftatnie,
odpisy umorzenia od pozostatych
srodkow trwatych otrzymanych
jako pierwsze wyposazenie
obiektu sfinansowanego ze
srodkoéw na inwestycje
Zasady Ewidencja analityczna pozwala na wyodrebnienie umorzenia pozostatych
prowadz. kont |srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie

z kontami

ksiegi glownej

Uwagi Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
warto$ci poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Przyjete Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz
zasady rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.




klasyfikacji

Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ksieguje sie:

zdarzen 1. koszty dotyczace budowy §rodkow trwatych,
2. ulepszenia $rodkow trwatych,
3. zakupy $rodkéw trwatych.
W Starostwie Powiatowym do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnoscli
nastepujace koszty:
a) dokumentacji projektowej,
b) nabycia gruntow i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
C) odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie 0sob z
terenéw zajetych na potrzeby inwestycyjne
d) badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci
geologicznych terenu,
e) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
f) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,
g) zatozenia stref ochronnych i zieleni,
h) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
i) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
J) sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
k) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug VAT dotyczacych
inwestycji,
I) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.
Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje si¢ miedzy
innymi:
Wn Ma
1. poniesione koszty robot, dostaw, 1. przyjecie do uzywania srodkow
ustug dotyczacych srodkow trwatych,
trwatych w budowie 2. rozliczenie kosztéw ulepszenia
2. poniesione koszty dotyczace wlasnych $rodkow trwatych,
przekazanych do montazu, lecz 3. rozliczenie kosztow ulepszenia
jeszcze nie oddanych do uzywania obcych obiektow,
maszyn, urzadzen itp. zakupionych |4. nieodptatne przekazanie srodkow
od kontrahentow trwatych w budowie,
3. poniesione koszty ulepszenia 5. rozliczenie inwestycji bez efektow
$rodka trwatego /przebudowy, majatkowych,
rozbudowy, rekonstrukcji lub 6. wyksiggowanie kosztow
modernizacji/, ktore powoduja poniesionych na sprzedane $rodki
zwiekszenie warto$ci uzytkowe;j trwale w budowie,
srodka trwatego, 7. odpisanie kosztow inwestycji nie
4. nieodptatne otrzymanie srodkéw podjetej lub inwestycji zaniechanej,
trwatych w budowie. 8. rozliczenie kosztéw dotyczacych
5. zakup gotowych srodkow trwatych zakupu gotowych srodkow
trwalych
Zasady Ewidencja szczegoétowa do konta 080 jest prowadzona wedtug:
prowadz. 1. klasyfikacji budzetowe;j
kont ksiag 2. zrédel finansowania,

pomocniczych

3. poszczegolnych zadan inwestycyjnych,




i ich 4. obiektu
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej
Uwagi Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow
srodkow trwatych w budowie i ulepszen.
Konto 101 — ,,Kasa”
Przyjete zasady |[Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢
klasyfikacji w kasach jednostki.
zdarzen INa koncie 101 ,,Kasa” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma

1. wplywy gotoéwki, 1. rozchody gotowki

2. nadwyzki kasowe. 2. niedobory kasowe.
Zasady Ewidencje szczegdlowa stanowia raporty kasowe ewidencjonowane na koncie
prowadz. kont |w pelnej klasyfikacji budzetowe;j
ksiag

pomocniczych i

ich powiazanie z

kontami ksiegi

glownej
Uwagi Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Na dzien bilansowy 31 grudnia nie wykazuje salda.
Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”
Przyjete zasady |Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych.
klasyfikacji Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw
zdarzen ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow objetych
planem finansowym oraz wynikajacych ze scentralizowanych rozliczen
podatku VAT.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje si¢ miedzy innymi:

Wn Ma

Wptywy srodkow budzetowych:

1. otrzymanych na realizacje¢
wydatkow budzetowych
jednostki zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z

zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej, w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkow,




kontem 223, 2.

2. obcigzenia z tytulu omytek 1
btedow bankowych oraz ich
korekt, w korespondenciji z 3.
kontem 245

3. ztytulu podatku VAT od
podleglych jednostek objetych | 4.
centralizacjg tego podatku w
korespondencji z kontem 225

uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 245
rozliczenia z tytutu podatku od
towaroéw 1 ushug (VAT) w
korespondencji z kontem 225
zwrot niewykorzystanych §rodkow
na realizacj¢ wydatkow

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej, zrodta finansowania, rodzaju zadania. Ewidencja analityczna
umozliwia wyodrebnienie wydatkow oraz srodkow z tytutu centralizacji
rozliczen podatku VAT.

Uwagi

W zakresie wydatkow budzetowych saldo WN oznacza stan srodkoéw
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow, a nie wykorzystanych do danego dnia,
w zakresie srodkow z rozliczen VAT nie odprowadzony podatek do Urzedu
Skarbowego.

Konto 131 — ,,Rachunek dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Zapisy na koncie 131 dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych
Starostwa Powiatowego

Na koncie 131 ,,Rachunek dochodow budzetowych” ujmuje si¢ miedzy
innymi:

Whn Ma

Wptywy §rodkéw budzetowych: 1.

1. ztytutu zrealizowanych przez
jednostke budzetowa dochodow
budzetowych, w korespondencji |2.
z kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem,

2. obcigzenia z tytutu omytek i
btedow bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 245

uznania z tytulu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 245
okresowe przelewy dochodow
budzetowych do budzetu, w
korespondencji z kontem 222,

Zasady

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji




prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

budzetowej, zroédta finansowania, rodzaju zadania.

Uwagi

W zakresie dochodoéw saldo WN oznacza stan §rodkow z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych

Konto 132 — ,,Rachunek dochodéw Skarbu Panstwa”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Zapisy na koncie 132 dokonywane sg na podstawie dokumentow bankowych.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow

Konto 132 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotow na
rachunku bankowym jednostki budzetowe;j z tytutu dochodéw Skarbu
Panstwa.

Na koncie 132 ,,Rachunek dochodow Skarbu Panstwa” ujmuje si¢ miedzy
innymi:

Wn Ma

Wptywy srodkow budzetowych: 1.

1. ztytuhu zrealizowanych przez
jednostke budzetowa dochodow
Skarbu Panstwa, w 2.
korespondencji z kontem 101,
220 lub innym wlasciwym
kontem

2. obcigzenia z tytutu omylek 1
btedéw bankowych oraz ich
korekt, w korespondenciji z
kontem 245

uznania z tytutu omylek 1 btgdow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 245
okresowe przelewy dochodow
Skarbu Panstwa do budzetu, w
korespondencji z kontem 222,

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j, zrodia finansowania, rodzaju zadania.

Uwagi

W zakresie dochodéw saldo WN oznacza stan $rodkow z tytulu
zrealizowanych dochodow Skarbu Panstwa




Konto 135 — ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - ZFSS”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen

socjalnych.

Na koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia -

ZFSS” ujmuje sie miedzy innymi:

Wn

Ma

1. wplyw érodkéw ZFSS, ktorym
dysponuje jednostka m.in
odpisy, sptaty pozyczek,
oprocentowanie srodkow na
rachunku,

2. obcigzenia z tytutu omytek i
btedow bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 245.

. rozchody $rodkéw z tytutu

finansowania dziatalno$ci objetej
funduszem ZFSS,

oplaty pobierane przez bank
zwigzane z prowadzeniem
rachunku,

. uznania z tytutu omytek i btedow

bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 245.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja analityczna musi umozliwié ustalenie stanu $rodkéw ZFSS.

glownej
Uwagi Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku bankowym funduszu.
Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Przyjete zasady [Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych
klasyfikacji wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace w tym
zdarzen na rachunkach pomocniczych i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 - ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje si¢ miedzy innymi:

Wn

Ma

. wpltywy wydzielonych srodkéw
pieni¢znych z rachunkow
biezacych sum depozytowych i na
zlecenie, PFRON
oprocentowanie srodkéw na tych
rachunkach,
obcigzenia z tytutu omytek 1
btedow bankowych oraz ich
korekt, w korespondenciji z
kontem 245.

. wyplaty srodkéw pieni¢znych

dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych,
optaty pobierane przez bank
zwigzane z prowadzeniem
rachunku,

. uznania z tytulu omytek i1 bledow

bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 245.




Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wedtug tytutow
wpltywow

Powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow pieni¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego.

glownej
Uwagi Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.
Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Przyjete zasady [Konto 141 sluzy do ewidencji srodkow pienig¢znych w drodze migdzy kasa i
klasyfikacji bankiem oraz migdzy rachunkami w r6znych bankach.
zdarzen Na koncie 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
1. Wptlaty z kasy na rachunek 1. Wpltyw Srodkéw pienieznych w
bankowy drodze do kasy i na rachunki
2. Pobranie z rachunkow bankowych bankowe
do kasy
3. Przeksiggowanie dziennego raportu
wptat dochodow budzetowych za
posrednictwem kart ptatniczych
Zasady Ze wzgledu na nieistotny wptyw konta 141 na sytuacj¢ finansowg jednostki
prowadz. kont [rezygnuje si¢ z prowadzenia tej ewidencji szczegdlowe;.
ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksie¢gi

glownej
Uwagi Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych w drodze.
Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i destawcami”
Przyjete Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zasady zagranicznych z tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet
klasyfikacji  |dostaw, robo6t i ustug.
zdarzen [Na koncie 201 nie uymuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych
[Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje si¢ w
szczegblnosci:
Wn Ma
1. zaptate zobowigzan za dostawy i 1. zobowigzania z tytutu dostaw
ushugi, towarow, robot 1 ustug,




2. odpisanie zobowigzan 2. zobowigzania wobec dostawcow z
przedawnionych i umorzonych, tytulu wymagalnych odsetek i kar
3. faktura korygujaca zmniejszajaca umownych,
kwote zobowigzania wobec 3. faktura korygujaca zwigkszajaca
dostawcow kwotg zobowigzania wobec
4. powstale naleznosci i roszczenia z dostawcow
tytutu wydatkow 4. splata lub zmniejszenie naleznosci 1
roszczen z tytulu wydatkoéw
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia
prowadz. zobowigzan wedlug poszczeg6lnych kontrahentéw ze wskazaniem podziatek

kont ksigg  [klasyfikacji budzetowe;.
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami
ksiegi glownej

Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 220 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw Skarbu Panstwa”

Przyjete zasady | Konto 220 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow SP.
klasyfikacji Na koncie 220 ,,Naleznosci z tytulu dochodow SP” ujmuje si¢ w
zdarzen szczegolnosci:

Wn Ma

1. naleznosci z tytulu dochodoéw SP, |1. wplaty naleznosci z tytutu
2. zwroty nadptat. dochodow SP,
2. odpisy /zmniejszenia naleznosci.

Zasady prowadz. | Ewidencje szczegotowa do konta 220 prowadzi si¢ wedtug:

kont ksiag a) rodzaju dochodu,

pomochiczych i b) dhuznikéw,

ich powiazanie z C) podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z obowigzujacymi
kontami ksiegi przepisami,

glownej d) rodzaju wptywu (dochody JST czy Skarbu Panstwa) .

Uwaygi Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci

z tytulu dochodow SP, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowe;j
Z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady |Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
klasyfikacji Na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” ujmuje si¢ w
zdarzen szczegolnosci:




Wn Ma

1. naleznosci z tytutu dochodow 1. wplaty naleznosci z tytutu
budzetowych, dochodow budzetowych,
2. zwroty nadptat. 2. odpisy /zmniejszenia/ nalezno$ci.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z

Ewidencje szczegotows do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:
a) rodzaju dochodu.
b) dhuznikéw,
C) podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z obowigzujacymi

kontami ksiegi przepisami

glownej

Uwagi [Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady |Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

klasyfikacji budzetowa dochodow budzetowych oraz Skarbu Panstwa.

zdarzen Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w

szczegolnosci:

Wn Ma
1. dochody budzetowe przelane do |1. roczne przeniesienia na podstawie
budzetu. sprawozdan budzetowych,
2. dochody Skarbu Panstwa zrealizowanych dochodow
przelane do budzetu budzetowych oraz Skarbu Panstwa
3. przychody z tyt. subwencji, na konto 800.

dotacji, podatkéw pobieranych
przez urzegdy skarbowe na rzecz
j.S.t. na podstawie informacji z
»organu”

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa pozwala na wyodrebnienie-dochodow Skarbu
Panstwa i dochodéw Powiatu.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodoéw
budzetowych oraz Skarbu Panstwa zrealizowanych, ale nieprzelanych do
budzetu.




Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady |Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
klasyfikacji budzetowa wydatkow budzetowych
zdarzen Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje si¢ w
szczegblnosci:
Wn Ma
1. roczne przeniesienia na podstawie |1. okresowe wplywy srodkow
sprawozdan budzetowych, budzetowych otrzymanych na
zrealizowanych wydatkow pokrycie wydatkow budzetowych
budzetowych na konto 800, jednostki
Zasady Ewidencja szczegotowa pozwala na wyodrebnienie wydatkéw dotyczacych

prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

wydatkéw wynikajacych z biezacej dziatalnosci, wydatkéw niewygasajacych
oraz realizowanych projektow unijnych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 — ,,Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow

europejskich”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia dotacji udzielonych z budzetu jst.
Na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Whn Ma

1. dotacje przekazane 1. uznanie dotacji za wykorzystang i
rozliczong w korespondencji z
kontem 810.

2. zwrot niewykorzystanych dotacji w
roku jej przekazania

3. przekwalifikowanie dotacji
niewykorzystanych lub
wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem do zwrotu do

budzetu jst w nastgpnym roku

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest wg beneficjentow oraz
lklasyfikacji budzetowej 1 przeznaczenia §rodkow.




Uwagi

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢
niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do
zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych sa

ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady | Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu podatku
klasyfikacji dochodowego, podatku od nieruchomosci oraz z tytutu podatku VAT z
zdarzen Urzgdem Skarbowym 1 jednostkami objetymi centralizacja
Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje si¢ miedzy innymi:
Wn Ma
1. inne wplaty z tytutu zobowigzan |1. zobowigzania wobec budzetow z
wobec budzetu, np. podatki, tytulu podatkow, cet 1 optat,
opfaty, cla, 2. nalezny podatek VAT
2. VAT naliczony przy zakupie 3. kwoty podatku zwrdcone przez
3. zmniejszenie VAT naleznego na urzad skarbowy
podstawie faktur korygujacych 4. przypis podatku naleznego wg
4. zapftata podatku z tytutu: deklaracji czastkowych jednostek
—Podatku dochodowego objetych centralizacjg podatku
—Podatku VAT VAT w korespondencji z kontem
—Podatku od nieruchomosci 241
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
prowadz. kont a) podzialek klasyfikacji budzetowej (z wytaczeniem operacji
ksiag zwigzanych z centralizacja VAT na poziomie powiatu)

pomocniczych i
ich powiazanie

b) rodzaju podatku

c) okresu obrachunkowego (dotyczy ewidencji podatku VAT).

z kontami

ksiegi glownej

Uwagi Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo
Ma stan zobowigzan wobec budzetow.
Do konta 225 prowadzony jest czastkowy oraz zbiorczy rejestr sprzedazy
VAT i rejestr zakupu VAT. Rejestr zbiorczy obejmuje wszystkie rejestry
czastkowe jednostek objetych centralizacja VAT

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Przyjete zasady |Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub

klasyfikacji dhugoterminowych rozliczen z budzetem.

zdarzen Na koncie 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje si¢ w

szczegblnosci:

Wn

Ma

1. dlugoterminowe naleznosci w
korespondencji z kontem 840,

1. przeniesienie nalezno$ci
dtugoterminowych do




2. przeniesienie naleznosci krotkoterminowych w

krotkoterminowych do korespondencji z kontem 221 lub
dlugoterminowych w 220.

korespondencji z kontem 221 lub

220.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej oraz wg dhuznikoéw

z kontami
ksiegi glownej
Uwagi Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci
zaliczonych do dlugoterminowych.
Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Przyjete zasady [Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami rozrachunkow
klasyfikacji publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdarzen zdrowotnych, funduszu pracy oraz PFRON
Na koncie 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢ mi¢dzy
finnymi:
Wn Ma
1. naleznosci z tytulu nadptat z tytulufl. zobowigzania z tytutu sktadek,
rozrachunkow 2. splatg i zmniejszenie naleznosci z
publicznoprawnych, tytulu rozrachunkéw
2. splatg i zmniejszenie zobowigzan publicznoprawnych,
publicznoprawnych, 3. odpisanie nalezno$ci umorzonych i
3. odpisanie zobowigzan przedawnionych.
przedawnionych.
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug:
prowadz. kont a) poszczegolnych tytutow,
ksiag b) podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia,

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

€) podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.




Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyjete zasady [Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami jednostki 1
klasyfikacji linnymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych zaliczonych,
zdarzen zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow.
Na koncie 231,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje si¢ migdzy
finnymi:
Wn Ma
1. wyplaty pieni¢zne lub 1. naliczone wynagrodzenia brutto
przelewy wynagrodzen, obcigzajace koszty dziatalnosci
2. wyplaty zaliczek na poczet operacyjnej,
wynagrodzen, 2. naliczone zasitki, ktore
3. potracenia z wynagrodzen pokrywa ZUS wyptacane na
obcigzajace pracownika, podstawie list ptac
dokonywane w liscie ptac na 3. przedawnione lub umorzone
mocy ustawowych naleznosci z tytutu
upowaznien np. podatek wynagrodzen.
dochodowy od 0s6b
fizycznych, lub na podstawie
pisemnej zgody pracownika,
4. obcigzenia z tytutu nadptaty
wynagrodzen,
5. odpisanie zobowigzan
przedawnionych
Zasady Ewidencj¢ szczegdtows do konta 231 prowadzi si¢ wg klasyfikacji
prowadz. kont |budzetowej. Dodatkowo prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
ksiag wynagrodzen poszczegdlnych pracownikoéw oraz innych osob fizycznych

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

otrzymujacych wynagrodzenia z uwzglednieniem aktualnie obowigzujgcych
przepisOw w programie ptacowym PUMA.

glownej
Uwagi Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Przyjete zasady [Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
klasyfikacji pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia, w szczegolnosci z tytutu
zdarzen pobranych do rozliczenia sum, odptatno$ci za $wiadczenia dokonane na rzecz

pracownikow, udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych oraz naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboroéw i szkod.
Na koncie 234 ujmuje si¢ migdzy innymi:

Wn

1. wyptacone pracownikom sumy do
rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke w korespondencji z

Ma

1. wydatki wylozone przez
pracownikow w imieniu jednostki
w korespondencji z odpowiednim




kontem 101 lub 130 kontem kosztowym i w cze$ci
2. nalezno$ci z tytutu pozyczek z dotyczacej VAT naliczonego od

zaktadowego funduszu swiadczen zakupu z 225

socjalnych w korespondencji z 2. naliczenie kosztow delegacji

kontem 851 stuzbowych dotyczacych szkolenia
3. naleznoSci i roszczenia od w korespondencji z kontem 405,

pracownikow z tytutu niedoborow pozostatych w korespondenc;ji z

i szkoéd w korespondencji z kontem 409

kontem 240 3. wplaty z tytutu niewykorzystanych
4. zaplacone zobowigzania wobec zaliczek w korespondencji z

pracownikow w korespondencji z kontem 101 lub 130

kontem 101, 130 lub 135 4. wplywy naleznosci od
5. odpisanie zobowigzan pracownikow w korespondencji z

przedawnionych w korespondencji|  kontem 101, 130 lub 131
z kontem 760 lub 851 (ZFSS) 5. zobowiazania z tytulu

6. Wyplacone ekwiwalenty za ekwiwalentow za uzywanie przez
uzywanie przez pracownikow pracownikow wlasnej odziezy,
wlasnej odziezy, materiatow, materiatow, sprzetu w
sprz¢tu W korespondencji z korespondencji z kontem 401
kontem 101 lub 130 6. zobowigzania tytutu ryczattu za

7. Wyplacone ryczalty za uzywanie uzywanie samochodu prywatnego
samochodu prywatnego w w korespondencji z kontem 409
korespondencji z kontem 101 lub [7. odpisanie nalezno$ci umorzonych i
130 przedawnionych w korespondencji

8. Zwrot wydatkow dokonanych ze z kontem 761 lub 851
srodkow wilasnych pracownika a
zwigzanych z dzialalnoscia
jednostki w korespondencji z
kontem 101 lub 130

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug:
e poszczegdlnych pracownikow,
e tytuhlu rozrachunku,
o klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.




Konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konta 240 stuzg do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i
roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201- 234.
Konta 240 mogg by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i r6znego
rodzaju rozliczen, a takze krétko- 1 dlugoterminowych naleznos$ci funduszy
celowych. Na kontach tych ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci :
1. rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,
rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek,
rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z
innych tytutow niz podatki i sktadki ZUS,
rozrachunki wewnatrzzaktadowe,
roszczenia Sporne,
srodki PFRON przekazane do Powiatu na realizacj¢ zadan
z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej,
rozrachunki ZFSS emerytow i rencistow
rozrachunki z tytutu diet i potracen radnych.
odsetki od kredytow i pozyczek
odpis na ZFSS
12. odprawy posmiertne
13. sktadki cztonkowskie (ZPP, ROT)
Na kontach 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje si¢ mi¢dzy innymi:

2.
3.
4.

oo

7.

8.
9.
10.
11.

Whn Ma

. powstale naleznosci i roszczenia, powstate zobowigzania,

splate 1 zmniejszenie zobowigzan, sptat¢ 1 zmniejszenie naleznosci i
ujawnione niedobory i szkody, roszczen,

kompensatg nadwyzek z ujawnione nadwyzki.
niedoborami.

1
2
3.
4

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegdlowa do kont 240 prowadzi si¢ wedlug:
e poszczegdlnych tytutow,

e poszczegolnych kontrahentéw i 0sob,

o podziatek klasyfikacji budzetowe;.

glownej
Uwagi Konta 240 moga mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen.

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan

Konta 241 — ,,Rozliczenia VAT z jednostkami organizacyjnymi”

Przyjete zasady [Konto 241 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami obje¢tymi centralizacja
klasyfikacji w zakresie podatku od towaroéw i ustug.
zdarzen Na koncie 241 ,,Rozliczenia VAT z jednostkami organizacyjnymi” ujmuje si¢

mi¢dzy innymi:

Whn Ma

1. przypis naleznosci od podlegtej [1. wptyw $rodkow z tytutu podatku

jednostki wg deklaracji VAT od podleglej jednostki w




czastkowej w korespondencji z
kontem 225

przekazanie do podlegtej jednostki
zwrotu podatku w korespondencji
z kontem 130

korespondencji z kontem 130.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowa do kont 241 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych objetych centralizacja

glownej
Uwagi Konta 241 moga mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci

Saldo Ma oznacza stan zobowigzan

Konta 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Przyjete zasady |[Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a nie wyjasnionych kwot
klasyfikacji naleznosci z tytutu wydatkoéw, dochodoéw budzetowych i Skarbu Panstwa
zdarzen oraz z innych tytutow.
Wn Ma

Kwoty wyjasnionych wptat i ich [Kwoty niewyjasnionych wptat

Zwroty
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podziatem na wydatki, dochody
prowadz. kont [budzetowe i Skarb Panstwa
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

glownej
Uwagi Saldo konta Ma oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady [Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci
klasyfikacji watpliwych.
zdarzen Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci” uymuje si¢ w

szczegdlnosci:

Wn Ma
1. rozwiazanie odpisow 1. odpisy aktualizujgce naleznosci

aktualizacyjnych z powodu
uregulowania naleznosci.
rozwigzanie odpisu naleznosci
z tytutu kosztéw postepowania
oraz odsetek

zwigzanych z:

a) dziatalnoscia eksploatacyjng w
korespondencji z kontem 761,

b)operacjami finansowymi w
korespondencji z kontem 751

) ZFSS w korespondencji z kontem
851.




2. Przypis naleznosci z tytutu kosztow
postepowania oraz odsetek

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podziatem na odpisy naleznosci
Powiatu 1 Skarbu Panstwa.

glownej
Uwagi Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz
warto$¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.
Konto 310 — ,,Materialy”
Przyjete zasady [Konto 310 stuzy do ewidencji zinwentaryzowanych materialow na dzien 31
klasyfikacji grudnia odpisanych w momencie zakupu w koszty
zdarzen [Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje si¢ mi¢dzy innymi:

Wn Ma

1. Ponowne zarachowanie wartosci
stanu materialow w ci¢zar kosztow

1. Korekta kosztow o wartos¢
ustalonego na dzien bilansowy
stanu materialow

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegdlowe].

glownej
Uwagi Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materialow w cenach zakupu
Konto 400 —,,Amortyzacja”
Przyjete zasady [Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow
klasyfikacji trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
zdarzen umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
[Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn Ma
1. Naliczone odpisy amortyzacyjne. [1. Zmniejszenie z tytulu korekty
uprzednio naliczonych kosztow
amortyzacji
2. przeniesienie salda konta na wynik
finansowy.
Uwagi Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore

wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Przyjete zasady |Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialow i energii na cele
klasyfikacji dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.
zdarzen Na koncie tym beda podlegaly ewidencji w szczegolnosci koszty
klasyfikowane w nast¢pujgcych paragrafach:
421 Zakup materialow 1 wyposazenia,
422 Zakup srodkéw zywnosci
426 Zakup energii.
W szczegblnosci ujmuje si¢ zuzycie:
Wn Ma
1. materiaty wydane do zuzycia w . zmniejszenia kosztow z tyt.
dzialalnosci operacyjnej korekty obnizajacej wartosci w
2. koszty w warto$ci umorzenia cenie zakupu materiatow
wydanych do uzywania wydanych bezposrednio do
pozostatych srodkow trwatych, zuzycia na podst. korygujacych
warto$ci niematerialnych i dowodow sprzedazy otrzymanych
prawnych w cenie nabycia nie od dostawcow,
wyzszej niz 10.000 zi . warto$ci materialdow wydanych do
(umarzanych w 100 % w m-cu zuzycia ale niezuzytych (wg spisu
oddania do umorzenia) w z natury odpowiednio na koniec
korespondencji z kontem 072 okresu rozliczania roku),
3. niedobory i szkody materiatow przeniesienie salda konta
uznane za niezawinione wystepujacego na koniec roku
zwigkszajace koszty, obrotowego w korespondencji z
4. zuzycie energii kontem 860.
Zasady Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
prowadz. kont |budzetowej i rodzaju kosztu,
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore

wyraza poniesione w ciggu roku koszty.




Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Przyjete Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych
zasady na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.
klasyfikacji | Na koncie tym bgda podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty
zdarzen klasyfikowane w nastepujacych paragrafach:
427 Zakup uslug remontowych
430 Zakup ustug pozostatych
436 Optaty z tyt. zakupu ustug telekomunikacyjnych
438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia
439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz z analiz i opinii
440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe
Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn Ma
1. wykonane ustugi remontowe, 1. zmniejszenia kosztow z tyt. korekty
naprawy i konserwacje, obnizajgcej wartosci ustug w cenie
transportowe, pocztowe, bankowe, zakupu na podst. korygujacych
doradcze, ttumaczenia, dowodow sprzedazy otrzymanych
informatyczne, telekomunikacyjne, od wykonawcow,
ogloszenia, wywozu $mieci i inne | 2. przeniesienie salda konta
na podstawie faktur. wystepujacego na koniec roku
obrotowego w korespondencji z
kontem 860.
Zasady
prowadz.
kont ksiag

pomocniczych
i ich
powigzanie z

kontami
ksiegi glownej
Uwaygi Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
poniesione w ciggu roku koszty.
Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”
Przyjete zasady [Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lno$ci kosztow z tyt. podatku od
klasyfikacji nieruchomosci, optat o charakterze podatkowym — od czynnosci
zdarzen cywilnoprawnych, za korzystanie ze §rodowiska za ochrong srodowiska, na

rzecz PFRON, optat lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych,
administracyjnych.

Na koncie tym beda ewidencjonowane w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w nastepujacych paragrafach:

443 Rozne optlaty 1 sktadki

448 Podatek od nieruchomosci

450 Pozostale podatki na rzecz budzetow jst




451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

452 Optaty na rzecz budzetu jst

453 Podatek od towarow i ustug

461 Koszty postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego

Whn Ma
1. podatki i optaty zaptacone lub 1. zmniejszenie naliczonych uprzednio
naliczone. podatkow i optat

2. przeniesienie na konie roku
obrotowego rocznej sumy kosztow
z tyt. podatkow i optat w
korespondencji z kontem 860.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i rodzaju kosztu,

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza poniesione w ciggu roku koszty.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tyt.
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o prace, zlecenia, o dzieto, agencyjnej 1 innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

[Na koncie tym beda ewidencjonowane w szczegdlnosci koszty
Iklasyfikowane w nastgpujacych paragrafach:

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 Honoraria

417 Wynagrodzenia bezosobowe

INa koncie 404 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma

1. naliczone wynagrodzenia tgcznie z |1. zmniejszenie z tyt. korekty bledu w
warto$cig przyshugujacych naliczeniu wynagrodzenia,
$wiadczen w naturze zaliczanych [2. przeniesienie rocznej sumy kosztow
do wynagrodzen. wynagrodzenia na koniec roku

obrotowego w korespondencji z

kontem 860.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i rodzaju kosztu,

Uwagi

Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére




|WyraZa poniesione w ciggu roku koszty.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Przyjete zasady |[Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tyt
klasyfikacji roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zdarzen zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, o dzieto i innych uméw.
Na koncie tym bedg ewidencjonowane w szczegdlnosci koszty
Iklasyfikowane w nast¢pujacych paragrafach:
302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
411 Skladki na ubezpieczenia spoteczne
412 Sktadki na Fundusz Pracy
414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
428 Zakup ustug zdrowotnych (jesli dot. wlasnych pracownikow)
444 Odpisy na ZFSS
470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
(wraz z kosztami delegacji i zakwaterowania)
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
Wn Ma
1. naliczone sktadki na ubezpieczenia|l. zmniejszenie kosztow uprzednio
spoteczne, Fundusz Pracy oraz ujetych,
PFRON 2. przeniesienie rocznej sumy kosztow
2. wartos¢ przelanych lub na koniec roku obrotowego w
naliczonych odpiséw na ZFSS, korespondencji z kontem 860.
3. wydanie materiatow na potrzeby
BHP,
4. ekwiwalenty za uzywanie przez
pracownikow wlasnej odziezy
roboczej, Srodkow czystosci itp,
5. odprawy i odszkodowania
6. szkolenie i zakwaterowanie
pracownikow oraz koszty
krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych w ramach
szkolenia
Zasady Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji
prowadz. kont [budzetowej i rodzaju kosztu,
ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 405 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza poniesione w ciggu roku koszty.




Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

419 Nagrody konkursowe
441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podréze stuzbowe zagraniczne
443 Rozne optlaty 1 sktadki

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie
lkwalifikuje si¢ do ujecia na innych kontach zespotu ,,4”.

Na koncie tym bedg ewidencjonowane w szczegdlnosci koszty
Iklasyfikowane w nast¢pujacych paragrafach:

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

optaty za ubezpieczenia
majatkowe,

optaty za udostepnienie aplikacji

zakup biletow MPK,

. nagrody rzeczowe i pieni¢zne W
konkursach

Ubezpieczenia uczestnikow imprez
powiatowych

o o

8.

Whn Ma

1. zwroty wydatkéw za uzywanie 1. zmniejszenie kosztow uprzednio
samochodéw prywatnych ujetych,
pracownikow do zadan 2. przeniesienie rocznej sumy kosztow
stuzbowych, wynagrodzenia na koniec roku

2. koszty krajowych i zagranicznych obrotowego w korespondencji z
podrozy stuzbowych, kontem 860.

3. odprawa po$miertna

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

budzetowe;j 1 rodzaju kosztu,

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji

gléwnej
Uwagi Konto 409 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza poniesione w ciggu roku koszty.
Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu powiatu”
Przyjete zasady |Na koncie tym beda ewidencjonowane w szczegolnosci koszty
klasyfikacji klasyfikowane do paragrafu:
zdarzen 303 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych
304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen.
Na koncie 410 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
1. naliczone nagrody o charakterze |1L. zmniejszenie kosztow uprzednio
szczegolnym. ujetych,
2. diety i koszty przejazdow radnych [2. przeniesienie rocznej sumy kosztow
na koniec roku obrotowego w
korespondencji z kontem 860.
Zasady Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji




prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

budzetowej 1 rodzaju kosztu,

Uwagi

Konto 410 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza poniesione w ciggu roku koszty.

Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie tym bedg ewidencjonowane w szczegdlnosci koszty
klasyfikowane do paragrafu:

290 Wptaty gmin i powiatdow na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkow gmin lub zwiazkoéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezacych

294 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej za lata
poprzednie

416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych

443 Rozne optaty i sktadki

459 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych

460 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b prawnych i innych
liednostek organizacyjnych

Na koncie 411 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma

1. zwrot subwencji
2. kary i odszkodowania
3. Sktadki cztonkowskie (ZPP, ROT)

1. zmniejszenie kosztow uprzednio
ujetych,

2. przeniesienie rocznej sumy kosztow
na koniec roku obrotowego w
korespondencji z kontem 860.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksi¢gi

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie¢ wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j 1 rodzaju kosztu,

glownej
Uwagi Konto 411 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza poniesione w ciggu roku koszty.
Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Przyjete zasady [Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
klasyfikacji zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki w
zdarzen szczegolnosci dochodéw, do ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty

subwencje, dotacje i inne dochody budzetu j.s.t. nalezne na podstawie
odrebnych ustaw.
Na koncie 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma




1. odpisy z tytutu dochodow
budzetowych,

2. przeniesienie na koniec roku
osiggnietych przychodow z tyt.
finansowych dochodéw
budzetowych w korespondencji z
kontem 860.

przychody z tyt. dochodéw
budzetowych (m.in.najmu i
dzierzawy, karty wedkarskie;,
dziennikéw budowy, optat
komunikacyjnych, z tyt. usuwania i
parkowania pojazdow, za czynnosci
geodezyjne, uzytkowanie wieczyste,
karta parkingowa)
a) przypisanych jako naleznosci
b)wptaconych do kasy lub banku
(nieprzypisanych uprzednio na
koncie 220 lub 221)
przychody z tyt. subwencji, dotacji,
podatkéw pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz j.s.t. na
podstawie informacji z ,,organu’

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksi¢gi

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 720 prowadzi si¢ wedtug:
e rodzaju dochodu: doch6d powiatu lub Skarbu Panstwa,
o Kklasyfikacji budzetowej dochodow.

glownej
Uwagi 'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tyt. dochodow
budzetowych na strong¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.
Konta 750 — ,,Przychody finansowe”
Przyjete zasady [Konta 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
klasyfikacji Na koncie 750 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zdarzen
Wn Ma
1. przeniesienie na koniec roku 1. oprocentowanie wlasnych srodkow
osiagnietych przychodow na rachunkach bankowych,
finansowych w korespondencji z |2. przypisanie wymagalnych odsetek
kontem 860. na koniec kwartatu oraz odsetki za
zwloke w zaptacie naleznoSci.
3. przychody z udziatow i akeji,
4. dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek,
5. dodatnie roznice kursowe (nie
zrealizowane kasowo),
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 750 prowadzi si¢ wedlug:
prowadz. kont e rodzaju dochodu: dochod powiatu lub Skarbu Panstwa,
ksiag o klasyfikacji budzetowej dochodow.

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej




Uwagi 'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody na strong Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konta 751 — ,,Koszty finansowe”
Przyjete zasady |Konta 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
klasyfikacji Na koncie 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zdarzen
Wn Ma
1. wartos$¢ sprzedanych udziatow, 1. korekty zmniejszajace uprzednio
akcji, obligacji zaksiegowane koszty,
2. odsetki od kredytow i pozyczek 2. przeniesienie na koniec roku
3. odsetki za zwloke w zaplacie poniesione koszty finansowe w
zobowigzan z wyjatkiem korespondencji z kontem 860.
obcigzajacych srodki trwate w
budowie,
4. ujemne rdznice kursowe
5. odpisy aktualizujgce wartos¢
naleznosci z tytutu operacji
finansowych.
Zasady Ewidencja szczegdtowa wg klasyfikacji budzetowej oraz rodzaju kosztu.
prowadz. kont
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie

z kontami
ksiegi glownej
Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751nie wykazuje salda.

Konta 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady [Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze
klasyfikacji zwykta dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
zdarzen podlegajace ewidencji na kontach 720 1 750.

Na koncie 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

Ma

1. przeniesienie na koniec roku
warto$ci pozostalych przychodow
na konto 860.

1. przychody ze sprzedazy

materialow,

2. przychody ze sprzedazy srodkow

trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych 1 srodkow trwatych w
budowie,

3. pozostale przychody operacyjne,

np. odpisane przedawnione
zobowigzania,




otrzymane odszkodowania, kary,

grzywny,

koszty zastgpstwa procesowego itp

6. darowizny i nieodptatnie
otrzymane aktywa obrotowe,

7. przypadajaca na dany rok
budzetowy naleznosci ujete
uprzednio jako przychody
przysztych okresow,

8. nalezne jednostce wynagrodzenie
ptatnika podatku dochodowego 1
skladek zus,

9. przyznane lub otrzymane

odszkodowania za straty

spowodowane zdarzeniami
losowymi objetymi
ubezpieczeniami

wplata przyznanego od

ubezpieczyciela odszkodowania

groszowe roznice wynikajace

Z zaokraglenia podatku VAT

naleznego i naliczonego

inne przychody nieujete na koncie

720 lub 750

o

10.

11.

12.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowa do konta 760 prowadzi si¢ wedtug:
e rodzaju dochodu: dochdd powiatu lub Skarbu Panstwa,
o Kklasyfikacji budzetowej dochodow.

glownej
Uwagi 'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ sume pozostatych przychodow
operacyjnych na stron¢ Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie
wykazujg salda.
Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Przyjete zasady [Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
klasyfikacji zwykta dzialalnoscia jednostki.
zdarzen Na koncie 761 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

=

warto$¢ sprzedanych materiatow,
2. pozostate koszty operacyjne np.
kary, grzywny,

3. odpisane, przedawnione, umorzone
1 nie$ciggalne naleznosci,

. utworzone odpisy aktualizujace na
naleznosci od dtuznikow,

5. koszty postepowania spornego i

1. przeniesienie na koniec roku
poniesionych pozostatych kosztéw
operacyjnych w korespondencji z
kontem 860.

egzekucyjnego,




6. nieodptatnie przekazane aktywa
obrotowe,

7. niezawinione niedobory aktywow
obrotowych,

8. niedobory 1 szkody powstate w
majatku obrotowym w wyniku
zdarzen losowych (w dacie ich
stwierdzenia)

0. koszty poniesione przy usuwaniu
skutkow zdarzen losowych.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksi¢gi
glownej

Ewidencja szczegotowa wg klasyfikacji budzetowej oraz wg podzialu na
dochody powiatu, dochody Skarbu Panstwa oraz wydatki

Uwagi

'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strone
\Whn konta 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

liednostki i ich zmian.

Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego 1 obrotowego

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

Wn

Ma

1. przeksiggowanie, pod data
rocznego sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 222,

2. przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu 1
srodkoéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,

3. roznice w aktualizacji srodkow
trwalych,

4. warto$¢ sprzedanych 1
nieodptatnie przekazanych
podstawowych srodkow trwatych 1
inwestyciji,

5. pasywa przejete od
zlikwidowanych jednostek,

6. przeksiegowanie w roku
nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubiegtego z konta
860.

. przeksiggowanie, pod data

rocznego sprawozdania
budzetowego, zrealizowanych

wydatkoéw budzetowych z konta
223,

. roznice z aktualizacji srodkow

trwatych,

nieodptatne otrzymanie §rodkéw
trwatych 1 inwestycji,

aktywa przejete od
zlikwidowanych jednostek,

. przeksiggowanie w roku nastepnym

pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860.




Zasady Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug przyczyn zmiany funduszu.
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkoéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady [Konto 810 sluzy do ewidenc;ji:

klasyfikacji 1. dotacji przekazywanych z budzetu przez dysponentow $rodkow budzetu

zdarzen w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2. rownowarto$ci dokonanych wydatkow przez jednostki budzetowe ze
srodkodw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na koncie 810 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
1. dotacje przekazane przez 1. przeksiegowanie w koncu roku
dysponentow srodkoéw budzetu w obrotowego na konto 800
cze¢$ci uznanej za wykorzystane —,,Fundusz jednostki”.

lub rozliczone,

2. réwnowarto$¢ dokonanych
wydatkow jednostki budzetowe;j
na sfinansowanie wiasnych
kosztow (srodkéw trwatych w
budowie) zakupu gotowych
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug podziatek
prowadz. kont [klasyfikacji budzetowej oraz w podziale na warto$¢ dotacji i $rodki na
ksiag inwestycje.

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksi¢gi

glownej

Uwagi Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
'W koncu roku obrotowego salda konta 810 przenosi si¢ na konto 800
Fundusz jednostki.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodow”

Przyjete zasady [Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych
klasyfikacji okresoOw
zdarzen Na koncie 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma




Przeksiegowanie przychodow z lat
nastepnych do przychodow
biezacego okresu
sprawozdawczego

1. Przypis przychodow lat
nastepnych,

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegotowa do konta 840 prowadzi si¢ w podziale na dochody
Skarbu Panstwa 1 dochody Powiatu.

glownej
Uwagi Saldo Ma konta 840 wyraza stan przychodow zaliczanych do przysztych
okresOw
Konto 851 —,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Przyjete zasady [Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen
klasyfikacji zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
zdarzen Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje si¢ w
szczegblnosci:
Wn Ma
1. wykorzystanie ZFSS na 1. naliczenie odpisu na ZFSS,
dziatalnos$¢ zgodng z ustawa o 2. zwiekszenia funduszu z tytutu
zaktadowym funduszu Swiadczen odsetek od srodkow pienieznych na
socjalnych oraz zaktadowym rachunku bankowym i udzielonych
regulaminem korzystania z z ZFSS pozyczek,
funduszu 3. dobrowolne wplaty, darowizny na
ZFSS,
4. optaty osob 1 jednostek
organizacyjnych korzystajacych z
ZFSS,
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 851 prowadzi si¢ wedlug:
prowadz. kont 1. tytulow zwigkszen i zmniejszen funduszu,
ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

glownej
Uwagi Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen
socjalnych.
Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Przyjete zasady |Konto 855 sluzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych innych
klasyfikacji jednostek organizacyjnych przejetego przez organy zatozycielskie i
zdarzen nadzorujace.

Na koncie 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™ ujmuje si¢ w
szczegblnosci:




Whn

Ma

1. zmniejszenia funduszu z tytutu
sprzedazy przejetego mienia, jego
likwidacji lub przekazania innej
jednostce

1. stan funduszu i jego zwickszenia o
rOwnowartos¢ mienia
zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek
w korespondencji z kontem 015

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie

Ewidencje szczegotowa do konta 855
przejetego mienia

prowadzi si¢ wedtug rodzajow

z kontami
ksiegi glownej
Uwagi Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy a
nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wiasne potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze niesptaconego.
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Przyjete Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku wyniku finansowego jednostki.
zasady Na koncie 860 - ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
klasyfikacji
zdarzen
Wn Ma
1. w koncu roku obrotowego 1. w koncu roku obrotowego
przeniesienie sumy: przeniesienie sumy:
a) poniesionych kosztow, ujetych a)uzyskanych przychodow z tytutu
na kontach 400-411, dochodéw budzetowych Wn
b) kosztow operacji finansowych konto 720,
w korespondencji z kontem b)przychody finansowe Wn konto
751, 750,
C) pozostatych kosztow C) pozostate przychody operacyjne
operacyjnych w korespondencji Wn konto 760
z kontem 761, 2. w roku nastepnym pod datg przyjecia
2. w roku nastepnym pod datg sprawozdania finansowego
przyjecia sprawozdania przeniesienie straty netto na konto
finansowego przeniesienie zysku 800.
netto na konto 800.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy

jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone
jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto

800.




Zasadyfunkcjonowaniakontpozabilansowych

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujag zmian w skladnikach aktywéw i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiagzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Przyjete zasady |Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
klasyfikacji micdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego i skonsolidowanego
zdarzen sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

1. Wzajemne koszty 1. Wzajemne przychody

2. Wzajemne nalezno$ci 2. Wzajemne zobowigzania

3. Wzajemne zmiany w funduszu
Zasady Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie:
prowadz. kont e dla przychodow i kosztow begdacych nastgpstwem wzajemnych Swiadczen
ksiag miedzy jednostkami objgtymi tacznym sprawozdaniem.
pomocniczych i |¢ naleznosci i zobowigzania wzajemne w jednostkach objetych tacznym
ich powiazanie z sprawozdaniem ewidencjonuje si¢ pod datg 31 grudnia.
kontami ksiegi [|¢ zmian w funduszu z tytulu otrzymanych nieodptatnie lub przekazanych
glownej nieodptatnie sktadnikéw majatkowych.
Uwagi Saldo konta na koniec roku nie wystepuje.

Konto 980 —,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady [Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
klasyfikacji dysponenta srodkow budzetowych.
zdarzen Na koncie 980 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn Ma
1. plan finansowy wydatkow 1. rownowarto$¢ zrealizowanych
budzetowych oraz jego zmiany wydatkow budzetowych w
momencie zaptaty
2. warto$¢ planu nie wygasajacych
wydatkéw budzetowych do
realizacji w roku nastgpnym
3. warto$¢ planu nie zrealizowanego i
wygaslego.
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 980 prowadzi si¢ w szczegdlowosci
prowadz. kont [podziatek klasyfikacji budzetowe;.
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksi¢gi
glownej
Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.




Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Na koncie 981 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Wn

Ma

1. plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych

rownowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych
obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych

warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czgdcei
niezrealizowanej lub wygastej

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomoc.i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Konto 990 — ,,Grunty uzytkowane wieczyscie i obce Srodki trwale”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

oraz gruntow uzytkowanych wieczyscie.
Na koncie 990 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Konto 990 stuzy do wyodrebnienia w ewidencji obcych §rodkow trwatych

Whn

Ma

wartos¢ gruntow Powiatu
Skarzyskiego uzytkowanych
wieczyscie

warto$¢ gruntéw uzytkowanych
wieczyscie przez Starostwo
Powiatowe

warto$¢ srodkow trwatych
uzytkowanych przez Starostwo
Powiatowe na podstawie umow
najmu, dzierzawy 1 innych umow,
w tym umow leasingu

Zasady prowadz.
kont ksiag pomoc.i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Starostwa .

Na koniec roku konto 990 wykazuje salda okreslajgce stan gruntow
uzytkowanych wieczys$cie oraz obcych srodkow trwatych w uzytkowaniu




Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady |Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw
klasyfikacji budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
zdarzen roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
INa koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn Ma
1. pod datg ostatniego dnia roku 1. warto$¢ umow i innych
rownowartos¢ sfinansowanych postanowien, ktorych wykonanie
wydatkow budzetowych w danym spowoduje koniecznos¢ dokonania
roku budzetowym, wydatkéw budzetowych w roku
2. rbwnowarto$¢ zaangazowanych biezgcym.
wydatkow, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastepnego.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 998 prowadzi si¢ wedtug podziatek
prowadz. kont [klasyfikacji budzetowe;.
ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksi¢gi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto

999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

zrealizowane w latach nastepnych.

ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢

Na kocie 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Whn

Ma

1. rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych
wydatkdéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

1. wysokos¢ zaangazowania
wydatkow lat przysztych.

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.




V. Zakladowy plan kont dla budzetu Powiatu Skarzyskiego

Wykaz kont syntetycznych
1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Przyjete zasady | Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych

klasyfikacji
zdarzen

rachunkach budzetu — organu oraz wyodrgbnionych rachunkach zwigzanych z
realizacjg projektow unijnych. Zapisy na koncie dokonywane sg wytacznie na
podstawie dowodow bankowych 1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci
banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy
zgodnie z wyciagiem, natomiast r6znic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto

240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice¢ t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

Wptywy $rodkdw pieni¢znych na

rachunek budzetu gtoéwnie z tytutu:

1. udzialow we wptywach z podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych,

2. dotacji,

3. subwenciji,

Wyptaty z rachunku budzetu gldwnie

z tytutu:

1. okresowych przelewoéw na
wydatki Starostwa i podleglych
jednostek budzetowych,

2. sptat zaciggnietych pozyczek,




o ok

10.

11.

12.

13.

zaciagnietych pozyczek,

sptaty pozyczek udzielonych,
odsetek od $§rodkéw na rachunkach
bankowych i odsetek od lokat
terminowych,

dochodow zrealizowanych przez
urzedy skarbowe,

wptywu §rodkéw na dofinansowanie
zadan wiasnych,

dochodow zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan
zleconych ustawami,

zaciagnietych kredytow przelanych
przez bank na r-k budzetu,

zwrotu niewykorzystanych srodkow
przekazanych na realizacj¢
wydatkow niewygasajacych,

zwrotu $srodkow przekazanych na
wydatki Starostwa i innych
jednostek budzetowych,

obcigzenia z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt,

14. bledne zapisy w wyciagach

bankowych dotyczace wpltywow

ok~

przekazanie srodkoéw na r-kK
wydatkow niewygasajacych,
udzielonych pozyczek,
przekazanych dochodoéw
zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzagdowej
oraz innych zadan zleconych
ustawami na r-k budzetu panstwa,
zwroty dotacji,

uznanie z tytutu omytek 1 btgdow
bankowych oraz ich korekt,
btedne zapisy w wyciagach
bankowych dotyczace zwrotéw

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi si¢ z podziatem na organ i nazwy
realizowanych projektow

gléwnej

Uwagi Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Przyjete Konto stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na

zasady finansowanie budzetu.

klasyfikacji Na koncie 134 , Kredyty bankowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

zdarzen

Wn

Ma

=

splate lub umorzenie kredytu,
2. wyksiggowanie odsetek
dopisanych do kwoty kredytu
wynikajacych z ich zaptat

kredyt bankowy na finansowanie
budzetu,
odsetki zwigkszajace kwote

Kredytu




Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomochiczych
iich

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 prowadzona jest wg tytutow dtuznych i
bankow udzielajacych kredytow.

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Uwagi Konto moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego
na finansowanie budzetu oraz odsetek od kredytu.
Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”
Przyjete Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym
zasady srodkdw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie dokonywane sa
klasyfikacji wylacznie na podstawie dowodow bankowych.
zdarzen Na koncie 135 ,,Rachunek $srodkéw na niewygasajace wydatki” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:
Wn Ma
1. wplywy $rodkow pienieznych na |1. przelewy $srodkow pienieznych do
rachunek bankowy zgodnie z jednostek realizujacych
Uchwatg Rady Powiatu w sprawie: niewygasajace wydatki,
uchwalenia niewygasajacych 2. zwrot odsetek bankowych na
wydatkow, dochody budzetowe Starostwa,
2. odsetki od srodkow na rachunku |3. zwrot niewykorzystanych srodkow
bankowym, finansowych na rachunek
3. zwrot niewykorzystanych srodkéw podstawowy budzetu
na wydatki niewygasajace
Zasady Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej
prowadz. kont
ksiag

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi

glownej
Uwaygi Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych na niewygasajace wydatki.
Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Przyjete Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.
zasady Na koncie 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” ujmuje si¢ migdzy innymi:




klasyfikacji Wn Ma
zdarzen - ; . . .
1. przekazanie srodkéw finansowych |1. przyjecie sSrodkéw finansowych z
z innych rachunkéw bankowych innych rachunkéw bankowych na
na rachunek podstawowy budzetu rachunek podstawowy budzetu -
ksiegowanie pod data wyciggu
bankowego do rachunku biezacego
Zasady Nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi

glownej
Uwagi Kont 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan sum pieni¢znych w
drodze.
Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Przyjete Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zasady zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
klasyfikacji Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w
zdarzen szczegblnosci:
Wn Ma
1. dochody budzetowe zrealizowane |1. przelewy dochodéw budzetowych
przez jednostki budzetowe w na rachunek budzetu dokonane
wysokosci wynikajacej z przez jednostki budzetowe w
okresowych sprawozdan jednostek korespondenc;ji z kontem ,,133”
budzetowych w korespondencji z
kontem ,,901”
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 222 prowadzona jest wg poszczegdlnych
prowadz. kont |jednostek budzetowych z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
ksigg budzetowych.

pomocniczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléownej

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda:
e saldo Wn oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie




przekazanych na rachunek biezacy budzetu,

o saldo Ma konta oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objgtych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Przyjete Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zasady dokonywanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.
klasyfikacji Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje si¢ w
zdarzen szczegblnosci:
Wn Ma
1. $rodki przelane z rachunku 1. wydatki dokonane przez jednostki
budzetu na pokrycie wydatkoéw budzetowe w wysokosci
jednostek budzetowych w wynikajacej z okresowych
korespondencji z kontem 133, sprawozdan tych jednostek w
2. $rodki przelane z pomocniczego korespondencji z kontem 902,
rachunku budzetu na pokrycie 2. zwroty srodkoéw
wydatkow jednostki budzetowe;j niewykorzystanych przez jednostki
realizujacej projekt w budzetowe na realizacje wydatkow
korespondencji z kontem 133 budzetowych
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ wg jednostek
prowadz. kont | budzetowych oraz projektow.
ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan przelanych
srodkow finansowych na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz nie
wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”
Przyjete Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z innymi budzetami, a w
zasady szczegolnosci:
klasyfikacji 1. rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe
zdarzen na rzecz budzetu powiatu,

rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
rozrachunkow z tytutu dochodow pobieranych na rzecz budzetu panstwa.
rozrachunkow z tytutu dotacji.

a koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu” ujmuje si¢ miedzy innymi:

ZHwn

Whn Ma

1. naleznosci z tytutu dochodow

1. przekazane przez urzgdy skarbowe




budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetu
wynikajace z informacji
podawanej przez Ministerstwo
Finansow,

. przekazanie naleznych budzetowi

panstwa dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami,

. przypis otrzymanych udzialow w

podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych na dochody
poprzedniego miesigca
zarachowanie dochodéw
naleznych jednostce samorzadu
terytorialnego z tytutu
wykonywania zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami

na r-k biezacy budzetu naleznos$ci
z tytulu dochodow budzetowych,

. wptyw dochodéw z tytutu

realizowanych zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami,

. wptyw na r-k budzetu dochodow z

tytutu udziatow w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,

Zasady
prowadz. kont
ksiag
pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 224 prowadzona jest wg rodzaju naleznosci
1 zobowigzan poszczegdlnych budzetow.

glownej
Uwagi Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan
nalezno$ci budzetu, a saldo Ma konta - stan zobowigzan budzetu z tytutu
rozrachunkow budzetowych.
Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Przyjete Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zasady zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkoéw.
klasyfikacji Na koncie 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” ujmuje si¢ w
zdarzen szczegolnosci:

Wn Ma
1. $rodki przelane z rachunku 1. wydatki zrealizowane przez
budzetu na pokrycie jednostki budzetowe w wysokosci
niewygasajacych wydatkow wynikajacej z okresowych
jednostek budzetowych sprawozdan tych jednostek w

korespondencji z kontem 904,
2. przelew srodkoéw




niewykorzystanych przez jednostki
w korespondencji z kontem 135

Zasady
prowadz.
kont ksigg
pomocniczych
iich
powiazanie z

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 225 prowadzi si¢ wg jednostek budzetowych,
ktérym przelano na ich rachunki bankowe $rodki finansowe przekazane na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw niewygasajacych.

kontami
ksiegi glownej
Uwagi Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
srodkow przelanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.
Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki’
Przyjete Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
zasady budzetu z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222,
klasyfikacji 223, 224, 225, 250 i 260.
zdarzen Na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢ migdzy innymi:
Wn Ma

1. nalezno$ci z tytutu innych 1. zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkow zwigzanych z rozrachunkow zwigzanych z
realizacja budzetu z wyjatkiem realizacja budzetu z wyjatkiem
rozrachunkow 1 rozliczen rozchoddéw i rozliczen ujmowanych
ujmowanych na kontach 222, 223, na kontach 222, 223, 224, 225, 250
224, 225, 250 i 260, 1 260,

2. bledne obcigzenia i korekty 2. bledne obcigzenia i korekty
nieprawidlowych uznan w nieprawidlowych obcigzen w
wyciagach bankowych wyciagach bankowych

3. przekazane odsetki bankowe od 3. naliczone na ostatni dzien miesigca
srodkéw na rachunku na dochody odsetki bankowe od §rodkow na
budzetowe Starostwa rachunkach

Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wg tytutu rozrachunku i wg
prowadz. kontrahentow.
kont ksiag

pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.




Konto 250 - ,,Naleznos$ci finansowe”

Przyjete Konto 250 stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do naleznosci
zasady finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.
klasyfikacji Na koncie 250 ,,Naleznos$ci finansowe” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
d ,
zdarzen Wn Ma
1. powstanie i zwigkszenie 1. sptaty udzielonych pozyczek,
naleznos$ci finansowych (w 2. umorzenie calosci lub czesci
szczegblnosci z tytulu udzielonych udzielonych pozyczek,
pozyczek), 3. przeksi¢gowanie odsetek od
2. odsetki zwigkszajace kwote udzielonych pozyczek w momencie
pozyczek udzielonych ich zaptaty lub umorzenia
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 250 prowadzi si¢ wg poszczegolnych
prowadz. podmiotdéw z uwzglednieniem rodzaju $wiadczenia.
kont ksiag

pomochiczych
iich
powigzanie z

kontami
ksiegi gléwnej
Uwagi Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych
Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”
Przyjete Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
zasady finansowych z wyjatkiem kredytow bankowych, a W szczegdlnosci z tytutu
klasyfikacji zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
zdarzen Na koncie 260 ,,Zobowigzania finansowe” ujmuje si¢ migdzy innymi:
Wn Ma
1. sptlate zaciagnigtych pozyczek, 1. wplyw zaciagnietych pozyczek,
2. umorzenie zaciagnietych 2. emisja obligacji
pozyczek, 3. zarachowane odsetki od

3. wykup wyemitowanych obligacji zaciagnigtych pozyczek i

4. zaptate lub umorzenie odsetek wyemitowanych obligacji
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 260 prowadzi si¢ wg poszczegdlnych
prowadz. kont |podmiotéw i tytuldw zobowigzan.
ksiag

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléownej




Uwagi Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, saldo Ma stan zaciaggnig¢tych zobowigzan
finansowych.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgace naleznos$ci”

Przyjete Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

zasady Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci” ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

klasyfikacji

zdarzen

Wn Ma
1. zmniejszenie warto$ci odpisow 1. warto$¢ odpisow aktualizujacych
aktualizujacych nalezno$ci naleznosci

Zasady Prowadzi si¢ wg tytulow naleznosci.

prowadz. kont

ksiag

pomochiczych
iich
powigzanie z
kontami ksiegi

gléwnej
Uwagi Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych.
Odpisy aktualizujgce wycene naleznosci mogg by¢ przeprowadzone tylko na
koniec roku.
W bilansie wykonania budzetu naleznosci beda wykonane w wartosci netto
jako roznica sald konta 250 Wn i 290 Ma.
Konto 901 - ,, Dochody budzetu”
Przyjete Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow budzetu.
zasady Na koncie 901 ,,Dochody budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
klasyfikacji
zdarzen Wn Ma

1. zwrot niewykorzystanych dotacji | 1.
celowych,
2. przeniesienie w koncu roku

wplyw dochodow gtownie z tytutu:
a)udziatow we wptywach z podatku
dochodowego od os6b

sumy osiggnietych dochodow fizycznych,
budzetu na konto 961 b)subwencji,

c) dotaciji,

d)wpltywu $rodkow na

dofinansowanie zadan wtasnych
e) zwrotow niewykorzystanych
srodkow przekazanych na
realizacje wydatkow
niewygasajacych,




2. dochody na podstawie sprawozdan
jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 222,

3. dochody z Urz¢dow Skarbowych na
podstawie informacji od Ministra
Finansow w korespondencji z
kontem 224,

4. pochodzace ze zrodet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi w
korespondencji z kontem 133

5. pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej w korespondencji z
kontem 133

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 901 prowadzi si¢ wg poszczegolnych
podmiotow oraz wg klasyfikacji budzetowe;.

gléwnej
Uwagi Saldo Ma konta 901 ,,Dochody budzetu” oznacza sumg osiagnigtych
dochoddéw budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
kalendarzowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Przyjete Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow budzetowych
zasady jednostki samorzadu terytorialnego.
klasyfikacji Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zdarzen
Wn Ma
1. Wydatki jednostek budzetowych na |1. przeniesione w koncu roku sumy
podstawie ich sprawozdan dokonanych wydatkow
budzetowych w korespondencji z budzetowych na konto 961
kontem 223,
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych
prowadzenia |podmiotow oraz wg klasyfikacji budzetowej
kont ksiag

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego (31.12) saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.




Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Przyjete Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
zasady realizacji w latach nast¢pnych.
klasyfikacji Na koncie 903 ,,Niewykonane wydatki” ujmuje si¢ migdzy innymi:
d ,
zdarzen wn Ma
1. warto$¢ niewykonanych wydatkéw |1. pod datg ostatniego dnia roku
zatwierdzonych do realizacji w budzetowego przeniesienie salda
latach nastepnych w na konto 961
korespondencji z kontem 904
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 903 prowadzi si¢ wg jednostek oraz wg
prowadzenia |klasyfikacji budzetowej
kont ksiag

pomocniczych
i ich

powiazanie
z kontami
ksiegi glownej
Uwagi Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na
konto 961.
Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”
Przyjete Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
zasady Na koncie 904 ,,Niewygasajace wydatki” ujmuje si¢ miedzy innymi:
klasyf|I,<ac1| wWn e
zdarzen
1. wydatki urzedu i innych jednostek |1. wielko$¢ zatwierdzonych
budzetowych dokonane w ci¢zar niewygasajacych wydatkow
planu niewygasajacych wydatkow w korespondencji z kontem 903
na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z
kontem 225,
2. przeniesienie niewygasajacych
wydatkéw na dochody budzetowe
w korespondencji z kontem 901
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 904 prowadzi si¢ wg jednostek oraz wg
prowadzenia |klasyfikacji budzetowej
kont ksiag

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu




niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych

wydatkow.

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Przyjete Konto 909 stuzy do rozliczen migdzyokresowych.
zasady Na koncie 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe” ujmuje si¢ miedzy innymi:
klasyfll’<aCJ| wWn Ma
zdarzen
1. rozliczenie z tytutu zobowigzan, 1. rozliczenie z tytutu dochodéw
ktére w momencie zaptaty stang otrzymanych, ktére w nastepnym
si¢ wydatkami (np.: zarachowane okresie rozliczeniowym zostang
odsetki od pozyczek i kredytow), zaliczone do dochodow
2. przeksiggowanie odsetek od wykonanych (gtownie dotacje i
udzielonych pozyczek w subwencje oraz $rodki unijne
momencie ich zaptaty lub dotyczace przysztych okresow),
umorzenia, 2. przeksiggowanie odsetek od
3. przeksiegowanie salda konta 909 zaciggnigtych kredytow i pozyczek
na dochody budzetu wlasciwego zaptaconych lub umorzonych,
roku budzetowego 3. zarachowane odsetki od
udzielonych pozyczek
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 909 prowadzi si¢ wg poszczeg6lnych
prowadzenia |tytulow.
kont ksiag

pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

glownej
Uwagi Konto 909 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
rozliczen migdzyokresowych koszow. Saldo Ma stan rozliczen
miedzyokresowych przychodow.
Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Przyjete Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t.
zasady Na koncie 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci w
klasyfikacji ciggu roku zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.
zdarzen

Whn

Ma

1. w nastepnym roku pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni
rok:
a)przeniesienie salda konta 961
b)przeniesienie salda konta 962

1. w nastgpnym roku pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni
rok:
a)przeniesienie salda konta 961
b)przeniesienie salda konta 962




Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencji szczegotowej nie prowadzi sig.

gléownej
Uwagi Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960
oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu. Saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.
Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”
Przyjete Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
zasady nadwyzki.
klasyfikacji | Na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
zdarzen
Wn Ma
1. pod datg ostatniego dnia roku 1. pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego ujmuje si¢ budzetowego ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w przeniesienie zrealizowanych w
ciggu roku wydatkow budzetu w ciggu roku dochodow budzetu w
korespondencji z kontem 902 oraz korespondencji z kontem 901,
niewykonanych wydatkow w 2. w roku nastepnym pod datg
korespondencji z kontem 903, zatwierdzenia sprawozdania z
2. w roku nastepnym pod datg wykonania budzetu przeniesienie
zatwierdzenia sprawozdania z salda Wn konta 961 na konto 960
wykonania budzetu przeniesienie
salda Ma konta 961 na konto 960
Zasady Ewidencja szczegdlowa wyodrebnia zrodta zwigkszen i1 rodzaje zmniejszen
prowadzenia |wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
kont ksiag

pomocniczych
iich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym
pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961

przenosi si¢ na konto 960.




Konto 962 - ,, WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH”

Przyjete Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych
zasady wptywajacych na wynik wykonania budzetu.
klasyfikacji Na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach” ujmuje si¢ w
Zdarzen szczegolnosci:
Wn Ma
1. umorzenie udzielonych pozyczek, |1. umorzenie zaciggni¢tych kredytow
2. pozostale koszty operacyjne bankowych i pozyczek,
Zwigzane z operacjami 2. pozostate przychody operacyjne
budzetowymi, zwigzane z operacjami
3. w roku nastepnym po budzetowymi,
zatwierdzeniu sprawozdania z 3. w roku nastgpnym po
wykonania budzetu przeniesienie zatwierdzeniu sprawozdania z
przychodow na stron¢ Ma konta wykonania budzetu przeniesienie
960 przychoddéw na strone Wn konta
4. ujemne roznice kursowe 960
4. dodatnie réznice kursowe
Zasady Ewidencji szczegdlowej nie prowadzi sig.
prowadzenia
kont ksiag

pomochiczych
iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo
Wn oznacza nadwyzke koszow nad przychodami, a saldo Ma oznacza
nadwyzke przychodéw nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Przyjete Konto 991 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
zasady Na koncie 991 ,,Planowane dochody budzetu” ujmuje si¢ miedzy innymi:
klasyfll,<ac1| wn Ma
zdarzen

1. zmiany budzetu zmniejszajace 1. planowane dochody budzetu,

plan dochodéw budzetu 2. zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody

Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 991 prowadzona jest w szczegdtowosci planu
prowadzenia |finansowego dochodow
kont ksigg

pomocniczych
iich
powiazanie z




kontami ksiegi

glownej
Uwagi Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow

budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta

ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”
Przyjete Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
zasady Na koncie 992 ,,Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
klasyfikacji
zdarzen
Whn Ma
1. planowane wydatki budzetu, 1. zmiany budzetu zmniejszajace
2. zmiany budzetu zwigkszajace plan wydatkow budzetu oraz
planowane wydatki wydatki zablokowane

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 992 prowadzona jest w szczegbtowoscei planu
prowadzenia |finansowego wydatkow
kont ksiag

pomocniczych
i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Saldo konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwna saldu konta
ujmuje si¢ na stronie MA konta 992.

V. System ochrony danych w jednostce Starostwo Powiatowe

Szczegolnej ochronie poddane s3:

o sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

o ksiggowy system informatyczny,

o kopie zapisoéw ksiegowych,

e dowody ksiggowe,

« dokumentacja inwentaryzacyjna,

e sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

o dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig¢ :

e regularne

wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupow na tasmach

magnetycznych wykonywane codziennie,
e odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na roéznych
stanowiskach /imienne konta uzytkownikdéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami




dostepu, mozliwo$¢ réoznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w zaleznos$ci od
zakresu obowiazkoéw danego pracownika/,
o profilaktyke antywirusowa - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,
e zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz , tzw. firewalls,
e system podtrzymywania napi¢cia w razie awarii sieci energetycznej /UPS/,

V1. Wykaz oprogramowania finansowo-ksi¢gowego Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej

Producent | Nazwa Wersja | Eksploa Funkcje Opis
tacja
od:
Pl Fortes Fiks 3.28 2008 r. |- Ksiggowos¢ (odrebnie dla | Dziata w oparciu o system
SJ. Powiatu, Jednostki bazodanowy FoxPro,
i Funduszy) zbiory znajdujg si¢ na
- Kasa serwerze Windows 2008R2
(dane historyczne)
Pl Fortes Estra 2.26 2013 r. |Ewidencja srodkow trwatych, | Dziata w oparciu 0 system
SJ. materialéw i wyposazenia bazodanowy FoxPro,
zbiory znajduja si¢ na
serwerze Windows 2008R2
(dane historyczne)
DataComp |Komax [2015.41 2006 r. |- Kadry Zbiory danych znajduja si¢
S.C. - Place na serwerze Windows
2008R2; wykorzystuje bazg
MS SQL 2014 (dane
historyczne)
SOKARIS Faktura- |5.2 2011 r. |Wystawianie faktur i Wykorzystuje bazy danych
OPROGRAMO | NT tworzenie rejestru faktur pracujgce pod systemem
WANIE R
Firebird 2.1 (dane
historyczne)
Sputnik BeSTI@ 4.025.01.11 | 2000 r. | System zarzadzania Zbiory danych znajduja si¢
Software, Budzetem JST na serwerze Windows
Spin, 2008R2
MiComp Wykorzystuje baze systemu
MS SQL 2014
Sygnity SA |SJO 4.025.01.11 (2010 r. | Sprawozdawczo$¢ jednostek | Zbiory danych znajdujg si¢
BeSTI@ organizacyjnych JST na serwerze Windows
2008R2
Wykorzystuje baze systemu
MS SQL 2014
Panstwowy  |E-PFRON |E-PFRON2 12000 r. | Sktadanie deklaracji wptat i AAplikacja internetowa
Fundusz informacji o zatrudnieniu, | https://pracodawca.e-
(F;zgzbllltacn ksztatceniu lub dziatalnosci | Pfron.pl/login

Niepelnospra

na rzecz osob




wnych niepetnosprawnych.

Zeto PUMA 04.108 2015r. |- Ksiggowos$é Baza danych PostgreSQL
Software - Kasa w wersji 9.5.5

sp. z 0.0. - Ewidencja §rodkow
trwatych, materiatow i
wyposazenia

- Kadry

- Place

-Wystawianie faktur
-Obstuga nieruchomosci

Asseco S.A. | Platnik 10.01.001 2000 r. | Tworzenie i przekazywanie | Zbiory danych znajdujg si¢
dokumentow do ZUS na serwerze Windows
2008R2

Wykorzystuje baze systemu
MS SQL 2014

Zmiany wersji programow finansowo-ksiggowych nie wymagaja ancksowania w biezacych
aktach regulacyjnych, czyli zarzadzeniach.

Informacja o aktualnych wersjach programéw znajduja si¢ w poszczegdlnych programach w
zaktadkach informacyjnych programow.

Aktualizacja wersji dostarczana jest przez dostawceg programu. Zespot Informatyczny na biezaco
dokonuje aktualizacji uzywanych programow.

Zabezpieczenia programowe

Programy sg uruchomiane na stacjach roboczych z systemem operacyjnym MS Windows 10
Professional.

Dostep do funkcji programéw odbywa si¢ za pomoca loginéw, haset 1 uprawnien dla kazdego
uzytkownika nadanych przez administratora programu.

Uzytkownicy loguja si¢ do serwerdw za pomocg uwierzytelnionych na kontrolerze domeny MS
Windows 2008R2 stacji roboczych oraz loginow i hasel.

Zasilanie

Serwer, urzadzenia sieciowe oraz stacje robocze przylaczone sg do sieci elektrycznej poprzez
zasilacze awaryjne. W przypadku zaniku napigcia w sieci zasilacze podtrzymujg prace urzadzen
na czas wystarczajacy do bezpiecznego zamknigcia systemu.

Kopie bezpieczenstwa

Dane archiwizowane sg w cyklu tygodniowym na serwerze NAS w osobnym budynku lub dysku
RDX oraz tasmach LTOO04, a dane z ostatniego dnia miesigca sg skladowane na osobnych
tasmach LTO04 w cyklu rocznym (12 ta§m). Tasmy i dyski RDX przechowywane sg w sejfie na
no$niki magnetyczne w osobnym budynku.



Inne zabezpieczenia sprzetowe:

Serwery umiejscowione s3 w klimatyzowanej serwerowni wyposazonej w  drzwi
antywlamaniowe klasy C o odpornosci ogniowej EI30 z systemem kontroli dostepu oraz czujnik
przeciwpozarowy.

Posiadajg macierz dyskowa opartg o kontroler RAID 5 lub RAID 1.

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe

Struktura baz danych, powigzania mig¢dzy tabelami znajduje si¢ w dokumentacji technicznej
programéw dostarczonych przez ich producentéw. Dokumentacja ta jest przechowywana w
Zespole Informatycznym.

VIIl. Przyklady ewidencjonowania operacji gospodarczych

1) Jednostka Budzetowa

1. Zakup towaru lub ustugi z wydatkéw biezacych
Konto zespotu 4/201 — przypis faktury w wartosci nie podlegajacej odliczeniu VAT
225/201 - przypis podatku VAT z faktury, ktory podlega odliczeniu
130/223 — wptyw srodkoéw na wydatki
201/130 - zaptata za fakture

2. Zakupy inwestycyjne i wydatki inwestycyjne
080/201 - przypis faktury w wartosci nie podlegajacej odliczeniu VAT
225/201 — przypis podatku VAT z faktury, ktory podlega odliczeniu
130/223 — wptyw srodkoéw na wydatki
201/130 - zaptata za fakturg
810/800 - zapis przy zaptacie faktury
800/080 - zaniechanie inwestycji, przekazanie naktadow inwestycyjnych do innej
jednostki

3. Odsetki od kredytéow, pozyczek i obligacji
751/240 — naliczenie odsetek
240/130 — zaptata odsetek

4. Skladki cztonkowskie
411/240 — naliczenie sktadek cztonkowskich
240/130 — zaptata sktadek

5.Zakupy dokonywane kartg platnicza przez pracownika
401/234 — naliczenie faktury zakupowej
234/130 — obcigzenie rachunku bankowego transakcja karta ptatnicza

6. Delegacje pracownikow
409/234 — naliczenie delegacji pracownika zwigzanej z wyjazdem stuzbowym (z
wyjatkiem wyjazdow na szkolenia)
405/234 - naliczenie delegacji stuzbowej pracownika w zwigzku z wyjazdem na
szkolenie



234/130

- wyplata delegacji

7.Udzielenie dotacji z budzetu powiatu

224/130
810/224
130/224
221/224

131/221

— przekazanie dotacji

—rozliczenie dotacji

- wptyw niewykorzystanych z dotacji sSrodkéw w danym roku budzetowym

- przeksiggowanie na dochody pod 31.12 dotacji nie zwréconych w danym
roku budzetowym

- wplyw srodkow z niewykorzystanej dotacji lub wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem w nastepnym roku budzetowym

8. Centralizacja VAT

241/225
130/241
225/130

— przypis deklaracji poszczegdlnych jednostek
— przekazany przez jednostki na wydzielony rachunek podatek VAT
— przekazanie podatku VAT do Urzedu Skarbowego

9.Dochody Starostwa Powiatowego

10.

221/720

221/750
221/760

221/225
131/221
101/221

141/221

222/131
225/131

— przypis dochodow netto wynikajacych z podstawowej dziatalno$ci (m.in.
najem, dzierzawa, optaty geodezyjne, komunikacyjne, za holowanie i
parkowanie pojazdow, karty wedkarskie, dzienniki budowy)

— przypis dochodow finansowych — odsetki

— przypis dochodéw nie zwigzanych z podstawowa dzialalnoscig (np. koszty
upomnienia, koszty zastgpstwa procesowego, Koszty procesowe,
odszkodowania, darowizny, sprzedaz majatku powiatu)

— przypis podatku VAT

— wptyw dochod6éw na rachunek bankowy

- wpltyw dochodow w kasie (jednoczesny zapis przy raporcie kasowym
141/101, a w momencie wplywu srodkoéw na rachunek bankowy 131/141)

- zaptata dochodow w kasie w formie bezgotdéwkowej (w momencie wplywu
srodkodw na rachunek bankowy 131/141)

- odprowadzenie dochoddéw na organ

- przekazanie podatku VAT na wydzielony rachunek bankowy Starostwa
dotyczacy centralizacji podatku VAT (jednocze$nie ujemny zapis techniczny
131/131)

Dochody Skarbu Panstwa

220/720
220/750
220/760

220/225
132/220
101/220
141/220

222/132

— przypis dochodow netto (uzytkowanie wieczyste, najem dzierzawa,
przeksztalcenie prawa wlasnosci)

— przypis dochodow finansowych — odsetki

— przypis dochoddw nie zwigzanych z podstawowa dziatalnoscia (np. koszty
upomnienia, koszty zastepstwa procesowego, koszty procesowe, sprzedaz
majatku Skarbu Panstwa, odszkodowania)

— przypis podatku VAT

— wptyw dochodow na rachunek bankowy

- wplyw dochodow w kasie (jednoczesny zapis przy raporcie kasowym
141/101, a w momencie wptywu §rodkdw na rachunek bankowy 132/141)

- zaptata dochodéw w kasie w formie bezgotdéwkowej (w momencie wptywu
srodkow na rachunek bankowy 132/141)

- odprowadzenie dochodéw na organ



11.

12.

13.

14.

225/132 - przekazanie podatku VAT na wydzielony rachunek bankowy Starostwa

dotyczacy centralizacji podatku VAT (jednocze$nie ujemny zapis techniczny
132/132)

Naleznosci dlugoterminowe

226/840 - przypis nalezno$ci dtugoterminowych (wykraczajacych poza dany rok
budzetowy)

220/226 — przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych Skarbu Panstwa na naleznosci
biezacego roku pod datg 1 stycznia

221/226 - przeniesienie naleznosci dlugoterminowych Starostwa Powiatowego na
naleznos$ci biezgcego roku pod datg 1 stycznia

840/720 - przeksiggowanie przychodow z lat nastepnych do przychodow biezacego
okresu sprawozdawczego

Odpisy aktualizujace naleznosci

761/290 — odpis aktualizujacy naleznos$¢ glowna

751/290 — odpis aktualizujacy naliczone odsetki

290/22X - wyksiggowanie nalezno$ci umorzonej, niesciggalnej lub przedawnionej, ktora
byta objeta odpisem aktualizujgcym

290/760 - rozwigzanie odpisu aktualizujacego naleznosci gtownej , np. gdy dtuznik
sptacit naleznos$¢

290/750 - rozwigzanie odpisu aktualizujgcego odsetek , np. gdy dtuznik sptacit

naleznos¢

Przeksi¢gowanie na koniec roku naleznosci zwiazanych z wydatkami na dochody
powiatu

221/225 — naleznos$ci wynikajace z rozliczen podatku VAT czy podatku dochodowego
221/224 - naleznosci wynikajgce z rozliczen dotacji udzielonych przez powiat
221/201 - naleznosci wynikajace z nadptat faktur

221/229 - naleznosci wynikajace z sktadek ZUS

221/234 - nalezno$ci wynikajace z wynagrodzen

221/240 - pozostate naleznosci

Ewidencja ZFSS )
240/851 - naliczenie odpisu na ZFSS
135/240 — wptyw odpisu na ZFSS

851/234 — naliczenie przyznanego dofinansowania z ZFSS dla pracownikéw lub
doptaty pracownika do dofinansowania (W przypadku emerytow stosuje si¢
konto 240 zamiast 234)

234 lub 240 (w przypadku emerytow) / 225  — naliczenie podatku od dofinansowania

234/135 — wyptata dofinansowania z ZFSS dla pracownikow (w przypadku emerytow
stosuje si¢ konto 240 zamiast 234)

234 lub 240(w przypadku emerytow)/851 - naliczenie doptaty pracownikow do imprezy

135/234 lub 240 — wptyw doptaty pracownikow

225/135 —uregulowanie podatku do Urzedu Skarbowego

851/201 — przypis faktury zakupowej z ZFSS

201/135 - uregulowanie zaptaty za fakturg

135/851 - naliczone odsetki od srodkéw na rachunku bankowym



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

234 lub 240 (w przypadku emerytéw) /135 — wyptata pozyczek remontowych i
budowlanych

234 lub 240 (w przypadku emerytéw) /851 — przypis odsetek od pozyczek
remontowych i budowlanych

135/ 234 lub 240 (w przypadku emerytow) — splata pozyczek

Ewidencjonowanie wynagrodzen

404/231 - naliczenie wynagrodzen brutto (bez wynagrodzen objetych refundacja)

231/225 - naliczenie podatku dochodowego od wynagrodzen i zasitkow

231/229 - naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

231/240 - naliczenie innych potrgcen z wynagrodzenia pracownika

405/229 - naliczenie sktadek ZUS ptaconych przez pracodawce i sktadek na Fundusz

Pracy

229/231 - naliczenie zasitkow chorobowych

240/231 - naliczenie refundacji wynagrodzen

240/229 - naliczenie refundacji sktadek ZUS pracodawcy

221/720 - naliczenie refundacji za grudzien, ktora wptynie w nastepnym roku

231/130 - wyptata wynagrodzen pracownikom

225/130 - zaptata podatku dochodowego do US

229/130 - zaptata sktadek do ZUS

240/130 - przekazanie potracen np. sptata pozyczek do PKZP czy ZFSS, sktadki na
ubezpieczenie grupowe

Ryczalt za uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych
409/234 — naliczenie ryczattu brutto

234/225 — naliczenie podatku od ryczattu

234/130 — wyptata ryczalttu

225/130 — odprowadzenie podatku do US

Diety radnych
410/240 — naliczenie diet
240/130 — wyptata diet

Przyjecie nowo zakupionego Srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej-
011 lub 020/080

Przyjecie zakupionego pozostalego sSrodka trwalego
013/201 - przyjecie pozostatego srodka trwatego
401/072 - umorzenie dokonane w momencie oddania do uzytkowania

Nieodplatne otrzymanie Srodka trwalego od innej jednostki
011/800 — warto$¢ nieumorzonego $rodka trwatego

011/071 — warto$¢ dotychczasowego umorzenia

013/072 - warto$¢ otrzymanego pozostatego srodka trwatego

Wycofanie z uzytkowania Srodka trwalego (sprzedaz, przekazanie, likwidacja)
071/011 — srodek trwaty catkowicie umorzony

071/011 — wyksiggowanie $rodka trwatego — cze$¢ umorzona

800/011 - wyksiegowanie $rodka trwatego — cze$¢ nieumorzona

072/013 - wyksiggowanie pozostatego srodka trwatego



22. Ujawnienie nadwyzki w Srodkach trwalych
011/240 —nadwyzka w $rodkach trwatych
240/800 - uznanie nadwyzki za ostateczng

23. Ujecie nadwyzki w pozostalych Srodkach trwatych
013/240 —nadwyzka w pozostatych srodkach trwatych
240/760 i 401/072 — uznanie nadwyzki za ostateczng i przypisanie jej na pozostale
przychody operacyjne

24. Ujawnienie niedoboréw w srodkach trwalych
240/011 - zawiniony niedobor w $rodkach trwatych
071/240 - przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia
800/240 -przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia (zapis rownolegly do
powyzszego zapisu 071/240)
234/760 - wysoko$¢ dochodzonego odszkodowania od winnego pracownika
101 lub 131/234 — wptata przez zawinionego pracownika okreslonego odszkodowania
240/011; 071/240 1 800/240 - jednoczesne zapisy przy niedoborze zawinionym
srodkow trwatych

25. Ujawnienie niedoborow w pozostalych srodkach trwalych
240/013 - zawiniony niedobor w pozostatych srodkach trwatych
072/240 - przeksiggowanie dotychczasowego umorzenia
234/760 - wysoko$¢ dochodzonego odszkodowania od winnego pracownika
101 lub 131/234 — wptata przez zawinionego pracownika okreslonego odszkodowania
240/013 i 072/240 — jednoczesne zapisy przy niedoborze niezawinionych pozostatych
srodkow trwatych

26. Srodki PFRON
139/240 — wptyw srodkéw PFRON w tym odsetek od tych srodkow
240/139 — przekazanie srodkow do jednostek realizujacych zadania PFRON lub zwrot
srodkéw do PFRON
080/201 - naliczenie faktury zakupowej w zwigzku z inwestycja wspotfinansowang ze
srodkow PFRON
201/139 i 240/800 — jednoczesne zapisy przy zaptacie faktury ze srodkow PFRON

1) Organ

1. Wplyw dochodéw na rachunek budzetu — 133/901 lub 133/909 w przypadku dochodéw
dotyczacych lat nastepnych

2.Dochody przekazane przez jednostki budzetowe - 133/222
3. Przekazanie sSrodkéw na wydatki jednostek budzetowych — 223/133
4.Ksiegowanie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych
222/901 —RB-27S
902/223 —RB-28S

5.Kredyty zaciagniete przez Powiat



133/134 — wptyw srodkéw z kredytu

134/133 - sptata kredytu,

909/134 - naliczenie odsetek od kredytu

134/909 - zaptata odsetek na podstawie PK, gdyz zaptata odsetek odbywa si¢ w
jednostce

134/962 - Umorzenie zadtuzenia — nalezno$¢ glowna

134/909 - umorzenie naliczonych, a nie zaptaconych odsetek od zadtuzenia

6. Zaciagniete przez Powiat pozyczki i wyemitowane obligacje
133/260 — wptyw $rodkoéw z pozyczki lub wyemitowanych obligacji
260/133 - sptata zadtuzenia
909/260 - naliczenie odsetek od pozyczek lub obligacji
260/909 - sptata odsetek na podstawie PK gdyz zaptata odsetek odbywa si¢ w jednostce
260/962 — umorzenie zadluzenia — naleznos$¢ gtdéwna
260/909 — umorzenie naliczonych, a nie zaptaconych odsetek od zadtuzenia

7.Ewidencjonowanie udzialéw w podatku dochodowym od os6b prawnych
133/901 - wptyw udzialow z poszczegdlnych urzedow skarbowych
224/901 - zaksiggowanie dochodow z tytutu udziatow, ktore nie wptynety do konca
kwartatu, a sg wykazane w kwartalnej informacji z poszczegdlnych urzgdow
zamieszczanej na stronie BIP Ministerstwa Finanséw 1 Rozwoju badz wptynetly
1 stanowig nadptate (czerwony zapis)

8. Ewidencjonowanie udzialéw w podatku dochodowym od os6b fizycznych
224/901 - przypis dochodow na koniec miesigca, ktore dotycza tego miesigca a
wptynely do 10-go nast¢pnego miesigca
133/224 — wptyw udziatow w podatku dochodowym od 0séb fizycznych

9.Ewidencjonowanie dochodow Skarbu Panstwa
133/224 — wptyw dochodéw Skarbu Panstwa od jednostek realizujacych te dochody
(100% dochodow)
224/133 - przekazanie dochodow do Wojewody w czgsci naleznej Skarbowi Panstwa
224/901 - udzial Powiatu w dochodach Skarbu Panstwa



