ZARZADZENIE NR 32 /2018
STAROSTY SKARZYSKIEGO
zdnia 8 maja 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kam.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. roku o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz.1868 z p6zn. zmianami) oraz art. 53 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 poz 2077 z p6zn. zmianami)
zarzadzam:

§1

Wprowadza si¢ zmiany w instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwie
Powiatowym w Skarzysku-Kam wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 11/2017 Starosty Skarzyskiego
z dnia 16 lutego 2017r:

1. W czesci I Przepisy prawa:

2.

3.

a)
b)

d)

skresla si¢ okreslenia dziennikow ustaw wszystkich wymienionych przepisow prawa
pkt 17 otrzymuje nowe brzmienie o tresci ,,Rozporzadzenie z dnia 13 wrzesnia 2017r
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej”

pkt 19 otrzymuje nowe brzmienie o tresci ,,Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
I Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;j”

pkt 21 otrzymuje nowe brzmienie o tresci ,,Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
21 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlowych zasad i1 trybu postepowania
w sprawach rozliczania sktadek, do ktorych poboru zobowigzany jest Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych”

W czgéci Il Zasady funkcjonowania i kontroli dowodow ksiggowych:
a) w § 6. Kontrola dokumentow w pkt 1 wykresla si¢ ppkt f o tresci ,,zakwalifikowac

wydatek strukturalny”

W czgécei IV. Gospodarka finansowa:

a)
b)

c)

w § 10 dochody budzetowe w pkt 1 ppkt d otrzymuje brzmienie ,,prawomocnych de-
cyzji”

w § 11. Windykacja nalezno$ci w pkt 4 wykresla si¢ zdanie ,,Dla dochodéw Skarbu
Panstwa wezwanie do zaptaty wystawia si¢ od kazdej zalegltej kwoty”.

w § 11. Windykacja naleznosci pkt 17 otrzymuje nowe brzmienie o tresci ,,W przy-
padku umorzenia postgpowania egzekucyjnego badz informacji o braku mozliwosci
wyegzekwowania nalezno$ci Wydziat Finansowy informuje o zdarzeniu wydziat me-
rytoryczny, ktéry powinien podjac¢ dalsze kroki zgodnie z Uchwatg Rady Powiatu w
sprawie szczegotowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty naleznos$ci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych
Powiatowi Skarzyskiemu lub jego jednostkom budzetowym W odniesieniu do nalez-
nosci cywilnoprawnych, zgodnie z ustawg o finansach publicznych w odniesieniu do
nalezno$ci publiczno-prawnych badZ zgodnie z ustawa o gospodarce nieruchomo-
$ciami w przypadku dochodéw Skarbu Panstwa z tytutu gospodarowania nierucho-
mosciami majacych charakter cywilnoprawny”.



d)

9)

w § 12. Udzielanie ulg w naleznosciach pkt 1 otrzymuje nowe brzemiennie o tresci
,,Ulgi sg udzielane na podstawie ustawy o finansach publicznych, ustawy o gospodar-
ce nieruchomos$ciami oraz w oparciu 0 uchwat¢ Rady Powiatu.”

w § 12. Udzielanie ulg w naleznosciach pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie o tresci
,Ulgi sg udzielane na wniosek dluznika lub w okre§lonych przypadkach z urzedu”

w § 12. Udzielanie ulg w naleznosciach w pkt 4 dopisuje si¢: ,,Postgpowanie prze-
prowadza wydziatl merytoryczny, a w przypadku nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytutu
gospodarowania nieruchomos$ciami majacych charakter cywilnoprawny Wydziat
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami przesyta sprawe do
rozpatrzenia Wojewodzie Swietokrzyskiemu zgodnie z ustawa o gospodarce nieru-
chomos$ciami.”

w § 12. Udzielanie ulg w naleznosciach dopisuje si¢ w pkt 6 o tresci:

,Brak jest legalnych sposoboéw odzyskania tych nalezno$ci w przypadku naleznos$ci

Powiatu Skarzyskiego wobec:

a) o0sob zmartych, ktdre nie pozostawily zadnego majatku albo pozostawily majatek
niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrebnych przepisow,

b) podmiotow wykreslonych z whasciwego rejestru osoéb prawnych przy jednocze-
snym braku majatku, z ktéorego mozna by egzekwowac¢ nalezno$¢, a odpowie-
dzialnos¢ z tytulu nalezno$ci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie.

Pracownik Wydziatu Finansowego przygotowuje liste podmiotéw wykreslonych z re-

jestru na podstawie informacji z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego
wraz z kwotg nalezno$ci z podziatem na nalezno$¢ gtowna oraz odsetki i przekazuje
liste do wydziatu merytorycznego i zespotu radcoOw prawnych celem uzyskania opinii.
Po uzyskaniu pozytywnych opinii oraz uzyskaniu informacji z Wydziatu merytorycz-
nego o braku spadkobiercow badz braku mozliwosci ich ustalenia Skarbnik Powiatu
wystepuje do Starosty z prosba o polecenie urealnienia ksigg rachunkowych poprzez
wyksiegowanie w/w naleznosci w celu zapewnienia zgodnosci ksiag ze stanem fak-
tycznym. Po uzyskaniu zgody Starosty pracownik Wydzialu Finansowego przygoto-
wuje Polecenie Ksiggowania, ktore sprawdza Skarbnik a zatwierdza Starosta 1 doko-
nuje ksiggowan zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci.”

4. W cze¢sci VI Gospodarka majatkiem trwatym:

a)

b)

w §1 Zasady gospodarowania majgtkiem trwatym pkt 9 otrzymuje nowe brzmienie
o tredci: ,,Pomocnicza ksiege inwentarzowa iloSciowo-wartosciowg pozostatych
srodkow trwatych umarzanych jednorazowo w momencie zakupu 0 wartosci od
1.500,01zt do 10.000zt prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
oraz Wydziat Finansowy. S3 to w szczegdlnosci: drukarki, aparaty fotograficzne,
sprzet komputerowy, sprzet audio-video, laptopy, meble i dywany bez wzgledu na
cene. Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich na koniec kazdego roku
uzgadnia zapisy w ksiedze z ewidencja ksiggowa ilosciowo-warto§ciowa prowadzong
przez Wydziat Finansowy. Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich
przechowuje dokumenty zwigzane z gospodarowaniem w/w majatkiem (w tym:
gwarancje na zakupiony sprzet) oraz odpowiada za prawidlowag gospodarke tymi
srodkami.”
w §1 Zasady gospodarowania majatkiem trwatym pkt 10 otrzymuje nowe brzmienie
o tresci: ,,Przedmioty majatkowe o wartosci od 300,01zt do 1.500zt zalicza si¢ do
kosztéw w momencie przekazania ich do uzytkowania 1 sg ksieggowane w ewidencji
ilosciowej pozaksiegowe;.

a) ewidencja drobnych przedmiotow majatkowych prowadzona jest w iloSciowe;j



ewidencji  pozaksiggowej w  Wydziale Organizacyjnym |1  Spraw
Obywatelskich

b) ewidencj¢ indywidualnego wyposazenia wydawanego dla pracownikow
Starostwa do statego lub dtuzszego uzytkowania nalezy prowadzi¢ w formie
kart osobistego wyposazenia. Karty te prowadzi wyznaczony pracownik
Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

c) ewidencja literatury fachowej prowadzona jest przez pracownika Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

d) w przypadku rozwigzania stosunku pracy pracownik zobowigzany jest do
rozliczenia si¢ z pobranych przedmiotow 1 ksigzek.”

c) w §1 Zasady gospodarowania majatkiem trwalym w pkt 11 warto$¢ ,,3.500,- zI”
zastepuje si¢ wartoscig ,,10.000zt”

§2

Zobowiazuje kierownikow poszczegdlnych komodrek organizacyjnych do zapoznania z trescig
niniejszego Zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikow.

§3

Za prawidtowe przestrzeganie postanowien niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialni sg Skarbnik
Powiatu, Sekretarz Powiatu oraz kierownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Skarzyski

Jerzy Zmijewski



