Zarządzenie Nr 33/2018

Starosty Skarżyskiego

z dnia  17 maja 2018r.

w sprawie: ustalenia zakresu prac związanych z wdrożeniem Rozporządzenia                               UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                     z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO) w Starostwie Powiatowym w Skarżysku –Kamiennej

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2017, poz. 1868 ze zm.) oraz §11 i  §17 ust.1 pkt. 33 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego  w Skarżysku-Kamiennej
zarządza się, co następuje:
 § 1.

Ustala się następujący zakres prac związany z wdrożeniem w celu wdrożenia Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                              z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO) w Starostwie Powiatowym w Skarżysku –Kamiennej:

 

	L.p.
	Zakres prac 
	Odpowiedzialni

	1.
	Dostosowanie procedur wewnętrznych z zakresu ochrony danych i innych do przepisów RODO
	ABI (IOD), Sekretarz Powiatu

	2. 


	Szkolenia dla wszystkich grup pracowniczych w zakresie przepisów RODO
	ABI (IOD)  Sekretarz Powiatu

	3.
	Inwentaryzacja zbiorów danych przetwarzanych                 w poszczególnych komórkach organizacyjnych
	Naczelnicy wydziałów, kierownicy i samodzielne stanowiska

	4.
	Inwentaryzacja zasobów informatycznych służących do przetwarzania danych i ich ochrony
	Zespół Informatyczny

	5.
	Analiza podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych zawartych w poszczególnych zbiorach 
	ABI  (IOD), Sekretarz Powiatu

	6.
	Opracowanie procedur analizy ryzyka dla bezpieczeństwa przetwarzanych danych i zarządzania ryzykiem
	ABI (IOD), Zespół Informatyczny, Sekretarz

	7.
	Analiza stosowanych  klauzul informacyjnych zawartych w kartach opisu spraw i formularzach elektronicznych, za pośrednictwem których zbierane są dane osobowe i ich  dostosowanie do przepisów RODO. 
	ABI  (IOD) Sekretarz, Naczelnicy wydziałów, kierownicy i samodzielne stanowiska

	8.
	Analiza okresu przechowywania poszczególnych zbiorów danych przetwarzanych w formie tradycyjnej i elektronicznej
	Archiwiści, Sekretarz Powiatu,


	9.
	Analiza zawartych umów powierzenia danych osobowych
	ABI (IOD)

	10.
	Analiza projektów współfinansowanych ze środków UE w kontekście zasad  przetwarzania danych określonych w umowach
	Naczelnik wydziału IM, EK oraz ABI (IOD)

	11.
	Audyt BIP i strony internetowej w pod kątem poprawności upublicznianych danych osobowych oraz celowości ich dalszego przetwarzania
	Sekretarz, ABI (IOD)  redaktorzy BIP

	12.
	Opracowanie procedur zgłaszania naruszenia ochrony danych oraz informowania  o tym osób których dane dotyczą
	ABI (IOD)

	13.
	Powołanie IOD i zgłoszenie do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ( do 31 lipca 2018r)
	Starosta 


 
§ 2.
Podmioty odpowiedzialne zobowiązuje się do współpracy i wykonania  prac określonych               w § 1 w terminie do 31 lipca 2018r.
§ 3.

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu 
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Starosta Skarżyski

Jerzy Żmijewski
