STAROSTWO POWIATOWE

w Skarżysku - Kamiennej

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarżysko -Kamienna

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnętrznej – ½ etatu
1. Wymagania niezbędne:

1) obywatelstwo polskie, 

2) posiada co najmniej 5 letni staż pracy w jednostkach sektora finansów publicznych,              w tym 3 lata pracy w kontroli finansowej albo  na stanowisku audytora wewnętrznego,
3) posiada wykształcenie wyższe magisterskie na jednym z kierunków: ekonomia, finanse, rachunkowość, podatki, prawo,
4) posiada znajomość przepisów prawa z obszaru rachunkowości (ustawa                                            o rachunkowości), finansów publicznych (ustawa o finansach publicznych; ustawa                       o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych), zamówień publicznych (ustawa Prawo zamówień publicznych), oraz aktów wykonawczych do ww. ustaw, umiejętność ich interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania zadań;

5) posiada znajomość przepisów z zakresu postępowania administracyjnego - Kodeks postępowania administracyjnego;

6) posiada doświadczenie i znajomość przepisów z zakresu kontroli zarządczej,

7) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych;

8) cieszy się nieposzlakowaną opinią;

9) nie był(a) skazany(a) prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub za umyślne przestępstwo skarbowe;

10) posiada prawo jazdy kategorii B (samochód osobowy)
2. Wymagania dodatkowe:

1) mile widziana osoba posiadająca kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnętrznego określone w art. 286  ustawy z dnia  27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub uprawnienia biegłego rewidenta
2) predyspozycje osobowościowe:

· samodzielność, odpowiedzialność, rzetelność, dokładność i skrupulatność, systematyczność, umiejętność syntezy i analizy danych, umiejętność podejmowania decyzji, kreatywność i zaangażowanie;

· dobra organizacja pracy, umiejętność wykorzystania posiadanej wiedzy, komunikatywność oraz umiejętność zwięzłego i klarownego formułowania myśli                    w formie pisemnej i ustnej,

· umiejętność działania w sytuacjach stresowych i odporność na stres,

3) umiejętności i predyspozycje zawodowe:

· umiejętność obsługi komputera w stopniu co najmniej dobrym: pakiet MS Office Word, Excel i inne  niezbędne programy związane z pracą na stanowisku,

· doświadczenie w kontroli i audycie w jednostkach sektora finansów publicznych.
2. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1. Przygotowywanie rocznych planów kontroli.

2. Przeprowadzanie kontroli wewnętrznych w Starostwie Powiatowym.

3. Przeprowadzanie kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu Skarżyskiego.

4. Przeprowadzanie kontroli w podmiotach korzystających ze środków publicznych.
5. Opracowywanie zaleceń i wniosków pokontrolnych i przygotowywanie wystąpień pokontrolnych oraz przedstawianie ich do zatwierdzenia Staroście Skarżyskiemu.

6. Sporządzanie i przedstawianie Staroście Skarżyskiemu rocznych sprawozdań                               z zakresu przeprowadzonych kontroli.

7. Sprawdzanie realizacji zaleceń pokontrolnych.

8. Sygnalizowanie dostrzeżonych lub stwierdzonych nieprawidłowości                              w funkcjonowaniu komórek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych powiatu Skarżyskiego.
9. Prowadzenie szkoleń dla pracowników starostwa z zakresu analizy ryzyka i kontroli zarządczej.

10. Współpraca z grupą audytorów wewnętrznych ISO.
3. Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:- praca administracyjno-biurowa,

- możliwa praca w systemie zadaniowym, zgodnie z przepisami k.p.
- praca przy monitorze ekranowym poniżej połowy dobowego czasu pracy,
- kontakt z klientem wewnętrznym oraz zewnętrznym.

4. Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- praca wykonywana w budynkach Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej oraz w jednostkach organizacyjnych powiatu. Wymaga poruszania się. Nie jest przystosowana na potrzeby osób niepełnosprawnych na wózkach inwalidzkich.
5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV, 

c) oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

d) kserokopie świadectw pracy (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem)
e) kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność 
z oryginałem) potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,

f) oświadczenie kandydata stwierdzające, że posiada pełną zdolność
do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

g) oświadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu
za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

h) oświadczenie kandydata lub inny dokument ( referencje, ocena pracy, opinia) potwierdzający nieposzlakowaną opinię,
i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być opatrzone klauzulą:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych   w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
Wymagane dokumenty aplikacyjne winny być własnoręcznie podpisane i złożone osobiście lub doręczone listownie w terminie do dnia 19 października 2018 r. godz.15.30
pod adresem:

Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20 

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabór na wolne stanowisko urzędnicze - Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnętrznej w Starostwie Powiatowym                                 w Skarżysku-Kamiennej.”
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie (decyduje data wpływu do Starostwa), nie będą rozpatrywane. 

5. W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej  i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, był wyższy niż 6%.

Regulamin naboru znajduje się w Biuletynie Informacji Publicznej www.powiat.skarzyski.lo.pl – zakładka „Nabór na wolne stanowiska”.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 41 3953008

