Protokot z przeprowadzonej planowej kontroli
IT Liceum Ogoélnoksztalcacego

im. Adama Mickiewicza w Skarzysku - Kamiennej

Stosownie do zapisdéw Uchwatly nr 35/IV/2019 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 24 stycznia
2019 roku w sprawie przyjecia planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2019 rok do
przeprowadzenia kontroli w II Liceum Ogolnoksztalcacym im. Adama Mickiewicza
w Skarzysku-Kamiennej Komisja Rewizyjna powotata zespol kontrolny w skladzie.

1. Renata Bilska - Przewodniczacy Zespotu
2. Barbara Kocia - Czlonek Zespotu
3. Bartosz Betkowski - Czlonek Zespotu

Kontrola obejmowata nastepujaca tematyke:
. Gospodarka finansowa placowki.

. Realizacja zalecen pokontrolnych w placowce z przeprowadzonych kontroli zewngtrznych.
. Stan organizacyjny jednostki i obieg dokumentéw.
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Dyrektor jednostki zostal poinformowany o terminie i zakresie kontroli pismem z dnia
21.02.2019 roku znak BR.KR.0012.01.2019.

Kontrole przeprowadzono w dniach 27 02; 04.03 i 08.03.2019 roku
Wyjasnien udzielali:

l. Pawet Buryto - Dyrektor II LO

2 Anna Stegpien - Wicedyrektor

3. Jolanta Kaluga - sekretarz szkoty

4. Agata Stanistawska - Glowna Ksiggowa

Adl. Gospodarka finansowa

Gospodarka finansowa prowadzona jest zgodnie z ustawg o finansach publicznych,
uwzgledniajac  przepisy szczegdlowe, dotyczace jednostek budzetowych samorzadu
terytorialnego. Podstawa dzialania w zakresie gospodarki finansowej sa Zasady (Polityka)
Rachunkowosci II Liceum Ogolnoksztalcacego im. Adama Mickiewicza w Skarzysku-
Kamiennej wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 2.2017 z dnia 02.01.2017 r. Zatacznik
nr 1 do polityki rachunkowosci obejmuje wykaz i opis kont syntetycznych ksiggi gitowne;.
Zalacznikiem nr 2 do polityki rachunkowosci jest instrukcja ewidencji i kontroli drukow
scistego zarachowania. Zalgcznik nr 3 do polityki rachunkowosci stanowi instrukcja
inwentaryzacyjna, a zalacznik nr 4 stanowi system przetwarzania danych. Natomiast
regulamin kontroli wewnetrznej oraz sporzadzania dokumentow finansowo — ksiggowych jest
zatgcznikiem nr 5 do polityki rachunkowosci placowki. Placowka prowadzi gospodarke
finansowg okreslona dla jednostek budzetowych, samodzielnie gospodaruje powierzonym
mieniem oraz finansuje si¢ ze srodkéw budzetowych powiatu na podstawie rocznego planu
finansowego, opracowanego przez Dyrektora i glownego ksiggowego placowki, przyjetego
przez Zarzad Powiatu).

Szkola realizuje swoje zadania w nastgpujacych podziatkach klasyfikacji budzetowej:
Dzial 801- O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80120 — licea ogdlnoksztalcace




Rozdziat 80152 — Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy.
Rozdziatl 80146 — doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli.
Dzial 854- Edukacyjna opieka wychowawcza
Rozdzial 85416 — pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym.

Wysokos$¢ planu wydatkow na dany rok budzetowy ustala si¢ biorac aktualne
potrzeby w zakresie wydatkow rzeczowych, niezbednych do realizacji zadan statutowych
placowki oraz wynagrodzenia i pochodne zgodnie z regulaminem wynagradzania II LO
i decvzja Dyrektora.

Projekt planu finansowego na rok 2018 zlozony w dniu 09.10.2017r w zakresie
wydatkéow byl na 1taczng kwote 3 455 240,00 zlotych, a projekt planu dochodéw na rok
2018 byl w wysokosci 12 100,00 zlotych. ( zalgeznik nr 1 do protokolu)

Plan finansowy w zakresie dochodow i wydatkéow na rok 2018 dla II LO zostal
przyjety 7 grudnia 2017 r. Uchwalg Nr 288/X1. /2017 Rady Powiatu Skarzyskiego w tym
dochody na taczna kwote 11030,00 i wydatki na taczna kwote 3 039 290,00zL. ( zalacznik
nr 2 do protokotu).

W trakcie roku 2018 budzet placéwki byl zmieniony 10 razy w tym trzy razy Uchwala
Rady Powiatu i siedem razy Uchwala Zarzadu Powiatu. Zespdt kontrolny nie wnosi uwag do
zakresu wprowadzanych zmian.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb — 27S plan dochodéw wykonano w 100,2%
(w kwocie 11853,15zl - zalacznik nr 3 do protokolu ).

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb — 28S plan wydatkéw wykonano w 100% (w kwocie
3010 957,00zl po zmianach - zalagcznik nr 4 do protokolu).

Wedtug dokumentacji sprawozdawczej otrzymanej od gtownej ksiggowej najwigksze
wydatki stanowig wynagrodzenia nauczycieli i pracownikéw, a z wydatkow rzeczowych
najwyzsze sg oplaty za energie cieplna i energi¢ elektryczna. Zespot kontrolny zwrocil uwage
na niskie wydatki na doposazenie szkolty w sprzet i pomoce dydaktyczne. W 2018 roku na
zakup sprzetu szkolnego z budzetu wydano 115,00 zl, a na sprzet sportowy 999.85 zi
( zalgcznik nr 5 do protokolu - raport z programu SIGMA i zalgcznik nr 6 do
protokolu-opisowe wykonanie planu 2018).

Od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. na urlopie zdrowotnym przebywalo tacznie 5
nauczycieli. Wydatki z tego tytutu wyniosty 64 090,00zt. ( zalacznik nr 7 do protokolu).
Koszty wynikajace z godzin ponadwymiarowych w 2018r. wyniosty 51 564.61zt.. Wynikaly
gléwnie z przyznanego nauczania indywidualnego dla uczniow.

Na dochody finansowe placowki skladaja si¢: wpltywy z roznych oplat, wplywy z
odsetek iwplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych. W II LO nie jest
prowadzony obrot gotdwkowy pienigdzy.

W poréwnaniu z rokiem 2018 plan finansowy II LO na rok 2019 przyjety Uchwalg
Nr 22/IV/2019 Rady Powiatu Skarzyskiego w zakresie dochodéw jest wigkszy o kwote
430,00 zt wynosi 11 460,00zt, a w zakresie wydatkow jest wigkszy o kwote 77 711z1, i
wynosi 3 117 001,00. ( zalacznik nr 8 do protokotu).

Zgodnie z przekazanymi informacjami przez Dyrektora Szkoty od 1.09.2016 r. dzigki
realizowanym przez szkole projektom wspoétfinansowanym ze srodkow UE pozyskano
nastepujace kwoty na zajecia dodatkowe dla mlodziezy oraz wyposazenie szkoty:

- w ramach projektu ,.Licealista na rynku pracy” pozyskano kwote 374 412,50 zi,

- w ramach projektu ,,Cyfro — edukacja” pozyskano kwote 207 352,00 zl.
Dzieki pozyskanej kwocie 25 000 zt przez Dyrektora Szkoty zostaly zakupione szafki dla
czesci uczniow. Na podkreslenie zastuguje zaangazowanie pracownikow szkoly i Rady
Rodzicow w wykonywane prace remontowe, ktore potwierdzita wizja budynku szkoly przez
zespol kontrolny.

Od wrzesnia 2016 roku zostaly wykonane nastgpujace prace remontowe:

- kompleksowy remont pomieszczen szkolnego stomatologa,
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- malowanie i remont holi na parterze i pigtrze oraz 11 sal,

- remont gabinetow ksiggowej, pedagoga i pielggniarki oraz pomieszczenia przy wejsciu
ewakuacyjnym,

- remont stolarki drzwiowej na parterze.

Ponadto wykonano porg¢cze przy wejsciu do szkoty. oraz fragment odwodnienia przy
froncie szkoly. Przystosowano klasopracownie do korzystania z projektoréw cyfrowych.
i wykonano sie¢ internetowa w szkole. Naprawiony zostal sufit podwieszany w sali
gimnastycznej. Wycyklinowano i zakonserwowano parkiety w sali nr 1 i w pomieszczeniu
wejscia glownego do szkoly. Zmienione zostalo  obicie mebli w holu glownym
szkoly. Wykonano stojaki pod rowery.

Ad2. Realizacja zalecen pokontrolnych w placowce z przeprowadzonvch Kkontroli
zewnetrznych.

W badanych okresie przeprowadzono 6 kontroli przez takie instytucje jak: Kuratorium
Oswiaty — 2 kontrole, ZUS Oddzial Kielce — 1 kontrola, , Starosta Skarzyski — 1 kontrola,
Panstwowa Inspekcja Pracy — 2 kontrole.

Wg dokumentacji kontrolujgcych w 2 przypadkach nie pozostawiono zalecen pokontrolnych:
w przypadku kontroli wizytatora z KO dotyczacej prawidlowosci zapewnienia warunkow
i organizacji ksztalcenia uczniéw niepelnosprawnych w szkotach ogdlnodostgpnych oraz
w przypadku kontroli wizytatora z KO pn. ,Monitorowanie ksztalcenia u uczniéw
kompetencji kluczowych™.

Zespot kontrolny dokonal oceny wykonania zalecen pokontrolnych pozostawionych przez
kontrolujacych.

Kontrolowana jednostka zawiadamiala o wykonaniu zalecen kontrolnych
W nastepujacy sposob:

1) zalecenia PIP z dnia 13.02.2018 po przeprowadzeniu kontroli 7-8 02.2018r. w zakresie
przestrzegania przepiséw prawa pracy - pismo II LO z 14.03.2018 r. a w nim: ( zalgcznik
nr 9 do protokolu)

- stwierdzenie ustalenia w regulaminie wynagradzania pracownikéw nie bedacych

nauczycielami nowych stawek wynagrodzenia zasadniczego,

- wyrazenie stosowania si¢ do zalecenia podawania w $wiadectwie pracy podstawy

prawnej ustania stosunku pracy,

- potwierdzenie uzyskanie od pracownikow pisemnych potwierdzen zapoznania si¢

z przepisami 1 zasadami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy i potwierdzenie

umieszczenie ich w czesci B akt osobowych.

2) zalecenia ZUS po przeprowadzeniu kontroli 24.02.2018r. w zakresie prawidtowosci
naliczania skladek - protokét z II LO wykonanych korekt dotyczacych funduszu
wypadkowego z dnia 17.04.2018r. ( zalacznik nr 10 do protokotu).

3) zalecenia PIP z dnia 23.07.2018r. po przeprowadzeniu kontroli 12,13.07.2018r. w zakresie
rozwigzywania stosunku pracy z nauczycielem — pismo II LO 2z 24.08.2018r., awnim
potwierdzenie zamieszczenia o$wiadczenia o wypowiedzeniu stosunku pracy w czesci C akt
osobowych pracownikow( zalgeznik nr 11 do protokolu).

4) zalecenia audytora pana Jacka Wiatrowskiego w sprawie wyeliminowania stabosci
kontroli zarzadczej na podstawie sprawozdania z dnia 11.12.2017 r. — protokét z wykonania
zalecen pokontrolnych w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli zarzadczej dyrektora
I LO z dnia 08.10.2018r. a w nim informacja o stanie wykonania zalecenn pokontrolnych
w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli zarzadczej (zalgeznik nr 12 do protokotu)




Ad3. Stan organizacyjny jednostki i obieg dokumentow.

Organem prowadzgcym Szkole jest Powiat Skarzyski, organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny Swietokrzyski Kurator Oéwiaty. Organami Szkoty sa: Dyrektor Szkoty, Rada
Pedagogiczna, Rada Rodzicow 1 Samorzad Uczniowski. Dziatalnoscia II Liceum
Ogolnoksztatcacego kieruje dyrektor przy pomocy wicedyrektora szkoly oraz innych
pracownikéw odpowiedzialnych za wykonywanie powierzonych zadan. W czasie
nieobecnosci dyrektora, dziatalnoscia szkoty kieruje wicedyrektor. Strukture organizacyjna
Szkoty tworza nastgpujace stanowiska: dyrektor szkoly, wicedyrektor, pracownicy
pedagogiczni (pedagog szkolny. bibliotekarz. nauczyciele), pracownicy administracyjni
(glowny ksiegowy., sekretarz szkoly, referent), pracownicy obstugi (sprzataczki,
konserwator.). Organa szkoly dziataja na podstawie wlasnych regulaminow. Rade
Pedagogiczna tworza pedagog, bibliotekarz, poszczegoélni wychowawcezy klas i pozostali
nauczyciele. Obowigzki dyrektora, wicedyrektora i pracownikow pedagogicznych sa zawarte
w statucie szkoty uchwalonym Uchwalg Rady Pedagogicznej nr VIIL. 2018 w dniu 6 wrzesnia
2018 roku Kserokopia statutu stanowi zalgeznik nr 13 do protokolu.

Zarzadzeniem nr 2.2019 zdnia 2 stycznia 2019 roku, dyrektor szkoty wdrozyl
Regulamin Organizacyjny (zalacznik nr 14 do protokolu) zawierajacy glownie
usankcjonowanie obowiazkow glownego ksiegowego, referenta, sekretarza szkoly.
sprzataczki i konserwatora. Szczegotowy zakres zadan realizowanych przez pracownikow
niepedagogicznych okreslaja ich zakresy czynnosci. Na podstawie  przedstawionych
dokumentow (zalgeznik nr 15 do protokolu).

Zespdt Kontrolny stwierdzil nastgpujacy stan zatrudnienia:

- od 1 stycznia do 31 sierpnia 2018r. bylo 29 nauczycieli pelnozatrudnionych i 10
niepetnozatrudnionych w lagcznym wymiarze 34, 79 etatu,

- od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2018r. bylo 27 nauczycieli petnozatrudnionych 1 11
niepelnozatrudnionych w tacznym wymiarze 31, 71 etatu,

- od Istycznia 2019 r. jest 27 nauczycieli petnozatrudnionych i 11 niepelnozatrudnionych

w tacznym wymiarze 32, 27 etatu; 15 nauczycieli ma godziny ponadwymiarowe.

Stan zatrudnienia pracownikow administracji na dzien kontroli ~w roku 2019

przedstawia si¢ nast¢pujaco:

- Glowna ksiggowa - 1 etat

- Sekretarz szkoty — 1 etat

- Referent — 1 etat

- Sekretarka — 1 etat (w ramach prac interwencyjnych).

Razem 4 etaty.

W poréwnaniu z rokiem 2018 stan zatrudnienia pracownikow administracyjnych nie ulegl
zmianie. Zatrudnienie pracownikow obstugi na dzien kontroli jest w liczbie 5 etatow, w tym 4
etaty sprzataczki i 1 etat konserwatora. Jedna sprzataczka jest zatrudniona w ramach stazu
finansowanego przez PUP a jedna jest na zastgpstwo.

Ze wzgledu na rodzaj podlog - parkiet i wynikajaca z tego specyfike utrzymywania go
w czystosci oraz jego konserwacje w placowce wg dyrekcji istnieje potrzeba zwigkszenia
etatow sprzataczki.

Ogotem w Szkole na dzien kontroli jest 335 uczniow. W ubieglym roku szkolnym
2017/2018 ( stan na 01.01.2018) byto 426 uczniéw. Obecnie w II Liceum Ogélnoksztatlcacym
w klasach pierwszych jest 77 uczniéw w 3 oddziatach, w klasach drugich jest 112 uczniéw w
5 oddziatach i w klasach trzecich jest 146 uczniow w 5 oddziatach.

Obieg dokumentéw reguluja zapisy w Instrukcji Kancelaryjnej wdrozonej
Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr 8/2011/2012 z dnia 16 marca 2012r, Jest zawarty w niej
min. podzial dokumentacji i jej obieg. przyjmowanie, otwieranie i sprawdzanie przesytek.
przydzielanie korespondencji, sporzadzanie odpisow. podpisywanie pism i umieszczanie
pieczeci stuzbowej. wysylanie korespondencji. przechowywanie akt spraw zalatwionych.
przekazywanie dokumentacji do skfadnicy akt. %
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W trakcie kontroli w oparciu o wspomniana wizj¢ lokalng budynku szkoty zespot kontrolny
potwierdza przekazane przez dyrektora szkoly informacje dotyczace pilnych nastepujgcych
prac remontowych:

- wymiany istniejgcych przewodéw aluminiowych w instalacji elektrycznej na miedziane,

- renowacji lub wymiany stopni schodéw i powierzchni parkietow,

- odwodnienia przy rynnach spustowych,

- wymiany stolarki drzwiowej i okiennej wewngtrznej.

Na tym protokot zakonczono.

Podpisy zespotu kontrolnego Podpis Dyrektora kontrolowanej jednostki
. Feeats B, I Liceum Sonce DYREKEOR 2
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S7C. palyet Burylo

Protokot zawiera ..... 7 —— ponumerowanych stron.
Zalgczniki do protokotu:

1. Kserokopia projekt planu finansowego na rok 2018

2. Kserokopia planu finansowego na rok 2018

3. Sprawozdaniem Rb — 27S

4, Sprawozdaniem Rb — 28S

5. Raport z programu SIGMA

6. Opisowe wykonanie planu 2018

7.Wykaz nauczycieli przebywajacych na urlopie zdrowotnym w roku 2018

8. Kserokopia planu finansowego Il LO na rok 2019

9. Kserokopia pisma 11 LO z 14.03.2018 r.

10. Kserokopia protokotu z II LO wykonanych korekt dotyczacych funduszu wypadkowego
z dnia 17.04.2018r.

11. Kserokopia pisma II LO z24.08.2018r.,

12. Kserokopia protokotu z wykonania zalecen pokontrolnych z dnia 08.10.2018r.
13. Kserokopia statutu szkoty

14. Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego

15. Zestawienia dotyczace stanu zatrudnienia.



Skarzysko-Kamienna, dnia 28.03.2019

BR.KR.0012.01.2019

Pan
Artur Berus
Przewodniczacy

Zarzadu Powiatu Skarzyskiego

Komisja Rewizyjna na posiedzeniu w dniu 27 marca 2019 roku, po przeprowadzongj
kontroli w II Liceum Ogdlnoksztalcacym im. Adama Mickiewicza w Skarzysku -
Kamiennej, przyjeta nastgpujgce wnioski i zalecenia pokontrolne:

I. Z uwagi na bezpieczenstwo uczniéw i pracownikow II Liceum Ogolnoksztatcgeego
Komisja Rewizyjna wnioskuje do Zarzadu Powiatu o zabezpieczenie W budzecie
powiatu $rodkow finansowych na wymiang instalacji elektrycznej z aluminiowej na
miedziang oraz renowacj¢ lub wymiang uszkodzonych  stopni schodow
i powierzchni parkietu.

Przewodniczacy
Kom/isjj Rewizyjnej
T LUSIoyS

Tomasz Wasowski

Do wiadomosci:

1. Pan Pawel Buryto - Dyrektor 11 LO h/—/__?O

Zgodnie z § 32 ust. 6 Statutu Powiatu Skarzyskiego kierownik kontrolowanej jednostki oraz zarzad powiatu
jest zobowiazany zawiadomic komisje rewizyjng o sposobie realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,
w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.



