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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Pelnienie funkcji Inzyniera Projektu w ramach projektu pn.
»e-Geodezja — cyfrowy zasob geodezyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego”

1. Rodzaj zamowienia — ustugi

Przedmiotem zamdwienia sg kompleksowe ustugi zarzadzania projektem $wiadczone przez Inzyniera
Projektu, w zakresie przedmiotu zamowienia tj.:
a) nadzoru i kierowania projektem

b) rozliczen i monitoringu projektu

¢) zamowien publicznych

d) zakupu i dostawy sprzetu komputerowego i oprogramowania
e) ustug prawnych

) promocji projektu

Inzynier Projektu powinien posiada¢ odpowiednia wiedze¢, do§wiadczenie oraz powinien dysponowac
stosowng bazg i potencjatem technicznym do wykonania przedmiotu zamdwienia, a takze osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia. Wykonawca jest zobowigzany:

- wyznaczy¢ kierownika zespotu Inzyniera Projektu,

- $wiadczy¢ ushugi przy wspotpracy minimum 3 0s6b wchodzacych w sktad zespotu Inzyniera.

Zamawiajacy na dzien dzisiejszy zaktada przeprowadzenie maksymalnie 6 postepowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz maksymalnie
4 zaméwien przeprowadzonych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
W przypadku, jezeli postgpowanie zostanie uniewaznione, Inzynier Projektu jest zobowigzany
ponownie przeprowadzi¢ postepowanie w catosci lub czgsci, nie begdzie to liczone do ogdlnej liczby
postepowan.

Ogolne zalozenia projektu

1. Digitalizacja i opis metadanymi dokumentow powiatowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego w celu ich udostgpniania we wdrazanych w ramach projektu e-ustug (Powiat
Skarzyski, Powiat Konecki, Powiat Starachowicki).

2.  Zalozenie bazy danych GESUT w oparciu o dane znajdujace si¢ na warstwach mapy
numerycznej lub hybrydowej, aktualng ortofotomape, wywiad terenowy 1 ewentualne pomiary
uzupeliajace oraz uzgodnienia z gestorami medidw. Zatozenie bazy danych BDOTS500
w oparciu o dane znajdujace si¢ na warstwach mapy numerycznej lub hybrydowej, aktualng
ortofotomapg 1 wywiady terenowe oraz uzupetiajgce pomiary terenowe (Powiat Starachowicki).

3. Doposazenie partneroOw projektu w sprzet komputerowy, stuzacy do realizacji zadan i utrzymania
celow i rezultatow projektu (Powiat Konecki).

4.  Poszerzenie u Partneréw Projektu katalogu posiadanych e-ushug przez rozbudowe geoportali

powiatowych oraz znaczace podniesienie dojrzatosci istniejacych e-ustug (Powiat Skarzyski,

Powiat Konecki, Powiat Starachowicki).

Przeprowadzenie szkolen z obstugi wdrozonych e-ustug (Powiat Konecki).

Modernizacja bazy EGiB obejmujaca m.in uzupelienie bazy danych ewidencji gruntow

1 budynkéw oraz weryfikacje istniejagcych zbiorow danych ewidencyjnych pod katem zgodnosci

z wymogami okre$lonymi w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
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oraz w rozporzadzeniu w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw (poprzez uzupetienie czgsci
opisowej bazy danych o informacje o budynkach i nieruchomos$ciach lokalowych) (Powiat
Skarzyski, Powiat Starachowicki).

7. Nadzor inwestorski nad modernizacja bazy EGiB (Powiat Skarzyski, Powiat Starachowicki)
oraz zalozeniem bazy GESUT 1 BDOTS500 (Powiat Starachowicki).

8.  Promocja Projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu pn. ,,e-Geodezja — cyfrowy
zasob geodezyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego” (Powiat Skarzyski, Powiat Konecki, Powiat
Starachowicki).

2. Szczegolowy zakres obowigzkow po stronie Wykonawcy (Inzyniera Projektu):

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

przygotowanie harmonogramu pracy dla projektu,

biezacego zarzadzania projektem w formie nadzoru merytorycznego, technicznego, formalno-

prawnego, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, budzetem, zawartg umowg

o dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym oraz aktualnymi przepisami krajowymi

i Unii Europejskiej,

opracowywanie i wspotpraca z Zamawiajacym przy terminowym sporzadzaniu wszystkich

wymaganych dokument6éw i informacji na aktualnych wzorach (umoéw, porozumien, pism,

zapytan ofertowych, dokumentacji przetargowej itp.) oraz przestrzeganie obowigzkoéw

I zalecen wynikajacych z umowy o dofinansowanie, procedur, standardoéw, instrukcji oraz

innych obowigzujacych dokumentow,

weryfikacja dokumentacji dotyczacej projektu, pod wzgledem celowosci i1 realnosci

zrealizowania projektu, uwzgledniajaca zatozone wskazniki,

realizacja projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym wynikajacym

z wniosku o dofinansowanie projektu oraz przygotowanie dokumentow niezb¢dnych

do wprowadzenia zmian w harmonogramie,

sprawowanie kontroli nad rzeczowa realizacja i wdrozeniem projektu w zakresie zgodnosci

z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami

1 aneksach do umowy o dofinansowanie oraz umowami wykonawczymi,

uzgadnianie 1 podejmowanie decyzji projektowych w porozumieniu z Zamawiajacym oraz

z Wykonawcami projektu, w zakresie rozwigzan technicznych, organizacyjnych oraz sposobu

realizacji prac, jak rdéwniez oceny poprawnosci i1 zasadno$ci proponowanych przez

Wykonawce projektu rozwigzan,

nadzér merytoryczny nad finalnymi dokumentami opracowanymi w porozumieniu

z Zamawiajacym,

Inzynier Projektu na kazdym etapie realizacji zawartej umowy, bedzie zobowigzany

do nastepujacych czynnosci:

e zapewnienia wsparcia W zakresie zarzadzania zadaniami, doradzania Zamawiajagcemu
na temat mozliwych sposobow obnizenia kosztéw zadan,

e prowadzenia przez caly okres realizacji ustugi, biezacej analizy sytuacji zwigzanej
z realizacjg zadan, identyfikowania wszelkich problemow, ryzyk i1 zagrozen zwigzanych
z prawidlowym wykonaniem zadan,

e W przypadku zidentyfikowania takich problemoéw, ryzyk czy zagrozen, Inzynier Projektu
jest zobowigzany podja¢ niezwlocznie zarzadcze dziatania naprawcze lub zapobiegawcze
w zakresie jego kompetencji lub sformulowaé¢ konkretne zalecenia / rekomendacje
dla Zamawiajacego odnosnie podj¢cia okreslonych dziatan,

Scista wspotpraca i komunikacja z osobami odpowiedzialnymi powolanymi u kazdego

z partnerdw, zapewniajgca prawidtowa realizacje projektu zgodnie z umowa
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11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)
22)
23)
24)
25)

26)
27)

28)

29)

o dofinansowanie,

przygotowanie informacji o koniecznych i mozliwych do wprowadzenia zmianach
1 korektach zwigzanych z realizacja projektu wraz z uzasadnieniem, celem zatwierdzenia
i dopuszczenia wnioskowanych zmian przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

reprezentowanie interesoOw Lidera i Partnerow w kontaktach z Instytucja Zarzadzajaca
1 innymi instytucjami lub organizacjami zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio
w realizacje projektu,

kontrola prawidtowosci wystawiania faktur, protokotéw odbioru, zakreséw prac i kwot
w zakresie zgodnosci z umowa zawartg z Wykonawca,

monitorowanie realizacji projektu oraz opracowanie zestawien w zakresic osigganych
wskaznikow rezultatu i produktu w czasie trwania projektu,

biezgce informowanie Zamawiajacego o faktach majacych znaczenie dla realizacji projektu,
a zwlaszcza o zagrozeniach zwigzanych z dotrzymaniem terminu poszczegdlnych etapow
projektu,

sporzadzanie dokumentow w zakresie sprawozdawczo$ci finansowej 1 merytorycznej
w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca,

opracowanie kompleksowej dokumentacji do przeprowadzenia wszystkich postgpowan
w celu udzielenia zamowien zgodnie z umowa o dofinansowanie w szczeg6lnosci z ustawag
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), w tym
ustalenie warto$ci zamdwienia, przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia (zadania
z zakresu projektu), specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz projektow stosownych
umow,

sporzadzanie stosownych ogloszen wynikajacych z przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych i ich publikacja,

czynny udzial w postepowaniach o udzielenie zamowienia w szczegdlnosci pisemne wyjasnianie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wprowadzanie zmian w tresci siwz i ogloszen,
prowadzenie pisemnej korespondencji z wykonawcami, sporzadzanie informacji z otwarcia ofert,
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty badZ uniewaznieniu postgpowania i inne niezbgdne
czynnos$ci w tym zakresie,

udzial w pracach komisji przetargowych jako cztonek komisji,

udzial w ocenie i badaniu ztozonych ofert,

sprawowanie kontroli i nadzoru nad rzeczowa realizacjg i wdrozeniem projektu w zakresie
dostaw sprzetu komputerowego, rozbudowy istniejacych e-ustug i ich wdrozenia,

kontrola 1 nadzoér prowadzonych szkolen informatycznych,

opracowanie zalozen technicznych, funkcjonalnych dla dokumentacji przetargowych
w szczegolnosci w dokumencie OPZ poprzedzone analizg infrastruktury Zamawiajacego oraz
Partnerow pod katem wymagan projektu,

swiadczenie ustugi doradztwa technicznego dla Zamawiajagcego w szczeg6lnosci
w przypadku wystapienia koniecznosci zmian technicznych w projekcie,

przygotowanie odpowiedniej procedury testowej dla wdrazanych e-ustug,

audyt prawny umowy o dofinansowanie projektu z punktu widzenia zakresu obowiazkow
beneficjenta oraz doradztwo w zakresie stworzenia wewnetrznych procedur koniecznych
do prawidlowej merytorycznej realizacji projektu, w tym opiniowanie ich zgodno$ci
obowigzujgcymi przepisami prawa,

nadzor formalno-prawny nad wtasciwg realizacja udzielonych zaméwien od strony zapisow
umownych,

udzielenie Zamawiajacemu pomocy prawnej w przypadku zgloszonych roszczen przez
wykonawcow, natozonych kar umownych, zlozonego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy i we wszystkich innych obszarach gdzie interes Zamawiajacego moze by¢ zagrozony
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30)

31)

32)

34)

35)

36)
37)
38)
39)
40)

41)
42)

43)
44)

45)

46)

lub wystapi spor o charakterze prawnym,

informowanie o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym zwigzanym z realizacja
projektu, w zakresie dotyczagcym Zamawiajgcego,

reprezentowanie Zamawiajacego w procedurach odwotawczych, w postepowaniach przed
instytucjami administracyjnymi, reprezentacja przed KIO, sagdami wszystkich instancji oraz
urzedow, zwigzanych ze skladaniem odwotan podczas prowadzonych postepowan
0 udzielenie zamoéwien oraz w przypadku wystgpienia z roszczeniami przeciw
Zamawiajacemu lub przez Zamawiajacego przeciw Wykonawcom w zakresie zwigzanym
z realizacja projektu jako profesjonalny petnomocnik w sadzie,

udzielenie Zamawiajacemu pomocy prawnej w trakcie kontroli, dotyczacych projektu
przeprowadzanych przez uprawnione jednostki, w tym: przeprowadzanie analizy prawnej
protokotow z kontroli i wystapien pokontrolnych, przygotowywanie lub konsultacja prawna
uwag 1 zarzutow do protokotdéw kontroli oraz weryfikacja przygotowanych przez
Zamawiajacego wyjasnien oraz stanowisk,

w przypadkach uzasadnionych np. stanem realizacji projektu czy tez procedura odbiorowa
Wykonawca jest zobowigzany §wiadczy¢ swoje ustugi w siedzibie Zamawiajacego. Stad tez
Wykonawca powinien wkalkulowa¢ w swojej ofercie koszty delegacji 1 ewentualnego
zakwaterowania dla takich przypadkow,

ustugi $wiadczone przez Wykonawce moga by¢ weryfikowane przez Zamawiajacego
na kazdym etapie realizacji projektu. W szczegdlnosci bedzie weryfikowana cigglosé ich
prowadzenia oraz czas reakcji Wykonawcy na zgloszenia od Zamawiajgcego,

inne czynno$ci nie wymienione w niniejszym zakresie, ktore moga by¢ konieczne
dla prawidtowej realizacji projektu,

weryfikacja dokumentéw bedacych podstawa dokonania ptatnosci dla Wykonawcow
Projektu,

przygotowanie wnioskow o ptatno$¢ w terminach i w formie wymaganej przez Instytucje
Zarzadzajaca,

stala analiza aktualnych przepiséw dotyczacych projektow UE w szczegdlnosci w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow oraz zasada ich rozliczania,

finansowe rozliczanie czastkowe oraz koncowe projektu partnerskiego polegajace
na sporzadzaniu i aktualizacji harmonogramu ptatnosci i jego realizacji,

prowadzenie ustug przy pomocy aplikacji ,,SL2014” (obstuga aplikacji),

stata wspolpraca z o0sobami odpowiedzialnymi powolanymi u kazdego z partnerow
w zakresie rozliczania projektu,

przygotowywanie sprawozdan kwartalnych i rocznych dla Zamawiajacego,

przygotowanie sprawozdania rocznego z postepu realizacji projektu w terminie jednego
miesigca od zakonczenia danego roku kalendarzowego realizacji umowy. Sprawozdanie musi
uwzglednia¢ stan na koniec ostatniego dnia roboczego okresu sprawozdawczego
1 obejmowac co najmniej informacje w uktadzie za dany okres sprawozdawczy (rok) zawierac
stopien zaawansowania realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie oraz zadan
planowanych,

wykonawca bedzie zobowigzany zorganizowaé i uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych
w celu omowienia stanu realizacji projektu oraz w innych przypadkach ktére tego wymagaja.
Spotkania begda si¢ odbywaly w siedzibie Zamawiajacego w Skarzysku-Kamiennej
ul. Konarskiego 20. W przypadku duzego nat¢zenia prac, odbioréw, kontroli spotkania
powinny si¢ odbywac w ilo$ci niezb¢dnej do sprawnej realizacji projektu,

uczestniczenie jako cztonek komisji odbiorowej w czynnosciach odbioru poszczegdlnych
zadan zrealizowanego projektu, w szczegoélnosci sprawdzenie zgodnosci dostaw 1 ustug
z zapisami SIWZ oraz jego wdrozenia oraz sporzadzenia protokotéw zdawczo-odbiorczych,
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47) udzial w kontrolach merytorycznych projektu zwigzanych z postepowaniami w okresie
realizacji projektu

48) udziat w kontrolach merytorycznych i finansowych projektu w siedzibie Zamawiajacego,

49) udzial w kontroli koncowej prowadzonej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca,

50) realizacja obowigzkow promocyjnych wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu
pn. ,.e-Geodezja — cyfrowy zasob geodezyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego”.
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