PROTOKOL
z kontroli Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Skarzysku-Kamiennej

Zgodnie z planem kontroli Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu Skarzyskiego przyjetego Uchwalg
Nr 35/IV/2019 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 24 stycznia 2019 roku zostala przeprowadzona
kontrola w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy w Skarzysku-Kamienne;j.

Kontrol¢ przeprowadzit Zespot Kontrolny Komisji Rewizyjnej w skladzie:
- Radny Grzegorz Matkus — Przewodniczacy Zespotu Kontrolnego,
- Radny Zbigniew Miernik — Czlonek Zespotu,

Kontrola obejmowata nastepujacy zakres:

1. Stan organizacyjny placowki.

2. Procedury stosowane w jednostce.

3. Gospodarke finansowa i majatkowa PSDS.

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach od 23 wrze$nia do 17 pazdziernika 2019 r.

O terminie, tresci i zakresie kontroli poinformowano Panig Kierownik Renate Podlewskg pismem z dnia
05.09.2019 r. znak BR. KR.0012.5.2019. Wyjasnien udzielata i przygotowywata materialy Zrédtowe
Pani Kierownik PSDS — Renata Podlewska.

Uwagi wstepne:

Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Skarzysku — Kamiennej jest jednostka organizacyjng
pomocy spolecznej dziennego pobytu o zasiegu ponadgminnym. PSDS obejmuje wsparciem osoby
niepelnosprawne intelektualnie Powiatu Skarzyskiego. Jest jednostka budzetowg finansowang gléwnie
z budzetu panstwa za posrednictwem Wojewody Swigtokrzyskiego w ramach realizacji zadan zleconych
przez administracj¢ rzadowa.

Na dzien prowadzonej kontroli dofinansowanie w ramach udzielonej dotacji z budzetu wojewody
obejmuje 29 miejsc. Przy czym skierowanych do PSDS na mocy decyzji administracyjnej jest 34 osoby.
W tym 13 0s6b ponosi odplatnos¢ za pobyt w placéwce. Suma odptatnosci w kontrolowanym miesigcu
wyniosta 1 304,92 zt. Srodki te stanowig dochod budzetu panstwa. Bezposredni nadzér nad dzialalnoscig
placowki sprawuje Starosta Powiatu Skarzyskiego przy pomocy dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Skarzysku-Kamiennej. Zajecia w placowce odbywaja sie przez pigé dni
w tygodniu w godzinach od 7:30 do 15:30. Podopieczni majg zapewniony codzienny pobyt, ushugi
opiekuncze, udzial w zajeciach terapeutycznych, cieply posiltek oraz dowéz do osrodka i odwiezienie po
zajeciach. Domownicy korzystaja z cieptego positku przygotowanego w ramach terapii kulinarnej
w pracowni gospodarstwa domowego. Uczestnicy zaj¢¢ to osoby wymagajgce wsparcia i rehabilitacji
spolecznej, posiadajacy trudnosci w codziennym funkcjonowaniu. Terapia zajeciowa oraz wszelkie
dzialania realizowane przez kadr¢ zmierzaja do uzyskania przez podopiecznych poprawy jakosci zycia
i funkcjonowania w lokalnym $rodowisku spolecznym. Naczelnym celem dzialalnosci PSDS jest
osiagnigcie przez podopiecznych jak najwiekszej ich samodzielnosci.

Rodzaj $wiadczonych ustug jest dostosowywany do potrzeb i mozliwosci psychofizycznych kazdego
podopiecznego. Dzialania Zespolu Wpierajaco — Aktywizujacego PSDS realizowane s3 w oparciu
o indywidualne plany wspierajagco — aktywizujace obejmujace treningi: umieje¢tnosci spolecznych,



interpersonalnych, umiej¢tnosci poznawczych, samoobstugowych, zaradnosci zyciowej, budzetowych
oraz umiej¢tnosci spedzania czasu wolnego. Podopieczni korzystajg w zaleznosci od potrzeb
z psychoedukacji, terapii psychologicznej i pracy socjalnej. Kazda z pracowni PSDS posiada wtasna
specyfike zaje¢ zgodng z obszarem jej dziatalnosci.

Ad. 1 Stan organizacji placéwki.

W kontrolowanej przez Zesp6t Kontrolny jednostce na przestrzeni od 22 pazdziernika 2008 roku do dnia
prowadzonej kontroli mialy miejsce przeprowadzone kontrole wewnetrzne i zewnetrzne w tym:

1. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Skarzysku-Kamiennej — 10 kontroli,

2. Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej — 2 kontrole,

3. Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach — 4 kontrole,

4. Sanepidu i ZUS-u razem - 3 kontrole.

Przeprowadzone kontrole nie wykazaty nieprawidtowosci i nie wskazaly zalecen do realizacji.

Kontrola Zespotu Kontrolnego Komisji Rewizyjnej Powiatu Skarzyskiego byla pierwsza
przeprowadzona w ramach pracy Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu Skarzyskiego w tej jednostce od
czasu jej powotlania.

Jednostka organizacyjna pod nazwa Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Skarzysku-
Kamiennej zostala powotana Uchwalg Nr 300/XLIV/2006 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia
30 sierpnia 2006 roku w sprawie utworzenia osrodka wsparcia pod nazwa Powiatowy Srodowiskowy
Dom Samopomocy w Skarzysku-Kamiennej. Na mocy tej uchwaly, powotanej jednostce budzetowej
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zostat tez nadany Statut. Statut PSDS obowiazujacy do
chwili obecnej, zostal nadany Uchwatg Nr 115/X1V/2011 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 21 grudnia
2011 roku.

Srodowiskowy dom samopomocy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spoleczne;j
z 9 grudnia 2010 roku w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy, dziatla w oparciu o regulamin
organizacyjny, plan i program pracy S$rodowiskowego domu samopomocy. Za opracowanie tych
dokumentéw odpowiada kierownik domu. Regulamin organizacyjny podlega uzgodnieniu
z Wojewoda i zatwierdzeniu przez Zarzad Powiatu. Pierwszy Regulamin Organizacyj PSDS zostat
przyjety 19 grudnia 2007 roku Uchwalg Zarzadu Powiatu Skarzyskiego Nr 50/130/2007. Aktualny
Regulamin zostal przyjety Uchwatg Nr 33/90/2011 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego w dniu 29. 06. 2011
roku. Zesp6t Kontrolny zauwazyl, ze Regulamin Organizacyjny z 19 grudnia 2007 roku, przekazany do
PSDS nie zostal opatrzony pieczeciami organu zatwierdzajacego. A w przypadku Regulaminu
Organizacyjnego z 29. 06. 2011 roku, w kontrolowanej jednostce brak jest dokumentu potwierdzajgcego
uzgodnienie Regulaminu z Wojewoda Swietokrzyskim.

W postanowieniach Rozdziatu 1. ,,Ogélne postanowienia Regulaminu Organizacyjnego”, zostaly
przytoczone wybrane podstawy prawne — ustawy, rozporzadzenie i uchwaly na podstawie ktorych
prowadzona jest dzialalnos$¢ tej jednostki budzetowej. W katalogu przytoczonych ustaw nie zostala
wymieniona ustawa o finansach publicznych oraz ustawa o rachunkowosci, ktére to ustawy stanowig
podstawe dziatalnosci jednostki budzetowej prowadzacej samodzielng gospodarke finansows. Zostala
przywotana Uchwala Nr 300/XLIV/2006 Rady Powiatu Skarzyskiego, a nie zostala wymieniona
Uchwata Nr 115/XIV/2011 Rady Powiatu Skarzyskiego, ktora ustalila ostateczny ksztalt statutu
jednostki. Ponad to w zatwierdzonym Regulaminie Organizacyjnym w Rozdziale VII. Gospodarka
finansowa widnieje zapis w § 8, pkt 2, ze zrodta finansowania PSDS to: $rodki przyznane z dotacji
wojewody, srodki wlasne z budzetu powiatu oraz inne $rodki np. darowizny. Zesp6l Kontrolny uwaza
taki zapis za niewlasciwy gdyz zgodnie z art. 11 ustawy o finansach publicznych, ustawodawca tylko
ogolnie okreslit, ze podstawg gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodéw



1 wydatkoéw, zwany dalej ,,planem finansowym jednostki budzetowej”. Okreslenie zamknigtego katalogu
zrédet finansowania zamyka teoretycznie jednostce mozliwos¢ zwiekszenia planu finansowego z tytutu
np. odpiséw czy spadkow.

Ad. 2 Procedury stosowane w jednostce.

W ramach stosowanych procedur Zespét Kontrolny dokonal przegladu prowadzonej dokumentacji
okreslonej w § 24 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy. Dokumentacja zbiorcza Powiatowego Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Skarzysku-Kamiennej jest prowadzona zgodnie z zapisami Rozporzadzenia.
W dokumentacji indywidualnej sprawdzonej wyrywkowo przez Zespét Kontrolny ujawniono, ze zawiera
ona oryginalne dokumenty, ktore zdaniem Zespotu Kontrolnego powinny si¢ znajdowa¢ w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Skarzysku-Kamiennej. Podstawg skierowania osoby do Powiatowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy jest decyzja administracyjna. Decyzje kierujgcg wydaje Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Skarzysku-Kamiennej na podstawie zgromadzonej
dokumentacji, w tym zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajagcego zasadno$¢ korzystanie ze
srodowiskowej formy wsparcia jaka jest $rodowiskowy dom samopomocy, orzeczenia
o niepelnosprawnosci oraz przeprowadzonego wywiadu $rodowiskowego, ustalajgcego min. zasady
odplatnosci za pobyt w osrodku wsparcia. Dokumenty w oryginale stanowig podstawe do wydania
decyzji administracyjnej. Zatem powinny sie Znajdowac w dokumentacji organu wydajacego decyzjg, tj.
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, a nie w dokumentacji Powiatowego Srodowiskowego Domu
Samopomocy. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy, ta dokumentacje wymienia si¢ w § 24. ust.1. - cyt. ,,W celu
dokumentowania $wiadczonych ustug w domu jest prowadzona dokumentacja zbiorcza oraz
indywidualna kazdego uczestnika. Dokumentacje indywidualng uczestnika stanowi w szczegélnosci:
kopia decyzji kierujgcej do domu, kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci, indywidualny plan postgpowania  wspierajqco-aktywizujgcego, opinie
specjalistow, notatki pracownikéw zespolu wspierajgco-aktywizujgcego dotyczqce aktywnosci
uczestnika, jego zachowan, motywacji do udzialu w zajeciach oraz inne dokumenty majgce
zastosowanie przy opracowywaniu indywidualnego planu postgpowania wspierajgco-aktywizujgcego.
Dokumentacja zbiorcza zawiera w szczego6lnosci: ewidencje w tym: uczestnikow, do ktorej wpisuje sie:
— imi¢ i nazwisko uczestnika, — dat¢ i miejsce urodzenia wraz z numerem PESEL, o ile zostat nadany,
lub numerem innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ uczestnika, — adres zamieszkania i numer
telefonu uczestnika, — imi¢ i nazwisko opiekuna, — adres zamieszkania i numer telefonu opiekuna, — date
przyjecia uczestnika do domu, — okres i przyczyne dluzszej niz dwutygodniowej nieobecnosci w domu,
— inne informacje zwigzane ze stanem zdrowia uczestnika, w zakresie niezbednym z punktu widzenia
organizacji i funkcjonowania domu, listy obecnosci uczestnikéw w domu zawierajgcg: — imiona
1 nazwiska, — dni miesigca, w ktorych odbywajg si¢ zajecia.”

Jak wida¢ ustawodawca nie wymienit wywiadu s$rodowiskowego jako dokumentu wymaganego
w  dokumentowaniu procesu indywidualnego postgpowania wspierajaco-aktywizujacego. Zespot
Kontrolny zauwaza tez, ze we wprowadzonej w PSDS procedurze kierowania i pobytu podopiecznego
w PSDS brak jest zapisu regulujacego kwesti¢ przyjmowania z PCPR wywiadu srodowiskowego.

Inne Procedury stosowane w PSDS:

1) Regulamin wynagradzania — wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 3/2009 z dnia 17.06.2009 r.

2) Organizacja i zasady prowadzenia kontroli zarzadczej w PSDS — wprowadzona Zarzadzeniem Nr
9/2010 z dnia 29.12.2010 r.

3) Regulamin przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw samorzgdowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych w PSDS — wprowadzony Zarzadzeniem Nr 3/2013 z dnia
24.10.2013 r.



4) Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego w PSDS — wprowadzone Zarzadzeniem Nr 2/2014

z dnia 17.02.2014 .

5) Regulamin wewnetrzny PSDS - wprowadzony Zarzadzeniem Nr 8/2007 z dnia 07.12.2007 r, oraz
Zarzadzeniem Nr 4/2014 z dnia 14.05.2014 r.

6) Regulamin udzielania zaméwien publicznych do 30000 euro - wprowadzony Zarzgdzeniem

Nr 8/2014 z dnia 15.05.2014 .

7) Polityka zasady rachunkowosci — wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2/2007 27.04.2007 r,
Zarzadzeniem Nr 5/2010 z dnia 20.12.2010 r, oraz Zarzadzeniem Nr 4/2015 z dnia 04.11.2015 .

8) Polityka bezpieczenstwa informacji i Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym Zarzadzenia
Nr 5/2014 z dnia 15.05.2014, Zarzadzenie Nr 7/2018 z dnia 26.11.2018

9) Ustalenie stawki za 1 km przebiegu przy zwrocie kosztow przejazdu w podrézy stuzbowe;j
samochodem osobowym niebgdacym wiasnoscig pracodawcy - wprowadzone Zarzadzeniem Nr 5/2009
z dnia 09.10.2009 r, oraz Zarzadzeniem Nr 1/2015 z dnia 02.04.2015 1.

10) Wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych Osobowych — wprowadzone Zarzadzeniem Nr 2/2018

z dnia 11.06.2018 .

11) Regulamin transportu uczestnikow — wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4/2018 z dnia 03.07.2018 r.
12) Procedury przyjecia i pobytu podopiecznego w PSDS — wprowadzone Zarzadzeniem Nr 6/2018

z dnia 17.09.2018 r.

Ad. 3 Gospodarka finansowa i majatkowa PSDS.
1. Gospodarka finansowa.

Zgodnie z art. 53. 1. ustawy o finansach publicznych, kierownik jednostki sektora finanséw publicznych,
jest odpowiedzialny za calo$¢ gospodarki finansowej tej jednostki. Zatem na kierowniku jednostki cigzy
odpowiedzialnos¢ za calo$¢ gospodarki finansowej zarzadzanej jednostki oraz jej majatek.

Kierownikiem Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Skarzysku-Kamiennej jest Pani
Renata Podlewska, powolana na to stanowisko Uchwatg Zarzadu Powiatu Skarzyskiego Nr 7/16/2007
z dnia 28 lutego 2007 roku w sprawie powierzenia stanowiska kierownika Powiatowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Skarzysku-Kamiennej przy ul. Tysigclecia 22 oraz na
podstawie nadanego upowaznienia Uchwata Nr 8/18/2007 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia
7 marca 2007 roku w sprawie upowaznienia Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Skarzysku-Kamiennej do skladania o§wiadczen woli. Pani Renata Podlewska posiada
wyksztalcenie wyzsze oraz odpowiedni staz pracy w jednostkach pomocy spolecznej czym wypehia
postanowienia rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy w sprawie wymagan
kwalifikacyjnych.

Glownym ksiggowym jest Pani Anna Glowania zatrudniona w trybie naboru zgodnie z ustawg
o pracownikach samorzagdowych. Gléwnym ksiggowym jednostki sektora finanséw publicznych, jest
pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza obowigzki i odpowiedzialno§¢ w zakresie:
prowadzenia rachunkowosci jednostki, wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi, dokonywania
wstepnej kontroli, zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Podstawg dziatalnosci jednostki sektora finanséw publicznych jest plan finansowy. Plan finansowy
Powiatowego Srodow1skowego Domu Samopomocy na 2019 rok zostat przyjety uchwalg budzetowsg
Rady Powiatu Skarzyskiego i wpisany po stronie dochodéw budzetu w dziale 852, rozdziale 85203
Osrodki wsparcia. Wysoko$¢ dotacji w budzecie na 2019 rok zostata okres§lona w wysokosci 660 530,00
zi, w tym dotacja celowa otrzymana z budzetu panstwa na zadania biezgce z zakresu administracji



rzagdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez powiat w kwocie 660 030,00 zi,
wplywy z odsetek w kwocie 220,00 zt, wptywy z réznych dochodéw w kwocie 80,00 zt oraz dochody
zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej w kwocie 200,00 zi.

Wysoko$¢ dotacji celowej otrzymywanej z budzetu panstwa jest podawana kazdego roku na postawie
algorytmu przez Wojewode Swietokrzyskiego z uwzglednieniem wspétczynnika/kwoty ustalonej na
jedno miejsce pobytu w osrodku wsparcia x ilo$¢ przyznanych miejsc x 12 miesiecy. Dotacja ta jest
podwyzszana o 30% w przypadku skierowania do osrodka wsparcia osoby ze spektrum autyzmu lub
osoby w znacznym stopniu niepelnosprawnosci ze sprz¢zong niepelnosprawnoscia.

Realizacja planéw finansowych jednostki w latach 2017 - 2018 przedstawia ponizsze zestawienie.

Plan 2017r. Zwigkszenia w ciggu roku Plan po zmianach Wykonanie

402 329,00 67 721,00 SUW 475 750,00 475 028,75
5 000,00 dotacja Blizyn
700,00  Sponsor

Plan 2018r. Zwigkszenia w ciggu roku Plan po zmianach Wykonanie
63 526,70 SUW 576 680,70 576 502,49
507 454,00 5 000,00 dotacja Blizyn

700,00  Sponsor

Zesp6l Kontrolny zauwaza, ze dotacja celowa otrzymywana z budzetu panstwa na biezacg dziatalno$é
osrodkéw wsparcia sukcesywnie ulega zwiekszeniu. W przypadku Powiatowego Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Skarzysku-Kamiennej dynamika wzrostu w 2018 roku w stosunku do 2017 roku
wynosi 121 %, a dynamika wzrostu w 2019 roku w stosunku do 2018 roku wynosi 115 %.

Ponad to Zesp6t Kontrolny zauwaza, ze jednostka nie prowadzi operacji gotowkowych, a ptatnosci
gotowkowe realizowane sa za pomocg karty platniczej. Dysponowanie $rodkami na rachunku
bankowym jest w kompetencji kierownika jednostki i glownego ksiegowego. Brakuje natomiast
pisemnej regulacji zastgpstw przy dokonywaniu operacji finansowych w sytuacjach nieobecnosci jednej
z tych os6b lub obu jednoczesnie. Gdyby taka sytuacja miata miejsce, jednostka miataby problemy
z biezacymi platnosciami. Brakuje rowniez pisemnej procedury wydawania i korzystania z kart
platniczych pracownikéw zatrudnionych w jednostce. Zasady realizacji platnosci z uzyciem karty
platniczej przez kierownika jednostki zostaty opisane w Polityce (Zasadach) Rachunkowosci, nie mniej
jednak teoretycznie moze moze zaistnie¢ koniecznos$¢ zrealizowania takiej platnosci przez inng osobg
i to powinna regulowa¢ instrukcja w tym zakresie. Nalezy tez podkresli¢, iz takie operacje zachodza
sporadycznie w ciggu roku i dotycza gtownie platnosci za paliwo.

2. Gospodarka majatkowa.

W ramach kontroli gospodarki majatkowej jednostki, Zesp6t Kontrolny dokonat przeglagdu dokumentacji
z przeprowadzonej inwentaryzacji za 2018 rok i stwierdza co nastgpuje. Kierownik PSDS w Skarzysku-
Kamiennej w dniu 27 grudnia 2018 roku wydat zarzadzenie nr 8/2018 w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji $rodkéw trwatych i wyposazenia PSDS w Skarzysku-Kamiennej na dzien 31.12.2018 r.
W zarzadzeniu zostala powotana trzyosobowa komisja, ktorej zadaniem byto przeprowadzenie spisu
z natury Srodkow trwatych i wyposazenia bedacego w posiadaniu jednostki. Ponad to gléwny ksiegowy
zostal zobowigzany do potwierdzenia sald $rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, naleznosci oraz zobowigzan. Zespdét Kontrolny stwierdza, ze inwentaryzacja $rodkéw



trwatych i wyposazenia PSDS za 2018 rok zostata przeprowadzona zgodnie z zarzadzeniem kierownika
jednostki, spisu z natury dokonano na arkuszach spisowych w sposéb prawidlowy, a salda $rodkéw
pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci oraz zobowigzania zostaly
potwierdzone przez gtéwnego ksiggowego.

Wartosci ujawnione przez Zespo6l Kontrolny ze spisu z natury:

1. Wyposazenie jednostki na ogélng kwote wynosi - 174 290,77 zi.

2. Srodki trwate:

— pomieszczenia uzytkowe i komunikacyjne o powierzchni 304,17 m?— warto$¢ 88 897,34 z,
- grunty o powierzchni 805,41 m’>— warto$é 8 042,44 z1,

- zmywarka — warto$¢ 5 999,96 zi,

- samochod Renault Trafic — wartos¢ 112 380,01 zi.

Uwagi kornicowe:

Zespot Kontrolny pozytywnie ocenia stan organizacji jednostki, poziom $wiadczonych ustug
opiekunczych i socjalnych jest na bardzo dobrym poziomie. Pomieszczenia budynku w ktérym
usytuowana jest jednostka sa zadbane, czyste, dobrze wyposazone. Atmosfera panujgca
w Srodowiskowym domu samopomocy jest przyjazna dla przebywajgcych w niej podopiecznych.

W kontrolowanej jednostce nalezy jednak poprawi¢ lub uzupeini¢ procedury, ktére pozwolg jeszcze
lepiej zarzadza¢ nig przez kierownika jednostki oraz delegowaé wigcej uprawnien pracujgcym w niej
pracownikom. W zwigzku z powyzszym konieczne wydaje si¢ rozszerzenie upowaznienia kierownika
jednostki do wydawania upowaznien podleglym pracownikom w zakresie sprawowania zastepstwa
podczas usprawiedliwionej nieobecnosci w zakresie wykonywania operacji finansowych. W regulaminie
organizacyjnym nalezy zweryfikowa¢ zapisy dotyczace gospodarki finansowej oraz zadbaé by
w placowce znajdowaly si¢ dokumenty potwierdzajace uzgodnienie tego dokumentu z wojewods.
W celu zapewnienia utrzymania ciaglosci dziatalnosci jednostki, w szczeg6lnosci w zakresie operacji
finansowych 1 gospodarczych, doprecyzowaé zasady zastgpstw w zakresie podpisywania w formie
elektronicznej przelewoéw. Nalezy tez przyja¢ w formie pisemnej instrukcje okre$lajacg zasady
korzystania ze stuzbowych kart platniczych pracownikow zatrudnionych w jednostce.

Na tym protokét zakonczono.

Zespo6l Kontrolny Komisji Rewizyjnej
Grzegorz Matkus — Przewodniczac “ W L("/)

Zbigniew Miernik — Czlonek Zespotu . =7 b‘/'Q/W?/\/ . M/ ean /'./

Zalaczniki:

1. Zatgcznik Nr 1 — Uchwata Nr 7/16/2007 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 28 lutego 2007 r.

2. Zalacznik Nr 2 — Uchwata Nr 8/18/2007 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 7 marca 2007 r.

3. Zalgcznik Nr 3 — Uchwata Nr 50/130/2007 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 19 grudnia 2007 r.
4. Zalacznik Nr 4 — Uchwata Nr 33/90/2011Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 29 czerwca 2011 r.
5. Zalacznik Nr 5 — Zarzadzenie Nr 6/2018 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Skarzysku-Kamiennej z dnia 17 wrzesnia 2018 r.

Protokoét otrzymaltem/am w dniu: ......... /7 9., 4@/9 e
Waosze/nie wnosze zastrzezenia:
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Renata Podlewska

Kierownik

Powiatowego Srodowiskowego Domu
Samopomocy

w Skarzysku-Kamiennej

Komisja Rewizyjna na posiedzeniu w dniu 22 pazdziernika 2019 roku, po

przeprowadzonej kontroli w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Skarzysku — Kamiennej, przyjeta nastgpujace wnioski i zalecenia pokontrolne:

1.

Nalezy zweryfikowa¢ zapisy Regulaminu Organizacyjnego jednostki poprzez
dokonanie uzupelnien lub modyfikacji w zakresie przepiséw o finansach publicznych
i rachunkowosci.

Wprowadzi¢ w formie pisemnej instrukcje korzystania ze stuzbowych Kkart
platniczych w celu efektywniejszego zarzadzania jednostka przez Kierownika.
Rozwazy¢ delegowanie wigeej uprawnien pracownikom zatrudnionym w PSDS na
Umowg O prace.

W celu zapewnienia utrzymania cigglosci dziatalnosci jednostki, w szczegolnosci
w zakresie operacji finansowych i gospodarczych, uregulowa¢ zasady zastgpstw
w zakresie podpisywania w formie elektronicznej przelewow.

Dokona¢ przegladu indywidualnej dokumentacji podopiecznych Powiatowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy i pozostawi¢ w zasobach kancelarii jednostki
dokumenty wymienione w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 9 grudnia 2010 roku w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy.

Przewodniczacy

Komisji Rewizyjnej =, /
/ Orng pZ /@WO// ¢

Tomasz Wasowski

Zgodnie z § 32 ust. 6 Statutu Powiatu Skarzyskiego kierownik kontrolowanej jednostki oraz zarzad
powiatu jest zobowigzany zawiadomi¢ komisje rewizyjng o sposobie realizacji wnioskow i zalecen
pokontrolnych, w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.



