STAROSTWO POWIATOWE
w Skarzysku - Kamiennej
ul. Konarskiego 20
26-110 Skarzysko -Kamienna

oglasza nabér na wolne stanowisko pracy

Podinspektor w Wydziale Finansowym

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyélhe przestgpstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

wyksztalcenie: wyzsze, preferowane finanse i rachunkowos¢,

doswiadczenie zawodowe: minimum trzyletni staz pracy, w tym co najmniej 2 — letni

staz pracy w koméree finansowo-ksiggowej,

bardzo dobra znajomosé przepisow:

— Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

— Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

— Ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci,

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktaddéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite;
Polskie;.

2. Wymagania dodatkowe:

1
2)
3)
4)

3)

mile widziane do§wiadczenie zawodowe w administracji publicznej,
umiejgtnosé planowania i sprawnej organizacji pracy,

zdolno$¢ analitycznego myslenia,

odpowiedzialnos¢, wysoka kultura osobista, umiejetnosé pracy pod presja czasu
i terminbw,

komunikatywnos¢ i umiejgtnosé pracy w zespole,



6)

umiej¢tnos¢ bieglej obstugi komputera (pakiet MS Office) i urzgdzen biurowych,

3. Zakres zadan:

1) otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych,

2) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie (ustawa i rozporzadzenie),

3) archiwizowanie dokumentoéw finansowych,

4) prowadzenie rejestru dokumentéw zakupu i nadzoér nad ich obiegiem.

4, Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposoby wykonywania zadan:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

9

10)

11)

liczba lub wymiar etatu: 1

praca o charakterze administracyjno — biurowym,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

praca w siedzibie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,

budynek czteropigtrowy, wyposazony w winde,

na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom
niewidomym,

na stanowisku pracy nie wystepuja czynniki szkodliwe dla zdrowia,

w budynku zachowane s3 wynikajace z przepiséw prawa budowlanego wymagane
parametry, kubatura pomieszczen, ich wysokosé, szerokos§é drzwi, oswietlenie a takze
ergonomia stanowiska pracy,

stanowisko pracy z monitorem eckranowym spetnia minimalne wymagania
bezpieczenstwa 1 higieny pracy,

wynagrodzenie zgodne z Zarzadzenie nr 78/2018 Starosty Skarzyskiego z dnia 8
listopada 2018 w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw
zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Skarzysku — Kamiennej,

praca w zespole, sytuacje stresowe, koniecznos¢ szybkiego reagowania

i podejmowania decyz;ji.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

list motywacyjny,

Cv,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
kserokopie §wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é

z oryginalem, a w przypadku trwajacego zatrudnienia — zaswiadczenie o zatrudnieniu

zawierajgce okres zatrudnienia),



5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé,
z oryginalem) potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

7) oswiadczenie kandydata stwierdzajace, ze posiada pelng zdolnoé¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) dokumenty $wiadczace o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (referencje, opinie,
oceny pracy itp.).,

10) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych  w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé whasnorgcznie podpisane i ztozone osobiscie lub
dorgczone listownie w terminie do dnia 13 stycznia 2020 r. do godz. 16.00 pod adresem:
Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej
ul. Konarskiego 20
26-110 Skarzysko-Kamienna
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabdr na wolne stanowisko urzednicze —

Podinspektor w Wydziale Finansowym” .

Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wplywu do Starostwa),
nie beda rozpatrywane.

6. Inne informacje:
— W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, byl wyzszy niz 6%.
= Regulamin  naboru znajduje sie w  Biuletynie Informacji ~ Publicznej
www.powiat.skarzyski.lo.pl — zakladka , Nabér na wolne stanowiska”.

— Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (41) 39 53 008.
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