Protokot z przeprowadzonej kontroli
Zespotu Szkol Samochodowo- Uslugowych
im. Wladyslawa ,,Oseta” Wasilewskiego w Skarzysku — Kamiennej

Stosownie do zapisow Uchwaty nr 142/XVII/2020 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 23
stycznia 2020 roku w sprawie przyjecia planu pracy Komisji Rewizyjnej na 2020 rok do
przeprowadzenia kontroli w Zespole Szkoél Samochodowo-Ustugowych im. Oseta
Wasilewskiego w Skarzysku-Kamiennej Komisja Rewizyjna powotala zesp6t kontrolny
w skladzie.

1. Renata Bilska - Przewodniczacy Zespotu

2. Barbara Kocia - Czlonek Zespotu

3. Mieczystaw Bak - Czlonek Zespotu

Kontrola obejmowala nast¢pujaca tematyke:

1. Stan organizacyjny placéwki.

2. Informacja o kontrolach zewngtrznych oraz wykonanie zalecen pokontrolnych.
3. Gospodarka finansowa i majatkowa ZSSU.

Dyrektor jednostki zostal poinformowany o terminie i zakresie kontroli pismem z dnia
14.02.2020 roku znak BR.KR.0012.4.2020

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach 21 02; 28.02 i 10.03. 2020 roku
Wyijasnien udzielali:

1. Halina Sieczka - Dyrektor ZSSU

2. Anna Tyburcy - Gléwna Ksiggowa

Ad 1. Stan organizacyjna placowki.

Organem prowadzacym Szkole jest Powiat Skarzyski, organem sprawujgcym nadzor
pedagogiczny Swictokrzyski Kurator O$wiaty. W skiad Zespolu Szkoél-Samochodowo
Ushugowych im. Wladystawa ,,Oseta” Wasilewskiego wchodzg nastepujace szkoty:

Technikum Nr 3 czteroletnie — na podbudowie szkoly ponadgimnazjalnej dla mtodziezy (do
wygasnigcia) dla absolwentow gimnazjow,

Technikum Nr 3 piecioletnie — na podbudowie szkoly podstawowej dla miodziezy dla
absolwentow szkoly podstawowej, w ktorej prowadzi si¢ ksztalcenie w zawodach okre$lonych
w statucie tej szkoty.

Branzowa Szkota | Stopnia Nr 3, w ktorej sa klasy dotychczasowej Zasadniczej Szkoty
Zawodowej Nr 3 oddzialy jedno i wielozawodowe dla uczniow i miodocianych pracownikow
(szkola ponadgimnazjalna do wygasnigcia); prowadzi sie¢ w niej ksztalcenie w zawodach
okreslonych w statucie tej szkoty

Branzowa Szkota I Stopnia Nr 3 z oddzialami jedno i wielozawodowymi dla uczniow
i mlodocianych pracownikéw (szkota ponadpodstawowa); prowadzi si¢ w niej ksztalcenie
w zawodach okreslonych w statucie tej szkoty



IT Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych - Szkota prowadzi nauczanie w formie zaocznej na
podbudowie Gimnazjum, o$mioklasowej Szkoty Podstawowej, Zasadniczej Szkoly Zawodowej,
Szkota Policealna Nr 3- dla absolwentow liceum -forma zaoczna (obecnie bez naboru).

W szkolach tych prowadzi si¢ ksztalcenie w zawodach okreslonych w statutach tych szkot.
Organy Szkoly takie jak: Dyrektor Szkotly, Rada Pedagogiczna, Rada Rodzicow i Samorzad
Uczniowski sa organami wspolnymi dla wszystkich szkét wehodzacych w sklad zespotu. Kazda
ze szkot wehodzacych w sktad zespotu ma wlasny statut. Ostatnia nowelizacja statutow zostala
dokonana uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 25.11.2019. Kserokopia statutu Technikum nr 3
stanowi zalgeznik nr 1 do protokolu, kserokopia statutu Branzowej Szkoly I stopnia nr 3
stanowi zalgeznik nr 2 do protokolu, kserokopia statutu Il Liceum Ogolnoksztatcace dla
Dorostych stanowi zalgeznik nr 3 do protokolu kserokopia statutu Szkoly Policealnej Nr 3
stanowi zalgceznik nr 4 do protokolu, kserokopia statutu ZSSU stanowi zalacznik nr 5 do
protokolu.

W statutach szkél zawarte s3 migdzy innymi informacje o cyklu ksztalcenia, zawodach
i specjalnosciach, cele i zadania szkoty, cel pomocy psychologiczno-pedagogiczne;, jej formy i
realizacja, organy szkoly i ich zadania, organizacja pracy szkoty w tym formy jej dzialalnosci
dydaktyczno-wychowawczej, zakres zadan organéw szkoly i zasady ich wspoldziatania zakres
zadan nauczycieli i pracownikéw niepedagogicznych, prawa i obowiazki uczniéw oraz zasady
ich oceniania, zasady rekrutacji uczniow do klas pierwszych i organizacja praktycznej nauki
zawodu. Zgodnie ze statutem szkol moga dzialaé w nich  stowarzyszenia i organizacje
mlodziezowe. W chwili obecnej na terenie ZSSU preznie dziata SU . ktéry podejmuje dzialania
z zakresu wolontariatu oraz Szkolne Koto PCK,

Szczegélowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacyjny opracowany przez dyrektora Szkoly na podstawie planéw nauczania oraz
planu finansowego placowki. Arkusz organizacyjny na rok szkolny 2019/2020 zostal
opracowany w oparciu o przyjete przez Zarzad Powiatu skarzyskiego w dniu 20 marca 2019
roku ,,Zasady przygotowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2019/2020". Kserokopia
tego dokumentu stanowi zalgcznik nr 6 do protokotu. Arkusz na rok szkolny 2019/2020 zostal
zatwierdzony przez organ prowadzacy 27.05.2019 r. Do dnia 21. 02. 2020. zmiany w arkuszu
organizacyjnym byly dokonywane 8 razy.

Dzialalnoscia ZSSU kieruje dyrektor przy pomocy wicedyrektora szkoly oraz innych
pracownikéw odpowiedzialnych za wykonywanie powierzonych zadan. W czasie nieobecnosci
dyrektora, dzialalnoscia szkoly kieruje wicedyrektor. Strukture organizacyjng Szkoly tworza
nastgpujace stanowiska: dyrektor szkoly, wicedyrektor, pracownicy pedagogiczni (pedagog
szkolny, bibliotekarz, nauczyciele), pracownicy administracyjni (gtéwny ksiegowy. sekretarz
szkoly, samodzielny referent), pracownicy obstugi (wozna, sprzataczki, konserwator,). W Szkole
funkcjonuje Rada Pedagogiczna, Rada Rodzicow oraz Samorzad Uczniowski. Organy te dziataja
na podstawie wlasnych regulaminow. Zarzadzeniem nr 15 z dnia 30.12.2016 roku. dyrektor
szkoty wprowadzit Regulamin Organizacyjny, w ktérym usankcjonowane sa obowiazki
dyrektora, wicedyrektora, pracownikéw administracyjnych: gtéwnego ksiggowego i referenta
oraz sekretarza szkoly. Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego stanowi zalacznik nr 7 do
protokolu. Zgodnie z zinformacja przekazang przez Dyrektora Szkoly liczba oddziatow,
ucznidéw oraz stan zatrudnienia w ZSSU przedstawia si¢ nastepujaco:

Nazwa szkoty r. szkolny 2018/2019 r. szkolny 2019/2020
Liczba Liczba Liczba Liczba
oddziatéow | uczniow oddzialow | uczniow




Branzowa Szkota I Stopnia Nr 3 Zespotu | 3 63 4 96
Szkot  Samochodowo-Ustugowych — im.
Wiadystawa ,,Oseta” Wasilewskiego
Technikum Nr 3 w Skarzysku-Kamiennej | 7 186 238
II Liceum Ogoélnoksztatcace dla Dorostych | 2 40 2 52
Zespotu Szkot Samochodowo-
Ustugowych im. Wiadystawa ,Oseta”
Wasilewskiego

Szkota Policealna Nr 3 w Skarzysku- | - - - -
| Kamiennej

O

SUMA 12 289 15 386

Nauczyciele pelnozatrudnieni:

2018/2019 -19 o0sdb
2019/2020 -20 osdb

Nauczyciele niepetnozatrudnieni:

2018/2019 - 14 0sdb — 8,96 etatu
2019/2020 - 13 0séb — 8,30 etatu

Laczna liczba etatéw nauczycieli:
2019/2019 - 27,96
201972020 - 28,30

Pracownicy administracyjni:
2018/2019 - 4 osoby - 4 etaty
2019/2020 - 4 osoby - 4 etaty

Pracownicy obstugi:
2018/2019 - 4 osoby - 4 etaty
2019/2020 - 4 osoby — 3,5 etatu

Liczba nauczycieli, ktérzy mieli godziny ponadwymiarowe w roku szkolnym 2018/2019
wynosita 10. Dotyczyly takich przedmiotow jak: zawodowe mechaniczne, zawodowe
fryzjerskie, zawodowe gastronomiczne, matematyka, wychowanie fizyczne, jezyk polski.

Liczba nauczycieli, ktorzy maja godziny ponadwymiarowe w roku szkolnym 2019/2020 wynosi
19. Dotyczg takich przedmiotéw jak: historia, zawodowe mechaniczne, rewalidacyjne, fizyka,
zawodowe fryzjerskie, zawodowe gastronomiczne, jezyk angielski, matematyka, wychowanie
fizyczne, jezyk polski

W roku szkolnym 2018/2019 z urlopu zdrowotnego korzystal 1 nauczyciel, a w roku 2019/2020
nie ma urlopéw zdrowotnych.

Ad 2. Informacja o kontrolach zewne¢trznych oraz wykonanie zalecen pokontrolnych.
W roku 2019 w ZSSU przeprowadzono 2 kontrole przez Starostwo Powiatowe. W dniach 16.09

-30.10 2019 r. audyt wewnetrzny przeprowadzila pani Agnieszka Zbroszczyk. Zalecen nie
wydano. 16.10.2019 r. kontrolg bazy danych SIO na dzien 30.09.2019 r. przeprowadzila pani



Beata Btach. Zalecen nie wydano. W dniu 04.11.2019r. zostata przeprowadzona kontrola przez
panie: Renat¢ Prostak i Malgorzate Sowinska ze Swietokrzyskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego. Zakres kontroli obejmowal ocene biezacego stanu
sanitarno-technicznego,  pomieszczen  dydaktycznych  szkoly, innych  pomieszczen
przeznaczonych na pobyt mlodziezy, warunkéw procesu nauczania, pomieszczen higieniczno-
sanitarnych, bloku w-f, szlakow komunikacyjnych. pomieszczen gospodarczych oraz otoczenia
budynku. W wyniku  kontroli wydano zalecenia do usuniecia  wskazanych
nieprawidlowosci. Kserokopia protokotu kontroli stanowi zalacznik nr 8 do protokolu.
Kserokopia informacji dyrektora placowki z dnia 11.02.2020 r. przekazanej do
Swigtokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Kielcach o
0 usunigciu czesci nieprawidlowosei stwierdzonych podczas kontroli w dniu 04.11.2019r.
stanowi zalgeznik nr 9 do protokotu.

Zgodnie z informacja dyrektora szkoty wskazane usunigte nieprawidlowosci na dzien kontroli
komisji rewizyjnej dotyczyly wykonania wentylacji w sali nr 73 oraz na zapleczu sali nr 68.
uzupetnienia odpryskéw tynku i malowania filara przy drzwiach wejsciowych, wykonania list z
pomiarami antropometrycznymi uczniéw, szpachlowania i malowania sufitu w sali nr 72,
uzupelnienia ubytkow farby na $cianie w sali nr 68, wymiany peknigtej szyby  wsali
gimnastycznej, malowania zaciekéw, wymiany drzwi w przebieralni dziewczat. Do usunigcia
pozostaly jeszcze nastepujgce nieprawidtowosci:

1) pofaldowana nawierzchnia boiska asfaltowego, pekniecie w nawierzchni asfaltowej
biegnace przez srodek boiska, boisko miejscami przerosniete trawa w miejscu pekniecia,
w nawierzchni boiska 2 okrggle elementy metalowe,

2) dziury w $cianie z ubytkami tynku z odpryskami farby w korytarzu I pietra

3) brak ochrony przed nadmiernym nastonecznieniem w 11 salach, w pracowni
gastronomicznej i w $wietlicy.

Ad 3. Gospodarka finansowa i majatkowa ZSSU.

Gospodarka finansowa prowadzona jest zgodnie =z ustawg o finansach publicznych,
uwzgledniajac  przepisy szczegotowe, dotyczace jednostek  budzetowych  samorzadu
terytorialnego. Podstawag dzialania w zakresie gospodarki finansowej sa Zasady Polityki
Rachunkowosci dla ZSSU wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/1/2018 z dnia
15.03.2018 r. Zalacznik nr 1 do polityki rachunkowosci obejmuje wykaz i opis kont
syntetycznych ksiggi glownej. Zalgcznikiem nr 2 do polityki rachunkowosci jest instrukcja
kasowa. Zalacznik nr 3 to instrukcja drukow Scistego zarachowania. Zalacznik nr 4 stanowi
instrukcja inwentaryzacyjna. Zatacznik nr 5 obejmuje system przetwarzania danych, a zatacznik
nr 6 stanowi regulamin kontroli wewnetrznej, Zalacznik nr 7 to wykaz przyjetych uproszczen.
Natomiast zalgcznik nr 8 okresla sposob prowadzenia ksiag inwentarzowych i znakowania
majatku. Placowka prowadzi gospodarke finansowa okreslong dla jednostek
budzetowych, samodzielnie gospodaruje powierzonym mieniem oraz finansuje si¢ ze srodkow
budzetowych powiatu na podstawie rocznego planu finansowego, opracowanego przez Dyrektor
a i glownego ksiggowego placowki, przyjetego
przez Zarzad Powiatu.
Szkota realizuje swoje zadania w nastgpujacych podziatkach klasyfikacji budzetowe;j:
Dzial 801- Oswiata i wychowanie

Rozdzial 80115 - Technika

Rozdziat 80117 - Branzowe szkotly I i Il stopnia

Rozdziat 80120 - Licea ogdlnoksztalcace

Rozdziat 80130 - Szkoly zawodowe



Rozdzial 80152 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki imetod pracy

Rozdziat 80146 - Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
Dzial 851- Ochrona Zdrowia

Rozdzial 85156 — ubezpieczenie zdrowotne uczniow
Wysokos¢ planu wydatkéow na dany rok budzetowy ustala si¢ biorgc aktualne potrzeby
w zakresie wydatkow rzeczowych, niezbednych do realizacji zadan statutowych placéwki oraz
wynagrodzenia i pochodne.
Projekt planu finansowego placowki na rok 2019 zlozony w dniu 19.11.2018r w zakresie
wydatkow byl na tgczng kwote 2 915 209,67 zlotych, a projekt planu dochodéw na rok 2019
byl w wysokosci 8220 zlotych. ( zalacznik nr 10 do protokolu).
Plan finansowy w zakresie dochodow i wydatkéw na rok 2019 dla ZSSU zostal przyjety
24.01.2019 r. Uchwalg Nr22/IV/2019 Rady Powiatu Skarzyskiego. Kserokopia pisma
wystosowanego do dyrektora placowki w powyzszej sprawie stanowi zalacznik nr 11 do
protokofu. Zatwierdzony plan finansowy na rok 2019 dyrektor Szkoly przekazata do Zarzadu
powiatu Skarzyskiego 28.01.2019 r. W trakcie roku 2019 budzet placéwki byt zmieniony 18
razy w tym 2 razy Uchwalg Rady Powiatu i 16 razy Uchwala Zarzadu Powiatu. Zgodnie ze
sprawozdaniem Rb — 27S plan dochodéw wykonano w kwocie 9822,69 co stanowi 119,5%
( zalgcznik nr 12 do protokolu ). Zgodnie ze sprawozdaniem Rb — 28S plan wydatkéw
wykonano w kwocie 3 058 498,50 zI co stanowi 100% wobec planu po zmianach ( zalacznik
nr 13 do protokotu).
Wedlug dokumentacji sprawozdawczej otrzymanej od gléwnej ksiegowej najwigksze wydatki
stanowig wynagrodzenia nauczycieli i pracownikow, a z wydatkéw rzeczowych najwyzsze sa
oplaty za energie cieplna. Najnizsze wydatki stanowia koszty ustug telekomunikacyjnych,
i podrozy stuzbowych. Na zakup pomocy dydaktycznych w 2019 r. wydano kwote 4000 zi.
Opisowe sprawozdanie wydatkow i dochodow stanowi zalgeznik nr 14 do protokolu.
Na dochody finansowe placowki skiadaja si¢: wplywy z roznych oplat, wptywy z odsetek
bankowych i wplywy z najmu pomieszczen szkolnych i wplywy z sprzedazy makulatury.
Zgodnie z przekazanymi informacjami przez Dyrektora Szkoly dzieki realizowanym przez
szkole projektom pozyskano nastgpujace kwoty: 983 084,50 zi na nauke praktyke i prace
w ramach projektu ,,Profesjonalny technik™ oraz 422 273,21 zt na praktyki zagraniczne dla
uczniow w ramach programu Erasmus + ,,Zagraniczna praktyka droga do kariery”.
W 2019 r. zostaly wykonano za kwotg 6000 zt nastepujace prace remontowe:
-naprawa dachu tacznika sali gimnastycznej,
- naprawa schodéw i wejécia do piwnicy.

Za majatek szkoly, jego prawidtowe utrzymanie i zabezpieczenie odpowiada dyrektor szkoty.
Zespot kontrolny Komisji Rewizyjnej otrzymal do wgladu dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie inwentaryzacji majatku placowki w terminie od 04.12.2017r. do 15.01/2018.r.
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz z instrukcja inwentaryzacyjna stanowiaca zatacznik nr 4
do polityki rachunkowosci ZSSU im. Wtadystawa ,,Oseta” Wasilewskiego w Skarzysku —
Kamiennej, zgodnie z zarzadzeniem dyrektora nr 18/2017 z dnia 04. 12.2017r. zostala
przeprowadzona inwentaryzacja okresowa w drodze spisu z natury. Spis przeprowadzita komisja
w sktadzie: przewodniczaca komisji : Anna Koztowska, czlonek komisji: Agnieszka Sobocha.
Wyznaczone trzy zespoly spisowe przeprowadzily inwentaryzacje skladnikéw majatkowych
wedlug stanu na dzien 31.12.2017r. Zgodnie z protokolem wszystkie sktadniki majatkowe
podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spisowych, a stan pomieszczen oraz
sposob przechowywania i zabezpieczenie nie budzil zastrzezen. Zespoty spisowe nie napotkaty
na zadne trudnosci w trakcie wykonywania spisu. Nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych
migdzy stanem faktycznym, a zapisem w ksiggach inwentarzowych, ktérych w placowcee jest



trzy ( w tym jedna zalozona na sprzet uzyczony ze Starostwa). Wyniki inwentaryzacji na dzien
31.12.2017r. przedstawiaja si¢ nastepujaco:

Wartos¢ gruntow — 17 922,13

Wartos¢ budynku, boiska i ogrodzenia — 1 089 596,34

Wartos¢ pozostatych srodkow trwatych — 418 343,97

Wartos¢ ksiggozbioru — 10 715, 38

Wartos¢ wartosci niematerialnych i prawnych — 35 323,50

Wartos¢ ogotem sktadnikéw majatkowych wyniosta 1 571 901,32

W wyniku inwentaryzacji ustalono, ze stan drukow Scistego zarachowania jest zgodny
z zapisem w ksiggach drukow Scistego zarachowania, stan rzeczowych skladnikow majatku,
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz ksiegozbioru jest zgodny z zapisami w ksiegach
inwentarzowych. W czasie kontroli zespol stwierdzil umieszczenie wykazow  sprzetu
w poszczegolnych salach bedacego na ich wyposazeniu.

Zespot kontrolny potwierdza przekazana przez dyrektora szkoly informacje dotyczaca pilnej
potrzeby placowki jaka jest wymiana instalacji elektrycznej w pracowni gastronomicznej.
Na tym protokot zakonczono.

Podpisy zespotu kontrolnego Podpis Dyrektora kontrolowanej jednostki

3. Mieczystaw qu .... [ . % .. }Q%‘M’M “«b\ |

Protokét zawiera 6 ponumerowanych stron.

Zalaczniki do protokotu: NP3 221 1401

Kserokopia statutu Technikum nr 3

Kserokopia statutu Branzowej Szkoty [ stopnia nr 3

Kserokopia statutu II Liceum Ogolnoksztalcace dla Dorostych

Kserokopia statutu Szkoty Policealnej Nr 3

Kserokopia statutu ZSSU

Kserokopia dokumentu: Zasady przygotowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny
2019/2020.

Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego

Kserokopia protokotu  kontroli ~ Swictokrzyskiego ~ Panstwowego  Wojewadzkiego
Inspektora Sanitarnego.

9. Kserokopia informacji dyrektora placoéwki z dnia 11.02.

10. Kserokopia projektu planu finansowego placéwki na rok 2019

11. Kserokopia pisma do dyrektora w sprawie planu finansowego

12. Kserokopia sprawozdania Rb — 278

13. Kserokopia sprawozdania Rb — 28S

14. Kserokopia opisowego sprawozdania wydatkéw i dochodéw na dzien 31.12.2019r.
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Skarzysko-Kamienna, dnia 18.05.2020

BR.KR.0012.04.2020 PR,ORYTET

Pani

Halina Sieczka

Dyrektor

Zespotu Szkol Samochodowo — Ustugowych
im. Wladystawa Oseta Wasilewskiego

w Skarzysku-Kamiennej

Komisja Rewizyjna na posiedzeniu w dniu 14 maja 2020 roku, po przeprowadzonej
kontroli w Zespole Szkol Samochodowo — Uslugowych im Wladystawa Oseta
Wasilewskiego w Skarzysku-Kamiennej przyjela nast¢pujace wnioski i zalecenia
pokontrolne:

Komisja Rewizyjna wnioskuje o wylaczenie z uzytkowania czgsci boiska
asfaltowego, poprzez zabezpieczenie miejsc gdzie wystepuja peknigcia asfaltu oraz wystaja
2 elementy metalowe, mogace zagraza¢ zdrowiu i bezpieczenstwu os6b korzystajgcych lub
doprowadzenie do bezpiecznego uzytkowania poprzez zlikwidowanie nieprawidlowosci
wykazanych w protokole Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego z dnia 4.11.2019 roku.

Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej

243 3% k%ofmff

Tomasz Wasows

Zgodnie z § 32 ust. 6 Statutu Powiatu Skarzyskiego kierownik kontrolowanej jednostki oraz zarzad
powiatu jest zobowigzany zawiadomié¢ komisje¢ rewizyjna o sposobie realizacji wnioskéow i zalecen
pokontrolnych, w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.



