Zarzadzenie nr 45/2020
Starosty Skarzyskiego
z dnia 21 sierpnia 2020 roku

w sprawie: wdrozenia procedur obnizajacych ryzyko zakazenia wirusem SARS-CoV-2
w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 920), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491)
oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.

z 2020 r. poz. 1356)

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej procedur¢ dziatania
majaca na celu obnizenie ryzyka zakazenia wirusem SARS CoV-2, stanowiacg zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej procedurg
postepowania w sytuacji podejrzenia u pracownika zakazenia wirusem SARS CoV-2,
stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Naczelnicy i kierownicy poszczegdlnych komoérek organizacyjnych —Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej zobowiazani sa do zapoznania podlegtych im
pracownikow z treScig procedur, o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2 oraz nadzoru nad jej
prawidtowym wykonywaniem 1 przestrzeganiem.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Starosta Skarzyski

Artur Berus



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 45/2020
Starosty Skarzyskiego
z dnia 21 sierpnia 2020 r.

PROCEDURA WPROWADZAJACA DZIALANIA MAJACE NA CELU OBNIZENIE

RYZYKA ZAKAZENIA WIRUSEM SARS-CoV-2

Niezbedne jest podjecie nastepujacych dziatan majacych na celu zapobieganie,

przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19:

1.

Nalezy ograniczy¢ ruch oséb niebgdacych statymi uzytkownikami budynku starostwa,
w taki sposob, ze do budynku starostwa przy ul. Konarskiego 20 i pl. Florianski 1
w celu zatatwienia spraw w poszczegolnych wydziatach mogg wej$¢ wylacznie osoby,
ktére wezesniej telefonicznie zarezerwowaty wizyte.

Sprawy z zakresu administracji architektoniczno-budowlanej, geodezji, kartografii,
katastru 1 gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony $rodowiska 1 orzekania
o niepelnosprawnos$ci s3 zalatwiane przez pracownikdw merytorycznych
z poszczegblnych wydziatéw na parterze budynku przy ul. Konarskiego 20 lub przy
stanowiskach ustawionych przed wydzialami mieszczacymi si¢ w budynku przy
pl. Florianskim 1.

Zabrania si¢ wizyt os6b z zewnatrz w wydziatach. Nie dotyczy to Wydziatu
Komunikacji i Transportu, gdzie obsluga prowadzona bgdzie przy ograniczonej liczbie
klientow przy stanowiskach, Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomosciami, gdzie wyznacza si¢ pomieszczenie dla wykonawcow
prac  geodezyjnych, celem wgladu do materiatow zasobu geodezyjnego
i kartograficznego oraz Biura Powiatowego Rzecznika Konsumentow.
W pomieszczeniu dla wykonawcow prac geodezyjnych w jednym czasie nie moze
przebywaé wigcej niz dwie osoby. Wejscie na teren powyzszych Wydziatow, zgodnie
z ust. 1 jest mozliwe tylko po wczeéniejszej rezerwacji wizyty, z zachowaniem
wytycznych sanitarnych dotyczacych noszenia maseczki i dezynfekcji rak przez osoby
z zewnatrz wchodzace do budynku starostwa.

Do budynku mozna wpuszcza¢ pojedynczo tylko te osoby, ktdrych sprawa wymaga
stawiennictwa w starostwie.

U 0s6b z zewnatrz tzn. nie wykonujacych na co dzien pracy w starostwie wchodzacych
do budynku nalezy dokona¢ pomiaru temperatury ciata i jesli jest ona pow. 37,5°C

0soby te nie sg wpuszczane do budynku.



10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

Od 0s6b z zewnatrz wchodzacych na teren starostwa wymaga sie dezynfekcji rak
preparatem do dezynfekcji znajdujacym si¢ przy drzwiach budynku lub na
stanowiskach przygotowanych do obstugi klienta i zalozenia maseczki ostaniajgcej usta
i nos.

Koordynacja ruchu klientow kieruja wyznaczeni pracownicy Starostwa, ktérych
zadaniem jest niedopuszczenie do zatloczenia na holu na parterze budynku
przy ul. Konarskiego 20 i przed wejsciem do budynku.

Zaleca si¢ kontakt z klientami za pomocag urzadzen teleinformatycznych. Sprawy
urzgdowe w czasie stanu epidemii winny by¢ zatatwiane z wykorzystaniem mozliwosci
elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP, telefonicznie, faksem, poczta
elektroniczng e-mail oraz listownie za posrednictwem operatora pocztowego.
Pracownikom, ktorzy maja bezposredni kontakt z interesantami udostgpnia sie
jednorazowe rekawice, maski ochronne (obowigzek stosowania w czasie kontaktu
Z osobami z zewnatrz).

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikoéw do dezynfekcji rak przy wejsciu do budynku
starostwa.

Zaleca si¢ uzywanie przez pracownikow jednorazowych rekawic, maseczek oraz czeste
mycie i dezynfekcj¢ rak za pomocg srodkow udostgpnianych przez starostwo.

Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby miejsca pracy byly czyste i higieniczne:
powierzchnie dotykowe w tym biurka, stoty, klamki, wiaczniki §wiatta, porecze i inne
przedmioty (np. telefony, klawiatury) musza by¢ regularnie wycierane Srodkiem
dezynfekujacym, lub przecierane woda z detergentem, wszystkie obszary czesto
uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspdlne, powinny by¢ regularnie 1 starannie
sprzatane, z uzyciem wody z detergentem.

W celu zminimalizowania kontaktu osobistego pomigdzy pracownikami zachg¢ca si¢ do
kontaktow pomiedzy pracownikami za posrednictwem Srodkéw elektronicznych,
tj. telefonu, poczty elektronicznej, wewnetrznego komunikatora internetowego.

Zaleca si¢ utrzymanie odleglo$ci pomiedzy stanowiskami co najmniej 1,5m.

W szczeg6lnych przypadkach, za zgoda Starosty, istnieje mozliwos¢ pracy zdalne;.
Wszyscy pracownicy zobowigzani sg przestrzega¢ zasad higieny rekomendowanych
przez Gtowny Inspektorat Sanitarny, Ministerstwo Zdrowia 1 inne instytucje
prowadzace dziatania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem

COVID-19.



Zakacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 45/2020
Starosty Skarzyskiego
z dnia 21 sierpnia 2020 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA U PRACOWNIKA
ZAKAZENIA WIRUSEM SARS-CoV-2

1. W budynkach Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej przy ul. Konarskiego
20 1 pl. Florianski 1 moga przebywac jedynie osoby:
1) bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazna;
2) ktore nie przebywajag w domu z osoba odbywajaca kwarantanng lub izolacje
w warunkach domowych;
3) nie sg objete kwarantanng lub izolacja.

2. Kazdemu pracownikowi przed przybyciem do miejsca pracy zaleca si¢ dokonanie
samopomiaru temperatury ciala. W przypadku uzyskania wyniku pomiaru powyzej
37,5°C lub wystgpienia innych objawow przezigbieniowych pracownik powinien
powstrzymaé si¢ od przybycia do pracy i uzyskaé¢ porade lub konsultacje lekarza
pierwszego kontaktu.

3. W przypadku, gdy pracownik w trakcie wykonywania pracy stwierdzi, ze wystgpuja
u niego objawy wskazujace na mozliwos¢ zakazenia si¢ wirusem SARS-CoV-2
(temperatura ciata pomigdzy 37°C a 38°C, kaszel, dusznosci i ktopoty z oddychaniem,
bole miesni i ogdélne zmeczenie) winien niezwlocznie powstrzymaé sie od
wykonywania pracy i zglosi¢ ten fakt telefonicznie przetozonemu oraz Sekretarzowi
Powiatu.

4. Pracownika, o ktérym mowa w ust. 3 nalezy natychmiast odesta¢ do domu transportem
indywidualnym  celem  samoobserwacji ~ (codzienny  pomiar  temperatury
1 Swiadome zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia).

5. Jezeli w ciggu samoobserwacji nasilg si¢ objawy ztego samopoczucia wskazujgcego na
mozliwo$¢ zakazenia si¢ wirusem SARS-CoV-2 pracownik, o ktérym mowa w ust.3
powinien skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng
I powiadomi¢ o swojej sytuacji lub zgtosi¢ si¢ bezposrednio do oddziatu zakaznego lub
oddziatu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postgpowania
medycznego.

6. W przypadku, gdy pracownik w trakcie wykonywania pracy ustali niezaleznie od

wystapienia jakichkolwiek objawow, iz mial kontakt z osobg zakazong winien



7.

8.

10.

11.

niezwlocznie powstrzymac si¢ od wykonywania pracy i zglosi¢ ten fakt telefonicznie
przetozonemu oraz Sekretarzowi Powiatu.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 6 nalezy:

1) odizolowa¢ pracownika w wyznaczonym pomieszczeniu w budynku Starostwa,
wskazanym przez kierownictwo urzedu,

2) powiadomi¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng w Skarzysku-
Kamiennej o zaistnialej sytuacji, ktéra moze postanowi¢ o obowigzkowej
kwarantannie lub nadzorze epidemiologicznym wobec takiej osoby,

3) w dalszej czesci stosowac sie do wytycznych, zalecen i decyzji wydanych przez
Powiatowg Stacje¢ Sanitarno-Epidemiologiczng, w tym takze zabezpieczenia
innych osob, z ktorymi przebywal pracownik z prawdopodobnym przypadkiem
zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

Po opuszczeniu budynku starostwa przez pracownika z prawdopodobnym przypadkiem
zakazenia wirusem SARS-CoV-2, o ktorym mowa w ust. 6 nalezy zdezynfekowac
pomieszczenie, w ktorym przebywal wraz z dezynfekcja powierzchni dotykowych
w tym biurka, klamki, wiaczniki §wiatta, porecze 1 inne przedmioty (np. telefony,
klawiatury).

Pracownik, u ktorego stwierdzono zakazenie lub z podejrzeniem zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 zobowigzany jest poda¢ telefonicznie lub mailowo bezposredniemu przetozonemu lub
Sekretarzowi Powiatu informacje w zakresie:

1) decyzji wydanych przez PSSE w zwigzku ze stwierdzonym zakazeniem Iub
podejrzeniem zakazenia,

2) lokalizacji pomieszczen, w ktorych petnit obowigzki stuzbowe w ostatnich 14 dniach,

3) ewentualnego kontaktu z pracownikami starostwa w ostatnich 14 dniach.

Pracownicy, ktorzy mieli bliski kontakt z pracownikiem, z podejrzeniem zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 (o ile nie zostali poddani kwarantannie decyzja Powiatowego
Inspektora Sanitarnego) nalezy skierowa¢ do wykonywania pracy zdalnej do czasu
uzyskania informacji o wyniku testu diagnostycznego osoby objetej podejrzeniem
zakazenia.

O wszystkich czynnos$ciach podejmowanych w sytuacjach opisanych w ust. 3-11 oraz
0 zastosowaniu wobec pracownika objetego podejrzeniem zakazenia kwarantanny lub
nadzoru epidemiologicznego, a ponadto o wyniku testu diagnostycznego wykonanego
u pracownika w kierunku zakazenia wirusem SARS-CoV-2, Sekretarz niezwlocznie

powiadamia Staroste.



