ZARZADZENIE NR 91/2020
STAROSTY SKARZYSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2020r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktorych
warto$s¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto w Starostwie
Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2020r poz. 920) oraz art. 44 ust. 3, art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649 i 2020 oraz z 2020r. poz.
284, 374,568, 695, 11751 2320)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych netto w Starostwie Powiatowym w Skarzysku -
Kamiennej.
2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej
do zapoznania si¢ z regulaminem i do przestrzegania podanych w nim zasad.

§3
Za prawidlowe przestrzeganie postanowien niniejszego zarzadzenia odpowiedzialni sg
Skarbnik Powiatu, Sekretarz Powiatu, naczelnicy i kierownicy poszczegdlnych komorek
organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy.

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 10/2019 Starosty Skarzyskiego z dnia 31 stycznia 2019r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto w Starostwie
Powiatowym
w Skarzysku-Kamiennej.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od dnia 4 stycznia
2021r.

Starosta Skarzyski

Artur Berus



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 91/2020
Starosty Skarzyskiego

z dnia 30.12.2020r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000 ZLOTYCH NETTO W STAROSTWIE POWIATOWYM
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ

[
Postanowienia ogdlne

§1

. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania w Starostwie Powiatowym w Skarzysku —

Kamiennej zamowien publicznych z pominigciem trybow udzielania zamowien

publicznych okreSlonych w ustawie z dnia 11 wrzeSnia 2019r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

. Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie do wydatkow, ktorych wartos$¢

szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym kwoty 130 000 zlotych netto,

a takze wytaczonych spod stosowania ustawy na podstawie pozostatych przepisow.

. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o zamowieniu publicznym, nalezy przez to rozumie¢

zlecenie, zamowienie lub umowg odptatng zawierang miedzy zamawiajacym

a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego

wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

. Przy udzielaniu zamowien publicznych nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci postgpowania,

b) racjonalnego gospodarowania $srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.).

. Zamawiajacy powierza wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

I przeprowadzeniem postgpowania osobom zapewniajacym  bezstronno$¢ i

obiektywizm.

. Realizacja zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych odbywa si¢ na

podstawie wytycznych do programéw/ projektéw lub innych dokumentow, ktoére

okreslaja sposob realizacji zamowien o warto$ci ponizej kwoty 130 000 ztotych netto.

I
Zasady przygotowania zamowienia

§2

. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia publicznego jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscig.

. Warto$§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo



10.

11.

na podstawie planowanych kosztow prac projektowych albo planowanych kosztow

robot budowlanych (jezeli dotyczy).

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze

warto$¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o

ile sa one niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

Przy ustaleniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ najwiekszy mozliwy zakres tego

zamoOwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktore
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesi¢cy nastgpujacych od udzielenia pierwszego
zamoOwienia, albo

2) laczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu

udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoéwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

2) o0znaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdOwienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoOwienia jest warto$¢ ustalona
Zz uwzglednieniem okresu wykonywania zamoOwienia, z uwzglednieniem
réwniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.

Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze by¢

okreslona, jest:

1) calkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku
zamoOwien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy,

2) warto$¢ miesigczna zamoOwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamowien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

Jezeli zamoOwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$ciag zamowienia sg oplaty, prowizje,
odsetki 1 inne podobne $wiadczenia,

2) ubezpieczeniowe, warto$cig zamoOwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzen,

3) projektowania, warto§cia zamowienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne
podobne $wiadczenia.

Przy ustalaniu wartos$ci szacunkowej danego rodzaju zamowienia, nalezy w sposob
szczegllny przestrzegac przepisOw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia
oraz zanizania warto$ci zamoOwienia w celu uniknigcia Stosowania zasad niniejszego
regulaminu oraz przepiséw ustawy.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czgéciach powyzsze
terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoOwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych

wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje

zmiany warto$ci zamowienia.



12.Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym zamowieniem,
nalezy kierowac si¢ takimi kryteriami jak: tozsamo$¢ przedmiotowa zamoOwienia
(dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu), tozsamos$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamoéwienia
W tym samym czasie) i mozliwo$¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce.

§3

1. Podstaw¢ do realizacji zamowienia publicznego okreslonego rodzaju stanowi plan
finansowy Starostwa Powiatowego w Skarzysku - Kamiennej na dany rok budzetowy,
aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju zamoéwienia
publicznego.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego rodzaju zamoOwienia, 0 ktorym mowa
w ust. 1, nalezy dokona¢ sumowania tych zamowien, finansowanych z r6znych dziatow
i rozdziatow klasyfikacji budzetowej oraz roznych zrodet finansowania, bedacych
w dyspozycji roznych komoérek organizacyjnych.

3. Po ustaleniu warto$ci szacunkowej zamodwienia, komorka organizacyjna konsultuje
realizacje zamowienia publicznego z pracownikiem ds. zaméwien publicznych w celu
ustalenia czy zaméwienie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych.

§4

1. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.

2. W przypadku robo6t budowlanych, zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia za
pomocg niezb¢dnych plandéw i rysunkow lub dokumentacji projektowej
wraz ze specyfikacjg techniczng wykonania 1 odbioru rob6t budowlanych, jesli jest taka
potrzeba.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialni sg bezposredni
przetozeni komorek organizacyjnych.

4. Przed przystgpieniem do udzielenia zamowienia, osoba prowadzaca postgpowanie
powinna w szczegdlnosci wykonaé nastepujace czynnosci:

a) szczegotowo opisa¢ przedmiot zamowienia zgodnie z wytycznymi okreslonymi
w § 4 ust. 1 — 2 niniejszego regulaminu,

b) oszacowac warto$¢ przedmiotu zamowienia zgodnie z wytycznymi okre§lonymi
w § 2 niniejszego regulaminu,

C) przeprowadzi¢ rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcow (jezeli dotyczy).

5. Postgpowanie przeprowadza upowazniony pracownik Zamawiajacego lub komisja
do tego celu powotana, z tym ze w przypadku zamowien o wartosci powyzej 50 000 zt
netto postgpowanie przeprowadza wylacznie komisja powotana do tego celu.

6. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 5 zdanie pierwsze, moga by¢ udzielone w
formie ustnej lub pisemne;j.

i
Sposob postepowania przy udzielaniu zamowien do 200 zI brutto

§5

1. Zamowienia publiczne, ktorych wartos¢ nie przekracza 200 zi brutto (stownie:
dwiescie ztotych 00/100 brutto), mogg by¢ realizowane bez zastosowania rozeznania
rynku oraz bez sporzadzenia pisemnego zamowienia lub zlecenia.

2. Dokumentami koniecznymi do realizacji zamdwienia s3 w szczegolnosci: zalacznik
potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkéw w planie finansowym, w ktorym zaleca si¢



wskazanie nazwy wykonawcy/ dostawcy zamoOwienia oraz kwot¢ brutto i netto
zamOwienia, natomiast po zrealizowaniu zamoéwienia - faktura (rachunek) za
wykonane zadanie.

3. W celu potwierdzenia wykonania zamowienia nalezy na fakturze (rachunku) zamiesci¢
stosowng adnotacj¢ o zrealizowaniu zamdwienia.

AV
Sposob postepowania przy udzielaniu zaméwien od 200 zt brutto do 2 500 z1 netto

§6

1. Zamowienia publiczne, ktorych warto$¢ przekracza 200 zt brutto (stownie: dwiescie
zlotych brutto), a nie przekracza 2 500 zt netto (stownie: dwa tysigce pi¢éset ztotych
00/100 netto), moga by¢ realizowane bez zastosowania rozeznania rynku.

2. Dokumentami koniecznymi do realizacji zamowienia sg w szczegdlnosci: zlecenie,
zamoOwienie lub umowa sporzadzona w formie pisemnej wraz z zalacznikiem
potwierdzajacym zabezpieczenie srodkow w planie finansowym, w ktorym zaleca si¢
wskazanie kwoty brutto i netto zamdowienia, natomiast po zrealizowaniu zamowienia
- faktura (rachunek) za wykonane zadanie.

3. W celu potwierdzenia wykonania zaméowienia nalezy na fakturze (rachunku) zamiesci¢
stosowng adnotacj¢ o zrealizowaniu zamowienia, a w przypadku gdy zlecenie,
zamoOwienie lub umowa przewiduje dokonanie odbioru zamowienia w formie
protokotu zdawczo — odbiorczego, nalezy dodatkowo sporzadzi¢ protokot zdawczo —

odbiorczy.
\Y/
Sposob postepowania przy udzielaniu zamoéwien od 2 500 zl netto do 10 000 zI netto
§7

1. Realizacja zamowien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza kwote 2 500 zt netto
(stownie: dwa tysigce piecset ztotych 00/100 netto), a nie przekracza 10 000 zt netto
(stownie: dziesie¢ tysigcy zlotych 00/100 netto), powinna by¢ poprzedzona
rozeznaniem rynku.

2. Rozeznanie rynku nastepuje poprzez analize ofert handlowych, katalogéw, ustalenia
telefoniczne, mailowe lub w innej dowolnej formie z minimum 3 potencjalnymi
wykonawcami.

3. Dopuszcza si¢ takze zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatu Skarzyskiego w zamian przeprowadzenia rozeznania
rynku w sposob okreslony w pkt 2 powyze;.

4. Po przeprowadzeniu rozeznania rynku, pracownik prowadzacy postepowanie lub
komisja powotana do tego celu dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod
ztozonych, przy zastosowaniu przyjetych w danym postepowaniu kryteriow.

5. Kryteriami oceny oferty sa:

a) cena (waga kryterium: 100 %),
b) cena iinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia (suma wag: 100 %).

6. Osoba prowadzaca postgpowanie lub komisja sporzadza notatke wg wzoru okreslonego
w zataczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Notatka, o ktorej mowa w ust. 6 podlega zatwierdzeniu przez Staroste Skarzyskiego-lub
osob¢ upowazniong.

8. Dokumentami koniecznymi do realizacji zamowienia sg w szczegolnosci: notatka
sporzadzona wg wzoru okre$lonego w zataczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu,
zlecenie, zaméwienie lub umowa sporzadzona w formie pisemnej wraz z zatgcznikiem




potwierdzajacym zabezpieczenie Srodkow w planie finansowym, w ktérym zaleca si¢
wskazanie kwoty brutto i netto zamowienia, natomiast po zrealizowaniu - faktura
(rachunek) za wykonane zadanie.

Vi
Sposéb postepowania przy udzielaniu zaméwien od 10 000 zI netto do 50 000 zI netto

§8

1. Przy realizacji zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza kwotg 10 000 zt
netto (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych 00/100 netto), a nie przekracza 50 000 zt netto
(stownie: pigcdziesiat tysigcy ztotych 00/100 netto), nalezy przekazaé zaproszenie do
sktadania ofert do co najmniej 3 wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcéw w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem
Z podaniem w szczegdlnos$ci opisu przedmiotu zamoéwienia, warunkow realizacji
zamowienia, terminu sktadania ofert oraz kryterium oceny ofert.

3. Do zaproszenia mozna zalgczy¢ informacj¢ o wymaganych dokumentach
niezb¢dnych do realizacji zamdwienia, formularz oferty oraz istotne postanowienia
umowy lub projekt umowy.

4. Dopuszcza si¢ takze zamieszczenie zaproszenia do skladania ofert na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Skarzyskiego w zamian przeprowadzenia
postepowania w sposob okreslony w pkt 2 powyzej.

5. Po uplywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert o0soba prowadzaca
postepowanie lub komisja powotana do tego celu dokonuje wyboru najkorzystniejszej
oferty sposrdéd ztozonych, przy zastosowaniu przyjetych w danym postepowaniu
kryteriow.

6. Kryterium oceny oferty s3:

a) cena (waga kryterium: 100 %),
b) cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia (suma wag: 100%).

7. Postgpowanie moze zosta¢ rozstrzygniete, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna
oferta.

8. Osoba prowadzaca postepowanie lub komisja sporzadza notatke wg wzoru
okreslonego w zalaczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.

9. Notatka, o ktorej mowa w ust. 8 podlega zatwierdzeniu przez Starost¢ Skarzyskiego
lub osob¢ upowazniong.

10. Zamoéwienia udziela si¢ pisemnie w formie umowy, okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.

11. Dokumentami koniecznymi do realizacji zamowienia s3 w szczegolnosci: zapytanie
ofertowe, oferty wykonawcoéw, notatka sporzadzona wg wzoru okreslonego
w zatagczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu, umowa sporzadzona w formie
pisemnej wraz z zalacznikiem potwierdzajagcym zabezpieczenie Srodkéw w planie
finansowym, w ktorym zaleca si¢ wskazanie kwoty brutto i netto zamodwienia,
natomiast po zrealizowaniu - faktura (rachunek) za wykonane zadanie.

VII
Sposo6b postepowania przy udzielaniu zamoéowien od 50 000 zl netto do 130 000 zl netto

§9



1. Przy realizacji zamowien publicznych, ktorych warto$¢ przekracza kwote 50 000 zt
netto (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych 00/100 netto), a nie przekracza 130 000 zt
netto (stownie: sto trzydziesci tysiecy ztotych 00/100 netto), nalezy uzyskac¢ zgode
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego na uruchomienie post¢powania, a nastepnie nalezy
przekaza¢ zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej 3 wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej oraz dodatkowo moze by¢
kierowane w formie elektronicznej lub faksem z podaniem w szczegdlno$ci terminu
sktadania ofert oraz kryterium oceny ofert.

3. Do zaproszenia nalezy zalgczy¢:

a) formularz oferty wraz z klauzula: ,, Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach,
zapieczetowanych w sposob gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajgcej ich nienaruszalnos¢ do czasu otwarcia ofert” (w przypadku ofert
sktadanych w formie papierowe;),

b) informacj¢ o wymaganych dokumentach niezbgdnych do realizacji zamowienia
(jezeli dotyczy),

c) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy.

4. Dopuszcza si¢ zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatu Skarzyskiego w zamian przeprowadzenia
postgpowania w sposob okreslony w pkt 2 powyze;.

5. Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert komisja powotana do tego celu
dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych, przy zastosowaniu
przyjetych — w danym postepowaniu kryteriow.

6. Kryterium oceny oferty sa:

a) cena (waga kryterium: 100 %),
b) cenai inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia (suma wag: 100%).

7. Postgpowanie moze zosta¢ rozstrzygniete, jezeli zostanie ztozona co najmniej jedna
oferta.

8. Komisja prowadzgca postgpowanie sporzadza notatke wg wzoru okreslonego
w zataczniku Nr 1 do niniejszego regulaminu.

9. Notatka, o ktorej mowa w ust. 8 podlega zatwierdzeniu przez Staroste Skarzyskiego
lub osobe upowazniong.

10. Zamoéwienia udziela si¢ pisemnie w formie umowy, okreslajacej warunki realizacji
zamoOwienia.

11. Dokumentami koniecznymi do realizacji zamowienia sg w szczeg6lno$ci: wyciag
z posiedzenia Zarzadu Powiatu Skarzyskiego, zapytanie ofertowe, oferty
wykonawcow, notatka sporzadzona wg wzoru okreslonego w zalaczniku Nr 1 do
niniejszego regulaminu, umowa sporzadzona w formie pisemnej wraz z zatacznikiem
potwierdzajacym zabezpieczenie §rodkow w planie finansowym, w ktérym zaleca si¢
wskazanie kwoty brutto i netto zamdowienia, natomiast po zrealizowaniu - faktura
(rachunek) za wykonane zadanie.

Vil
Wylaczenia stosowania przepisow regulaminu
§10
Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow, o ktéorym mowa W
niniejszym regulaminie, nie jest konieczne w przypadku zamowien dotyczacych:
1) dostawy gazu i energii elektrycznej,
2) ushug prawniczych, eksperckich i doradczych, w tym doradztwa podatkowego,
3) ekspertyz technicznych,
4) ushug szkoleniowych lub edukacyjnych,
5) ustug socjalnych i kulturalnych,



6) ushug restauracyjnych,

7) ustug hotelarskich,

8) ushug transportu kolejowego, przelotoéw samolotem, przejazdow komunikacjg miejska
I taxi,

9) ustug thumaczen,

10) ustug zdrowotnych,

11) zakupu czasopism lub publikacji branzowych,

12) internetowych serwiséw informacji prawnej,

13) unikatowych lub specjalistycznych dostaw albo ustug, w przypadku ktorych uzyskanie
porownywalnej oferty nie bedzie mozliwe,

14) dostawy artykutow spozywczych o krotkim terminie waznosci,

15) zamowien, ktore byly przedmiotem prowadzonego uprzednio postepowania
dotyczacego zamowien niepodlegajacych ustawie Prawo zamowien publicznych, ale w
ktorych nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a
pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione,

16) dostawy, ktoére mozna naby¢ na szczeg6lnie korzystnych warunkach, w szczegdlnosci
w zwigzku z promocja lub likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

17) nabycia praw autorskich do utworow,

18) ustug naprawy lub konserwacji urzadzen bedacych na gwarancji lub w okresie rekojmi,

19) usunigcia skutkéw niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz innych sytuacji
niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,

20) zamowien, w przypadku ktorych niestosowanie niniejszego regulaminu jest
uzasadnione szczegdlnymi okoliczno$ciami. Udzielanie zamowien, do ktérych nie
stosuje si¢ niniejszego regulaminu nie zwalnia z obowigzku stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych
1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotinansowanych
ze srodkow zewnetrznych.

IX
Ocena wykonawcy

§11

1. Komorki organizacyjne zobowigzane sg prowadzi¢ wykaz wykonawcéw, w ktorym beda
dokonywac ich oceny po zrealizowaniu zaméowienia publicznego przeprowadzonego
na podstawie przepisow niniejszego regulaminu. Wykaz wykonawcoéw nalezy sporzadzi¢
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu i udostepnic
na wyznaczonym do tego celu dysku wewnetrznym.

2. Przy ocenie, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy wziag¢ pod uwage w szczegdlnosci:
terminowos$¢, rzetelno$¢ wykonania, reakcje na zglaszane reklamacje, zaangazowanie
w realizacj¢ zamowienia lub inne cechy dotyczace jakosci zamowienia. Dobor kryteriow
oceny wykonawcy powinien by¢ taki, aby na ich podstawie mozna byto ocenié, czy
wykonawca dostarczyt produkt/ wykonat ustuge spetlniajaca wymagania Zamawiajacego.

X
Uniewaznienie post¢gpowania

§12

1. Postgpowania przeprowadzone na podstawie przepisOw niniejszego regulaminu
uniewaznia si¢ jezeli:



1) w postepowaniu nie zlozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na Sfinansowanie zamowienia lub ceny ofertowe przekraczaja kwote
130 000 zt netto;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci niezalezna od Zamawiajacego powodujaca,
ze dalsze prowadzenie postepowania lub realizacja zamowienia nie jest zasadna;

4) wystgpita istotna zmiana warunkow zamowienia, ktorych nie dato si¢ wczesniej
przewidziec.

Xl
Postanowienia koncowe

§13

1. Dokumentacj¢ przeprowadzonych postgpowan na podstawie przepisOw niniejszego
regulaminu prowadzi i przechowuje osoba prowadzaca postgpowanie, Z
zastrzezeniem obowigzku poinformowania pracownika ds. zamowien publicznych
o danym zamowieniu i o wszystkich zmianach zwigzanych z planowanym
zamoOwieniem celem jego zamieszczenia badz usunigcia W rejestrze.

2. Pracownik ds. zamowien publicznych prowadzi w formie elektronicznej rejestr
zamoéwien realizowanych w Starostwie Powiatowym w Skarzysku — Kamiennej
o warto$ci ponizej kwoty 130 000 zt netto zgodnie z zalgcznikiem Nr 3
do niniejszego regulaminu.

3. Przy dokumentowaniu wszelkich wydatkéw o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto nalezy bezwzglednie przestrzegac regulacji
dotyczacych kontroli dowodow ksiggowych, zawartych w Zarzadzeniu Nr 92/2019
Starosty Skarzyskiego z dnia 31 grudnia 2019r. w sprawie zatwierdzania
1 wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych w
Starostwie Powiatowym w Skarzysku - Kamiennej.

§14

W sprawach nieuregulowanych regulaminem ma zastosowanie Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowiazujacego prawa.

§15

Do postepowan dotyczacych udzielenia zaméwien wszczgtych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.



Znak sprawy

Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé

nie przekracza kwoty 130 000 z/ w Starostwie Powiatowym
w Skarzysku-Kamiennej

Skarzysko-Kamienna, dnia...................

NOTATKA SLUZBOWA
na okoliczno$¢ udzielenia w Starostwie Powiatowym w Skarzysku — Kamiennej
zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 130 000 zi

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Zapytanie zostalo skierowane: ~ pisemnie, ~ faksem, ~mailem, telefonicznie, =*na stronie
BIP do:
3. Kryterium oceny ofert i ich wagi:
o cena .. %
O %
O %
4. Odpowiedz na zapytanie uzyskano od:
Nr Nazwa i adres Data Cena Cena Inne kryteria oceny .
ztozenia VAT Uwagi
oferty wykonawcy netto brutto ofert
oferty
5" a) W wyniku analizy ztozonych ofert wybrano najkorzystniejsza oferte:
b) Postgpowanie zostalo uniewaznione z powodu:
Postepowanie prowadzit:
L e
(imie i nazwisko, stanowisko)
(pieczatka, podpis)

* . ryer
niepotrzebne skresli¢




e

(imig i nazwisko, stanowisko)

(pieczatka, podpis)

B e e E e bt n e r et
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

(pieczatka, podpis)

Postepowanie zatwierdzil: ...................ccocoiiii W ANIU e

(imi¢ i nazwisko)

(pieczatka, podpis)



Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé

nie przekracza kwoty 130 000 z/ w Starostwie Powiatowym
w Skarzysku-Kamiennej

WYKAZ WYKONAWCOW

L.p. | Nazwa i adres wykonawcy | Terminowos$¢ | Rzetelno$é Reakcjana |Zaangazowanie| ................
(oceniana wykonania zglaszane w realizacje | ................
w skali od 1 (oceniana reklamacje | zaméwienia | (w skaliod 1
do 3) w skali od 1 (w skali (wskali od 1 do 3)
do 3) od 1do 3) do 3)

(Skala ocen: 1- negatywna, 2- dobra, 3-bardzo dobra)



Zatgcznik Nr3
do Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé

nie przekracza kwoty 130 000 z/ w Starostwie Powiatowym
w Skarzysku-Kamiennej

REJESTR ZAMOWIEN DO 130 000 zi

Skrocony Warto$¢ zaméwienia o ) e G
opis Nera publicznego Imig i nazwnsko.osol.)y ANYAEKE G AR ULICZER DRYEL
przedmiotu wykonawcy przeprowadzajacej
zaméwienia Brutto w zi Netto w zi postepowanie dzial | rozdzial §
publiczneao




