Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Nr ................
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego
zdnia ................ 2021r.

REGULAMIN

udzielania przez Powiat Skarzyski zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwote 130 000 zlotych netto

Rozdzial 1
Zasady ogélne

§1
Regulamin postgpowania w sprawach zamowien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla
zasady funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych, ktérych warto§¢ jest rdéwna
lub przekracza kwotg 130 000 ztotych netto, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zaméOwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z po6z. zm.), udzielanych przez Powiat
Skarzyski, ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 305)
oraz aktami wykonawczymi do w/w ustaw.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Skarzyski,

2) ,,Kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Skarzyskiego,

3) ,,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow Ilub $§wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego,

4) ,,zamowieniach” - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang miedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug,

5) ,,progi unijne” — kwoty warto$ci zamoéwien okreSlonych w art. 4 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego 1 Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie zamowien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z dnia 28 marca 2014r. ze zm.),

6) ,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami),

7) "komoérce organizacyjnej" - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Starostwa
Powiatowego.

§3
Regulamin okres$la nastepujace etapy postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych:
Planowanie udzielania zamowien publicznych,
System udzielania zamowien publicznych,
Dokumentacja przebiegu postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego,
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
Archiwizacja dokumentacji w sprawie zamowienia publicznego.
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Rozdzial 11
Planowanie udzielania zamowien publicznych

§4

1. W celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych
Zamawiajacy zobowigzany jest do sporzadzenia planu zamowien o wartosci ponizej kwoty
130 000 ztotych niezwlocznie po uchwaleniu budzetu powiatu na dany rok budzetowy,
jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu.

2. Zamawiajgcy sporzadza takze plan postegpowan o udzielenie zamdwien o wartosci rOwnej
lub powyzej kwoty 130 000 ztotych, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku
finansowym, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu powiatu.

3. Plan, o ktorym mowa w ust. 2 zamieszcza si¢ w Biuletynie Zaméwien Publicznych
oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

§5

1. Bezpos$redni przetozony komorki organizacyjnej sklada do komorki zajmujacej si¢
zamoOwieniami publicznymi plan zamodwien publicznych. Plan sktada wedlug wzoru,
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Plan, o ktorym mowa w ust. 1 powinien uwzglednia¢ sum¢ dostaw, ustug oraz robot
budowlanych tego samego rodzaju.

3. Bezposredni przelozony komoérki organizacyjnej winien dokona¢ ustalenia termindéw
wszczecia zamOwien publicznych w sposdb gwarantujacy sprawne przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz uwzgledniajacy ewentualne
uniewaznienie i ogltoszenie nowego postepowania.

4. Termin wszcze¢cia postepowania musi uwzglednia¢ fakt realizacji zamowienia w danym roku
budzetowym (jezeli takie sa zalozenia planu) oraz wykonanie zamowienia w S$cisle
okreslonym terminie z uwagi na zalozenia technologiczne.

5. Jezeli po sporzadzeniu planu, o ktorym mowa w ust. 1 nastgpila zmiana w zakresie
planowanych do realizacji zamoéwien, bezposredni przetozony komoérki organizacyjnej
zobowigzany jest dokonaé aktualizacji pierwotnego planu a nastgpnie przekaza¢ go
do komorki zajmujacej si¢ zamowieniami publicznymi.

§6

1. Na podstawie planow wymienionych w § 5 komorka zajmujaca si¢ zamowieniami
publicznymi opracowuje plan zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000
ztotych wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu oraz plan
postepowan 0 udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub powyzej kwoty
130 000 ztotych wg wzoru stanowigcego zalacznik do rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020r. w sprawie wzoru planu postgpowan
o udzielenie zamowien (Dz. U. poz. 2362).

2. Plany, o ktorych mowa w ust. 1, parafowane przez Skarbnika Powiatu, zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego.

3. Wszelkie zmiany w planach sa mozliwe jedynie w uzasadnionych przypadkach. Aktualizacje
planu postegpowan o udzielenie zamowien zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

4. Informacji o planie postgpowan o udzielenie zamowien nie zamieszcza si¢, jezeli wymaga
tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa lub ochrona informacji niejawnych.

§7
Komoérka zajmujaca si¢ zamdéwieniami publicznymi opracowuje 1 prowadzi biezaca kontrole
nad realizacja plandéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 niniejszego regulaminu.



Rozdzial 111
System udzielania zamoéwien publicznych

§8
Realizacja zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, odbywa
si¢ na podstawie odrgbnego regulaminu, zatwierdzonego Zarzadzeniem = Starosty
Skarzyskiego.
Za udzielenie zaméwien i konkursow, o ktorych mowa w ust. 1 odpowiedzialni sg
bezposredni przetozeni komorek organizacyjnych.
Realizacja zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych
netto, odbywa sie zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie i niniejszym regulaminie.

§9

Merytoryczna komorka organizacyjna dokonuje precyzyjnego okreslenia przedmiotu
zamoOwienia, nadaje temu postepowaniu nazw¢ 0raz ustala szacunkowg warto$¢ zamowienia.
Na podstawie przyjetej szacunkowej wartoSci zamowienia, merytoryczna komorka
organizacyjna w porozumieniu z komodrka zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi okresla
tryb postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego. W przypadku wyboru trybu innego
niz tryb podstawowy badz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, merytoryczna
komorka organizacyjna w porozumieniu z komoérka zajmujaca si¢ zamédwieniami
publicznymi powinna to umotywowaé poprzez wskazanie przestanek uzasadniajacych
wybor.

§10
Merytoryczna komorka organizacyjna sporzadza dokument ,,Analiza potrzeb i wymagan”
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, uwzgledniajac rodzaj
1 warto$¢ zamoOwienia, ktore planuje zrealizowaé, jezeli warto$¢ zamoOwienia jest rowna
lub przekracza progi unijne, a nastgpnie przekazuje do komorki zajmujacej si¢ zamoéwieniami
publicznymi.
Merytoryczna komorka organizacyjna sporzadza takze dokument ,,Wniosek o wszczegcie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego" wg wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 3 do niniejszego Regulaminu zwany dalej wnioskiem, a nastgpnie przekazuje wniosek
do zaopiniowania przez Skarbnika Powiatu w czeSci dotyczacej zabezpieczenia $rodkow
finansowych na realizacj¢ zaméwienia, a nastepnie do zatwierdzenia przez Staroste
Skarzyskiego.
Komoérka zajmujgca si¢ zamowieniami publicznymi rejestruje zatwierdzony wniosek,
o ktorym mowa w ust. 2 W Rejestrze zamowien publicznych, nadajac postepowaniu
indywidualny numer.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) charakterystyke przedmiotu zamowienia obejmujaca w szczegolnosci: wykaz z podaniem
iloSci przedmiotu zamoéwienia, szczegdtowa specyfikacj¢ techniczng przedmiotu
zamoOwienia, wskazanie dodatkowych ustug i robot, ktore majg by¢ wykonane w ramach
umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposéb odbioru przedmiotu
zamoOwienia, procentowy udzial dostaw, ustug i robot budowlanych (w przypadku zamowien
mieszanych) sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia;
2) wykaz proponowanych wykonawcow obejmujacy nazwe/imi¢ i nazwisko, adres, telefon/
e-mail wykonawcy, gdy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego bedzie
prowadzone w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zaméwienia z wolnej reki;
3) projekt umowy lub istotne postanowienia umowy na realizacj¢ zamowienia, zaopiniowane
przez Radce Prawnego.
Whiosek okreslony w ust. 2, zatwierdzony przez Staroste Skarzyskiego, stanowi podstawe
rozpoczgcia procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.
Nie mozna rozpocza¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli w planie
finansowym nie zostaty przeznaczone $rodki na realizacj¢ zaméwienia lub nie zabezpieczono



innych $rodkéw potwierdzonych odrgbng decyzja Kierownika zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej.

§11

1. Kierownik zamawiajagcego powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
progi unijne.

2. Jezeli warto$§¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik zamawiajacego moze
powota¢ komisje przetargowa.

3. Tryb pracy Komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji przetargowej
do przeprowadzania przez Powiat Skarzyski postepowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 ztotych euro.

§12
1. Merytoryczna komodrka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamowienia, w ktorym

dokonuje oceny realizacji zamowienia, w szczegdlnosci W przypadku gdy:

1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwot¢ wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej,

2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysoko$ci co najmniej 10% wartosci

ceny ofertowej,

3) gdy wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:
a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o warto$ci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych -
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,
b) 30 dni, w przypadku zaméwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty dla robdt budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug -
10 000 000 euro,

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej

wypowiedzenia w calo$ci lub w czgsci.
2. Raport, o ktorym mowa w ust. 1 winien zawiera¢ co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacj¢ zamOwienia, oraz porownanie j€j
z kwotg wynikajacg z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowita, podang
w ofercie albo maksymalng warto$cia nominalng zobowigzania zamawiajacego
wynikajacg z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe,

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia,

3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jako$ci jego wykonania,

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien
lub okreslenia przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
1 efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych.

3. Merytoryczna komorka organizacyjna sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia oSwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstapieniu od niej.

§13
Merytoryczna komorka organizacyjna niezwlocznie, lecz nie pozniej niz w terminie 7 dni
od zaistnienia sytuacji, informuje komorke zajmujaca si¢ zaméwieniami publicznymi
0 rozwigzaniu umowy na realizacj¢ zamowienia, wypowiedzeniu lub odstgpieniu od umowy
lub 0 zmianie terminu wykonania umowy oraz o terminie zrealizowania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.



Rozdzial IV
Dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§14

1. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego musi by¢ zgodna

z zapisami Dziatu I Rozdziatu 8 ustawy.

2. Komorka zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi dokumentuje przebieg postepowania

o udzielenie zamowienia, sporzadzajac w jego toku protokot postgpowania.

3. Zatacznikami do protokotu postepowania s3:

N

a) oferty,

b) opinie biegtych,

c) oswiadczenia,

d) informacja z zebrania z wykonawcami,

e) zawiadomienia,

f) wnioski,

g) dowody przekazania ogloszenia Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,

h) umowy w sprawie zamowienia publicznego,

i) inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow.

§15
Dokumentacja postepowania musi zawiera¢ w szczegolnosci:
a) analiz¢ potrzeb i wymagan (je$li dotyczy), wniosek komorki organizacyjnej o wszczgcie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
b) dokument powotlania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania (jesli
dotyczy),
c) specyfikacje warunkow zamdwienia wraz z zatacznikami (jesli dotyczy),
d) ogtoszenie o zamowieniu, ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, zaproszenie do udziatu
w postgpowaniu, ogloszenie o zmianie ogloszenia, ogloszenie o wyniku postgpowania,
ogloszenie o zmianie umowy, ogloszenie o wykonaniu umowy, ogloszenie o spetnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 11 — 14 ustawy, sprostowanie, ogloszenie
zmian lub dodatkowych informacji oraz ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia - zgodnie
Z wymogami ustawy,
€) umowe w sprawie zamowienia publicznego,
f) inne dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla celow
prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, a takze przeprowadzanych
wstepnych konsultacji rynkowych.

§16
Protokét postgpowania jest jawny i1 udostepnia si¢ na wniosek, na zasadach okreslonych
w ustawie, przy czym nie udostepnia si¢ informacji, ktére majg charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.
Udostepnienie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze
nastapi¢ przez wglad w siedzibie Zamawiajacego w obecnosci wyznaczonego pracownika
lub cztonka komisji przetargowej, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku na zasadach okre§lonych
w ustawie oraz przepisach wykonawczych.

§17
Komorka zajmujaca si¢ zamoéwieniami publicznymi sporzadza sprawozdania o udzielonych
zamodwieniach publicznych, o ktérych mowa w art. 82 ustawy.
Sprawozdanie sporzadza si¢ rocznie po kazdym roku kalendarzowym.
Komorka zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi przekazuje sprawozdanie Prezesowi
Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.



Rozdzial V
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego

§18
Do zawieranych uméw w sprawie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy zawarte
w Dziale VII ustawy.

§19
Postgpowanie o udzielenie zamdowienia publicznego, ktore nie zostalo uniewaznione, prowadzi
do zawarcia umowy.

§20
1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
2. Umowa jest niewazna w czg¢$Sci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w specyfikacji warunkéw zamdwienia (jesli dotyczy).

§21
1. W umowach w sprawie zamoéwien publicznych nalezy umiesci¢ zapisy skutecznie
zabezpieczajace interesy Zamawiajacego zgodnie z przepisami ustawy Kodeks cywilny
oraz ustawy.
2. Tre$¢ umow nie moze zawiera¢ postanowien dotyczacych:
1) odpowiedzialnosci wykonawcy za opoznienie, chyba ze jest to uzasadnione
okolicznosciami lub zakresem zamdwienia,
2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio
lub posrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem,
3) odpowiedzialno$ci wykonawcy za okoliczno$ci, za ktore wylaczng odpowiedzialnosé
ponosi zamawiajacy,
4) mozliwo$ci ograniczenia zakresu zamoOwienia przez zamawiajacego bez wskazania
minimalnej wartosci lub wielko$ci §wiadczenia stron.

§22
Wszystkie umowy w sprawach zamowien publicznych musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno - prawnym przez Radce Prawnego oraz z kontrasygnata Skarbnika Powiatu.

§23
Osobg uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zamoéwien publicznych jest Kierownik
Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§ 24
Nadzor nad realizacja umowy sprawuje merytoryczna komorka organizacyjna Starostwa
Powiatowego lub jednostka organizacyjna, ktorej zamowienie dotyczy.

Rozdzial VI
Archiwizacja dokumentacji w sprawie zaméwienia publicznego

§25
Archiwizacja dokumentacji udzielanych przez Zamawiajacego zamoéwien publicznych zajmuje
si¢ komorka do spraw zamowien publicznych.

§ 26
1. Komoérka zajmujaca si¢ zaméwieniami publicznymi kompletuje, przechowuje 1 archiwizuje
dokumentacj¢ postepowania na zasadach okreslonych w ustawie i innych przepiséw



w sprawie archiwizacji.

2. Zgodnie z ustawag protokol wraz zalgcznikami nalezy przechowywaé przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujacy
jego nienaruszalnos¢.

3. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
zamawiajacy przechowuje protokdt postepowania wraz z zatgcznikami przez caty okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§27
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i1 przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz ustawy

Kodeks cywilny.

Zataczniki:

1) Formularz planu zaméwien publicznych,

2) Formularz planu zaméwien publicznych o warto$ci ponizej
130.000 zt w Starostwie Powiatowym w Skarzysku -
Kamiennej,

3) Whniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktérego warto$¢ jest rowna
lub przekracza kwote 130.000 ztotych netto,

4)  Analiza potrzeb i wymagan.



