Zalacznik Nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie nr 1: Specjalista | ds. integracji uchodzcow

Do zadan specjalisty naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1. Opracowywanie $ciezki integracyjnej dla uchodzcy bedacego beneficjentem projektu.

2. Koordynowanie pracy Centrum Pomocy UchodZzcom wraz z zapewnieniem pracy

biura w wyznaczonych terminach.

3. Udzielanie konsultacji beneficjentom projektu oraz kierowanie beneficjenta projektu
do asystentow wspierajacych w przypadku wystgpienia potrzeby biezacej pomocy.
Koordynowanie pracy asystentow wspierajacych.

Okreslanie niezbednej pomocy socjalno-bytowej dla beneficjentow projektu.

Udzielanie pomocy beneficjentom projektu w opracowaniu dokumentéw niezbgdnych

do rekrutacji zawodowej (CV, list motywacyjny).

7. Prowadzenie grafiku wizyt beneficjentow projektu dla porad psychologicznych oraz
porad prawnych, udzielanych w ramach dyzuréw w Centrum Pomocy UchodZcom.

8. Scista wspotpraca z Liderem Projektu oraz Kierownikiem Biura Projektu w zakresie
prowadzenia niezbgdnej dokumentacji beneficjentéw projektu, kierowania na kursy
jezykowe oraz krotkie kursy doszkalajace.

9. Wsparcie w organizacji imprez integracyjnych dla beneficjentow projektu w zakresie
okreslonym przez Lidera Projekt.

10. Wsparcie w organizacji wyjazdow integracyjnych dla beneficjentow projektu w
zakresie okreslonym przez Lidera Projektu.

11. Pozostate zadania zgodnie z dyspozycjami Lidera Projektu.
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Specjalista odpowiedzialny bedzie za:

Rzetelne prowadzenie powierzonych zadan.

Dopilnowywanie terminow realizacji zadan.

Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych na powierzonym stanowisku.
Przestrzeganie regulaminow 1 instrukcji wynikajacych z realizacji projektu
Swietokrzyskie dla Ukrainy”.

Przestrzeganie obowigzujacych aktow prawnych.

Prawidlowe zabezpieczenie sprzetu komputerowego 1 innych urzadzen biurowych.
Dbato$¢ o powierzone mienie.

Dbatos¢ o pozytywny wizerunek Powiatu Skarzyskiego oraz instytucji partnerskich, z
ktorymi Powiat Skarzyski realizuje projekt ,, Swigtokrzyskie dla Ukrainy”.
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W ramach zadania przewiduje si¢ wybor jednego specjalisty na umowe zlecenie — tgczna
liczba godzin w 2022 roku — 560 godzin, a w 2023 roku — 600 godzin. Ustuga realizowana
bedzie w Centrum Pomocy Uchodzcom (CPU) ul. Plac Florianski 1/303, 26-110 Skarzysko-
Kamienna oraz na terenie powiatu skarzyskiego i wojewodztwa swigtokrzyskiego. Specjalista
odpowiedzialny bedzie za koordynowanie prac Centrum Pomocy Uchodzcom oraz
za opracowywanie $ciezki integracyjnej, pomoc w przygotowaniu CV, koordynowanie
niezbednej pomocy dla asystentow wspierajacych, prowadzenie grafiku wizyt (porady
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psychologiczne oraz porady prawne), okreslanie niezbednej pomocy socjalno-bytowej dla
uczestnikow projektu, organizacj¢ imprez i wyjazdow integracyjnych. CPU bedzie czynne od
poniedziatku do soboty.

Umiejetnosci specjalisty:

- dyspozycyjnos¢,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiej¢tnos¢ rozwigzywania problemow,

- komunikatywnos¢,

- samodzielnosc¢,

- doktadnos¢, odpowiedzialnosé,

- sumienno$¢ 1 rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkow,
- wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres,

- umiejetnosé prawidtowego redagowania pism, dokumentow,
- zdolno$¢ analitycznego mys$lenia.

Zadanie nr 2: Specjalista Il ds. integracji uchodzcow

Do zadan specjalisty naleze¢ bedzie w szczego6lnosci:

1. Opracowywanie $ciezki integracyjnej dla uchodzcy bedacego beneficjentem projektu.

2. Koordynowanie pracy Centrum Pomocy UchodZcom wraz z zapewnieniem pracy

biura w wyznaczonych terminach.

3. Udzielanie konsultacji beneficjentom projektu oraz kierowanie beneficjenta projektu
do asystentow wspierajacych w przypadku wystapienia potrzeby biezacej pomocy.
Koordynowanie pracy asystentow wspierajacych.

Okreslanie niezbednej pomocy socjalno-bytowej dla beneficjentow projektu.

Udzielanie pomocy beneficjentom projektu w opracowaniu dokumentow niezbgdnych

do rekrutacji zawodowej (CV, list motywacyjny).

7. Prowadzenie grafiku wizyt beneficjentow projektu dla porad psychologicznych oraz
porad prawnych, udzielanych w ramach dyzuréw w Centrum Pomocy UchodZcom.

8. Scista wspotpraca z Liderem Projektu oraz Kierownikiem Biura Projektu w zakresie
prowadzenia niezbednej dokumentacji beneficjentow projektu, kierowania na kursy
jezykowe oraz krotkie kursy doszkalajace.

9. Wsparcie w organizacji imprez integracyjnych dla beneficjentow projektu w zakresie
okreslonym przez Lidera Projekt.

10. Wsparcie w organizacji wyjazdow integracyjnych dla beneficjentow projektu w
zakresie okreslonym przez Lidera Projektu.

11. Pozostate zadania zgodnie z dyspozycjami Lidera Projektu.
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Specjalista odpowiedzialny bedzie za:

1. Rzetelne prowadzenie powierzonych zadan.
2. Dopilnowywanie termin6éw realizacji zadan.

3. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

4. Przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych na powierzonym stanowisku.
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5. Przestrzeganie regulaminow 1 instrukcji wynikajacych z realizacji projektu
»Swietokrzyskie dla Ukrainy”.

Przestrzeganie obowigzujacych aktow prawnych.

Prawidlowe zabezpieczenie sprzetu komputerowego i innych urzadzen biurowych.
Dbatos$¢ o powierzone mienie.

Dbatos¢ o pozytywny wizerunek Powiatu Skarzyskiego oraz instytucji partnerskich, z
ktorymi Powiat Skarzyski realizuje projekt ,,Swigtokrzyskie dla Ukrainy”.
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W ramach zadania przewiduje si¢ wybdr jednego specjalisty na umowe zlecenie — taczna
liczba godzin w 2022 roku — 560 godzin, a w 2023 roku — 600 godzin. Ustuga realizowana
bedzie w Centrum Pomocy Uchodzcom (CPU) ul. Plac Florianski 1/303, 26-110 Skarzysko-
Kamienna oraz na terenie powiatu skarzyskiego i wojewodztwa $wigtokrzyskiego. Specjalista
odpowiedzialny bedzie za koordynowanie prac Centrum Pomocy Uchodzcom oraz
za opracowywanie $ciezki integracyjnej, pomoc w przygotowaniu CV, koordynowanie
niezbednej pomocy dla asystentdow wspierajacych, prowadzenie grafiku wizyt (porady
psychologiczne oraz porady prawne), okreslanie niezbednej pomocy socjalno-bytowej dla
uczestnikow projektu, organizacje imprez i wyjazdow integracyjnych. CPU bedzie czynne od
poniedziatku do soboty.

Umiejetnosci specjalisty:

- dyspozycyjnos¢,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ rozwigzywania problemow,

- komunikatywnos¢,

- samodzielnos¢,

- doktadnos¢, odpowiedzialnosé,

- sumiennos$¢ 1 rzetelnos$¢ przy wykonywaniu obowigzkow,
- wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres,

- umiejetnos¢ prawidlowego redagowania pism, dokumentow,
- zdolnos¢ analitycznego mys$lenia.

Zadanie nr 3: Asystent wspierajacy |

Do zadan asystenta naleze¢ bedzie w szczegodlnosci:
1. Udzielanie bezposredniego wsparcia beneficjentom projektu po wytyczeniu przez
Specjaliste ds. integracji Sciezki integracyjne;.
2. Bezposrednia pomoc beneficjentom projektu w przypadku wystapienia potrzeby
wsparcia w instytucjach publicznych (urzedy, osrodki zdrowia, banki).
3. Wsparcie Specjalistow ds. integracji w okresleniu niezb¢dnej pomocy socjalno-
bytowej dla beneficjentéw projektu.
4. Scista wspolpraca ze Specjalistami ds. integracji uchodzcow oraz ttumaczami jezyka
ukrainskiego, realizujacymi zadania projektu ,,Swictokrzyskie dla Ukrainy” w
powiecie skarzyskim.
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5. Wsparcie w logistycznym zabezpieczeniu udziatu beneficjentéw projektu w kursach

jezykowych 1 zawodowych, a takze podczas dyzuréw psychologicznych i porad

prawnych.

Scista wspétpraca z Liderem Projektu oraz Kierownikiem Biura Projektu.

7. Wsparcie w organizacji imprez integracyjnych dla beneficjentéw projektu w zakresie
okreslonym przez Lidera Projekt.

8. Wsparcie w organizacji wyjazdow integracyjnych dla beneficjentow projektu w
zakresie okreslonym przez Lidera Projektu.

9. Pozostate zadania zgodnie z dyspozycjami Lidera Projektu.

o

Asystent odpowiedzialny bedzie za:

Rzetelne prowadzenie powierzonych zadan.

Dopilnowywanie termindw realizacji zadan.

Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

Przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych na powierzonym stanowisku.
Przestrzeganie regulamindw 1 instrukcji wynikajacych z realizacji projektu
Swigtokrzyskie dla Ukrainy”.

Przestrzeganie obowigzujacych aktow prawnych.

Prawidlowe zabezpieczenie sprzetu komputerowego i innych urzadzen biurowych.
Dbatos$¢ o powierzone mienie.

Dbatos¢ o pozytywny wizerunek Powiatu Skarzyskiego oraz instytucji partnerskich, z
ktorymi Powiat Skarzyski realizuje projekt ,,Swictokrzyskie dla Ukrainy”.
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Usluga realizowana bedzie w biurze Centrum Pomocy UchodZcom (CPU) ul. Plac Florianski
1/303, 26-110 Skarzysko-Kamienna oraz na terenie powiatu skarzyskiego i wojewodztwa
swigtokrzyskiego. Ustuga jednego asystenta wspierajacego obejmuje 560 rbh w 2022 r. 1 600
rbh w 2023 r. Osoba ta bedzie odpowiedzialna za wsparcie uczestnikOw projektu po
wytyczeniu $ciezki integracyjnej, np. poprzez pomoc w urzedach, osrodkach medycznych,
bankach. Osoba ta $wiadczy¢ bedzie takze pomoc w zakresie asystowania podczas porad
prawnych i psychologicznych, wsparcia socjalno-bytowego, podczas organizacji kursow
jezykowych 1 zawodowych, a takze wspomagac realizacj¢ projektu w zakresie organizacji
zadan integracji spoleczne;j.

Umiejetnosci asystenta:

- dyspozycyjnos¢,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ rozwigzywania problemow,

- komunikatywnos¢,

- samodzielnosc¢,

- doktadnos¢, odpowiedzialnose,

- sumiennos$¢ 1 rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkow,
- wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres,

- umiejetnos¢ prawidlowego redagowania pism, dokumentow,
- zdolnos¢ analitycznego mys$lenia.

agn . .
] WOEWODZTWO Unia Europejska
) SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny - POISka

Fundusze .
H Europejskie Rzeczpospolita



Zadanie nr 4: Asystent wspierajacy I

Do zadan asystenta naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1. Udzielanie bezposredniego wsparcia beneficjentom projektu po wytyczeniu przez
Specjaliste ds. integracji Sciezki integracyjne;.

2. Bezposrednia pomoc beneficjentom projektu w przypadku wystapienia potrzeby
wsparcia w instytucjach publicznych (urzedy, osrodki zdrowia, banki).

3. Wsparcie Specjalistow ds. integracji w okres§leniu niezb¢dnej pomocy socjalno-
bytowej dla beneficjentow projektu.

4. Scista wspolpraca ze Specjalistami ds. integracji uchodzcow oraz ttumaczami jezyka
ukraifiskiego, realizujacymi zadania projektu ,,Swigtokrzyskie dla Ukrainy” w
powiecie skarzyskim.

5. Wsparcie w logistycznym zabezpieczeniu udzialu beneficjentow projektu w kursach
jezykowych 1 zawodowych, a takze podczas dyzuréw psychologicznych i porad
prawnych.

Scista wspétpraca z Liderem Projektu oraz Kierownikiem Biura Projektu.

7. Wsparcie w organizacji imprez integracyjnych dla beneficjentow projektu w zakresie
okreslonym przez Lidera Projekt.

8. Wsparcie w organizacji wyjazdow integracyjnych dla beneficjentow projektu w
zakresie okreslonym przez Lidera Projektu.

9. Pozostate zadania zgodnie z dyspozycjami Lidera Projektu.

o

Asystent odpowiedzialny bedzie za:

Rzetelne prowadzenie powierzonych zadan.

Dopilnowywanie termindéw realizacji zadan.

Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych na powierzonym stanowisku.
Przestrzeganie regulamindw i instrukcji wynikajacych z realizacji projektu
Swictokrzyskie dla Ukrainy”.

Przestrzeganie obowigzujacych aktow prawnych.

Prawidlowe zabezpieczenie sprzetu komputerowego 1 innych urzadzen biurowych.
Dbato$¢ o powierzone mienie.

Dbatos¢ o pozytywny wizerunek Powiatu Skarzyskiego oraz instytucji partnerskich, z
ktorymi Powiat Skarzyski realizuje projekt ,,Swigtokrzyskie dla Ukrainy”.
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Ustuga realizowana bedzie w biurze Centrum Pomocy Uchodzcom (CPU) ul. Plac Florianski
1/303, 26-110 Skarzysko-Kamienna oraz na terenie powiatu skarzyskiego i wojewddztwa
swietokrzyskiego. Ustuga jednego asystenta wspierajagcego obejmuje 560 rbh w 2022 r. 1 600
tbh w 2023 r. Osoba ta bedzie odpowiedzialna za wsparcie uczestnikow projektu po
wytyczeniu $ciezki integracyjnej, np. poprzez pomoc w urzedach, osrodkach medycznych,
bankach. Osoba ta §wiadczy¢ bedzie takze pomoc w zakresie asystowania podczas porad
prawnych i psychologicznych, wsparcia socjalno-bytowego, podczas organizacji kursow
jezykowych i1 zawodowych, a takze wspomagaé realizacje projektu w zakresie organizacji
zadan integracji spoleczne;.
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Umiejetnosci asystenta:

- dyspozycyjnos¢,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiej¢tnos¢ rozwigzywania problemow,

- komunikatywnos¢,

- samodzielnosc¢,

- doktadnos¢, odpowiedzialnosé,

- sumienno$¢ 1 rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkow,

- wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres,

- umiejetnos¢ prawidtowego redagowania pism, dokumentow,
- zdolno$¢ analitycznego mys$lenia.

Zadanie nr 5: Asystent wspierajacy 111

Do zadan asystenta naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1.

2.

3.

o

Udzielanie bezposredniego wsparcia beneficjentom projektu po wytyczeniu przez
Specjaliste ds. integracji $ciezki integracyjne;j.

Bezposrednia pomoc beneficjentom projektu w przypadku wystapienia potrzeby
wsparcia w instytucjach publicznych (urzedy, osrodki zdrowia, banki).

Wsparcie Specjalistow ds. integracji w okresleniu niezbgdnej pomocy socjalno-
bytowej dla beneficjentow projektu.

Scista wspotpraca ze Specjalistami ds. integracji uchodzcow oraz thumaczami jezyka
ukrainskiego, realizujacymi zadania projektu ,,Swictokrzyskie dla Ukrainy” w
powiecie skarzyskim.

Wsparcie w logistycznym zabezpieczeniu udziatu beneficjentow projektu w kursach
jezykowych 1 zawodowych, a takze podczas dyzuréw psychologicznych i porad
prawnych.

Scista wspotpraca z Liderem Projektu oraz Kierownikiem Biura Projektu.

Wsparcie w organizacji imprez integracyjnych dla beneficjentow projektu w zakresie
okreslonym przez Lidera Projekt.

Wsparcie w organizacji wyjazdow integracyjnych dla beneficjentow projektu w
zakresie okreslonym przez Lidera Projektu.

Pozostate zadania zgodnie z dyspozycjami Lidera Projektu.

Asystent odpowiedzialny bedzie za:

agbrwbnE

Rzetelne prowadzenie powierzonych zadan.

Dopilnowywanie terminow realizacji zadan.

Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Przestrzeganie tajemnic prawnie chronionych na powierzonym stanowisku.
Przestrzeganie regulamindw i instrukcji wynikajacych z realizacji projektu
Swietokrzyskie dla Ukrainy”.

Przestrzeganie obowiazujacych aktow prawnych.

Prawidtowe zabezpieczenie sprzgtu komputerowego 1 innych urzadzen biurowych.
Dbato$¢ o powierzone mienie.
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9. Dbatos¢ o pozytywny wizerunek Powiatu Skarzyskiego oraz instytucji partnerskich, z
ktérymi Powiat Skarzyski realizuje projekt ,,Swigtokrzyskie dla Ukrainy”.

Usluga realizowana bedzie w biurze Centrum Pomocy UchodZzcom (CPU) ul. Plac Florianski
1/303, 26-110 Skarzysko-Kamienna oraz na terenie powiatu skarzyskiego i wojewoddztwa
swigtokrzyskiego. Ustuga jednego asystenta wspierajacego obejmuje 560 rbh w 2022 r. i 600
rbh w 2023 r. Osoba ta bedzie odpowiedzialna za wsparcie uczestnikOw projektu po
wytyczeniu $ciezki integracyjnej, np. poprzez pomoc w urzedach, o$rodkach medycznych,
bankach. Osoba ta $wiadczy¢ bedzie takze pomoc w zakresie asystowania podczas porad
prawnych i psychologicznych, wsparcia socjalno-bytowego, podczas organizacji kursow
jezykowych i zawodowych, a takze wspomagaé realizacje projektu w zakresie organizacji
zadan integracji spoteczne;j.

Umiejetnos$ci asystenta:

- dyspozycyjnos¢,

- umiejetnos$é pracy w zespole,

- umiejetnos¢ rozwigzywania problemow,

- komunikatywnos¢,

- samodzielnosc¢,

- doktadnos¢, odpowiedzialnosé,

- sumiennos$¢ 1 rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkow,
- wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres,

- umiejetnos¢ prawidlowego redagowania pism, dokumentow,
- zdolno$¢ analitycznego myslenia.

dl WOIEWODZTWO Unia Europejska
) SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

d .
g e

Program Regionalny - POISka




