Zalacznik nr 8 do SWZ
-projekt-
Umowa Nr ......ceeeueen

zawarta W dniu ........cccecveevernennnnn, 2022 r. w Skarzysku-Kamiennej pomiedzy
Powiatem Skarzyskim, ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna NIP: 663-18-43-857,
Regon: 291009410, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w imieniu i na rzecz ktdrego dziata:

1 Artur Berus - Starosta Skarzyski

2 Anna Lezanska - Wicestarosta Skarzyski
przy kontrasygnacie Skarbnika — Urszula Wrona
zwanym W tresci umowy

‘'Zamawiajacy" a

zwanym w tresci umowy “Wykonawca"

Wobec dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy, na $wiadczenie ustug
pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Skarzysku- Kamiennej, strony postanawiaja:

§1

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdow w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2022 r, poz. 896) oraz w oparciu 0 przepisy miedzynarodowe.

§2

1. Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach umowy nalezy:

1) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie
z obowigzujagcymi wytycznymi, odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania
od Zamawiajacego,

2) nadanie przesytki w dniu, w ktorym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego. W przypadku
uzasadnionych watpliwosci dotyczacych opakowania, oznaczenia, adresu uniemozliwiajacych
nadanie przesytki Wykonawca wyjasni nieprawidtowosci z Zamawiajacym, a w przypadku braku
takiej mozliwo$ci nadanie przesytek nastapi w dniu nastgpnym,

3) zwrot Zamawiajacemu potwierdzenia odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie po
doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, \Wykonawca pozostawia
zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy adresat
moze odebraé

przesytlke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w w/w terminie
Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7
dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana bedzie Zamawiajagcemu wraz Z
podaniem przyczyn niedoreczenia adresatowi,



4) zwrot niedostarczonych przesylek nalezy dokona¢ w Biurze Obstlugi Interesanta Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ osobiScie dostarczy¢ przesytki do punktu Wykonawcy,
znajdujacego si¢ w miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego, a w przypadku gdy
Zamawiajacy zobowigze Wykonawce do odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego tj. z Biura
Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej przy ul. Konarskiego 20,
codziennie w dni robocze (poniedzialek-pigtek) w godzinach 13.00-14.00, Zamawiajacy
bedzie zobowigzany dokona¢ zaptaty za ustuge transportowa zgodnie z cennikiem Wykonawcy w
dniu korzystania z ustugi.

3. Zamawiajacy wymaga, aby na przesylkach przeznaczonych do nadania oraz dokumentach
nadawczych umieszczane byly napisy/nadruki identyfikujace jednoznacznie Zamawiajacego jako
Nadawce. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby na dowodzie nadania przesyiki figurowal inny podmiot
niz Zamawiajacy (typu loga podwykonawcow, stemplowanie przesylek pieczgcia tzw. optlata
pobrana inna niz ustalony wzor).

§3

1. W ramach $wiadczonych ustug Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadania przesytek listowych
i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia bez ubytku i uszkodzenia. Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona
koperta, za$ opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier. Zamawiajacy umieszcza
w sposob trwaly i1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki oraz pelng nazwe 1 adres zwrotny nadawcy.

2. Zamawiajacy nadawac bedzie przesylki z zawarto$cig decyzji w trybie i na zasadach ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
2000) 1 bedzie korzystat z wzoru Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru zgodnego z wymaganiami
k.p.a, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania zasad okreslonych przepisami k.p.a i bedzie
dorgczal przesytki zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego.

3. Zamawiajacy w ramach zamowienia bedzie nadawal przesytki wymagajace zastosowania
przepisu art. 57 § 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego.

§4

1. Rozliczenia migdzy stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dotu,
tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢
w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

2. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala si¢ na miesigc kalendarzowy.

3. Podstawg obliczenia naleznych optat jest suma optat za przesylki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych.
W przypadku przesylek, ktére nie sg rejestrowane - ilo§¢ 1 waga przyjetych przesytek stwierdzona
bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego
1 potwierdzonego przez Wykonawce.



4. Do obliczenia nalezno$ci jednostkowych za ustlugi Zamawiajacego $wiadczone w ramach
przedmiotu umowy stosowane beda ceny jednostkowe brutto za przesylki pocztowe, zamieszczone
w formularzu cenowym - zatacznik nr 1, ktory jest integralng czesciag umowy.

5. Obliczanie naleznosci jednostkowych za nadanie przesylek niewymienionych w formularzu
cenowym - zalacznik nr 1 , bedzie dokonywane w oparciu o cennik ustug Wykonawcy, stanowigcy
zalgcznik nr 2, ktory jest integralng czescig umowy.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgod¢ na zmiang cennika ustug.

7. Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych pozycji przesyltek wyszczegdlnionych
w zalaczniku nr 1 majg charakter szacunkowy i nie moga by¢ podstawa do jakichkolwiek roszczen
ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilo$ci wskazanych
w zalaczniku nr 1. Okreslone w nim rodzaje i ilo$ci poszczegdlnych przesylek w ramach
swiadczonych ustug sa szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza zgode i nie begdzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych
I rodzajowych w trakcie realizacji umowy. W zakresie tym uznaje si¢ wskazane wielkosci za
maksymalne 1 gwarantuje dokonanie odbioru nie mniej niz 40%.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy w przypadkach okreslonych
w ustawie Prawo zamoéwien publicznych, a takze na podstawie art. 455 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych w sytuacji:

a) gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczacych ustugi
lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany cen
jednostkowych, odpowiednio, tej ustugi lub uslug, w zakresie odpowiadajagcym zmianie
wysokosci stawki podatku VAT. W powyzszym przypadku Zamawiajacy zobowigzuje si¢
do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towaréw i ushug wedlug stawki
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT,

b) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawce powszechnie obowigzujagcych w jego
dziatalnosci nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi lub ustug pod
warunkiem ich zaakceptowania przez Zamawiajacego, a w przypadkach gdy jest to
wymagane obowigzujacymi przepisami prawa, rowniez pod warunkiem wcze$niejszego
zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ushug przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej. W powyzszym przypadku Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia
oplaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury
VAT.

9. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 8, bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czesci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowa, po dniu wej$cia w zZycie przepisow
zmieniajacych stawke podatku od towarow i1 uslug oraz wylacznie do czesci przedmiotu
Umowy, do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towaréw i ustug.

10. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 8, warto§¢ wynagrodzenia netto nie zmieni si¢,
a warto§¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow,
z zastrzezeniem ust. 6.

11. Z uwagi na zmiang, o ktorej mowa w ust. 8§, w celu zawarcia aneksu, kazda ze Stron moze



wystapi¢ do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokos$ci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierajacym w szczegolnosci szczegodtowe
wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz
wskazaniem daty, od ktdrej nastgpita badz nastagpi zmiana wysokosci kosztow wykonania
Umowy uzasadniajgca zmian¢ wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

12. Zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§5

1. Za wykonanie ustug $wiadczonych w ramach przedmiotu umowy Wykonawca wystawi
Zamawiajacemu fakture VAT.

2. Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia. Za dat¢ zaptaty przyjmuje si¢
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Nabywca : Powiat Skarzyski
ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna
NIP 663-18-43-857.

§6

Umowa zostaje zawarta od dnia ............ r.do dnia ......... r. lub do wyczerpania kwoty warto$ci
umowy. O wyczerpaniu kwoty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce.

§7

Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego 1 pisemnego
powiadamiania si¢ o zmianach dotyczacych danych w dokumentach rejestracyjnych, adreséw, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.

1. Ushluge pocztowa w zakresie przesytki pocztowej poleconej uwaza si¢ za niewykonang jezeli
doreczenie przesylki lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
dnia nadania.

2. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od dnia ich
nadania.

3. Wykonawca reklamacj¢ winien rozpatrzy¢ i udzieli¢ odpowiedzi w terminie 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

4. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

5. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nast¢pstwem zdarzen okreslonych jako sita
WyZsza.



6. Dla potrzeb niniejszej umowy pojecie sity wyzszej oznacza zdarzenie nadzwyczajne,
zewnetrzne, pozostajace poza kontrola strony powotujacej si¢ na wypadek sity wyzsze;j,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobieZenia.

7. Za dzialania lub zaniechania osob, ktorymi Wykonawca postuguje si¢ przy wykonaniu
przedmiotu umowy, Wykonawca odpowiada jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

§8

1. Wykonawca oswiadcza, ze w trakcie realizacji umowy czynno$ci zwigzane
z wykonywaniem prac dotyczacych przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci
wykonywanych przez pracownikow  punktéw pocztowych oraz pracownikow
administracyjnych, uczestniczacych w realizacji przedmiotu zamoéwienia, bedg wykonywane
przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510). Obowigzek ten dotyczy
takze podwykonawcow. Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ w kazdej umowie
0 podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiazujace podwykonawcow do zatrudnienia
na podstawie umowy o prac¢ osoby wykonujacej wskazane wyzej czynnosci.

2. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnos$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ osoby wykonujacej wskazane w ust. 1
niniejszego paragrafu czynno$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

d) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania Ww. wymogow
i dokonywania ich oceny;
b)zadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow;
¢) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajagcego W wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody
w celu potwierdzenia spelnienia wymogu =zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez wykonawce lub podwykonawce osoby wykonujacej wskazane w ust. 1
czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

a) oswiadczenie zatrudnionego pracownika lub oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o
zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osoby wykonujacej czynnosci, ktérej dotyczy
wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, dat¢ ztozenia o$§wiadczenia, wskazanie,
Ze objete wezwaniem czynno$ci wykonuje osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace,
rodzaju umowy o prac¢ 1 wymiaru etatu oraz podpis odpowiednio pracownika lub osoby
uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy; lub

b) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ umowy o prace zatrudnionego pracownika
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochron¢ danych osobowych pracownika zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych; lub

c) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopi¢ dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczen, zawierajaca informacje, w tym dane osobowe niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, zanonimizowang w sposOb zapewniajacy
ochrong danych osobowych pracownika zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych.

4. Dowody, o ktorych mowa w ust. 3 zawierajg informacje, w tym dane osobowe, niezbedne
do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imi¢ 1 nazwisko
zatrudnionego pracownika, dat¢ zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkoéw pracownika.



5.

Z tytulu niespetienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osoby wykonujacej wskazane w ust. 1 czynno$ci zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej
w wysokosci 200 zt za kazdy stwierdzony przypadek (kara moze by¢ naktadana wielokrotnie
wobec tej samej osoby, jezeli kontrola przeprowadzona przez Zamawiajacego/Panstwowa
Inspekcje Pracy stwierdzi, Zze osoba ta nie jest zatrudniona na podstawie umowy o pracg),
oraz za nieprzedstawienie dowodéw, 0 ktorych mowa w ust. 2 —w wysokosci 200 zt za
kazdy stwierdzony przypadek (kara moze by¢ naktadana wielokrotnie wobec tej samej
0soby w przypadku niewywigzywania si¢ z obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 3).
Niezlozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie zadanych
przez zamawiajacego dowodoéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespelnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prac¢ osoby wykonujacej wskazane w ust. 1 czynnosci.

W przypadku uzasadnionych watpliwos$ci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowa Inspekcje Pracy.

Limit kar umownych, jakich Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy z wszystkich
tytutow przewidzianych w niniejszej Umowie, wynosi 30 % catkowitej ceny ofertowej
brutto okreslonej w zataczniku nr 1 do umowy (formularz cenowy).

§9

Wykonawca przestrzega¢ bedzie zasad dotyczacych przetwarzania i ochrony przetwarzanych
danych osobowych zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE oraz z przepisami
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego

z przepisami, o ktorych mowa w ust. 1. Zamawiajacy realizuje obowiazki Administratora
Danych Osobowych okreslone w przywotanym rozporzadzeniu.

. Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych

osobowych spetniaja wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wytgcznie w celu

realizacji przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawcg do powiadamiania Administratora Danych

Osobowych o stwierdzeniu prob lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji przedmiotu umowy w terminie 24 godzin.

. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia

Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania 1 ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktorym mowa w ust. 5.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania Umowy w przypadku stwierdzenia

niestosowania przez Wykonawcg warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.



§10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych
wymienionych w niniejszej umowie i Kodeksu cywilnego.

2. Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§11
Umoweg niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwie dla Zamawiajacego,

jedna dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



