PROTOKOL
z kontroli Zespolu Szko6l Ekonomicznych,

Skarzysko-Kamienna, ul. Powstancow Warszawy 11

Zgodnie z Uchwalag Rady Powiatu Skarzyskiego Nr 284/X1.1/2022 z 17 lutego 2022 roku w
sprawie zatwierdzenia rocznego planu kontroli Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu na 2022
rok w dniu 24 listopada przeprowadzona zostata kontrola Zespotu Szkét Ekonomicznych w
Skarzysku -Kamiennej.

Kontrole przeprowadzit zespot kontrolny Komisji Rewizyjnej w skladzie:

1. Radna Renata Bilska — Przewodniczaca Zespotu,
2. Radny Zbigniew Miernik— Cztonek Zespotu

Zakres kontroli obejmowal nastepujace zagadnienia:

Stan organizacyjny placowki.

Analiza naboru na przestrzeni ostatnich 3 lat.
Kierunki ksztalcenia w placowce.

Szkolenia zawodowe.

Zdawalnos¢ egzaminow zawodowych i maturalnych.
Gospodarka finansowa i majatkowa.
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O terminie, tresci i zakresie kontroli poinformowano dyrektora placowki panig Joanng
Romanowska pismem z dnia 14 listopada 2022 r., znak: BR.KR.0012.05.2022.

Ze strony ZSE informacje przekazywaly: pani dyrektor Joanna Romanowska, pani
wicedyrektor Iwona Debinska i gtbwna ksiggowa pani Iwona Serek.

Ad.1 Stan organizacyjny placowki.

Organem prowadzacym Zespotu Szkét Ekonomicznych z siedzibg przy ulicy Powstancow
Warszawy 11 w Skarzysku-Kamiennej jest Powiat Skarzyski, z siedzibg przy ulicy
Konarskiego 20 w Skarzysku — Kamiennej. Nadzor pedagogiczny sprawuje Swietokrzyski
Kurator Oswiaty.

Zespol kontrolny zapoznal si¢ z Regulaminem Organizacyjnym Zespolu Szkét
Ekonomicznych. (Regulamin  Organizacyjny  Zespotu  Szkét  Ekonomicznych  jest
zalacznikiem nr 1 do protokolu).

Statut ZSE uchwalony zostal przez Rade Pedagogiczng Uchwata Nr 12/2022/2023 w dniu
14.09.2022 r.

W sklad Zespotlu Szkot Ekonomicznych w Skarzysku-Kamiennej wchodza:

- Technikum Nr 2

- Szkota Branzowa I Stopnia Nr 2 (nieaktywna — brak naboru)

- Szkota Policealna Nr 2 (nieaktywna — brak naboru)

- III Liceum Ogodlnoksztatcace dla Dorostych (nieaktywne — brak naboru).

Nauka w Zespole Szk6t Ekonomicznych trwa:

- w technikum na podbudowie gimnazjum — 4 lata

- w technikum na podbudowie szkoly podstawowej 5 lat

Arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 zostal zatwierdzony przez organ prowadzacy
25 maja 2022 r.

Do dnia kontroli byly dokonywane zmiany w arkuszu egzaminacyjnym 4 razy.



Liczby oddzialow i liczby uczniéw w roku szkolnym 2021/22 i w roku szkolnym 2022/23

przedstawia tabela:

Nazwa szkoly 2021/2022 2022/2023
Liczba Liczba uczniow Liczba Liczba uczniow
oddzialow oddzialow
Technikum Nr 2 23 590 26 642
RAZEM 23 590 26 642
Stan zatrudnienia w latach 2021/2022 i 2022/2023 przedstawia si¢ nastepujgco:
2021/2022 2022/2023
Nauczyciele petnozatrudnieni 31 33
Nauczyciele 23 23
niepelnozatrudnieni
Laczna liczba etatéw 53,46 60,18
nauczycielskich
Pracownicy administracji 4 ‘ 4
/osoby
Pracownicy administracji/ 4 4
etaty
Pracownicy obsugi /osoby 6 6
Pracownicy obstugi /etaty 6 6
Prace interwencyjne 1 1
(dofinansowanie PUP) —
pracownik obstugi / osoby
Prace interwencyjne 1 1
(dofinansowanie PUP) —
pracownik obstugi / etaty
Urlop zdrowotny /osoby 1 0

W roku szkolnym 2021/2022 byly realizowane godziny ponadwymiarowe w liczbie 265
tygodniowo. Godziny ponadwymiarowe dotyczyly przedmiotéw ogélnoksztalcacych takich
jak: religia, jezyk polski, jezyk angielski, jezyk niemiecki, geografia, matematyka, historia,
wychowanie fizyczne oraz przedmiotow zawodowych: informatycznych, reklamy,
ekonomicznych, hotelarskich, spedycyjnych.

W roku szkolnym 2022/2023 sa realizowane godziny ponadwymiarowe w
tygodniowo.

Godziny ponadwymiarowe dotycza: przedmiotow ogolnoksztalcacych takich jak: religia,
jezyk polski, jezyk angielski, jezyk niemiecki, matematyka. historia, biologia, geografia,
informatyka, wychowanie fizyczne oraz przedmiotow zawodowych: informatycznych,
reklamy, ekonomicznych. hotelarskich, spedycyjnych.

liczbie 321

Ad. 2 Analiza naboru na przestrzeni ostatnich 3 lat:
Nabdr w roku szkolnym 2020/2021 byt nastgpujacy:
Przyjeto do szkoly 142 kandydatow, w tym

0 kandydatow po gimnazjum w zawodach:




technik informatyk

technik ekonomista

technik hotelarstwa

technik reklamy

technik spedytor

technik rachunkowosci

142 kandydatow po szkole podstawowej w zawodach:
technik informatyk — 46 kandydatow

technik ekonomista — 22 kandydatow

technik hotelarstwa — 21 kandydatéw

technik reklamy — 21 kandydatow

technik spedytor — 20 kandydatow

technik rachunkowosci — 12 kandydatow

W roku szkolnym 2021/2022 przyjg¢to do szkoty 107 kandydatow, w tym:
do klasy technik informatyk — 41 kandydatow,

do klasy technik hotelarstwa — 24 kandydatow,

do klasy technik reklamy — 24 kandydatow

do klasy technik spedytor — 18 kandydatow

W rok szkolnym 2022/2023 przyjeto do szkoty 165 kandydatow, w tym
do klasy informatyk — 47 kandydatow

do klasy technik ekonomista — 36 kandydatow

do klasy technik hotelarstwa — 24 kandydatow

do klasy technik reklamy — 35 kandydatow

do klasy technik spedytor — 23 kandydatow.

Ad. 3 Kierunki ksztalcenia w placowce:

Zawody, specjalnosci i profile, w ktorych Zespot Szkot Ekonomicznych ksztalci uczniow
i shichaczy sa zgodne z przepisami w sprawie klasyfikacji zawodéw i specjalnosci
szkolnictwa branzowego i ustalane w porozumieniu z organem prowadzacym.

Technikum nr 2_prowadzi ksztalcenie w nastgpujacych zawodach:

- technik informatyk — nabor co roku

- technik ekonomista — nabor co roku, z wyjatkiem r. szk. 2020/2021

- technik rachunkowosci — nabdr w roku 2020/2021

- technik spedytor — nabor co roku

- technik reklamy — nabdr co roku

- technik hotelarstwa — nabor co roku

- technik handlowiec — brak naboru.

Ad. 4 Zdawalno$é egzaminéw zawodowych i maturalnych

Zdawalnos$é egzaminéw maturalnych w roku szkolnym 2021/2022 byta na poziomie 71%.
Zdawalno$¢ egzaminoéw zawodowych przedstawiala si¢ nastgpujgco:
styczen 2022r. :

Technik ekonomista — 90% (podstawa programowa 2019)

Technik reklamy — 94% (podstawa programowa 2019)

Technik hotelarstwa — 83% (podstawa programowa 2019)

czerwiec 2022r.

Technik ekonomista — 87% (podstawa programowa 2019)

Technik reklamy — 100% (podstawa programowa 2019)

Technik informatyk — 50% (podstawa programowa 2019)

Technik ekonomista —75% (podstawa programowa 2017)

Technik hotelarstwa — 92% (podstawa programowa 2017)
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Technik organizacji reklamy — 100% (podstawa programowa 2017)
Technik informatyk — 8% (podstawa programowa 2017)
Technik spedytor — 80% (podstawa programowa 2017)

Ad. 5 Gospodarka finansowa i majatkowa

Zasady Polityki Rachunkowosci dla ZSE zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
nr 8/2017/2018 z dnia 27 grudnia 2017 roku. Zalacznik nr 1 do polityki rachunkowosci
obejmuje ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych. Zalacznikiem nr 2 do polityki
rachunkowosci sa metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
Zatgeznik nr 3 to sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych. Zalacznik nr 3a to wykaz
zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych oraz
opis systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego. Zalacznik nr 4 obejmuje
system stuzacy ochronie danych, w tym: dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych
i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonywanych w nich zapisow. Zatacznik nr 5
to instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksi¢gowych. Zalgeznik nr 6 to instrukcja
inwentaryzacyjna. Zalgcznik nr 7 to sposob prowadzenia ksiag inwentarzowych oraz
znakowania majatku. Zalgcznik nr 8 obejmuje zasady klasyfikacji i ewidencji wydatkow
strukturalnych. Zatacznik nr 9 to wzory podpiséw o0sob uprawnionych do podpisywania
1 akceptacji przelewow w Getin Noble Bank SA. Zalacznik nr 10 to wykaz i wzory podpiséw
0sob uprawnionych do kontroli i podpisywania dowodéw i dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznych i formalno-rachunkowym.

Placowka prowadzi gospodarke finansowa okre$lona dla jednostek budzetowych,
samodzielnie gospodaruje powierzonym mieniem oraz finansuje sie ze srodkéw

budzetowych powiatu na podstawie rocznego planu finansowego, opracowanego przez
dyrektora i gléwnego ksiggowego placowki, przyjetego przez Zarzad Powiatu.

Szkola realizuje swoje zadania w nastgpujacych podziatkach klasyfikacji budzetowej:

Dzial 801- Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80115 - Technika
Rozdziat 80146 - Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
Rozdziat 80152 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej

organizacji nauki i metod pracy
Dzial 854- Edukacyjna opieka wychowawcza
Rozdzial 85416 - Pomoc materialna dla uczniow o charakterze motywacyjnym

Wysokos¢ planu wydatkéw na dany rok budzetowy ustala sie biorgc aktualne potrzeby
w zakresie wydatkow rzeczowych, niezbednych do realizacji zadan statutowych placowki
oraz wynagrodzenia i pochodne.

Zarzad Powiatu Skarzyskiego poinformowal Dyrektora Placowki pismem FN-1.3021.1.2021

z dnia 31 grudnia 2020r. o przyjetych nast¢pujacych kwotach planu dochodéw i wydatkéw
przyjetych w budzecie powiatu skarzyskiego na rok 2021 Uchwala Nr 202/XXVIII/2020
Rady Powiatu skarzyskiego z dnia 30 grudnia 2020r. ( kopia powyzszego pisma stanowi
zalacznik nr 2 do protokolu).

W zakresie dochodow zostala podana kwota 10 000,00 zlotych, a w zakresie wydatkow
4 563 281,00 zfote. Zatwierdzony plan finansowy na rok 2021 dyrektor ZSE przekazata do
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego 5 stycznia 2021r. W trakcie roku 2021 budzet placoéwki byt
zmieniony 17 razy, w tym 5 raz Uchwala Rady Powiatu i 12 razy Uchwala Zarzadu Powiatu.
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb — 27S plan dochodéw wykonano w kwocie 8 813,41
zlotych, co stanowi 88,13 % planu po zmianach ( zalacznik nr 3 do protokolu ). Zgodnie ze
sprawozdaniem Rb — 28S plan wydatkéw wykonano w kwocie 4 687 260,90 zlotych, co
stanowi 100 % planu po zmianach ( zalacznik nr 4 do protokohu).

Wedtug dokumentacji sprawozdawczej wydatki stanowily wynagrodzenia  nauczycieli
1 pracownikow ( 3 348 909.22 zh), a z wydatkow rzeczowych najwyzszymi byly optaty za

4




energi¢ cieplna, ktore wyniosly 86 535,49 zlotych. Na zakup pomocy dydaktycznych
w 2021 r. wydano kwotg 0,00 ztotych. Prace remontowe w 2021 r. : usunigcie awarii wodno-
kanalizacyjnej 7500,00; remont podlogi w gabinecie v-ce dyrektora 2 500,00 . Niewielkie
wydatki ( 4 771,04 zlotych) byly poniesione na ushugi konserwacyjne.

Na dochody finansowe placéwki skladaja sig: wplywy z réznych oplat (np. za duplikaty
$wiadectw 1 legitymacji), wplywy z odsetek bankowych idochody z najmu pomieszczen
szkolnych. Opisowe sprawozdanie wydatkow i dochodéw stanowi zalacznik nr 5 do
protokolu.

Za majatek szkoty, jego prawidlowe utrzymanie i zabezpieczenie odpowiada dyrektor szkoty.
Zespol kontrolny Komisji Rewizyjnej otrzymal do wgladu dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku placowki w terminie od 16 lipiec 2018r. do 31
lipiec 2018r. :

Zgodnie z zarzadzeniem dyrektora nr 14/2017/2018 z dnia 21 maja 2018 r. (zalacznik nr 6
do protokolu) zostala przeprowadzona inwentaryzacja majatku placowki w drodze
spisu z natury. Inwentaryzacja dotyczyla srodkéw trwatych, pozostalych srodkow trwatlych,
wartosci niematerialnych i prawnych, ewidencji ilosciowej 1 ksiggozbioru. Za
przeprowadzenie inwentaryzacji, sporzadzenie protokolu oraz zestawienia roznic
inwentaryzacyjnych  odpowiedzialng  byla  przewodniczaca  Szkolnej Komisji
Inwentaryzacyjnej p. Jolanta Michnowska. Spisu z z natury majatku na dzien 31.08.2018r.
dokonalo szesnascie zespolow spisowych. Za wycen¢ byla odpowiedzialna p. Magdalena
Serek — Sekretarz szkoly. Zgodnie z zestawieniem zbiorczym spiséw z natury Komisja
Inwentaryzacyjna nie stwierdzila zadnych réznic inwentaryzacyjnych migdzy stanem
faktycznym, a zapisem w ksiggach inwentarzowych, ktorych w placowce jest osiem. Zespoly
spisowe nie napotkaly na zadne trudnosci w trakcie wykonywania spisu. Wyniki
inwentaryzacji na dzien 31.08. 2018 r. przedstawiajg si¢ nastgpujaco:

Wartos¢ gruntow — 83 627,05

Wartos¢ srodkow trwatych — 2 978 222,58

Wartosé pozostatych srodkow trwalych — 515 051,80

Wartos¢ ksiegozbioru — 21 155,75

Wartos¢ wartosci niematerialnych i prawnych — 24 681,72

W wyniku inwentaryzacji ustalono, ze stan drukow S$cistego zarachowania jest zgodny
z zapisem w ksiedze drukow scistego zarachowania. Zespoly spisowe nie napotkaty na zadne
trudnosci w trakcie wykonywania spisu.

Sprawozdanie Komisji Inwentaryzacyjnej o przebiegu i wynikach inwentaryzacji stanowi
zalacznik nr 7 do protokolu. Zestawienie inwentarza stanowi zalacznik nr 8 do protokolu.
W czasie kontroli zespdt stwierdzil umieszezenie w poszczegolnych salach wykazoéw sprzetu
begdacego na ich wyposazeniu.

Zespot kontrolny potwierdza przekazana przez dyrektora szkoly informacjg dotyczaca pilnej
potrzeby placowki jakg jest remont kompleksu sportowego.

Na tym protokot zakonczono.

Podpisy zespolu kontrolnego Podpis Dyrektora kog{;?{kg\w%ﬁej jednostki
A ZESPOLU SZKOL EKORQMICZNYCH
im Mikotaja Ko ks
1.RenataBilskaqé..4}: ..... e e senmmmamnn PR LHRIEING]
) mgr JoanngRomanowska

2.Zbigniew Miernik - . / = O

Protokoét zawiera 6 ponumerowanych stron.



Zalaczniki do protokotu:

. Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego ZSE.

. Kserokopia pisma do dyrektora w sprawie planu finansowego.

. Kserokopia sprawozdania Rb — 278

. Kserokopia sprawozdania Rb — 28S

. Kserokopia opisowego sprawozdania wydatkow i dochodéw na dzien 31.12.2021r.

. Kserokopia Zarzadzenia dyrektora nr 14/2017/2018 w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji

. Kserokopia sprawozdania Komisji Inwentaryzacyjnej

. Kserokopia zestawienia inwentarza

oY A S

el |




