STAROSTWO POWIATOWE

W SKARZYSKU-KAMIENNEJ

ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl

e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT-11 Dokonanie lub wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym
(wspolwlasciciela, zastawu rejestrowego, GAZ, HAK, TAXI, NAUKA
JAZDY, EURO,VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h)

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacjii Transportu
Referat Pojazdéw
ul. Konarskiego 20 pok. 7, 8 tel. 41 3953024, 41 3953025, 41 3953079
e-mail: kt@skarzysko.powiat.pl
godziny otwarcia: poniedzialek 8:00 — 14:45
wtorek — piatek 7:30 — 14:15

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1047).

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022r., w sprawie rejestracji i
oznaczania pojazdow, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentow|
zwigzanych z rejestracjg pojazdow (Dz. U. z 2022 r. poz. 1847).

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegétowych
czynno$ci organdOw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorow|
dokumentow w tych sprawach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1849).

4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie
wysokosci optat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego 1 tablic (tablicy)
rejestracyjnych pojazdow (Dz. U. z 2022 r. poz. 1848).

6) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie trybu dokonywania w dowodach rejestracyjnych
pojazdéw mechanicznych adnotacji o ustanowieniu zastawu rejestrowego z dnia 14 czerwca 2004 r.
(Dz. U. z 2004 r.,Nr 145, poz. 1542).

7) Ustawa z 11 marca 2004 r 0 podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570).

8) Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57).

9) Ustawa z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu
Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2500, Z
pozn. zm.).

10) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz.2111).

11) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
775)

1. Wymagane dokumenty:
Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

\Wpis adnotacji w dowodzie rejestracyjnym

I. Wniosek o dokonanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym
11. Zataczniki do wniosku w zalezno$ci od adnotacji:

Adnotacja o wspolwlascicielu:

a) Oryginal dowodu wlasnosci czesci pojazdu (np. umowa sprzedazy, darowizny).



mailto:kt@skarzysko.powiat.pl

b) Dowdd rejestracyjny pojazdu.
c) Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

Adnotacja o zastawie rejestrowym:

a) Aktualny lub pelny odpis z rejestru zastawow.

lub

b) Zaswiadczenie wydawane przez centralng informacje o zastawach rejestrowych wskazujacego,
7e dany podmiot jako zastawca okre§lonego przedmiotu zastawu rejestrowego jest wpisany do rejestru
zastawow pod dang pozycja rejestru zastawow.

c) Dowod rejestracyjny pojazdu.

Adnotacja GAZ (instalacja gazowa):

a) Wycigg ze $wiadectwa homologacji sposobu montazu instalacji przystosowujacej pojazd do
zasilania gazem (oryginat).

b) Faktura VAT albo rachunek za montaz instalacji gazowej (oryginat).

c) Dowod rejestracyjny pojazdu.

d) Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

Adnotacje HAK, TAXI, NAUKA JAZDY VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h:

a) Zaswiadczenie o wykonanym dodatkowym badaniu technicznym pojazdu, wystawione przez
Stacj¢ Kontroli Pojazdow (dla VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h zaswiadczenie wydaje Okregowa Stacjal
Kontroli Pojazdow).

b) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

c) Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

Adnotacja EURO (poziom emisji spalin):

a) Jeden z dokumentéw — w przypadku nowego samochodu osobowego, samochodu ci¢zarowego,
samochodu specjalnego, ciagnika samochodowego lub autobusu: [ §wiadectwo zgodnosci WE, albo
Swiadectwo zgodnoéci, albo dopuszczenie jednostkowego pojazdu albo - decyzja 0 uznaniu
dopuszczenia jednostkowego pojazdu, albo $wiadectwo dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu.

b) Jeden z dokumentdéw, o ktorych mowa w pkt 1, albo wyciagu ze §wiadectwa homologacji typu
pojazdu, albo odpisu decyzji zwalniajacej z obowigzku uzyskania $wiadectwa homologacji typu
pojazdu wydanej na podstawie art. 70 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (w
brzmieniu obowigzujacym przed dniem 22 czerwca 2013 r., Dz. U. z 2012 r. poz. 1137), albo
oswiadczenia producenta pojazdu lub jego upowaznionego przedstawiciela, w przypadku
zarejestrowanego samochodu osobowego, ci¢zarowego lub specjalnego o dopuszczalne] masie
catkowitej do 3,5 t, autobusu, samochodu cigzarowego, specjalnego lub ciggnika samochodowego o
dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 t.

|Adnotacja EURO moze by¢ rowniez dokonana na podstawie roku produkcji pojazdu.

c) Dowdd rejestracyjny pojazdu.
d) Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

IPotwierdzenie wniesienia optat w przypadku:

a) Wpisanie lub wykreslenie wspotwlasciciela.
b) Wymiany dowodu rejestracyjnego

Dokument okreslajacy tozsamosé:
a) dzialajacego osobiscie wilasciciela dla osoby fizycznej, w tym rdéwniez osoby prowadzacej




jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg oraz osoby wchodzacej w sktad spotki cywilnej,
b) przedstawiciela.

c) przypadku spotki cywilnej umowa spo6itki cywilne;.

d)w przypadku dziatania przez przedstawiciela pelnomocnictwo dla osoby zatatwiajacej sprawe - za
wyjatkiem sytuacji, w ktorych uprawnienie do reprezentacji jest uwidocznione w publicznie
dostepnych rejestrach.

e) w przypadku podmiotéw, ktorym moze przystugiwaé wilasno$¢ i inne prawa rzeczowe, nic
rejestrowanych w rejestrach dostepnych publicznie, przedstawienie do wgladu dokumentow
potwierdzajacych uprawnienie do reprezentacji tego podmiotu Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia
OC do wgladu.

Wykreslenie adnotacji w dowodZie rejestracyjnym

1. Wniosek o wykreslenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym
I1. Zataczniki do wniosku:

\Adnotacja o wspolwlascicielu

a) Oryginal dowodu wlasnosci czesci pojazdu (np. umowa sprzedazy, darowizny).
b) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

C) Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu

d) Optata za wykreslenie wspotwiasciciela lub wymiang dowodu rejestracyjnego.

Adnotacja o zastawie rejestrowym:

a) odpis prawomocnego postanowienia sadu, prowadzgcego rejestr zastawow, o wykresleniu zastawu
rejestrowego na pojezdzie z rejestru zastawow;

lub

b) pisemna informacja o wykresleniu zastawu rejestrowego pod danym numerem pozycji rejestru
zastawow wraz z podaniem daty wykreSlenia oraz nazwy sadu, ktory wydal postanowienie o
wykresleniu tego zastawu.

c) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

d) Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

Pozostale adnotacje: HAK, TAXI, NAUKA JAZDY,VAT, PIT, CIT, BUS 100km/h:
a) Zaswiadczenie wydane przez stacje¢ diagnostyczng

b) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

c) Potwierdzenie aktualnego ubezpieczenia OC do wgladu.

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

\Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokéj 7, 8

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna

Lub Biuro Obslugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Optaty

1) Optata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury|
albo jego odpisu, wypisu lub kopii 17 zt (z wylaczeniem pelnomocnictwa udzielanego matzonkowi,
wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z opfaty|
skarbowej).




2) W przypadku dopisania lub wykreslenia wspotwlasciciela pojazdu, nalezy dokona¢ optaty skarbowe;j
10 zt za wydanie decyzji zmieniajacej.

3) Optata dokonywana poza kasami Urzgdu musi zawiera¢ w tytule numer VIN/ i nr rejestracyjny
pojazdu, ktorego sprawa dotyczy.

NUMER KONTA
Optata skarbowa:
79 1560 0013 2418 3678 0000 0004

V. Sposdb zalatwienia sprawy:

Zamieszczenie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym lub wykres§lenie w/w adnotacji
V1. Odbiér informacji:

U pracownika Referatu Pojazdéw prowadzacego sprawe

\VIL. Termin zalatwienia sprawy:

Niezwtocznie po przedlozeniu kompletu niezbednych dokumentéw lub w umdéwionym ze strong
terminie.

\VIIL. Tryb odwolawczy

Brak mozliwos$ci odwolania

IX. Inne informacje
Organ rejestrujacy obowigzany jest do przeprowadzenia kontroli speinienia obowigzku zawarcia
umowy ubezpieczenia OC pojazdu




