Zarzadzenie Nr 67/2024
Starosty Skarzyskiego
z dnia 18 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej

wg stanu na dzien 31 grudnia 2024r. oraz powolania zespolow spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku (Dz.U. z 2023r. poz. 120,
295 1 1598 oraz z 2024r. poz.619) oraz § 13 ust. 3 Zalgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 38/2018
Starosty Skarzyskiego z dnia 7 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej w jednostce budzetowej Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamienngj

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Inwentaryzacjg nalezy objac:
1) W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2024r.:
a) druki $cistego zarachowania,
b) sktadniki majgtkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek,
C) materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu wg stanu na dzien 31 grudnia 2024r.
d) sktadniki majagtkowe objete ewidencjg ilo§ciowa.
e) srodki trwale z wyjatkiem gruntéw i Srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony.

2) W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) s$rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych wg stanu na dzien 31 grudnia
2024r.,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych, spornych, od
pracownikow, nalezno$ci i zobowigzan od oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych),

c) kredyty, pozyczki wg stanu na dzien 31 grudnia 2024r.,

d) wilasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.

3) W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych lub inwentarzowych
z danymi wynikajacymi z dokumentéw zZrédtowych lub wtornych, rejestrach, kontrolkach,
kartotekach oraz doprowadzenie ich do realnej wartosci wg stanu na dzien 31 grudnia 2024r:

a) grunty, nieruchomosci,

b) srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

€) nalezno$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowej,

d) naleznos$ci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,

e) zobowigzania z tytutdw publicznoprawnych, o ktorych uzgodnienie wierzyciel wystapit,

f) inwestycje rozpoczete,

g) warto$ci niematerialne i prawne,

h) fundusze wilasne,

1) aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych,

J) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.
§2

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury sporzadza Komisja Inwentaryzacyjna, natomiast

inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych w §1 pkt 2 i pkt 3 sporzadza Wydziat

Finansowy przy udziale odpowiednich wydziatéw merytorycznych.



§3
Inwentaryzacj¢ majatku nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z:

1) Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023r. poz. 120 z p6zniejszymi
zmianami);

2) Zarzadzeniem Nr 38/2018 Starosty Skarzyskiego z dnia 7 czerwca 2018 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Skarzysku —
Kamiennej.

§4

Powotuje komisje spisowe do dokonania spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2024r.
w nastgpujacych sktadach osobowych:
1) Komisja do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych bedacych wiasnoscig
obcych jednostek oraz tablic rejestracyjnych:
a) Przewodniczacy — Milena Orynek
b) Czlonek Komisji — Ewelina Gluza
c) Cztonek Komisji — Aleksandra Mazur
d) Cztonek Komisji — Czestaw Niewczas
e) Cztonek Komisji — Iwona Potrzeszcz
2) Komisja do przeprowadzenia spisu drukow Scistego zarachowania:
a) Przewodniczacy — Patrycja Bassa
b) Cztonek Komisji — Kamila Swierczynska
c) Cztonek Komisji — Wioletta Przybycien
d) Cztonek Komisji — Sylwia Strycharska
e) Cztonek Komisji — Mateusz Kuro$
3) Komisja do przeprowadzenia spisu z natury materiatéw odpisywanych w koszty w momencie
ich zakupu wg stanu na dzien 31 grudnia 2024r.
a) Przewodniczacy — Monika Chylicka
b) Cztonek Komisji — Kamil Zdziech
¢) Cztonek Komisji — Aleksandra Kotanska
d) Cztonek Komisji — Agnieszka Goralczyk
e) Czlonek Komisji — Edyta Kralewska
4) Komisja do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych objetych ewidencja
ilosciowg i srodkow trwatych z wyjatkiem gruntow i srodkow trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony:
a) Przewodniczacy — Anna Wisniewska
b) Cztonek Komisji — Jacek Wierzchowski
c¢) Cztonek Komisji — Monika Biatek
d) Cztonek Komisji — Malgorzata Niewiadomska
e) Cztonek Komisji — Katarzyna Jarzabek

§5
Zadania 1 zakres obowigzkow komisji spisowych okre§lony zostal w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 38/2018 Starosty Skarzyskiego z dnia 7 czerwca 2018 roku.

§6

Zobowiazuje Naczelnikow i Kierownikow Referatow:
1) Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami
2) Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
3) Wydziatu Inwestycji, Mienia i Obstugi Gospodarczej



do przekazania dokumentéw przychodu i rozchodu dotyczacych rzeczowych sktadnikow majatku,
a takze aktow notarialnych stwierdzajacych przekazanie lub przyjecie na rzecz Starostwa mienia celem
wprowadzenia do ewidencji ksiegowe;.

§7
Zobowigzuje Naczelnikow/Kierownikéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych Starostwa
do wyznaczenia pracownikoéw ze swoich wydziatow, odpowiedzialnych za wspotprace z Wydziatem

Finansowym w zakresie inwentaryzacji, w zakresie inwestycji rozpoczetych, warto§ci niematerialnych
| prawnych oraz nieruchomosci.

§8

Bezposrednio przed rozpoczeciem spiséw z natury osoby odpowiedzialne za gospodarke rzeczowymi
sktadnikami majatku, mieniem Starostwa ztoza o§wiadczenia o odpowiedzialno$ci materialne;.

§9

Spisu z natury nalezy dokona¢ w obecnos$ci osoby lub 0s6b odpowiedzialnych.

§10
1. Przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego osoby
zobowigzuje do ciaglej kontroli przebiegu inwentaryzacji.
2. Zespoty spisowe zakonczg spis z natury do dnia 15 stycznia 2025 roku.

§11
Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy szczegdélowe
sprawozdanie z catosci przeprowadzonych spisow.

§12
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Skarzyski

Artur Berus



