Zatacznik
do Uchwaty Nr 28/70/2024
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego
z dnia 6 listopada 2024 roku

Regulamin pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert na powierzenie organizacji
pozarzadowej realizacji zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej pn.
»Prowadzenie punktéow przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacja edukacji
prawnej na terenie powiatu skarzyskiego w 2025 r.”

1.

2.

3.

§ 1.

Komisja konkursowa do opiniowania ofert na powierzenie organizacji pozarzadowej
realizacji zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej pn. ,,Prowadzenie
punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacja edukacji prawnej na
terenie powiatu skarzyskiego w 2025 r.”, zwana dalej ,.komisjg konkursowa”, dziata
na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491), zwanej dalej ,,ustawg”.

Komisja konkursowa sktada si¢ z pigciu cztonkow, z wylaczeniem osdb wskazanych
przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy,
bioragce udziat w konkursie.

Zgodnie z art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491), do cztonkéw komisji
konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 572) dotyczace wyltaczenia pracownika.

Cztonkowie komisji konkursowej po otwarciu ofert sktadaja o$wiadczenie, ktorego
wzor okresla zatacznik do niniejszego Regulaminu Iub powiadamiaja o wycofaniu si¢
z prac komisji konkursoweyj.

Zgodnie z art. 15 ust. 2da ustawy komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osob
wskazanych przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3,
jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowej lub
2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej, lub
3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na

podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

§ 2.

Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej ofert, ktére wczesniej ocenione
zostaty pod wzgledem formalnym przez pracownikéw Wydzialu Organizacyjnego
I Spraw Obywatelskich. W wykonywaniu swoich zadan komisja konkursowa kieruje
si¢ przepisami ustawy oraz kryteriami podanymi w tresci ogloszenia 0 otwartym
konkursie ofert.

Komisja konkursowa pracuje na posiedzeniu w sktadzie, co najmniej 4 — osobowym.
Z posiedzen komisji konkursowej sporzadzana jest lista obecnosci.

Posiedzenia komisji konkursowej sg protokotowane.



4. Posiedzeniom komisji konkursowej przewodniczy przewodniczacy. W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego, posiedzeniom przewodniczy wiceprzewodniczacy.

5. W posiedzeniach komisji konkursowej moze uczestniczy¢é wskazany przez
przewodniczacego sekretarz. Do obowigzkow sekretarza nalezy pomoc w obstudze
organizacyjno — technicznej prac komisji. Sekretarz podlega bezposrednio
przewodniczacemu i niec ma prawa glosu.

6. Czlonkowie komisji s3 informowani telefonicznie lub droga elektroniczng
0 posiedzeniu komisji w terminie nie krotszym niz 2 dni przed posiedzeniem.

7. Komisja obraduje bez udziatu oferentow.

§3.
Cztonkowie komisji konkursowej z tytulu pracy w komisji nie otrzymuja dodatkowego
wynagrodzenia.

§4.
1. Komisja konkursowa wydaje opini¢ zwykta wigkszoscig gtosow, w glosowaniu jawnym.
2. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za wyborem oferty” i ,,przeciw ofercie”, glos
decydujacy ma  przewodniczacy lub w  przypadku jego  nieobecnosci
wiceprzewodniczacy.

§5.

1. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z propozycja wyboru oferty na
ktéra proponuje si¢ przyznanie dotacji lub nie przyjecie zadnej z ofert komisja
przekazuje Zarzadowi Powiatu Skarzyskiego.

2. Ostateczng decyzje o wyborze i przyznaniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu
Skarzyskiego.

3. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem przedtozenia zarzadowi powiatu listy oferentow
oraz propozycji wyboru oferty.

§ 6.

Obstuge organizacyjno — techniczng komisji konkursowej zapewnia Wydziat Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Skarzysku — Kamiennej.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

OSWIADCZENIE
czlonka komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych

w otwartym konkursie ofert na realizacje¢ zadania publicznego

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢ w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
biorgcymi udzial w konkursie ogtoszonym przez Zarzad Powiatu Skarzyskiego na realizacje¢
zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej pn. ,Prowadzenie punktow
przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacja edukacji prawnej na terenie powiatu
skarzyskiego w 2025 r.”, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$é, co do mojej
bezstronno$ci podczas oceniania ofert 1 nie podlegam wylaczeniu na postawie art. 15 ust. 2d
i 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491).

data i podpis cztonka komisji



Zatacznik nr 2
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

Karta oceny formalnej

oferty ztozonej w ramach otwartego konkursu na powierzenie realizacji zadania zleconego
z zakresu administracji rzadowej pn. ,,Prowadzenie punktow przeznaczonych na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
wraz z realizacja edukacji prawnej na terenie powiatu skarzyskiego w 2025 r.”, dokonana
W ANIU ceevenenininnnnene. r.
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Tak/

Wymogi formalne Nie

Kompletna oferta zlozona na wymaganym formularzu.

Oferta zlozona w jezyku polskim, czytelnie.

Oferta ztozona w wyznaczonym terminie.

Oferta podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem lub
rejestrem okres§lajacym sposob reprezentacji wraz z pieczatkami
imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sg czytelne podpisy oraz
pieczatka nagltowkowa oferenta.

Wszystkie zataczniki do oferty w formie kserokopii powinny zostac
potwierdzone przez podmiot uprawniony do sktadania o§wiadczen

w imieniu oferenta ,,za zgodno$¢ z oryginalem”.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru | Odpis musi by¢ zgodny
Sadowego, innego rejestru lub z aktualnym stanem
ewidencji, potwierdzajacy status faktycznym i prawnym.
prawny oferenta i umocowanie 0sob
go reprezentujgcych.

Kopia statutu organizacji Aktualna kopia statutu.
pozarzadowej.

Potwierdzenie wpisu organizacji Kopia decyzji Wojewody
pozarzadowej na liste Wojewody Swietokrzyskiego o
Swigtokrzyskiego, o ktorej mowa w wpisaniu oferenta na liste
art. 11d ust. 1 ustawy organizacji pozarzadowych

uprawnionych do
prowadzenia punktow




w zakresie nieodplatnej
pomocy prawnej, o ktorej
mowa w art. 11d ust. 1i 2
ustawy, a w wypadku oferty
na Swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, kopia
decyzji Wojewody
Swietokrzyskiego o
wpisaniu oferenta na liste
organizacji pozarzadowych
uprawnionych do
prowadzenia punktéw

w zakresie nieodptatnego
poradnictwa
obywatelskiego, o ktore;j
mowa w art. 11 dust. 113
ustawy.

Odpowiednio potwierdzone
posiadanie:

dla ofert dotyczacych udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej co
najmniej dwuletniego do§wiadczenia
w wykonywaniu zadan wigzacych si¢
z udzielaniem porad prawnych,
informacji prawnych lub
Swiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego,

dla ofert dotyczacych $wiadczenia
poradnictwa obywatelskiego, co
najmniej dwuletnie doswiadczenie

w wykonywaniu zadan wigzgcych si¢
ze $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego, nabyte w okresie
pieciu lat bezposrednio
poprzedzajacych zlozenie oferty lub co
najmniej dwuletnie do§wiadczenie

w wykonywaniu zadan wigzgcych si¢
z udzielaniem porad prawnych,
informacji prawnych lub §wiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa.

Dwuletnie do$wiadczenie
oprocz doswiadczenia

w zakresie poradnictwa
obywatelskiego o ktorym mowa
w pkt 2 winno by¢
udokumentowane

kserokopiami dokumentow
potwierdzajacymi nieprzerwane
wykonywanie tych zadan,

w okresie od 2022 r. do dnia
ztozenia oferty.

Dokument opisujacy standardy obstugi
I wewngetrzny system kontroli jako$ci.

Organizacja winna dysponowac
opracowanymi przez nia

i stosowanymi standardami
obstugi i posiada¢ wewnetrzny
system kontroli jakos$ci
udzielanej nieodplatnej pomocy
prawnej lub $wiadczonego
odpowiednio nieodptatnego




poradnictwa obywatelskiego.

Umowy zawarte z adwokatem, radca
prawnym, doradcg podatkowym lub
osobag, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3
pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nicodptatnej pomocy prawnej,
nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej
lub w przypadku ofert na prowadzenie
punktu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego umowy z osobami

o ktérych mowa w art.11 ust. 3a w/w

ustawy

1. Kserokopie umow
potwierdzajacych $wiadczenie
nieodptatnej pomocy prawnej
w okresie od 1 stycznia 2025 r.
do 31 grudnia 2025 r. ustalajace
zakres pracy w przecietnym
wymiarze 5 dni w tygodniu
przez co najmniej 4 godziny
dziennie.

2. Wykaz oso6b wskazanych
do udzielania nieodptatne;j
pomocy prawnej.
3.Kserokopie uméw
potwierdzajacych §wiadczenie
nicodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w okresie od

1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia
2025 r. ustalajace zakres pracy
w przecigtnym wymiarze 5 dni
w tygodniu przez co najmniej
4 godziny dziennie.

3.Wykaz os6b wskazanych
do $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego.

4. Oswiadczenie, zgodnie

z ktorym oferent o$wiadcza,

1z doradca nie zostat i nie
zostanie zgloszony do innego
postepowania konkursowego
w zakresie nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego.

Umowy zawarte z mediatorami.

1. Kserokopie umow
potwierdzajacych
$wiadczenie mediacji
w okresie od 1 stycznia 2025
do 31 grudnia 2025 r.

2. Wykaz w/w 0s6b

Pisemne zobowigzanie do zapewnienia
poufnosci w zwigzku z udzieleniem
nieodptatnej pomocy
prawnej/nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego
dokumentowaniem

Wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do w/w
ogloszenia o otwartym
konkursie ofert Zarzadu Powiatu
Skarzyskiego.




Pisemne zobowigzanie do zapewnienia
profesjonalnego i rzetelnego udzielania
nieodptatnej pomocy
prawnej/nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego

Wedlug wzoru stanowigcego
zaltacznik nr 2 do w/w
ogloszenia o otwartym
konkursie ofert Zarzadu Powiatu
Skarzyskiego.

Pisemne zobowigzanie przestrzegania
zasad etyki odpowiednio przy
$wiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego lub
nieodplatnej pomocy prawnej

w szczegolnosci W sytuacji, gdy
zachodzi konflikt interesow.

Wedhug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 3 do wiw
ogloszenia o otwartym
konkursie ofert Zarzadu Powiatu
Skarzyskiego.

Oswiadczenie o prawidlowym
rozliczeniu i wykorzystaniu dotacji
przyznanej na wykonanie zadania
publicznego

Wedhug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 4 do wiw
ogloszenia 0 otwartym
konkursie ofert Zarzadu Powiatu
Skarzyskiego.

Podsumowanie: oferta jest kompletna i zawiera wymagane zataczniki
1 moze by¢ przekazana do oceny merytoryczne;j.

Wymogi formalne nie zostaly spetnione z powodu:

(data i podpisy pracownikéow Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

dokonujqcych oceny formalnej)




Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

Karta oceny merytorycznej

oferty ztozonej w ramach otwartego konkursu na powierzenie realizacji zadania zleconego
z zakresu administracji rzadowej pn. ,,Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
wraz z realizacjg edukacji prawnej na terenie powiatu skarzyskiego w 2025 r.”, dokonana

WANIU veveeeiinnnnnnennnn. r.
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Kryteria oceny merytorycznej

Skala punktowa

Mozliwosé¢ realizacji zadania publicznego przez

oferenta: 0-15pkt
- merytoryczna (stopien, w jakim oferta odpowiada
. . 0 - 10 pkt
warunkom realizacji zadania)
- organizacyjna (posiadanie odpowiedniego
do$wiadczenia oraz potencjatlu ludzkiego, 0 - 5 pkt
ekonomicznego i rzeczowego)
Kalkulacja kosztow realizacji zadania w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania 0-10 pkt | = —-mee-
(zasadnos¢ i rzetelnos¢ okreslania kosztow):
- kalkulacja wynagrodzen osob realizujacych zadanie 0 - 5 pkt
- kalkulacja pozostalych kosztow 0 - 5 pkt
Proponowana, jakos$¢ zadania, kwalifikacje osob
przy udziale, ktérych organizacja bedzie 0-13 pkt | = -
realizowala zadanie:
- $wiadczenie zadania przez adwokata lub radce¢
prawnego, badz doradc¢ o ktéorym mowa w art.11 ust.
3a ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, 0- 2 pkt
nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945
1z2024 r. poz. 928)
- $wiadczenie zadania przez doradce podatkowego
lub osobe spetniajacag warunki okreslone w art.11 ust. 0 - 1 pkt

3 pkt 2




— $wiadczenie zadania przez mediatora, o ktorym
mowa w art. 4a ust. 6 ustawy o nieodptatne;j
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U.
z 2021 r. poz. 945 iz 2024 r. poz. 928)

0-3 pkt

- proponowane dodatkowe dziatania promocyjne
w celu realizacji zadania publicznego

0 - 3 pkt

- proponowane dodatkowe dziatania zwigzane =z
realizacja ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy  prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 945 iz 2024 r. poz. 928)

0 - 4 pkt

Planowany wklad rzeczowy, osobowy w tym
sSwiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
czlonkow organizacji:

0 - 6 pkt

- wklad rzeczowy

0 - 3 pkt

- $wiadczenia wolontariuszy 1 praca spoteczna

0 - 3 pkt

Realizacja zadan publicznych zleconych
organizacji pozarzadowej w latach poprzednich —
doswiadczenie organizacji:

0 - 10 pkt

- liczba wykonywanych zadan wigzacych si¢ z
udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnej
w ostatnich 2 latach, koszt projektow, opinie
i rekomendacje instytucji i podmiotéw udzielajacych
dotacji na zrealizowane projekty

0 -5 pkt

- liczba wykonywanych zadan zwigzanych
z prowadzeniem edukacji prawnej

0 -5 pkt

Maksymalna liczba punktow:

54 pkt

Podpisy czlonkow komisji konkursowej:







Zakacznik Nr 4
do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

PROTOKOL Z POSIEDZENIA KOMISJI KONKURSOWEJ

do opiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu na powierzenie realizacji
zadania zleconego z =zakresu administracji rzadowej pn. ,Prowadzenie punktéw
przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego wraz z realizacja edukacji prawnej na terenie powiatu

skarzyskiego w 2025 r.”

OCENA MERYTORYCZNA

TERMIN OCENY OFERT

1. Ocena merytoryczna odbyta sie w dniu ................. r.ogodz. ...l
za posrednictwem generatora eNGO

OCENA MERYTORYCZNA

1. Ocenie = merytorycznej  poddano ....  oferty z  zakresu

sprawdzonych wcze$niej pod wzgledem formalnym przez pracownikow
...................................................... przyjetych przez Komisje do
oceny merytorycznej.

2. W wyniku oceny merytorycznej odrzucono .............. oferty — ich wykaz
stanowi zatacznik nr .............. do protokotu.

3. Wykaz ofert poddanych ocenie merytorycznej przez Komisje Konkursowa:

OPIS POSIEDZENIA

Podpisy czlonkéw komisji konkursowej:




Zatwierdzam protokoét z posiedzenia komisji konkursowej
wraz z zalacznikaminr ..., nr ...

(podpis Przewodniczacego Komisji)



