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Znak: PCPR.272.4.2011.EFS

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwot zamówień na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Nazwa zadania:

Organizacja i realizacja obozu językowego w ramach projektu systemowego pn: DOBRY START, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Skarżysku – Kamiennej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII: Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie

Zamawiający : 

Powiat Skarżyski / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Tysiąclecia 22

26-110 Skarżysko-Kamienna

tel.  041 – 25-21-953

fax. 041 – 25-21-953 wewn. 19

Strona internetowa: www.pcprskarzysko.pl

SPIS TREŚCI:

31. Nazwa  oraz adres  zamawiającego:


32. Tryb  udzielenia zamówienia:


33. Opis przedmiotu zamówienia:


44. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia  w częściach.


45. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, oraz okoliczności, po których zaistnieniu będą one udzielane, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.


46. Termin wykonania zamówienia:


47. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie


48. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.


59. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:


710. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych  do porozumiewania się z wykonawcami:


711. Wymagania dotyczące wadium:


712.
Termin związania ofertą:


813. Opis sposobu przygotowania ofert / forma oferty /:


1014. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:


1015. Opis sposobu obliczenia ceny:


1016. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:


1217. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: (art. 92 pzp )


1218. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:


1319. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach:


1320. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia:


1321. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej:


1322. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie:


1323. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną:


1324. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych:


1325. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.


1326. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.




1. Nazwa  oraz adres  zamawiającego:

Powiat Skarżyski

26-110 Skarżysko-Kamienna, ul. Konarskiego 22

Prowadzący postępowanie:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

26-110 Skarżysko-Kamienna, ul. Tysiąclecia 22

tel.  041 – 25-21-953,  fax. 041 – 25-21-953 wewn. 19
Strona internetowa: 
www.pcprskarzysko.pl 
NIP PCPR:  6631626887, REGON PCPR: 291053798

Godziny urzędowania:  poniedziałek 7:30 – 15:30 wtorek – piątek  7.30 – 18:00.

2. Tryb  udzielenia zamówienia:
Zamówienie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz.U. z 2010 r. Nr  113, poz. 759 ze zm.).

3. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest realizacja 14-dniowego obozu językowego (język angielski) dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych (12 osób) i gimnazjów (5 osób) w wieku od                 16 do 20 lat.

Usługa obejmuje:

1. Zapewnienie ośrodka szkoleniowego. 

2. Zapewnienie zakwaterowania z zapleczem socjalnym i sanitarnym dla wszystkich osób uczestniczących w szkoleniach. 

3. Zapewnienie wyżywienia, serwisu kawowego z poczęstunkiem podczas szkoleń. 

4. Zapewnienie przejazdu wszystkich uczestników szkolenia

5. Pokrycie kosztów ubezpieczenia uczestników. 

6. Zapewnienie w razie konieczności opieki pielęgniarskiej i medycznej.

7. Zapewnienie nieodpłatnego 2-dniowego pobytu w czasie trwania szkolenia dwóm osobom – członkom personelu projektu w celu przeprowadzenia monitoringu i kontroli realizacji usługi. 

8. Przygotowanie szczegółowego programu oraz harmonogramu szkolenia, prezentacji multimedialnych, certyfikatów/zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, materiałów szkoleniowych dla każdego uczestnika danego szkolenia. 

9. Przygotowanie programu zajęć dodatkowych. 

10. Zapewnienie kadry obozu. 

11. Zapewnienie opiekuna grupy na czas przejazdu do i z ośrodka.

12. Przeprowadzenie zajęć szkoleniowych. 

13. Przeprowadzenie ewaluacji szkolenia. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku Nr 1 do SIWZ.

Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80.31.00.00-0 usługi edukacji młodzieży

80.58.00.00-3 oferowanie kursów językowych
4. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia                   w częściach.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
5. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, oraz okoliczności, po których zaistnieniu będą one udzielane, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

6. Termin wykonania zamówienia:

do 28.08.2011 r.
7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie


Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

oraz 

5) wobec których brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24.

8.2. W zakresie warunku dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Zamawiający wymaga od Wykonawcy składającego ofertę wykazania, że:

1)  dysponuje lub będzie dysponować co najmniej jedną osobą (lektorem), który posiada następujące wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie:

posiada wykształcenie wyższe kierunkowe (filologia angielska, lingwistyka lub Nauczycielskie Kolegium Języków Obcych),

oraz 

      posiada przygotowanie pedagogiczne uprawniające do nauczania,

oraz

posiada minimum dwuletnie (rok szkolny) doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego. 

2) dysponuje lub będzie dysponować co najmniej jedną osobą (lektorem), będącym native speakerem, który posiada minimum roczne (rok szkolny) doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego w polskiej szkole.

3) dysponuje lub będzie dysponować co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia do pełnienia funkcji kierownika obozu tj. osobą posiadającą  zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kierowników w placówkach wypoczynku dzieci i młodzieży lub innego kursu dającego równoważne uprawnienia.

4) dysponuje lub będzie dysponować co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia do opieki nad osobami niepełnoletnimi, tj. osobą będącą:

a) czynnym zawodowo nauczycielem
lub

b) osobą posiadającą zaświadczenie o ukończeniu kursu dla wychowawców                         w placówkach wypoczynku dzieci i młodzieży lub innego kursu dającego równoważne uprawnienia

lub

c) trenerem lub instruktorem sportowym

Zamawiający dopuszcza łączenie funkcji wychowawcy i lektora lub kierownika obozu                   i lektora przez jedną osobę (z wyłączeniem native speakera, który nie może pełnić funkcji wychowawcy ani kierownika). 

8.3. Ocena spełniania warunku wskazanego powyżej nastąpi na  podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w punkcie 9.

8.4. Zamawiający oceni spełnienie warunków wg kryteriów spełnia lub nie spełnia.

8.5. Niespełnienie choćby jednego z powyższych warunków udziału w postępowaniu będzie skutkować wykluczeniem wykonawcy z postępowania. 

9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

9.1.
Zamawiający dokona oceny spełnienia  warunków o których mowa w pkt 8 na podstawie dokumentów, oświadczeń  i wykazów złożonych wraz z ofertą wykonania.

9.2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wraz z ofertą wykonania lub ofertą samodzielnie sporządzoną przez Wykonawcę zgodnie z w/w załącznikiem Wykonawca składa: 

1) W celu potwierdzenia  posiadania uprawnień oraz posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający żąda załączenia do oferty oświadczenia wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 Pzp, wg wzoru określonego w załączniku Nr 3 do SIWZ (dotyczy wszystkich Wykonawców). 
Wymagana forma dokumentu – oryginał. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie ww. oświadczenie składane jest przez każdego                        z Wykonawców.

2) w celu wykazania spełniania warunku dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia wykonawca składa:

wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, zakresu wykonywanych przez nich czynności oraz informacją o sposobie dysponowania tymi osobami – załącznik nr 4.

Wymagana forma dokumentu – oryginał.  
3)  W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 Wykonawca składa aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż                        6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ.

Wymagana forma oświadczenia - oryginał, kserokopia potwierdzona za zgodność 
z  oryginałem przez wykonawcę, w przypadku składania odpisu z właściwego rejestru. 
W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie ww. oświadczenie musi złożyć każdy z Wykonawców.
Wykonawca zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy może polegać na wiedzy
i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Jeżeli wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, z wykorzystaniem - wg wzoru załącznika nr  6 do SIWZ.

10. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych  do porozumiewania się z wykonawcami:

Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami i składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub faks: 041 25-21-953 wewn. 19.
Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż  na 2 dni przed upływem terminu składania ofert  pod warunkiem, 
że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 

Jeżeli w postępowaniu zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, raz na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie. 
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest: 

Agnieszka Kwiatkowska – tel. 041 25 21 953 wewn. 17 w godzinach od 10:00 do 15:30.

11. Wymagania dotyczące wadium:

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

12.
Termin związania ofertą:
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

13. Opis sposobu przygotowania ofert /forma oferty/:


1) Wymogi formalne: 

Wykonawca składa jedną ofertę. Na ofertę składają się: oferta cenowa oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) zgodnie z punktem 9 SIWZ. 

Ofertę składa się, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty stanowiącym załącznik Nr 2 do niniejszej SIWZ w formie pisemnej w języku polskim, podpisaną przez osobę (osoby) uprawnioną do składania oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych wykonawcy. 

Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Wszystkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę. 

Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, a także opis kolumn i wierszy odpowiadać będzie formularzom określonym przez zamawiającego w załącznikach do niniejszej SIWZ. 

Oferta oraz załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim, pisemnie na papierze, przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawiania śladu. Dokumenty sporządzone w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. Podczas oceny ofert zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym. 

Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi być on uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego. 

Formularz oferty, oświadczenia, wykazy, również te złożone na załącznikach do niniejszej SIWZ muszą być podpisane przez wykonawcę lub upoważnionego/ych przedstawiciela/ wykonawcy.

Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę/y podpisującą/e ofertę. 

Upoważnienie do podpisywania oferty musi być załączone do oferty, o ile nie wynika to 
z innych dokumentów dołączonych przez wykonawcę. 

Kopie wymaganych dokumentów, z wyjątkiem dokumentów, winny być poświadczone 
„za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego/ych przedstawiciela/li wykonawcy.  
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku podmiotów, które zobowiążą się do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub danego podmiotu winny być poświadczone za zgodność 
z oryginałem przez upoważnionego/ych przedstawiciela/li wykonawcy lub podmiotu. 

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania i winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz dołączone w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron). 
Wszystkie zapisane strony oferty oraz załączonych dokumentów i oświadczeń winny być kolejno ponumerowane, a w treści oferty winna być umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych stron składa się całość dokumentacji. Niespełnienie tego warunku nie będzie skutkować odrzuceniem oferty. 
2) Opakowanie oferty: 
Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert .

Opakowanie musi zostać opatrzone: 

a/ adresem prowadzącego postępowanie: 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Tysiąclecia 22, 26-110 Skarżysko-Kamienna 

b/ napisem: 

Oferta: „Organizacja i realizacja obozu językowego w ramach projektu systemowego pn: DOBRY START, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Skarżysku – Kamiennej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII: Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie”

Nie otwierać przed 27.08.2011 r. do godz. 15:30
c/ imieniem i nazwiskiem (nazwą / firmą) oraz dokładnym adresem (siedzibą) oraz numerem telefonu i faksu wykonawcy; dopuszcza się odcisk stempla lub podobnym napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do zamawiającego. 

d/ wszelkie elementy oferty nieopakowane i nieoznaczone w powyższy sposób mogą nie być brane pod uwagę podczas porównania i oceny ofert, a brak powyższych adnotacji wykonawcy może być przyczyną otwarcia oferty w sposób i w terminie niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ. 

3) Zmiana i wycofanie oferty: 
Zgodnie z art. 84 ust. 1 Pzp Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

Zmiany dokonuje się przez złożenie oferty w zmienionym zakresie, która musi odpowiadać wszystkim zasadom niniejszej SIWZ, a koperta dodatkowo musi być oznaczona napisem ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejności. 

Wycofania dokonuje się na pisemny wniosek wykonawcy złożony zamawiającemu przed upływem terminu do składania ofert, podpisany przez osoby/ę upoważnione/ą do jego reprezentowania, co winno być udokumentowane odpisem z właściwego rejestru, a jeżeli taka konieczność zaistnieje – również pełnomocnictwem. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert ma prawo do żądania zwrotu wycofanej oferty.

14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

Ofertę należy złożyć w: Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Skarżysku-Kamiennej, ul. Tysiąclecia 22, sekretariat do dnia 27.08.2011 r. do godz. 15:00.
Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 

Oferty zostaną otwarte komisyjnie w siedzibie Zamawiającego w dniu 27.08.2011 r. do godz. 15:30 w gabinecie Dyrektora. Oferty zostaną otwarte zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamówień publicznych, a ocenione będą (po odrzuceniu ofert nie spełniających warunków zamówienia) na podstawie kryterium określonego w SIWZ. 

Otwarcie ofert jest jawne. 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Dokonując otwarcia ofert zamawiający poda nazwy/firmy oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.
15. Opis sposobu obliczenia ceny: 

Zamawiający w celu prawidłowego wyboru najkorzystniejszej oferty zobowiązuje Wykonawcę do wypełnienia druku oferty wykonania (zał. Nr 2) lub druku sporządzonego samodzielnie przez Wykonawcę zgodnie z w/w załącznikiem.
Zaoferowana cena łączna ma charakter ryczałtowy - musi zawierać wszelkie koszty związane                       z realizacją zamówienia w sposób i na warunkach opisanych w SIWZ wraz z Załącznikami.
Cena musi zostać określona w PLN. Wykonawca może podać tylko jedną cenę łączną, bez możliwości proponowania rozwiązań wariantowych.

Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom (waloryzacji).

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

Sposób rozliczenia zamówienia określa wzór umowy – załącznik nr 6.

16. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

1) Tryb oceny ofert:
a)
oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa;

b)
oferty będą oceniane w dwóch etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty: 

oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą Prawo zamówień publicznych 
i SIWZ zostaną odrzucone;

 II etap:  rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu złożone przez wykonawców nie podlegających wykluczeniu.

2) Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie jedynego kryterium jakim będzie cena.

3) Sposób oceny ofert:

Zamawiający będzie oceniał oferty przyznając ofertom punkty, z zastosowaniem następujących zasad i wzorów:

Kryterium 1: Cena

	Ilość punktów oferty badanej =
	Cc
	X 100 gdzie 1 % = 1 pkt

	
	Cb
	


gdzie:

Cc - najniższa cena brutto ze wszystkich ofert ważnych i nieodrzuconych 
Cb - cena brutto oferty badanej, ważnej i nieodrzuconej 
Jako najkorzystniejszą Zamawiający wybierze ofertę, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.
4) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem art. 87 ust. 1 a i 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

5) zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie; oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian
w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcą, którego oferta została poprawiona.(art. 87 ust. 2 Pzp ). 

6) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: jest niezgodna z ustawą, jej treść nie odpowiada treści SIWZ z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3; jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji  w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; zawiera błędy w obliczeniu ceny; wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3; jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie 
w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny (art. 90 Pzp). Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

8) Jeżeli w wyniku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych dokumentach. 

17. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: (art. 92 Pzp ) 

1) Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi 
Wykonawców o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia,

d) terminie, po upływie którego możliwe jest zawarcie umowy w sprawie zamówienia.

2) O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.

W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.(art. 93 ust. 5 Pzp ).
3) Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest na wniosek Zamawiającego do: 

a) przedłożenia umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (o ile dotyczy) 

b) złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania pełnomocnictwa, jeżeli taka konieczność zaistnieje,
c) przedstawienia kserokopii dokumentów potwierdzających uprawnienia osób wyszczególnionych w wykazie stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.

18. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

Wykonawca nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

19. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach: 

Istotne postanowienia umowy zawiera wzór umowy - załącznik Nr 6.

20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia: 

Środki ochrony prawnej przewidziane są w DZIALE VI Pzp i przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

21. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej: 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

22. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie: 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

23. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną: 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną. 

24. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia                           w walutach obcych: 

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcom odbywać się będą w PLN. 

25. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

26. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu,                   w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

Skarżysko – Kamienna, dnia 15 czerwca 2011 r. 
     -----------------------------------
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