ZARZADZENIE NR 33/2011
STAROSTY SKARZYSKIEGO
z dnia 18 kwietnia 2011 r.

w sprawie: ustalenia zasad monitorowania i dokonywania samooceny systemu kontroli

zarzadczej oraz udzielania informacji o stanie kontroli zarzadczej.

Na podstawie art. 68, art. 69 ustawy 1 pkt. 2 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm) oraz Zarzadzenia nr 28/2010 Starosty Skarzyskiego
z dnia 31 maja 2010 r. w sprawie: regulaminu, organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Skarzysku — Kamiennej i jednostkach organizacyjnych
Powiatu Skarzyskiego

Starosta Skarzyski zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Ustala si¢ zasady monitorowania i dokonywania samooceny systemu kontroli zarzadczej
oraz udzielania informacji o stanie kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Skarzysku — Kamiennej oraz w jednostkach organizacyjnych Powiatu Skarzyskiego.
2. Wprowadza si¢ obowiazek dokonywania samooceny systemu kontroli zarzadczej
we wszystkich jednostkach organizacyjnych Powiatu Skarzyskiego.
3. Wprowadza si¢ obowiazek sktadania informacji o stanie kontroli zarzadczej wedlug
niniejszych zasad.

§2
1. Wdrozenie systemu monitorowania i dokonywania samooceny systemu kontroli zarzadczej
oraz sktadania informacji o stanie kontroli zarzadczej ma na celu:
1) dostarczenie Staro$cie Skarzyskiemu informacji odnos$nie adekwatnosci, legalnosci,
skutecznosci 1 efektywnosci realizacji zadan przez dana jednostke organizacyjna Powiatu
Skarzyskiego,
2) wywiazanie si¢ Starosty Skarzyskiego z zadan zwiazanych z nadzorem w ramach
II poziomu kontroli zarzadczej,
3) zapewnienie dziatania zgodnie ze standardami kontroli zarzadcze;,
4) usprawnianie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym

w Skarzysku — Kamiennej i pozostatych jednostkach organizacyjnych Powiatu Skarzyskiego.

§3



1. Zasady monitorowania 1 dokonywania samooceny systemu kontroli zarzadczej oraz

sktadania informacji o stanie kontroli zarzadczej okreslaja:

1) obowiazki w zakresie dokonywania samooceny systemu kontroli zarzadczej,
2) obowiazki w zakresie sporzadzania informacji o stanie kontroli zarzadcze;,
3) zasady uzyskiwania i raportowania wynikOw samooceny oraz przekazywania informacji o

stanie kontroli zarzadczej.

§4
1. Zrodtami zapewnienia w zakresie kontroli zarzadczej sa informacje pochodzace z :
1) monitoringu realizacji celéw i zadan,
2) samooceny systemu kontroli zarzadczej, w tym systemu zarzadzania ryzykiem,
3) audytu wewngtrznego,
4) kontroli wewngtrznych,
5) kontroli zewngtrznych,

6) innych dostgpnych zrodet.

§5
1. Odpowiedzialno$¢ za monitorowanie realizacji zadan i cel6w ponosza:
1) w przypadku jednostek organizacyjnych - Kierownicy jednostek,
2) w przypadku Starostwa Powiatowego — Kierownicy komorek organizacyjnych,
3) Inspektor ds. kontroli — w zakresie przeprowadzanych czynnosci kontrolnych
w  Starostwie = Powiatowym 1  pozostalych  jednostkach  organizacyjnych  powiatu
w Skarzysku — Kamiennej.
2. Odpowiedzialno$¢ za dokonywanie samooceny kontroli zarzadczej:
1) w Starostwie Powiatowym w Skarzysku -Kamiennej ponosi koordynator kontroli zarzadczej
— Sekretarz Powiatu,
2) w pozostatych jednostkach organizacyjnych powiatu — Kierownicy jednostek,
3. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Skarzysku — Kamiennej
odpowiedzialni sg za:

1) dokumentowanie przeprowadzonego monitoringu i przekazywanie wynikow
przeprowadzonej samooceny Sekretarzowi zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2) sporzadzanie i sktadanie do Zespotu Kontroli i Audytu Wewngtrznego informacji
o stanie kontroli zarzadczej w swojej komodrce zgodnie z zalacznikiem Nr 2

do niniejszego zarzadzenia,



4. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa odpowiedzialni za:
3) dokumentowanie przeprowadzonego monitoringu 1 przekazywanie wynikow
z przeprowadzonej samooceny do Zespotu Kontroli i Audytu Wewngtrznego, zgodnie
z zalacznikiem nr 1,
4) sporzadzanie i skladanie do Zespolu Kontroli i Audytu Wewnetrznego informacji
o stanie kontroli zarzadczej w swojej jednostce zgodnie z zalacznikiem Nr 2.
5. Koordynator kontroli zarzadczej — Sekretarz Powiatu Skarzyskiego jest odpowiedzialny za:
1) dokonywanie samooceny systemu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w  Skarzysku — Kamiennej, z uwzglednieniem zagadnien zarzadzania ryzykiem
i przekazywanie wynikow samooceny do Zespolu Kontroli i Audytu Wewngtrznego; zgodnie z
zalacznikiem Nr 1,
2) Sporzadzanie 1 skladanie do Zespotu Kontroli 1 Audytu Wewngtrznego informacji
o stanie kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Skarzysku —Kamiennej, zgodnie z
zalacznikiem Nr 2.
6. Wyniki samooceny i informacji o stanie kontroli, o ktoérych jest mowa w pkt. 3, 4
15 sporzadza si¢ i przekazuje w terminie do konca pierwszego kwartalu za rok poprzedni.
7. Zespot Kontroli 1 Audytu Wewngtrznego jest odpowiedzialny za:
1 ) Gromadzenie informacji o stanie kontroli zarzadczej ze wszystkich jednostek/komorek
organizacyjnych oraz pozostatych zrodet zapewnienia,
2 ) Przedtozenie Staro$cie Skarzyskiemu zbiorczej informacji o stanie kontroli zarzadczej

W powiecie.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§7
Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Skarzysku —
Kamiennej oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu do zapoznania z treScia

niniejszego zarzadzenia podlegtych pracownikow.

Starosta Skarzyski

Michal Jedrys

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia



Nr 33/2011 Starosty Skarzyskiego
w sprawie ustalenia zasad monitorowania i dokonywania samooceny

systemu kontroli zarzadczej oraz udzielania informacji o stanie kontroli zarzadczej

Informacja o stanie kontroli zarzadczej
ZATOK .o

( rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposob

zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewniania:

. zgodnosci dzialalno$ci z przepisami prawa i procedurami wewngtrznymi,
. skutecznosci i efektywnosci dziatania,

. wiarygodnosci sprawozdan,

. ochrony zasobow,

. przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

. efektywnosci 1 skutecznos$ci przeptywu informacji,

. zarzadzania ryzykiem

informujg, ze w kierowanej przeze mnie komorce/jednostce organizacyjnej

(nazwa jednostki organizacyjnej)

[J funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza,
[J w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia:

W ubiegtym roku zostaty podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli

zarzadczej:

W nastgpnym roku planuje si¢ podja¢ nastgpujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania
kontroli zarzadczej:



Niniejsza informacja opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie jej
sporzadzania pochodzacych z przeprowadzonych:
. monitoringu realizacji celow i zadan,

. samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow kontroli

zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,

. audytu wewngetrznego,

. kontroli wewnetrznych

. kontroli zewnetrznych

. INNYCh ZIOdet INTOTMACTI .. .eiiiiiiiiiie e e e e e b e e e s e e enaee s enreas

(miejscowosé, data) ( podpis kierownika komérki/jednostki)*

'W przypadku Starostwa Powiatowego w Skarzysku -Kamiennej podpis Sekretarza Powiatu Skarzyskiego



