Ogloszenie Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Skarzysku — Kamiennej o naborze na

wolne stanowisko pracy w Zarzadzie Drog Powiatowych w Skarzysku-Kamiennej

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Skarzysku — Kamiennej
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

stanowisko ds. inwestycji drogowych (stanowisko zostanie ustalone w momencie wylonienia kandydata )

w Zarzadzie Drog Powiatowych w Skarzysku — Kamiennej, ul. Konarskiego 20

Opis stanowiska pracy:
I. zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogdlna charakterystyka wykonywanej pracy:

1) Uczestniczenie w opracowywaniu planow rzeczowo-finansowych budowy, przebudowy oraz

remontow drog 1 mostow.

2) Uczestniczenie w opracowywaniu projektow planow rozwoju sieci drogowe;.
3) Wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem inwestycji drogowych do

realizacji, wtym:

opracowywanie materialow przetargowych (szacowanie wartosci zamowienia, dokonywanie opisu
przedmiotu zamdwienia, opracowywanie istotnych warunkoéw umowy lub projektow umowy),

nadzér 1 koordynacja zleconych prac projektowych,

sporzadzanie przedmiarow i kosztoryséw robot w przypadku posiadania takich umiejgtnosci,
przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do zgloszenia wilasciwemu organowi architektoniczno-
budowlanemu zamiaru wykonania rob6t budowlanych,

uczestniczenie w pracach komisji przetargowe;,

4) Nadzér z ramienia inwestora nad realizacja zawartych umoéw ze szczegélnym uwzglednieniem

terminowosci 1 rzetelnosci ich wykonania oraz przestrzegania procedur Prawa zamowien publicznych.

5) Prowadzenie postgpowan poza ustawa Prawo zamowien publicznych w zakresie zlecania opracowania

dokumentacji projektowych, nadzoréw inwestorskich oraz wykonywania robot budowlanych.

6) Organizowanie czynno$ci zwiazanych z przekazywaniem placu budowy i odbiorami robdt oraz

czynny w tym udziat.

7) Sporzadzanie wnioskow o dofinansowanie inwestycji ze $rodkéw pochodzacych z programow

rzadowych.

8) Wspoludziat w opracowywaniu wnioskow o dofinansowanie inwestycji ze srodkéw pochodzacych

z Unii Europejskie;.

9) Wspotudzial w opracowywaniu wnioskow o ptatnosc.
10) Sporzadzenie obowiazujace] sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych inwestycji.
11) Wspotpraca w zakresie wykonywanych zadan z komorkami Starostwa Powiatowego, Zarzadem

Powiatu oraz innymi organami samorzadowymi 1 instytucjami.

IT ) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze pelnego etatu.

IIT ) miejsce wykonywania pracy: Zarzad Drog Powiatowych w Skarzysku-Kamiennej
ul. Konarskiego 20

IV. Wymagania niezb¢dne:

1) wyksztalcenie:

minimum $rednie techniczne: kierunek budownictwo, preferowana specjalnos¢ drogowa,

2) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) nieposzlakowana opinia,
4) znajomos¢ ustaw: Prawo Budowlane, ustawy o drogach publicznych, Prawo zamoéwien

publicznych, Kodeks postgpowania administracyjnego,



5 ) obywatelstwo polskie

6 ) znajomos$¢ przebiegu procesu inwestycyjnego,

7 ) umiejetnos¢ obstugi komputera ( Word, Excel )

8) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z praw publicznych,

9 ) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku Inspektora w ZDP Skarzysko Kam.

V. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ ustaw o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym oraz o ochronie srodowiska,
b) posiadanie uprawnien budowlanych,
c) wiedza lub doswiadczenie w zakresie pozyskiwania dotacji ze $rodkow krajowych badz z Unii
Europejskiej na realizacje powiatowych inwestycji drogowych,
d) umiejetnos¢ kosztorysowania,
€) umiejetnos¢ pracy w zespole,
f) odpornos¢ na stres.
VI. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy;,

d) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

e) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pehi praw
publicznych,

f) os$wiadczenie o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

g) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy do
celow rekrutacji na wskazanym stanowisku.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z imieniem
1 nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, opatrzone adnotacja ,,Dotyczy naboru na stanowisko
ds. inwestycji drogowych w Zarzadzie Drog Powiatowych Skarzysku —Kamiennej;” w Sekretariacie
ZDP Skarzysko Kamienna w godzinach pracy Zarzadu do dnia 11 sierpnia 2010 r. - pok. 413 lub
wysta¢ poczta, z adnotacja: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. inwestycji drogowych w Zarzadzie Drog
Powiatowych”. Nie dopuszcza sig mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych droga
elektroniczna. Zastrzega si¢ prawo nie skorzystania ze zlozonych ofert. Rozstrzygnigcie naboru
nastapi po przeprowadzeniu z kandydatami rozméw kwalifikacyjnych. O terminie i1 miejscu
przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie. Osoba
upowazniong do kontaktu z kandydatami jest Pani Wiestawa Wojton, tel. 412545813, 412524451.
Prosimy o zamieszczenie w aplikacji nastepujacej klauzuli: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia.1997 r. o ochronie danych
osobowych ( tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.)

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.spskarzysko.bip.doc.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie przy ulicy Konarskiego 20.

Dyrektor: Ewa Kasprzyk


http://www.spskarzysko.bip.doc.pl/

