
Ogłoszenie Dyrektora Zarządu Dróg Powiatowych w Skarżysku – Kamiennej  o naborze na 
wolne stanowisko pracy – Inspektor w Zarządzie Dróg Powiatowych w Skarżysku-Kamiennej 

Dyrektor Zarządu Dróg Powiatowych w Skarżysku – Kamiennej
ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy: 

INSPEKTOR
w Zarządzie Dróg Powiatowych w Skarżysku – Kamiennej, ul. Konarskiego 20

 Opis stanowiska pracy:
I. zakres wykonywanych zadań na stanowisku – ogólna charakterystyka wykonywanej pracy:

1) Uczestniczenie  w  opracowywaniu  planów  rzeczowo-finansowych  budowy,  przebudowy  oraz 
remontów dróg i mostów.

2) Uczestniczenie w opracowywaniu projektów planów rozwoju sieci drogowej.
3) Wykonywanie  wszystkich  czynności  związanych  z  przygotowaniem  inwestycji  drogowych  do 

realizacji,  w tym :
- opracowywanie materiałów przetargowych (szacowanie wartości zamówienia, dokonywanie opisu 

przedmiotu zamówienia, opracowywanie istotnych warunków umowy  lub projektów umowy),
- nadzór i koordynacja zleconych prac projektowych,
- sporządzanie przedmiarów i kosztorysów robót w przypadku posiadania takich umiejętności,   
- przygotowywanie dokumentacji niezbędnej do zgłoszenia właściwemu organowi architektoniczno-

budowlanemu zamiaru wykonania robót budowlanych,
- uczestniczenie w pracach komisji przetargowej, 
4) Nadzór  z  ramienia  inwestora  nad realizacją  zawartych  umów ze szczególnym uwzględnieniem 

terminowości i rzetelności ich wykonania oraz przestrzegania procedur Prawa zamówień publicznych.
5) Prowadzenie  postępowań  poza  ustawą  Prawo  zamówień  publicznych   w  zakresie  zlecania 

opracowania  dokumentacji  projektowych,  nadzorów  inwestorskich  oraz  wykonywania  robót 
budowlanych.  

6) Organizowanie czynności związanych  z  przekazywaniem  placu budowy i odbiorami robót oraz 
czynny w tym udział.   

7) Sporządzanie wniosków  o dofinansowanie inwestycji  ze środków pochodzących z programów 
rządowych.

8) Współudział w opracowywaniu wniosków o dofinansowanie inwestycji ze środków  pochodzących 
z Unii Europejskiej.

9) Współudział w opracowywaniu wniosków o płatność.
10) Sporządzenie obowiązującej sprawozdawczości w zakresie prowadzonych inwestycji.  
11) Współpraca w zakresie wykonywanych zadań z komórkami Starostwa Powiatowego, Zarządem 

Powiatu oraz innymi organami samorządowymi i instytucjami. 

II ) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze pełnego etatu. 

III ) miejsce wykonywania pracy: Zarząd Dróg Powiatowych w Skarżysku-Kamiennej 
       ul. Konarskiego 20

IV. Wymagania niezbędne:

     1) wykształcenie wyższe: kierunek budownictwo , preferowana specjalność drogowa,
     2) minimum  2  letnie doświadczenie zawodowe,
     3) niekaralność prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia
          publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
     4) nieposzlakowana opinia,
     5) znajomość ustaw: Prawo Budowlane, ustawy o drogach publicznych, Prawo zamówień



         publicznych, Kodeks  postępowania administracyjnego,
      6) znajomość problematyki organizacji i zarządzania drogami publicznymi,
      7) obywatelstwo polskie
      8 ) znajomość przebiegu procesu inwestycyjnego,
      9 ) umiejętność obsługi komputera ( Word, Excel )
     10 ) pełna zdolność do czynności prawnych oraz do korzystania z praw publicznych,
     11) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku Inspektora w ZDP Skarżysko Kam.

V. Wymagania dodatkowe:
a) znajomość ustaw o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz o ochronie środowiska, 
b) posiadanie uprawnień budowlanych,
c) wiedza lub doświadczenie w zakresie pozyskiwania dotacji ze środków krajowych bądź z Unii 

Europejskiej na realizacje powiatowych inwestycji drogowych, 
d) umiejętność kosztorysowania, 
e) umiejętność pracy w zespole, 
f) odporność na stres.

VI.  Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i staż pracy,
d) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, 
e) oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o korzystaniu z pełni praw 

publicznych, 
f) oświadczenie o niekaralności prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z 

oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
g) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy do 

celów rekrutacji na wskazanym stanowisku.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami należy składać w zaklejonej kopercie z imieniem i 
nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, opatrzone adnotacją „Dotyczy naboru na stanowisko 
Inspektora  Zarządu Dróg Powiatowych Skarżysku –Kamiennej w  Sekretariacie ZDP Skarżysko 
Kamienna w godzinach pracy Zarządu do dnia 19   lipca   2010 r.  -  pok. 413  lub wysłać pocztą, z 
adnotacją: „Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor   w Zarządzie Dróg Powiatowych”  ”. Nie 
dopuszcza się możliwości przyjmowania dokumentów aplikacyjnych drogą elektroniczną. 
Zastrzega się prawo nie skorzystania ze złożonych ofert. Rozstrzygnięcie naboru nastąpi po 
przeprowadzeniu z kandydatami rozmów kwalifikacyjnych. O terminie i miejscu przeprowadzenia 
rozmów kwalifikacyjnych kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie. Osobą upoważnioną do 
kontaktu z kandydatami jest Pani Wiesława Wojton tel. 412545813.
Prosimy o zamieszczenie w aplikacji następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie 
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia.1997 r. o ochronie danych 
osobowych ( tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.)

Informacja  o  wyniku  naboru  będzie  umieszczona  na  stronie  internetowej  Biuletynu  Informacji  Publicznej 
(www.spskarzysko.bip.doc.pl) oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie przy ulicy Konarskiego 20. 

Dyrektor:  Ewa Kasprzyk

http://www.spskarzysko.bip.doc.pl/

