Ogloszenie Nr 2/2006
Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej
Dyrektor
Poszukuje kandydatow na stanowisko: Inspektora
w Dziale Ewidencji i Swiadczen
Wymiar etatu: 1
Glowne obowigzki:
- orzekanie w sprawach 0sob bezrobotnych,
- rejestrowanie 0sOb bezrobotnych 1 poszukujacych pracy,
- przyznawanie §wiadczen osobom bezrobotnym,
- wydawanie decyzji administracyjnych w  sprawach o0s6b  bezrobotnych
1 poszukujacych pracy.
Wyksztalcenie:
Wyzsze
Wymagania konieczne:
- znajomos$¢ przepisOwW ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
- znajomos$¢ KPA,
- znajomo$¢ obowiazujacych przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych
1 $wiadczen opieki zdrowotne;,
- biegla obstuga komputera,
- staz pracy w stuzbach zatrudnienia minimum 2 lata,
- nieposzlakowana opinia.
Wymagania pozadane:
- znajomos$¢ programu PULS,
- umiej¢tnos¢ prowadzenia rozmowy,
- umiejetnos$¢ pracy w zespole,
Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu
osobistego,
- kopie dokumentow potwierdzajacych poziom wyksztalcenia,
- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralno$ci za
przestgpstwo popetnione umyslnie,
- aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym
stanowisku,
- kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,
- kopie dokumentow potwierdzajacych opinie i referencije,
- kopie dokumentdéw potwierdzajacych ukonczone szkolenia i kursy,
- os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,
- zyciorys 1 list motywacyjny.
Dokumenty nalezy skladaé osobiscie w terminie do: 22.12.2006 r.
w Biurze Podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej
ul. 1-go Maja 105, pok. 3 parter z dopiskiem na kopercie ”Oferta Nr 2/2006”
Inne informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
wstepnej. Otrzymanych dokumentéw nie odsylamy. Beda do odebrania w Powiatowym
Urzedzie Pracy przez okres 7 dni od ogloszenia wynikow konkursu a nieodebrane w tym
terminie zostana komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje: tel. (041) 2510-764 w. 350



