ZAMAWIAJACY:

STAROSTWO POWIATOWE

W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
UL.KONARSKIEGO 20

26-110 SKARZYSKO-KAMIENNA

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (siwz)
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA ZADANIE:

“ANALIZA PROCESU OBIEGU DOKUMENTOW
ORAZ ICH IMPLEMENTACJA W SYSTEMIE
ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW
,NIL” BPM”

Termin skladania ofert 8.11.2007r. godz. 12.00
Termin otwarcia ofert  8.11.2007r. godz. 12.30

ZATWIERDZAM:

Jerzy Zmijewski
Starosta Skarzyski

Skarzysko-Kamienna, dn. 31 pazdziernika 2007r.



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej
ul. Konarskiego 20
26-110 Skarzysko-Kamienna

telefon  0-41 3953 000
faks 0-41 2524001
NIP: 663-16-10-202

adres strony internetowej: www.spskarzysko.bip.doc.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j
ponizej 211.000 euro, zgodnie z przepisami art. 10 ust. 1 i nastepnych ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r., Nr 164,
poz. 1163 ze zmianami) zwanej w dalszej czg$ci ustawa.

2. Ogloszenie o zamdwieniu umieszcza si¢ w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu
31.10.2007 r. a takze:

e od dnia 31.10.2007r. na stronie internetowej Zamawiajacego:
www.spskarzysko.bip.doc.pl

* od dnia 31.10.2007r. na tablicy ogloszeh w siedzibie Zamawiajacego w budynku
Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej ul. Konarskiego 20.

3. Specytikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) zostata zamieszczona 1 udostgpniona
na stronie www.spskarzysko.bip.doc.pl od dnia przekazania ogloszenia o wszczeciu
postgpowania w Biuletynie Zamowien Publicznych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod i nazwa wedtug Wspolnego Stownika Zamowien
CPV: 72263000-6 USEUGI WDRAZANIA OPROGRAMOWANIA

Przedmiotem zamoOwienia jest ,,Analiza procesow obiegu dokumentéw oraz ich implementacja
w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw ,NIL” BPM”, szczegétowo opisanego
w zalaczniku Nr 1 do SIWZ.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamoéwienia — do 31.12.2007r.
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V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O zamo6wienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja (zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych) nastgpujace warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien (w razie potrzeby wskazac
na konkretne uprawnienia, np. koncesje, zezwolenia i licencje),

b) posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

c) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24
ust. 112 ustawy).

e) zapewniaja, ze wykonana integracja systemu EOD “NIL” z systemem “Os$rodek” nie
zakloci integralnosci danych ani funkcjonalno$ci systeméw oraz ze nie zakldci pracy
pozostatych systemoéw elektronicznych uzytkowanych w Starostwie Powiatowym,

f) w przeciagu ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania zrealizowano minimum 6
wdrozen Elektronicznego Obiegu Dokumentow z czego:

- minimum 4 wdrozenia w jednostkach administracji rzadowej lub samorzadowej,

- przynajmniej 2 wdrozenia w ostatnim zamkni¢tym roku kalendarzowym lub pdzniej (2006-
2007r.),

- wdrozenie w ktorym zaprojektowane i zamapowane w systemie zostaty procedury ISO
w jednej z jednostek samorzadowych,

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do oferty,

g) udzielaja 12 miesigcznej gwarancji od dnia protokolarnego odbioru calosci przedmiotu
umowy, potwierdzajacego prawidtowos¢ jego wykonania.

Ocena spetiania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula “spelnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 1 o$wiadczeniach
wyszczegllnionych w pkt. IX niniejszej SIWZ. Z tresci zataczonych dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Uzupetnienie wymaganych dokumentéw nie jest mozliwe po uptywie terminu skladania ofert,
chyba ze ich nie uzupehienie skutkowatoby uniewaznieniem post¢powania.

Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia w oparciu o przestanki zawarte w art.
24.

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucona zgodnie z trescia art. 24 ust. 4
ustawy.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

VI.OPIS CZESCI ZAM()WIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.



VILINFORMACJE 0 PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST.1 PKT 6i 7

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowienia uzupelniajacego.

VIII.OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNYCH WARUNKOW, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKALDANIE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

IX.WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okres§lonej

dziatalnosci lub czynno$ci oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy zada ztozenia

dokumentow:

1. Wykonawca sklada o§wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie
z art. 44 ustawy 1 nie podleganiu wykluczeniu postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy z wykorzystaniem zalacznik nr 2 do SIWZ.

Wykonawca sktada o§wiadczenia, ze:

1) oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia

1 pozostanie niezmienna do konca trwania umowy bez wzgledu na zaistniala w miedzyczasie

sytuacjg;

2) akceptuje warunki ptatnosci zgodnie z wymogami okreslonymi w projekcie umowy;

3) uzyskat wszelkie niezbg¢dne informacje dot. sporzadzenia oferty;

4) zapoznat si¢ ze SIWZ i nie wnosi do niej zastrzezen;

5) akceptuje projekt umowy 1 zobowiazuje si¢ do podpisania umowy na warunkach

okreslonych przez Zamawiajacego w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

6) uwaza si¢ za zwiazanego oferta w ciagu 30 dni,

7) zapewniaja, ze wykonana integracja systemu EOD “NIL” z systemem “O$rodek” nie
zaklocei integralnosci danych ani funkcjonalnosci systemow oraz ze nie zaktoci pracy
pozostalych systemow elektronicznych uzytkowanych w Starostwie Powiatowym.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamodwienia, kazdy z wykonawcow wystepujacych wspolnie musi udokumentowac, ze spetnia

warunki okreslone w art. 22 ust.1 ustawy oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24

ust. 11 2 ustawy.

Wykonawca sktada:

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skladania ofert.
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (spotka cywilna/konsorcjum) nalezy przedtozy¢ dokument, z ktérego
jednoznacznie wynika sposob reprezentacji spotki oraz zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej kazdego ze wspdlnikow.



3. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, Zze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionych
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert. W przypadku oferty
sktadanej wspolnie przez kilku wykonawcow, kazdy Wykonawca sktada wyze; wymieniony
dokument odrebnie, wspdlnicy spotki cywilnej — odrgbnie i dodatkowo na spotke cywilnag.

4. Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat wedlug zatacznika nr 1 do oferty.

5. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 2 1 3:
- sklada dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1zdrowotne albo Ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow o ktéorych mowa w pkt 2 1 3, zastepuje sig je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania.

7. Dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawcg. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8. Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. Tlumaczenie nie jest wymagane, jesli Zamawiajacy
wyrazit zgodg, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na zlozenie o§wiadczen, ofert oraz
innych dokumentéw rowniez w jednym z jezykow powszechnie uzywanych w handlu
migdzynarodowym lub jezyku kraju, w ktdrym zamdwienie jest udzielane.

- poza wyze] wymienionymi o$wiadczeniami i zaswiadczeniami do oferty nalezy dotaczy¢
takze:

9. Pelnomocnictwo do podpisywania oferty i skladania ewentualnych wyjasnien, jezeli osoba
podpisujaca nie jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu wymienionego w pkt 6 —
w oryginale lub poswiadczone notarialnie lub opatrzone adnotacja ,za zgodnos$¢
z oryginalem” pieczgcia wykonawcy, imienna pieczatka osoby upowazniajacej na podstawie
w/w dokumentu oraz jej podpisem.



10. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli o§wiadczen
lub dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1-8 lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace biedy,
do ich uzupeklienia w wyznaczonym terminie, chyba Ze mimo ich uzupelnienia konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania lub oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu (art. 26 ust. 3
ustawy).

11. Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w Sprawie
zamoOwienia publicznego. Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika powinien
zawiera¢ wskazanie postgpowania o zamoOwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres
jego umocowania, takze o$wiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci
za wykonanie lub nienalezyte wykonanie. Podpisany przez wszystkich wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspolnie o zamdwienie publiczne. Podpisy musza zosta¢ ztozone przez
osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli wymienione we wilasciwym rejestrze
lub wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej. Dokument pelnomocnika nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgda
wytacznie z podmiotem wystepujacym jako pelnomocnik.

12. Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspoélnie zostanie wybrana, zamawiajacy moze
zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujacej
wspolprace tych wykonawcow.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postgpowaniu
o zamodwienie publiczne sa jawne i1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt,
ze nie moga one by¢ udostepniane.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47, poz. 211 z pdzn. zm.) rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto§¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegl
sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom post¢powania.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym
razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty

przez Wykonawcg ztozone oddzielne] wewngtrzne] kopercie z oznakowaniem “tajemnica
przedsigbiorstwa” lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
w/w ustawy skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Wykonawca w szczegdlnos$ci nie moze zastrzec informacji dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych
w ofercie (por. art. 86 ust. 4 ustawy).
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X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.

SIWZ zostata opublikowana w wersji elektronicznej na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej www.spskarzysko.bip.doc.pl

Zamawiajacy moze takze udostepni¢ SIWZ w wersji papierowe] po otrzymaniu pisemnego
wniosku Wykonawcy o jej udostepnienie i dokonaniu optaty rownej 25 zt.

Whniosek o pozyskanie SIWZ powinien zawiera¢ dane wykonawcy: nazwe firmy, NIP,
nr telefonu 1 faxu, adres e-mail.

Pisemny wniosek o pozyskanie SIWZ nalezy kierowaé na adres: Starostwo Powiatowe
w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Kazda ze stron na Zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz, kierujac swoje
zapytania na pismie pod adres: Starostwo Powiatowe ul. Konarskiego 20,
26-110 Skarzysko — Kamienna. Zapytania moga by¢ sktadane faksem pod numer: (0-41 )
25-24-001, pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na piSmie
(np. przestania wtasnorgcznie podpisanego zapytania poczta).

Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba zZe prosba
o wyjasnienie tresci siwz wptyngla do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
siwz, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli siwz jest udostgpniona na stronie internetowe;j,
zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych siwz.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac tre$¢ siwz.

Modyfikacja tresci siwz nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, warunkow udziatu
W postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spehienia.

Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci siwz
niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktorym
przekazano siwz, a jezeli specyfikacja jest dostgpna na stronie internetowej, zamieszcza tg
informacje¢ na tej stronie.

. Do kontaktu z Wykonawcami uprawnione sa osoby:

a) w zakresie zagadnien proceduralnych:
- Pani Barbara Blach - Referent Wydzialu Gospodarki Mieniem Powiatu -
tel. (0-41) 39 53 020, w godz. od 8" do 15"
- Pan Grzegorz Durlik — Inspektor Wydzialu Gospodarki Mieniem Powiatu -
tel. (0-41) 39 53 020, w godz. od 8" do 15"
b) w zakresie dotyczacym przedmiotu zamdwienia:
- Pan Rafal Ciura — Informatyk — tel. (041) 39-53-050, w godz. od 8" do 15"



XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, moze tylko raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Ofertg nalezy zlozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zataczniki i dokumenty
nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoréw i wymogow SIWZ. Niedopuszczalne sa modyfikacje, ktore
zmienilyby tre§¢ oswiadczen, informacji oraz warunkow podanych w zapisach niniejszej
SIWZ.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub rgcznie pismem czytelnym, dtugopisem lub niescieralnym atramentem.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona na wzorze - formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2
do SIWZ. Sporzadzenie oferty na innym wzorze spowoduje odrzucenie oferty.

5. Wszystkie strony oferty (wraz z zatacznikami) powinny by¢ podpisane przez Wykonawce -
osobg (osoby) upowazniona (upowaznione) do sktadania oswiadczen woli, zgodnie z aktem
rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi lub  petnomocnikow  upowaznionych
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

W przypadku gdy Wykonawceg reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
prawnie skuteczne 1 okreslajace zakres pelnomocnictwo lub upowaznienie, podpisane
przez osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Oferta niepodpisana lub podpisana przez osobg nieupowazniong zostanie odrzucona.

6. Zaleca sig, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami oraz by
strony oferty byly polaczone w sposob trwaly.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione czytelnie i parafowane
wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte.

8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.



10. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

7)

12.

13.

14.

- jest nie zgodna z ustawa,

- jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- zostala ztozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

- zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art.88 ustawy Prawo zamdwien publicznych lub btedy
w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposOb gwarantujacy
zachowanie w poufnos$ci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Wykonawca powinien umiesci¢ ofertg¢ w dwoch zamknigtych kopertach.

Koperta zewngtrzna winna by¢ oznaczona:

Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej
ul. Konarskiego 20
26-110 Skarzysko-Kamienna

Oferta dotyczy:

»ANALIZY PROCESU OBIEGU DOKUMENTOW ORAZ ICH IMPLEMENTACJA
W SYSTEMIE ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW »NIL” BPM”

z dopiskiem nie otwieraé¢ przed godz. 12 dnia 08.11.2007 r.

Nie dopuszcza si¢ opatrywania koperty zewngtrznej napisami lub symbolami
identyfikacyjnymi Wykonawcy.

Koperta wewngtrzna zaadresowana 1 oznakowana jak wyzej powinna by¢ opatrzona nazwa i
doktadnym adresem Wykonawcy. W wewngtrznej kopercie moze znalez¢ sig, oprocz oferty,
dodatkowa koperta zawierajaca informacje stanowiace zdaniem wykonawcy tajemnicg jego
przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zamieni¢ lub wycofa¢ ofertg, pod
warunkiem, ze Wykonawca zlozy powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty na takich
zasadach jak ztozenie oferty, dodatkowo z dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

Oferty ztozone po terminie lub nie spetniajace wymagan okre§lonych w specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoOwienia nie beda rozpatrywane 1 zostang zwrocone bez otwierania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu. Oferty, ktére wptyna do Zamawiajacego po
wyznaczonym terminie sktadania ofert, odsytane bgda bez otwierania kopert wewnetrznych,
po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. Koperty oznakowane dopiskiem
ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany 1 po
stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian — zostana dotaczone do oferty. Koperta
oznakowana dopiskiem WY COFANA nie bedzie otwierana.
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XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty sporzadzone $cisle wedlug okreslonych wymagan nalezy sktada¢ w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej ul. Konarskiego 20, pok. Nr 5 — biuro podawcze
do dnia 8 listopada 2007r. do godziny 12"

Dotrzymanie w/w terminu dotyczy rowniez ofert sktadanych droga pocztowa, liczy sig
moment wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

Ofert¢ zlozona po w/w terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 8 listopada 2007r. o godz. 12*° w siedzibie Zamawiajacego
w pok. Nr 212.

Otwarcie ofert jest jawne.

. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia.

Podczas otwarcia Zamawiajacy poda nazwy (firm) oraz adresy i siedziby Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji 1 warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

W przypadku gdy Wykonawca nie byt obecny na otwarciu ofert, zamawiajacy informacje z na
pisemny wniosek przekaze mu niezwlocznie informacjg z otwarcia ofert.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omyltki rachunkowe
(zgodnie z art. 88 ustawy) w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena ofertowa powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
zamoOwienia, uwzgledniajaca caly zakres przedmiotu zamowienia tj. sprzedaz, dostawe,
montaz, serwis 1 szkolenie.

Ceng nalezy poda¢ w polskich ztotych z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku:
cena ofertowa brutto = cena netto + podatek VAT
Cena oferty podana liczba powinna by¢ zgodna z ceng wyrazona stownie.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towarow 1 ustug oraz o podatku akcyzowym.

Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowiazujacymi
przepisami spowoduje odrzucenie oferty, chyba ze zachodza przestanki uprawniajace
do zastosowania innego podatku, co Wykonawca powinien udokumentowa¢ w swojej ofercie
poprzez ztozenie dokumentu (o$wiadczenia) uprawniajacego go do jego zastosowania.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Cena — znaczenie kryterium 100 %.

. W odniesieniu do Wykonawcéw, ktorzy spehili warunki udzialu w postepowaniu, oferty

ktérych zostaly przygotowane zgodnie ze SIWZ oraz nie podlegaja odrzuceniu, Zamawiajacy
dokona oceny ich ofert na podstawie nastgpujacego kryterium:
cena oferty brutto - 100 %
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. Maksymalna ilo$¢ punktéw sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma oferta, ktoéra zawiera
najnizsza ceng brutto.

Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczbg punktow,
postugujac si¢ wzorem ogolnym:

najnizsza cena sposrod ofert waznych
c= x 100 %
cena oferty badanej
. Zamawiajacy przy wyliczaniu iloSci punktow przyjmuje zasadg zaokraglania wielkosci
wynikajacej z wyliczen do dwdch miejsc po przecinku .
. Oferta najkorzystniejsza sposrod ofert nieodrzuconych jest oferta, ktora posiada najnizsza ceng
brutto.

XVILINFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania zgodnie z przepisami art. 92 lub art. 93
ustawy.

. Zamawiajacy zawrze umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu
zwiazania oferta.

Umowa ta moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwiazania oferta, gdy Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania
oferta, a Wykonawca wyrazil zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach okreslonych
w zlozZonej ofercie.

Osoby reprezentujace Wykonawceg najkorzystniejszej oferty przy podpisaniu umowy
w sprawie zamowienia publicznego powinny posiada¢ ze soba dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zataczonych do oferty.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XVIIL.WZOR UMOWY

Umowa, ktora bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, bedzie zawierala wszystkie zapisy podane we wzorze umowy, stanowiacy zalacznik
Nr 3 do niniejszej specyfikacji z uwzglednieniem tresci oferty.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1) Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym osobom prawnym, jezeli

ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
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2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ protest w terminie 7 dni od dnia, w ktérym powziat lub mogt
powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia. Protest
mozna ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia SIWZ, jednak nie pdzniej niz 3 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

3) Wnhiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

4) W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogloszenia lub postanowien siwz
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

5) Kopi¢ wniesionego protestu Zamawiajacy niezwlocznie przekaze Wykonawcom
uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, a jezeli protest dotyczy tresci
ogloszenia lub postanowien siwz, zamiesci ja rOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest
udostgpniana specyfikacja, wzywajac Wykonawcoéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu
toczacym si¢ w wyniku wniesionego protestu.

6) W niniejszym postgpowaniu od rozstrzygnigcia protestu nie przyshuguje Wykonawcom
odwotanie.

XX. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI

Nr 1 — opis przedmiotu zamdéwienia
Nr 2 — formularz oferty
- zalacznik nr 1 do oferty — wykaz wykonanych ushug
Nr 3 — wzér umowy
- zalacznik nr 1 do umowy — opis przedmiotu zamowienia

Wszystkie zataczniki do niniejszej SIWZ stanowig jej integralna czes¢.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163 ze zmianami) wraz z aktami wykonawczymi do niej
oraz Kodeksu cywilnego.

Skarzysko-Kamienna, 31 pazdziernika 2007r.
ZATWIERDZAM

Jerzy Zmijewski
Starosta Skarzyski
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