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UL.KONARSKIEGO 20
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Skarżysko-Kamienna, dn. 31 października 2007r.
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej
ul. Konarskiego 20
26-110 Skarżysko-Kamienna

telefon      0-41   39 53 000
faks      0-41   25 24 001
NIP:         663-16-10-202

adres strony internetowej: www.spskarzysko.bip.doc.pl
e-mail:   starostwo@skarzysko.powiat.pl  

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie  prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej 
poniżej  211.000  euro,  zgodnie  z  przepisami  art.  10  ust.  1  i  następnych  ustawy  z  dnia 
29 stycznia 2004 r.-  Prawo zamówień publicznych (tekst  jedn.  Dz. U. z  2006 r.,  Nr 164, 
poz. 1163 ze zmianami) zwanej w dalszej części ustawą.

2. Ogłoszenie  o  zamówieniu  umieszcza  się  w  Biuletynie  Zamówień  Publicznych  w  dniu 
31.10.2007 r. a także:

• od  dnia  31.10.2007r.  na  stronie  internetowej  Zamawiającego: 
www.spskarzysko.bip.doc.pl

• od  dnia  31.10.2007r. na  tablicy  ogłoszeń  w  siedzibie  Zamawiającego  w  budynku 
Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej ul. Konarskiego 20. 

3. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) została zamieszczona i udostępniona 
na  stronie  www.spskarzysko.bip.doc.pl  od dnia  przekazania  ogłoszenia o  wszczęciu 
postępowania  w Biuletynie Zamówień Publicznych.

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Kod i nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień 

CPV: 72263000-6    USŁUGI WDRAŻANIA OPROGRAMOWANIA
Przedmiotem zamówienia jest „Analiza procesów obiegu dokumentów oraz ich implementacja 
w  systemie  elektronicznego  obiegu  dokumentów  „NIL”  BPM”,  szczegółowo  opisanego 
w  załączniku Nr 1 do SIWZ.

IV. TERMIN  WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wymagany termin wykonania zamówienia – do 31.12.2007r.
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V.  OPIS  WARUNKÓW  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ  OPIS  SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1) O zamówienie mogą ubiegać sie Wykonawcy, którzy spełniają (zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych) następujące warunki:
a)  posiadają  uprawnienia  do  wykonywania  określonej  działalności  lub  czynności,  jeżeli 
ustawy  nakładają  obowiązek  posiadania  takich  uprawnień  (w  razie  potrzeby  wskazać 
na konkretne uprawnienia, np. koncesje, zezwolenia i licencje),
b)  posiadają  niezbędną  wiedzę  i  doświadczenie  oraz  dysponują  potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 
ust. 1 i 2 ustawy).
e)  zapewniają,  że  wykonana  integracja  systemu  EOD  “NIL”  z  systemem  “Ośrodek”  nie 
zakłóci  integralności  danych  ani  funkcjonalności  systemów  oraz  że  nie  zakłóci  pracy 
pozostałych systemów elektronicznych użytkowanych w Starostwie Powiatowym,
f) w przeciągu ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania zrealizowano minimum 6 
wdrożeń Elektronicznego Obiegu Dokumentów z czego:
-  minimum 4 wdrożenia w jednostkach administracji rządowej lub samorządowej,
- przynajmniej 2 wdrożenia w ostatnim zamkniętym roku kalendarzowym lub później (2006-
2007r.),
-  wdrożenie  w którym zaprojektowane i  zamapowane  w systemie  zostały  procedury  ISO 
w jednej z jednostek samorządowych,
zgodnie z załącznikiem nr 1 do oferty,
g)  udzielają  12 miesięcznej  gwarancji  od dnia  protokolarnego odbioru całości  przedmiotu 
umowy, potwierdzającego prawidłowość jego wykonania.

2) Ocena  spełniania  w/w  warunków  dokonana  zostanie  zgodnie  z  formułą  “spełnia  –   nie 
spełnia”,  w  oparciu  o  informacje  zawarte  w  dokumentach  i  oświadczeniach 
wyszczególnionych  w  pkt.  IX  niniejszej  SIWZ.  Z  treści  załączonych  dokumentów  musi 
wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił. 
Uzupełnienie wymaganych dokumentów nie jest możliwe po upływie terminu składania ofert, 
chyba że ich nie uzupełnienie skutkowałoby unieważnieniem postępowania.

3) Nie  spełnienie  chociażby  jednego  z  w/w  warunków  skutkować  będzie  wykluczeniem 
Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o przesłanki zawarte w art. 
24.

4) Ofertę  Wykonawcy wykluczonego uzna się  za odrzuconą zgodnie z  treścią  art.  24 ust.  4 
ustawy.

5) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
6) Wykonawcy  ponoszą  wszelkie  koszty  związane  z  przygotowaniem  i  złożeniem  oferty, 

z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

VI. OPIS  CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA,  JEŻELI  ZAMAWIAJĄCY  DOPUSZCZA 
SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
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VII.INFORMACJE  O  PRZEWIDYWANYCH  ZAMÓWIENIACH 
UZUPEŁNIAJACYCH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 i 7

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówienia uzupełniającego.

VIII.OPIS  SPOSOBU  PRZEDSTAWIANIA  OFERT  WARIANTOWYCH  ORAZ 
MINIMALNYCH  WARUNKÓW,  JAKIM  MUSZĄ  ODPOWIADAĆ  OFERTY 
WARIANTOWE, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA ICH SKAŁDANIE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

IX. WYKAZ  OŚWIADCZEŃ  I  DOKUMENTÓW,  JAKIE  MAJĄ  DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY  W  CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIANIA  WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

W  celu  potwierdzenia,  że  Wykonawca  posiada  uprawnienia  do  wykonywania  określonej 
działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych, Zamawiający żąda złożenia 
dokumentów:
1. Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie 

z art.  44 ustawy i  nie  podleganiu wykluczeniu  postępowaniu określonych w art.  22 ust.  1 
ustawy  z wykorzystaniem załącznik nr 2 do SIWZ.
Wykonawca składa oświadczenia, że:
1) oferowana cena zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia 
i pozostanie niezmienna do końca trwania umowy bez względu na zaistniałą w międzyczasie 
sytuację; 
2) akceptuje warunki płatności zgodnie z wymogami określonymi w projekcie umowy; 
3) uzyskał wszelkie niezbędne informacje dot. sporządzenia oferty;
4) zapoznał się ze SIWZ i nie wnosi do niej zastrzeżeń;
5)  akceptuje  projekt  umowy  i  zobowiązuje  się  do  podpisania  umowy  na  warunkach 
określonych przez Zamawiającego w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;
6) uważa się za związanego ofertą w ciągu 30 dni,
7) zapewniają,  że  wykonana  integracja  systemu EOD “NIL” z  systemem “Ośrodek”  nie 

zakłóci  integralności  danych  ani  funkcjonalności  systemów oraz  że  nie  zakłóci  pracy 
pozostałych systemów elektronicznych użytkowanych w Starostwie Powiatowym.

W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, każdy z wykonawców występujących wspólnie musi udokumentować, że spełnia 
warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 
ust. 1i 2 ustawy.

Wykonawca składa:
2.  Aktualny  odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia 
do ewidencji działalności gospodarczej,  wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert.
W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia  (spółka  cywilna/konsorcjum)  należy  przedłożyć  dokument,  z  którego 
jednoznacznie wynika sposób reprezentacji spółki oraz zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej każdego ze wspólników.
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3. Aktualne zaświadczenie właściwego  naczelnika  urzędu  skarbowego  oraz  właściwego 
oddziału  Zakładu  Ubezpieczeń  Społecznych  lub  Kasy  Rolniczego  Ubezpieczenia 
Społecznego potwierdzających  odpowiednio,  że  wykonawca  nie  zalega  z  opłacaniem 
podatków, opłat  oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczeń, że 
uzyskał  przewidziane  prawem  zwolnienie,  odroczenie  lub  rozłożenie  na  raty  zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku oferty 
składanej wspólnie przez kilku wykonawców, każdy Wykonawca składa wyżej wymieniony 
dokument odrębnie, wspólnicy spółki cywilnej – odrębnie i dodatkowo na spółkę cywilną.

4. Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat według załącznika nr 1 do oferty.

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w pkt 2 i 3:
- składa dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
b) nie  zalega  z  uiszczaniem  podatków,  opłat,  składek  na  ubezpieczenie  społeczne 

i zdrowotne  albo  że  uzyskał  przewidziane  prawem  zwolnienie,  odroczenie 
lub rozłożenie  na  raty  zaległych  płatności  lub  wstrzymanie  w  całości  wykonania 
decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert.

6. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania,  nie  wydaje się dokumentów o których mowa w pkt  2 i  3,  zastępuje się je 
dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem 
sądowym,  administracyjnym  albo  organem  samorządu  zawodowego  lub gospodarczego 
odpowiednio  kraju  pochodzenia  osoby lub  kraju,  w  którym wykonawca ma siedzibę  lub 
miejsce zamieszkania.

7. Dokumenty  należy  złożyć  w  formie  oryginału  lub  kopii  poświadczonej  za  zgodność 
z oryginałem  przez  Wykonawcę.  Zamawiający  może  żądać  przedstawienia  oryginału  lub 
notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę 
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.  

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, 
poświadczonym  przez  Wykonawcę.  Tłumaczenie  nie  jest  wymagane,  jeśli  Zamawiający 
wyraził zgodę, w szczególnie uzasadnionych przypadkach na złożenie oświadczeń, ofert oraz 
innych  dokumentów  również  w  jednym  z  języków  powszechnie  używanych  w  handlu 
międzynarodowym lub języku kraju, w którym zamówienie jest udzielane.

- poza  wyżej  wymienionymi  oświadczeniami  i  zaświadczeniami  do  oferty  należy  dołączyć 
także:

9. Pełnomocnictwo do podpisywania oferty i  składania ewentualnych wyjaśnień,  jeżeli  osobą 
podpisującą nie jest osoba upoważniona na podstawie dokumentu wymienionego w pkt 6 – 
w oryginale  lub  poświadczone  notarialnie  lub  opatrzone  adnotacją  „za  zgodność 
z oryginałem” pieczęcią wykonawcy, imienną pieczątką osoby upoważniającej na podstawie 
w/w dokumentu oraz jej podpisem.
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10. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie złożyli oświadczeń 
lub dokumentów, o których mowa w pkt 1-8 lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, 
do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne 
byłoby unieważnienie postępowania lub oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu (art. 26 ust. 3 
ustawy).

11. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w  postępowaniu  albo  do  reprezentowania  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy  w sprawie 
zamówienia  publicznego.  Dokument  potwierdzający  ustanowienie  pełnomocnika  powinien 
zawierać wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres 
jego  umocowania,  także  oświadczenie  o  przyjęciu  wspólnej  solidarnej  odpowiedzialności 
za  wykonanie  lub  nienależyte  wykonanie.  Podpisany  przez  wszystkich  wykonawców 
ubiegających  się  wspólnie  o  zamówienie  publiczne.  Podpisy  muszą  zostać  złożone  przez 
osoby  uprawnione  do  składania  oświadczeń  woli  wymienione  we  właściwym  rejestrze 
lub  wpisie  do  ewidencji  działalności  gospodarczej.  Dokument  pełnomocnika  należy 
przedstawić w formie oryginału. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą 
wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik.

12. Jeżeli  oferta  wykonawców występujących  wspólnie  zostanie  wybrana,  zamawiający  może 
zażądać przed zawarciem umowy w sprawie  zamówienia publicznego,  umowy regulującej 
współpracę tych wykonawców.

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty składane w postępowaniu 
o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem 
informacji  stanowiących  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  o  zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, 
że nie mogą one być udostępniane.

Przez  tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47, poz. 211 z późn. zm.) rozumie się 
nieujawnione  do  wiadomości  publicznej  informacje  techniczne,  technologiczne,  organizacyjne 
przedsiębiorstwa  lub  inne  informacje  posiadające  wartość  gospodarczą,  co  do  których 
przedsiębiorca  podjął  niezbędne  działania  w  celu  zachowania  ich  poufności,  tzn.  zastrzegł 
składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.
Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym.  W przeciwnym 
razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdej zainteresowanej osoby.

Zamawiający  zaleca,  aby  informacje  zastrzeżone  jako  tajemnica  przedsiębiorstwa były 
przez  Wykonawcę  złożone  w  oddzielnej  wewnętrznej  kopercie  z  oznakowaniem  “tajemnica 
przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

Zastrzeżenie  informacji,  które  nie  stanowią  tajemnicy  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu 
w/w ustawy skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 8 ustawy Prawo 
zamówień publicznych. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących 
ceny,  terminu  wykonania  zamówienia,  okresu  gwarancji  i  warunków  płatności  zawartych 
w ofercie (por. art. 86 ust. 4 ustawy). 
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X.  INFORMACJA  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA  SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO 
Z  WYKONAWCAMI  ORAZ  PRZEKAZYWANIA  OŚWIADCZEŃ 
I  DOKUMENTÓW,  A  TAKŻE  WSKAZANIE  OSÓB  UPRAWNIONYCH 
DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
3. SIWZ  została  opublikowana  w  wersji  elektronicznej  na  stronie  internetowej  Starostwa 

Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej www.spskarzysko.bip.doc.pl
Zamawiający może także udostępnić SIWZ w wersji papierowej po otrzymaniu pisemnego 
wniosku Wykonawcy o jej udostępnienie i dokonaniu opłaty równej 25 zł. 
Wniosek  o  pozyskanie  SIWZ  powinien  zawierać  dane  wykonawcy:  nazwę  firmy,  NIP, 
nr telefonu  i faxu, adres e-mail. 
Pisemny  wniosek  o  pozyskanie  SIWZ  należy  kierować  na  adres:  Starostwo  Powiatowe 
w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarżysko-Kamienna.

4. Oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  Zamawiający  i  Wykonawcy 
przekazują  pisemnie,  faksem lub  drogą  elektroniczną.  Każda  ze  stron  na  żądanie  drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz, kierując swoje 
zapytania  na  piśmie  pod  adres:  Starostwo  Powiatowe  ul.  Konarskiego  20, 
26-110 Skarżysko – Kamienna. Zapytania mogą być składane faksem pod numer: (0-41 ) 
25-24-001,  pod  warunkiem  niezwłocznego  potwierdzenia  treści  zapytania  na  piśmie 
(np. przesłania własnoręcznie podpisanego zapytania pocztą).

6. Zamawiający  jest  obowiązany  niezwłocznie  udzielić  wyjaśnień,  chyba  że  prośba 
o wyjaśnienie treści siwz wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem 
składania ofert.

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał 
siwz, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli siwz jest udostępniona na stronie internetowej, 
zamieszcza na tej stronie.

8. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących siwz.

9. W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach,  Zamawiający  może  w  każdym  czasie  przed 
upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść siwz.

10. Modyfikacja  treści  siwz  nie  może  dotyczyć  kryteriów  oceny  ofert,  warunków  udziału 
w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełnienia.

11. Zamawiający  przedłuży  termin  składania  ofert,  jeżeli  w  wyniku  modyfikacji  treści  siwz 
niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu 
składania  ofert  Zamawiający  niezwłocznie  zawiadomi  wszystkich  wykonawców,  którym 
przekazano siwz, a jeżeli specyfikacja jest dostępna na stronie internetowej, zamieszcza tę 
informację na tej stronie.

12. Do kontaktu z Wykonawcami uprawnione są osoby:
a) w zakresie zagadnień proceduralnych:

– Pani  Barbara  Błach  -  Referent  Wydziału  Gospodarki  Mieniem  Powiatu  - 
tel. (0-41) 39 53 020, w godz. od 800 do 1500

– Pan  Grzegorz  Durlik  –  Inspektor  Wydziału  Gospodarki  Mieniem  Powiatu  - 
tel. (0-41) 39 53 020, w godz. od 800 do 1500

b) w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia:
– Pan Rafał Ciura – Informatyk – tel. (041) 39-53-050, w godz. od 800 do 1500
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XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca  jest  związany  ofertą  przez  okres  30  dni  zgodnie  z  art.  85  ust.  1  pkt  1. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed upływem terminu 
związania  ofertą,  może  tylko  raz  zwrócić  się  do  Wykonawców  o  wyrażenie  zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XIII. SPOSÓB  PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Załączniki i dokumenty 
należy sporządzić według wzorów i wymogów SIWZ. Niedopuszczalne są modyfikacje, które 
zmieniłyby  treść  oświadczeń,  informacji  oraz  warunków podanych  w  zapisach  niniejszej 
SIWZ.

3. Oferta  powinna  być  sporządzona  w  języku  polskim,  napisana  na  maszynie  do  pisania, 
komputerze lub ręcznie pismem czytelnym, długopisem lub nieścieralnym atramentem.

4. Oferta musi być sporządzona na wzorze - formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 
do SIWZ. Sporządzenie oferty na innym wzorze spowoduje odrzucenie oferty.

5. Wszystkie strony oferty (wraz z załącznikami) powinny być podpisane przez Wykonawcę - 
osobę (osoby) upoważnioną (upoważnione) do składania oświadczeń woli, zgodnie z aktem 
rejestracyjnym  i  wymogami  ustawowymi  lub  pełnomocników  upoważnionych 
do występowania w  imieniu Wykonawcy.
W  przypadku  gdy  Wykonawcę  reprezentuje  pełnomocnik,  do  oferty  musi  być  załączone 
prawnie  skuteczne  i  określające  zakres  pełnomocnictwo  lub  upoważnienie,  podpisane 
przez osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy.
Oferta niepodpisana lub podpisana przez osobę nieupoważnioną zostanie odrzucona. 

6. Zaleca się, by każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami oraz by 
strony oferty były połączone w sposób trwały.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione czytelnie i parafowane 
własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty  związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej.
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10. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
- jest nie zgodna z ustawą,
- jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
- jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
- zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
- została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia,
- zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na 

podstawie art.88 ustawy Prawo zamówień publicznych lub błędy 
w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na 
poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny,

-     jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

7) Ofertę  należy  złożyć  w  zamkniętej  kopercie,  zapieczętowanej  w  sposób  gwarantujący 
zachowanie  w  poufności  jej  treści  oraz  zabezpieczającej  jej  nienaruszalność  do  terminu 
otwarcia ofert.
Wykonawca powinien umieścić ofertę w dwóch zamkniętych kopertach. 
Koperta zewnętrzna winna być oznaczona:
  
Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej 
ul. Konarskiego 20
26-110 Skarżysko-Kamienna

Oferta dotyczy: 
„ANALIZY PROCESU OBIEGU DOKUMENTÓW ORAZ ICH IMPLEMENTACJA 
W SYSTEMIE ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW „NIL” BPM” 
z dopiskiem nie otwierać przed godz. 1200 dnia 08.11.2007 r.

Nie  dopuszcza  się  opatrywania  koperty  zewnętrznej  napisami  lub  symbolami 
identyfikacyjnymi Wykonawcy. 

12. Koperta wewnętrzna zaadresowana i oznakowana jak wyżej powinna być opatrzona nazwą i 
dokładnym adresem Wykonawcy. W wewnętrznej kopercie może znaleźć się, oprócz oferty, 
dodatkowa koperta zawierająca informacje stanowiące zdaniem wykonawcy tajemnicę jego 
przedsiębiorstwa.

13. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zamienić lub wycofać ofertę, pod 
warunkiem, że Wykonawca złoży powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty na takich 
zasadach jak złożenie oferty, dodatkowo z dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

14. Oferty złożone po terminie lub nie spełniające wymagań określonych w specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia nie będą rozpatrywane i zostaną zwrócone bez otwierania po upływie 
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.  Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po 
wyznaczonym terminie składania ofert, odsyłane będą bez otwierania kopert wewnętrznych, 
po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.  Koperty oznakowane dopiskiem 
ZMIANA zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po 
stwierdzeniu  poprawności  dokonania  zmian  –  zostaną  dołączone  do oferty.  Koperta 
oznakowana dopiskiem WYCOFANA nie będzie otwierana.
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XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
 
1. Oferty sporządzone ściśle według określonych wymagań należy składać w siedzibie Starostwa 

Powiatowego  w  Skarżysku-Kamiennej  ul.  Konarskiego  20,  pok.  Nr  5  –  biuro  podawcze 
do dnia 8 listopada 2007r. do godziny 1200. 
Dotrzymanie  w/w  terminu  dotyczy  również  ofert  składanych  drogą  pocztową,  liczy  się 
moment wpływu oferty do siedziby Zamawiającego.

2. Ofertę  złożoną  po  w/w  terminie  zwraca  się  bez  otwierania  po  upływie  terminu 
przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 listopada 2007r. o godz. 1230 w siedzibie Zamawiającego 
w pok. Nr 212.

4. Otwarcie ofert jest jawne. 
5. Przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.
6. Podczas  otwarcia  Zamawiający  poda  nazwy (firm)  oraz  adresy  i  siedziby  Wykonawców, 

a także  informacje  dotyczące  ceny,  terminu  wykonania,  okresu  gwarancji  i  warunków 
płatności zawartych w ofertach.

7. W przypadku gdy Wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, zamawiający informację z na 
pisemny wniosek przekaże mu niezwłocznie informację z otwarcia ofert.

8. W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców  wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert.

9. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe 
(zgodnie z art. 88 ustawy) w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich 
Wykonawców, którzy złożyli oferty.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty i  składniki  związane z wykonaniem 
zamówienia,  uwzględniająca  cały  zakres  przedmiotu  zamówienia  tj.  sprzedaż,  dostawę, 
montaż, serwis i szkolenie. 

2. Cenę należy podać w polskich złotych z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku:
cena ofertowa brutto = cena netto + podatek VAT
Cena oferty podana liczbą powinna być zgodna z ceną wyrażoną słownie.

3. Prawidłowe  ustalenie  podatku  VAT  należy  do  obowiązków  Wykonawcy,  zgodnie 
z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym.

4. Zastosowanie  przez  Wykonawcę  stawki  podatku  VAT  niezgodnej  z  obowiązującymi 
przepisami  spowoduje  odrzucenie  oferty,  chyba  ze  zachodzą  przesłanki  uprawniające 
do zastosowania innego podatku, co Wykonawca powinien udokumentować w swojej ofercie 
poprzez złożenie dokumentu (oświadczenia) uprawniającego go do jego zastosowania.
XVI.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJACY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 
PRZY  WYBORZE  OFERTY,  WRAZ  Z  PODANIEM  ZNACZENIA  TYCH 
KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1.   Cena – znaczenie kryterium 100 %.
2. W odniesieniu  do  Wykonawców,  którzy  spełnili  warunki  udziału  w postępowaniu,  oferty 

których zostały przygotowane zgodnie ze SIWZ oraz nie podlegają odrzuceniu, Zamawiający 
dokona oceny ich ofert na podstawie następującego kryterium:

                                               cena  oferty  brutto  - 100 %
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3.  Maksymalną  ilość  punktów  spośród  ofert  nieodrzuconych  otrzyma  oferta,  która  zawiera 
najniższą cenę brutto.
Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniejszą (proporcjonalnie mniejszą) liczbę punktów, 
posługując się wzorem ogólnym:

             najniższa cena spośród ofert ważnych
c = ----------------------------------------------------- x 100 %
                       cena oferty badanej

4.  Zamawiający  przy  wyliczaniu  ilości  punktów  przyjmuje  zasadę  zaokrąglania  wielkości 
wynikającej z wyliczeń do dwóch miejsc po przecinku .

5.  Ofertą najkorzystniejszą spośród ofert nieodrzuconych jest oferta, która posiada najniższą cenę 
brutto.

XVII.INFORMACJA  O  FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  POWINNY  ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania zgodnie z przepisami art. 92 lub art. 93 
ustawy.

2. Zamawiający  zawrze  umowę  w sprawie  zamówienia  publicznego  z  Wykonawcą,  którego 
oferta została  wybrana jako najkorzystniejsza,  w terminie nie krótszym niż  7 dni od dnia 
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu 
związania ofertą.  
Umowa  ta  może  zostać  zawarta  po  upływie  terminu  związania  ofertą,  gdy  Zamawiający 
przekaże  Wykonawcom  informację  o  wyborze  oferty  przed  upływem  terminu  związania 
ofertą,  a  Wykonawca  wyraził  zgodę  na  zawarcie  umowy  na  warunkach  określonych 
w złożonej ofercie.

3. Osoby  reprezentujące  Wykonawcę  najkorzystniejszej  oferty  przy  podpisaniu  umowy 
w sprawie zamówienia publicznego powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich 
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 
załączonych do oferty.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w  sprawie 
zamówienia  publicznego,  Zamawiający  może  wybrać  ofertę  najkorzystniejszą  spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93  ust. 1 ustawy.

XVIII.WZÓR UMOWY

Umowa, która będzie podpisana w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia, będzie zawierała wszystkie zapisy podane we wzorze umowy, stanowiący załącznik 
Nr 3 do niniejszej specyfikacji z uwzględnieniem treści oferty.

XIX. POUCZENIE  O  ŚRODKACH  OCHRONY  PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCEJ 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE

1) Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom, a także innym osobom prawnym, jeżeli 
ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.
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2) Wykonawca ma prawo złożyć protest w terminie 7 dni od dnia, w którym powziął lub mógł 
powziąć  wiadomość  o  okolicznościach  stanowiących  podstawę  jego  wniesienia.  Protest 
można złożyć w terminie 7 dni od dnia doręczenia SIWZ, jednak nie później niż 3 dni przed 
upływem terminu składania ofert.

3) Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
4) W  przypadku  wniesienia  protestu  dotyczącego  treści  ogłoszenia  lub  postanowień  siwz 

Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
5) Kopię  wniesionego  protestu  Zamawiający  niezwłocznie  przekaże  Wykonawcom 

uczestniczącym w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  a  jeżeli  protest  dotyczy  treści 
ogłoszenia lub postanowień siwz, zamieści ją również na stronie internetowej, na której jest 
udostępniana  specyfikacja,  wzywając  Wykonawców  do  wzięcia  udziału  w  postępowaniu 
toczącym się w wyniku wniesionego protestu.

6) W  niniejszym  postępowaniu  od  rozstrzygnięcia  protestu  nie  przysługuje  Wykonawcom 
odwołanie.

XX. ZAŁACZNIKI DO SPECYFIKACJI

Nr 1 – opis przedmiotu zamówienia
Nr 2 – formularz oferty
        - załącznik nr 1 do oferty – wykaz wykonanych usług
Nr 3 – wzór umowy
        - załącznik nr 1 do umowy – opis przedmiotu zamówienia

Wszystkie załączniki do niniejszej SIWZ stanowią jej integralną część.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą  SIWZ mają  zastosowanie  przepisy  ustawy Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163 ze zmianami) wraz z aktami wykonawczymi do niej 
oraz Kodeksu cywilnego. 

Skarżysko-Kamienna, 31 października 2007r.
ZATWIERDZAM

                                                                     Jerzy Żmijewski
                                                                      Starosta Skarżyski
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