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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ NIZ KWOTY OKRESLONE W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY P Z.P. Z DNIA 29 STYCZNIA
2004R. (Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759) - nie przekraczajacej

wyrazonej w ztotych r6wnowarto$¢ kwoty 125.000 euro

NA:

~Wybor Kadry Zarzadzajqcej Projektem pt.: ,,Dzi$§ zdobywam
wiedze - jutro EUROPE"”
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Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 roku
Nr 113, poz. 759), zwana dalej ,,ustawa”.

Do udzielenia zamoéwienia bedacego przedmiotem niniejszego postepowania stosuje sie zapisy
cyt. ustawy oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych ustawa
przepisy Kodeksu Cywilnego.

I NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

III Liceum Ogdlnoksztatcace im. St. Staszica
26-110 Skarzysko-Kamienna ul. Ekonomii 7
e-mail: sko_3lo_sekr@interia.pl

fax: (41)25 23 340

dni i godziny urzedowania: w dni robocze od pon. do pt, w godz. od 7:30 do 15:00

I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony - art. 10 ust. 1, art. 39 - 46 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: ,WYBOR KADRY ZARZADZAJACEJ PROJEKTEM
PT.: ,,Dzi§ zdobywam wiedze — jutro EUROPE”

2. Kod CPV:  75112100-5 ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu;
79421000-1 ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych;
79211000-6 ustugi ksiegowe

3. Przedmiotem zamoéwienia jest:

A) Dotyczy czesci 1, pn. KIEROWNIK PROJEKTU

1) Przedmiotem zaméwienia jest powierzenie obowigzkéw Kierownika w Zespole Zarzadzajagcym Projektem
pn: ,,Dzi$ zdobywam wiedze — jutro EUROPE” wspoétfinansowanym przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,
Priorytet I1X, Dziatanie 9.1, Poddziatanie 9.1.2.

2) Do zakresu zadan i obowigzkéw Kierownika nalezeé bedzie:

a.
b.

c.
d.

przejecie odpowiedzialnosci za catos¢ realizacji projektu, w szczegélnosci za zarzadzanie
przedsigwzigciem na wszystkich jego etapach;

terminowe i wlasciwe zrealizowanie projektu;

koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacjg projektu;

kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawarta umowa o dofinansowanie
projektu, wnioskiem aplikacyjnym oraz obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
krajowymi i Unii Europejskiej;

nadzér nad catoscig prac zwigzanych z realizacjg projektu i ich jakoscia;

nadzér nad harmonogramem realizacji projektu, zawartym we wniosku o dofinansowanie
ww. projektu;

prowadzenie Biura Projektu;

nadzér nad budzetem projektu, wynikajacym z wniosku o dofinansowanie ww. projektu;
nadzér nad osiggnigciem rezultatow - twardych oraz miekkich - przedsiewziecia,
wyznaczonych ww. wniosku;

nadzorowanie biezagcych postepow w realizacji projektu - weryfikacja danych
monitoringowych przedstawianych przez Koordynatora ds. organizacji zajec
pozalekcyjnych i sprawozdawczosci merytorycznej;

koordynowanie i nadzér nad praca Zespolu Zarzadzajacego Projektem - ponosi
odpowiedzialno$¢ za caloksztalt zadan realizowanych przez Zespoét zapewniajagc sprawne
oraz prawidlowe funkcjonowanie i realizowanie projektu;

dokonywanie podziatlu obowigzkéw pomiedzy cztonkéw Zespotu Zarzadzajacego Projektem
-zgodnie z zawartymi umowami Zespotu Zarzadzajacego z Zamawiajacym;

nadzér nad catoscig prac zwigzanych z realizacjqg i jakoscig szkolen nt. ,Rownos¢ szans”

i prelekcji nt. zagadnien dotyczacych szans jakie daje Unia Europejska edukacji w ramach
konferencji;
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N. biezaca wspéitpraca z Instytucja Posredniczaca oraz Powiatem Skarzyskim polegajaca
na wyjasnianiu i konsultowaniu biezacych kwestii problemowych, wprowadzanie zmian
we wniosku o dofinansowanie, terminowe przesylanie wszystkich wymaganych
dokumentéw i informacji, przestrzeganie obowigzkéw i zalecen wynikajacych z realizacji
umowy o dofinansowanie projektu, procedur, standardéw, instrukcji do sprawozdan oraz
innych obowiagzujacych dokumentoéw;

0. informowanie na biezaco Instytucji Posredniczacej o zaistnialych nieprawidtowosciach
i podjetych srodkach zaradczych w trakcie realizacji projektu;

p. poddanie si¢ kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne oraz instytucje zewnetrzne

w zakresie realizacji projektu;

obecnos¢ oraz odpowiedzialnos¢ za projekt podczas jego kontroli;
udziat w rekrutacji uczestnikéw na zajecia pozalekcyjne.

~To

3) Wszelkie dziatania winny by¢é zgodne z wymogami programu PO KL (Program Operacyjny Kapitat
Ludzki) oraz zakresem czynnosci okreslonym w ust. 2.

B) Dotyczy czesci 2,pn. Koordynator d/s organizacji zaje¢ pozalekcyjnych i sprawozdawczosci
merytorycznej.
1) Przedmiotem zamowienia jest powierzenie obowigzkéw koordynatora ds. organizacji zaje¢
pozalekcyjnych i sprawozdawczosci merytorycznej w Zespole Zarzadzajacym Projektem pn.: ,Dzis
zdobywam wiedz¢ - jutro EUROPE” wspélfinansowanym przez Unie Europejska ze sSrodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,
Priorytet IX, Dziatlanie 9.1, Poddziatanie 9.1.2

2) Do zakresu zadan i obowiazkow Koordynatora ds. organizacji zaje¢ pozalekcyjnych i sprawozdawczosci
merytorycznej w ramach umowy naleze¢ bedzie:

biezaca realizacja projektu, harmonogramu zajec;
udziat w rekrutacji uczestnikow projektu;
nadzor nad organizacjq i realizacja zaje¢ dla BO;

wspotudzial w dostosowaniu programu szkolen do potrzeb uczestnikéw, w ramach projektu;
dbanie o jakos¢ materiatow dydaktycznych;

nadzorowanie harmonogramu realizacji zaje¢ pozalekcyjnych;

@ hoaoO0 T W

przygotowanie narzedzi monitoringu zgodnie z wytycznymi w PO KL oraz zapisami wniosku

aplikacyjnego (dzienniki zaje¢, kwestionariusze osobowe, umowy z uczestnikami projektu

wraz z danymi oraz oswiadczeniami uczestnikéw i rodzicow do przetwarzania danych osobowych,

zestawienie wydanych certyfikatow, listy obecnosci, oswiadczenia o rezygnacji ze szkolen);

h. prowadzenie sprawozdawczosci zgodnie z Zasadami systemu sprawozdawczosci Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz z wnioskiem o dofinansowanie;

i. przygotowywanie czesci merytorycznej wniosku o ptatnosé;

j. nadzorowanie przebiegu szkolen;

k. wspotpraca z pracownikami Zespolu Zarzadzajacego Projektem oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za caloksztatt zadan wynikajacych z zakresu zadan i obowigzkéw nalezacych
do Koordynator d/s organizacji zaje¢ pozalekcyjnych i sprawozdawczosci merytorycznej,
zapewniajacych sprawne oraz prawidtowe funkcjonowanie i realizowanie projektu;

.  wykonywanie powierzonych przez Kierownika obowiazkéw zwigzanych z realizacja projektu;

M. informowanie na biezaco Kierownika o zaistnialych nieprawidlowosciach w realizacji projektu
w zakresie nalezacym do Koordynator d/s organizacji zaje¢ pozalekcyjnych i sprawozdawczosci
merytoryczne;j.
przygotowywanie comiesiecznych raportow z realizacji rzeczowej projektu dla Kierownika projektu

0. poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne oraz instytucje zewnetrzne
w zakresie realizacji projektu;

p. obecnos¢ oraz odpowiedzialnos¢ w zakresie obowigzkéw koordynatora d/s organizacji zajec
pozalekcyjnych i sprawozdawczosci merytorycznej podczas kontroli projektu.

3) Wszelkie dziatania winny byé zgodne z wymogami programu PO KL (Program Operacyjny Kapitat
Ludzki) oraz zakresem czynnosci okreslonym w ust. 2.
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C) Dotyczy czesci 3, pn. Koordynator ds. sprawozdawczosci finansowej

1) Przedmiotem zamoéwienia jest powierzenie obowigzkéw Koordynatora ds. sprawozdawczosci finansowej
w Zespole Zarzadzajagcym Projektem pn.: ,,Dzi§ zdobywam wiedze — jutro EUROPE” wspéifinansowanym przez
Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013, Priorytet IX, Dziatanie 9.1, Poddziatanie 9.1.2

2) Do zakresu zadan i obowiazkéw koordynatora d/s sprawozdawczosci finansowej w ramach umowy naleze¢

bedzie:

a.

b.

m o o

realizowanie harmonogramu ptatnosci projektu w zakresie nalezacym do Koordynatora ds.
sprawozdawczosci finansowe;j.

rzetelne i terminowe sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ wraz z zebraniem wszystkich zatacznikéw,
w tym rowniez sporzadzenie ostatniego wniosku o ptatnosc¢;

kontrola wydatkowania srodkéw zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartag umowa
o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i Unii
Europejskiej;

przygotowywanie oraz analiza zestawien wydatkow;

przygotowywanie dokumentéw do realizacji ptatnosci;

przygotowanie umoéw dla pracownikow;

realizacja dziatan zwigzanych z promocja wynikajacych z Zadania nr 1 Zarzadzanie, promocja,
rekrutacja. m. in. przygotowanie uméw z Wykonawcami ustug informacyjno - promocyjnych,
dystrybucja materiatéw promocyjnych, przygotowywanie informacji do umieszczenia na stronie
WWW;

realizacja catosci prac zwigzanych 2z rozliczeniem finansowym oraz promocja projektu;
i) wspotpraca z pracownikami Zespolu Zarzadzajacego Projektem oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za caloksztatt zadan wynikajacych z zakresu zadan i obowigzkéw nalezacych
do Koordynatora ds. sprawozdawczosci finansowej zapewniajacych sprawne oraz prawidtowe
funkcjonowanie i realizowanie projektu;

wykonywanie powierzonych przez Kierownika obowigzkow zwigzanych z realizacjg projektu:
informowanie na biezaco Kierownika o zaistniatych nieprawidlowosciach w realizacji projektu
w zakresie nalezagcym do Koordynatora ds. sprawozdawczosci finansowej;

przygotowywanie comiesiecznych raportéw z realizacji finansowej projektu dla Kierownika
projektu ;

poddanie sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne oraz instytucje zewnetrzne
w zakresie realizacji projektu;

. obecnos¢ oraz odpowiedzialnos¢ w zakresie obowigzkéw Koordynatora ds. sprawozdawczosci

finansowej podczas kontroli projektu;
sledzenie zmian w przepisach , ustawach min, dotyczacych sytemu sprawozdawczosci
merytorycznej i finansowej .

3) Wszelkie dzialania winny byé zgodne z wymogami programu PO KL (Program Operacyjny Kapitat
Ludzki) oraz zakresem czynnosci okreslonym w ust. 2.
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4. Dane dotyczace projektu pn. ,Dzi$ zdobywam wiedze — jutro EUROPE” wspélfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:
- miejsca realizacji projektu: /Il Liceum Ogodlnoksztatcgce im. St. Staszica w Skarzysku-Kamiennej ul. Ekonomii 7

- biuro Projektu: /Il Liceum Ogélnoksztalicgce im. St. Staszica w Skarzysku-Kamiennej ul. Ekonomii 7 sala nr 10

- planowany termin realizacji projektu: 01.09.2010 — 31.07.2012, z zastrzezeniem pkt XXII ppkt 6 lit e) SIWZ,
- liczba uczestnikéw : 250,

- zakres szkolen: jezykowe, matematyczno-przyrodnicze, informatyczne,

- liczba godzin do zrealizowania przez Wykonawce szkolen : 17736 godzin.

5. Termin platnosci (dotyczy wszystkich czesci przedmiotu zaméwienia) — platnosci czesciowe, 45 dni
kalendarzowych od dnia dostarczenia Faktury VAT do siedziby Zamawiajacego, jednakze nie wczesniej niz
trzy dni robocze od otrzymania przez Zamawiajagcego na rachunek bankowy srodkéw finansowych

pochodzacych EFS i budzetu panstwa.

6. Szczegotowy opis warunkéw platnosci i realizacji ustug zostat zawarty w odpowiednim dla danej czesci

Projekcie umowy — zat. nr 4a, 4b, 4c do SIWZ.

7. Miejsce realizacji ustug (dotyczy wszystkich czesci przedmiotu zaméwienia): /Il Liceum
Ogélnoksztafcace im. St. Staszica w Skarzysku-Kamiennej ul. Ekonomii 7
8. llekro¢ w niniejszej SIWZ i zalagcznikach do SIWZ przedmiot zaméwienia zostat okreslony poprzez
wskazanie znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, intencjg Zamawiajgcego byto przedstawienie typu
materiatlu badz technologii. W takim przypadku Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych, ale
jedynie takich, ktére gwarantujg zachowanie tych samych norm, parametréw i standardéw. Wykonawca, ktory
powoluje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego jest zobowigzany wykazaé¢ w
formie opisowej, ze oferowane przez niego ustugi spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajagcego w

SIWZ i jej zalacznikach.

Iv. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
2. Zamoéwienie jest podzielone na 3 (trzy) czesci:
czes¢ 1 pn. Kierownik Projektu;
czesc¢ 2 pn. Koordynator ds. organizacji zaje¢ pozalekcyjnych i sprawozdawczosci
merytorycznej;
czes$¢ 3 pn. Koordynator ds. sprawozdawczosci finansowej

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupetniajacych.
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VI. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
VII. UMOWY RAMOWE

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowe;j.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia zawarcia umowy do 31.07.2012 r., z zastrzezeniem pkt XXII ppkt 6 lit e) SIWZ (dotyczy
wszystkich czesci przedmiotu zamoéwienia).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I ICH OPIS ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
d).sytuacji ekonomicznej i finansowej.

‘I—I
X

2. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

A) Dotyczy czesci 1, pn. Kierownik Projektu
a) Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia, jezeli
Wykonawca:

al) wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych - rowniez wykonuje; w przypadku jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) uczestniczyt w realizacji minimum 2 projektéw, z ktérych
co najmniej jeden byl wspétfinansowany ze srodkéw EFS (Europejskiego Funduszu Spotecznego), z
ktérych w co najmniej jednym na stanowisku Kierownika/Managera Projektu, z ktérych wartos¢ co
najmniej jednego wynosi nie mniej niz 200.000,00 zt brutto zt brutto, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalaczy dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi
zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (Konsorcjum) powyzszy
warunek moze by¢ spetniony wspdlnie przez cztonkéw Konsorcjum.

b) Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, jezeli Wykonawca:
wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobg zdolng do wykonania zamoéwienia posiadajgca
odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie niezbedne dla terminowego i na
odpowiednim poziomie wykonania zaméwienia,
tzn. b1) wyksztalcenie wyzsze (dowolne), doswiadczenie w prowadzeniu i pozyskiwaniu srodkéw na
dzialalnos¢ edukacyjng na stanowisku kierowniczym min 5 lat, znajomos¢ specyfiki pracy
szkoty;
b2) znajomos$é¢ zagadnien zwigzanych z Europejskim Funduszem Spotecznym potwierdzona
minimum dwoma certyfikatami/ zaswiadczeniami lub innymi dokumentami potwierdzajagcymi
ukonczenie  szkolen z  zagadnien EFS, w  tym dotyczacych edukacji.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum) powyzszy
warunek moze by¢ spetniony wspolnie przez cztonkéw Konsorcjum.

B) Dotyczy czesci 2, pn.. Koordynator d/s organizacji zajeé pozalekcyjnych
i sprawozdawczosci merytorycznej

a) Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia, jezeli Wykonawca
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al) wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych - réwniez wykonuje; w przypadku jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie) uczestniczyt w realizacji minimum 1
projektu wspéltfinansowanego ze srodkow EFS (Europejskiego Funduszu Spotecznego), z
ktérego wartosé¢ wynosi nie mniej niz 200.000,00 zt brutto, z podaniem wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcow, oraz zalaczy dokumenty potwierdzajagce, ze te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum) powyzszy
warunek moze by¢ spetniony wspolnie przez cztonkéw Konsorcjum.

b) Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, jezeli Wykonawca:
-wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osoba zdolng do wykonania zaméwienia posiadajaca
odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztalcenie niezbedne dla terminowego i na
odpowiednim poziomie wykonanie zaméwienia,

tzn. b1) wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne, doswiadczenie zawodowe min 5 lat w placéwkach
oswiatowych, znajomos¢ specyfiki pracy szkoly, dobra znajomos¢ obstugi programéw biurowych
(Pakiet Office) potwierdzona swiadectwem, zaswiadczeniem lub certyfikatem.
b2) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z Europejskim Funduszem Spotecznym potwierdzona
minimum jednym certyfikatem / dyplomem lub innymi dokumentami potwierdzajacymi ukonczenie

szkolen z zagadnien EFS.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (Konsorcjum) powyzszy
warunek moze by¢ spetniony wspoélnie przez cztonkéw Konsorcjum.

C) Dotyczy czesci 3, Koordynator ds. sprawozdawczosci finansowej.

a) Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia, jezeli
Wykonawca:
a1) wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku

swiadczen okresowych lub ciaglych - rowniez wykonuje; w przypadku jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) uczestniczyt w realizacji minimum 1
projektu wspoffinansowanego ze srodkéw UE (Unii Europejskiej), ktorego wartos¢ wynosita
nie mniej niz 200.000,00 zt brutto, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcow, oraz zalagczy dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (Konsorcjum) powyzszy
warunek moze by¢ spetniony wspdlnie przez cztonkéw Konsorcjum.

b)Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, jezeli Wykonawca:
wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osoba zdolng do wykonania zamoéwienia posiadajaca
odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie niezbedne dla terminowego i na
odpowiednim poziomie wykonania zaméwienia,

tzn. b1 wyksztalcenie minimum s$rednie ekonomiczne, doswiadczenie na stanowisku specjalisty ds.
ksiggowosci min. 5 lat, znajomos$¢ programéw ksiegowych , wykorzystanie w pracy pakietu OFFICE
b2) ukonczenie szkolen dotyczacych sprawozdawczosci i kwalifikowalnosci wydatkow projektow
potwierdzone zaswiadczeniem lub certyfikatem;

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum) powyzszy
warunek moze by¢ spetniony wspdlnie przez cztonkéw Konsorcjum.

3. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust.1 i 2 ustawy P.z.p. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia (Konsorcjum) powyzszy warunek musi by¢ spetniony przez kazdego z cztonkéw Konsorcjum
osobno.

4. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie odbywata sie na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dokumentow potwierdzajacych spetnianie postawionych warunkéw (spetnia/ nie spetnia).
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5. Przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza w formie Spétki Cywilnej nalezy
traktowaé jako Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (wyrok
ZA UZP/20/0-1089/05).

X. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W SWOJEJ OFERCIE:
1. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p.) oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p. i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.
U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759). Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
a) oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p. oraz o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach o ktérych
mowa w art. 24 ust 1 ustawy P.z.p (zal. nr 2 do SIWZ);

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspélnie wiw dokument skiada kazdy z Wykonawcow;
Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czesé, Zamawiajagcy dopuszcza zlozenie jednego
egzemplarza oswiadczenia do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz
z zatacznikami stanowig jedna trwale spieta dokumentacje.

b) wykaz wykonanych (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych)
ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
zataczeniem dokumentoéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (np. listéow referencyjnych) (wzér — zatgcznik nr 5 do SIWZ), zgodnie z wymaganiem
Zamawiajgcego okreslonym w pkt IX ppkt 2 odpowiednio A, B lub C lit. a) SIWZ;

Jezeli Wykonawca przy realizacji zamoéwienia polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw, musi do oferty zataczyé pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych_zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie, ze ztozonych dokumentéw musi wynikaé,

ze tacznie spetniajg ten warunek.

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czes¢ Wykaz nalezy zlozy¢ dla kazdej czesci oddzielnie.

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy P.z.p.. Dokument
winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

Uwaga: Warunek aktualnosci spetnia¢ bedzie rowniez dokument wystawiony z datg wczesniejsza i
potwierdzony przez organ wydajacy w wymaganym terminie.

Dokument musi by¢ zlozony osobno przez wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspélnie. Jezeli

Wykonawca skiada oferte na wiecej niz 1 czes¢, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie jednego egzemplarza

dokumentu do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz z zatagcznikami

stanowig jedna trwale spieta dokumentacje.

d) wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, w szczego6lnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami (wzor - zat. nr 6 do SIWZ). Ze ztozonego dokumentu musi wynika¢ spetnianie warunku
opisanego w pkt IX ppkt 2 odpowiednio A, B lub C lit. b) SIWZ.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum) warunek

moze by¢ spetniony wspolnie przez cztonkéw Konsorcjum;

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czes¢ Wykaz nalezy zlozy¢ dla kazdej czesci oddzielnie.

e) oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien (wzoér - zat. nr 7 do
SIWZ);

ZP-01/10 Wybér Kadry Zarzadzajacej Projektem pt.: ,Dzi$ zdobywam wiedze — jutro EUROPE"”

Projekt wspotfinansowany przez Unie¢ Europejskg
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007 - 2013



UNIA EUROPEJSKA KRR
EUROPEJSKI * %
FUNDUSZ SPOLECZNY o

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWO.JU REGIONALNEGO

10z18

Ze ztozonego oswiadczenia musi wynika¢ spetnianie warunku opisanego w pkt IX ppkt 2
odpowiednio A, B lub C lit. b) SIWZ.
- Jezeli Wykonawca przy realizacji zaméwienia polega na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tagczacych go z nimi stosunkéw, musi do oferty
zalaczy¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
os6b wymienionych w ppkt ,,d” i ,,e” - na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (Konsorcjum) warunek
moze by¢ spetniony wspolnie przez cztonkéw Konsorcjum;
Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czes¢ oswiadczenie nalezy ztozy¢ dla kazdej czesci
oddzielnie.

f) aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert; nie dotyczy oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspélnie w/w dokument skiada kazdy z Wykonawcow;

Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz 1 czes¢, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie jednego
egzemplarza dokumentu do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz z
zalgcznikami stanowig jedng trwale spieta dokumentacje.

g) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy P.z.p., wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie, w/w dokument sktada kazdy z Wykonawcow;

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czesé¢, Zamawiajagcy dopuszcza zlozenie jednego

egzemplarza dokumentu do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz z

zatacznikami stanowia jedng trwale spieta dokumentacje.

h) aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy P.z.p., wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspélnie w/w dokument sklada kazdy z Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz 1 czes¢, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie jednego

egzemplarza dokumentu do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,Formularze Ofertowe” wraz z

zatacznikami stanowia jedng trwale spieta dokumentacje.

2. Jezeli Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy P.z.p. polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy P.z.p., a podmioty te
beda braty udzial w realizacji czesci zamoéwienia, Zamawiajacy bedzie zadat od__Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw oswiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p. (pkt X ppkt 1 lit. a) SIWZ) oraz dokumentéw wymienionych w pkt X ppkt 1 lit.
c), f), g), h) SIWZ.
Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czesé, Zamawiajacy dopuszcza ziozenie po jednym
egzemplarzu w/w dokumentéw do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz
z zalagcznikami stanowig jedna trwale spieta dokumentacje.

3. Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego organu
sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem
terminu skfadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych os6b nie wydaje sie
takich zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym Oswiadczenie ziozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 cze$¢, Zamawiajagcy dopuszcza zlozenie po jednym
egzemplarzu w/w dokumentéw do wszystkich czesci tylko w sytuaciji, kiedy ,,Formularze Ofertowe”
wraz z zatacznikami stanowia jedna trwale spieta dokumentacje.
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4. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt X ppkt 1 lit. c), f), h) SIWZ, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne |
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zaméwienie.

2) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt XIV ppkt 1 lit. g), SIWZ, skiada zaswiadczenie
wilasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania osoby, ktorej
dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy P.z.p.

Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 1) lit. a) i b) oraz ppkt 2) powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ppkt 1 lit.
b), powinien byé wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert.

3) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w ppkt 1) zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czes¢, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie po jednym

egzemplarzu w/w dokumentéw do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz

z zatacznikami stanowig jedng trwale spieta dokumentacje.

5. Wykonawca musi réwniez zataczy¢ do oferty:
a)prawidlowo wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz Ofertowy (zat. nr
1a,1b, 1c do SIWZ);

Wszystkie pola puste i wykropkowane musza by¢ wypetnione przez Wykonawce;

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 cze$¢ Formularz nalezy ztozy¢ dla kazdej czesci

oddzielnie.

b) w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone stosowne
upowaznienie lub pelnomocnictwo (W FORMIE ORYGINALU LUB KOPII
POSWIADCZONEJ ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM PRZEZ NOTARIUSZA (SAD OKREGOWY
W WARSZAWIE - SYGN. AKT V CA 85/07), okreslajagce zakres czynnosci do ktérych jest
umocowany;

Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz 1 czes¢, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie jednego

egzemplarza dokumentu do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz

z zalagcznikami stanowig jedng trwale spieta dokumentacije.

c) prawidtowo wypetnione i podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong Oswiadczenie
o podwykonawcach - zalagczy¢ w przypadku udzialu podwykonawcoéw (zat. nr 3 do SIWZ);

Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz 1 czes¢ oswiadczenie nalezy ztozy¢ dla kazdej czesci

oddzielnie.

d) w przypadku zlozenia oferty przez spotke cywilng nalezy zalaczyé oswiadczenie o woli
wspotpracy Wykonawcow wspoélnie sktadajacych oferte;

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czesé¢, Zamawiajagcy dopuszcza zlozenie jednego

egzemplarza oswiadczenia do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz z

zalacznikami stanowig jedna trwale spieta dokumentacje.

e) oswiadczenie o woli wspélpracy Wykonawcéw wspélnie sktadajacych oferte (Konsorcjum),
ustanawiajgce petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego (wyznaczenie Lidera);
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Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz 1 czes¢, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie jednego
egzemplarza oswiadczenia do wszystkich czesci tylko w sytuaciji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz z
zalgcznikami stanowig jedng trwale spieta dokumentacje.

f) Zamawiajacy zaleca zataczy¢ do oferty podpisany lub zaparafowany przez Wykonawce lub osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy — Projekt Umowy (zal. nr 4 do SIWZ); zaleca si¢
wypetnienie Projektu Umowy w czesci dotyczacej Wykonawcy i jego oferty; nie jest wymagane
zalaczanie Projektu umowy do oferty; W sytuacji braku w ofercie Projektu umowy Zamawiajacy
uzna, ze Wykonawca zapoznal sie z jego trescia i akceptuje zawarte
w nim warunki (na podstawie oswiadczenia zawartego w pkt 6 Formularza ofertowego); Jezeli

Wykonawca sktada oferte na wiecej niz 1 czes¢ Projekt umowy zaleca sie ztozy¢ dla kazdej czesci
oddzielnie.

g) potwierdzenie wniesienia wadium w formie zgodnej z zapisami pkt XXIIl SIWZ;

Jezeli Wykonawca sklada oferte na wiecej niz 1 czesé¢, Zamawiajagcy dopuszcza zlozenie jednego
egzemplarza dokumentu do wszystkich czesci tylko w sytuacji, kiedy ,,Formularze Ofertowe” wraz z
zatacznikami stanowia jedna trwale spieta dokumentacje.

Uwaga: W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie zastosowanie maja przepisy
ustawy_zawarte w art. 23 ust. 1 - 4 ustawy P.z.p.

6.

10.

11.

Wszystkie wymagane dokumenty musza by¢é dostarczone w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” (podpisem lub parafkg) przez Wykonawce lub osobe przez
niego upowazniong — z zastrzezeniem pkt X ppkt 5 lit. b) SIWZ.

Brak wymaganych w pkt X ppkt 1- 4 SIWZ dokumentéw lub zlozenie ich w niewlasciwej formie (np.
nieposwiadczenie ,,za zgodnos¢ z oryginatem” odpisu lub kopii) spowoduje wykluczenie Wykonawcy z
postepowania o udzielenie zamoéwienia (zgodnie z art. 24 ust 2 ustawy — po wyczerpaniu mozliwosci
,uzupetnienia” dok. lub ,,wyjasnienia” tresci dok. na podst. art. 26 ust. 3 i 4 ustawy P.z.p. oraz art. 87 ust.
2 ustawy P.z.p.)

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy P.z.p.

Brak wymaganych w pkt X ppkt 5 lit. b) SIWZ dokumentéw lub ztozenie ich w niewlasciwej formie
spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy (zgodnie z art. 89 ustawy P.z.p. - po wyczerpaniu mozliwosci
,uzupetnienia” dok. lub ,wyjasnienia” tresci dok. na podst. art. 26 ust. 3 i 4 ustawy P.z.p.).

Brak wymaganych w pkt X ppkt 5 lit. a); c); d); e) i g) SIWZ dokumentéw lub ztozenie ich w niewtasciwej
formie spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy (zgodnie z art. 89 ustawy - po wyczerpaniu przez
Zamawiajacego mozliwosci wynikajacych z art. 87 ust. 1 i 2 ustawy P.z.p.).

Ztozenie przez Wykonawce falszywych lub stwierdzajgcych nieprawde informacji (dokumentéw,
zalacznikéw, oswiadczen itp.) majacych wplyw na wynik prowadzonego postepowania powoduje
wykluczenie Wykonawcy z przetargu na kazdym jego etapie, zgodnie z dyspozycja art. 24 ust.2 pkt.3
Ustawy P.z.p. Osoba lub osoby sktadajgce oferte ponosza peing odpowiedzialno$¢ za tres¢ ztozonego
oswiadczenia woli na zasadach okreslonych w art. 297 §1 Kodeksu Karnego.

XI. SPOSOB PRZEKAZYWANIA INFORMACII

1.

2,

3.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
sobie pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.(art. 27 ust. 1 Ustawy P.z.p.)

Zamawiajacy zada od Wykonawcy potwierdzenia faktu otrzymania os$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji wysytanych droga elektroniczng lub faksem. (art. 27 ust. 2 Ustawy P.z.p.).
Wykonawca moze zwréci¢ sie wylacznie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ zgodnie
z art. 38 Ustawy P.z.p.

Uwaga: W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ a trescia udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyjac tresc¢ pisma zawierajacego pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajacego.

>
-
=

AUKCIA ELEKTRONICZNA (art. 91a, b, c ustawy)

Zamawiajacy nie zamierza zastosowac aukcji elektronicznej.
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XIII. PODWYKONAWCY
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie tej czesci, zakresu zamoéwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wzor — zat. nr 3 do SIWZ) - dotyczy wszystkich czesci przedmiotu
zamoéwienia.

X
=]
<

POROZUMIEWANIE SIE Z WYKONAWCAMI

1.Postepowanie o udzielenie zaméwienia z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie prowadzi
sie w formie pisemnej (art. 9 ust. 1 ustawy P.z.p.). w jezyku polskim (art. 9 ust. 2 ustawy P.z.p.).

2. Wszelkie pytania dotyczace postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy kierowa¢ pisemnie, w godzinach
urzedowania Zamawiajacego, w dni robocze, na adres:

Il Liceum Ogélnoksztatcgcego im. St. Staszica, ul. Ekonomii 7, 26-110 Skarzysko-Kamienna

e-mail: sko_3lo_sekr@interia.pl

Uwaga: W przypadku dostarczenia dokumentu po godzinach urzedowania
Zamawiajacy uzna, ze_zapoznalt sie z jego trescia w nastepnym dniu roboczym.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1.Termin zwiazania ofertag wynosi 30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, (z zastrzezeniem
zapisow art. 85 ust. 2-5 oraz art. 182 ust. 6 ustawy P.z.p.).

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Wykonawca zobowigzany jest przygotowac¢ oferte zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia.

2.Wykonawca powinien zapoznac sie z catosciag niniejszej dokumentacji.

3.Kazdy Wykonawca moze zitozy¢ tylko jedna oferte na dang czes¢ przedmiotu zamoéwienia, w jednym
egzemplarzu, w formie pisemnej w jezyku polskim.

4.Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, a kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony w
innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem, przy czym wersja
polskojezyczna jest wersja wigzaca;

5.Wszystkie wymagane dokumenty nalezy wypetni¢ starannie i zgodnie z ich brzmieniem oraz wskazéwkami
Zamawiajacego.

6. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w formie oryginatéw lub kserokopii potwierdzonych ,,za zgodnosé
z oryginalem” wraz z podpisem lub parafka Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej —
z zastrzezeniem pkt X ppkt 5 lit. b) SIWZ.

7.Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega,
ze nie bedzie zwracat dokumentow sktadajacych sie na oferte.

8.0Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenie do niej zalaczone, musza by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

9.W przypadku, kiedy oferte sktadajg Wykonawcy wystepujacy wspolnie (Konsorcjum), oferta oraz wszystkie
dokumenty i oswiadczenie do niej zataczone musza by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela/
Lidera konsorcjum.

10. Zaleca sig, aby wszystkie kolejne strony lub kartki oferty (,Formularz Ofertowy” wraz z zatacznikami
stanowigcymi calos¢ zlozonej dokumentacji) byly kolejno ponumerowane (lacznie ze strong tytutowa),
podpisane lub zaparafowane przez Wykonawce oraz spigete w sposob uniemozliwiajagcy wysuniecie sie
ktorejkolwiek z kartek.

11. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany muszg byé parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

12. Oferta musi by¢ ztozona w terminie podanym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

13. Zaleca sig, aby Oferta byta umieszczona w 2 zamknietych kopertach.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego, tj.
lll Liceum Ogédlnoksztafcgcego im. St. Staszica, ul. Ekonomii 7, 26-110 Skarzysko-Kamienna.
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oraz oznakowana nastepujaco:

~OFERTA — KADRA ZARZADZAJACA ZP01/10, CZESC ..., pn. Dzi$ zdobywam wiedze — jutro

EUROPE”.

Nie otwiera¢ przed dniem otwarcia ofert tj. 73.09.2010r., godz. 10.25

Koperta wewnetrzna powinna zawierac¢ oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawce tak, by mozna ja byto

odesta¢ w przypadku ztozenia oferty po terminie.

14. Oferte przed uptywem terminu skladania ofert mozna zmieni¢ lub wycofa¢. Wykonawca moze wprowadzacé
zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym:

a) w przypadku wycofania ofert Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte wycofuje w
zamknietej kopercie zaadresowanej jak w pkt 13 z dopiskiem WYCOFANIE. Koperty oznaczone
napisem WYCOFANIE beda otwierane w pierwszej kolejnosci, koperty wewnetrzne ofert wycofanych
nie beda otwierane. Oferty wycofane zostang zwrécone po terminie sktadania ofert.

b) w przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte zmienia, okreslajac
zakres i rodzaj zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznosé wymiany, czy tez
przediozenia nowych dokumentéw, Wykonawca winien zlozy¢é te dokumenty. Powyzsze
oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w
pkt 13 z dopiskiem ZMIANY. Koperty te zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany.

15. Wykonawca, sktadajac oferte moze zastrzec, ze nie moga by¢é udostepniane znajdujace sie w jego ofercie
informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie winno by¢é wéwczas dokonane poprzez zltozenie oferty w dwoéch
czesciach opisanych jako ,,czes¢ jawna oferty” i jako ,,czes¢ tajna oferty”. Oferta ztozona bez podziatu na
czesci jest oferta jawna. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie
skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 4, czyli dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

16. Oferta powinna zawieraé wypelnione i podpisane przez osobe do tego uprawniong dokumenty
i oSwiadczenia wymienione w pkt X SIWZ.

XVII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy dostarczyé/przestaé na adres Zamawiajacego do dnia 13.09.2070.r.
do godz. 10:00

2. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 13.09.2010 r. o godz. 10:25, w lll Liceum OgéInoksztaicacym
ul. Ekonomii 7 w Skarzysku-Kamiennej

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote brutto, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

4, Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe(y) firmy oraz adres(y) Wykonawcoéw, a takze informacje
dotyczace ceny oraz terminu ptatnosci.

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli cene za wykonanie zaméwienia na zalagczonym do oferty ,,Formularzu ofertowym” (zat.
nr 1a, 1b, 1c do SIWZ).

2. Cena przedstawiona w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z prawidiowym
wykonaniem przedmiotu zamoéwienia w catym okresie waznosci umowy - w tym wartos¢ wykonywanej
ustugi, ewentualny udzielony rabat - z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

3. Cena bedzie cena catkowita (warto$¢) wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérag Zamawiajacy bedzie
zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w SIWZ.

4. Przy obliczaniu cen nalezy stosowac¢ (zasady zaokraglenia liczb zgodnie z Polskag normg PN-70/N-02120)
zaokraglenia liczb do dwéch miejsc po przecinku na kazdym etapie przeliczania. Jezeli cena jest
wynikiem dokonanych wyliczen to powinna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku zgodnie z
zasada: jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wiecej to zaokraglenie ,,w gore”, jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to cena bedzie zaokraglona ,,w dot”.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie omytki w sposoéb zgodny z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy P.z.p.
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XIX. INFORMACJA DOTYCZACA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE

ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM I WYKONAWCA

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w PLN.

XX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

2,
3.

UWAGA - Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktéorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy zlozyli

Sposoéb oceny ofert: ocenie podlegaja tylko oferty nie odrzucone.

Dla oceny oferty bedzie stosowana punktacja max 100pkt = 100%. Zamawiajacy przy wyborze
oferty, w poszczegoélnych czesciach przedmiotu zamoéwienia bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

CENA OFERTY - WAGA 100%

Kryterium bedzie oceniane w skali od 1 - 100 pkt. Wykonawca proponujacy
najnizsza cene otrzyma 100 pkt., pozostate oferty beda przeliczane wg wzoru:

C= cena najnizsza / cena badanej oferty x 100 pkt
gdzie: c - ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium cena

Cene oferty stanowi ,kaczna wartos¢ brutto” podana przez Wykonawce w
Formularzu Ofertowym - zal. nr 1a, 1b, 1c do SIWZ.

Zamawiajacy dokonujac oceny, zastosuje zaokraglenia liczb do dwéch miejsc po
przecinku zgodnie z Polska norma PN-70/N-02120

Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XXI._INFORMACIE O FORMALNOSCIACH JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie Wykonawcow

ktérzy ztozyli oferty, o :

a) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru,
oraz nazwy (firm) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznania ofertom w kazdym kryterium

oceny ofert i tagczng punktacje.

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie

zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérej mowa w
ppkt 1 lit a), rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od

dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane

w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposoéb (z

zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia

postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy P.z.p.
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5. Przed zawarciem umowy:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow wystepujacych wspoélnie do
przedtozenia do wgladu umowy konsorcjum/umowy spotki cywilnej, z ktérej w sposéb jednoznaczny
bedzie wynika¢ podzial kompetencji pomiedzy cztonkami konsorcjum/wspélnikami, a sporzadzona
na jej podstawie informacja o zakresie zadan (podziale kompetencji) kazdego z czionkow

konsorcjum/wspélnikéw bedzie zawarta w Umowie o udzielenie zaméwienia publicznego (art. 23 ust
4 ustawy).

6. Jezeli wybrany Wykonawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie dokumentéw, do ktérych ztozenia

zostal wezwany przez Zamawiajacego - ppkt 5 lit. a) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca uchyla sie od
zawarcia umowy.

XXII._ WARUNKI UMOWY

1. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

2. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
3. Wykonawcy, skiadajacy oferte wspolnie, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

4. Projektem umowy jest odpowiedni dla danej czesci zat. nr 4a, 4b, 4c do SIWZ stanowiacy integralng czes$é
SIWZ.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza zostanie podpisana
umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, jednak nie wczesniej niz po uplywie terminu
wskazanego w pkt XXI ppkt 3 SIWZ. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed
uptywem w/w terminu, jezeli w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ziozono tylko jedna oferte lub
nie odrzucono zadnej oferty oraz: nie wykluczono zadnego wykonawcy,

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do zawartej umowy, zgodnie z art. 144 ust.
1 ustawy P.z.p., w stosunku do tresci oferty. Wszelkie zmiany wymagaja zgody obu stron i
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Warunki zmiany zawartej umowy (na pisemny wniosek Stron umowy):
a) zmiana podwykonawcy oraz zakresu realizacji zamoéwienia przez podwykonawce;
b) zmiana wynagrodzenia brutto w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT,

C) w przypadku braku $rodkéw na realizacje zadania lub wystapienia innych nie przewidzianych
przyczyn Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesunigcia w formie aneksu do umowy
ostatecznego terminu realizacji przedmiotu umowy lub rezygnacji z czesci ustug,

d) zmiana sposobu/zasad dokonywania rozliczen, w przypadku zmiany obowiazujagcych w tym
zakresie przepisow,

e) zmiana terminu realizacji ustugi, w przypadku zmiany terminu realizacji szkolen.

7. Jezeli wystepuja zmiany w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego lub Wykonawcy, dotyczace okreslonych
w umowie nazw, adreséw, podlegtosci, rachunkéw bankowych, Strony niezwlocznie informujg pisemnie
o tych zmianach. Zmiany takie nie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu.

8. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza w postaci spotki akcyjnej,
czes¢ komparycyjna umowy bedzie obejmowac informacje o wysokosci kapitatu zaktadowego
i kapitatu wptaconego.

XXIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wadium nie jest wymagane
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XXIV. WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACIA ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE ART. 29 UST. 4
USTAWY

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy P.z.p.

XXV. ZALICZKA NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamoéwienia.

XXVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajagcego przepiséw ustawy, przystuguja sSrodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy P.z.p..

XXVIII INFORMACIE DODATKOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia maja zastosowanie
przepisy ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i Kodeksu Cywilnego.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie
o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegélnosci kosztéw przygotowania
oferty.

3. Wykonawca jest zobowigzany traktowac¢ jako poufne wszelkie informacje dotyczace zastosowanych w wyniku
realizacji przedmiotu zamoéwienia rozwigzan, a pozyskanych informacji nie moze uzy¢ do celéw innych niz
zwigzane z realizacjag umowy oraz nie moze ujawnia¢ ich osobom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego Informacje te moga by¢ ujawnione tylko pracownikom Zamawiajacego i Wykonawcy
w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy. W sprawach nieuregulowanych
w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy o ochronie informacji niejawnych.
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XXIX. ZAEACZNIKI DO SIwZz

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

nr 1 a-c do SIWZ - Formularz Ofertowy

nr 2 do SIWZ - Oswiadczenie art. 22 i 24 ustawy P.z.p.

nr 3 do SIWZ - Oswiadczenia o udziale podwykonawcéw
nr 4 a-c do SIWZ - Projekt Umowy

nr 5 do SIWZ - Wykaz ustug

nr 6 do SIWZ — Wykaz oso6b

nr 7 do SIWZ — Oswiadczenie o uprawnieniach

Skarzysko-Kamienna, dnia 03.09.2010r
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