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Plan Audytu na rok 2011

1. Jednostki sektora finansow publicznych obj¢te audytem wewnetrznym

1.1 W sktad Starostwa Powiatowego wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej
1

Biuro Rady Powiatu
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Wyadziat Finansowy
Wyadziat Rozwoju Powiatu
Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania Przestrzennego
Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami
Wydziat Komunikacja i Transportu
9. | Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
10. | Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej
11. | Wydziat Gospodarki Mieniem Powiatu
12. | Wydziat Zarzadzanie Kryzysowe, Ochrony Ludno$ci i Spraw Obronnych
13. | Pelnomocnik ds. Ochrona Informacji Niejawnych
14. | Stanowisko ds. Kadr i Szkolenia Zawodowe
15. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Zarzadu Powiatu
16. | Zesp6t Radcow Prawnych
17. | Zespdt Zabezpieczenia Informatycznego
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1.2. Jednostki organizacyjne podporzadkowane Starostwu Powiatowemu:

Lp. Nazwa jednostki
1 2

1 | Powiatowy Urzad Pracy
2 | Zespot Opieki Zdrowotnej
3 | Migdzyzakltadowy Osrodek Medycyny Pracy
4 | Obwod Lecznictwa Kolejowego
5 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
6 | Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy
7 | Dom Pomocy Spotecznej
8 | Zespot Placowek Opieki, Wychowania i Interwencji Kryzysowej ,,Przystan
9 | Zarzad Drog Powiatowych

10 | I Liceum Ogolnoksztalcace

11 | II Liceum Ogdlnoksztatcace

12 | I Liceum Ogolnoksztalcace

13 | Zespot Szkoét Technicznych

14 | Zespot Szkét Ekonomicznych

15 | Zespot Szkot Samochodowo — Ustugowych

16 | Zespot Szkot Transportowo — Mechatronicznych

17 | Specjalny O$rodek Szkolno — Wychowawczy Nr 2

18 | Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii

19 | Zespot Placéwek Edukacyjno — Wychowawczych

20 | Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna
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2. Wyniki analizy obszaréow ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki
zidentyfikowane przez audytora wewne¢trznego z okresleniem szacowanego
poziomu ryzyka w danym obszarze

2.1. Charakterystyka obszaru obj¢tego audytem wewnetrznym:
W dziatalnos$ci Starostwa Powiatowego zostaty wyodrebnione nastgpujace obszary ryzyka:

- Biuro Rady Powiatu

- Organizacja i sprawy obywatelskie

- Finanse

- Rozwdj powiatu

- Architektura, Budownictwo i Zagospodarowanie Przestrzenne
- Ochrona Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

- Geodezja, Kartografia, Kataster i Gospodarka Nieruchomosciami
- Komunikacja i Transport

- Edukacja, Kultura, Sport i Turystyka

- Zdrowie i Polityka Spoleczna

- Gospodarka Mieniem Powiatu

- Zarzqdzanie Kryzysowe, Ochrona Ludnosci i Sprawy Obronne
- Ochrona Informacji

- Zabezpieczenia Informatyczne

- Pozostatla dziatalnosé

- Dziatalnosé jednostek organizacyjnych

W dzialalno$ci jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Starostwu Powiatowemu
w Skarzysku Kamiennej dzialajacych w obszarach dziatania Starostwa zostaly wyodrgbnione
nastgpujace obszary ryzyka:

- Zarzqdzanie - organizacja,

- Gospodarka pieniezna,

- Gospodarka mieniem komunalnym,
- Dochody/przychody,

- Wydatki/koszty,

- Ksiegowos¢,

- Rozrachunki.

2.2. Opis metody analizy ryzyka

Do opracowania najbardziej newralgicznych obszarow pod wzgledem ryzyka w dziatalnosci
jednostki uzyto mieszanej metody ryzyka tj. metody analitycznej i metody Top-down.
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Identyfikacji obszaréw ryzyka dokonano w oparciu o:

- metode analityczng, poprzez analizg:
- aktow wewngtrznych (regulaminu organizacyjnego, zarzadzen, dyspozycji),
- wynikow kontroli przeprowadzonych w Starostwie Powiatowym,
- liczbe, rodzaj i wielko$¢ dokonywanych operacji finansowych,
- sprawozdan z wykonania budzetu oraz sprawozdan finansowych,
- zewnetrznych zrodet informacji — prasg, telewizje,
- dokonana przez pracownikéw Starostwa Powiatowego oraz kadrg¢ kierownicza

jednostek podporzadkowanych pod Starostwo Powiatowe.

- metoda Top-down, wyniki rozmoéw przeprowadzonych z kierownikami komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego jak réwniez kadra kierownicza jednostek
podporzadkowanych pod Starostwo Powiatowe.

Identyfikacji obszarow ryzyka dokonano ponadto w oparciu o analiz¢ obszaréw ryzyka. Dane
te postuzyly do wskazania priorytetéw dla audytu wewngtrznego i kolejnos$ci realizacji zadan

w planie audytu na rok 2011 jak i ich szacunkdéw na lata nastgpne.

2.3. Kryteria ryzyka

Tabela z kryteriami ryzyka

Kategorie ryzyka

Pkt. Istotnosé Jakos¢ Kontrola Wplyw Zlozonos¢
zarzadzania wewnetrzna czynnikow
zewnetrznych
1 |Brak implikacji finansowych |Bardzo wysoka [Bardzo wysoka Niski wptyw Niska
2 |Mate implikacje finansowe [Wysoka Wysoka Umiarkowany Umiarkowana
3 |Duze implikacje finansowe |Umiarkowana |Zadawalajaca WysoKi Wysoka
4 |Kluczowy system finansowy |Niska Niska Bardzo wysoki Bardzo wysoka
Waga w modelu
| 0,25 0,15 0,25 0,15 0,20
2.4. Ocena ryzyka
« oszacowanie wedtug daty ostatniego audytu przyjmujac nastgpujace wagi:
Data Waga
Nigdy 30%
2007 r. 20%
2008 . 10%
2009 r. —2010r. 0%
3
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« oszacowanie wedtug priorytetow kierownictwa przyjmujac nastgpujace wagi:

Priorytet Waga

Wysoki 30%
Sredni 15%
Niski 0%

Rodzaje ryzyka

W jednostce zdefiniowano cztery poziomy ryzyka: ryzyko niskie, ryzyko $rednie, ryzyko
wysokie, ryzyko bardzo wysokie:

1) ryzyko niskie zawiera si¢ w przedziale od 0 - 25% roznicy pomiedzy wynikiem
najwyzszym i najnizszym,

2) ryzyko Srednie zawiera sie w przedziale od 25 — 50% réznicy pomiedzy wynikiem
najwyzszym i najnizszym,

3) ryzyko wysokie zawiera si¢ w przedziale od 50 - 75% roznicy pomiedzy wynikiem
najwyzszym i najnizszym,

4) ryzyko bardzo wysokie sie w przedziale od 75 —100% roznicy pomiedzy wynikiem
Najwyzszym i najnizszym.

Uzyskane w procesie analizy ryzyka koncowe wyniki wskazuja na poziom ryzyka
wywolywanego przez dany czynnik ryzyka.

Przyjeto nastepujace podstawowe zasady akceptowalnosci poziomow ryzyka:

Ryzyko niskie — ryzyko akceptowalne, ktore nalezy monitorowaé i w miare potrzeby
sprawdzad, czy ryzyko to jest prawidlowo kontrolowane.

Ryzyko S$rednie - moze wywiera¢ powazny wplhyw na kluczowq dziatalnosé, nalezy
monitorowac i rozwazy¢ potrzebe dziatan zaradczych i wprowadzenie dodatkowych
mechanizmow kontroli majqc na uwadze koszty wprowadzenia kontroli, mozna tolerowac
Sredni poziom, gdy koszty zapobiegania ryzyku sq zbyt wysokie ale nalezy na biezqco
sprawdza¢  poziom ryzyka. Za monitoring ryzyka i ewentualne  zaprojektowanie
mechanizmow kontrolnych odpowiedzialny jest wiasciciel ryzyka.

Ryzyko wysokie - moze potencjalnie wplynqc na kluczowq dziatalnosé jednostki, wymaga
wprowadzenia przez kierownictwo operacyjne dziatan zaradczych i uzupelnienia
wewnetrznych — mechanizmow  kontrolnych, ktore ograniczq prawdopodobienstwo
wystqpienia ryzyka. Decyzje o tolerowaniu (akceptacji) ryzyka moze podjac, w formie
adnotacji ,, akceptuje” tylko kierownik jednostki.

Ryzyko bardzo wysokie - stanowi powazne zagrozenie dla kluczowej dziatalnosci
jednostki lub osiqgniecia przez niq celow dziatania. Potrzebne jest natychmiastowe
dzialanie, poprzez wprowadzenie silnych mechanizmow kontroli. Podlega ciqgtemu
monitoringowi, nie moze by¢ tolerowane. Kierownictwo zobowiqzane jest do
zaprojektowania mechanizmow ograniczajqcych poziom ryzyka wysokiego.
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2.5. Wyniki analizy ryzyka

Audytor wewngtrzny w porozumieniu z pracownikami upowaznionymi przez Starostg

Skarzyskiego jak rowniez dyrektorzy jednostek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
dokonali oceny obszarow ryzyka za pomoca matematycznej metody analizy ryzyka, ktore

znajduja si¢ w zataczniku do planu.

Zidentyfikowane przez audytora wewngtrznego 1 pracownikéw upowaznionych przez Staroste

Skarzyskiego obszary ryzyka w Starostwie Powiatowym w Skarzysku Kamiennej w zakresie
organizacji 1 gospodarki finansowej przedstawia ponizsza tabela. W kolumnie ,,wynik”
przedstawiono ocen¢ koncowa jaka mozna bylo uzyska¢ oraz poziom ryzyka w danym

procesie.

Poziom ryzyka w procesie:

- niski poziom ryzyka — N,

- §redni poziom ryzyka — S,

- wysoki poziom ryzyka — W,

- bardzo wysoki poziom ryzyka — BW.

OBSZAR DZIALANIA: I. Biuro Rady Powiatu
PROCES Wynik | Ryzyko
Obstuga Rady Powiatu
1) gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezbgdnych dla pracy Rady i poszczegdlnych 119% s
Komisji, 0
2)przygotowywanie materiatow na posiedzenia Rady i jej Komisji, 44% S
3)protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji, 28% S
4)prowadzenie rejestru:
a) uchwat Rady Powiatu,
b) wnioskéw i opinii Komisji, 46% | S
C) interpelacji i wnioskéw Radnych.
5) przekazywanie do realizacji odpisow uchwal Rady, zainteresowanym Naczelnikom
wydziatow, 44% S
6) przekazywanie do realizacji odpisow wnioskow Komisji i interpelacji Radnych do
Zarzadu Powiatu oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem, 44% S
7) przedktadanie materiatow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego aktow praw miejscowego uchwalanych przez Rade Powiatu, 34% | S
8) udzielanie pomocy Radnym w wypehianiu obowiazkéw Radnego, 46% S
9) przyjmowanie oraz zatatwianie skarg i wnioskow kierowanych do Rady Powiatu, 49% S
10) organizacyjne przygotowywanie narad, spotkan i konferencji zwotywanych przez
Przewodniczacego Rady, 31% S
11) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem informacji migdzy Starosta, Zarzadem i Rada
Powiatu, 41% | S
12) przygotowywanie i przekazywanie list do wyplaty ryczattéw Radnych. 44% s
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PROCES Wynik | Ryzyko
Dzialanie Rady Powiatu i Biura Rady
1) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu Skarzyskiego w zakresie dziatania
Rady, 28% S
2) prowadzenie spraw zwigzanych 2z o$wiadczeniami majatkowymi 1 innymi
oswiadczeniami oraz informacjami Radnych Powiatu zobowiazanych do skiadania tych | g5os wW
dokumentéw Przewodniczacemu Rady.
OBSZAR DZIALANIA: I1. Organizacja i Sprawy Obywatelskie
PROCE_S - Wynik | Ryzyko
Sprawy organizacyjne
1) opracowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych organizacji i funkcjonowania
Starostwa, 69% | W
2) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa, 78% | BW
3) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, instrukcji archiwalnej i
jednolitego rzeczowego wykazu akt, 1% | W
4) nadzor nad prowadzeniem spraw zwiazanych ze sprawozdawczoscia elektroniczng przez
poszczegdlne wydzialy Starostwa, 68% | W
5) prowadzenie zbioru upowaznien i pelnomocnictw do zalatwiania spraw w imieniu
Starosty, 66%0
6) prowadzenie zbioru porozumien i spraw powierzonych innym jednostkom, 62%
7) prowadzenie rejestru i zbioru Zarzadzen Starosty, 50% s
8) prowadzenie rejestru umow, 530 | W
9) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, 50% S
10) opracowywanie wymaganych analiz i sprawozdan z zakresu skarg i wnioskow
obywateli, 68%
11) wykonywanie zadan zwiazanych z przeprowadzaniem wyborow i referendow, 66%
12) prowadzenie spraw w imieniu Starosty zwiazanych z przyjmowaniem, przekazywaniem
analizowaniem i publikowaniem o$wiadczen majatkowych 1 innych o$wiadczen oraz o
) L . . . L 62% | W
informacji o0s6b zobowiazanych do ich sktadania Staroscie,
13) organizacja narad, spotkan i imprez okoliczno$ciowych. 720 | W
. F.)ROC_ES Wynik | Ryzyko
Sprawy administracyjno - gospodarcze
1) planowanie i realizacja wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem Starostwa, 1% | W
2) zabezpieczenie mienia Starostwa, 56% | W
3) utrzymanie czystosci i porzadku wokot budynku Starostwa oraz porzadku 530/ W
w pomieszczeniach biurowych i gospodarczych Starostwa, 0
4) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow, 2% | W
5) zabezpieczenie tacznosci telefonicznej i telefaksowej, 69% | W
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6) wykonywanie zadan dotyczacych realizacji zalecen stuzby BHP w zakresie

0
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j, 69% | W
7) prowadzenie dokumentacji iloSciowo-wartosciowej sktadnikéw ruchomych mienia
Starostwa zgodnie z wytycznymi Skarbnika Powiatu, a w szczegolnosci: 5200 W
(o]
a) prowadzenie ksiegi inwentarzowej (ewidencja ilosciowo-wartosciowa),
b) prowadzenie ksiegi ewidencji ilosciowej pozostatego wyposazenia.
8) opracowywanie rocznych plandéw zakupu materiatow biurowych, eksploatacyjnych, 5504 W
przyjmowanie zapotrzebowan od poszczegolnych Wydziatow Starostwa, 0
9) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatlowo - technicznym Starostwa 520/ W
z zachowaniem przepisow ustawy o zamowieniach publicznych, 0
10) przyjmowanie na stan materialow biurowych, eksploatacyjnych i gospodarczych na
podstawie rachunkéw i faktur zakupu oraz prowadzenie ewidencji wydawania| 529% | W
materiatow,
11) prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Starostwa we wszelki 5604 W
pozostaly sprzgt, tacznie ze sprzgtem przeciwpozarowym, 0
12) prowadzenie spraw z zakresu wyposazenia pracownikow w odziez ochronng i $rodki 4904 S
ochrony osobistej, 0
13) prowadzenie calosci spraw zwiazanych z pieczgciami urzgdowymi i tablicami 570/ W
(zamawianie, ewidencja, likwidacja), 0
14) prowadzenie archiwum oraz biblioteki Starostwa, 55% | W
15) gospodarka taborem samochodowym oraz rozliczanie kierowcy. 59% | W
PROCES . Wynik | Ryzyko
Sprawy obywatelskie
1) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbiorek publicznych na obszarze 0
powiatu lub jego czgséci obejmujacych wigcej niz jedna gming, 58% | W
2) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
SR . ; . 53% | W
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych do ich odbioru,
3) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoScia stowarzyszen, 59% | W
4) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad fundacjami, 59% | W
5) przygotowywanie zezwolen na sprowadzanie zwtok i szczatkow z obcego panstwa oraz
powotywanie z upowaznienia Starosty osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn | 52% | W
w razie braku lekarza,
6) opracowywanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym, 54% | W
7) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach 540/ W
i chowaniu zmartych, 0
8) przygotowywanie wnioskow o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych, 56%
9) analizowanie na terenie powiatu obchoddéw rocznic zwiazanych z walkami
o niepodleglos¢ i ofiarami wojny oraz okresu powojennego. 53%
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PROCES Wynik | Ryzyko
Prowadzenie Biura Obslugi Interesanta
1)  kompleksowa informacja w zakresie:
a) rodzaju, miejsca i trybu zatatwiania spraw, 50% S
b) struktury organizacyjnej Starostwa,
2)  wydawanie wnioskow i innych dokumentéw zwiazanych z zatatwianiem okreslonych 5506 | W
spraw w Starostwie, 0
3) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej, 43% S
4)  przekazywanie korespondencji wptywajacej do dekretacji, 41% s
5)  przekazywanie korespondencji komorkom organizacyjnym Starostwa i jednostkom
organizacyjnym powiatu, 41% | S
6) obstuga interesantow w zakresie dziatalno$ci merytorycznej poszczegdlnych
wydziatow Starostwa, 3% | W
7)  obstuga elektronicznej skrzynki podawczej i poczty elektronicznej Starostwa, 50% S
8)  dokonywanie rozdzielenia prasy, publikatorow, itp.,
43% S
9)  wykonywanie czynnosci z zakresu matej poligrafii (obstuga kserokopiarki, urzadzen do
oprawy dokumentéw oraz innych urzadzen), 53% | W
10) organizowanie wspdlnie z Zespotem Zabezpieczenia Informatycznego elektronicznego
obiegu dokumentéw w Starostwie. 1% | W
OBSZAR DZIALANIA: I1. Finanse
PROCES
Planowanie, wykonanie budzetu, zbiorcza sprawozdawczo$¢ oraz prowadzenie Wynik | Ryzyko
ksiegowosci budzetu
1) opracowanie projektu budzetu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu, 55% W
2) nadzorowanie prawidlowosci opracowania i zatwierdzania planéow finansowych
. . . 55% W
jednostek budzetowych Powiatu,
3) opracowanie projektow uchwal Rady i Zarzadu Powiatu w sprawach dotyczacych
. . 50% S
budzetu Powiatu,
4) przekazywanie wydziatom informacji stanowiacych podstawe opracowania projektow 63% W
planow finansowych przez nadzorowane powiatowe jednostki organizacyjne, 0
5) koordynowanie prac w zakresie weryfikacji przez Zarzad Powiatu zgodnosci projektow
planéw finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych z projektem uchwaty | 60% W
budzetowe;,
6) prowadzenie ewidencji budzetu Powiatu i jego zmian, 26% S
7) prowadzenie ksiegowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu, 45% S
8) przyjmowanie sprawozdan od jednostek powiatowych, 38% S
9) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu Powiatu, 50% S
10) sporzadzanie bilansu budzetu, 5206 | W
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11) realizacja zadan w zakresie zaciagania i obstugiwania pozyczek i kredytow, 530 Y
12) przekazywanie srodkow jednostkom objetym budzetem, 48% s
13) ocena realizacji wykorzystania przydzielonych $rodkéw finansowych dla podlegtych
jednostek budzetowych, 48% S
14) wspotpraca z Regionalng Izba Obrachunkowa w Kielcach w zakresie przekazywania
uchwat oraz sprawozdawczos$ci budzetowe;j. 61% W
PROCES :
Wynik | Ryzyko
Dzialanie jednostki budzetowej p.n. ,,Starostwo Powiatowe”
1) prowadzenie ksiegowosci Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowe;j, 60% W
2) prowadzenie spraw ptacowych pracownikow Starostwa w zakresie:
a) sporzqdzanie list ptac dla pracownikow,
b) rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w tym:
o sporzqdzanie deklaracji i odprowadzanie sktadek
o obliczanie zasitkéw chorobowych, opiekuriczych i rodzinnych, o
. . 45% S
e prowadzenie kart zasitkowych,
C) sporzqdzanie deklaracji podatkowych i przekazywanie zaliczki na podatek od oséb
fizycznych do Urzedu Skarbowego,
d) wydawanie pracownikom dokumentow potwierdzajqcych osiqgane wynagrodzenie,
e) dokonywanie obliczen dla celow emerytalno - rentowych,
3) sporzadzanie list ptacy na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, 20% S
4) sporzadzanie list diet Radnych Powiatu, 28% S
5) windykacja naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz Skarbu Panstwa,
. . . . 28% S
prowadzenie centralnego rejestru zakupu i sprzedazy VAT,
6) sporzadzanie deklaracji VAT, 28% S
7) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowe;j, 28% S
8) sporzadzanie bilansu Starostwa Powiatowego, 51% W
9) przyjmowanie bilanséw jednostkowych od powiatowych jednostek budzetowych, 51% W
10) sporzadzanie zbiorczego bilansu jednostek budzetowych, 50% W
11) sporzadzanie bilansu skonsolidowanego, 49% S
12) prowadzenie obstugi kasowej starostwa w tym:
a) przyjmowanie wplat gotowki do kasy,
b) dokonywanie wypfat gotéwki z kasy, 30% S
C) sporzqdzanie dokumentacji obrotu kasowego,
d) odprowadzanie gotéwki do banku oraz przyjmowanie gotéwki z banku,
13) prowadzenie rozliczen w formie bezgotowkowe;j, 42% S

opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski
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OBSZAR DZIALANIA: IV. Rozwoj Powiatu
PROCES :
Pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych Wynik | Ryzyko

1) pozyskiwanie i rozpowszechnianie w Starostwie i jednostkach organizacyjnych Powiatu
informacji o inicjatywach Unii Europejskiej shuzacych integracji ze strukturami
europejskimi, w tym o dostepnych programach Unii Europejskiej przeznaczonych na | 49% S
rozwoj lokalny,

2) przygotowywanie dla Zarzadu propozycji zadan, ktore moga by¢ realizowane ze
srodkow funduszy europejskich, 66% W

3) opiniowanie koncepcji projektow wnioskow aplikacyjnych wspotfinansowanych
z ﬁJndus.zy ze.wnqtr.znych .skiadanych przez .kom(')rki organizacyjne Starostwa | ggog wW
i jednostki organizacyjne Powiatu do Zarzadu Powiatu,

4) opracowywanie projektow i wnioskow aplikacyjnych wspoétfinansowanych ze $rodkéw
pozabudzetowych we wspolpracy z poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi | 7504 W
Starostwa,

1) wspodlpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w przygotowywaniu wnioskow
o dofinansowanie, 56% | W

2) monitorowanie realizacji projektow wspotfinansowanych ze §rodkéw pozabudzetowych
przez komorki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu, 54% W

3) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
Powiatu w zakresie nadzorowania realizacji projektow, 50% S

4) prowadzenie ewidencji realizowanych projektow, 1% s

5) wspolpraca z innymi samorzadami przy opracowywaniu wspéolnych wnioskow, 79% W

6) opracowywanie sprawozdan w zakresie poziomu pozyskanych $rodkoéw 0
pozabudzetowych, 56% W

7) wspolpraca z krajowymi i regionalnymi osrodkami na rzecz integracji europejskiej, 58% W

8) popularyzacja wiedzy o Unii Europejskiej, w tym koordynacja szkolen w zakresie
pozyskiwania $rodkow z funduszy strukturalnych, metod aplikacji, polityki regionalnej | 54% W
i strukturalnej.

PROCES _
Rozw6j Powiatu VTS| RS2
1)Wspétpraca z administracja rzadowa, samorzadem wojewodztwa, gminami,
stowarzyszeniami w zakresie rozwoju lokalnego, przy pozyskiwaniu $rodkéw z funduszy 7104 Y
europejskich na realizacj¢ zadah oraz w zakresie planowania i realizacji celéw 0
strategicznych i programdw rozwojowych Powiatu,

2)opracowywanie, koordynowanie, monitorowanie i  aktualizacja = dokumentow

. . A . ; o 65% w
planistycznych (strategia rozwoju, wieloletni plan inwestycyjny, itp.),

3)biezace analizowanie i studiowanie dokumentow z zakresu rozwoju lokalnego, funduszy

UE, oraz wytycznych i przepisOw prawa w tym zakresie, 68% W
4)opracowywanie i przedkladanie Zarzadowi Powiatu Skarzyskiego opinii oraz materiatow
dotyczacych kierunkow rozwoju Powiatu, 74% W
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 10
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5)wspoétpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa, z jednostkami organizacyjnymi
powiatu oraz z instytucjami zewngtrznymi w zakresie opracowywania projektow bedacych
elementami realizowanej strategii rozwoju Powiatu,

53%

6) gromadzenie, analizowanie i udost¢pnianie danych na temat rozwoju Powiatu,

53%

7)opracowywanie sprawozdan na temat stanu realizacji strategii rozwoju, przedstawianie
zagrozen w jej realizacji oraz propozycji ewentualnych modyfikacji,

53%

8)przedstawianie planu realizacji projektow na rok przyszly i lata nastgpne celem
zapewnienia §rodkow na ich realizacj¢ w budzecie Powiatu,

62%

9)monitorowanie realizacji projektow zawartych w programach rozwojowych powiatu,

53%

10) dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow
gospodarczych,

53%

11) wspolpraca z instytucjami otoczenia biznesu,

53%

12) wspoétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie przeciwdzialania bezrobociu
1 aktywizacji lokalnego rynku pracy, szczegdlnie w zakresie wspierania przedsigbiorczosci,

66%0

13) wspoétpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa i podmiotami zewngtrznymi
w zakresie opracowywania ofert inwestycyjnych.

66%0

PROCES

Promocja Powiatu

Wynik

Ryzyko

1) Duziatalno$¢ promocyjno — informacyjna:

a) przygotowywanie materiatow promocyjno — informacyjnych,

b) opracowywanie broszur informacyjnych i reklamowych,

C) opracowywanie reklam wizerunkowych i ogloszen prasowych,

d) przygotowywanie i przeprowadzanie prezentacji Powiatu,

e) archiwizacja zdje¢ z ZzZycia organdéw Powiatu, kierownictwa Starostwa oraz
pracownikow,

f)  zamawianie i dystrybucja gadzetow promujqcych Powiat,

g) aktualizacja strony internetowej Starostwa w zakresie informacji zamieszczanych

w aktualnosciach

54%

2) Wspblpraca z otoczeniem zewngtrznym:
a) utrzymywanie korzystnych relacji ze spolecznosciami i wiadzami lokalnymi,
wysylanie kartek/listow okolicznosciowych,
b) udzielanie informacji  poszczegélnym — grupom  publicznosci,  zwiqzanym
z funkcjonowaniem Powiatu,
C) organizowanie spotkan.

54%

3) Wspodtpraca z pracownikami urzedu:

a) informowanie pracownikéw w kwestiach zwiqzanych z funkcjonowaniem Starostwa,
b) wspdipraca z administratorem strony internetowej Powiatu.

37%

opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski
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4) Identyfikacja wizualna:

a) tworzenie i wdrazanie systemu identyfikacji wizualnej,
b) nadzor nad przestrzeganiem zasad tego systemu przez pracownikow Starostwa,
C) dbatos¢ o utrzymanie jednolitej wizualizacji Starostwa,
d) opracowywanie dodatkowych elementéw identyfikacji wizualne;. 59% | W
5) Organizacja imprez i wydarzen powiatowych:
a) wspdolpraca przy redagowaniu rocznego harmonogramu wydarzen,
b) inicjowanie innych imprez promocyjnych powiatu oraz wspéldziatanie wraz z
innymi wydziatami w ich realizacji, 5306 | W
C) wspdlorganizowanie imprez okolicznosciowych,
d) zapraszanie uczestnikow i przedstawicieli mediow,
€) opracowywanie oprawy promocyjno — informacyjnej tych imprez.
6) Udziat w targach:
a) nadzor nad uczestnictwem Powiatu w targach,
b) opracowywanie materiatow informacyjno — promocyjnych dla Powiatu jako
uczestnika targow,
C) opracowywanie prezentacji multimedialnych przy wspolpracy z Zespotem | 68% \W
Zabezpieczenia Informatycznego,
d) przygotowywanie stoiska targowego,
e) opracowywanie odpowiedniej wizualizacji.
PROCES - Wynik | Ryzyko
Wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi
1) prowadzenie zbioru danych organizacji prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego, 49% S
2) tworzenie, gromadzenie i aktualizacja danych dotyczacych organizacji prowadzacych
dziatalno$¢ pozytku publicznego, 49% S
3) tworzenie warunkow sprzyjajacych skuteczno$ci dziatan organizacji prowadzacych
dziatalno$¢ pozytku publicznego migdzy innymi poprzez:
a) wspolprace z  komdrkami  organizacyjnymi  Starostwa, z  jednostkami
organizacyjnymi powiatu oraz z organizacjami prowadzqcymi dzialalnos¢ pozytku
publicznego w opracowywaniu programow wspélpracy,
b) koordynacje realizacji programow wspétpracy, 53% w
C) pomoc w pozyskiwaniu Srodkow pomocowych poprzez prowadzenie dziatalnosci
informacyjnej i doradczej,
d) wspélprace przy organizacji konferencji, seminariow i szkolen,
€) pomoc w nawiqzywaniu kontaktéw miedzynarodowych.

opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski
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OBSZAR DZIALANIA: V. Architektura, Budownictwo i Zagospodarowanie
Przestrzenne
.PROCE‘,S Wynik | Ryzyko
Wydawanie pozwolen na budowe
1) nadzér 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego,
a w szczegolnosci:
a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,
b) warunkéw bezpieczerstwa ludzi i mienia w rozwiqzaniach przyjetych w projektach
budowlanych, 58% W
C) zgodnosci rozwiqzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi oraz zasadami wiedzy technicznej,
d)  wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
e) wprowadzania do obrotu i stosowanie wyrobow budowlanych dopuszczonych do
powszechnego i jednostkowego stosowania w budownictwie.
2) kontrolowanie posiadania przygotowania zawodowego przez osoby wykonujace
samodzielne funkcje techniczne w budownictwie, 59% | W
3) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem badZz odmowa zgody na odstepstwo od
przepisow techniczno-budowlanych, 52% W
4) przygotowywanie decyzji o obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego
oraz zapewnienia nadzoru autorskiego, 48% | S
5) przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na budowe,
50% S
6) naktadanie obowiazku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym, 61% W
7) zatwierdzanie projektu budowlanego, 54% W
8) stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe, 61% W
9) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innego 580/ W
podmiotu, 0
10) rozstrzyganie o niezbedno$ci wejécia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomogci 0
oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci, 60% W
11) przyjmowanie zgloszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego, 48% S
12) przygotowywanie decyzji — pozwolenia na rozbiorke obiektu budowlanego, 51% W
13) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,
49% S
14) prowadzenie sprawozdawczo$ci w formie elektronicznej dla potrzeb GUS i Urzedu
S 50% S
Wojewddzkiego,
15) wydawanie dziennika budowy, 46% S
16) wydawanie zaswiadczen w trybie ustawy k .p. a, 49% S
17) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali zgodnie z ustawa o wlasnosci lokali, 56% W
18) sprawdzanie projektu budowlanego w zakresie zgodnos$ci z decyzja o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsigwzigcia. 48% S
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 13
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- . PROCES Wynik | Ryzyko
Ewidencja ruchu budowlanego
1) prowadzenie rejestrow wydziatu zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdow powiatu, 48% S
2) kontrolowanie posiadania przygotowania zawodowego przez osoby wykonujace
samodzielne funkcje techniczne w budownictwie, 9% | W
3) przyjmowanie zgloszen o budowie obicktow budowlanych i wykonywania robot
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe, 58% W
4) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy i wykonywania robot budowlanych oraz
naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe, 56% w
5) przyjmowanie zgloszen o rozbidrce obiektu budowlanego nie objctej obowiazkiem
uzyskania pozwolenia na rozbiorke, 59% W
6) sprawdzanie zgodnosci zglaszanych obiektow budowlanych z ustaleniami miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego, 8% | S
7) naktadanie obowiazku geodezyjnego wytyczenia w terenie i wykonania geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow wymagajacych zgloszenia, 53% W
8) uzgadnianie rozwiazan projektowych obiektow zaktadow gorniczych, obiektow
usytuowanych na terenach zamknigtych oraz na terenach o ktérych mowa w art. 82 ust. 3
Prawa budowlanego w zakresie:
a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drég, 5004 s
ulic, placow i innych miejsc publicznych, 0
b) przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze
podiqczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego.
9) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowg i rejestru decyzji o pozwoleniu
na budowe, 49% S
10) przekazywanie kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowg wraz
z zatwierdzonym projektem budowlanym organom nadzoru budowlanego, 3% | S
11) przekazywanie kopii innych decyzji, postanowien i zgltoszen wynikajacych z przepisow s
prawa budowlanego organom nadzoru budowlanego, 46%
12) archiwizacja akt spraw oraz zatwierdzonych projektoéw budowlanych, 47% s
13) przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestrow wnioskéw i decyzji o pozwoleniu na
budowg do organu II instancji, 46% S
14) przygotowywanie opinii dotyczacych rozwiazan przyjetych w projektach studium
uwamnkowaﬁ i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin przez Zarzad | ggos W
Powiatu,
15) przygotowywanie opinii dotyczacych uzgodnienia projektow planow zagospodarowania
przestrzennego gmin przez Zarzad Powiatu, 55% W
16)przygotowywanie opinii dotyczacych uzgodnienia projektu planu zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa przez Zarzad Powiatu, 55% W
17)przygotowywanie opinii dotyczacych uzgodnienia projektow decyzji o warunkach
zabudowy, 46% | S
18)przygotowywanie decyzji o zezwoleniu na realizacjg¢ inwestycji drogowej na wniosek W
wlasciwego zarzadcy drogi, 51%
19) prowadzenie rejestrow wnioskow i decyzji zezwolenia na realizacjg inwestycji drogowej, | 4304 S
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 14
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20) przesytanie rejestrow dot. realizacji inwestycji drogowej do organu II instancji, 40% S
21) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie, 61% W
22)przygotowywanie opinii dla Zarzadu Powiatu dotyczacych wnioskéw wlasciwego
zarzadcy drogi dotyczacych zezwolenia na realizacj¢ inwestycji drogowej, 52% W
23)potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celéw dodatku mieszkaniowego, 49% S
24)wyliczanie wysoko$ci i potwierdzenie dokonania zaptaty optaty skarbowej, dotyczacej
wnioskéw o wydanie zezwolen, zaswiadczen i czynnosci, 53% W
25)wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego oraz z wojtami,
l.)urmistrz’em i prezydentem miasta w zakresie przekazywania kopii decyzji postanowien | ggoy wW
i zgloszen,
26)wspotpraca z organem podatkowym w zakresie przekazywania kopii decyzji
o pozwoleniu na budowe. 49% S
OBSZAR DZIALANIA: VI. Ochrona Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PROCES Wynik Ryzyko
Ochrona Srodowiska
1) przygotowanie decyzji zezwalajacych na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza
atmosferyczneg9 4 prpceséw energetycznych i technologicznych objetych ustawa 53% W
prawo ochrony §rodowiska,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na jednostke¢ organizacyjna obowiazku
prowadzenia pomie.lr()'w stqzeﬁ”subsfcancji w powietrzu w przypadku przekroczenia 44% S
dopuszczalnych stgzen substancji zanieczyszczajacych,
3) przygotowanie decyzji zezwalajacych na emitowanie hatasu do $§rodowiska, 58% W
4) przygotowanie decyzji nakazujacych wykonanie przegladow ekologicznych w
przypadku s.t\yierdzen.i.a okolicznpéci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego 56% W
oddziatywania instalacji na $srodowisko,
5) zobowiazywanie decyzja podmiotu do poprawy stanu $rodowiska zgodnie z
zaleceniami zawartymi w przegladzie ekologicznym, 53% W
6) rejestracja oraz przekazywanie sprawozdan do Urzedu Marszatkowskiego, instalacji i
podmiotéyv pfowad'zqcych dz'ia%alnos'é, na prowadzenie ktorej nie jest wymagane 44% S
zezwolenie, a jedynie zgloszenie,
7) wykonywanie uzgodnien i opinii do przygotowywanych rozstrzygniec
administracyjnych w zakresie ustawy prawo ochrony srodowiska, 53% W
8) praca przy opracowywaniu i weryfikowaniu powiatowych planéw gospodarki
odpadami oraz ich monitorowanie, 53% W
9) wspotpraca przy opracowywaniu i weryfikowaniu powiatowych programéw ochrony
srodowiska oraz ich monitorowanie, 53% W
10) przygotowywanie baz danych w zwiazku z obowiazujacym prawem o dostgpie do
informacji w zakresie przygotowywanych decyzji, 53% W
11)prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i monitorowaniem pozwolen
Zintggrowanych w zakresie hatasu, gospodarki odpadami, emisji zanieczyszczen do 53% W
powietrza atmosferycznego,
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 15
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12) przygotowywanie decyzji — zezwolef na uczestnictwo w systemie handlu emisjami

gazoOw cieplarnianych dla prowadzacych instalacje zgodnie z iloscia uprawnien 50% S
przyznana w Krajowym Planie Rozdzialu Uprawnien do emisji,
13) weryfikacja przyznanych ilo$ci uprawnien poprzez analize rocznego raportu w
stosunku do liczby rzeczywistych wielko$ci emisji z instalacji w danym roku, 50% S
14) przygotowywanie decyzji zezwolen dla instalacji spetniajacej kryteria uczestnictwa
w systemie handlu emisjami, na czasowe wylaczenie instalacji z ww. systemu, 50% S
15) przygotowywanie decyzji — zezwolen — zgody na zakup przez prowadzacego instalacje
objeta systemem uprawnien do handlu emisjami, dodatkowych uprawnien do emisji 50% S
pochodzacych z rezerwy,
16) wspolpraca z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska i Ministerstwem
Srodowiska w zakresie ww. przygotowywanie decyzji na pozwolenie zintegrowane, 56% W
17)naliczanie, zgodnie z ustawa optat za korzystanie ze srodowiska przez $rodki transportu
starostwa, 51% w
18)przygotowanie  decyzji  zatwierdzajacej  program  gospodarki  odpadami
niebezpief:znymi, _jeZeli podmiot wytwarza odpady .niebezpie.czne w iloéci powyzej 0,1 53% W
Mg rocznie lecz nie przekracza 1 Mg — dla wszystkich podmiotow,
19) przygotowanie decyzji zezwalajacej na wytwarzanie odpadéw powstajacych w zwiazku
z eksploatacja instalacji, jezeli wytwarza powyzej 1 Mg odpaddéw niebezpiecznych
rocznie lub powyzej 5 tys. Mg odpaddéw innych niz niebezpieczne rocznie, dla 53% W
podmiotoéw nie prowadzacych instalacji,
20) przygotowanie decyzji zezwalajacej na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow dla podmiotow prowadzacych taka dziatalnosc, 53% W
21) przygotowanie decyzji zezwalajacej na zbieranie lub transport odpadow, 50% s
22) przygotowanie decyzji zezwolenia tacznego w zaleznosci od wniosku zatwierdzajacego
program gospodarki odpadami lub wytwarzanie odpadéw wraz ze zbieraniem lub 53% W
transportem, odzyskiem lub utylizacja odpadow,
23) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami, jezeli wytwarza odpady niebezpieczne w ilosci do 0,1 Mg
rocznie albo powyzej 5 Mg rocznie odpadoéw innych niz niebezpieczne oraz 44% S
przekazywanie jej wlasciwym organom,
24)kontrola przestrzegania wydawanych decyzji administracyjnych na podstawie
obowiazujacego prawa, 53% W
25) prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddéw zwolnionych z obowiazku uzyskiwania
zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub 41% S
unieszkodliwiania odpadow,
26) prowadzenie rejestru zgloszen instalacji, ktorych eksploatacja wymaga zgloszenia, a
nie uzyskania zezwolenia — decyzji, 44% S
27) przygotowanie catoéci spraw zwiazanych z wydawaniem kart wedkarskich, 46% s
28) prowadzenie spraw zwiazanych z edukacja ekologiczna. 50% s
PROCES Wynik Ryzyko
Gospodarka wodna
1) przygotowanie opinii i uzgodnien projektow technicznych z zakresu gospodarki S
wodnej i ochrony waod, 49%
2) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cia spotek wodnych, 44% S
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 16
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3) przygotowanie pozwolen wodno-prawnych na szczegdlne wykorzystanie wod,

50% S
4) przygotowanie pozwolefi wodno-prawnych na wykonanie urzadzen wodnych, 5306 W
5) przygotowanie decyzji nakazujacej usunigcie drzew lub krzewoéw z walow
przeciwpowodziowych oraz w odlegtos$ci mniejszej niz 3m od stopy walu, 44% S
6) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia linii brzegowej z wyjatkiem morskich wod
wewngtrznych, wod granicznych oraz srédladowych drég wodnych, 53% W
7) wykonywanie uzgodnien i opinii do przygotowywanych  rozstrzygnieé
administracyjnych, 47% S
8) wspoldzialanie z Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej oraz Swigtokrzyskim
Zarzadem Melioracji i Urzadzen Wodnych, 56% W
9) wydawanie decyzji administracyjnych na odprowadzanie do kanalizacji $ciekow
zawierajacych substancje niebezpieczne dla srodowiska wodnego, 53% W
10) przygotowanie spraw z zakresu Spotecznej Strazy Rybackiej, 50% S
11) przygotowanie statutu i jego zmian Spotecznej Strazy Rybackiej, 16% S
12) aktualizacja legitymacji cztonkow Strazy Rybackiej, 5306 W
13) wydawanie kart fowiectwa podwodnego, 16% s
14) przygotowanie stosownej korespondencji do Wojewodzkiego Konserwatora Przyrody
w zakresie ochrony przyrody, 53% W
15) przygotowanie decyzji na wycinkg drzew z terenéw kolejowych w przypadku, gdy
zagrazaja bezpieczenstwu ruchu pociagdéw lub zastaniaja znaki i sygnaty, 43% S
16) dokonywania rejestracji gatunkow egzotycznych poddanych ochronie konwencjami,
ktérych Polska jest strona, 46% S
17)prowadzenie rejestru gatunkdéw egzotycznych oraz przygotowanie dokumentacji do
wydania stosownych zaswiadczen, 46% S
18) wydawanie decyzji na wycinke¢ drzew z terenow bedacych wtasnoscia gminy, 49% S
19) biezace prowadzenia bazy danych podlegajacych udostgpnieniu zgodnie z dostegpem do
informacji o Srodowisku, 38% S
20) przygotowywanie stosownych wnioskéw, podlegajacych udostepnieniu zgodnie
z dostepem do informacji o srodowisku, 38% S
21)prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i monitorowaniem pozwolen
zintegrowanych w zakresie gospodarki wodnej, ochrony wod, ochrony przyrody, 44% S
22) prowadzenie elektronicznej sprawozdawczo$ci GUS. 549 W
PROCES Wynik Ryzyko
Le$nictwo oraz rolnictwo
1) cechowanie drewna i wystawianie wiascicielowi lasu $wiadectwa stwierdzajacego
legalno$¢ pozyskania drewna, 56% W
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2) nakazywanie decyzja wiascicielowi lasu:
a) ponownego wprowadzania roslinnosci lesnej (upraw lesnych),
b) przebudowy drzewostanu,
C) pielegnowania i ochrony lasu w tym: 24% S
e USUwanie drzew opanowanych przez organizmy szkodliwe, a takze ztomow i
Wywrotow,
e zabiegow pielegnacyjnych roslinnosci lesnej (upraw lesnych w wieku do 10 lat),
o zabiegow w zakresie ochrony przeciwpozarowej.
3) przygotowywanie decyzji w sprawie zmiany lasu na uzytek rolny o powierzchni
do 10 ha, 43% S
4) ustalanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni
do 10 ha, 46% S
5) przygotowywanie decyzji zalesieniowych, 58% W
6) kontrola wykonanych zalesien, 56% W
7) przygotowywanie decyzji o stwierdzeniu prowadzenia uprawy lesne;j, 56% W
8) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyptata ekwiwalentu za prowadzenie uprawy, 50% s
9) kontrole prowadzenia upraw lesnych i wydawanie stosownych decyzji, 549 W
10) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej lasow prywatnych, 47% s
11) prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z operatami urzadzeniowymi lasow nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa, 66% W
12) wspotpraca z Gminami w zakresie sporzadzania opisu taksacyjnego lasu i okre$lenie
jego wieku, 56% W
13)wspolpraca z stuzbami Wojewody, Gminami i NadleSnictwami w zakresie
sporzadzania planéw zalesieniowych i korzystania z Funduszu Lesnego, 59% W
14)kontrola przestrzegania wydawanych decyzji administracyjnych na podstawie
obowiazujacego prawa, 53%
15)rejestrowanie i prowadzenie rejestru chartow i ich mieszancow, 530
16) prowadzenie cato$ci spraw oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych
0 dopuszczeniu reproduktora do rozrodu naturalnego. 53%
PROC_ES Wynik | Ryzyko
Geolog Powiatowy
1) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych, | 56% W
2) zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga| 50% S
uzyskania koncesji,
3) przyjmowanie zgloszen projektow prac geologicznych wykonywanych w celu| 43% S
wykorzystania ciepta Ziemi,
4) przyjmowanie zgltoszen zamiaru przystapienia do wykonywania robdt geologicznych, 46% S
5) zawiadamianie pisemne o przyjgciu dokumentacji geologicznej bez zastrzezen, 46% S
6) przyjmowanie innych dokumentacji geologicznych, 46% S
7) gromadzenie informacji oraz probek uzyskanych w wyniku prowadzenia prac| 53% W
geologicznych,
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 18




Plan Audytu Wewnetrznego na 2011 rok

8) rozporzadzanie prawem do informacji geologicznej przystugujacej Skarbowi Panstwa, 47% S
wykorzystywanej nieodptatnie, °

9) prowadzenie powiatowego archiwum geologicznego, 51% W

10) ustalanie zwielokrotnionych optat eksploatacyjnych prowadzacym wydobywanie kopalin 4804 s
bez wymaganej koncesji lub z razacym naruszeniem jej warunkow, °

11) ustalanie optaty za poszukiwani lub rozpoznawanie zt6z kopalin bez wymaganej 48% s
koncesji lub z razacym naruszeniem jej warunkow, °

12) przyjmowanie operatow ewidencyjnych zt6z kopalin, 53% W

13) przyjmowanie informacji o ilosci wydobytej kopaliny i dowodéw dokonanych wptat 4304 s
oplaty eksploatacyjnej, °

14) sprawowanie nadzoru i kontroli prowadzenia prac geologicznych i wydobywania 5494 W
kopalin, °

15) nakazywanie wstrzymania wykonywanej dzialalnosci bez wymaganej koncesji, bez
zatwierdzonego projektu prac geologicznych lub niezgodnie z koncesja albo| 59% W
zatwierdzonym projektem prac geologicznych,

16) opiniowanie sprawozdan z monitoringu lokalnego wod podziemnych, 49% S

17) opiniowanie i uzgadnianie przedsigwzig¢, wynikajacych z innych ustaw, 48% s

18) prowadzenie obserwacji i rejestracji terendw zagrozonych masowymi ruchami
ziemnymi. 56% W

OBSZAR DZIALANIA: VII1. Geodezja, Kartografia, Kataster i Gospodarka

Nieruchomosciami
PROCES Wynik Ryzyko
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
1) gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, 66% W
2) udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania
i udostgpniania, 59% W
3) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszonych robot geodezyjnych i
kartograficznych, 57% w
4) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje w
dziedzinie geodezji i kartografii odpowiednich uprawnien zawodowych, 55% W
5) koordynowanie realizacji robot dotyczacych tego samego obszaru, zgltoszonych
przez r6znych wykonawcow, 55% W
6) udostgpnianie danych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego, 57% W
7) okreslenie wysokoéci optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz
udzielanie informacji, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, 66% W
8) opracowanie i wydawanie wytycznych technicznych do wykonywania zgtoszonych
prac geodezyjnych, 62% W
9) kontrolowanie przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i
kartograficznych pod wzgledem jako$ci, kompletno$ci oraz zgodno$ci z
obowiazujacymi przepisami prawa, instrukcjami technicznymi GUGIK i 67% W
branzowymi oraz wytycznymi wydawanymi przez Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
19
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10) ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentow przyjetych do
zasobu, 54% W
11) wdrazanie informatycznego sposobu przechowywania, aktualizacji i udostgpniania
danych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, 58% W
12) modernizacja i biezaca aktualizacja zasobu oraz dokumentdw ilustrujacych zasob, 58% W
13) zaktadanie i prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, 67% W
14) gromadzenie i biezaca aktualizacja zbiorczych informacji statystycznych
dotyczacych tresci zasobu, 52% w
15) wytaczanie dokumentow z zasobu i wspOlpraca w tym zakresie z archiwum
panstwowym, 53% W
16) ocena zasobu i wnioskowanie potrzeb wykonania rob6t wynikajacych z tej oceny, 52% W
17) przekazywanie  wilasciwym  jednostkom dokumentéw  geodezyjnych i
kat‘tog_raﬁgznych niezbednych dla obronno$ci kraju, zgodnie z obowiazujacymi 62% W
przepisami prawa,
18) tworzenie i aktualizacja zasobu zabezpieczajacego, 52% W
19) prowadzenie spraw o$rodka dokumentacji geodezyjnej na stronach BIP, 62% W
20) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong tajemnicy panstwowej i stuzbowej w
zakresie dzialalno$ci geodezyjnej i kartograficznej, 59% W
21) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie, 67% W
22) koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, 66% W
23) ocena przedtozonych do uzgodnienia projektow pod wzgledem:
a) zgodnosci z wnioskiem o uzgodnienie,
b) prawidtowosci mapy wykorzystanej do projektowania w zakresie: obszaru, o
; . A P L 65% w
skali, tresci, aktualnosci i czytelnosci oraz klauzul przyjecia do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
C) czytelnosci graficznej projektowanych elementow.
24)obstuga organizacyjno — techniczna zespotu uzgadniania dokumentacji
projektowej. 59% W
PRO(,:ES — Wynik Ryzyko
Gospodarka Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa
1) gospodarowanie nieruchomos$ciami stanowiacymi wtasno$¢ Skarbu Panstwa (np. 0
przekazywanie w uzytkowanie wieczyste, ustanawianie trwatego zarzadu, 66% w
dzierzawa, najem, sprzedaz),
2) regulacja stané6w prawnych gruntow Skarbu Panstwa i ujawnienie prawa 75%
wlasnos$ci w ksiggach wieczystych,
3) dokonywanie darowizn na cele publiczne nieruchomosci Skarbu Panstwa, 64%
4) zamiana nieruchomos$ci Skarbu Pafstwa i jednostek samorzadu terytorialnego
(dot. réwniez zamiany wlasno$ci na prawo uzytkowania wieczystego i 61% W
odwrotnie) migdzy Skarbem Panstwa i jednostkami samorzadu terytorialnego, a
osobami fizycznymi i prawnymi,
5) sprzedaz nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste na rzecz 74% W
uzytkownika wieczystego,
6) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub 74% W
dzierzawe,
7) organizowanie i przeprowadzanie przetargdw dot. nieruchomosci Skarbu
, 75% W
Panstwa,
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8) ustanawianie trwalego zarzadu lub wygaszanie trwalego zarzadu na rzecz
jednostek organizacyjnych,

73%

9) ustalanie innego terminu zaptaty optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
i trwalego zarzadu,

73%

10) aktualizacja optat rocznych z tytulu wieczystego uzytkowania nieruchomosci
gruntowych i trwatego zarzadu,

76%

BW

11)zmiana stawki procentowej oplaty rocznej za nieruchomos$ci oddane w trwaty
zarzad i uzytkowanie wieczyste,

71%

12) wnioskowanie o podzial nieruchomos$ci Skarbu Pafistwa w celu wydzielenia
czgsci nieruchomosci, ktorej wlasno$¢ nabyta zostala z mocy prawa, realizacji
roszczen do czgsci nieruchomos$ci, wynikajacych z przepisow ustawy o
gospodarce nieruchomos$ciami lub z odrgbnych ustaw,

2%

13) opiniowanie podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

73%

14) prowadzenie spraw dotyczacych wywlaszczenia nieruchomosci na cele publiczne
i ustalanie wysokosci odszkodowania,

78%

BW

15) przeprowadzanie rokowan o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomosci
niezbednych do realizacji celéw publicznych,

76%

BW

16) wydawanie zezwolenia na niezwloczne zajg¢cie nieruchomosci po wydaniu
decyzji wywtaszczeniowej,

1%

BW

17)wnioskowanie o wpis w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych z
wywlaszczenia nieruchomosci,

69%

18) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci,

73%

19) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych
z wydawania decyzji ograniczajacej sposob korzystania z nieruchomosci,

64%

20) udzielanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci na okres nie dtuzszy niz
6 miesiccy w przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby zabezpieczenia
powstaniu znacznej szkody,

1%

BW

21)nabywanie na zadanie wiasciciela lub uzytkownika wieczystego wiasnosci lub
uzytkowania wieczystego nieruchomosci, jezeli na skutek tymczasowego zajgcia
nieruchomosci nie jest mozliwe korzystanie z nieruchomosci w dotychczasowy
sposob,

66%0

22)ustalanie w drodze decyzji odszkodowania za nieruchomosci zajete pod drogi
publiczne,

78%

BW

23)ustalanie za zgoda osoby uprawnionej innego niz okre$lony w art. 132 ust. 1-3
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami sposobu zaptaty odszkodowania za
wywlaszczenie nieruchomosci,

69%

24) zawiadamianie poprzedniego wiladciciela o zamiarze uzycia wywlaszczonej
nieruchomos$ci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu oraz
0 mozliwym zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci,

64%

25) orzekanie o zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci, zwrocie zwaloryzowanego
odszkodowania lub nieruchomosci zamiennej,

68%

26) oddawanie w trwaty zarzad Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ Skarbu Panstwa zajgtych pod drogi
krajowe,

70%

27)wydawanie decyzji 0 przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,

1%

BW

opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski
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28)nieodptatne przekazywanie gruntow stanowiacych wilasno$¢ Skarbu Panstwa

przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod 65% W
pracownicze ogrody dziatkowe dla Polskiego Zwiazku Dziatkowcow,

29) prowadzenie spraw zwiazanych z wylaczaniem gruntoéw rolnych z produke;ji, 65%

30) prowadz'enie spraw zwiqzapych z rekultywacjas 1 zagospodarowaniem gruntow na 65%
podstawie ustawy o ochronie gruntow rolnych i le$nych,

31) prowadzenie sprawozdawczo$ci w sprawach ochrony gruntow, 56%

32) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznaniem na wtasnos$¢ dziatki 0
na wniosek osoby, ktorej przystuguje prawo uzytkowania dziatki gruntu z tytulu 65% w
przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu,

33) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznaniem na wiasnos$¢ dziatki
pod budynkami na rzecz wiasciciela tych budynkow w zwiazku z przekazaniem 60% W
gospodarstwa rolnego Panstwu,

34)wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Lasow Panstwowych
gruntéw stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa zalesionych i przeznaczonych 74% W
do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub
okreslonych w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

35)coroczne sporzadzanie wykazu podmiotow wraz z okre§leniem oplaty za 0
wieczyste uzytkowanie i trwaly zarzad gruntow Skarbu Panstwa i przekazywanie 65% W
go do Wydziatu Finansowego,

36) sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomo$ciami 0
zasobem Skarbu Panstwa i przekazywanie do Wojewody w terminie do 30 62% W
kwietnia roku nastg¢pujacego po roku ktorego sprawozdanie dotyczy,

37)regulacja stanéw prawnych drog publicznych, 78% BW

38) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem projektow decyzji prezydenta,
wojta, burmistrza o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w czgsci 73% \Y;
dotyczacej ochrony gruntdéw rolnych,

39) prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem projektow decyzji prezydenta,
wojta, burmistrza o ustaleniu warunkéw zabudowy w czeséci dotyczacej ochrony 65% W
gruntéw rolnych.

PRC_)CES - Wynik Ryzyko
Geodezja i kartografia

1) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow, 78% BW

2) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, 78% BW

3) utrzymywanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualno$ci, tj. zgodno$ci z 69%
dostgpnymi dla organu dokumentami i materiatami zrodtowymi,

4) przyjmowanie zgtoszen zmian danych objetych ewidencja gruntow i budynkow, 69%

5) przyjmowanie od wtasciwych organdw, sadow i kancelarii notarialnych odpisow
prawomocnych decyzji i orzeczen oraz odpisow aktéw notarialnych, z ktérych 65% W
wynikaja zmiany w ewidencji,

6) przeprowadzanie postgpowania administracyjnego w sprawie aktualizacji operatu 69% w
ewidencyjnego,
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7) wystgpowanie z zadaniem dostarczenia dokumentéw  geodezyjnych,

kartograficznych i innych niezbednych do wprowadzenia zmian w ewidencji 65% W
gruntéw i budynkow,
8) zawiadamianie o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych, 59% W
9) udzielanie informacji o gruntach, budynkach i lokalach, 53% W
10) wydawanie wypisow i wyryséw z ewidencji gruntéw i budynkow, 63% W
11) przygotowaqie i aPaliza dokgmentéw geodezyjno-prawnych celem sporzadzenia 63% W
wyrysu z ewidencji gruntow i budynkow,
12) zapewnienie nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntow 1 budynkéw, bez prawa ich udostgpniania osobom trzecim, 63% W
odpowiednim podmiotom wskazanym w obowiazujacych przepisach prawa,
13) Wspélpraca 4 Szefem ngjowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie 729 wW
niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych,
14) wspolpraca z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujacymi zadania z
zakresu planowania goqudarczego i 'przestrzc'ennego, Wymiaru podatkow 1 7204 W
$wiadczen, oznaczania nieruchomosci w ksiggach wieczystych, statystyki
publicznej, gospodarki nieruchomo$ciami oraz ewidencji gospodarstw rolnych,
15)ochrona danych ewidencyjnych przed ich utrata, zniszczeniem, niepozadana o
L . . Lo 2% w
modyfikacja, nieuprawnionym do nich dostgpem i ujawnieniem,
16) sporzadzanie powiatowygh zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja — 63% W
przy wspoétpracy z PODGIK,
17)sporzadzaniec na zamowienie organdw administracji publicznej oraz
panstwowych 1 samorzadowych jednostek organizacyjnych, na koszt 65% W
zamawiajacych, innych zestawien zbiorczych danych ewidencyjnych,
18) prowadzenie spraw dotyczacych modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow — 59% W
przy wspoétpracy z PODGIK,
19) prowadzenie spraw zwiazanych ze scaleniem i wymiang gruntow dotyczacych
postegpowan zakonczonych ostatecznymi decyzjami wydanymi w latach 69% W
ubiegtych.
20) prowadzenie postepowan dotyczacych scalenia i wymiany gruntbw w oparciu o
: — 69% w
aktualnie sktadane wnioski,
21) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci, 59% W
22)ochrona znakow gepdezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych — przy 63%
wspotpracy z PODGIK,
23) zatwierdzanie projektow osnow szczegdtowych — przy wspolpracy z PODGIK, 63%
24)rejestrowanie umow dzierzawy stosownie do art. 28 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia
20.12.1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow i do §6 ust 1 pkt 2 lit. c
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30.04.2004 r. w sprawie szczegétowych 56% W
warunkow 1 trybu udzielenia pomocy finansowej na uzyskanie rent
strukturalnych objetej planem rozwoju obszardw wiejskich,
25)wydawanie zaswiadczen i informacji z archiwalnej ewidencji gruntéw oraz z
aktualnej ewidencji gruntéw i budynkow, miedzy innymi do celow sadowych i 65% W
zalatwienia spraw emerytalno-rentowych,
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26)prowadzenie spraw dotyczacych archiwalnych akt uwlaszczeniowych
(wydawanie  odpisdw, nadawanie klauzuli ostatecznosci, wydawanie 50% w
postanowien),
27) prowadzenie rejestru cen nieruchomosci, 56% W
28) prowadzenie spraw zwigzanych z dysponowaniem S$rodkami budzetowymi
(dotacjami), 63% W
29)planowanie i organizowanie opracowan geodezyjnych i kartograficznych
niezbednych do prowadzenia zasobu, w tym ewidencji gruntéw i budynkow, 65% Y,
osnow, mapy zasadniczej oraz innych prac — przy wspotpracy z PODGiK.
OBSZAR DZIALANIA: VI11. Komunikacja i Transport
PR_OCES Wynik | Ryzyko
Pojazdy
1) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem dowodow i tablic
rejestracyjnych oraz pozostatych dokumentow potwierdzajacych dopuszezenie do ruchu | g5qo4 W
pojazdow,
2) przyjmowanie pozwolefn czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie
terminu czasowej rejestracji, 44% S
3) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym, pozwoleniu czasowym lub karcie pojazdu
zastrzezen, o szczegoOlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy | 4504, S
uzywanie pojazdu,
4) dokonywanie wpisow w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym, 45% S
5) wyrejestrowanie pojazdow w przypadku zniszczenia /kasacji/ pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za | 4704 S
granica,
6) 47kierowanie pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub naruszenia wymagania ochrony | gnoys S
srodowiska,
7) przyjmowanie od policji i jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/, 43% S
8) zwracanie dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/ po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie, 47% S
9) przyjmowanie zgloszen zmiany danych od wlascicieli pojazdow samochodowych,
ciagnikow rolniczych i motoroweréw w celu wprowadzenia ich do ewidencji, 47% S
10) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdow innych niz nowe, 47% s
11) prowadzenie ewidencji skasowanych tablic rejestracyjnych, oraz drukéw Scistego
zarachowania, 48% S
12) prowadzenie sprawozdan statystycznych o pojazdach na potrzeby Wojskowej Komendy
Uzupe’lnier'l, Prezydenta Miasta, Urzedu Skarbowego, oraz innych uprawnionych| 4704 S
organow,
13) prowadzenie ewidencji archiwalnej pojazddéw zarejestrowanych, 43% S
14)wprowadzanie danych o pojazdach oraz dozor nad sprawnym dziataniem systemu
informatycznego ,, Pojazd”, 44% S
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15) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb,

54% S
16) prowadzenie przychodu i rozchodu drukéw $cistego zarachowania w zakresie zadan o
referatu. 38% S
- PR.OCES. = Wynik | Ryzyko
Uprawnienia do Kierowania i transportu
1) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem, 54% | W
2) przyjmowanie zawiadomien o wydawaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora, sad, wlasciwego przetozonego, 45% S
3) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy, 5196 | W
4) przygotowanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji 0 przywr(')ce,niu kierowcy upr.awnienia.dol kierowania pojazdem silnikowym po | 5194, W
ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego cofnigcie,
5) przyjmowanie orzeczen lekarskich i psychologicznych od 0séb skierowanych przez organ
kontroli ruchu drogowego, 3% | W
6) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy, 43% s
7) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami, 530 W
8) przyjmowanie od kierowcOéw zawiadomien o utracie prawa jazdy, zniszczeniu tego
dokumentu w stoppiu powolduja‘cym jego .nieczytelnos'é, a takze zmianie stanu| ggos S
faktycznego wymagajacego zmiany danych w nim zawartych,
9) wydawanie kart parkingowych, 48% s
10) przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem
w przypadku nasuwajacych si¢ zastrzezen, co do stanu zdrowia, 55% W
11) prowadzenie ewidencji 0s6b bez uprawnien, 42% s
12) prowadzenie ewidencji:
a) akt kie,rowco'w—oso'b po,siadajqcych uprawnienia do kierowania pojazdami, 39% S
b) akt 0s6b bez uprawnien.
13) wprowadzanie danych o kierowcach oraz dozér nad sprawnym dziataniem systemu
informatycznego ,,KIEROWCA”, 51% w
14) przeprowadzanie analizy rynku przewozowego przewoznikow wykonujacych zarobkowy
przewoz pséb pojgzdamj Eamocho’dowymi‘ w regularnym transporcie zbiorowym, w | ggos W
zaleznosci od przebiegu linii komunikacyjnej,
15) wydawanie licencji na wykonywanie zarobkowego transportu osob i rzeczy, 58% W
16) wydawanie zaswiadczen o wykonywaniu przewozow na potrzeby wlasne, 549 W
17)ograniczenie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub
bezpieczenstwa badz w wypadku klgski zywiotowe;j, 58% W
18) wydawanie zezwolen na zarobkowy przewo6z osob, 599%
19) wydawanie uzgodnien w sprawach o udzielenie zezwolenia na przewdz 0séb na terenie
Powiatu Skarzyskiego, 56%
20) kontrola sposobu wykonywania przewozow osobowych, 57% W
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21) kontrola dokumentacji firm przewozowych, 54% W
22) prowadzenie przychodu i rozchodu drukéw $cistego zarachowania w zakresie swojego

dziatania. 42% S

PROCES
Uprawnienia do kierowania i transportu w zakresie zarzadzania nad ruchem, Wynik | Ryzyko
osrodkami szkolenia kierowcéw oraz stacjami kontroli pojazdow

1) opracowanie, rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu, 58% W
2) przekazywanie zatwierdzonych projektow organizacji ruchu do realizacji, 51% W
3) nadzo6r nad zgodno$cia organizacji ruchu z zatwierdzonym projektem, 68% W
4) nadzoér i analiza istniejacej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu i jego 0

efektywnosci, 2% w
5) powotywanie komisji z udziatem przedstawicieli Policji oraz Zarzadu Drogi w celu

szczegbtowego rozpatrzenia wniesionych do projektu organizacji ruchu opinii i uwag, 67%
6) okreslenie terminu waznos$ci zatwierdzonego projektu organizacji ruchu, 59%
7) przeprowadzanie kontroli wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji

statego projektu organizacji ruchu, 68%

8) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania
i utrzymania wszystkich znakéow drogowych, urzadzen sygnalizacji $wietlnej,
dzwigkowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego na drogach 66% W
powiatowych i gminnych z czgstotliwo$cia nie mniejsza niz raz na 6 miesigcy,

9) wydawanie dokumentéw uprawniajacych do przeprowadzania badan technicznych

pojazdow, 64%
10) wydawanie uprawnien imiennych diagnostow do wykonywania badan technicznych, 63%
11) przeprowadzanie kontroli stacji wykonujacych badania techniczne pojazddw,
60% w
12) wydawanie uprawnien dla jednostek prowadzacych szkolenia osob ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, 57% W
13)dokonywanie wpisow do ewidencji instruktoroéw oraz wydawanie legitymacji
instruktorom, 53% w
14)nadzor merytoryczny nad praca dydaktyczng instruktorow szkolacych osoby
ubiegajace si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, 67% W
15)nadzér i kontrola nad dziatalno$cia o$rodkow szkolenia kierowcow.
67% w
OBSZAR DZIALANIA: IX. Edukacja, Kultura, Sport i Turystyka

PROCES
Zadania organu prowadzacego szkole lub placéwke

Wynik | Ryzyko

1) zapewnienie warunkow dziatania szkoty lub placowki, w tym bezpiecznych

i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki; 73% W
2) planowanie remontow obiektow szkolnych oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie; 71% W
3) =zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkoly lub

placowki; 61% W
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4) wyposazenie szkoly lub placowki w pomoce dydaktyczne i sprzgt niezbgdny do pelnej
realizacj.i pro.gram(')w. nauczania, programéw wychowawczych,  przeprowadzania | 53oy, W
sprawdzianow i egzaminéw oraz wykonywania innych zadan statutowych.

PROCES Wynik | Ryzyko
Edukacja

1) realizowanie zadah zwiazanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkét
podstawowych specjalnych, gimnazjow specjalnych, wszystkich typow szkot
ponac_lgimnazjalnych, placéwelf oéwiatow_o - Wychowavyczyc.h, resocjalizacyjnygh 69% W
i socjoterapeutycznych, poradni psychologiczno - pedagogicznej, centrum ksztalcenia
praktycznego,

2) stwarzanie odpowiednich warunkéw ksztatcenia, wychowywania i opieki w szkotach
i placowkach o$wiatowo — wychowawczych, 69% W

3) diagnozowanie potrzeb w zakresie ksztalcenia zawodowego oraz projektowanie badz
opiniowanie zmian w kierunkach ksztalcenia i strukturze szkot ponadgimnazjalnych,
konsultowanie tych spraw z Powiatowym Urzedem Pracy i Powiatowa Rada| 66% W
Zatrudnienia,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z polityka o§wiatowa poprzez koordynacj¢ i nadzor nad
realizacja ppszcz.e:gélnych etap(')W restrukturyzacji systemu o$wiaty zgodnie | 7404 w
z wytycznymi przyjetymi przez Radg i Zarzad Powiatu,

5) =zatwierdzanie arkuszy i ancksow arkuszy organizacji pracy szkot oraz placowek
qéwiatowych pod wzgledem zgodnosci z prawem o$wiatowym i zabezpieczeniem | 71o4 W
finansowym,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem lub wycofywaniem zezwolen na
zatozenie szkoty niepublicznej przez osobg prawna lub fizyczna, 59% W

7) prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem lub cofaniem uprawnien szkoty
publicznej szkotom niepublicznym, 59% W

8) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cia szkot
publicznych i placowek o§wiatowo - wychowawczych w zakresie:

a) realizacji lokalnej polityki oswiatowej, o
b)  prawidlowosci gospodarki finansowej, a w szczegdlnosci dysponowania przyznanymi Srodkami 69% W
budzetowymi,
C)  przestrzegania przepiséw dotyczqcych organizacji pracy oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy pracownikow i mtodziezy,

9) opracowanie projektow wysokosci dotacji szkolom niepublicznym, nadzér nad
gospodarka finansowa dotyczaca dysponowania przyznanymi dotacjami, 64% W

10) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placowki o§wiatowej w zakresie:

a) udzialu w pracach komisji konkursowej wylaniajqcej kandydata na stanowisko
dyrektora,
b) przygotowania dokumentacji zwiqzanej z przeprowadzeniem konkursu oraz| 66% W
powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty lub placowki,
C) prowadzenia spraw zwiqzanych z  powierzeniem stanowiska dyrektora po
zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zglosit sie zaden
kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata.

11) opiniowanie powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoly ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego, 59% | W

12) prowadzenie spraw osobowych oraz przechowywanie akt osobowych dyrektorow szkot i
placowek, 53% W

13) przeprowadzanie procesu oceny pracy dyrektorow szkol i placowek oswiatowych
Powiatu Skarzyskiego, 63% W
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14) prowadzenie i koordynacja spraw zwiazanych 2z przyznawaniem odznaczen
par'ls.twowych oraz nagrod — MEN i Swigtokrzyskiego Kuratora O$wiaty pracownikom | ggoy, w
oswiaty,

15) opracowywanie wnioskdéw o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw placowek
opiekunczo — wychowawczych, 56%

16) przygotowanie projektow budzetu szkot i placéwek o§wiatowych, 68% W

17) przygotowywanie zbiorczych projektow planow budzetowych placowek oswiatowych, 78% | BW

18) opiniowanie zmian w budzetach szkot i placoéwek o$wiatowych, 66%

19) wykonywanie zadan zwiazanych z realizacja art. 30 ust 6 oraz art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela ( Dz. U. 2006 r. Nr 97 poz.674 z pbzn. zm.), 59%

20) opracowanie programow oraz koordynacja zadan w zakresie wyposazenia i modernizacji
bazy dydaktycznej, remontdw i inwestycji w obiektach o§wiatowych, 64% W

21) analiza arkuszy organizacyjnych szkot i placowek i ich zatwierdzanie we wspolpracy
z Zarzadem Powiatu, 71%

22) prowadzenie spraw zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli, 71%

23) przestrzeganie procedur, przygotowywanie dokumentacji, a takze udzial w pracach
komisji egzaminacyjnej na stopien nauczyciela mianowanego, 66%

24) wydawanie aktow nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego oraz
prowadzenie rejestru wydawanych aktow, 50% S

25) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w zakresie funkcjonowania
placowek oswiatowych powiatu, 63% W

26) sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci w czesci dotyczacej o$wiaty w tym Systemu
Informacji O$wiatowej, 53% W

27) przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z wydawaniem zezwolen na indywidualne
nauczanie dzieci, 5% | W

28) organizowanie opieki dla dzieci i mlodziezy posiadajacej orzeczenie o potrzebie
ks_ztgicenia specj ah_lego W specj algych oérodk_ach szko_l_no-w_ychowayvczych (uzgadnianie | 5704 w
miejsc, gromadzenie dokumentacji, wydawanie decyzji o skierowaniu),

29) przygotowywanie skierowan dotyczacych umieszczania mtodziezy w placowkach typu
resocjalizacyjnego i socjoterapeutycznego zgodnie z postanowieniami sadow. 59% W

30) prowadzenie spraw zwiazanych z polityka ptac pracownikéw pedagogicznych oraz
obstugi i administracji, 57% W

31) prowadzenie spraw zwiazanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym
nauczycieli, 69% w

32) podziat i rozliczenie srodkoéw pochodzacych z subwencji MEN oraz z budzetu powiatu, 66% Y

33) sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci budzetowej z dziatalno$ci o$wiatowych, 73% Y

34) koordynowanie projektow pochodzacych z budzetu panstwa, unii europejskiej i innych
programéw pomocowych, 63% W

35) przygotowywanie spraw zwiazanych z pozyskiwaniem zewngtrznego wsparcia
finansowego w zakresie o$wiaty, sportu, rekreacji i kultury. 63% | W

opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 28



Plan Audytu Wewnetrznego na 2011 rok

PROC_ES Wynik | Ryzyko
Kultura, sport i turystyka

1) koordynacja zadan z zakresu edukacji kulturalnej w szkotach i placowkach opiekunczo —

wychowawczych. Wspotudziat w organizacji przegladow, konkursow i imprez 0

kulturalnych promujacych dziatalno$¢ kulturalng i artystyczna szkolnych i 59% w

pozaszkolnych zespoléw amatorskich,
2) tworzenie warunkdéw prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury 0

fizycznej, 59% w
3) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz stowarzyszen kultury 43% s

fizycznej, 0
4) prowadzenie dziatalnoéci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich

warunkow materialno — technicznych dla jej rozwoju w tym:

a) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowey,

b) organizacja i wspélorganizacja imprez turystyczno - rekreacyjnych i sportowych na | 66% | W

terenie Powiatu

C) szkolenie kadry instruktorow i kierowanie ich do prowadzenia zaje¢ rekreacyjnych,

d) tworzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo — rekreacyjnej.
5) inspirowanie dzialah majacych na celu rozwdj ruchu turystycznego, poprzez tworzenie

marki turystycznej powiatu, 66% | W
6) wspieranie rozwoju agroturystyki oraz prowadzenie informacji internetowej

0 agroturystyce, 62% | W
7) wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ z zakresu turystyki w celu

promowania r6znych form wypoczynku na terenie powiatu, 53% W
8) wspoldziatanie w zakresie organizowania ponadgminnych imprez turystyki aktywnej, 56% W
9) wspoéluczestnictwo w targach turystycznych i innych imprezach branzowych, 50% W
10) wspoétorganizowanie zagranicznych kontaktow turystyczno — gospodarczych, 5304 W
11) administrowanie Internetowym Systemem Informacji Turystycznej, 49% s
12) wspoétpraca z samorzadami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie tworzenia

szlakéw i tras turystycznych, 56% | W
13) tworzenie baz danych zasobow turystycznych, 56% W
14) zglaszanie zabytkow do rejestru prowadzonego przez Wojewodzkiego Konserwatora

Zabytkow, 52% W
15) prowadzenie ewidencji zabytkow znajdujacych si¢ na terenie Powiatu. 5204 W

OBSZAR DZIALANIA: X. Zdrowie i Polityka Spoleczna
PROCES Wynik | Ryzyko
Sprawy dotyczace organizacji i ochrony zdrowia

1) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztalcaniem 1 likwidacja

publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, 90% | BW
2) przygotowanie projektow uchwal w sprawie statutow samodzielnych publicznych

zaktadow opieki zdrowotnej, 1% W
3) organizowanie konkursow na stanowiska dyrektorow i kierownikow przewidzianych

w ustawie o zaktadach opieki zdrowotnej, 68% W
4) przygotowanie projektow uchwatl Rady Powiatu w sprawie sktadow Rad Spotecznych

dziatajacych przy samodzielnych publicznych zaktadach opieki zdrowotnej, 65% W
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5)

przygotowanie projektow uchwat Rady i1 Zarzadu w sprawie wyrazania zgody na
dokonanie zakupu lub przyjecia darowizny oraz zbycia aparatury i sprz¢tu medycznego
przez zaktad opieki zdrowotnej,

56%

6)

wspolpraca z zaktadami opieki zdrowotnej oraz Wydzialem Finansowym w zakresie
realizacji dotacji przeznaczonych dla tych zaktadow,

82%

BW

7)

prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowanie decyzji w sprawie
skierowania lub odmowy skierowania do Zaktadu Opiekunczo - Leczniczego,

59%

8)

wykonywanie zadan wynikajacych z przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji,

59%

9

sporzadzanie wykazu aptek ogoélnodostgpnych na terenie powiatu, ich czasu pracy oraz
dyzuréw,

49%

10)

analiza ilosci porad, 0sob hospitalizowanych, badan - dane na podstawie sprawozdan dla
Glownego Urzedu Statystycznego i Swigtokrzyskiego Centrum Monitorowania Ochrony
Zdrowia,

47%

11)

monitorowanie spraw z zakresu dostgpnosci i jakosci $wiadczen oraz satysfakcji
pacjenta,

53%

12)

udziatl w negocjacjach umow na §wiadczenia zdrowotne udzielane przez zaktady opieki
zdrowotnej co do kompletno$ci kontraktacji ustug zdrowotnych,

69%

13)

wspoélpraca z odpowiednimi stluzbami w zakresie przygotowania planéw dzialania
stuzby zdrowia w przypadkach epidemii, katastrof i klgsk zywiotowych oraz zadan
obronnych,

69%

14)

rozpoznawanie i monitorowanie zagrozen dla zycia i zdrowia na obszarze powiatu,

62%

15)

opracowywanie, realizacja i ocena efektow programéw zdrowotnych wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow powiatu po
konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami,

62%

16)

przekazywanie wojewodzie oraz marszatkowi wojewodztwa informacji na temat
realizowanych na terenie powiatu programéw zdrowotnych.

56%

PROCES

Sprawy spoleczne

Wynik

Ryzyko

1)

przygotowywanie we wspolpracy z jednostkami pomocy spolecznej, propozycji
rozwigzan dla organéw Powiatu w zakresie polityki spolecznej w ramach
obowiazujacych przepisow prawnych,

62%

2)

udzial w opracowaniu powiatowej strategii rozwiazywania probleméw spotecznych, we
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem
programow pomocy rodzinie i wspierania osob niepetnosprawnych,

61%

3)

wspolpraca w realizacji zadan wykonywanych przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie oraz pozostate placowki pomocy spolecznej,

59%

4)

prowadzenie zbioru porozumien PCPR z innymi powiatami dotyczacych rozliczen
kosztow utrzymania dzieci,

50%

opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski
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5) koordynowanie catoksztattu dziatan zwiazanych z pozyskiwaniem $rodkéw w ramach

programow wdrazanych przez PFRON, w tym:

a) przyjmowanie wnioskow od podmiotéw wskazanych w procedurach realizacji
programow,

b) przygotowywanie wystqpierr w sprawie uczestnictwa powiatu w programie,

C) przygotowywanie uméw z podmiotami zakwalificowanymi przez PFRON do
uczestnictwa w programie,

d) sporzqdzanie kwartalnych sprawozdan z realizacji programow,

e) sporzqdzanie rozliczerr koricowych programow i przekazywanie ich do Oddziatu
Wojewodzkiego PFRON,

f)  wspélpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie przekazywania Srodkow
finansowych dotyczqcych programow.

65%

6) koordynacja zadan, na ktore przeznacza si¢ $rodki PFRON przyznawane wg.
algorytmu oraz przygotowywanie wspélnie z PCPR i PUP projektow uchwat Rady
lub Zarzadu Powiatu w tym zakresie.

63%

PROCES

Powiatowy Zespdl ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

Wynik

Ryzyko

1) wydanie orzeczenia o:
a) niepefnosprawnosci oséb, ktore nie ukonczyly 16 roku zZycia,
a) stopniu niepetnosprawnosci osob, ktore ukoniczyly 16 rok zycia,
b) wskazaniach do ulg i uprawnien 0séb posiadajqcych orzeczenia o inwalidztwie do
ulg i uprawnien 0sob posiadajqcych orzeczenia o inwalidztwie lub niezgodnosci
do pracy, o ktorych mowa w art. 5 i 62 ustawy, zwanej dalej ,,orzeczeniem o
wskazaniach do ulg i uprawnien”,

63%

2) wydawanie legitymacji  dokumentujacych niepelnosprawno$¢ lub  stopien
niepelnosprawnosci.

50%

3) wspoéldziatanie z jednostkami administracji rzadowej 1 jednostkami samorzadu
terytorialnego w sprawach:

a) pomocy spotecznej i rehabilitacji 0séb niepetnosprawnych,
b) toczqcych si¢ postepowan wymagajqcych dokumentacji bedacej w posiadaniu
organow rentowych i instytucji realizujqcych ubezpieczenia spoteczne.

66%0

OBSZAR DZIALANIA:

XI. Gospodarka Mieniem Powiatu

PROCES

Przyjmowanie i gospodarowanie mieniem powiatu

Wynik

Ryzyko

1) przejmowanie mienia nabywanego z mocy prawa,

69%

=

2) nabywanie mienia w drodze decyzji administracyjnych i w drodze porozumienia,

73%

3) przygotowywanie projektow uchwat w sprawach majatkowych powiatu,

65%

4) przygotowywanie do projektu budzetu powiatu wykazu o stanie mienia powiatowego,

56%

5) planowanie dochoddw ze sprzedazy, najmu i dzierzawy nieruchomosci,

75%

2|22

6) prowadzenie i biezace aktualizowanie /w uzgodnieniu z Wydzialem Finansowym i
glownymi ksiggowymi jednostek organizacyjnych Powiatu/ ewidencji mienia Powiatu
Skarzyskiego — nieruchomosci,

51%

=

7) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, najmu lub dzierzawy,

61%

opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski
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8) przygotowywanie procedur przetargowych na sprzedaz, najem i dzierzaw¢ mienia
powiatowego i udzial w komisjach przetargowych, 62% W
9) przygotowywanie decyzji trwatego zarzadu na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu
Skarzyskiego, a takze przygotowywanie decyzji o wygasnigciu czy przekazaniu trwatego | 7104 w
zarzadu migdzy jednostkami na ich wniosek,
10) administrowanie nieruchomosciami powiatu, ktérym nie nadano zadnej formy wtadania,
w tym:
a) wykonywanie biezqcych napraw,
b) dokonywanie drobnych zakupéw materiatow niezbednych przy wykonywaniu
biezqcych napraw i remontow,
C) opracowywanie planu remontéw i modernizacyi,
d) zlecanie opracowywania projektow i dokumentacji budowlanych na remonty | 7gos W
i modernizacje,
€) koordynowanie oraz nadzorowanie remontéw i modernizacji.
f)  zwolywanie odbioréw koricowych remontéw i modernizacji oraz uczestnictwo
w nich,
g) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji zwiqzanych z wykonywaniem
remontow i modernizacji.
11) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej dziatalno$ci wydziatu, 48% s
12) przygotowywanie i przedktadanie Zarzadowi Powiatu umow na najem i dzierzawe, 61%
13) przygotowywanie i przedktadanie Zarzadowi Powiatu uméw na dostawg medidw
i $wiadczenia ushug, 61%
14) koordynowanie i gospodarowanie lokalami biurowymi w budynkach i nieruchomosciach
Powiatu Skarzyskiego, ktorym nie nadano zadnej formy wiadania, 63% W
15) wypisywanie faktur VAT za najem i dzierzawg nieruchomosci Powiatu Skarzyskiego
oraz Skarbu Panstwa zgodnie z zawartymi umowami, a takze innych faktur VAT, 54% W
16) sporzadzanie miesigcznego rejestru VAT, 5204
17) prowadzenie rejestru wydatkow do 14.000 euro, 43% s
18) prowadzenie ksiazek obiektu budowlanego budynkéw bedacych wihasnoscia Powiatu
Skarzyskiego, ktorym nie nadano zadnej formy wtadania, 62% W
19) zlecanie sporzadzania operatow szacunkowych nieruchomo$ci bedacych wlasnoscia
Powiatu Skarzyskiego, a przeznaczonych do sprzedazy i innych celow, 59% W
20) zlecanie wykonania geodezyjnego podziatu nieruchomosci bedacych wilasno$cia
Powiatu Skarzyskiego, 63% w
21) prowadzenie rejestru umoéw najmu i dzierzawy, 16% s
22) przygotowywanie deklaracji podatkowych od nieruchomosci Powiatu Skarzyskiego oraz
przedktadanie comiesigczne polecen zaptaty do Wydzialu Finansowego, optat z tytulu 50% S
podatku od nieruchomosci,
23) sporzadzanie i przekazywanie Wojewodzie Swigtokrzyskiemu sprawozdan dotyczacych
ujawnien@a w  ksiegach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci Powiatu 66% W
Skarzyskiego,
24) ochrona i sprzatanie budynku biurowego przy ul. Sikorskiego 20 oraz dozdr i ochrona
innych nieruchomosci Powiatu Skarzyskiego, ktorym nie nadano innej formy wiadania. 63% W
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 32
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PROCES
Przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych Wynik | Ryzyko
powyzej 14.000 euro

1)  przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielanie zamdéwien publicznych dla

potrzeb Starostwa Powiatowego, w tym réwniez obstuga procedur odwotawczych, 63% w
2)  przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na

rzecz jednostek organizacyjnych powiatu gdzie strona umowy jest Zarzad Powiatu lub | gooy W

Starosta,
3) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych

i przekazanie Prezesowi Urzedu w ustawowym terminie oraz innych sprawozdan, 48% S
4)  gromadzenie i przetwarzanie informacji o systemie zamowien publicznych w celu

umozliwienia ich praktycznego wykorzystania przy zamowieniach, 48% S
5)  przechowywanie dokumentacji z prowadzonych postepowan, 48% s
6) organizowanie i kompletowanie bibliografii z obszaru prawa zaméwien publicznych, 44% s
7)  biezace informowanie kierownika zamawiajacego (Starosty) o wszelkich problemach

wystqlpujac(.:ych zar(').wnlo W t.rakcie pr.zygiotovslzania i przeprowad;ania postgpowania | 5304, w

o udzielenie zaméwienia publicznego, jak i po jego przeprowadzeniu,
8) biezaca identyfikacja ryzyka wystgpujacego w trakcie postgpowan o udzielenie

zamowien publicznych i przekazywanie wynikow przetozonemu, 56% W
9) doradztwo w zakresie postgpowan prowadzonych przez komorki organizacyjne

Starostwa, 56% | W
10) redagowanie stron internetowych w zakresie prowadzonych zaméwien publicznych, 44% s
11) reprezentowanie Starostwa w ramach udzielonych upowaznien w kontaktach

z ofer.ente.m, Urzedem Zam(.')wi.eﬁ Publigznych oraz innymi instytucjami zwiazanymi | 4404 S

z realizacja ustawy o zamdéwieniach publicznych.

XIl. Zarzadzanie Kryzysowe, Ochrona Ludnosci
OBSZAR DZIALANIA: i Sprawy Obronne
PROCES Wynik | Ryzyko
Zarzadzanie kryzysowe
1) tworzenie planéw i programow w zakresie przygotowania, zapobiegania i reagowania 6294 W
kryzysowego, 0
2) zapewnienie warunkoéw do rozwinigcia dziatania Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego (PCZK), 63%
3) udzial w opracowaniu i aktualizacja Powiatowego Planu Reagowania Kryzysowego, 62% Y
4) opiniowanie i przedstawienie Staro$cie do zatwierdzenia gminnych Planéw Reagowania 0
Kryzysowego, 49% S
5) sprawowanie nadzoru i udzial w opracowaniu planéw funkcyjnych przez stuzby, straze,
inspekcje 1 inne jednostki organizacyjne w powiecie podlegte Staroscie, 82% | BW
6) zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemu facznosci dla potrzeb zarzadzania
kryzysowego, 89% | BW
7) budowa oraz zapewnienie funkcjonowania systemu monitorowania zagrozen, 73%
8) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wczesnego ostrzegania i alarmowania
ludnosci, 76%
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 33
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9) okreslenie rozmieszczenia Niebezpiecznych Srodkéw Chemicznych (NSCh) na obszarze
powiatu jako potencjalnego zrodta zagrozen, 52% W
10)$ledzenie i analiza zdarzen, gtéwnie komunikacyjnych, stanowiacych zagrozenie dla
ludnosci i $rodowiska, 59% | W
11) monitorowanie zjawisk atmosferycznych pod katem zagrozenia dla ludzi i mienia, 58% W
12) dokonywanie oceny zagrozen oraz biezaca jej aktualizacja, 64% W
13) prognozowanie prawdopodobnych obszaréw, skutkow dla ludno$ci i infrastruktury oraz
zachowan ludnosci w sytuacji wystapienia zdarzen noszacych znamiona kryzysu, 69% W
14)koordynacja dziataniami przeciwpowodziowymi, 81% | BW
15) zorganizowanie i utrzymanie powiatowego magazynu przeciwpowodziowego, 64%
16) stworzenie i aktualizacja katalogu sit i $rodkéw mozliwych do uzycia dla wsparcia
dziatan ratowniczych, 54%
17) zapewnienie Swiadczen Osobistych i Rzeczowych do realizacji zadan ratowniczych
w stanie klgski zywiotowej, 62% W
18) koordynowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z ewakuacja nieplanowa, 5506
19) opracowanie powiatowego ,,Planu ewakuacji /przyjecia/ ludnosci, zwierzat i mienia II
stopnia na wypadek zagrozenia masowego”, 61% W
20) koordynacja dzialan w zakresie zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa w rejonach
zagrozen, 64% W
21) zapewnienie pelnego wspoéldziatania wszystkich ogniw na szczeblu gmin i powiatu
w zakresie zarzadzania kryzysowego, 70% W
22) koordynowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z udzielaniem pomocy gminom dotknietym
klegska zywiotowa, 2% W
23) obstuga organizacyjno-kancelaryjna Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
(PZZK), 48% | S
24) stworzenie warunkéw do pracy PZZK w systemie pracy ciaglej (catodobowej). 67% W
PROCE_S Wynik | Ryzyko
Obrona cywilna
1)  opracowywanie i aktualizacja ,,Planu Obrony Cywilnej Powiatu”, 68% | W
2)  sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem ,, Planéw...” przez gminy, 2206 | W
3)  opracowywanie rocznych programow dziatania (w czeéci dot. OC), 61% Y
4)  wykonywanie sprawozdan zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej
Wojewddztwa, 50% S
5)  opracowanie planu ewakuacji (przyjgcia) ludnosci I1I-go stopnia, 62% Y
6)  sporzadzanie sprawozdan rocznych i okresowych z zakresu OC, 50% s
7) opracowanie i aktualizacja ~Powiatowego Planu Ochrony Plodéw Rolnych
i Zwierzat Gospodarskich oraz Produktéw Zywno$ciowych i Pasz”, 56% W
8) opracowanie i aktualizacja ,Planu Funkcjonowania Publicznych Urzadzen
Zaopatrzenia w Wodg w Warunkach Specjalnych”, 67% W
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 34
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9) gromadzenie oraz aktualizacja danych o mozliwosciach wykorzystania $rodkoéw
i zasobow dla potrzeb udzielania doraznej pomocy dla poszkodowanej ludnosci, 56% W
10) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb obrony cywilne;j, 63% W
11) przygotowanie struktur organizacyjnych Formacji Obrony Cywilnej, dobér ich obsady
etatowej, zabezpieczenie wyposazenia, organizacja i prowadzenie ich szkolenia, 4% W
12) organizowanie treningdw wykrywania i alarmowania, 61% Y
13) udziat w kontroli dziatalnos$ci z zakresu Obrony Cywilnej w gminach, 50% s
14) kontrola bazy magazynowej i jej wyposazenia w gminach, 50% s
15) upowszechnianie problematyki Obrony Cywilnej wéréd mieszkancéw a zwlaszcza
wirod miodziezy szkolnej, 60% | W
16) wudzial w zabezpieczeniu doébr kultury, urzadzen uzytecznosci publicznej i waznej
dokumentacji o charakterze archiwalnym, 65% | W
17) przygotowywanie aktow prawnych dotyczacych wprowadzenia obowiazku
zaciemniania i wygaszania o$wietlenia oraz sprawowanie nadzoru nad jego realizacja, | 61%0
18) udzielanie doraznej pomocy w grzebaniu zmartych. 5706
PROCES Wynik | Ryzyko
Sprawy obronne
1)  opracowanie i utrzymanie w statej aktualno$ci dokumentéw dotyczacych osiagania
podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa, 63% W
2) Dbiezaca aktualizacja ,Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu skarzyskiego
w.v.varunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno- | gooys W
militarnego) i wojny”,
3)  wspbluczestniczenie w opracowaniu planu dziatania statlego dyzuru oraz wiasciwym
przygotowaniu wyznaczonych do jego petnienia osob, 68% W
4)  aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Starostwa na czas ,,W” w cze$ci dotyczacej
spraw obronnych i obrony cywilne;j, 68% | W
5) aktualizacja ,,Planu Akcji Kurierskiej” oraz prowadzenie okresowych instruktazy dla
0s6b funkcyjnych wyznaczonych do udziatu w akcji kurierskiej, 63%
6) planowanie §wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb akcji kurierskiej, 63%
7)  udzial w opracowywaniu planéw szczegdlnej ochrony obiektow, 64% Y
8)  gromadzenie danych dla potrzeb HNS (panstwa-gospodarza), 76% | BW
9) prowadzenie biezacej dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej dotyczacej
realizacji zadan obronnych, 60% W
10) utrzymywanie wspétpracy z Wojskowa Komenda Uzupetnien w zakresie uzupeiniania
jednostek wojskowych zotnierzami rezerwy z obszaru powiatu, 50% S
11) zabezpieczenie warunkow do wejscia wojsk operacyjnych na obszar powiatu oraz
logistycznego zabezpieczenia ich dziatan, 3% W
12) wspodldziatanie z jednostkami wojskowymi w zakresie zabezpieczenia terenu ich
mobilizacyjnego rozwiniecia oraz przegrupowania przez obszar powiatu, 56% W
opracowat Audytor Wewnetrzny mgr Jacek Wiatrowski 35
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13) opracowanie i aktualizacja dokumentéw organizacyjno-planistycznych w zakresie
za_p?wnienia, w czasie wojny staroscie warunkow funkcjonowania w ustalonym | 404 W
miejscu pracy,
14) realizacja przedsigwzie¢ w zakresie szkolenia obronnego, 64% W
15) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej, 65% W
OBSZAR DZIALANIA: XI11. Ochrona Informacji
_PROCI_E_S_ - Wynik | Ryzyko
Ochrona informacji niejawnych
1)  okreslenie szczegbtowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”, 65% W
2)  inicjowanie i przeprowadzanie procedur postgpowan sprawdzajacych, 62% W
3)  przeprowadzanie szkolen w zakresie ochrony informacji prawem chronionych, 589 W
4)  wspotdziatanie ze stuzbami ochrony panstwa w zakresie ochrony informacji
niejawnych, "% | W
5)  kontrola obiegu, przesytania i zabezpieczenia informacji niejawnych, 68% W
6) opracowanie planu postepowania z informacjami niejawnymi stanowiacymi tajemnice
panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, 59% W
7)  wspoélpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie zapewnienia
ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, 68% W
8)  szkolenie pracownikoéw w zakresie ochrony informacji niejawnych wedlug zasad
okreslonych w ustawie 0 ochronie informacji niejawnych. 65% | W
PROCES — Wynik | Ryzyko
Prowadzenie kancelarii tajnej
1)  bezposredni nadzor i kontrola nad obiegiem dokumentow stanowiacych informacje
niejawne, 68% | W
2) udostgpnianie, wydawanie i egzekwowanie zwrotu dokumentéw stanowiacych
informacje niejawne osobom posiadajacym wtasciwe uprawnienia, 65%
3)  kontrola zgodnego z przepisami oznaczania informacji niejawnych. 58%
PROCES Wynik | Ryzyko
Ochrona danych osobowych
1) prowadzenie stalego nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych w Starostwie, 68% W
2) udostepnianie i zabezpieczanie danych osobowych, 68% Y
3) prowadzenie rejestru 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, 5704 Y
4) wspolpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie bezpieczenstwa
informacii. 59% | W
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- — PR.OCES . Wynik | Ryzyko
Bezpieczenstwo i porzadek publiczny
1) opracowywanie i wdrazanie programu zapobiegania przestgpczo$ci oraz porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli we wspolpracy z Komenda Powiatowa Policji | 7404 wW
w Skarzysku-Kamiennej oraz innymi instytucjami,
2) ocena stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego i zabezpieczenia przeciwpozarowego
Powiatu we wspolpracy z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej| ggoy W
w Skarzysku-Kamiennej.
OBSZAR DZIALANIA: XIV. Zabezpieczenia Informatyczne
- PROCI.ES Wynik | Ryzyko
Zabezpieczenie teleinformatyczne
1) zabezpieczenie funkcjonowania i utrzymanie ciagto$ci pracy systeméw informatycznych
66% w
Starostwa,
2) projektowanie, wdrazanie i integracja rozwiazan informatycznych usprawniajacych pracg
69% w
Starostwa,
3) pomoc pracownikom Starostwa w zakresie zastosowan informatyki, 62% w
4) prowadzenie szkolen pracownikow Starostwa w zakresie wdrazanych systemow 6604 W
informatycznych, 0
5) koordynowanie procesami wdrozeniowymi systemow teleinformatycznych, 59% w
6) projektowanie i realizacja polityki informatyzacji Starostwa, 78% | BW
7) prowadzenie i monitorowanie realizacji projektow informatycznych w ramach realizacji
wojewodzkiego programu ,,e- Swigtokrzyskie”, 69% W
8) przygotowywanie specyfikacji technicznej do przetargow publicznych na zakup sprzetu 63% W
komputerowego, oprogramowania i materiatow eksploatacyjnych, 0
9) instalacja i aktualizacja oprogramowania systemowego, funkcjonalnego i pomocniczego
63% w
Starostwa,
10) archiwizacja danych z systemow informatycznych Starostwa, 59% | W
11) administrowanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw systemow informatycznych, 46% S
12) administrowanie bazami danych uzytkowanymi w Starostwie, 56%
13)monitorowanie sprawnosci funkcjonowanie zleconych elektronicznych —serwisow 5904
zewngtrznych, 0
14) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemoéw baz danych i aplikacji
elektronicznego obiegu dokumentéw i wspomagania zarzadzania, zapewnienie ich | 5go4 W
dostgpnosci, integralnosci i bezpieczenstwa.
15)monitorowanie zmian technologicznych majacych wplyw na funkcjonowanie 590/ W
»Spoteczenstwa informacyjnego”, 0
16)wspolpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego oraz jednostkami 64% W
organizacyjnymi przy stosowaniu wspdlnych rozwiazan teleinformatycznych, 0
17)uwzglednianie zmian prawnych w realizacji zadan informatyzacji, 47% S
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18) obstuga BIP — administracja i nadzor techniczny strony, 44% S
19) administrowanie i nadzor techniczny nad strong internetowa Powiatu Skarzyskiego, 44% S
20) administrowanie kontami poczty elektronicznej, 53% W
21)koordynowanie wdrazania elektronicznego obiegu dokumentéw oraz elektronicznego
odpisu 66% | W
podpisu,
22) prowadzenie statej kontroli antywirusowej funkcjonujacych systemow. 5704 W
— PRO.CE,S — Wynik | Ryzyko
Administrator Bezpieczenstwa Informacji
1) ochrona i bezpieczenstwo danych osobowych zawartych w zbiorach systemow
informatycznych Starostwa, 53% W
2) podejmowanie dziatan zgodnie z ,Polityka bezpieczenstwa” w przypadku wykrycia
nieuprawpiqnego dostepu do bazy danych lub naruszania zabezpieczenia danych| 71q4 W
w systemie informatycznym,
3) informowanie zespdt ochrony informacji i administratora danych o przypadkach
naruszenia przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych, 66% W
4) nadzor i kontrola systemow informatycznych shuzacych do przetwarzania danych
osobowych i 0s6b przy nim zatrudnionych, 66% W
5) wspolpraca z zespolem ochrony informacji w zakresie ochrony systemow i sieci
teleinformatycznych. 9% | W
OBSZAR DZIALANIA: XV. Pozostala dzialalnosé
PROCES _
Kadry i szkolenia zawodowe VIS | Ry
1) zalatwianie spraw pracowniczych zwiazanych z zatrudnianiem nowych pracownikéw,
obsadzaniem wakatow i zmianami wewngtrznymi, przeniesieniami pracownikow, 62% W
2) zalatwianie spraw pracowniczych zwiazanych z powotaniem i odwotaniem na
stanqwiska kierownicze Stgrostwa Powiatowego oraz w jednostkach organizacyjnych | 7104 W
Powiatu podlegtych Staroscie,
3) organizowanie naboru pracownikow, w tym na urzednicze stanowiska kierownicze
i stanowiska urzednicze, 77% | BW
4) opracowywanie analiz o sytuacji kadrowej w Starostwie, 56% W
5) opracowywanie wnioskow w sprawach wyrdznien, nagrod i nagrod jubileuszowych, 579 Y
6) wystepowanie z zapytaniem o karalno$¢ do Centralnego Rejestru Skazanych w stosunku
do nowo zatrudnionych pracownikéw, 56% W
7) przygotowywanie wnioskow w sprawach rentowych i emerytalnych, 56% Y
8) kompletowanie dokumentacji dla pracownikoéw i bytych pracownikéw odchodzacych na
emeryture, 56% W
9) sporzadzanie obowiazujacych na stanowisku sprawozdan GUS i ZUS, 16% s
10) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w ramach realizacji stazy absolwenckich
i prac interwencyjnych, 4% | W
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11) prowadzenie rejestru i wystawianie polecen wyjazdoéw stuzbowych, 530 W
12) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przeprowadzaniem oceny kwalifikacyjnej
pracownikow zatrudnionych na stanowiskach urz¢dniczych w Starostwie, 62%
13) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w planowaniu i realizacji wydatkow osobowych
Starostwa, "% | W
14) opracowywanie wspolnie z Sekretarzem Powiatu regulaminu wynagradzania
pracownikow oraz jego state monitorowanie, 4% W
15) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow Starostwa czasu pracy. 3704 s
()
PROCES Wynik | Ryzyko
Obstuga Zarzadu Powiatu
1) koordynowanie, badZz podejmowanie czynnosci koniecznych do zebrania danych,
opracowania informacji i analiz na posiedzenia Zarzadu, stosownie do planowanej | 4904 S
tematyki obrad,
2) obstuga posiedzen Zarzadu, 16% S
3) sporzadzanie protokotow z posiedzen, 50% S
4) sporzadzanie wyciagdw z protokolow z posiedzen Zarzadu i doreczanie ich do
zainteresowanych Wydzialow Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu, 46% S
5) koordynowanie czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem projektow uchwat Zarzadu
Powiatu i Rady Powiatu, 62% | W
6) prowadzenie rejestru uchwal Zarzadu i przekazywanie ich do wiasciwych jednostek
organizacyjnych celem realizacji oraz czuwanie nad terminowa ich realizacja, 40% S
7) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania Zarzadu Powiatu, 40% S
8) sporzadzanie sprawozdan z prac Zarzadu Powiatu w okresach miedzysesyjnych, 16% S
9) gromadzenie i udost¢pnianie zbioréw aktéw prawa miejscowego, ustanowionych przez
organy Powiatu, 41% | S
10)udostgpnianie do wgladu pracownikom przepisow ze zbiorow: Dziennika Ustaw
i Dziennika Urzedowego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego, 41% S
11) przedktadanie Wojewodzie Swigtokrzyskiemu uchwat Rady, 44% S
12) prowadzenie rejestru wnioskow Komisji Rady Powiatu, 16% S
13) prowadzenie rejestru uchwat Rady Powiatu, 34% s
14) koordynowanie czynnos$ci zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wnioski Radnych, 62% | W
15) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania Zwigzku Powiatow Polskich, 43% s
16) prowadzenie sekretariatdw Starosty, Wicestarosty i etatowych Cztonkow Zarzadu, 47% s
17) prowadzenie korespondencji Starosty, Wicestarosty i Cztonkdéw Zarzadu, 16% s
18) organizowanie przyje¢ interesantow zglaszajacych si¢ w sprawach skarg i wnioskow, 56% Y
19) obstuga centrali telefonicznej, aparatu telefonicznego, faxu i poczty elektronicznej, 16% S
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20) prowadzenie terminarza pracy i spotkan Starosty, Wicestarosty i Czlonkow Zarzadu. 46% S
PROCES Wynik | Ryzyko
Obsluga prawna

1) uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty oraz opiniowanie ich

pod wzgledem redakcyjnym i prawnym, 68% | W
2) udzielanie wyjaénien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty

i poszczegdlnych wydziatow, 66% W
3) udzial w sesjach Rady i posiedzeniach Zarzadu, 50% s
4) udzial w negocjowaniu warunkoOw uméw i porozumieni, zawieranych przez Powiat,

opiniowanie projektow tych umoéw i porozumien, 71% W
5) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dziatania

Zarzadu, Starosty oraz jednostek organizacyjnych Powiatu nie posiadajacych osobowosci 0

prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres pelmomocnictw, udzielonych tym 69% W

jednostkom),
6) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspotdziatanie

w podejmowaniu czynno$ci w zakresie postgpowania egzekucyjnego, 69% W
7) informowanie Rady, Zarzadu, Starosty i Naczelnikow wydziatdow o zmianach

w przepisach prawnych, dotyczacych dziatalno$ci organow Powiatu, 56%
8) opiniowanie spraw z zakresu prawa pracy, 61%
9) pomoc prawna zwiazana z realizacja ustawy o zamowieniach publicznych oraz

opini . okt ; 78% BW

piniowanie projektow umow.
PROCES Wynik | Ryzyko
Dzialalno$¢ Powiatowego Rzecznika Konsumentow

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie

ochrony interesow konsumentow, 71% W
2) wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach dotyczacych ochrony praw i interesow

konsumentow, 62% W
3) udzielanie pomocy konsumentom w kierowaniu spraw na droge sadowa oraz w ich

prowadzeniu, 62% | W
4) wystepowanie do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow z wnioskami

0 wszczgeie postgpowania antymonopolowego, 62% W
5) wystgpowanie do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw z wnioskami

0 wszczecie postepowania w sprawach naruszania zbiorowych interesow konsumentow, | 62% W
6) wnioskowanie o nalozenie kary grzywny na przedsigbiorcoOw naruszajacych przepisy

ustawy o ochronie konkurencji i konsumentow, 62% W
7) skladanie wnioskOw w sprawie stanowienia lub zmiany przepiséw prawa miejscowego

w zakresie ochrony konsumentow, 62% W
8) prowadzenie edukacji konsumenckiej, 47% s
9) wykonywanie innych zadan okre§lonych w ustawie o ochronie konkurencji

i konsumentoéw lub w przepisach odrebnych. 583% | W
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PROCES _
Dzialalno$¢ Rzecznika Prasowego Starosty Wynik | Ryzyko
1) nawiazywanie i koordynowanie kontaktow z przedstawicielami $rodkéw masowego
przekazu, 65% | W
2) analizowanie publikacji prasowych 1 internetowych dotyczacych dziatalnosci
poszczegolnych komorek organizacyjnych Starostwa, Starosty oraz Czlonkow Zarzadu | ggoy wW
Powiatu i organizowanie odpowiedzi na krytyke i zarzuty w porozumieniu ze Starosta,
3) informowanie opinii publicznej o pracach Rady Powiatu, Czlonkéw Zarzadu i Starosty
oraz podejmowanych decyzjach dotyczacych Powiatu, 59% W
4) udzielanie Pomocy jednostkom organizacyjnym powiatu w dziatalno$ci prasowo —
informacyjnej, 58% w
5) monitorowanie mediéw (analiza zawartosci mediow), 5306 W
6) przedstawianie wazniejszych publikacji Staroscie i Cztonkom Zarzadu Powiatu, 62% W
7) przygotowywanie konferencji prasowych, zapraszanie do urzedu przedstawicieli prasy,
posrednictwo w wywiadach, opieka nad dziennikarzami, opracowywanie terminarza | ggox W
spotkan z prasa,
8) przygotowywanie teczek prasowych dla przedstawicieli medidow uczestniczacych
w konferencii, 52%
9) opracowywanie i rozsytanie materiatdéw prasowych redakcjom, 56%
10) archiwizacja materialow informacyjnych dotyczacych kierownictwa oraz komorek 500 W
organizacyjnych Starostwa, °
11) wykonywanie zadan zwiazanych z funkcjami reprezentacyjnymi Starosty:
a)organizowanie kontaktow Starosty z organizacjami politycznymi i spotecznymi, 61% W
b)przygotowywanie okolicznosciowych pism dla Starosty.
PROCES _
Bezpieczenstwo i Higiena Pracy Wynik | Ryzyko
1) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy, przestrzegania zasad 1 przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zabezpieczenia przeciwpozarowego w obiektach 71% W
Starostwa oraz wystgpowanie z wnioskami w tym zakresie,
2)sporzadzanie rocznych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zabezpieczenia
przeciwpozarowego w Starostwie, ktore powinny zawierac:
a) ocene stanu faktycznego w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony 0
przeciwpozaroweyj, 66% W
b)  propozycje przedsiewzieé organizacyjnych i technicznych — zapobiegajqcym
zagrozeniom oraz poprawiajqcym warunki pracy,
3) uczestnictwo przy opracowywaniu planéw modernizacji obiektow Starostwa oraz
zglaszanie wnioskow realizacyjnych dotyczacych wymogéw bezpieczenstwa i higieny 63% W
pracy oraz przeciwpozarowych,
4) opracowywanie projektow instrukcji dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy na
stanowiskach pracy oraz projektow innych wewngtrznych aktow normatywnych
normujacych sprawy z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz  ochrony | 57% | W
przeciwpozarowej w Starostwie,
5)wspotdziatanie z organami nadzoru budowlanego oraz Panstwowa Straza Pozarng
59% w

w zakresie egzekwowania wymagan ochrony przeciwpozarowej,
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6)prowadzenie spraw zwiazanych z profilaktyka i1 ochrona zdrowia pracownikow,
a w szczeg6lnosci w zakresie koordynowania i wstepnych i okresowych badan lekarskich, 60% W
7)prowadzenie spraw zwiazanych z wypadkami pracownikOw w miejscu pracy, a w tym
zakresie prowadzenie rejestrow oraz pelnej dokumentacji dotyczacej  wypadkow przy | g1o4 W
pracy i chorob zawodowych oraz udzial w dochodzeniach powypadkowych,
8)przeprowadzanie szkolen wstepnych i okresowych pracownikow Starostwa w zakresie
obowiazujacych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowych, 5% | W
9)prowadzenie doradztwa w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy. 56% W
OBSZAR DZIAtANIA: XVI. Dzialalno$¢ jednostek organizacyjnych
PROCES
w zakresie spraw organizacyjnych i gospodarki finansowej Wynik | Ryzyko
1) Powiatowy Urzad Pracy, 78% | BW
2) Zespol Opieki Zdrowotne;j, 81% | BW
3) Migdzyzaktadowy Osrodek Medycyny Pracy, 76% | BW
4) Obwdd Lecznictwa Kolejowego, 66% w
5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, 65% w
6) Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy, 65% w
7) Dom Pomocy Spoteczne;j, 47% S
8) Zespot Placowek Opieki, Wychowania i Interwencji Kryzysowej, 46% S
9) Zarzad Drog Powiatowych, 94% | BW
10) I Liceum Ogolnoksztalcace, 69% w
11) II Liceum Ogolnoksztatcace, 50% S
12) III Liceum Ogolnoksztatcace, 69% W
13) Zespot Szkot Technicznych, 69% w
14) Zespot Szkot Ekonomicznych, 69% W
15) Zesp6t Szkét Samochodowo — Ustugowych, 71% W
16) Zesp6t Szkot Transportowo — Mechatronicznych, 78% | BW
17) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy Nr 2, 69% W
18) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii, 64% W
19) Zespot Placowek Edukacyjno — Wychowawczych, 57% W
20) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna. 66% W
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Na podstawie analizy obszarow ryzyka dokonano wyboru obszarow ryzyka, ktore zostana
poddane audytowi w latach 2011 - 2016.

Audytor wewngtrzny w porozumieniu ze Starosta Skarzyskim uzgodnit obszary ryzyka, ktore
zostaly poddane dalszej analizie.

Dla wybranych obszaréw ryzyka w jednostkach organizacyjnych sporzadzono mape ryzyka
gdzie zaklasyfikowano rodzaje ryzyka wedlug znaczenia i prawdopodobienstwa w jednym
z czterech kwadratow. Mapy ryzyka znajduja si¢ w zataczniku do planu audytu.

2.1. Kryteria ryzyka

Mapa ryzyka umieszcza kazde ryzyko w jednym z czterech nast¢pujacych kwadratow:

l. “Zapobiegaj u zrodla”

Rodzaje ryzyka w tym kwadracie zaliczajq sie do podstawowych i najwazniejszych. Sq to takie
rodzaje ryzyka, ktore zagrazajq osiqgnieciu celow organizacji. Sq one znaczqce, jesli chodzi
o konsekwencje, a prawdopodobienstwo ich wystqpienia jest znaczne. Powinny by¢
zredukowane lub wyeliminowane poprzez zastosowanie kontroli zapobiegawczych. Kontrole
te powinny podlegac ocenie i badaniu.

1. “Wykryj i monitoruj”

Rodzaje ryzyka w tym kwadracie sq znaczqce, ale prawdopodobienstwo ich wystgpienia jest
mniejsze. Te rodzaje ryzyka powinny byc¢ cyklicznie monitorowane, by upewnic sie, ze sq
wiasciwie zarzqdzane przez organizacje i prawdopodobienstwo ich wystqpienia pozostanie
niskie. Powinno sie zastosowac kontrole wykrywajqce, by zapewnié, Ze rodzaje ryzyka
0 duzym znaczeniu bedq wykryte, zanim pojawiq sie ich konsekwencje. Ta grupa ryzyka jest
druga co do waznosci.

Il.  “Monitoruj”

Rodzaje ryzyka w tym kwadracie majq mniejsze znaczenie, ale prawdopodobienstwo ich
wystgpienia jest duze. Powinny by¢ monitorowane, by zapewni¢, ze sq wlasciwie zarzqdzane
oraz Ze ich znaczenie nie wzroSnie przy zmieniajqcych sie warunkach dziatania.

IV.  “Minimalna kontrola”

Rodzaje ryzyka w tym kwadracie nie sq znaczqce i prawdopodobienstwo ich wystgpienia jeSt
niskie. Wymagajq minimalnego monitoringu i kontroli chyba, Ze nastepna ocena ryzyka
wykaze, ze przeszly do innej kategorii.
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2.2. Ocena ryzyka
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Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostek zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze:

= Nazwa obszaru -I(;)z/igu;)ablfnzoaérc? Opis obszaru dzialalnosci wspomagajacej Poziom ryzyka w obszarze
1. Biuro Rady Powiatu Wspomagajacy Zarzadzanie Sredni
2. Organizacja i sprawy obywatelskie Podstawowy - Wysoki
3. Finanse Wspomagajacy Gospodarka finansowa Sredni
4, Rozwoj powiatu Podstawowy - Wysoki
5. Architektura, Budownictwo i Zagospodarowanie Przestrzenne Podstawowy R Wysoki
6. Ochrona Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa Podstawowy - Wysoki
7. Geodezja, Kartografia, Kataster i Gospodarka Nieruchomosciami Podstawowy - Wysoki
8. Komunikacja i Transport Podstawowy - Wysoki
9. Edukacja, Kultura, Sport i Turystyka Podstawowy - Wysoki
10. Zdrowie i Polityka Spoteczna Podstawowy - Wysoki
11. | Gospodarka Mieniem Powiatu Podstawowy - Wysoki
12. | Zarzadzanie Kryzysowe, Ochrona Ludnosci i Sprawy Obronne Podstawowy ) Wysoki
13. Ochrona Informacji Wspomagajacy Bezpieczefstwo Wysoki
14. | Zabezpieczenia informatyczne Wspomagajacy Systemy informatyczne Wysoki
15. Pozostata dziatalno$é Wspomagajacy Zarzadzanie Wysoki
16. Dziatalno$¢ jednostek organizacyjnych Podstawowy N Wysoki
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Z dokonanej analizy ryzyka wynika, ze najwigksze ryzyko wystapilo w nast¢pujacych

obszarach:

Nazwa zadania
Lp. audytowego

Obszar ryzyka

1 Ocena gospodarki finansowej
' realizowanej przez | Liceum
Ogolnoksztatcace

Dziatalno$¢ jednostek
organizacyjnych

Nazwa zadania
Lp. audytowego

Obszar ryzyka

2 Ocena gospodarki finansowej
' realizowanej przez
I Liceum Ogolnoksztatcace

Dziatalno$¢ jednostek
organizacyjnych

Nazwa zadania
Lp. audytowego

Obszar ryzyka

3 Ocena gospodarki finansowej
' realizowanej przez
Zespot Szkot Technicznych

Dziatalnos¢ jednostek
organizacyjnych

Uwagi

W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:

zarzqdzanie i organizacja,
—  gospodarka pieniezna,
—  gospodarka mieniem komunalnym,
—  rozrachunki,
—  dochody,
—  wydatki,

—  stan ksiegowoSci.

Uwagi

W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:

zarzqdzanie i organizacja,
gospodarka pieniezna,
— gospodarka mieniem komunalnym,
—  rozrachunki,
—  dochody,
- wydatki,
—  stan ksiegowosci.

Uwagi

W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:

—  zarzqdzanie i Organizacja,

—  gospodarka pieni¢zna,

—  gospodarka mieniem komunalnym,
—  rozrachunki,

—  dochody,

- wydatki,

—  stan ksiegowosci.
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Nazwa zadania
Lp. audytowego Uwagi
Obszar ryzyka

4 Ocena gospodarki finansowej | W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:

realizowanej przez

: —  zarzqdzanie i organizacja,
Zespot Szkot Ekonomicznych

gospodarka pieniezna,
— gospodarka mieniem komunalnym,
. L. —  rozrachunki,
e
ganizacyjny ~ wydatki,

—  stan ksiegowoSci.

Nazwa zadania
Lp. audytowego Uwagi
Obszar ryzyka

5 Ocena gospodarki finansowej | W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:

realizowanej przez

—  zarzqdzanie i organizacja,
Zespot Szkot Samochodowo -

gospodarka pienigzna,
Ustigowych - gospodarka mieniem komunalnym,
—  rozrachunki,
Dziatalnos$¢ jednostek B dochody '
- wydatki,

organizacyjnych . L
—  stan ksiegowosci.

Nazwa zadania
Lp. audytowego Uwagi
Obszar ryzyka

Ocena gospodarki finansowej | W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.

realizowanej przez

’ —  zarzqdzanie i organizacja,
Zespot Szkot Transportowo —

. —  gospodarka pienigzna,
Mechatronicznych gospodarka mieniem komunalnym,
—  rozrachunki,
Dziatalnos¢ jednostek B dochody '
- wydatki,

organizacyjnych . L
—  stan ksiegowosci.
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|
Nazwa zadania

Lp. audytowego Uwagi

Obszar ryzyka
|

W trakcie zadania audytowego nalezy uwzgledni¢ m.in.:

7 Ocena gospodarki finansowej
r'eallzovyanej przez —  zarzgqdzanie i organizacja,
SpeCJalnr}]/ Osrodek Szkolno gospodarka pieniezna,
Wychowawezy Nr 2 — gospodarka mieniem komunalnym,
—  rozrachunki,
Dziatalnos$¢ jednostek - dOChOd.y '
- wydatki,

organizacyjnych . .
—  stan ksiegowosci.

Zidentyfikowane przez dyrektorow jednostek organizacyjnych podporzadkowanych pod
Starostwo Powiatowe obszary ryzyka w zakresie organizacji i gospodarki finansowej,
w ktorych w 2011 roku przeprowadzone beda zadania audytowe:

I Liceum Ogolnoksztalcace

Lp. Obszar ryzyka Proces Wynrl)l;zlyaQaallzy
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 43.8%
1 Zarzadzanie Opracowywanie dokumentow wewngtrznych 71,1%
' i organizacja Dokumenty rejestracyjne 62,5%
Doskonalenie funkcjonowania jednostki 64,1%
5 Gospodarka Gospodarka kasowa 68,8%
' pienigzna Rachunek bankowy 57,0%
, Gos_po c_jarka — ’G(()lipodgrka magg;ynowa - 76,6%
- mieniem podarka Srodkami trwa}ym1 i wyposazeniem oraz 58.6%

warto§ciami niematerialnymi i prawnymi '

Dochody budzetowe 59,4%
4 Dochody Dochody wtasne 47,7%
5. Wydatki Wydatlg na Wynagrodzenla 66,4%
Wydatki rzeczowe i pozostate 68,8%
) . Ksiegi rachunkowe 79,7%
6. Ksiggowosc Sprz%vozdawczos’é 66,4%
Rozrachunki z urzegdem skarbowym 66,4%
7. Rozrachunki Rozrachunki z ZUS 66,4%
Pozostate rozrachunki 66,4%
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IIT Liceum Ogolnoksztatcace

Wyniki analizy
Lp. Obszar ryzyka Proces ryzyka
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 43,8%
1 Zarzadzanie Opracowywanie dokumentow wewngtrznych 59,4%
' i organizacja Dokumenty rejestracyjne 66,4%
Doskonalenie funkcjonowania jednostki 71,9%
5 Gospodarka Gospodarka kasowa 68,8%
' pienigzna Rachunek bankowy 59,4%
0,
Gospodarka ’Gospod.arka magg;ynowa _ 74,2%
3. mieniem Gospodarka $rodkami trwatymi i wyposazeniem oraz 0.0%
warto§ciami niematerialnymi i prawnymi ’
Dochody budzetowe 59,4%
4 Dochody Dochody wtasne 62,5%
. Wydatki na wynagrodzenia 74,2%
5. Wydatki ycard na wynag >
Wydatki rzeczowe i pozostate 76,6%
. ., Ksiggi rachunkowe 76,6%
6. Ksiggowosc Sprawozdawczo$é 72, 7%
Rozrachunki z urzedem skarbowym 76,6%
7. Rozrachunki Rozrachunki z ZUS 76,6%
Pozostale rozrachunki 73,4%
Zespot Szkot Technicznych
Wyniki analizy
Lp. Obszar ryzyka Proces ryzyka
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 41,4%
1 Zarzadzanie Opracowywanie dokumentéw wewngtrznych 59,4%
' i organizacja Dokumenty rejestracyjne 76,6%
Doskonalenie funkcjonowania jednostki 72,7%
5 Gospodarka Gospodarka kasowa 74,2%
' pieni¢zna Rachunek bankowy 46,9%
0,
5 Gospodarka = — ,G(()ipodgrka magg;ynowa - 83,6%
. mieniem ospodar a’s¥o cami trwa1ym1 i wyposazeniem oraz 78.9%
warto§ciami niematerialnymi i prawnymi
Dochody budzetowe 84,4%
4 Dochody Dochody wtasne 82,0%
. Wydatki na wynagrodzenia 75,8%
5. Wydatki Y . Y g ”
Wydatki rzeczowe i pozostale 78,9%
. . Ksiggi rachunkowe 78,9%
6. Ksiggowosc Sprawozdawczos¢ 78,9%
Rozrachunki z urzedem skarbowym 78,9%
7. Rozrachunki Rozrachunki z ZUS 78,9%
Pozostale rozrachunki 78,9%
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Zespot Szkot Ekonomicznych

Wyniki analizy
Lp. Obszar ryzyka Proces ryzyka
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 53,1%
1 Zarzadzanie Opracowywanie dokumentow wewngtrznych 68,0%
' I organizacja Dokumenty rejestracyjne 75,8%
Doskonalenie funkcjonowania jednostki 60,9%
5 Gospodarka Gospodarka kasowa 73,4%
' pieni¢zna Rachunek bankowy 47,7%
Gospodarka magazynowa 71,1%
Gospodarka - P . g. .y —
3. mieniem Gospodarka $rodkami trwatymi i wyposazeniem oraz 50.8%
warto§ciami niematerialnymi i prawnymi '
Dochody budz 65,6%
4. Dochody y budzetowe
Dochody wtasne 65,6%
. Woydatki na wynagrodzenia 76,6%
5, Wydatki ydatki na wynag
Wydatki rzeczowe i pozostate 72,7%
. . Ksiggi rachunkowe 66,4%
6. Ksiggowosé &E I
Sprawozdawczo$¢ 63,3%
Rozrachunki z urzgdem skarbowym 50,8%
7. Rozrachunki Rozrachunki z ZUS 50,8%
Pozostale rozrachunki 53,1%
Zespot Szkot Samochodowo — Ustugowych
Wyniki analizy
Lp. Obszar ryzyka Proces ryzyka
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 53,1%
1 Zarzadzanie Opracowywanie dokumentéw wewngtrznych 77,3%
' i organizacja Dokumenty rejestracyjne 85,9%
Doskonalenie funkcjonowania jednostki 65,6%
5 Gospodarka Gospodarka kasowa 64,8%
' pieni¢zna Rachunek bankowy 63,3%
Gospodarka magazynowa 75,0%
Gospodarka - P . g. .y —
3. mieniem Gospodarka srodkami trwalymi 1 wyposazeniem oraz 56 39
warto$ciami niematerialnymi i prawnymi =
Dochody bud? 53,1%
4. Dochody y budZetowe
Dochody wtasne 50,8%
. Wydatki na wynagrodzenia 78,9%
5. Wydatki y - wy g
Wydatki rzeczowe i pozostate 61,7%
. 2 Ksiggi rachunk 57,8%
6. Ksiggowos¢ &8 ovy’e
Sprawozdawczo$¢ 78,1%
Rozrachunki z urzgdem skarbowym 65,6%
7. Rozrachunki Rozrachunki z ZUS 74,2%
Pozostale rozrachunki 60,9%
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Zespot Szkot Transportowo — Mechatronicznych

Wyniki analizy
Lp. Obszar ryzyka Proces ryzyka
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 53,1%
1 Zarzadzanie Opracowywanie dokumentow wewngtrznych 55,5%
' I organizacja Dokumenty rejestracyjne 59,4%
Doskonalenie funkcjonowania jednostki 65,6%
5 Gospodarka Gospodarka kasowa 65,6%
' pienigzna Rachunek bankowy 63,3%
61,7%
Gospodarka ’Gospod.arka magg;ynowa _
3. mieniem Gospodarka srodkami trwatymi i wyposazeniem oraz
. ; . . 63,3%
warto§ciami niematerialnymi i prawnymi
Dochody budzetowe 59,4%
4, Doch
ochody Dochody wtasne 59,4%
. Woydatki na wynagrodzenia 52,3%
5. Wydatki y : Y g
Wydatki rzeczowe i pozostale 64,1%
. iegi 64,1%
6 Ksicgowosé Ksiegi rachunkovrvle
Sprawozdawczosé 64,1%
Rozrachunki z urzgdem skarbowym 64,1%
7. Rozrachunki Rozrachunki z ZUS 64,1%
Pozostale rozrachunki 64,1%
Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy Nr 2
Wyniki analizy
Lp. Obszar ryzyka Proces ryzyka
Zarzadzanie zasobami ludzkimi 43,8%
1 Zarzadzanie Opracowywanie dokumentow wewngtrznych 65,6%
' i organizacja Dokumenty rejestracyjne 85,2%
Doskonalenie funkcjonowania jednostki 80,5%
5 Gospodarka Gospodarka kasowa 80,5%
' pienigzna Rachunek bankowy 84,4%
7,5%
Gospodarka ’Gospod.arka magg;ynowa - 87,5%
3. mieniem Gospodarka $rodkami trwatymi i wyposazeniem oraz 68.8%
warto$ciami niematerialnymi i prawnymi ’
Dochody budzetowe 82,8%
4. Doch ’
ody Dochody wtasne 75,0%
. Wydatki na wynagrodzenia 82,0%
5. Wydatki Y ; Y g >
Wydatki rzeczowe i pozostate 75,8%
. 2 Ksiggi rachunkowe 65,6%
6. K ’
SIREOWOSC Sprawozdawczos¢ 62,5%
Rozrachunki z urzedem skarbowym 68,8%
7. Rozrachunki Rozrachunki z ZUS 72,7%
Pozostale rozrachunki 65,6%
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3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajgce

Planowana Planowany czas
liczba przeprowadzenia
Lp. audytoréw zadania: Ewentualna | ywagi
Temat zadania zapewniajacego | Nazwa obszaru | wewnetrznych w dniach F:)Otf;zlgg?a
przeprowadza rzgc;:)znawc
jacych zadanie | Osobodniach* Y
(w etatach)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1.
e | Do &
. jednostek 1 X
Ogolnoksztalcace - -
organizacyjnych
40
2.
Ocena gospodarki finansowej Dziatalnos¢ 20 X
realizowanej przez jednostek 1
11 Liceum Ogolnoksztatcace organizacyjnych
40
3. o _
Ocena gospodarki finansowej 20
realizowanej przez Zespot Szkot Dziatalnos¢
Technicznych jednostek 1 X
organizacyjnych
40
4, o )
Ocena gospodarki finansowej 20
realizowanej przez Zesp6t Szkot Dziatalnos¢
Ekonomicznych jednostek 1 X
organizacyjnych
40
5. o )
Ocena gospodarki finansowej 20
realizowanej przez Zesp6t Szkot Dziatalnos¢
Samochodowo — Ustugowych jednostek 1 X
organizacyjnych
40
6. Ocena gospodarki finansowej
realizowanej przez Zesp6t Szkot Dziatalnodé 20
Transportowo — .
. jednostek 1 X
Mechatronicznych - ;
organizacyjnych
40
7. Ocena gospodarki finansowej
reallzoyvanej przez Specjalny Diatalnodé 20
Osrodek Szkolno — .
jednostek 1 X
Wychowawczy Nr 2 . ;
organizacyjnych
40
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3.2. Planowane czynnosci doradcze

Planowana liczba audytorow wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia
Lp. przeprowadzajacych czynnosci doradcze czynnoSci doradczych Uwagi
(w etatach) (w dniach)
1. 2. & 4.

W 2011 roku nie planuje si¢ przeprowadzenia czynnosci doradczych.

4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Temat zadania Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas
Lp. zapewniajacego, ktorego audytorow wewnetrznych | przeprowadzenia Uwagi
dotycza czynnoSci przeprowadzajacych czynnosci
sprawdzajace czynnosci sprawdzajace | sprawdzajacych
(w etatach) (w dniach)
1. 2. 3. 4. 5. 6.

W 2011 roku nie planuje si¢ przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych.

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem
wewnetrznym w kolejnych latach

Planowany rok
Lp. Nazwa obszaru przeprowadzenia Uwagi
audytu
wewnetrznego
L 2, 3, 4,
1. )
Dziatalno$¢ jednostek 2012 Powiatowy Urzad Pracy
organizacyjnych
2. . h
Dziafalnos¢ jednostek 2012 Zesp6t Opieki Zdrowotnej
organizacyjnych
3. Dziatalnosé jednostek Migdzyzaktadowy Osrodek
. . 2012
organizacyjnych Medycyny Pracy
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4.
Dziatalno$¢ jednostek 2012 Obwod Lecznictwa Kolejowego
organizacyjnych
5. .
Dziatalnosé jednostek 2012 Powiatowe Centrum Pomocy
. . Rodzinie
organizacyjnych
6. . : .
Dziatalnosé jednostek 2012 Powiatowy Srodowiskowy Dom
) . Samopomocy
organizacyjnych
7.
Dziatalno$¢ jednostek 2012 Zarzad Drog Powiatowych
organizacyjnych
8.
Dziatalno§¢ jednostek 2013 Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii
organizacyjnych
9. .
. s Zespot Placowek Edukacyjno —
Dz1aia1n_osc Je_dnostek 2013 Wychowawczych
organizacyjnych
10. . .
Driatalnosé jednostek 2013 Poradnia Psychologiczno -
. : Pedagogiczna
organizacyjnych
11.
Dziatalno$¢ jednostek 2013 II Liceum Ogolnoksztatcace
organizacyjnych
12.
Finanse 2013 Wydziat Finansowy
13. o : . .
Organizacja i sprawy 2013 Wydziat Organizacyjny i Spraw
obywatelskie Obywatelskich
14. Architektura, budownictwo i 2013 Wydziat Architektury, Budownictwa
zagospodarowanie przestrzenne i Zagospodarowania Przestrzennego
15. Ochrona $rodowiska, rolnictwa i Wydziat Ochrony Srodowiska,
L 2014 . A
lesnictwa Rolnictwa i Le$nictwa
16. . . Wydzial Geodezji, Kartografii,
GGOdeZJa’. kartografl’a - 2014 Katastru i Gospodarki
gospodarka nieruchomosciami . .
Nieruchomog$ciami
17.
Komunikacja i transport 2014 Wydziat Komunikacji i Transportu
18. . . . . .
Edukacja, kultura, sport i Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i
2014 .
turystyka Turystyki
19. Wydzial Zdrowia i Polityki
Zdrowie i polityka spoteczna 2014 y © oy
Spoteczne;j
20.
Gospodarka mieniem 2014 Wydziat Gospodarki Mieniem

komunalnym

Komunalnym
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21. . Wydzial Zarzadzania Kryzysowego,
Zarza(dza%n? .kryzysowe, ochrona 2014 Ochrony Ludnosci i Spraw
ludnosci i sprawy obronne
Obronnych
22. .
Ochrona informacji 2015 Pemomocr}?k QS._ Ochrony
Informacji Niejawnych
23. Zespot Zabezpieczeni
Zabezpieczenia informatyczne 2015 espot Zabezpleczenia
Informatycznego
Stanowisko ds. Kadr i Szkolenia
24. Zawodowego Wieloosobowe
Pozostata dziatalnoS¢ 2016 Stanowisko ds. Obstugi Zarzadu
Powiatu
25.
Rozwd¢j powiatu 2016 Wydzial Rozwoju Powiatu
26.
Biuro rady powiatu 2016 Biuro Rady Powiatu
27. . n
Dziatalnos¢ jednostek 2016 Dom Pomocy Spotecznej
organizacyjnych
28. . . Zespot Placowek Opieki,
Dz;a;ia;;lic;saccje_cri]ngztek 2016 Wychowania i Interwencji
g yiny Kryzysowej ,,Przystan”

5.1. Cykl audytu

Trzydziesci pig¢ zidentyfikowanych obszarow ryzyka *

siedem ujetych w planie audytu na 2011 rok do realizacji zadan =5 lat

audytowych

*- obszar ,,dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych” zostat podzielony na 20 obszaréw w celu rzetelnego 1. faktycznego przedstawienia cyklu

audytu.

Skarzysko Kamienna 29.11.2010 r.

Skarzysko Kamienna 29.11.2010 r.

podpis kierownika jednostki
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