Zalacznik
do Uchwaly Nr 30/1V/2007
Rady Powiatu Skarzyskiego

z dnia 1 lutego 2007 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin organizacyjny zwany dalej ,,regulaminem” okresla organizacj¢ Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, zwanego dalej ,,starostwem” oraz podaje zakresy
spraw zatatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne starostwa.

§2

Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1.

2.

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o wprowadzeniu trojstopniowego podziatu
terytorialnego panstwa (Dz. U. Nr 96, poz.603).

Ustawy z dnia 24 lipca 1998r. 0 wejsciu w zycie ustawy o samorzadzie powiatowym,
ustawy o samorzadzie wojewodztwa oraz ustawy o administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. Nr 99, poz.631).

Ustawy z dnia 24 Lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych
kompetencje organdw administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowa
panstwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z pdzn. zm.).

. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace

administracjg publiczna (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zn. zm.).

Ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku
z wdrozeniem reformy ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162, poz. 1126 z pézn. zm.).
Statutu powiatu.

§3

Starostwo jest jednostka budzetowa z siedziba w Skarzysku-Kamiennej, przy pomocy
ktorej zarzad powiatu wykonuje zadania powiatu.



§4

Kierownikiem starostwa i1 zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw starostwa jest
starosta.

§5

Starostwo Powiatowe wykonuje:

1.

Okreslone ustawami:

1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,

2) zadania z zakresu administracji rzadowej,

3) inne zadania powierzone w drodze porozumien =zawartych z organami
administracji rzadowej lub samorzadowe;.

Zadania wynikajace z uchwat rady 1 zarzadu powiatu.

ROZDZIAL 11
Organizacja starostwa

§6

. Wewngtrznymi komodrkami organizacyjnymi starostwa sa wydzialy, zespoty,

jednoosobowe 1 wieloosobowe stanowiska pracy.

Komorki organizacyjne, kazda w zakresie okre§lonym w regulaminie, podejmuja
dzialania 1prowadza sprawy zwiazane z realizacja zadan powiatu w zakresie
okreslonym w dalszej czg$ci regulaminu.

Porzadek wewngtrzny 1 rozklad czasu pracy oraz zwiazane z procesem pracy
obowiazki pracodawcy 1 wszystkich pracownikow Starostwa okresla Regulamin
Pracy Starostwa.

§7

Strukture organizacyjng starostwa tworza wydziaty, ktére przy oznakowaniu spraw
uzywaja symboli:

1) Biuro Rady - ,,BR”

2) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich—,,OR”

3) Wydziat Finansowy —,,FN”

4) Wydzial Rozwoju Powiatu 1 Funduszy Europejskich ,,RO”

5) Wydziat Architektury, Urbanistyki i Planowania Przestrzennego — ,,AB”

6) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa —,,0S”

7) Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami —,,GG”

8) Wydziat Komunikacji 1 Transportu — ,,KT”

9) Wydziat Edukacji , Kultury, Sportu i Turystyki -, EK”

10) Wydziat Zdrowia —,,ZS”

11) Wydziat Gospodarki Mieniem Powiatu - ,,GM”

12) Wydziat ~ Zarzadzania  Kryzysowego, Ochrony Ludnosci 1  Spraw
Obronnych - ,,0C”



2. Strukturg organizacyjna starostwa tworza zespoty, jednoosobowe i wieloosobowe
stanowiska pracy, ktére przy oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

N

vk

% =

e

1.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Stanowisko ds. kadr i1 szkolenia zawodowego — ,,KD”
Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi zarzadu powiatu — ,,0Z”
Zespot Radcow Prawnych — ,,RP”

Zespot Zabezpieczenia Informatycznego - ,,IN”

Zespot Kontroli i Audytu Wewngtrznego —,,AU”

Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci —,,ON”
Powiatowy Rzecznik Konsumentow — ,,PK”

Geolog Powiatowy —,,GL”

Pelnomocnik ds.ochrony informacji niejawnych — ,,PO”

§8

Wydzialami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
zapewniajac wlasciwe ich funkcjonowanie.

Naczelnicy wydziatow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydziatom zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta.
Wydzialem Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami kieruje
geodeta powiatowy, bedacy jednocze$nie naczelnikiem wydziatu.

Biurem Rady Powiatu kieruje kierownik.

Wieloosobowym stanowiskiem ds. obstugi zarzadu powiatu kieruje Sekretarz
Powiatu.

Zespotem Radcow Prawnych kieruje radca koordynator.

Zespotem Zabezpieczenia Informatycznego Powiatu kieruje starszy informatyk.

. Na czas nieobecnosci naczelnika wydziatu zastgpstwo powierza si¢ jednemu

z pracownikow.

Szczegotowe zadania dla naczelnikow wydziatow, zespotdow, jednoosobowych
1 wieloosobowych stanowisk pracy okreslaja bezposredni przetozeni tj. starosta,
wicestarosta, cztonkowie zarzadu, sekretarz, skarbnik.

10. Naczelnicy wydziatow okreslaja zakresy czynnosci dla pracownikow wydziatu,
ktérym kieruja.

11. Pracownik potwierdza wtasnor¢cznym podpisem przyjecie zakresu czynnosci.

12. Zakres czynnosci podlega wiaczeniu do akt osobowych pracownika.

ROZDZIAL 111
Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu Powiatu,
Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu

§9

Starosta

Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty jako Przewodniczacego Zarzadu
1 kierownika starostwa nalezy:

1) organizowanie pracy starostwa,

2) podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidlowa realizacjg zadan,



3) wydawanie zarzadzen i dyspozycji,

4) upowaznianie pracownikow starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczne;,

5) realizacja polityki personalnej w starostwie,

6) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikoéw
Starostwa kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu, a wobec jednostek
stanowiacych Powiatowa Administracj¢ Zespolona na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach,

7) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty ustawami, uchwatami rady
izarzadu oraz wynikajacych z postanowien statutu powiatu i regulaminu
organizacyjnego starostwa,

8) pehienie obowiazkow Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,

9) nadzor nad realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
powiatu.

. Starosta sprawuje nadzor nad dzialalno$cia nastgpujacych komodrek organizacyjnych
Starostwa:

1) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych,
2) Zespot Kontroli i Audytu Wewngtrznego,

3) Zesp6t Radcoéw Prawnych,

4) Stanowisko ds. kadr i szkolenia zawodowego,

5) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

6) Pelomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,

7) Geolog Powiatowy,

8) Biuro Rady,

9) Wydziat Rozwoju Powiatu 1 Funduszy Europejskich.

Starosta koordynuje dziatalnos¢ Powiatowego Urzedu Pracy.

§10

Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste,
Statut Powiatu i Regulamin Organizacyjny.

W czasie nieobecno$ci Starosty, Wicestarosta przejmuje do realizacji wszystkie
zadania i kompetencje Starosty.

Wicestarosta sprawuje nadzor nad dziatalnoscia nastgpujacych komorek
organizacyjnych Starostwa:

1) Wydziat Zdrowia,

2) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

3) Wydziat Gospodarki Mieniem Powiatu.

4. Wicestarosta koordynuje dziatalnos¢ jednostek organizacyjnych Powiatu:

1) Zaktady Opieki Zdrowotne;.



1.

3.1

4,

4.1

§ 11

Czlonkowie Zarzadu Powiatu

Wicestarosta oraz dwaj etatowi czlonkowie Zarzadu zapewniaja kompleksowe
rozwigzywanie problemoéw Powiatu w zakresie spraw zalatwianych przez
podporzadkowane im komorki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne
Powiatu.

Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do etatowych Czlonkow
Zarzadu, wykonuje Starosta.
Etatowy Czlonek Zarzadu sprawuje nadzor nad dziatalno$cia nastgpujacych komorek
organizacyjnych Starostwa:

1) Wydziat Architektury, Urbanistyki i Planowania Przestrzennego,

2) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,

3) Wydziat Komunikacji i Transportu.

Koordynuje dziatalnos$¢ jednostek organizacyjnych Powiatu:
1) Zarzad Drog Powiatowych.

Etatowy Cztonek Zarzadu sprawuje nadzor nad dziatalnoscia nastgpujacych komorek
organizacyjnych Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu:
1) Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki.

Koordynuje dzialalnos$¢ jednostek organizacyjnych Powiatu:

1) Szkoty ponadgimnazjalne,

2) Specjalne Osrodki Szkolno-Wychowawcze,

3) Centrum Ksztatcenia Praktycznego,

4) Bursa Szkolna,

5) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,

6) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,

7) Dom Pomocy Spoteczne;j,

8) Rodzinny Dom Dziecka,

9) Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy,

10) Zespot Placéwek Opieki, Wychowania i Interwencji Kryzysowej ,,Przystan”.

5. Nieetatowy cztonek zarzadu wspotdziala ze starosta i czlonkami etatowymi, realizuje

1.

zadania zlecone przez starost¢ oraz koordynuje zadania z zakresu funkcjonowania
organizacji pozarzadowych.

§12

Sekretarz Powiatu

Sekretarz zapewnia sprawna obstuge dziatan starosty i zarzadu powiatu, nadzoruje
sprawne funkcjonowanie starostwa, organizuje pracg starostwa oraz sprawuje nadzor
nad wykonywaniem biezacych zadan przez wydzialy.



2.
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Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow dokumentow,
regulujacych struktury 1 zasady dziatania Starostwa 1 jego komorek
wewngtrznych,

2) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania projektow uchwat i innych
materialdw, wnoszonych przez Zarzad pod obrady Rady Powiatu,

3) monitorowanie  schematu  organizacyjnego  starostwa 1  regulaminu
organizacyjnego,

4) nadzorowanie toku przygotowan projektow uchwat Zarzadu oraz prac
zwiazanych z organizacja posiedzen Zarzadu,

5) nadzorowanie realizacji uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu oraz wnioskow
1 interpelacji radnych,

6) nadzorowanie toku i terminowos$ci wykonywania zadan przez Starostwo,

7) zapewnienie warunkow technicznych dla dziatalno$ci Starostwa,

8) nadzor nad prowadzeniem rejestru obowiazujacych aktow prawnych,

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste i Zarzad,

10) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie prac zwigzanych
z Powiatowa Rada Zatrudnienia,

11) koordynacja 1 realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania powiatu.

. Sekretarz sprawuje nadzor nad dzialalno$cia nastgpujacych komorek organizacyjnych

Starostwa:

1) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,
2) Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Zarzadu,
3) Zespot Zabezpieczenia Informatycznego.

Sekretarza w czasie jego nieobecnosci w pracy, zastepuje Naczelnik Wydzialu
Organizacyjnego.

§13
Skarbnik Powiatu

Skarbnik jest gtownym ksiggowym budzetu.

Skarbnik wspotpracuje z zarzadem powiatu przy opracowywaniu projektu budzetu
oraz przy jego realizacji.

Skarbnik kontrasygnuje czynnosci prawne mogace spowodowaé powstanie
zobowiagzan majatkowych, co jest warunkiem skuteczno$ci tych czynnosci.

Do kontrasygnaty czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3, skarbnik moze upowazni¢
naczelnika wydziatlu finansowego.

Do zadan skarbnika powiatu nalezy:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,
2) koordynowanie prac zwiazanych z opracowaniem projektu budzetu powiatu,
3) nadzor nad realizacja budzetu powiatu oraz sprawozdawczo$cia budzetowa,



4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

biezace informowanie Starosty o sytuacji finansowej powiatu oraz sporzadzanie
okresowych sprawozdan z realizacji budzetu umozliwiajace podejmowanie
wlasciwych decyzji przez Staroste,

opiniowanie decyzji wywotujacych skutki finansowe dla budzetu powiatu,
pozyskiwanie $rodkéw finansowych stanowiacych dochody budzetu powiatu
w tym $rodki EFU, przychody i1 $rodki pozabudzetowe oraz prowadzenie
racjonalnej polityki ich wydatkowania,

realizacja zadan wynikajacych z przepisow szczegdlnych dotyczacych praw
1 obowiazkow gtownych ksiggowych budzetu:

a) nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci 1 gospodarki finansowe;,

b) kontrola gospodarki finansowej jednostek podlegtych powiatowi,

¢) analiza wykorzystania przydzielonych srodkow finansowych.

nadzor nad udzielonymi zamodwieniami publicznymi w zakresie zwigzanym
z powierzonymi zadaniami,

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi starostwa,
wykonywanie innych zadan powierzonych skarbnikowi powiatu przez staroste
oraz prowadzenie spraw starostwa w zakresie ustalonym przez zarzad.

6. Skarbnik sprawuje nadzor nad dziatalno$cia Wydzialu Finansowego.
7. Skarbnika w czasie jego nieobecno$ci w pracy, zastgpuje Naczelnik Wydziatu
Finansowego.

ROZDZIAL IV
Zadania wspolne wydzialow

§14

1. Do wspdlnych zadan wydzialow nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci starosty,
przygotowywanie projektoéw uchwal, materiatow, sprawozdan i analiz na sesje
rady, posiedzenia zarzadu oraz dla potrzeb starosty,

realizacja zadan wynikajacych z zarzadzen starosty, uchwal rady powiatu
1 zarzadu,

wspotuczestniczenie w opracowywaniu przez Wydzial Rozwoju Powiatu
zamierzen rozwojowych powiatu,

wspotdziatanie ze skarbnikiem powiatu w zakresie opracowywania projektu
budzetu,

rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu interpelacji
1 wnioskoéw radnych,

prowadzenie postgpowania administracyjnego 1 przygotowywanie decyzji
w sprawach  indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych
Z przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

usprawnianie administracji, metod 1 form pracy wydzialdéw oraz podejmowanie
dziatah na rzecz usprawnienia pracy starostwa,

przyjmowanie i rozpatrywanie skarg 1 wnioskow wg. wlasciwosci,

wspotpraca z komisjami rady w zakresie zadan realizowanych przez wydzialy,
programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji 1 remontow,



12) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych,

13) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych,

14) wspoltdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej,

15) wspotdziatanie z Naczelnikiem Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Ochrony

Ludnosci i Spraw Obronnych w zakresie planowania i realizacji zadan obronnych
wynikajacych ze szczeg6lnych regulacji prawnych,

16) przygotowywanie projektdow porozumien z gminami w zakresie zadan

wydziatow,

17) biezaca analiza aktow prawnych, majaca na celu nowelizacjg istniejacych aktow

prawa miejscowego, regulaminow i zarzadzen starosty,

18) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy o dostgpie do informacji
publicznej,

19) pozyskiwanie §rodkdw pomocowych z funduszy krajowych i zagranicznych.

2. Starosta moze powierzy¢ wydziatlom inne zadania nie wymienione w regulaminie,
wynikajace z ustawy o samorzadzie powiatowym.

ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania Wydzialow, Zespolow,
Jednoosobowych i Wieloosobowych Stanowisk Pracy

§ 15

Biuro Rady ,,BR”

Zapewnia obstuge administracyjna rady powiatu i komisji rady oraz wspotpracuje
z Zarzadem Powiatu celem zabezpieczenia prawidlowej realizacji zadan.

1. Do podstawowych zadan Biura Rady nalezy:

1)
2)

3)
4)

S)
6)
7)

8)
9)

gromadzenie 1 przygotowywanie materialow niezbednych dla pracy rady
1 komisji,
przygotowywanie materiatldow na posiedzenia rady 1 komisji,
protokotowanie obrad rady 1 posiedzen komisji,
prowadzenie rejestru:

a) uchwat rady,

b) wnioskow 1 opinii komisji,

c¢) interpelacji i wnioskow radnych.
przekazywanie do realizacji odpisOw uchwal rady, zainteresowanym naczelnikom
wydziatéw,
przekazywanie do realizacji odpisow wnioskow komisji 1 interpelacji radnych do
Zarzadu Powiatu oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem,
przedkladanie materiatbw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowiazkoéw radnego,
przyjmowanie oraz zalatwianie skarg i wnioskéw kierowanych do Rady Powiatu,

10)wprowadzanie informacji na strony podmiotowe BIP Starostwa Powiatowego



w zakresie dziatania Rady Powiatu i Biura Rady,

11) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu Skarzyskiego w zakresie
dziatania Rady,

12)prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi 1 innymi
o$wiadczeniami oraz informacjami radnych powiatu zobowiazanych do sktadania
tych dokumentéw Przewodniczacemu Rady.

§16
Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich ,,OR”

Zapewnia sprawng organizacj¢ 1 funkcjonowanie starostwa, organizacj¢ przyjmowania
interesantow w sprawie skarg i wnioskéw, realizuje zadania dotyczace problematyki
prawno-administracyjnej oraz zapewnia obsluge materialowo techniczna Starostwa.

1. Do zadan Wydziatu w zakresie spraw organizacyjnych nalezy:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu 1 jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektow Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji,

3) inicjowanie dziatah usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

4) wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, instrukcji
archiwalnej 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt,

5) prowadzenie zbioru upowaznien 1 pelnomocnictw do zalatwiania spraw
w imieniu Starosty,

6) prowadzenie zbioru porozumien i spraw, powierzonych innym jednostkom,

7) prowadzenie rejestru i zbioru Zarzadzen Starosty,

8) prowadzenie rejestru umow,

9) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

10) opracowywanie wymaganych analiz 1 sprawozdan z zakresu skarg i wnioskow
obywateli,

11) wykonywanie zadan zwiazanych z przeprowadzaniem wyborow 1 referendow,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z o$wiadczeniami majatkowymi 1 innymi
oSwiadczeniami oraz informacjami osob zobowiazanych do sktadania tych
dokumentow StarosScie,

13) wdrazanie postepu technicznego w pracy starostwa,

14) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o ochronie danych
osobowych.

2. Do zadan Wydziatu w zakresie spraw administracyjno - gospodarczych nalezy:

1) zabezpieczenie mienia 1 administrowanie nieruchomosciami powiatu
skarzyskiego, ktérym nie nadano zadnej formy wtadania,

2) prowadzenie dokumentacji ilosciowo-wartosciowej sktadnikow ruchomych
mienia starostwa zgodnie z wytycznymi Skarbnika Powiatu, a w szczego6lnosci:
a) prowadzenie ksiggi inwentarzowej (ewidencja ilosciowo-warto$ciowa),
b) prowadzenie ksiggi ewidencji ilosciowej pozostatego wyposazenia.



3) opracowywanie  rocznych  planéw  zakupu  materiatbw  biurowych,
eksploatacyjnych, przyjmowanie zapotrzebowan od poszczegdlnych Wydziatow
Starostwa,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatowo— technicznym
oraz konserwacja urzadzen 1 wyposazeniem Starostwa, z zachowaniem
przepisOw ustawy o zamoOwieniach publicznych,

5) przyjmowanie na stan materialdéw biurowych, eksploatacyjnych i gospodarczych
na podstawie rachunkéw i faktur zakupu oraz prowadzenie ewidencji wydawania
materialow,

6) zabezpieczenie dostaw mediéw teleinformatycznych,

7) prowadzenie cato$ci spraw zwiazanych z zaopatrzeniem starostwa we wszelki
pozostaty sprzet, facznie ze sprzetem przeciwpozarowym,

8) prowadzenie spraw z zakresu wyposazenia pracownikow w odziez ochronna
1 srodki ochrony osobistej,

9) prowadzenie catosci spraw zwiazanych z pieczgciami urzedowymi i tablicami
(zamawianie, ewidencja, likwidacja),

10) bezposredni nadzér i wspolpraca z firmami wykonujacymi ustugi ochrony
1 sprzatania budynkoéw oraz wykonywanie biezacych napraw i1 konserwacji
urzadzen, wyposazenia biurowego w budynkach i nieruchomos$ciach powiatu
skarzyskiego, ktorym nie nadano zadnej formy wiadania,

11) prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
zabezpieczenia przeciwpozarowego,

12) kontrolowanie i monitorowanie zabezpieczenia budynku starostwa w czasie
godzin pracy,

13) prowadzenie archiwum oraz biblioteki Starostwa,

14) gospodarka taborem samochodowym.

3. Do zadan Wydziatu w zakresie spraw obywatelskich nalezy:

1) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbioérek publicznych na
obszarze powiatu lub jego czg$ci obejmujacych wigcej niz jedna gming,

2) zalatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem imprez masowych,

3) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie 0osob uprawnionych do ich odbioru,

4) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnosScia
stowarzyszen,

5) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad fundacjami,

6) przygotowywanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkow z obcego
panstwa oraz powotywanie, z upowaznienia starosty osoby do stwierdzenia
zgonu i jego przyczyn w razie braku lekarza,

7) opracowywanie decyzji o wydaniu zwlok szkotom wyzszym,

8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach
1 chowaniu zmartych,

9) analiza sytuacji zyciowej kombatantow i 0sOb represjonowanych oraz
podejmowania w tym zakresie inicjatyw,

10)organizowanie na terenie powiatu obchoddéw rocznic zwiazanych z walkami
o niepodlegtos¢ 1 ofiarami wojny oraz okresu powojennego.
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4. Do zadan wydziatu w zakresie promocji powiatu i kontaktow z mediami nalezy:

1) redagowanie Informatora Starostwa Skarzyskiego,

2) kreowanie i realizacja komunikacji spotecznej, ze szczegdélnym uwzglednieniem
polityki informacyjnej (informatory, broszury, wydawnictwa i publikacje, strona
internetowa powiatu, poczta elektroniczna),

3) analizowanie i podnoszenie jako$ci informacji o Powiecie i pracy Starostwa,
kreowanie wizerunku Powiatu i Starostwa,

4) tworzenie komunikacji wewngtrznej i zewngtrznej starostwa,

5) wspotpraca z lokalnymi mediami w sprawach dot. promocji powiatu,

6) organizowanie spotkan i narad prowadzonych przez Staroste oraz wspotdziatanie
W przygotowaniu uroczystosci organizowanych przez Starostwo,

7) przygotowanie tekstow wystapien i pism okoliczno$ciowych,

8) posrednictwo w przekazie informacji o dzialalnosci 1 zamierzeniach
kierownictwa starostwa pomigdzy przedstawicielami medidéw i starostwa,

9) analizowanie publikacji prasowych i w razie potrzeby podejmowanie stosownych
krokow,

10) zamieszczanie materialdow na stronach Biuletynu Informacji Publiczne;,

11) opracowywanie, edycja 1 rozpowszechnianie materiatow informacyjno -
promocyjnych o Powiecie,

12) promowanie  potencjalu  gospodarczego,  kulturowego,  turystycznego
1 agroturystycznego powiatu.

4.1 Zadania dot. kontaktow z mediami podlegaja bezposrednio Staroscie.
5. Do zadan Wydziatu w zakresie obstugi interesanta nalezy:

1) kompleksowa informacja z zakresu funkcjonowania Starostwa,

2) przyjmowanie podan, skarg, wnioskow w zakresie realizacji zadan wtasnych
1 zleconych,

3) udzielanie kompleksowych informacji interesantom Starostwa,

4) obstuga interesantow w zakresie dzialalno$ci merytorycznej poszczegdlnych
Wydziatéw Starostwa,

5) prowadzenie kancelarii Starostwa,

6) dokonywanie rozdzielenia prasy, publikatoréw, itp,

7) wykonywanie czynnos$ci z zakresu matej poligrafii (obstuga kserokopiarki,
urzadzen do oprawy dokumentéw oraz innych urzadzen).

§17

Wydzial Finansowy ,,FN”
Prowadzi sprawy zwiazane z opracowywaniem projektu budzetu powiatu, zapewnia
obsluge finansowo-ksiggowa starostwa, organizuje 1 nadzoruje prawidlowos¢

prowadzenia rachunkowos$ci przez jednostki organizacyjne powiatu, sporzadza
sprawozdania z realizacji zadan budzetowych.
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1. Do zadan Wydziatu w zakresie. planowania i wykonania budzetu oraz zbiorczej
ksiegowosci i sprawozdawczosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

opracowanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

nadzorowanie prawidlowos$ci opracowania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek budzetowych powiatu,

opracowanie projektow uchwat Rady Powiatu 1 Zarzadu w sprawach dotyczacych
budzetu powiatu,

opracowanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

prowadzenie rachunkowos$ci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowe;j
powiatu zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami,

sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

sporzadzanie bilansu oraz bilansu skonsolidowanego,

ocena realizacji wykorzystania przydzielonych s$rodkow finansowych dla
prowadzonych jednostek budzetowych,

prowadzenie spraw wydziatlu na stronie BIP.

2. Do zadan Wydziatu z zakresu dziatania ksiegowosci budzetoweji i sprawozdawczosci
dotyczqce jednostki budzetowej Starostwo nalezy:

1))

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

prowadzenie ewidencji syntetycznej 1 analitycznej jednostki budzetowej
Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej zgodnie z zaktadowym planem
kont,

prowadzenie dokumentacji ptacowej 1 §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego
zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

prowadzenie obstugi kasowej starostwa,

obstuga Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej,

gospodarowanie $rodkami finansowymi Panstowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
windykacja nalezno$ci budzetowych starostwa i Skarbu Panstwa,

przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,

sporzadzanie sprawozdan i analiza wykonania budzetu.

§18

Wydzial Rozwoju Powiatu i Funduszy Europejskich ,,RO”

Prowadzi zadania w zakresie rozwoju powiatu, pozyskiwania funduszy europejskich
1 inwestycji.

1. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie strategii i rozwoju powiatu nalezy:

1)

podejmowanie dziatan wspierajacych rozwdj przedsigbiorczosci, stymulujacych
rozw@j oraz aktywno$¢ inwestycyjna i gospodarcza powiatu,
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2) gromadzenie 1 analizowanie danych na temat rozwoju powiatu, w tym
dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow
gospodarczych z terenu powiatu,

3) proponowanie rozwigzan organizacyjnych, procedur dzialan oraz systemoéw
kontroli majacych na celu zapewnienie optymalnych warunkow realizacji
strategii rozwoju powiatu,

4) wspOlpraca z komorkami organizacyjnymi starostwa oraz instytucjami
zewnetrznymi w zakresie opracowania zadan begdacych elementami realizowane;j
strategii rozwoju powiatu,

5) opracowywanie sprawozdan na temat stanu realizacji strategii 1 rozwoju,
przedstawianie zagrozen w ich realizacji oraz ewentualnych propozycji
modyfikacji,

6) wspodlpraca z komoérkami organizacyjnymi starostwa i podmiotami zewngtrznymi
w zakresie opracowywania ofert inwestycyjnych,

7) wspotpraca z gminami wchodzacymi w sktad powiatu oraz Zwiazkiem Powiatow
Polskich w zakresie dziatah zwiazanych z rozwojem gospodarczym,

8) nawiazywanie kontaktow gospodarczych z miastami, gminami w kraju i za
granica,

9) wyszukiwanie partnerow gospodarczych, rozpoznawanie, analiza i ocena ich
wiarygodnosci, kondycji ekonomicznej prowadzenie wstgpnych rozmow
1 negocjacji,

10) wykorzystanie programéw pomocowych Unii Europejskiej na rzecz rozwoju
powiatu oraz sporzadzanie w tym celu stosowanej dokumentacji,

11) podejmowanie dziatan dla stworzenia kompleksowej strategii rozwoju powiatu,

12) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej przez
zagraniczne podmioty gospodarcze w zakresie drobnej wytworczosci,

13) prowadzenie bazy danych organizacji pozarzadowych,

14) tworzenie 1 gromadzenie danych dotyczacych organizacji pozarzadowych,

15) opracowanie programow wspoOtpracy z organizacjami pozarzadowymi warunkow
koordynacja ich realizacji,

16) tworzenie ~ warunkéw  sprzyjajacych  skuteczno$ci  dziatan  organizacji
pozarzadowych m.in. poprzez:

a) wspotpracg w pozyskiwaniu §rodkow finansowych,

b) organizowanie konferencji i szkolen,

¢) promocj¢ organizacji pozarzadowych,

d) pomoc w nawiazywaniu kontaktéw mig¢dzynarodowych,

17) promocja gospodarcza powiatu w kraju i1 za granica, celem pozyskiwania
inwestoroOw, prowadzona we wspolpracy z samorzadami terytorialnymi,
instytucjami rozwoju regionalnego i lokalnego oraz srodowiskami biznesowymi,
realizowana m.in. poprzez udzielanie informacji na podstawie bazy danych
okreslajacych:

a) mozliwosci i potrzeby inwestycyjne powiatu,

b) potencjalnych inwestoroéw,

c) biezacych oraz planowanych inwestycji w powiecie i regionie,
d) inwestorow obecnych w regionie i powiecie,

e) dostgpnych programdéw wspotpracy gospodarczej,

f) danych spoteczno-gospodarczych o powiecie,

g) koordynowanie zadan w zakresie prowadzonych inwestycji,
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18) udzielanie pomocy inwestorom w pozyskiwaniu terenow 1 obiektow pod

realizacj¢ inwestycji,

19) aktywna wspolpraca z Wydziatem Gospodarki Mieniem Powiatu w zakresie

inwentaryzacji mienia powiatu pod wzgledem mozliwos$ci inwestycyjnych,

20) opracowanie ofert inwestycyjnych,
21) dziatanie na rzecz rozwoju matej i sSredniej przedsigbiorczosci,
22) wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ z zakresu wspierania

przedsigbiorczosci w  celu promowania sektora malej 1 S$redniej
przedsigbiorczosci powiatu skarzyskiego.

2. Do zadan Wydziatu w zakresie pozyskiwania funduszy europejskich i wdrazania
projektow nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

przygotowywanie 1 organizowanie dzialalnosci informacyjnej, doradczej
i szkoleniowej oraz mozliwosci wykorzystania funduszy z programoéw Unii
Europejskiej,

wdrazanie dorobku prawnego Unii Europejskiej w samorzadzie powiatowym
1 jednostkach organizacyjnych,

aktywne poszukiwanie zrddet finansowych poza budzetem powiatu,
przygotowanie wnioskow grantowych,

przekazywanie pelnej informacji o zrédtach finansowania zadan do wydziatow
starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

petne zarzadzanie programami pomocowymi,

wspolpraca z komorkami organizacyjnymi  starostwa 1 jednostkami
organizacyjnymi powiatu przy przygotowywaniu wnioskéw projektowych
(aplikacyjnych) celem pozyskania zagranicznych i krajowych $rodkow
pomocowych,

koordynacja nad faza przygotowawcza i wdrozeniowa projektow,

sporzadzanie raportow i sprawozdan z realizacji projektow,

10) prowadzenie ewidencji realizowanych projektow 1 wnioskow.

§19

Wydzial Architektury, Urbanistyki i Planowania Przestrzennego ,,AB”

Zapewnia obsluge w zakresie: udzielania pozwolen na budowg, rozbidrke i zmiang
sposobu uzytkowania obiektow, przyjmowania zgtoszen obiektow.

1. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie wydawania pozwolen na budowe nalezy:

)

nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisOow prawa budowlanego,
a w szczeg6lnosci:
a) zgodnosci  zagospodarowania  terenu z  miejscowym  planem
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony §rodowiska,
b) warunkow bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwiazaniach przyjetych
w projektach budowlanych,
c) zgodnosci rozwiazan architektoniczno-budowlanych z  przepisami
techniczno-budowlanymi oraz zasadami wiedzy technicznej,
d) wilasciwego  wykonywania  samodzielnych  funkcji  technicznych
w budownictwie,
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e) wprowadzania do obrotu 1 stosowanie wyrobow budowlanych
dopuszczonych do powszechnego 1 jednostkowego  stosowania
w budownictwie.

2) kontrolowanie posiadania przygotowania zawodowego przez osoby wykonujace
samodzielne funkcje techniczne w budownictwie,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem badz odmowa zgody na
odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,

4) przygotowywanie decyzji o obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru
inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru autorskiego,

5) przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

6) nakfadanie obowiazku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym
1 zatwierdzanie projektu budowlanego,

7) stwierdzanie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,

8) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowg¢ na rzecz
innego podmiotu,

9) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomos$ci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub
nieruchomosci,

10) przyjmowanie zgtoszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

11) przygotowywanie decyzji — pozwolenia na rozbiorke obiektu budowlanego,

12) nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

13) prowadzenie sprawozdawczos$ci dla potrzeb GUS i1 Urzedu Wojewoddzkiego,

14) wydawanie dziennika budowy,

15) wydawanie zaswiadczen w trybie ustawy KPA,

16) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali zgodnie z ustawa o wlasno$ci
lokali,

17) sprawdzanie projektu budowlanego w zakresie zgodnosci z decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia oraz
ewentualnie raportem oddziatywania inwestycji na srodowisko.

2. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie ewidencji ruchu budowlanego nalezy:

1) prowadzenie rejestrow Wydziatu zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
dla organdéw powiatu,

2) kontrolowanie posiadania przygotowania zawodowego przez osoby wykonujace
samodzielnefunkcje techniczne w budownictwie,

3) przyjmowanie zgtoszen o budowie obiektow budowlanych i wykonywania robot
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe,

4) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robdt i naktadanie
obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe,

5) przyjmowanie zgloszen o rozbidrce nie objetej obowiazkiem uzyskania
pozwolenia na rozbiorke obiektu budowlanego,

6) sprawdzanie wymogu uzyskania zgodnosci zgloszonych obiektow budowlanych
z decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach zgodyna realizacje
przedsigwzigcia oraz ewentualnie raportem oddzialywania inwstycji na
srodowisko,

7) nakladanie obowiazku geodezyjnego wytyczenia w terenie i wykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow
wymagajacych zgloszenia,
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8) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow zaktadow goérniczych, obiektow
usytuowanych na terenach zamknig¢tych oraz na terenach o ktérych mowa
w art. 82 ust. 3 Prawa budowlanego w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od
strony drég, ulic, placow i1 innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz
sieci uzbrojenia terenu, wprowadzonych poza granicg terenu zamknigtego,
a takze podtaczen tych obiektoéw do sieci uzytku publicznego.

9) prowadzenie rejestru wnioskOw o pozwolenie na budoweg i rejestru decyzji
0 pozwoleniu na budowg,

10) przekazywanie kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowg wraz
z zatwierdzonym projektem budowlanym dla organu nadzoru budowlanego,

11) archiwizacja akt spraw oraz zatwierdzonych projektéw budowlanych,

12) przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestrow wnioskow 1 decyzji
o pozwoleniu na budowg do organu II instancji,

13) opiniowanie rozwiazan przyjetych w projektach studium uwarunkowan
1 kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gmin,

14) przygotowywanie opinii dot. uzgodnienia projektow planow zagospodarowania
przestrzennego gmin przez Zarzad Powiatu,

15) przygotowywanie opinii dot. uzgodnienia projektu planu zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa przez Zarzad Powiatu,

16) przygotowywanie opinii dot. uzgodnienia projektow decyzji o warunkach
zabudowy przez Starost¢ Powiatu,

17) przygotowywanie opinii dla Zarzadu Powiatu dot. wnioskow Generalnego
Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad w sprawie decyzji o ustaleniu lokalizacji
drog krajowych,

18) potwierdzanie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego,

19) wyliczanie wysokos$ci 1 sprawdzanie dokonania optaty skarbowej, dot.
uzyskanych zezwolen, zaswiadczen i czynnosci,

20) wspoétpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego oraz z wojtami,
burmistrzem 1 prezydentem miasta w zakresie przekazywania kopii decyzji
postanowien i zgloszen,

21)wspotpraca z organem podatkowym w zakresie przekazywania kopii decyzji
o pozwoleniu na budowg,

22) wprowadzanie danych dla potrzeb BIP.

§ 20

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa ,,0S”
Zajmuje si¢ realizacja zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego,
ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, rybactwa s$roédladowego, prawa lowieckiego

i gospodarki lesnej, zalesien gruntow rolnych, handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych.
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1. Do podstawowych zadan wydziatu w zakresie ochrony srodowiska nalezy:

1) przygotowanie decyzji zezwalajacych na wprowadzanie gazéw lub pytow do
powietrza atmosferycznego z procesOw energetycznych i technologicznych
objetych ustawa prawo ochrony $rodowiska,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem na jednostk¢ organizacyjna
obowiazku prowadzenia pomiardw stezen substancji w powietrzu w przypadku
przekroczenia dopuszczalnych stgzen substancji zanieczyszczajacych,

3) zobowiazywanie postanowieniem podmiotu przekraczajacego dopuszczalny
poziom hatasu do $rodowiska do wystapienia wnioskiem i1 wydanie stosownej
decyzji,

4) przygotowanie decyzji zezwalajacych na emitowanie hatasu do srodowiska,

5) przygotowanie decyzji nakazujacych wykonanie przegladow ekologicznych
w przypadku  stwierdzenia  okolicznosci  wskazujacych na  mozliwo$¢
negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,

6) zobowiazywanie decyzja podmiotu do poprawy stanu Srodowiska zgodnie
z zaleceniami zawartymi w przegladzie ekologicznym,

7) rejestracja oraz przekazywanie sprawozdan do Urzedu Marszatkowskiego,
instalacji 1 podmiotéw prowadzacych dziatalno§¢ na prowadzenie, ktorej nie jest
wymagane zezwolenie a jedynie zgloszenie,

8) biezace prowadzenie bazy danych podlegajacych udostgpnieniu zgodnie ustawa
z dostgpem do informacji o §rodowisku,

9) wykonywanie uzgodnien 1 opinii do przygotowywanych rozstrzygnigé
administracyjnych w zakresie ustawy prawo ochrony srodowiska,

10) praca przy opracowywaniu i weryfikowaniu powiatowych planow gospodarki
odpadami oraz ich monitorowanie,

11) wspdlpraca przy opracowywaniu i weryfikowaniu powiatowych programow
ochrony §rodowiska oraz ich monitorowanie,

12) tworzenie planéw przychodow i wydatkéw z Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

13) prowadzenie calo$ci spraw 1 opiniowanie wnioskow sktadanych do Powiatowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

14) przyjmowanie 1 wydawanie wzoré6w  wnioskOw o  dofinansowanie
z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

15) przygotowywanie baz danych w zwiazku z obowiazujacym prawem o dostgpie
do informacji w zakresie przygotowywanych decyzji,

16) kontrola realizacji zalecen wydanych w decyzjach dotyczacych gospodarki
odpadami,

17) kontrola realizacji zaleceh wydanych w decyzjach dotyczacych emisji
zanieczyszczen do powietrza atmosferycznego,

18) przyjmowanie wnioskow 1 ich kontrola w celu wydania pozwolenia
zintegrowanego,

19) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i monitorowaniem pozwolen
zintegrowanych w zakresie hatasu, gospodarki odpadami, emisji zanieczyszczen
do powietrza atmosferycznego oraz pola elektromagnetycznego,

20) przygotowywanie decyzji — zezwolen na uczestnictwo w systemie handlu
emisjami gazow cieplarnianych dla prowadzacych instalacje zgodnie z ilo$cia
uprawnien przyznang w Krajowym Planie Rozdzialu Uprawnien do emisji,

21) weryfikacja przyznanych ilo$ci uprawnien poprzez analiz¢ rocznego raportu
w stosunku do liczby rzeczywistych wielko$ci emisji z instalacji w danym roku,
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22) przygotowywanie decyzji zezwolen dla instalacji spehlniajacej kryteria
uczestnictwa w systemie handlu emisjami, na czasowe wylaczenie instalacji
Z WW. systemu,

23) przygotowywanie decyzji — zezwolen — zgody na zakup przez prowadzacego
instalacj¢ objeta systemem uprawnien do handlu emisjami, dodatkowych
uprawnien do emisji pochodzacych z rezerwy,

24) wspbtpraca z Wojewoddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska i Ministerstwem
Srodowiska w zakresie ww. przygotowywanie decyzji na pozwolenie
zintegrowane,

25) naliczanie, zgodnie z ustawa, oplat za korzystanie ze $rodowiska przez srodki
transportu starostwa,

26) przygotowanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi, jezeli podmiot wytwarza odpady niebezpieczne w ilosci
powyzej 0,1 Mg rocznie lecz nie przekracza 1 Mg — dla wszystkich podmiotéw,

27) przygotowanie decyzji zezwalajacej na wytwarzanie odpadéw powstajacych
w zwiazku z eksploatacja instalacji, jezeli wytwarza powyzej 1 Mg odpadow
niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 ty§. Mg odpadéw innych niz
niebezpieczne rocznie, dla podmiotéw nie prowadzacych instalacji,

28) przygotowanie decyzji zezwalajacej na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpadow dla podmiotéw prowadzacych taka
dzialalnos¢,

29) przygotowanie decyzji zezwalajacej na zbieranie lub transport odpadow,

30) przygotowanie decyzji zezwolenia tacznego w zalezno$ci od wniosku
zatwierdzajacego program gospodarki odpadami lub wytwarzanie odpadéw wraz
ze zbieraniem lub transportem, odzyskiem lub utylizacja odpadow,

31) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach
gospodarowania ~ wytworzonymi  odpadami, jezeli wytwarza odpady
niebezpieczne w ilosci do 0,1 Mg rocznie albo powyzej 5 Mg rocznie odpadow
innych niz niebezpieczne oraz przekazywanie jej wtasciwym organom,

32) kontrola przestrzegania wydawanych decyzji administracyjnych na podstawie
obowiazujacego prawa,

33) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionych z obowiazku
uzyskiwania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania,
transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw,

34) prowadzenie rejestru zgloszen instalacji, ktérych eksploatacja wymaga
zgloszenia zakresie nie uzyskania zezwolenia — decyzji.

35) przygotowywanie informacji zakresie umieszczanie ich w BIP.

2. Do zadan Wydziatu w zakresie gospodarki wodnej nalezy:

1) przygotowanie opinii i uzgodnien projektéw technicznych z zakresu gospodarki
wodnej 1 ochrony wod,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cia spétek wodnych,

3) przygotowanie pozwolen wodnoprawnych na szczeg6lne wykorzystanie wod,

4) przygotowanie pozwolen wodnoprawnych na wykonanie urzadzen wodnych,

5) przygotowanie pozwolen wodnoprawnych uwzgledniajacych strefe ochrony
bezposredniej ujecia,

6) przygotowanie decyzji nakazujacej usunig¢cie drzew lub krzewow z walow
przeciwpowodziowych oraz w odleglo$ci mniejszej niz 3m od stopy watu,
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7) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia linii brzegowej z wyjatkiem morskich
wod wewnetrznych, wod granicznych oraz srodladowych drég wodnych,

8) wykonywanie uzgodnien 1 opinii do przygotowywanych rozstrzygnig¢é
administracyjnych,

9) wspotdziatanie z Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej oraz
Swiqtokrzyskim Zarzadem Melioracji i Urzadzen Wodnych,

10) wydawanie decyzji administracyjnych na odprowadzanie do kanalizacji $ciekow
zawierajacych substancje niebezpieczne dla srodowiska wodnego,

11) przygotowanie spraw z zakresu Spotecznej Strazy Rybackie;j,

12) przygotowanie statutu i jego zmian Spotecznej Strazy Rybackiej,

13) aktualizacja legitymacji cztonkow Strazy Rybackiej,

14) przygotowanie catosci spraw zwiazanych z wydawaniem kart wedkarskich,

15) wydawanie kart fowiectwa podwodnego,

16) przygotowanie stosownej korespondencji do Wojewddzkiego Konserwatora
Przyrody w zakresie ochrony przyrody,

17) przygotowanie decyzji na wycinke drzew z terenéw kolejowych w przypadku,
gdy zagrazaja bezpieczenstwu ruchu pociagdéw lub zastaniaja znaki i sygnaty,

18) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu obiektow chronionych,

19) dokonywania rejestracji gatunkéw  egzotycznych poddanych ochronie
konwencjami, ktorych Polska jest strona,

20) prowadzenie rejestru gatunkéw egzotycznych oraz przygotowanie dokumentacji
do wydania stosownych zaswiadczen,

21) wydawanie decyzji na wycinke drzew z terendw bgdacych wlasnos$cia gminy,

22) przygotowanie postanowien rozstrzygajacych konieczno$¢ wykonywania
raportéw ochrony srodowiska dla projektowanych inwestycji,

23) przygotowanie decyzji opiniujacych raporty ochrony $rodowiska dla
projektowanych inwestycji,

24) biezacego prowadzenia bazy danych podlegajacych udost¢pnieniu zgodnie
z dostgpem do informacji o §rodowisku,

25) przygotowywanie stosownych wnioskow, podlegajacych udostgpnieniu zgodnie
z dostgpem do informacji o §rodowisku,

26) przygotowanie informacji i umieszczanie ich w BIP,

27) prowadzenie spraw zwiazanych z edukacja ekologiczna,

28) kontrola przestrzegania wydawanych decyzji administracyjnych na podstawie
obowiazujacego prawa,

29) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i monitorowaniem pozwolen
zintegrowanych w zakresie gospodarki wodnej, ochrony wod, ochrony przyrody,

30) prowadzenie sprawozdawczosci GUS.

3. Do zadan Wydziatu w zakresie lesnictwa zakresie rolnictwa nalezy:

1) cechowanie drewna 1 wystawianie wlascicielowi lasu  $wiadectwa
stwierdzajacego legalno$¢ pozyskania drewna,
2) nakazywanie decyzja wlascicielowi lasu:
a) ponownego wprowadzania roslinnosci le$nej (upraw lesnych),
b) przebudowy drzewostanu,
¢) pielggnowania i ochrony lasu w tym:
d) usuwanie drzew opanowanych przez organizmy szkodliwe, a takze ztomow
1 wywrotow,
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e) zabiegdw pielggnacyjnych roslinnosci lesnej (upraw lesnych w wieku do
10 lat),

f) zabiegdw w zakresie ochrony przeciw pozarowe;.

3) przygotowywanie decyzji w sprawie zmiany lasu na uzytek rolny o powierzchni
do 10 ha,

4) ustalanie zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych
o powierzchni do 10 ha,

5) prowadzenie rejestru wnioskOw o przeznaczeniu gruntdw rolnych do zalesienia,

6) przygotowywanie decyzji zalesieniowych,

7) kontrola wykonanych zalesien,

8) przygotowywanie decyzji o stwierdzeniu prowadzenia uprawy lesnej,

9) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wyplata ekwiwalentu za prowadzenie
uprawy,

10) kontrole prowadzenia upraw lesnych i wydawanie stosownych decyzji,

11) przygotowywanie informacji zwiazanych z zalesieniem gruntéw porolnych,

12) prowadzenie sprawozdawczos$ci dotyczacej lasow prywatnych,

13) prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z operatami urzadzeniowymi lasow
nie stanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa,

14) wspolpraca z Gminami w zakresie sporzadzania opisu taksacyjnego lasu
1 kreslenie jego wieku,

15) wspolpraca ze stuzbami Wojewody, gmin i Nadle$nictw w zakresie sporzadzania
planéw zalesieniowych 1 korzystania z Funduszu Le$nego,

16) kontrola przestrzegania wydawanych decyzji administracyjnych na podstawie
obowiazujacego prawa,

17) rejestrowanie i prowadzenie rejestru chartow i ich mieszancow,

18) prowadzenie catosSci spraw oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych
o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu naturalnego.

4. Do zadan Wydziatu w zakresie geologii nalezy:

1) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty badan geologicznych,

2) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktore
nie wymagaja uzyskania konces;ji,

3) przygotowywanie nakazow wykonania dodatkowych prac pomiarowych,

4) wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy
wydobywaniu kopalin pospolitych,

5) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczna oraz
gromadzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych,

6) wyrazenie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przystugujacych mu praw
o informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych,

7) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje hydrogeologiczne,

8) prowadzenie catosci spraw i przygotowywanie koncesji na rozpoznanie zt6z
kopalin pospolitych,

9) prowadzenie cato$ci spraw z wydawaniem koncesji na eksploatacj¢ kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym
wydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m’,

10) kontrolowanie warunkow wydanych konces;ji,

11) naliczanie optat koncesyjnych i eksploatacyjnych,
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12) uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla
terenu gorniczego,

13) przygotowywanie nakazoéw przeprowadzenia pomiardw oraz sporzadzenia albo
uzupehlienia dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku, gdy
przedsigbiorca nie prowadzi uaktualnionej dokumentacji mierniczo —
geologiczne;,

14) realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad stuzba
mierniczo — geologiczng w zakresie pomiaréw wykonywanych na potrzeby
zakladu,

15) przygotowywanie nakazéw do stosowania obowiazujacych przepisow przy
likwidacji zaktadu goérniczego,

16) przygotowywanie zezwolen na zaj¢cie nieruchomosci na czas niezbedny do
usunigcia zagrozenia bezpieczenstwa w zwiazku z ruchem zaktadu gérniczego,

17) realizacja zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem
zaktadu gorniczego wydobywajacego kopaliny pospolite,

18) ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzér nad akcja zapobiegawcza lub
ratownicza w razie grozacego niebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku
w zaktadzie gorniczym,

19) badanie prawidlowosci stosowanych przez przedsigbiorc¢ rozwiazan
technicznych zwiazanych z ruchem zaktadu gérniczego,

20) przygotowywanie opinii do sprawozdan z monitoringu $rodowiska gruntowo —
wodnego,

21) prowadzenie catosci spraw zwiazanych 2z udostgpnieniem informacji
geologiczne;,

22) prowadzenie powiatowego archiwum geologicznego.

4.1 Jednoosobowe stanowisko Geologa Powiatowego bezposrednio podporzadkowane
jest Staroscie.

§ 21

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami ,,GG”

Zajmuje si¢ gospodarowaniem nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, wywlaszczaniem
nieruchomos$ci, ochrona gruntow rolnych, realizacja zadan panstwowej shuzby
geodezyjnej 1 kartograficznej, prowadzeniem ewidencji gruntow i budynkow,
prowadzeniem zasobu geodezyjno - kartograficznego oraz uzgadnianiem usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

1. Wydzial realizuje zadania poprzez nastgpujaca struktur¢ wewngtrzng :
1) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ktorym kieruje
kierownik,
2) Referat ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa.
3) Referat ds. geodezji i kartografii.
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2. Do zadan Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy:

1y

2)

3)
4)

S)

6)
7)
8)

9)

gromadzenie 1  prowadzenie = powiatowego  zasobu  geodezyjnego
1 kartograficznego w tym:

a) przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych 1 kartograficznych od
wykonawcow oraz przygotowywanie materiatow do zgloszonej pracy,
przyjmowanie i ewidencjonowanie wykonanych prac do zasobu oraz
pobieranie oplat za czynno$ci zwiazane z prowadzeniem powiatowego
zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,

b) sprawowanie kontroli w zakresie przestrzegania przepisow obowiazujacych
przy wykonywaniu prac geodezyjno - kartograficznych.

zarzadzanie i aktualizacja powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

zaktadanie i1 prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
wydawanie zgody na reprodukowanie, rozpowszechnianie i rozprowadzanie
materiatlow stanowiacych powiatowy zasob geodezyjny i kartograficzny,
zapewnienie nieodplatnego dostepu do bazy ewidencji gruntéw i budynkow
gminom, marszatlkowi  wojewddztwa oraz  Agencji  Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa,

odptatne udostgpnianie zasobu zainteresowanym jednostkom organizacyjnym
1 osobom fizycznym,

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona tajemnicy panstwowej 1 shluzbowej
w zakresie dziatalno$ci geodezyjnej i kartograficznej,

prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie,

uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

10) koordynacja uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

3. Do zadan Referatu ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa nalezy:

1y

2)

4)

5)

6)

reprezentowanie przez Starost¢ Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania
nieruchomos$ciami stanowiacymi wlasno$¢ Skarbu Panstwa (np. przekazywanie
w uzytkowanie wieczyste, ustanawianie trwalego zarzadu, dzierzawa, najem,
sprzedaz),

dokonywanie darowizn na cele publiczne nieruchomosci Skarbu Panstwa,
gospodarowanie nieruchomosciami stanowiacymi wilasno$¢ Skarbu Panstwa
zgodnie z ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami,

zamiana nieruchomosci Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego
(dot. réwniez zamiany wlasno$ci na prawo uzytkowania wieczystego
1 odwrotnie) migdzy Skarbem Panstwa 1 jednostkami samorzadu terytorialnego, a
osobami fizycznymi i prawnymi,

sprzedaz nieruchomos$ci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste na rzecz
uzytkownika wieczystego,

sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub
dzierzawe,

organizowanie i przeprowadzanie przetargdw nieruchomosci Skarbu Panstwa,
sprzedaz bezprzetargowa nieruchomosci,

ustanawianie trwalego zarzadu lub wygaszanie trwalego zarzadu na rzecz
jednostek organizacyjnych,
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10) zawieranie porozumienia okreslajacego nieruchomosci, ktore maja by¢ oddane
z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa na potrzeby statutowe jednostek,
o ktérych mowa w art. 60 ust.1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

11)wskazywanie 1 zawieranie umowy przeniesienia wiasnosci nieruchomosci na
rzecz Skarbu Panstwa, jesli sa one niezbedne na cele, o ktorych mowa w art. 61
ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

12) podwyzszanie lub obnizanie bonifikaty ceny nieruchomosci wpisanej do rejestru
zabytkow,

13)ustalanie innego terminu zaptaty rocznej za oddanie nieruchomosci
w uzytkowanie wieczyste,

14) udzielanie bonifikaty od pierwszej optaty i optat rocznych z tytulu oddania
w uzytkowanie wieczyste, ustalonych zgodnie z art. 72 ust. 2 1 3 pkt. 1 do 4
ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

15) zmiana bonifikaty oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
wpisanej do rejestru zabytkow,

16) zadanie zwrotu kwoty rownej udzielonej bonifikacie,

17) aktualizacja optat rocznych z tytulu wieczystego uzytkowania nieruchomosci

gruntowych,
18) wnioskowanie o zwrot kosztow postgpowania i optat skarbowych od uzytkowania
wieczystego, jezeli kolegium oddalito wniosek, o ktorym mowa w art. 79

ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

19) wnoszenie sprzeciwu od orzeczenia kolegium,

20) ustalanie innego niz 31 marca, terminu zaptaty optaty rocznej za nieruchomos¢
oddang w trwaty zarzad na wniosek jednostki organizacyjnej,

21)wydawanie decyzji o zmianie stawki procentowej optaty rocznej nieruchomosci
oddanej w trwaly zarzad,

22) aktualizacja optat z tytutu trwatego zarzadu,

23) wnioskowanie o podziatl nieruchomos$ci Skarbu Panstwa w celu wydzielenia
czesci nieruchomosci, ktorej wiasnos¢ lub uzytkowanie wieczyste nabyte zostato
z mocy prawa, realizacji, realizacji roszczen do czeéci nieruchomosci,
wynikajacych z przepisOw ustawy o gospodarce nieruchomosciami lub
z odrebnych ustaw, realizacji przepisow dotyczacych przeksztalcen
wiasnosciowych albo likwidacji przedsigbiorstw panstwowych lub komunalnych,

24) opiniowanie podziatu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

25) przeprowadzanie wywlaszczen,

26) przeprowadzanie rokowan o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomosci
niezbednych do realizacji celow publicznych,

27)wyznaczanie terminu do zawarcia umowy ograniczajacej lub przenoszacej prawo
wlasnosci nieruchomosci,

28)wydawanie pozwolenia na niezwloczne zajecie nieruchomosci po wydaniu
decyzji o zajeciu nieruchomosci,

29) wnioskowanie o wpis w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych
z wywlaszczenia nieruchomosci,

30) ograniczanie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci,

31) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksigdze wieczystej zmian wynikajacych
z wydawania decyzji ograniczajacej sposob korzystania z nieruchomosci,

32)udzielanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci na okres nie dluzszy niz
6 miesigcy w przypadku sily wyzszej lub naglej potrzeby zabezpieczenia
powstaniu znacznej szkody,

33)nabywanie na zadanie wiasciciela lub uzytkownika wieczystego wtasnosci lub
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uzytkowania wieczystego nieruchomosci, jezeli na skutek tymczasowego zajgcia
nieruchomosci nie jest mozliwe korzystanie z nieruchomosci w
dotychczasowy sposob,

34)ustalanie w drodze decyzji odszkodowania za wywlaszczenie nieruchomosci oraz
za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne,

35)ustalanie za zgoda osoby uprawnionej innego niz okreslony w art. 132 ust. 1-3
ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami sposobu zaptaty odszkodowania za
wywilaszczenie nieruchomosci,

36) wyptacanie odszkodowania, a takze zapewnianiem nieruchomosci zamiennej za
wywilaszczone nieruchomosci,

37)zawiadamianie poprzedniego wilasciciela o zamiarze uzycia wywlaszczonej
nieruchomos$ci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu oraz
o mozliwym zwrocie wywtaszczonej nieruchomosci,

38)orzekanie o zwrocie wywtaszczonej nieruchomosci, zwrocie zwaloryzowanego
odszkodowania lub nieruchomosci zamienne;j,

39)udostgpnianie rzeczoznawcom majatkowym wszelkich dostgpnych danych
o nieruchomosciach,

40) orzekanie o zaliczeniu na pokrycie optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny
sprzedazy dzialki budowlanej lub lokalu bedacego wtasnoscia Skarbu Panstwa
osobom, ktére w zwiazku z wojna rozpoczg¢ta w1939 r. pozostawity
nieruchomosci na terenach nie wchodzacych w sktad obszaru panstwa polskiego,
ktore na mocy umow migdzynarodowych zawartych przez panstwo miaty
otrzyma¢ ekwiwalent za mienie pozostawione za granica,

41) orzekanie o przyznaniu prawa uzytkowania wieczystego i o zwrocie budynkow,

42)oddawanie w trwaty zarzad Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad
nieruchomos$ci stanowiacych wilasno§¢ Skarbu Panstwa zajetych pod drogi
krajowe,

43)wydawanie decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,

44)ustalenie stosownie do przepisow art. 8 ust. 1 ustawy o zagospodarowaniu
wspolnot gruntowych, ktoére nieruchomosci stanowia wspdlnotg gruntowa badz
mienie gminne,

45) ustalenie w drodze decyzji wykazu 0s6b uprawnionych do udzialu we wspolnocie
gruntowej oraz wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkos$ci
przystugujacych im udzialéw we wspdlnocie,

46) sktadanie wniosku o wpis do ksiggi wieczystej prawa wtasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej wraz z niezbedna dokumentacija,

47)orzekanie o nadaniu wlasnosci nieruchomosci dzierzawcom 1 o ustaleniu ceny
nabycia,

48) wyrazanie zgody na nadanie resztowki,

49) orzekanie o nadaniu wilasno$ci nieruchomos$ci dzierzawcom i o ustaleniu ceny
nabycia na rzecz posiadaczy z tytutow innych niz dzierzawa,

50)ustalanie obciazen, ktéore wymagaja ujawnienia w ksigdze wieczystej
w przypadku, jezeli prawomocne orzeczenie o uchwalaniu projektu scalania lub
wymiany gruntow nie odpowiadaja warunkom okreslonym w art. 4 ust. 3 ustawy
o utracie mocy prawnej niektorych ksiag wieczystych,

51)nieodptatne przekazywanie gruntoéw stanowiacych wiasno$¢ Skarbu Panstwa
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe dla Polskiego Zwiazku Dziatkowcow,

52) wydawanie decyzji w sprawie wylaczenia gruntow z produkcji rolniczej,
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53)wydawanie decyzji nakazujacych wilascicielowi zalesienie, zadrzewienie czy
zakrzewienie gruntow lub zatozenia na nich trwalych uzytkow zielonych ze
wzgledu na ochrong gleb przed erozja,

54) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji,

55) kontrola stosowania przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych,

56) prowadzenie sprawozdawczosci w sprawach ochrony gruntow,

57)wydawanie decyzji o nieodplatnym przekazaniu Lasom Panstwowym gruntow
wchodzacych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

58) wydawanie decyzji orzekajacych o nieodplatnym przyznaniu na wtasno$¢ dziatki
na wniosek osoby, ktérej przystuguje prawo uzytkowania dziatki gruntu z tytutu
przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu,

59) wydawanie decyzji orzekajacych o nieodplatnym przyznaniu na wtasnos¢ dziatki
pod budynkami na rzecz wtasciciela tych budynkéw w zwiazku z
przekazaniem gospodarstwa rolnego Panstwu,

60) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad Lasow Panstwowych
gruntow stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa zalesionych 1 przeznaczonych
do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub
okreslonych decyzji o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu,

61) biezace informowanie Wydzialu Finansowego w sprawach zmian uzytkownikoéw
naleznych oplfat,

62) coroczne sporzadzanie wykazu podmiotéw wraz z okreSleniem optaty za
wieczyste uzytkowanie gruntow Skarbu Panstwa i przekazywanie go do Wydziatu
Finansowego do dnia 10 stycznia kazdego roku,

63) regulacja stanéw prawnych drog publicznych,

64) prowadzenie spraw Wydziatu na stronie BIP,

65) ustalanie wysokos$ci odszkodowania za nieruchomosci zaj¢te pod tory kolejowe,

66) prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem projektow decyzji prezydenta,
wojta, burmistrza o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w czgsci
dotyczacej ochrony gruntéw rolnych,

67) prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem projektow decyzji prezydenta,
wojta, burmistrza o ustaleniu warunkéw zabudowy w czg$ci dotyczacej ochrony
gruntow rolnych.

4. Do zadan Referatu ds. geodezji i kartografii nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne”
shuzby geodezyjnej i kartograficzne;j,
2) prowadzenie ewidencji gruntdw i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji
gruntow w tym:
a) przyjmowanie zgloszen zmian danych objetych ewidencja,
b) przyjmowanie odpisow prawomocnych decyzji i orzeczen oraz odpisow
aktow notarialnych, z ktorych wynikaja zmiany w ewidencji,
c) wystepowanie z zadaniem dostarczenia dokumentéw celem wprowadzenia
zmian w ewidencji gruntow,
d) przygotowywanie decyzji o zmianach w ewidencji gruntéw i gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.
3) wydawanie wypisow 1 wyryséw z ewidencji gruntow,
4) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntow i budynkdow,
5) odptatne udzielanie informacji o gruntach, budynkach 1 lokalach,
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6) zapewnienie nieodptatnego dostgpu do bazy ewidencji gruntow i1 budynkoéw
gminom, marszalkowi  wojewddztwa oraz  Agencji  Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z dysponowaniem S$rodkami Powiatowego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

8) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
1 prowadzenie map oraz tabel taksacyjnych,

9) zakladanie osnéw szczegdtowych,

10) zatwierdzanie projektdw osndéw — osnowy szczegolowe,

11) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

12) zarzadzanie nieruchomosciami pod znakami geodezyjnymi,

13) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem 1 wymiang gruntow,

15) wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych.

§ 22

Wydzial Komunikacji i Transportu ,,KT”

Zajmuje si¢ wykonywaniem zadan, zwiazanych sa z rejestracja pojazdow, wydawaniem
1 zatrzymywaniem dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami,
wydawaniem dokumentéw uprawniajacych do wykonywania zarobkowego przewozu
0sob i rzeczy, dokumentéw uprawniajacych do przeprowadzania badan technicznych
pojazdow, szkolenia kierowcow i kandydatow na kierowcdéw oraz nadzér nad ta
dziatalnoscia. Wydziat zajmuje si¢ rowniez zarzadzaniem ruchem na drogach gminnych
1 powiatowych zlokalizowanych na terenie Powiatu Skarzyskiego.

1. Wydzial realizuje zadania poprzez nastgpujaca struktur¢ wewngtrzng :

a) Referat rejestracji srodkow transportu,
b) Referat uprawnien do kierowania i transportu.

2. Do zadan wydziatu z zakresu rejestracji srodkow transportu nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodow
itablic rejestracyjnych oraz pozostatych dokumentéw potwierdzajacych
dopuszczenie do ruchu pojazdow,

2) przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych
po uplywie terminu czasowej rejestracji,

3) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym, pozwoleniu czasowym lub karcie
pojazdu zastrzezen, o szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa,
od ktorych zalezy uzywanie pojazdu,

4) dokonywanie wpisOw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym,

5) wyrejestrowanie pojazdow w przypadku zniszczenia /kasacji/ pojazdu, kradziezy
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pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za
granica,

6) kierowanie pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie
uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub naruszenia
wymagania ochrony §rodowiska,

7) przyjmowanie od Policji i1 jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/,

8) zwracanie dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/ po ustaleniu
przyczyny uzasadniajacej jego zatrzymanie,

9) przyjmowanie zgtoszen od witascicieli pojazdow samochodowych, ciagnikéw
rolniczych w celu wprowadzenia do ewidencji,

10)wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw innych niz nowe,

11)prowadzenie ewidencji skasowanych tablic rejestracyjnych, oraz drukéw Scistego
zarachowania,

12)prowadzenie sprawozdan statystycznych o pojazdach na potrzeby Wojskowej
Komendy Uzupetien, Prezydenta Miasta, Urzedu Skarbowego, oraz innych
uprawnionych organow,

13)prowadzenie ewidencji archiwalnej pojazdow zarejestrowanych,

14)wprowadzanie danych o pojazdach oraz dozor nad sprawnym dziataniem systemu
informatycznego ,, Pojazd”,

15)rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb.

3. Do zadan Wydziatu z zakresu kierowania i transportu nalezy:

1) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem,

2) przyjmowanie zawiadomien o wydawaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa
jazdy przez prokuratora, sad, wtasciwego przetozonego,

3) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

4) przygotowanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktore spowodowaly jego cofnigcie,

5) przyjmowanie orzeczen lekarskich i psychologicznych od o0sob skierowanych
przez organ kontroli ruchu drogowego,

6) wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy,

7) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

8) przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o utracie prawa jazdy, zniszczeniu
tego dokumentu w stopniu powodujacym jego nieczytelnos¢, a takze zmianie
stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych w nim zawartych,

9) wydawanie kart parkingowych,

10)przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem
w przypadku nasuwajacych sig zastrzezen, co do stanu zdrowia,

11)prowadzenie ewidencji osob bez uprawnien,

12)prowadzenie archiwow:

a) akt ewidencyjnych kierowcow — o0sOb posiadajacych uprawnienia
do kierowania pojazdami,
b) akt ewidencyjnych oso6b bez uprawnien.
13)wprowadzanie danych o kierowcach oraz dozér nad sprawnym dziataniem
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systemu informatycznego ,,KIEROWCA”,

14)przeprowadzanie analizy rynku przewozowego przewoznikow wykonujacych
zarobkowy przew6z 0s6b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie
zbiorowym, w zaleznos$ci od przebiegu linii komunikacyjne;,

15)wydawanie licencji na wykonywanie zarobkowego transportu 0sob i rzeczy,

16)wydawanie zaswiadczen o wykonywaniu przewozow na potrzeby wiasne,

17)ograniczenie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci
lub bezpieczenstwa badz w wypadku klgski zywiotowej,

18)wydawanie zezwolen na zarobkowy przewodz osob,

19)wydawanie uzgodnien w sprawach o udzielenie zezwolenia na przewoz 0sob
na terenie Powiatu Skarzyskiego,

20)kontrola sposobu wykonywania przewozow osobowych,

21)kontrola dokumentacji firm przewozowych,

22)prowadzenie  przychodu 1 rozchodu drukow S$cistego  zarachowania
wykorzystywanych w Wydziale Komunikacji i Transportu.

4. Do zadan Wydziatu w zakresie zarzqdzania nad ruchem, osrodkami szkolenia
kierowcow oraz stacjami kontroli pojazdow nalezy:

1) opracowanie, rozpatrywanie i zatwierdzanie projektoéw organizacji ruchu,

2) przekazywanie zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu do realizacji,

3) nadzor nad zgodnos$cia organizacji ruchu z zatwierdzonym projektem,

4) nadzor 1 analiza istniejacej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu
ijego efektywnosci,

5) nadzor nad zarzadzaniem ruchem,

6) powolywanie komisji z udzialem przedstawicieli Policji oraz Zarzadu Drogi
w celu szczegdlowego rozpatrzenia wniesionych do projektu organizacji ruchu
opinii i uwag,

7) okreslenie terminu waznosci zatwierdzonego projektu organizacji ruchu,

8) przeprowadzanie kontroli wykonania zadan technicznych wynikajacych
z realizacji statego projektu organizacji ruchu,

9) przeprowadzanie  kontroli ~ prawidlowosci  zastosowania, = wykonania,
funkcjonowania 1 utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen
sygnalizacji $wietlnej, dzwickowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego na drogach powiatowych i gminnych z czgstotliwoscia nie mniejsza
niz raz na 6 miesigey,

10) wydawanie dokumentow uprawniajacych do przeprowadzania badan technicznych
pojazdow,

11) wydawanie uprawnien imiennych diagnostow do wykonywania badan
technicznych,

12) przeprowadzanie kontroli stacji wykonujacych badania techniczne pojazdow,

13) wydawanie dla jednostek prowadzacych szkolenia dla oséb ubiegajacych si¢
o uprawnienia do kierowania pojazdami,

14) dokonywanie wpisow do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji
instruktorom,

15) nadz6r merytoryczny nad praca dydaktyczna instruktorow szkolacych osoby
ubiegajace si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,

16) nadzor i kontrola nad dziatalnoscig osrodkow szkolenia kierowcow.
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§23

Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki ,,EK”

Zajmuje si¢ prowadzeniem szkot ponadgimnazjalnych i specjalnych osrodkow szkolno -
wychowawczych, upowszechnianiem i1 organizacja kultury, kultury fizycznej, sportu
i turystyki oraz nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej izwiazkéw
sportowych.

1. Do zadan wydziatu w zakresie edukacji nalezy:

1))

2)

3)

4)
)
6)

7)

8)

9)

realizowanie zadan zwiazanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkét
podstawowych specjalnych, gimnazjow specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych,
szk6t  sportowych 1 mistrzostwa sportowego, placowek opiekunczo-
wychowawczych 1 resocjalizacyjnych,  poradni  psychologiczno  —
pedagogicznych,

stwarzanie odpowiednich warunkéw ksztatcenia, wychowywania i1 opieki
w szkotach i placowkach opiekunczo — wychowawczych,

prowadzenie i nadzorowanie spraw zwiazanych z wdrazaniem reformy systemu
oswiatowego w szkotach publicznych w zakresie:

a) badania potrzeb edukacyjnych na terenie powiatu i mozliwosci ich
zabezpieczenia,

b) opracowania projektow sieci szkot publicznych ponadgimnazjalnych oraz
tworzenia warunkéw organizacyjnych, kadrowych i ekonomicznych do
wprowadzenia reformy systemu o$wiaty,

c¢) koordynacji 1 nadzoru nad realizacja zadan poszczegdlnych -etapow
wdrazania reformy systemu o$wiatowego zgodnie z ustawa o systemie
o$wiaty 1 programem przyjetym przez Radg Powiatu Skarzyskiego.

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na zatozenie szkoty
niepublicznej przez osobg prawna lub fizyczna,

opiniowanie wnioskow o likwidacj¢ szkoty Iub placowki opiekunczo —
wychowawczej oraz przejmowanie dokumentacji likwidowanych jednostek,
prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem lub cofaniem uprawnien szkoty
publicznej szkotom niepublicznym,

prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cia
szkot publicznych 1 placowek opiekunczo-wychowawczych w zakresie:

a) realizacji lokalnej polityki o§wiatowej,

b) prawidlowosci gospodarki finansowej, a w szczegdlnosci dysponowania
przyznanymi $rodkami budzetowymi i gospodarki mieniem,

c) przestrzegania  przepisOw  dotyczacych  organizacji pracy oraz
bezpieczenstwa, higieny pracy pracownikéw i mtodziezy,

d) zgodnosci zatrudniania nauczycieli i innych pracownikéw z wymaganymi
kwalifikacjami oraz zatwierdzonymi arkuszami organizacyjnymi.

opracowanie projektow wysokos$ci dotacji szkolom niepublicznym, nadzor nad
gospodarka finansowa dotyczaca dysponowania przyznanymi dotacjami,
prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placoéwki opiekunczo — wychowawczej w zakresie:

a) udzialu w pracach komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na
stanowisko dyrektora,
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10)
11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

b) powierzenia stanowiska jezeli dyrektor nie zostal wyloniony w wyniku
konkursu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

opiniowanie powierzenia stanowiska lub odwotania przez dyrektora szkoty
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,
prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow szkot i placowek opiekunczo —
wychowawczych,
przygotowanie opinii o pracach dyrektorow szkot i placowek opiekunczo —
wychowawczych w  zakresie kompetencji wydziatu edukacji, udziat
w komisjach dokonujacych oceny pracy zawodowej dyrektorow,
prowadzenie i1 koordynacja spraw zwiazanych z przyznawaniem odznaczen
Panstwowych oraz nagrod — MEN i1 Kuratora O$wiaty pracownikom o$wiaty,
opracowywanie wnioskow o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw placéwek
opiekunczo — wychowawczych,
przygotowanie projektéw budzetu szkot 1 placowek,
opracowanie programOw oraz koordynacja zadan w zakresie wyposazenia
1 modernizacji bazy dydaktycznej, remontéw 1 inwestycji w obiektach
o$wiatowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli,
przygotowywanie i wydawanie aktéw nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie oraz prowadzenie rejestru
wydawanych aktow,
przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w zakresie funkcjonowania
placéwek oswiatowych powiatu,
prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na indywidualne
nauczanie dzieci,
organizowanie opieki dla dzieci 1 mtodziezy posiadajacej orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego w specjalnych osrodkach szkolno-wychowawczych
(uzgadnianie miejsc, gromadzenie dokumentacji, wydawanie decyzji
o skierowaniu),
wykonywanie postanowien sadoéw w zakresie umieszczania w placowkach
opiekunczo-wychowawczych typu resocjalizacyjnego,
przygotowanie zbiorczych projektow planéw  budzetowych placéwek
o$wiatowych,
prowadzenie spraw zwiazanych z polityka plac pracownikéw pedagogicznych
oraz obstugi i administracji,
prowadzenie spraw zwiazanych z doksztatcaniem i1 doskonaleniem zawodowym
nauczycieli,
wprowadzanie informacji na strony BIP,
koordynowanie dziatan zwigzanych z wdrazaniem projektu ,,wspieranie rozwoju
edukacyjnego milodziezy wiejskiej oraz wspieranie rozwoju edukacyjnego
studentow w ramach wdrazania Dzialania 2.2 — wyréwnywanie szans
edukacyjnych poprzez programy stypendialne” Zintegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

2. Do zadan Wydziatu w zakresie kultury, sportu i turystyki nalezy:

1)
2)

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakoéw lub zapisow,
przyjmowanie informacji od osob prowadzacych roboty budowlane i ziemne
Ww razie ujawnienia podmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,
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3) zawiadomienie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym,

4) przygotowanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zaj¢cia,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowe] instytucji filmowej
(fakultatywne),

6) tworzenie warunkéw prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
dziatalno$ci kulturalnej 1 artystycznej o charakterze ponadgminnym oraz
koordynacja dziatan samorzadowych placéwek kultury,

7) koordynacja zadan z zakresu edukacji kulturalnej w szkotach i1 placéwkach
opiekunczo — wychowawczych. Wspoétudziat w organizacji przegladow,
konkurséw 1 imprez kulturalnych promujacych dzialalno$¢ kulturalng
1 artystyczna szkolnych i1 pozaszkolnych zespotow amatorskich,

8) tworzenie warunkOw prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej,

9) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

10) prowadzenie dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno — technicznych dla jej rozwoju w tym:

a) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowe;,
b) organizowanie zaj¢¢, zawodow 1 imprez sportowo — rekreacyjnych,
c) szkolenie kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zaj¢é

rekreacyjnych,
d) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo — rekreacyjne;.
11) prowadzenie obstugi administracyjnej 1 finansowej Zarzadu Powiatowego

Szkolnego Zwiazku Sportowego w zakresie organizowanych imprez sportowych
0 zasiggu powiatowym,

12) realizacja zadan dotyczacych zabytkéw kultury na wypadek konfliktu zbrojnego
1 sytuacji kryzysowych,

13)  inspirowanie dziatan majacych na celu rozwoj ruchu turystycznego, poprzez
tworzenie marki turystycznej powiatu,

14)  wspieranie rozwoju agroturystyki oraz prowadzenie punktu konsultacyjno —
informacyjnego o agroturystyce,

15)  wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi dziatalno§¢ z zakresu turystyki
w celu promowania roznych form wypoczynku na terenie powiatu,

16)  wspoéldziatanie w zakresie organizowania ponadgminnych imprez turystyki
aktywnej,

17)  wspotuczestnictwo w targach turystycznych i innych imprezach branzowych,

18)  wspotorganizowanie zagranicznych kontaktow turystyczno — gospodarczych,

19) administrowanie Internetowym Systemem Informacji Turystyczne;j,

20) wspotpraca z samorzadami i1 organizacjami pozarzadowymi w zakresie
tworzenia szlakow i tras turystycznych,

21) tworzenie baz danych zasobow turystycznych.

31



§ 24
Wydzial Zdrowia ,,ZS”

Do zadan wydziatu nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem zatozycielskim
nad publicznymi zakladami opieki zdrowotnej, monitorowanie dziatalno$ci stuzby
zdrowia, sprawy z zakresu polityki spolecznej, promocji i ochrony zdrowia.

1. Do zadan wydziatu w zakresie ochrony zdrowia nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztatlcaniem i likwidacja
publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;j,

2) przygotowanie projektow uchwatl w sprawie statutoéw samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotne;j,

3) organizowanie konkursow na stanowiska dyrektorow 1 kierownikéw
przewidzianych w ustawie o zaktadach opieki zdrowotnej,

4) przygotowanie projektow uchwal rady powiatu w sprawie skltadow rad
spotecznych dzialajacych przy samodzielnych publicznych zakladach opieki
zdrowotne;j,

5) opracowywanie i gromadzenie informacji dotyczacych bazy lokalnej stuzby
zdrowia oraz sprze¢tu i aparatury medyczne;,

6) przygotowanie projektow uchwat rady i zarzadu w sprawie wyrazania zgody na
dokonanie zakupu lub przyjecia darowizny oraz zbycia aparatury i sprzetu
medycznego przez zaktad opieki zdrowotnej,

7) udzial w przygotowaniu projektow na zarzadzanie powiatowymi jednostkami
ochrony zdrowia,

8) wspoOlpraca z zakladami opieki zdrowotnej oraz Wydzialem Finansowym
w zakresie realizacji dotacji przeznaczonych dla tych zaktadow,

9) prowadzenie postgpowania administracyjnego 1 przygotowanie decyzji
w sprawie skierowania lub odmowy skierowania do Zaktadu Opiekunczo-
Leczniczego,

10) wykonywanie zadan wynikajacych z przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji,

11) sporzadzanie wykazu aptek ogdlnodostepnych na terenie powiatu, ich czasu pracy
oraz dyzurow,

12) analiza ilosci porad, osdb hospitalizowanych, badan - dane na podstawie
sprawozdan dla Gléwnego Urzedu Statystycznego i Swigtokrzyskiego Centrum
Monitorowania Ochrony Zdrowia w Kielcach,

13) gromadzenie 1 aktualizacja informacji o kadrze fachowych pracownikéw 1 ich
kwalifikacjach,

14) monitorowanie spraw z zakresu dostepnosci i jakosci Swiadczen oraz satysfakcji
pacjenta,

15) udziat w negocjacjach umoéw na §wiadczenia zdrowotne udzielane przez zaktady
opieki zdrowotnej co do kompletnosci kontraktacji ustug zdrowotnych,

16) powolywanie do pracy na wniosek inspektora sanitarnego przy zwalczaniu
epidemii,

17) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie przygotowania planéw dziatania
shuzby zdrowia w przypadkach epidemii, katastrof i klgsk zywiotowych oraz
zadan obronnych.
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2. Do zadan Wydziatu w zakresie polityki spotecznej i promocji zdrowia.

1) udziat w opracowaniu powiatowe] strategii rozwigzywania problemow
spolecznych,

2) opracowywanie na podstawie diagnozy spolecznej informacji i oceny stopnia
zapewnienia pomocy medycznej osobom dotknigtym patologia spoteczna,
inwalidztwem i niepetnosprawnoscia,

3) okreslenie potrzeb zdrowotnych ludnosci ze szczegdélnym uwzglednieniem
zdrowia dzieci i mtodziezy,

4) wspolpraca z Wydziatem Edukacji w zakresie realizacji promocji zdrowia
w placowkach o§wiatowych powiatu — sie¢ szkot promujacych zdrowie,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z pokrywaniem Kkosztow przewozu 0sOb
podlegajacych przymusowej hospitalizacji,

6) przygotowanie projektéw umow zawieranych z rektorami panstwowych uczelni
medycznych na udostgpnienie oddzialu szpitalnego, ktory moze wudzielaé
$wiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania,

7) opracowywanie, realizacja 1 ocena efektow programéw zdrowotnych
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow
powiatu - po konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami,

8) przekazywanie marszatkowi wojewddztwa informacji o realizowanych na terenie
powiatu programach zdrowotnych,

9) inicjowanie, wspomaganie 1 monitorowanie dzialan lokalnej wspdlnoty
samorzadowej w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej prowadzonych
na terenie powiatu,

10) pobudzanie dzialan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialnosci za
zdrowie 1 na rzecz ochrony zdrowia,

11) podejmowanie innych dziatan wynikajacych z rozpoznanych potrzeb
zdrowotnych.

Do zadan Wydziatu realizowanych przez Powiatowy Zespol ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci nalezy realizacja zadan z zakresu administracji rzqdowej,
dotyczqcych niepetnosprawnosci i stopnia niepetnosprawnosci.

3.1 Powiatowy Zespot wydaje:

1.
2.
3.

4.

orzeczenia o niepelnosprawnosci osob, ktore nie ukonczyly 16 roku zycia,

orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci osob, ktore ukonczyty 16 rok zycia,
orzeczenia o wskazaniach do ulg 1 uprawnien osob posiadajacych orzeczenia
o inwalidztwie do ulg i uprawnien os6b posiadajacych orzeczenia o inwalidztwie lub
niezgodnosci do pracy, o ktérych mowa w art. 5 1 62 ustawy, zwane] dalej
,orzeczeniem o wskazaniach do ulg i uprawnien”,

legitymacje dokumentujace niepetnosprawnos¢ lub stopien niepelnosprawnosci.

3.2 Powiatowy Zespot wspotdziata z jednostkami administracji rzadowej 1 jednostkami

samorzadu terytorialnego w sprawach:

1) pomocy spotecznej i rehabilitacji osob niepetnosprawnych,

2)  toczacych sig¢ postgpowan wymagajacych dokumentacji bedacej w posiadaniu
organow rentowych 1 instytucji realizujacych ubezpieczenia spoteczne”.
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§ 25

Wydzial Gospodarki Mieniem Powiatu ,,GM”

Zajmuje si¢ sprawami zwigzanymi z przejmowaniem i administrowaniem majatkiem
powiatowym, oraz zamowieniami publicznymi.

1 Do zadan wydzialu w zakresie przejmowania i administrowania majqtkiem
powiatowym nalezy:

1) przejmowanie mienia nabywanego z mocy prawa,

2) nabywanie mienia w drodze decyzji administracyjnych i w drodze porozumienia,

3) przygotowywanie projektow uchwat w sprawach majatkowych powiatu,

4) przygotowywanie do projektu budzetu powiatu wykazu o stanie mienia
1 wplywow zwiazanych z jego gospodarowaniem,

5) prowadzenie ilosciowej ewidencji majatku starostwa,

6) przygotowywanie procedury przetargowej na sprzedaz mienia powiatowego
1 udziat w komisjach przetargowych,

7) opracowywanie projektow planu remontdéw 1 modernizacji obiektéw
umieszczonych w budzecie powiatu,

8) zlecanie  opracowywania  dokumentacji ~ budowlanych na  remonty
1 modernizacj¢ obiektow starostwa,

9) koordynowanie i nadzorowanie remontéw i modernizacji obiektow starostwa,

10) prowadzenie biezacej eksploatacji zasobow mienia powiatowego,

11) prowadzenie sprawozdawczo$ci dotyczacej dziatalnosci wydziatu,

12) przygotowywanie 1 przedktadanie Zarzadowi Powiatu umdéw na wynajem
pomieszczen oraz dzierzawy gruntu,

13) przygotowywanie i przedktadanie umoéw na dostawe mediow i1 inne $wiadczenia,

14) koordynowanie i gospodarowanie lokalami biurowymi w budynkach
1 nieruchomosciach powiatu skarzyskiego, ktorym nie nadano zadnej formy
wladania,

15) wypisywanie faktur na wynajmowanie 1 dzierzawienie nieruchomos$ci zgodnie
z zawartymi umowami.

2. Do zadan Wydziatu w zakresie zamowien publicznych nalezy:

1) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych dla
potrzeb Starostwa, w tym réwniez obstuga procedur odwotawczych,

2) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na
rzecz jednostek organizacyjnych powiatu gdzie strona umowy jest Zarzad Powiatu
lub Starosta,

3) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych
i przekazanie Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie oraz innych sprawozdan,

4) gromadzenie 1 przetwarzanie informacji o systemie zamowien publicznych
w celu umozliwienia ich praktycznego wykorzystania przy zamowieniach,

5) przechowywanie dokumentacji prowadzonych postgpowan,

6) organizowanie 1 kompletowanie bibliografii z obszaru prawa zamowien
publicznych,
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7) biezace informowanie kierownika zamawiajacego (Starosty) o wszelkich
problemach wystepujacych zarowno w trakcie przygotowania i przeprowadzania
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jak 1 po jego
przeprowadzeniu,

8) biezaca identyfikacja ryzyka wystepujacego w trakcie postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych i przekazywanie wynikéw przetozonemu,

9) doradztwo dla wszystkich postgpowan prowadzonych przez komorki organizacyjne
Starostwa,

10) redagowanie stron internetowych w zakresie prowadzonych zamdwien
publicznych,

11) wystegpowanie w imieniu Starosty do Urzedu Zamoéwien Publicznych.

§ 26

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw
Obronnych ,,0C”

Zajmuje si¢ realizacja zadan planistycznych i organizacyjnych oraz koordynacja dziatan
z zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej (ochrony ludno$ci). Wykonuje
zadania obronne zlecone administracji powiatowej. Zajmuje si¢ zapewnieniem ochrony
informacji prawem chronionych.

1. Do zadan wydziatu w zakresie zarzqdzania kryzysowego nalezy:

1) tworzenie planéw 1 programoéw w zakresie przygotowania, zapobiegania
i reagowania kryzysowego,

2) zapewnienie warunkow do rozwinigcia dzialania Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego (PCZK),

3) udziat w opracowaniu i aktualizacja Planu Reagowania Kryzysowego,

4) sprawowanie nadzoru i udzial w opracowaniu plandéw funkcyjnych przez stuzby,
staze, inspekcje 1 inne jednostki organizacyjne w powiecie podlegte Staroscie,

5) zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemu tacznosci dla potrzeb
zarzadzania kryzysowego,

6) budowa oraz zapewnienie funkcjonowania systemu monitorowania zagrozen,

7) przygotowanie 1 zapewnienie dzialania systemu wczesnego ostrzegania
1 alarmowania ludnosci,

8) okreslenie rozmieszczenia Niebezpiecznych Srodkéw Chemicznych (NSCh) na
obszarze powiatu jako potencjalnego zrédta zagrozen,

9) S$ledzenie 1 analiza zdarzen, glownie komunikacyjnych, stanowiacych zagrozenie
dla ludnosci i1 sSrodowiska,

10) dokonywanie oceny zagrozen oraz biezaca jej aktualizacja,

11) prognozowanie  prawdopodobnych  obszaréw, skutkéw dla  ludnosci
1 infrastruktury oraz zachowan ludno$ci w sytuacji wystapienia zdarzen noszacych
znamiona kryzysu,

12) monitorowanie zjawisk atmosferycznych pod katem =zagrozenia dla ludzi
1 mienia,

13) opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego ochrony przed powodzia,

14) koordynacja dziataniami przeciwpowodziowymi,

15) zorganizowanie i utrzymanie powiatowego magazynu przeciwpowodziowego,
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16) stworzenie i aktualizacja katalogu sit 1 sSrodkéw mozliwych do uzycia dla wsparcia
dziatan ratowniczych,

17) zapewnienie Swiadczen Osobowych i Rzeczowych do realizacji zadan
ratowniczych w stanie klgski zywiotowej,

18) koordynowanie przedsigwzig¢ zwiazanych z ewakuacja nieplanowa,

19) koordynacja dziatah w zakresie zapewnienia porzadku 1 bezpieczenstwa
w rejonach zagrozen,

20) zapewnienie pelnego wspoéldziatania wszystkich ogniw na szczeblu gmin
i powiatu w zakresie zarzadzania kryzysowego,

21) koordynowanie przedsiewzi¢¢ zwiazanych z udzielaniem pomocy gminom
dotknigtym klgska zywiotowa,

22) obstuga  organizacyjno-kancelaryjna Powiatowego Zespolu Reagowania
Kryzysowego (PZRK),

23) stworzenie warunkow do pracy PZRK w systemie pracy ciaglej (catodobowej).

2. Do zadan Wydziatu w zakresie obrony cywilnej nalezy:

1) opracowywanie i aktualizacja ,,Planu Obrony Cywilnej Powiatu”,

2) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem Planu Operacyjnego przez gminy,

3) opracowywanie rocznych programow dziatania (w czgsci dot. OC),

4) opracowanie planu ewakuacji (przyjecia) ludnosci z obszaru powiatu i jego
biezaca aktualizacja,

5) sporzadzanie sprawozdan rocznych i okresowych z zakresu OC,

6) opracowanie 1 aktualizacja ,,Powiatowego Planu Ochrony Plodéw Rolnych
i Zwierzat Gospodarskich oraz Produktow Zywnosciowych i Pasz”,

7) opracowanie 1 aktualizacja ,,Planu Funkcjonowania Publicznych Urzadzen
Zaopatrzenia w Wod¢ w Warunkach Specjalnych”,

8) gromadzenie oraz aktualizacja danych o mozliwo$ciach wykorzystania srodkow
1 zasobow dla potrzeb udzielania doraznej pomocy dla poszkodowanej ludnosci,

9) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb obrony cywilnej,

10) przygotowanie struktur organizacyjnych Formacji Obrony Cywilnej, dobdr ich
obsady etatowej, zabezpieczenie wyposazenia, organizacja i prowadzenie ich
szkolenia,

11) organizowanie treningéw wykrywania i alarmowania,

12) udziat w kontroli dziatalno$ci z zakresu Obrony Cywilnej w gminach,

13) nadzér nad prowadzeniem szkolenia z powszechnej samoobrony ludnosci
w gminach,

14) kontrola bazy magazynowej i jej wyposazenia w gminach,

15) upowszechnianie problematyki Obrony Cywilnej ws$réod mieszkancow
a zwlaszcza wsréd mtodziezy szkolnej,

16) udziat w zabezpieczeniu dobr kultury, urzadzen uzyteczno$ci publicznej
1 waznej dokumentacji o charakterze archiwalnym,

17) przygotowywanie aktow prawnych dot. wprowadzenia obowiazku zaciemniania
1 wygaszania o$§wietlenia oraz sprawowanie nadzoru nad jego realizacja,

18) udzielanie doraznej pomocy w grzebaniu zmartych.
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3. Do zadan Wydziatu w zakresie spraw obronnych nalezy:

1) opracowanie 1 utrzymanie w statej aktualnosci dokumentéw dotyczacych
osiagania podwyzszonej gotowosci obronnej panstwa,

2) biezaca aktualizacja ,,Planu funkcjonowania powiatu Skarzysko-Kamienna
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu
polityczno-militarnego) i wojny”,

3) wspoéluczestniczenie w opracowaniu planu dzialania stalego dyzuru oraz
wlasciwym przygotowaniu wyznaczonych do jego petnienia oséb,

4) aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Starostwa na czas ,, W’ w czesci
dotyczacej spraw obronnych i obrony cywilnej,

5) aktualizacja ,,Planu Akcji Kurierskiej” oraz prowadzenie okresowych instruktazy
dla 0s6b funkcyjnych wyznaczonych do udziatu w akcji kurierskiej,

6) planowanie §wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb akcji kurierskie;,

7) udzial w opracowywaniu plandéw szczegdlnej ochrony obiektow,

8) gromadzenie danych dla potrzeb HNS (panstwa-gospodarza),

9) prowadzenie biezacej dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej dotyczacej
realizacji zadan obronnych,

10) utrzymywanie wspotpracy z Wojskowa Komenda Uzupelien w zakresie
uzupetniania jednostek wojskowych zotnierzami rezerwy z obszaru powiatu,

11) zabezpieczenie warunkéw do wejscia wojsk operacyjnych na obszar powiatu oraz
logistycznego zabezpieczenia ich dziatan,

12) wspotdziatanie z jednostkami wojskowymi w zakresie zabezpieczenia terenu ich
mobilizacyjnego rozwinigcia oraz przegrupowania przez obszar powiatu,

13) opracowanie 1 aktualizacja dokumentéw  organizacyjno-planistycznych
w zakresie zapewnienia w czasie wojny, staroscie warunkéw funkcjonowania w
ustalonym miejscu pracy,

14) realizacja przedsiewzie¢ w zakresie szkolenia obronnego,

15) organizowanie i przeprowadzanie poboru,

16) zarzadzanie przymusowego doprowadzenia powotanego do jednostki wojskowej,

17) realizacja innych zadan obronnych zleconych przez Wojewodg.

4. Do zadan Wydziatu z zakresu ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) okreslenie szczegotowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”,

2) inicjowanie i przeprowadzanie procedur postgpowan sprawdzajacych,

3) przeprowadzanie szkolen w zakresie ochrony informacji prawem chronionych,

4) inicjowanie i1 nadzor nad stosowanymi srodkami ochrony fizycznej starostwa,

5) wspotdziatanie ze stuzbami ochrony panstwa w zakresie ochrony informacji
niejawnych,

6) kontrola obiegu, przesytania i zabezpieczenia informacji niejawnych,

7) opracowanie planu postgpowania z informacjami niejawnymi stanowigcymi
tajemnicg panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

8) nadzor nad bezpieczenstwem eksploatacji systemow i sieci teleinformatycznych,
w ktorych sa przetwarzane informacje prawem chronione,

9) projektowanie zmian w przepisach wewnetrznych urzedu majacych wpltyw na
bezpieczenstwo teleinformatyczne,

10) inicjowanie nowych, bezpiecznych rozwiazan teleinformatycznych,
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11)administracja i nadzor nad funkcjonowaniem sieci telefonicznej starostwa oraz
rozliczanie potaczen w jej ruchu wewngtrznym,

12)administrowanie  kontami uzytkownikow serwisow sieci wewngtrznych
1 zewnetrznych starostwa oraz ich ewidencjonowanie.

4.1 Zadania Wydziatu z zakresu ochrony informacji niejawnych wykonuje Pelnomocnik
ds. ochrony informacji niejawnych podporzadkowany bezposrednio Staroscie.

5.Do zadan Wydziatu z zakresu prowadzenia kancelarii tajnej nalezy :

1)bezposredni nadzor i kontrola nad obiegiem dokumentéw stanowiacych informacje
niejawne,

2)udostgpnianie, wydawanie i egzekwowanie zwrotu dokumentéw stanowiacych
informacje niejawne osobom posiadajacym wlasciwe uprawnienia,

3)kontrola zgodnego z przepisami oznaczania informacji niejawnych.

§ 27
Stanowisko ds. Kadr i Szkolenia Zawodowego ,,KD”

1. Do zadan w zakresie kadr 1 szkolenia zawodowego nalezy:

1) zalatwianie spraw pracowniczych zwigzanych z zatrudnianiem nowych
pracownikow, obsadzaniem wakatéw i1 zmianami wewngtrznymi, przeniesieniami
pracownikow,

2) zatatwianie spraw pracowniczych zwiazanych z powolaniem i odwolaniem na
stanowiska kierownicze Starostwa Powiatowego oraz w jednostkach podlegltych
Staroscie Powiatu,

3) opracowywanie analiz o sytuacji kadrowej w Starostwie,

4) opracowywanie wnioskow w sprawach wyr6znien, nagrod 1 nagrod
jubileuszowych,

5) wystgpowanie z zapytaniem o karalno$¢ do Centralnego Rejestru Skazanych
w stosunku do nowo zatrudnionych pracownikow,

6) przygotowywanie wnioskow w sprawach rentowych i emerytalnych,

7) kompletowanie dokumentacji dla pracownikéw 1 bylych pracownikow
odchodzacych na emeryture,

8) sporzadzanie obowigzujacych na stanowisku sprawozdan GUS 1 ZUS,

9) koordynacja szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,

10) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w ramach realizacji stazy
absolwenckich i prac interwencyjnych,

11) prowadzenie rejestru i wystawianie polecen wyjazdéw stuzbowych..
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§ 28

Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi Zarzadu Powiatu - ,,0Z”

1. Do zadan w zakresie obtugi Zarzqdu Powiatu nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

koordynowanie, badz podejmowanie czynnosci koniecznych do zebrania danych,
opracowania informacji 1 analiz na posiedzenia  Zarzadu, stosownie do
planowanej tematyki obrad,

obstluga posiedzen zarzadu,

sporzadzanie protokotow z posiedzen,

sporzadzanie wyciagéw z protokoldéw z posiedzen Zarzadu i dorgczanie ich
do zainteresowanych Wydziatéw Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,
koordynowanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem projektow uchwat
Zarzadu Powiatu,

prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu i1 przekazywanie ich do wilasciwych
jednostek organizacyjnych celem realizacji oraz czuwanie nad terminowa ich
realizacja,

prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania Zarzadu Powiatu,

sporzadzanie sprawozdan z prac Zarzadu Powiatu,

gromadzenie 1 udostepnianie zbioréw aktdw prawa miejscowego, ustanowionych
przez organy Powiatu,

10) przedktadanie organom nadzoru uchwat rady,

11) prowadzenie rejestru wnioskow komisji rady powiatu,

12) prowadzenie rejestru Uchwat Rady Powiatu,

13) koordynowanie czynno$ci zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje,

zapytania i wnioski radnych,

14) prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatania Zwiazku Powiatow Polskich,

15) zamieszczanie materiatéw na stronach Biuletynu Informacji Publicznej,

16) prowadzenie sekretariatow Starosty, Wicestarosty 1 etatowych cztonkow zarzadu,
17) organizowanie przyje¢ interesantow zglaszajacych si¢ w sprawach skarg

1 wnioskow,

18) obstuga centrali telefonicznej, aparatu telefonicznego i faxu,
19) przyjmowanie i nadawanie telegramoéw i telefonogramow,
20) prowadzenie kalendarium pracy i spotkan Starosty.

§ 29

Zespol Radcow Prawnych — ,,RP”

1. Do zadan Zespotu w zakresie obstugi prawnej nalezy:

1)
2)

3)
4)

uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu 1 Starosty oraz
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty 1 wydzialow,

udzial w sesjach Rady 1 posiedzeniach Zarzadu,

udzial w negocjowaniu warunkdw uméw 1 porozumien, zawieranych przez
Powiat, opiniowanie projektéw tych umow i porozumien,
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5) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych
dziatania Zarzadu, Starosty oraz jednostek organizacyjnych Powiatu nie
posiadajacych osobowos$ci prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres
pelnomocnictw, udzielonych tym jednostkom),

6) sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja nalezno$ci Starostwa oraz
wspéldzialanie w podejmowaniu czynno$ci w zakresie postgpowania
egzekucyjnego,

7) informowanie Rady, Zarzadu, Starosty i Naczelnikoéw Wydziatow o zmianach
w przepisach prawnych, dotyczacych dziatalnos$ci organo6w Powiatu,

8) opiniowanie spraw z zakresu prawa pracy,

9) pomoc prawna zwigzana z realizacja ustawy o zamoOwieniach publicznych oraz
opiniowanie projektow umow.

§30

Zespol Zabezpieczenia Informatycznego - ,,IN”

1. Do zadan Zespotu w zakresie zabezpieczenia teleinformatycznego nalezy:

1) zabezpieczenie funkcjonowania 1 utrzymanie ciaglo$ci pracy systemow
informatycznych Starostwa,

2) projektowanie, wdrazanie 1 integracja  rozwigzan informatycznych
usprawniajacych prace Starostwa,

3) pomoc pracownikom Starostwa w zakresie zastosowan informatyki,

4) prowadzenie szkolen pracownikéw Starostwa oraz jednostek organizacyjnych
powiatu w zakresie wdrazanych systeméw informatycznych z uwzglednieniem
rozwigzan teleinformatycznych,

5) podnoszenie = sprawno$ci  zastosowanych  rozwigzan  informatycznych
w Starostwie 1 monitowanie ich zmian w jednostkach organizacyjnych,

6) projektowanie i realizacja polityki informatyzacji Starostwa,

7) instalacja 1 aktualizacja oprogramowania systemowego, funkcjonalnego
1 pomocniczego Starostwa,

8) archiwizacja danych z systemow informatycznych Starostwa,

9) administrowanie kontami 1 uprawnieniami  uzytkownikow = systemow
informatycznych,

10) administrowanie bazami danych uzytkowanymi w Starostwie,

11) monitorowanie sprawnosci funkcjonowanie zleconych elektronicznych serwisow
zewngtrznych,

12) monitorowanie zmian technologicznych majacych wpltyw na funkcjonowanie
»spoteczenstwa informacyjnego”,

13) projektowanie rozwiazan informatycznych i teleinformatycznych w powiecie
majacych znaczenie dla poprawy infrastruktury ,,spoteczenstwa informacyjnego”,

14) wspolpraca z innymi Jednostkami Samorzadu Terytorialnego oraz jednostkami
organizacyjnymi przy stosowaniu wspdlnych rozwiazan teleinformatycznych,

15) prowadzenie doradztwa technicznego w zakresie rozwigzan informatycznych dla
jednostek organizacyjnych powiatu,

16) wykonywanie zleconych ocen planowanych rozwiazan informatycznych
w jednostkach organizacyjnych powiatu przy zastosowaniu kryterium dbatosci
0 spdjnos¢ technologiczna,
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17) uwzglednianie zmian prawnych w realizacji zadan informatyzacji,
18) minimalizacja ryzyka szczatkowego utraty danych z systemow informatycznych.

§ 31

Zespol Kontroli i Audytu Wewngtrznego ,,KW”

1. Do zadan Zespotu w zakresie kontroli nalezy:

1)
2)
3)
4)
S)

6)

7)

8)

sprawowanie kontroli wewngtrznej w Starostwie,

prowadzenie problemowych kontroli w jednostkach organizacyjnie podlegtych
powiazanych z budzetem powiatu, w tym kontroli finansowych pod katem
celowosci wydatkoéw oraz przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,
kontrola 5% wydatkéw ponoszonych przez jednostki organizacyjnie zgodnie
z ustawg o finansach publicznych,

prowadzenie ewidencji i dokumentacji dotyczacej kontroli przeprowadzanych
przez organy kontroli zewngetrznej,

wspolpraca z organami kontroli zewngtrznej przeprowadzajacymi kontrole
Starostwa.

koordynacja udzielanych przez wydzialy odpowiedzi na zalecenia zawarte
w wystapieniach pokontrolnych organéw kontroli zewngtrznej oraz wnoszonych
w tym zakresie srodkow zaskarzenia,

kontrola realizacji przez wydzialy starostwa zalecen zawartych w wystapieniach
pokontrolnych organéw kontroli zewngtrznej,

realizacja innych zadan kontrolnych zlecanych przez Staroste.

2. Do zadan Zespotu w zakresie audytu wewnetrznego nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

przygotowywanie projektow planu audytu wewnetrznego,
niezalezne badanie systemOw zarzadzania 1 kontroli w jednostce,
w szczeg6lnosci ocena zgodno$ci prowadzonej dziatalno$ci z przepisami prawa i
procedurami wewngtrznymi, efektywnosci 1 gospodarnosci podejmowanych
dziatan, wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania
z wykonania budzetu,
ocenianie funkcjonowania systemu organizacyjnego w obszarze audytowanym,
ocenianie adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemu audytu,
ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania i gospodarki finansowe;j
jednostki audytowanej poprzez,
a) kontrole poprawnosci dowodoéw ksiggowych z zapisami w ksiggach
rachunkowych,
b) dokonanie oceny systemu gromadzenie $rodkow  publicznych
1 dysponowania nimi,
¢) dokonanie oceny systemu gospodarowania mieniem,
d) dokonanie oceny efektywnosci 1 gospodarnosci zarzadzania finansowego.
okreslenie ewentualnych nieprawidtowosci,
analiza przyczyn 1 skutkéw ustalonych uchybien,
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8)

9)

przedstawianie uwag 1 wnioskOw w sprawie usunigcia uchybien oraz
usprawnienia systemu organizacji, z uwzglednieniem gospodarki finansowe;j
jednostki audytowane;j,

przygotowywanie raportow, sprawozdan i informacji w zakresie realizowanych
zadan audytowych,

10) czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskdw, majace na celu usprawnienie

funkcjonowania jednostki,

11) wspotpraca 1 koordynowanie dziatan z audytorami zewngtrznymi, w tym

z organami kontroli zewngtrznej,

12) ocena adekwatnosci i racjonalnosci stosowanych rozwiazan organizacyjnych

niwelujacych negatywne skutki wystepujacych ryzyk.

2.1 Zadania w zakresie audytu wewngtrznego wykonywane sa przez audytora
wewngtrznego, ktory bezposrednio podlega Staroscie.

§ 32

Powiatowy Rzecznik Konsumentow— ,,PK”

1. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

S)

6)
7)

8)
9)

zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego 1 informacji prawnej
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach dot. ochrony praw i interesow
konsumentow,

udzielanie pomocy konsumentom w kierowaniu spraw na drog¢ sadowa oraz

w ich prowadzeniu,

wystepowanie do Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow z wnioskami

0 wszczgceie postgpowania antymonopolowego,

wystepowanie do Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow z wnioskami

0 wszczgeie postgpowania w sprawach naruszania zbiorowych interesow
konsumentow,

wnioskowanie o nalozenie kary grzywny na przedsigbiorcOw naruszajacych
przepisy ustawy o ochronie konkurencji 1 konsumentow,

sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia lub zmiany przepisow prawa
miejscowego w zakresie ochrony konsumentow,

prowadzenie edukacji konsumenckiej,

wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji

1 konsumentéw lub w przepisach odrgbnych.
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ROZDZIAL VI
Organizowanie dzialalnosci kontrolnej

§33

. Celem kontroli funkcjonujacej w Starostwie jest:

1) zapewnienie Zarzadowi informacji niezbgdnych do efektywnego kierowania
gospodarka Powiatu 1 podejmowania prawidlowych decyzji,

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci 1 legalnosci dziatania
oraz skuteczno$ci stosowanych metod i sSrodkéw,

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu.

§34

System kontroli obejmuje kontrole wewnegtrzna Wydziatow Starostwa i1 jednostek

organizacyjnych powiatu.

Kontrolg wewngtrzna wykonuje:

1) Wydzial Kontroli i Audytu Wewngtrznego w sprawach organizacyjno-prawnych,
finansowych 1 gospodarki materiatowej,

2) Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu, Sekretarz, Skarbnik oraz
Naczelnicy Wydzialéw w podlegtych komédrkach organizacyjnych,

3) Dorazne zespoty powolywane przez Staroste.

. Kontrole zewngtrzna w jednostkach organizacyjnych Powiatu oraz inne kontrole

wynikajace z odrgbnych przepisdéw prowadza pracownicy merytoryczni wydzialow
na podstawie upowaznienia Starosty.

§ 35

. Kontrole przeprowadza si¢ zgodnie z planem kontroli, okreslajacym jednostke

kontrolowana, zakres kontroli i termin jej przeprowadzenia,

Szczegbdtowe zasady organizacji i wykonywania kontroli wewngtrznej okresli odrgbny
Regulamin, uchwalony przez Zarzad Powiatu,

O sposobie wykorzystania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych, decyduje Starosta,
Dziatalno$¢ kontrolna koordynuje Starosta.

ROZDZIAL VII
Zasady podpisywania pism i decyzji.

§ 36

Starosta, Wicestarosta, cztonkowie Zarzadu Powiatu, Sekretarz i Skarbnik Powiatu oraz
Naczelnicy Wydzialow podpisuja dokumenty i pisma dotyczace spraw nalezacych do ich
wlasciwosci zgodnie z podziatem kompetencji.
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§ 37

Z zakresu dziatania wszystkich wydzialéw starostwa, Starosta podpisuje:

1) decyzje Zarzadu,

2) zarzadzenia wlasne,

3) pisma kierowane do Rady Powiatu, organéw administracji publicznej oraz
organizacji spotecznych 1 politycznych, instytucji kontrolnych, postéw
1 senatorow,

4) umowy o pracg pracownikow samorzadowych oraz kierownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych,

5) wnioski i nadanie odznaczen 1 odznak honorowych,

6) decyzje w indywidualnych sprawach z =zakresu administracji publicznej
w zakresie nie objetym upowaznieniem dla innych pracownikow,

7) odpowiedzi na skargi 1 wnioski dotyczace dziatalnosci Wicestarosty, cztonkéw
Zarzadu,  Skarbnika,  Sekretarza  Powiatu, naczelnikow  wydzialow
jednoosobowych 1 wieloosobowych stanowisk pracy oraz kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych,

8) odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski radnych,

9) inne pisma z zakresu reprezentowania Powiatu na zewnatrz.

. W okresie nieobecnosci Starosty dokumenty, o ktorych mowa w ust.1 podpisuje

Wicestarosta.

. Wicestarosta, cztonkowie Zarzadu Powiatu, Sekretarz i Skarbnik Powiatu podpisuja

dokumenty 1 korespondencje w zakresie swoich kompetencji.

. Dokumenty przedstawione do podpisu cztonkom kierownictwa starostwa powinny by¢

uprzednio parafowane przez wilasciwego naczelnika Wydziatlu, za§ w uzasadnionych
przypadkach przez Radcg¢ Prawnego jako nie budzace zastrzezen pod wzgledem
formalno-prawnym.

. Naczelnicy Wydzialow podpisuja:

a) decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na
podstawie upowaznienia udzielonego przez Starostg. Rejestr upowaznien
prowadzony jest przez Wydziat Organizacyjny,

b) korespondencj¢ dotyczaca spraw pozostajacych w zakresie kompetencji Wydzialu
z wyjatkiem spraw zastrzezonych do wylacznej akceptacji kierownictwa
starostwa.

§38

Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych w imieniu Powiatu sktadaja dwaj
Czlonkowie Zarzadu lub jeden Czlonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad
w drodze uchwaty.

Zarzad moze upowazni¢ pracownikow starostwa, kierownikéw powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu do skladania
oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnos$ci Powiatu.
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§39
1. Dokumenty dotyczace czynno$ci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie
zobowiazan majatkowych kontrasygnuje Skarbnik Powiatu.
2. Do kontrasygnaty czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 Skarbnik moze upowaznié
inna osobe.

§ 40

Zasady podpisywania dokumentow finansowo-ksiggowych okresla instrukcja obiegu
dokumentow ksiggowych ustalona zarzadzeniem Starosty.

ROZDZIAL VIII
Przepisy koncowe.

§ 41

Porzadek wewngtrzny 1 rozklad czasu pracy oraz zwigzane z procesem pracy obowiazki
pracodawcy i wszystkich pracownikéw starostwa okresla regulamin pracy starostwa.
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Schemat organizacyjny koordynacji dzialan jednostek organizacyjnych powiatu skarzyskiego
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