STATUT

SZKOLY POLICEALNEJ NR 4
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w ZESPOLE SZKOE PONADGIMNAZJALNYCH NR 4

w SkarZysku - Kamiennej



ROZDZIAL 1

Podstawa prawna:
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Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
7 pdZn. zm.)

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674

z poézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szk6t (Dz. U. Nr 61 poz. 624 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 wrzesnia 2004 roku w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw

i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 199 poz. 2046 z p6zn. zm.)

Postanowienia ogélne

§ 1.

Nazwa szkoly

. Szkota Policealna Nr 4 dla Dorostych w Skarzysku - Kamiennej zostata utworzona Uchwala Rady Powiatu

Skarzyskiego NI .....cccuivvcrervvcnninenns z dnia ............ 2008 r.
2. Szkola Policealna Nr4 dla Dorostych ma swoja siedzibe w Skarzysku - Kamiennej przy ul. Szkolnej 15.

Szkola Policealna Nr 4 dia Dorostych , zwana dalej szkolg policealna, jest publiczng szkota zawodowa

(¥ ]

o dwuletnim cyklu nauczania, oparta na podbudowie szkoly ponadgimnazjalnej.

4. Szkola prowadzi zajecia edukacyjne w trybie zaocznym.

§2.

I. Organem prowadzacym Szkole Policealng Nr 4 dla Dorostych jest Powiat Skarzyski.

~

Organem nadzoru pedagogicznego jest Swigtokrzyski Kurator O$wiaty.

3. Szkola Policealna Nr 4 dla Dorostych wchodzi w sklad Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 4.

ROZDZIAL II

Cele i zadania szko

§3.

I. Szkola realizuje cele i zadania okreélone w Ustawie o systemie o$wiaty oraz przepisach wydanych
na jej podstawie.

Szkota Policealna Nr 4 dla Dorostych umozliwia zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do jej
ukoniczenia.

N

3. Celem szkoly jest miedzy innymi:
1) umozliwienie nabywania kwalifikacji zawodowych,
2) przygeotowanie sluchacza do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodawe,
3) przyuotowanic absolwenta do prowadzenia wiasnej dzialalnosci gospodarczej,
4) hsztalcenic umiejetnosci dostosowywania si¢ do zmian na rynku pracy,

5) wykszialcenie u absolwentéw umiejetnosci oceny siebie i swoich mozliwosci. zdelnosci do ciaglego
samoksztalcenia oraz otwartosci i wyobrazni.



4.

5.

6.

Podstawy programoswe hsztalcenia w poszczegoinych zawodach okreslujq przepisy prawa w tym zahresie.

Szkola umozliwia absolwentom dokonanie $wiadomego wyboru dalszego kierunku ksztalcenia
lub wykonywania wybranego zawodu.

Szkola zapewnia stuchaczom poszanowanie godnodci osobistej i ksztaftuje wiasciwe relacie migdzyludzkie.

§ 4.

|. Zamierzone cele i zadania szkola realizuje poprzez:

1) utrzymanie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,

2) umozliwienie rozwoju zainteresowar,
3) wspomaganie stuchacza w jego wszechstronnym rozwoju i tworzenie pozytywnie oddziatywujacego

srodowiska wychowawczego.

ROZDZIAL 111

Organy szkoly
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§ 5.

Organami szkoly policealnej sa:
1) dyrektor szkoly,
2) rada pedagogiczna,

3) rada stuchaczy.

Dyrektor szkoly w szczegélnosci:

1) kieruje dzialalno$cia szkoty i reprezentuje ja na zewnatrz,

2) sprawuje nadzor pedagogiczny,

3) sprawuje opieke nad stuchaczami zgodnie z ustawa,

4) realizuje uchwaly rady pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych,

5) dysponuje érodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty zaopiniowanym przez rade pedagogiczng
i ponosi odpowiedzialno$é za ich prawidlowe wykorzystanie, a takze organizuje administracyjng,
finansowa 1 gospodarcza obstuge szkoty,

6) wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw szczegdinych,
7) decyduje o skre§leniu stuchacza z listy stuchaczy na podstawie uchwaly rady pedagogicznej,
po zasiggnieciu opinii rady stuchaczy,

8) wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych z prawem.

Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy dia zatrudnionych w szkole nauczycieli i pracownikéw
nie bedacych nauczycielami. Dyrektor w szczegélnoéci decyduje w sprawach:

1) zatrudnienia i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikéw szkoty,

2) przyznawania nagréd oraz wymierzania kar porzadkowych nauczycielom i innym pracownikom szkoly,

3) wystepowania z wnioskami, po zasiegnigciu opinii Rady Pedagogicznej, w sprawach odznaczen, nagréd
i innych wyréznien dla nauczycieli oraz innych pracownikéw szkoty.

Dyrektor szkoty w wykonywaniu swoich zadari wspoétpracuje z Rada Pedagogiczng i radq siuchaczy.

W szkole dziala Rada Pedagogiczna, ktéra jest kolegialnym organem szkoly w zakresie realizacji
jej statutowych zadan dotyczacych ksztalcenia i opieki.
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W skiad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole. W zebraniach rady
moga takze bra¢ udzial z glosem doradczym osoby zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda
lub na wniosek Rady Pedagogiczne;j.

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

Zebrania plename Rady Pedagogiczne] sa organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego,
w kazdym semestrze w zwiazku z podejmowaniem uchwal w sprawie wynikéw klasyfikowania

i promowania stuchaczy, po zakoriczeniu zaje¢ szkolnych oraz w miare biezacych potrzeb. Zebrania moga
by¢ organizowane na wniosek organu sprawujacego nadzér pedagogiczny, organu prowadzacego szkole,
z inicjatywy przewodniczacego albo co najmniej ¥4 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

Przewodniczacy przygotowuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogiczne] oraz jest odpowiedzialny
za zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku zebrania.

. Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy:

1} zatwierdzanie programéw pracy szkoty,

2} podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji oraz promoc;ji stuchaczy,
3} podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych,
4) podejmowanie uchwal w sprawie skreslenia z listy stuchaczy,

5) uchwalanie zmian do statutu szkoly. .

. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegéInosci:

1) organizacj¢ pracy szkoty,

2) projekt planu finansowego szkoly,

3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyrdznien,

4) propozycje dyrektora szkoly w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajeé dydaktycznych.

. Uchwaly Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykia wigkszoscia gltoséw w obecnosci co najmniej

polowy jej czionkéw.

. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej dzialalnosci. Zebrania rady sa protokolowane.

. Obrady Rady Pedagogicznej sg poufne i nauczyciele sa zobowiazani do nieujawniania spraw, ktére moga

naruszaé dobro osobiste stuchaczy, a takze nauczycieli i innych pracownikéw szkoly.

. W ramach Rady Pedagogicznej moga dzialaé zespoly przedmiotowe. Przewodniczacych zespolow

powoluje dyrektor szkoty.

§ 6.

Sluchacze szkoty policealnej moga sposréd siebie wybierac radg stuchaczy.

Tryb powotywania i organizacje rady stuchaczy okresla jej regulamin, ktéry nie moze byé sprzeczny
ze statutem szkoly

§ 7.

Organy szkoly maja mozliwo$é swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w granicach swoich
kompetencji okreslonych we wiasnych statutach lub regulaminach.

Sprawy sporne migdzy shuichaczami a nauczycielami rozstrzyga dyrektor szkoly przy udziale

zainteresowanych stron lub w przypadku nierozstrzygnigcia sporu — przy udziale przedstawicieli
wszystkich organéw szkoty.

ROZDZIAL IV



Organizacja szkoly
§ 8.

1. Terminy rozpoczynania i kotficzenia zaje¢ dydaktycznych, przerw swiatecznych oraz ferii zimowych
i letnich okreslaja przepisy w sprawie organizacji roku szkofnego.

!\)

Szczegblowy organizacje nauczania w danym roku szkolnym okresla arkusz organizacji szkoly opracowany
przez dyrektora, najpéZniej do 30 kwietnia kazdego roku, na podstawie planu nauczania oraz
planu finansowego szkoly. Arkusz organizacji szkoty zatwierdza organ prowadzacy szkote.

L2

Podstawowa jednostka organizacyjna szkoly jest oddziat zlozony ze sluchaczy, kiérzy
w jednorocznym kursie nauki danego roku szkolnego ucza sie wszystkich obowiazkowych zajeé
edukacyjnych okreslonych planem nauczania zgodnym z odpowiednim ramowym planem nauczania
i programem wybranym z zestawu programéw dla danego oddziatu , dopuszczonych do uzytku szkolnego.

4. Organizacje zaje¢ dydaktycznych okresla semestralny rozkiad zaje¢ ustalony przez dyrektora szkoty
na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny
pracy stuchacza i nauczyciela.

5. Podstawowga forma pracy szkoly sa zajecia dydaktyczne prowadzone w systemie klasowo - lekcyjnym.

6. W uzasadnionych przypadkach poszczegélne zajecia edukacyjne w ramach ksztaicenia zawodowego moga
by¢ prowadzone na terenie innych jednostek organizacyjnych, w szczegélnosci centrow ksztalcenia
praktycznego, u pracodawcéw oraz przez pracownikow tych jednostek, na podstawie umowy zawartej
pomiedzy szkota policealna a dang jednostka.

7. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

8. Dyrektor dokonuje podziatu oddzialéw na grupy na zajeciach wymagajacych specjalnych warunkéw nauki
i bezpieczenstwa z uwzglednieniem zasad wynikajacych z przepiséw w sprawie ramowych
planéw nauczania.

9. Oddzial mozna dzieli¢ na grupy:
1)z przedmiotéw informatycznych oraz na zajeciach, dla ktérych z tresci programu nauczania wynika
koniecznos$é prowadzenia ¢wiczefi,
2) szczegétowe zasady podziatu na grupy okreslaja odrebne przepisy.

10. Zajecia ze stuchaczami w szkole policealnej prowadzone sa w formie zaocznej i odbywaija sie jako
konsultacje zbiorowe dla stuchaczy we wszystkich semestrach co dwa tygodnie w systemie sobota —
niedziela.

§9.

1. Zajecia edukacyjne w ramach ksztalcenia zawodowego realizowane sa w oparciu o wlasna baze
lub w uzasadnionych przypadkach moga by¢ prowadzone na terenie innych jednostek.

2. Szkola zgodnie z planem nauczania kieruje stuchacza szkoly policealnej na praktyki zawodowe do
zaktadéw pracy, warsztatéw i zakladéw prywatnych, instytucji na podstawie porozumienia zawartego
pomiedzy dyrektorem szkoly a podmiotem gospodarczym z okresleniem programu praktyki, czasu jej
trwania, warunkow jej realizacji, wyznaczeniem opiekuna oraz oceng konicowa.

§ 10.

Sluchacze korzystaja z biblioteki szkolnej przeznaczonej dla uczniéw zespohu.

ROZDZIAL V
Nauczyciele i inni pracownicy szkoly
§11.

1. W szkole zatrudnia si¢ nauczycieli, pracownikéw administracyjnych i pracownikéw obslugi.

2. Zasady zatrudniania i zwalniania ww. reguluja odrebne przepisy.
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Pracownicy administracji i obstugi szkoly wykonujg swe obowiazki w oparciu o przydzialy czynnosci
ustalone przez dyrektora szkoty.

§ 12.

Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczng oraz jest odpowiedzialny za jakos¢ i wyniki tej pracy, a takze
za bezpieczenstwo powierzonych jego opiece stuchaczy.

Do obowiazkow nauczyciela nalezy w szczegdlnosei:

1) systematyczne, rzetelne przygotowywanie sig do prowadzenia kazdego typu zaje¢ edukacyjnych
oraz ich realizowanie zgodnie z tygodniowym rozkladem i zasadami wspéiczesnej dydaktyki,

2) zapewnianie warunkéw optymalnego rozwoju stuchaczy poprzez tresci nauczanego przedmiotu
oraz osobisty przyklad i whasciwe oddzialywanie wychowawcze,

3) zaspakajanie potrzeb psychicznych stuchaczy przez stworzenie warunkéw dla $wiadomego
i aktywnego udziatu w procesie dydaktycznym, dla spokojnej i dobrze zorganizowanej pracy, pomocy
oraz sprawiedliwej oceny osiaganych wynikéw,

4) dbalos¢ o pomoce dydaktyczne i sprzet szkolny,

5) doskonalenie umiejetnosci dydaktycznych i podnoszenie poziomu wiedzy merytorycznej,

6) prowadzenie okreslonej odrebnymi przepisami dokumentacji pracy dydaktycznej.

Nauczyciele szkoly, ktérym powierzono funkcje kierownicze, realizuja je zgodnie z przydzialem czynnosci
ustalonym przez dyrektora szkoly.

Nauczyciele danego przedmiotu lub nauczyciele grupy przedmiotéw pokrewnych moga tworzyé zespoty
przedmiotowe.

Praca zespolu przedmiotowego kieruje powotany przez dyrektora szkoly lider zespolu.

Cele i zadania zespotu przedmiotowego obejmuja:

1) organizowanie wspolpracy nauczycieli dla uzgadniania sposob6éw realizacji programéw nauczania,
korelowanie tresci nauczania przedmiotéw pokrewnych, a takze uzgadnianie decyzji w sprawie
wyboru programéw nauczania,

2) wspdlne opracowanie szczegblowych kryteriéw oceniania stuchaczy oraz sposobéw badania wynikéw
nauczania,

3) organizowanie wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego oraz doradztwa metodycznego
dla poczatkujacych nauczycieli,

4) wspbldziatanie w organizowaniu pracowni przedmiotowych oraz w uzupeinianiu ich wyposazenia,

5) wspélne opiniowanie przygotowywanych w szkole autorskich, innowacyjnych lub eksperymentalnych
programow nauczania.

Dyrektor szkoly powierza kazdy oddziat w szczeg6lnej opiece jednemu z nauczycieli, uczacych w tym
oddziale zwanemu dalej opiekunem.

Funkcje opiekuna powierza si¢ w zasadzie na caly okres ksztatcenia.

Stuchacze moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o zmiang opiekuna klasy.

. Dyrektor szkoly rozpatruje wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, uwzgledniajac zasadnos¢ przedstawionych

argumentéw i mozliwosci organizacyjne szkoly podejmuje decyzje, o ktérej pisemnie informuje
wnioskodawce w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

. Zadaniem nauczyciela opiekuna jest sprawowanie opieki nad powierzonym mu oddzialem,

a w szczeg6lnosci:

1) tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwéj stuchacza, proces jego uczenia si¢ oraz przygotowanie
do zycia w rodzinie i w spofeczeiistwie,

2) inspirowanie i wspomaganie dziatan zespolowych stuchaczy,

3) podejmowanie dziatan umozliwiajacych rozwiazywanie konfliktéw w zespole stuchaczy
oraz pomiedzy stuchaczami a innymi cztonkami spotecznosci szkolnej.

. Opiekun, w celu realizacji ww. zadan:

1) wspoéldziala z nauczycielami uczacymi w jego oddziale, uzgadniajac z nimi i koordynujac ich dziatania
dydaktyczno — wychowawcze wobec stuchaczy,
2) wspolpracuje z pedagogiem szkolnym i szkolng stuzba zdrowia.



ROZDZIAL V1

Sluchacze

(4
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§ 13.

O przyjecie do klasy pierwszej Szkoly Policealnej Nr 4 dla Dorostych moga ubiegac¢ sig absolwenci
szkoly ponadgimnazjalnej.

Kandydat do szkoty jest zobowiazany ztozy¢ w terminie wyznaczonym przez wladze o§wiatowe niezbedne
dokumenty.

Nabér stuchaczy do szkoly odbywa si¢ zgodnie z przepisami w sprawie warunkéw przyjmowania
stuchaczy do szkét okres$lonymi zarzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej oraz Rozporzadzeniem:
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty. Corocznie, dyrektor szkoly powoluje komisje kwalifikacyjno-
rekrutacyjna, wyznacza jej przewodniczacego i okre$la zadania czionkéw.

§ 14.

I. Stuchacz ma prawo do:

wiasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia, zgodnie z zasadami higieny pracy umyslowej,

opieki wychowawczej i warunkéw pobytu w szkole zapewniajacych bezpieczenstwo, ochrone przed

wszelkimi formami przemocy fizycznej badZ psychicznej oraz ochrone i poszanowanie jego godnosci,

zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym,

swobody wyrazania my$li i przekonai w szczeg6lnosci dotyczacych zycia szkoly, a takze

$wiatopogladowych i religijnych - jesli nie narusza tym dobra innych,

rozwijania zainteresowar, zdolnosci i talentéw,

sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny oraz ustalonych sposobdéw kontroli postgpéw

w nauce,

pomocy w przypadku trudnosci w nauce,

korzystania z poradnictwa psychologiczno-pedagogicznego i zawodowego,

korzystania z pomieszczen szkolnych, sprzgtu, érodkéw dydaktycznych, ksiggozbioru biblioteki,

wplywania na Zycie szkoly przez dziatalno$é samorzadowa oraz zrzeszanie sie¢ w organizacjach

dzialajacych na terenie szkoty.

Uzyskanie na poczatku kazdego roku szkolnego informacji o:

a) wymaganiach edukacyjnych niezbgdnych do uzyskania semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych przez siebie programu nauczania,

b) sposobach sprawdzania osiagnieé edukacyjnych stuchaczy,

¢) warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z obowiazkowych i dodatkowych zajeé.

2. Stuchacz ma obowiazek:

1

2)

3)
4)
5)
6)
7

systematycznie uczestniczy¢ w zajeciach lekcyjnych oraz w zyciu szkoly,

przestrzega¢ zasad kultury wspdizycia w odniesieniu do kolegéw, nauczycieli i innych pracownikéw
szkoty,

byé odpowiedzialnym za wiasne Zycie, zdrowie, higiene oraz rozwoéj,

dba¢ o wspdlne dobro, tad i porzadek w szkole,

naprawi¢ wyrzadzone szkody materialne,

dba¢ o honor i tradycje szkoty,

podporzadkowat sig zaleceniom i zarzadzeniom dyrekcji szkoty.

§ 15.

Za wzorowg postawe, aktywny udziat w zyciu szkoly i Srodowisku stuchacz moze by¢ nagrodzony:
I) pochwata na forum oddziatu,

2) pochwatg na forum szkoly,

3) dyplomem uznania,

4) nagroda ksiazkowa.

Za naruszenie regulaminu szkolnego stuchacz moze byé ukarany:



1) upomnieniem na forum oddziatu,
2) upomnieniem na forum szkoty,
3) nagang na forum oddziatu,

4) nagang na forum szkoty,

5) skredleniem z listy shuchaczy.

Sluchacz moze by¢ skreslony z listy przez dyrektora szkoty w formie decyzji administracyjnej

na podstawie uchwaty Rady Pedagogiczne;j.

Skreslenie nastepuje w przypadku:

1) rozmyslnego stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowiu lub zyciu stuchaczy badz pracownikéw
szkoly,

2) spozywania alkoholu lub zazywania narkotyk6w i innych §rodkéw odurzajacych na terenie szkoty.

3) innych razacych zachowan niezgodnych z regulaminem szkoly

4) nieusprawiedliwionej nieobecnosci w szkole przez okres 3 miesigcy.

[S3]

4. Sluchacz ma prawo odwolania sig¢ od natozonej kary w terminie do dwdch tygodni do opiekuna oddziatu
lub rady stuchaczy, ktérzy kieruja wniosek do dyrektora szkoly o rozpatrzenie jej zasadnosci.
W przypadku skreslenia z listy stuchaczy do organu sprawujacego nadzoér.

ROZDZIAL VI

Zasady oceniania wewnatrzszkolnego

Podstawa prawna

Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 wrzeénia 2004 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznioéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkolach publicznych.

Przepisy ogdlne

Zasady oceniania wewnatrzszkolnego okreslaja warunki i sposéb oceniania, klasyfikowania i promowania
sluchaczy w szkole dla dorostych.

§ 16.

I. Ocenianie sluchacza
1) Ocenianiu podlegaja osiagnigcia edukacyjne stuchacza.
2) Ocenianie osiagnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli poziomu
i postepdbw w opanowaniu przez shluchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku do wymagan
edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej, okreslonej w odrgbnych przepisach
i realizowanych w szkole program6w nauczania, uwzgledniajacych tg podstawe.
3) W szkole dla doroslych zachowania nie ocenia sig.

2. Cele i zadania oceniania wewnatrzszkolnego
1) Ocenianie osiagnieé edukacyjnych stuchacza odbywa si¢ w ramach oceniania wewnatrzszkolnego.
2) Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:
a) informowanie stuchacza o poziomie jego osiagnigé edukacyjnych oraz o postgpach w tym zakresie,
b) udzielanie stuchaczowi pomocy w samodzielnym planowaniu swojego rozwoju,
c) motywowanie stuchacza do dalszych postepéw w nauce,
d) dostarczenie stuchaczom i nauczycielom informacji o postgpach i trudnosciach w nauce
oraz specjalnych uzdolnieniach stuchacza,
e) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktycznej.
3) Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:
a) formulowanie przez nauczycieli wymagar edukacyjnych niezbgdnych do uzyskania semestralnych
ocen klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zajec¢ edukacyjnych,
b) ocenianie biezace obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych,

C) ustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych,
d) przeprowadzanie egzaminéw klasyfikacyjnych,
e) ustalanie warunkéw i trybu uzyskania wyzszych niz przewidywane semestralnych ocen

klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.
Jawnosé ocen
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S.

4)

Oceny sa jawne dla stuchacza.

Na whniosek stuchacza nauczyciel uzasadnia ustalong ocene.

Na wniosek stuchacza, sprawdzone i ocenione pisemne prace kontroine oraz inna dokumentacja dotyczaca
oceniania jest udostepniana sluchaczowi.

Sprawdzone i ocenione pisemne prace kontrolne po oméwieniu ze sluchaczami nauczyciel przechowuje
w szkole jako dokumentacje przebiegu nauczania do konca roku szkolnego.

Dostosowanie wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych
sluchacza

1)

2)

Nauczyciel jest obowiazany, na podstawie opinii publicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j,
w tym publicznej poradni specjalistycznej, dostosowaé wymagania edukacyjne, o ktérych mowa
w ust. 3, pkt 1, lit. a) do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych stuchacza, u ktérego
stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajace
sprostanie tym wymaganiom.

Dostosowanie wymagan edukacyjnych, o ktérych mowa w ust. 3, pkt 1, lit. a) do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono specyficzne trudnoéci w uczeniu sie,
uniemozliwiajace sprostanie tym wymaganiom, nastgpuje takze na podstawie opinii niepublicznej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistycznej.

l:gzaminy semestralne podstawa oceniania i klasyfikowania stuchacza.

)

2)

Podstawa oceniania i klasyfikowania sluchacza sa egzaminy semestralne przeprowadzane
z poszcezegblnych obowiazkowych zajec edukacyjnych, okre$lonych w szkolnym planie nauczania.

Do egzaminu semestralnego dopuszcza si¢ stuchacza, ktéry uczeszczat na obowiazkowe konsultacje
oraz uzyskal z wymaganych éwiczei i prac kontrolnych oceny uznane za pozylywne w ramach
wewnatrzszkolnego oceniania. W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywna z pracy kontrolnej,
Jjest obowiazany wykonaé, w terminie okreSlonym przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia
edukacyjne, druga prace kontrolna.

Do egzaminu semestralnego moze by¢ réwniez dopuszczony stuchacz, ktéry nie uczeszczal z przyczyn
usprawiedliwionych na obowiazkowe konsultacje, jezeli z wymaganych éwiczert i prac kontrolnych
uzyskal oceny uznane za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Stuchacz, ktéry  z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu semestralnego
W wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym, wyznaczonym przez dyrektora
szkoly.

Termin dodatkowy, o ktérym mowa w pkt 4, wyznacza sig po zakoniczeniu semestru jesiennego nie pézniej
niz do konca lutego lub po zakonczeniu semestru wiosennego nie p6zniej niz do dnia 15 wrzesnia.
Egzamin semestralny zdaje si¢ w formie ustnej lub pisemnej i ustnej.

Oceny z czgsci pisemnej i czesci ustnej egzaminéw semestralnych, o ktérych mowa w pkt 6, ustala
sie wedlug skali, o ktérej mowa w ust. 10, pkt 3.

Egzamin semestralny z zaj¢¢ praktycznych ma forme zadania praktycznego.

. Wyboru przedmiotéw dokonuje Rada pedagogiczna. Decyzje w tej sprawie podaje sig¢ do wiadomosci

stuchaczy na pierwszych zajeciach w kazdym semestrze.

10) llo$¢ éwiczer i prac kontrolnych oraz termin ich realizacji w semestrze ustala nauczyciel prowadzacy dane

zajecia edukacyjne.

6. Zwolnicnia z czgsci ustnej egzaminu semestralnego

D

2)

Stuchacz moze by¢ zwolniony z czgéci ustnej egzaminu semestralnego, o ktérym mowa w ust. S, pkt 6,
Jezeli z czedci pisemnej tego egzaminu otrzymat oceng co najmniej bardzo dobra oraz w ciggu semestru byt
aktywny na zajeciach, a z wymaganych éwiczen i prac kontrolnych uzyskat oceny uznane za pozytywne
w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Zwolnienie, o ktérym mowa w pkt 1, jest réwnoznaczne ze zdaniem egzaminu semestralnego
i uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskana
z czgici pisemnej egzaminu semestralnego.

7. Terminy egzamindw semestralnych

N

2)
3)

Terminy przeprowadzania egzaminéw semestralnych ustalaja prowadzacy zajecia edukacyjne
w uzgodnieniu ze stuchaczami po odbyciu obowiazkowych konsultacii.

Opiekun oddziatu przygotowuje harmonogram egzamin6w .

W danym dniu moze odbywac sie tylko jeden egzamin.

Klasyfikacja semestralna

1

3)

Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiagnie¢ edukacyjnych stuchacza z zajet
edukacyjnych, okreSlonych w szkolnym planie nauczania oraz ustaleniu semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych wedtug skali, o ktérej mowa w ust. 10, pkt 3.

Semestralne oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych i dodatkowych zajeé edukacyjnych ustalajg
nauczyciele prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne.

Przed semestralnym klasyfikacyjnym zebraniem plenarnym rady pedagogicznej nauczycicle prowadzacy
poszczegblne zajecia edukacyjne sg zobowigzani poinformowaé stuchacza o przewidywanych dla niego
ocenach klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych.



4)

W szkole dla dorostych oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych wedlug skali, o ktérej mowa
w ust. 10, pkt 3, ustala si¢ po kazdym semestrze. Oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zajeé
edukacyjnych stanowig podstawg¢ do promowania stuchacza na semestr programowo wyZszy
lub ukoriczenia przez niego szkoly.

Warunki i tryb uzyskania wyzszych niz przewidywane semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych

i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych

1

3)

Przewidziana przez nauczyciela ocena klasyfikacyjna moze by¢ zmieniona:

a) na wniosek stuchacza, skierowany do dyrektora szkoly lub jego zastgpcy nie pdzniej niz na pigé dni
przed semestralnym klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej,

b) wniosek w formie pisemnej winien wskazywaé i uzasadniaé niezgodno$¢ przewidywanych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z wymaganiami edukacyjnymi i sposobem sprawdzania
osiagnigé danych zajeé¢ edukacyjnych, o ktérych mowa w ust. 3, pkt 1, lit. a).

Po dokonaniu analizy wniosku i stwierdzeniu jego zasadnoéci, dyrektor lub jego zastepca przekazujg

go nauczycielowi w celu ponownego sprawdzenia wiedzy i umiejetnodci stuchacza oraz ponownego

ustalenia oceny.

Ustalona w ten sposéb ocena jest ostateczna w tym trybie postgpowania.

10. Skala biezacych i semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowiazkowych i dodatkowych zajgc edukacyjnych

1

2)

3 3)

4)

Oceny biezace z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych ustala si¢ w stopniach wedlug
nastepujacej skali:

celujacy 6
bardzo dobry 5
dobry 4
dostateczny 3
dopuszczajacy 2

]

niedostateczny
z mozliwoscig stawiania pluséw ,+” i minusdw ,-°° przy poszczegélnych ocenach biezacych
z wyjatkiem oceny celujacej i niedostatecznej.
Zapis ocen biezacych jest prowadzony w dzienniku lekcyjnym skrétami cyfrowymi .
Scmestralne oceny klasyfikacyjne z zajeé edukacyjnych ustala sie w stopniach wediug nastepujacej skali:
celujacy
bardzo dobry
dobry
dostateczny
dopuszczajacy
niedostateczny
Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, ze poziom osiagnig¢ edukacyjnych stuchacza
uniemozliwi lub utrudni kontynuowanie nauki w semestrze programowo wyzszym szkola, w miarg
mozliwosci, stwarza stuchaczowi szanse uzupetnienia brakow.

I I. Sluchacz nieklasyfikowany:

N

2)

3)

Sluchacz moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli brak jest
podstaw do ustalenia semestralnej oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci stuchacza na zajgciach
edukacyjnych przekraczajacej potowe czasu przeznaczonego na te zajgcia w szkolnym planie nauczania.
Stuchacz nieklasyfikowany z powodu usprawiedliwionej nieobecno$ci moze zdawac egzamin
klasyfikacyjny.

Dla sfuchacza nieklasyfikowanego z zajeé praktycznych z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci, szkota
organizuje zajecia umozliwiajace uzupelnienie programu nauczania i ustalenie semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ praktycznych.

4) Na wniosek stuchacza nieklasyfikowanego z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci Rada

Pedagogiczna moze wyrazi¢ zgodg na egzamin klasyfikacyjny._

12. Egzamin klasyfikacyjny

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza si¢ w formie pisemnej i ustnej, z zastrzezeniem pkt 2.

Cgzaminy klasyfikacyjne z przedmiotéw zawodowych majg przede wszystkim forme zadan praktycznych.
Termin egzaminu klasyfikacyjnego uzgadnia si¢ ze stuchaczem.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaj¢¢ edukacyjnych w obecnosci, wskazanego
przez dyrektora szkoly, nauczyciela takich samych lub pokrewnych zaje¢ edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sig protokét zawierajacy w szczegolnosei:

a) imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w pkt 4,

b) termin egzaminu klasyfikacyjnego,

¢) zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne,

d) wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane oceny.

e) Do protokotu dolacza sie pisemne prace stuchacza i zwigzla informacje o ustnych odpowiedziach.
Protok6t stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

W przypadku nieklasyfikowania stuchacza z zajeé edukacyjnych, w dokumentacji przebiegu nauczania
zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,nieklasyfikowany™.
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7)

8)

Ustalona przez nauczyciela albo uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego semestralna ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna, z zastrzezeniem ust. 13 pkt 8.

Ustalona przez nauczyciela albo uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego niedostateczna
semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu
poprawkowego z zastrzezeniem ust.14, pkt 1.

13. Zmiany semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaj¢é edukacyjnych w wyniku zgloszonych zastrzezen przez

D)

-

S

4)

5)

6)

7)

8

9)

sluchacza

Sluchacz moze zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora szkoly, jezeli uzna, ze semestralna ocena klasyfikacyjna

7 zaje¢ edukacyjnych zostala ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania

tej oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgloszone w terminie do 7 dni po zakoficzeniu zajeé¢ dydaktycznych.

W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych =zostala ustalona

niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny, dyrektor szkoty powoluje komisje,

ktéra przeprowadza sprawdzian wiadomosci i umiejetnodci stuchacza, w formie pisemnej i ustnej

oraz ustala semestralng oceng klasyfikacyjna z danych zajeé edukacyjnych.

Termin sprawdzianu, o ktérym mowa w pkt 2, uzgadnia sie ze sluchaczem.

W sklad komisji wchodza:

a) dyrektor szkoly albo nauczyciel zajmujacy w tej szkole inne stanowisko kierownicze - jako
przewodniczacy komisji,

b) nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne,

c) dwéch nauczycieli z danej lub innej szkoly tego samego typu, prowadzacy takie same zajecia
edukacyjne.

Nauczyciel, o ktérym mowa w pkt 4, lit. b), moze by¢ zwolniony z udzialu w pracy komisji na wlasng

prosbe lub w innych, szczegéinie uzasadnionych przypadkach. W takim przypadku dyrektor szkoly

powoluje innego nauczyciela prowadzacego takie same zajecia edukacyjne, z lym ze powolanie

nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastgpuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

Ustalona przez komisje semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych nie moze byé nizsza

od ustalonej wczedniej oceny. Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna, z wyjatkiem niedostatecznej

semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajeé¢ edukacyjnych, ktéra moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu

poprawkowego, z zastrzezeniem ust. 15, pkt 1.

7. prac komisji sporzadza si¢ protokét zawierajacy w szczegélnosci:

a) skiad komisji,

b) termin sprawdzianu, o ktérym mowa w pkt 2,

¢) zadania (pytania) sprawdzajace,

d) wynik sprawdzianu oraz ustalona ocene.

e) Do protokotu dotacza sig pisemne prace stuchacza i zwiezlg informacje o ustnych odpowiedziach
sluchacza.

Sluchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu, o ktérym mowa pkt 2,

w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie. wyznaczonym przez

dyrektora szkoty.

Przepisy pkt 1-8 stosuje sig¢ odpowiednio w przypadku semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajeé

edukacyjnych uzyskanej w wyniku egzaminu poprawkowego, z tym ze termin do zgloszenia zastrzezen

wynosi 5 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu poprawkowego. W tym przypadku, ocena ustalona przez

komisje jest ostateczna,

~

. Egzamin poprawkowy

I) Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej semestrainej oceny

2)

3)

4)
5)

0)

)

klasyfikacyjnej z jednych obowiazkowych zajeé edukacyjnych.

Egzaminy poprawkowe sa przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po zakonczeniu
semestru jesiennego w terminie do korica lutego i po zakonczeniu semestru wiosennego w terminie do dnia

15 wrzeénia.

Egzamin poprawkowy skiada sie z cze$ci pisemnej i czesci ustne;j.

W szkole prowadzacej ksztalcenie zawodowe egzamin poprawkowy z zajeé praktycznych i innych
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktdrych programy nauczania przewiduja prowadzenie éwiczen,
ma forme zadan praktycznych.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zajeé¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi wyznaczono, zgodnie
z ust. 6, pkt 4 dodatkowy termin egzaminu semestralnego oraz zaje¢ edukacyjnych, z ktorych przystepuje
on do egzaminu klasyfikacyjnego.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sig protokot zawierajacy w szczeg6lnosci:
a) imie i nazwisko nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne,
b) termin egzaminu poprawkowego,
c) pytania egzaminacyjne,
d) wynik egzaminu poprawkowego oraz uzyskana ocene.
e) Do protokotu dotacza si¢ pisemne prace stuchacza i zwiezly informacje o ustnych odpowiedziach
ucznia. Protokdt stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.
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8) Stuchacz, kiéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu poprawkowego
w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie, wyznaczonym przez
dyrektora szkoly, nie pozZniej niz do korfica wrzesnia, a w szkole, w ktérej zajecia dydaktyczne konczg
si¢ w styczniu - nie péZniej niz do konica marca.

9) Sluchacz, ktéry nie zdal egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy
i powtarza semestr.

I5. Promowanie stuchacza na semestr programowo wyZszy

1} Sluchacz jest promowany po kazdym semestrze.

2) Oceny klasyfikacyine z zaje¢ edukacyjnych wedlug skali, o ktérej mowa w ust. 11, pkt 3, ustala
sig po kazdym semestrze. Oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych stanowia podstawe
do promowania stuchacza na semestr programowo wyzszy lub ukoriczenia przez niego szkoly.

4) Sluchacz otrzymuje promocj¢ na semestr programowo wyzszy, jezeli ze wszystkich obowiazkowych zajeé
edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania, uzyskal semestralne oceny klasyfikacyjne
wyzsze od oceny niedostatecznej.

5) Sluchacz, ktéry nie spefnit warunkéw okreslonych w pkt.3, nie otrzymuje promocji na semestr programowo
wyZszy i powtarza semestr.

6) Stuchacz koficzy szkote jezeli w wyniku klasyfikacji koncowej, na ktorg skiadaja sie semestralne oceny
klasyfikacyjne z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze programowo najwyzszym
oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowiazkowych zajeé¢ edukacyjnych, ktérych realizacja
zakonczyla si¢ w semestrach programowo nizszych w szkole danego typu, uzyskat oceny klasyfikacyjne
wyzsze od oceny niedostatecznej.

ROZDZIAL VIl

Postanowienia koncowe

§17.

I. Szkola Policealna Nr 4 dla Dorostych prowadzi archiwum, w ktérym gromadzone sa:
1) dokumenty przebiegu nauczania: dzienniki lekcyjne, arkusze ocen, protokoty egzaminéw,
2) teczki bytych pracownikéw szkoly.

t

Dostep do archiwum posiada dyrektor szkoly oraz jeden z pracownikéw administracji szkoty
odpowiedzialny za archiwum.

§ 18.

1. Szkota Policealna Nr 4 dla Dorostych uzywa pieczeci urzedowych zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2

Prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrgbnymi przepisami.

2
.

Zasady prowadzenia przez szkote gospodarki finansowej i materiatlowe] okreslaja odrgbne przepisy.

§ 19.
I. Projekt zmian w statucie szkoly przygotowuje i uchwala Rada Pedagogiczna.

2. Tekst jednolity statutu uchwala Rada Pedagogiczna po dokonaniu pigciu kolejnych zmian w statucie.
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