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	Wydanie wtórnika prawa jazdy

	Sprawy prowadzi Wydział  Komunikacji i Transportu 

Referat Uprawnień do Kierowania i Transportu

ul. Konarskiego 20  pok. 10/11                    tel. 41 39-53-023

	I. Podstawa prawna wykonania usługi:
1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U. 
z 2012r. poz. 1137 ze zm.)
2. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (Dz.U. z 2011, Nr 30, poz. 151)

3. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 
2 sierpnia 2012r. w sprawie wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012, poz. 973),

4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 
11 stycznia 2013r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz.U. z 2013r. poz. 83)

5. Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r /Dz.U. z 2013r., poz. 267).
 

	II. Wymagane dokumenty:
a) Utrata prawa jazdy:
· wniosek o wydanie prawa jazdy, wzór dostępny na stronie BIP powiatu –www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl oraz do pobrania w urzędzie,

· dowód osobisty (do wglądu) lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość wraz z zaświadczeniem o zameldowaniu na pobyt stały,
· dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy,
· jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób aby ukazywała głowę w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przestawiającą osobę z nakryciem głowy, pod warunkiem, że fotografia taka zamieszczona jest w dokumencie tożsamości tej osoby.
b) zniszczenie dokumentu w stopniu powodującym jego nieczytelność:
· wniosek o wydanie prawa jazdy, wzór dostępny na stronie BIP powiatu –www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl oraz do pobrania w urzędzie,

· dowód osobisty (do wglądu) lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość wraz z zaświadczeniem o zameldowaniu na pobyt stały,
· dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy,
· jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób aby ukazywała głowę w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przestawiającą osobę z nakryciem głowy, pod warunkiem, że fotografia taka zamieszczona jest w dokumencie tożsamości tej osoby.
c) wymiana danych umieszczonych w posiadanym prawie jazdy (zmiana nazwiska, adresu, terminu ważności):
· wniosek o wydanie prawa jazdy wzór dostępny na stronie BIP powiatu –www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl oraz do pobrania w urzędzie,

· dowód osobisty (do wglądu) lub inny dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość wraz z zaświadczeniem o zameldowaniu na pobyt stały,
· kserokopia posiadanego prawa jazdy,
· orzeczenie lekarskie w przypadku przedłużenia terminu ważności,
· dowód uiszczenia opłaty za wydanie prawa jazdy,
· jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm przedstawiająca osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, w taki sposób aby ukazywała głowę w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przestawiającą osobę z nakryciem głowy, pod warunkiem, że fotografia taka zamieszczona jest w dokumencie tożsamości tej osoby.

	III. Miejsce składania dokumentów:
Starostwo Powiatowe w Skarżysku-Kamiennej, 

Wydział Komunikacji i Transportu

ul. Konarskiego 20, parter, pokój 11
26-110 Skarżysko-Kamienna, lub

Biuro Obsługi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, parter



	IV. Opłaty
Opłata za wydanie prawa jazdy wynosi – 100,50zł
Opłatę można uiścić w kasie Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej bez ponoszenia dodatkowych kosztów lub poprzez bezpośrednią wpłatę na konto Starostwa Powiatowego w Skarżysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, Skarżysko-Kamienna: Getin Noble Bank SA 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002. 

	V. Sposób załatwienia sprawy:
Wydanie wtórnika prawa jazdy.

	VI. Odbiór informacji:

Prawo jazdy wydaje się uprawnionej osobie, w zależności od określonego we wniosku sposobu jego przekazania:
- za pośrednictwem operatora pocztowego,

- bezpośrednio – za pokwitowaniem odbioru. 

	VII. Termin załatwienia sprawy:
Termin załatwienia sprawy dla dokumentów,  które były wydane przez Starostę Skarżyskiego – do 9 dni roboczych. 
Termin załatwienia sprawy dla dokumentów wydanych poza Powiatem Skarżyskim określa art. 35 KPA:
· Organy administracji publicznej zobowiązane są załatwić sprawę bez zbędnej zwłoki.

· Niezwłocznie powinny być załatwiane sprawy, które mogą być rozpatrzone 
w oparciu o dowody przedstawione przez stronę,

· nie później niż w ciągu miesiąca, sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego,

· nie później niż w ciągu 2 miesięcy od wszczęcia postępowania w sprawach szczególnie skomplikowanych.
Prawa jazdy produkowane są w Polskiej Wytwórni Papierów Wartościowych w Warszawie.

	VIII. Tryb odwoławczy
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach za pośrednictwem Starosty Skarżyskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 

	IX. Inne informacje
1. Warunkiem odbioru nowego prawa jazdy jest zwrot dotychczas posiadanego przez wnioskodawcę dokumentu. 
2. Osoba posiadająca prawo jazdy jest zobowiązana zawiadomić o utracie prawa jazdy, jego zniszczeniu w stopniu powodującym nieczytelność, o zmianie stanu faktycznego wymagającego zmiany danych w nim zawartych w terminie 30 dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia.
3. Kierowca może posiadać tylko jedno ważne prawo jazdy.


