ZAMAWIAJACY:

POWIAT SKARZYSKI

z siedziba

w Skarzysku - Kamiennej
UL.KONARSKIEGO 20

26-110 SKARZYSKO-KAMIENNA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (siwz)
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO PN.:

“DOSTAWA MATERIAEOW BIUROWYCH”

Termin skladania ofert do dnia: 30.12.2013r. Godz. 10:00
Termin otwarcia ofert w dniu: 30.12.2013r. Godz. 10:30

Skarzysko - Kamienna, dn. 18 grudnia 2013r.



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Skarzyski

z siedzibg

w Skarzysku - Kamiennej

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko - Kamienna

telefon 41 3953000
faks 41 2524001
NIP: 663-18-43-857

adres strony internetowej: http://www.powiat.skarzyski.ibip.net.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

godziny urzedowania: poniedziatek 8:00 — 16:00; wtorek — piatek 7:30 — 15:30

Zamawiajacy zaprasza do ztoZenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego pn. “Dostawa materiatéw biurowych”.

1.

1.

2.

3.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w celu udzielenia zamdwienia w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. ponizej 200.000 euro.
Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907
z p6zniejszymi zmianami) zwanej w dalszej czgséci ustawa.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2013r. poz. 907 z pdzn. zmianami),

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19.02.2013r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. poz. 231),

¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16.12.2011r w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych (Dz. U. z 201 1r. Nr 282, poz. 1650).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Skarzysku - Kamiennej oraz Jednostek organizacyjnych Powiatu
Skarzyskiego, wyszczegolnionych w zataczniku nr 2 do siwz.

Materiaty biurowe winne by¢ wysokiej jakosci, fabrycznie nowe w fabrycznym opakowaniu,
kompletne, wolne od wad, dopuszczone do obrotu handlowego, zgodne z wymaganiami,
atestami jako$sciowymi i normami obowiazujacymi dla danego typu towaru.

Dostawa odbywac si¢ bedzie transportem i na koszt Wykonawcy na podstawie zamowienia
uprzednio zlozonego przez Zamawiajacego. W zamowieniu Zamawiajacy okresli:
asortyment zamawianych materialow biurowych, ilo§¢ oraz miejsce i1 termin dostawy.
Termin dostawy wskazany w zamdwieniu nie moze by¢ dluzszy niz 7 dni. Dostawy winne
by¢ realizowane w dni robocze do godz 14.30.
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Materiaty beda dostarczane sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

. Wykazy asortymentu materiatow biurowych objetych dostawa wraz z cenami zawieraja

zataczniki nr 1a - 11 do siwz i maja charakter szacunkowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania cato$ci lub do rezygnacji
z danego asortymentu materiatow biurowych w trakcie realizacji umowy, bez roszczen
finansowych ze strony Wykonawcy z tego tytutu, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Ilekro¢ w SIWZ Zamawiajacy wskazuje na znaki towarowe, patenty lub pochodzenie
produktow tylekro¢, stosownie do tresci art. 29 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy dopuszcza
zaoferowanie rozwiagzan rownowaznych, ktére nie beda gorsze pod wzgledem jakosciowym
1 uzytkowym od wymienionego przez Zamawiajacego z nazwy asortymentu.
Zaproponowane przez Wykonawceg produkty réwnowazne musza spelnia¢ wymagania
okreslone w Zalaczniku nr 1 do SIWZ. W przypadku zastosowania rozwiagzan
rownowaznych Wykonawca, zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp, obowiazany jest wykazac,
ze oferowane przez niego produkty speiniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego
(tj. nie sa gorsze pod wzgledem jakosciowym i1 uzytkowym od wymienionych przez
Zamawiajacego z nazwy), tzn. zobowiazany jest do zlozonej oferty dolaczy¢ opis tych
produktéw wraz z podaniem przeznaczenia oraz uzytecznosci proponowanego produktu.
Szczegdly wykonania przedmiotu zamoédwienia sprecyzowane zostang w umowie, jaka
Zamawiajacy podpisze z Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng.

10. Przedmiot zamowienia sktada si¢ z dwunastu zadan.

Zadanie nr 1: "Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Zespotu Szkot Ekonomicznych
w Skarzysku — Kamiennej"

Wykaz asortymentu materiatdéw biurowych objetych zamdwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr 1a do siwz.

Zadanie nr 2: "Dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Zespotu Szkét Transportowo -
Mechatronicznych w Skarzysku — Kamienne;j"

Wykaz asortymentu materiatdéw biurowych objetych zamdwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr 1b do siwz.

Zadanie nr 3: "Dostawa materiatlow biurowych na potrzeby Zespotu Szkoét Technicznych
w Skarzysku — Kamiennej"

Wykaz asortymentu materiatdéw biurowych objgtych zamdwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr 1¢ do siwz.

Zadanie nr 4: "Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkot Samochodowo —
Ustugowych w Skarzysku — Kamienne;"

Wykaz asortymentu materiatdéw biurowych objetych zamdwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr 1d do siwz.

Zadanie nr 5: "Dostawa materialow biurowych na potrzeby Zespotu Placowek
Resocjalizacyjno - Wychowawczych w Skarzysku — Kamiennej"

Wykaz asortymentu materiatdéw biurowych objgtych zamdwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr le do siwz.

Zadanie nr 6: "Dostawa materialdéw biurowych na potrzeby Zespotu Placowek Edukacyjno -
Wychowawczych w Skarzysku — Kamienne;j"

Wykaz asortymentu materiatdéw biurowych objgtych zamdwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr 1f do siwz.

Zadanie nr 7: "Dostawa materialow biurowych na potrzeby Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego Nr 2 w Skarzysku — Kamienne;j"

Wykaz asortymentu materiatdéw biurowych objetych zamdwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr 1g do siwz.

Zadanie nr 8: "Dostawa materialow biurowych na potrzeby Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Skarzysku — Kamienne;j"




Wykaz asortymentu materialow biurowych objgtych zamoéwieniem wraz z cenami zawiera
zalacznik nr 1h do siwz.

Zadanie nr 9: "Dostawa materialdow biurowych na potrzeby I Liceum Ogodlnoksztatcacego
w Skarzysku — Kamiennej"

Wykaz asortymentu materialow biurowych objgtych zamoéwieniem wraz z cenami zawiera
zalacznik nr 11 do siwz.

Zadanie nr 10: "Dostawa materialow biurowych na potrzeby Il Liceum Ogodlnoksztatcacego
w Skarzysku — Kamiennej"

Wykaz asortymentu materialow biurowych objgtych zamoéwieniem wraz z cenami zawiera
zatacznik nr 1j do siwz.

Zadanie nr 11: "Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Il Liceum Ogoélnoksztatcacego
w Skarzysku — Kamienne;"

Wykaz asortymentu materialow biurowych objetych zamoéwieniem wraz z cenami zawiera
zalacznik nr 1k do siwz.

Zadanie nr 12: "Dostawa materiatbw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Skarzysku — Kamiennej"

Wykaz asortymentu materialow biurowych objgtych zamoéwieniem wraz z cenami zawiera
zalacznik nr 1 1 do siwz.

11.Kod i nazwa wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien

CPV: 30190000-7 RoOzny sprzet i artykuly biurowe
30197630-1 Papier do drukowania
30199500-5 Segregatory, pudelka na listy, pudelka do przechowywania
i podobne wyroby
30199230-1 Koperty

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zaméwienia do dnia 31.12.2014r.

1.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu
W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, tj.:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

Na potwierdzenie warunku nalezy zlozy¢ oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiacym
zatacznik nr 4 do siwz.

b)_posiadaja wiedzg i dos§wiadczenie.

Na potwierdzenie warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiacym
zalacznik nr 4 do siwz.

c) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia,

Na potwierdzenie warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiacym
zalacznik nr 4 do siwz.

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Na potwierdzenie warunku nalezy zlozy¢ oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowiacym
zatacznik nr 4 do siwz.




10.

1.

12.

Uwaga:
Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,

potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotdow do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy speiniaja warunek udzialu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

W postgpowaniu moga wzia¢ udziat wykonawcy, ktorzy speiniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.
W przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia
16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.),
Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyja$nien
dotyczacych powiazan, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, istniejacych migdzy
przedsigbiorcami, w celu ustalenia, czy zachodza przestanki wykluczenia wykonawcy.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunki
okreslone w pkt 1 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci
wykonawcy wspolnie.

Warunek okre§lony w pkt 2 i 3 powinien spetnia¢ kazdy z tych wykonawcow samodzielnie.
Wykonawca, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, zobowiazany jest wykazaé
odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien skladania ofert, spelnianie warunkéw, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 5 ustawy.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie
ztozonych os$wiadczen i dokumentéw wyszczegolnionych w rozdziale VI niniejszej siwz,
z uwzglednieniem postanowien art. 26 ust. 3 ustawy, w/g formuly spetnia/ nie spetnia

- oddzielnie na kazde zadanie.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte na dane zadanie. Na kazde zadanie
Wykonawca sktada ofert¢ w odrebnych kopertach. Jezeli Wykonawca skfada oferte

na wiece] niz jedno zadanie, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zlozenia do pierwszej
skladanej oferty kompletu o$wiadczen i dokumentéw wyszczegdlnionych w pkt VI

niniejszej Siwz.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktoérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow wyszczegélnionych w rozdziale VI
siwz, lub ktorzy nie zlozyli petlnomocnictw albo ktorzy zlozyli wymagane przez
Zamawiajacego dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen 1 dokumentéw wyszczegdlnionych w rozdziale VI siwz.
Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamowienia, w oparciu o przestanki zawarte w art. 24 ustawy,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucona zgodnie z trescig art. 24 ust. 4
ustawy.



VLWYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawcy skladaja oSwiadczenie o spelnianiu warunkéw,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, wypelione wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 4 do siwz.

. W przypadku wykonawcé6w wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, dokumenty
wymienione w pkt 1 wykonawcy ci sktadaja lacznie.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty udziat w realizacji czgsci
zamOwienia, przedklada pisemne zobowiazanie tych podmiotdow do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy
ztozy¢:

a) oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wypetione wedlug wzoru
stanowiacego_zatacznik nr 5 do siwz;

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja  wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert;

c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéow, lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu — wystawionego
nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wlasciwego organu
— wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
nalezy ztozy¢ wraz z oferta liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej,
albo informacj¢ o tym, zZe nie nalezy do grupy kapitalowej (zatacznik nr 6 do siwz).
Przepisy art. 26 ust. 3 1 4 stosuje sig.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne
1 zdrowotne albo uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu.
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Dokumenty, o ktorych mowa w pkt VI.6 lit. a niniejszej specyfikacji, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt VI.6 lit. b niniejszej specyfikacji, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okre§la si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis pkt 7 1 8 w zakresie termindw stosuje si¢
odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem
o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

W przypadku wykonawcoé6w wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, dokumenty
potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, sktada kazdy z wykonawcédw
oddzielnie.

Jezeli oferta wykonawcoéw wystgpujacych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej
wspoOtprace tych wykonawcow.

Forma dokumentow

Dokumenty 1 o§wiadczenia, o ktérych mowa w punkcie VI niniejszej specyfikacji moga by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce (za wyjatkiem oswiadczen wymienionych w pkt VI.1, VI.4a 1 VL5
niniejszej specyfikacji, ktére musza zostaé zlozone w formie oryginatu, a takze
zobowiazania, o ktérym mowa w pkt VI.3. niniejszej specyfikacji, ktoére wymaga
zachowania formy pisemnej oraz pelnomocnictw, ktdore musi by¢ zlozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej przez notariusza). Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem
powinno by¢ sporzadzone w  sposOb umozliwiajacy identyfikacje  podpisu
(np. wraz z imienna pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢
z oryginatem).

W  przypadku wykonawcow wspoOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce lub te podmioty. W przypadku wykonawcoéw skladajacych oferte wspolna
(np. konsorcjum) podmiotem uprawnionym do poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem
kopii dokumentow podmiotowych jest pelnomocnik konsorcjum.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wyltacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski,
poswiadczonym przez osobg uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.
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Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 wust. 3 ustawy oferty skladane
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego sa jawne 1 podlegaja udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503
Z pOzniejszymi zmianami) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu
zachowania ich poufnodci, tzn. zastrzegt sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione
innym uczestnikom post¢powania.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym.
W  przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie Kkazdej
zainteresowanej osoby.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez

Wykonawce ztozone w__oddzielne] wewngtrzne] kopercie z oznakowaniem “NIE

UDOSTEPNIAC — INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
W_ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ

KONKURENCII” lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
Nastegpstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia informacji, ktore nie stanowia
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu w/w ustawy skutkowaé bedzie wylaczeniem
zakazu wujawniania zastrzezonych informacji. W konsekwencji oferta taka bedzie
przedmiotem oceny w postgpowaniu, z tym ze Zamawiajacy zobowiazany jest ujawnic¢ takze
te informacje, ktore Wykonawca objal swoim bezskutecznym zastrzezeniem zakazu ich
udostgpniania.

Wykonawca w_szczegdlnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu

wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w_ofercie
(por. art. 86 ust. 4 ustawy).

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

SIWZ zostata opublikowana w wersji elektronicznej na stronie internetowej Biuletynu
Informacji  Publicznej  Starostwa  Powiatowego w  Skarzysku -  Kamiennej
http://www.powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Kazda ze stron na Zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wyjasnienia do oferty oraz brakujace dokumenty Wykonawca przekazuje faksem lub droga
elektroniczng z zastrzezeniem, iz ich oryginaty lub poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
kopie niezwtocznie przesle do Zamawiajacego.

Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz, kierujac swoje
zapytania na piSmie pod adres: Starostwo Powiatowe ul. Konarskiego 20, 26-110
Skarzysko — Kamienna. Zapytania moga by¢ sktadane faksem pod numer:(41) 25-24-001
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lub droga elektroniczna na adres: starostwo@skarzysko.powiat.pl pod warunkiem
niezwlocznego potwierdzenia tre§ci zapytania na pisSmie (np. przestania wlasnorgcznie
podpisanego zapytania operatorem pocztowym).

Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci siwz wptynal do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 6 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazal siwz, bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli siwz jest udostgpniana na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu

wyjasnienia watpliwos$ci dotyczacych siwz.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ siwz. Dokonana zmiang siwz Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz jest udostgpniana na stronie
internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

Jezeli zmiana tresci siwz prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany treSci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoéwieniu jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano siwz oraz na swojej stronie internetowej http://www.powiat.skarzyski.ibip.net.pl
Zamawiajacy moze po zamieszczeniu ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
bezposrednio poinformowaé o wszczgeiu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego znanym sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
swiadcza dostawy bedace przedmiotem zamdwienia.

Do kontaktu z Wykonawcami uprawnione sa osoby:

- Barbara Dygas - tel. (41) 39 53 094, w dniach: poniedziatek w godzinach 8:00 do 16:00,
wtorek - piatek w godzinach 7:30 do 15:30;

- Mariusz Bodo - tel. (41) 39-53-007, w dniach: poniedzialek w godzinach 8:00 do 16:00,
wtorek - piatek w godzinach 7:30 do 15:30.

VIILWYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uplywem terminu zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Tres$¢ oferty musi odpowiadacé tresci siwz.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofert¢ na dane zadanie. Na kazde zadanie
Wykonawca sklada oferte w odrebnych kopertach. Jezeli Wykonawca sklada oferte

na wiecej niz jedno zadanie, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia do pierwszej_
skladanej oferty kompletu oswiadczen i1 dokumentoéw wyszczegdlnionych w pkt VI

niniejszej siwz.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zalaczniki i dokumenty
nalezy sporzadzi¢ wedtug wzorow i wymogow siwz. Niedopuszczalne sa modyfikacje, ktore
zmienityby tre$§¢ o$wiadczen, informacji oraz warunkéw podanych w zapisach niniejszej
SIWZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie pismem czytelnym, dlugopisem lub nie$cieralnym atramentem.
Oferta musi by¢ sporzadzona na wzorze, stanowigcym zalacznik nr 3a - 31 do siwz.
Sporzadzenie oferty na innym wzorze spowoduje odrzucenie oferty.

Wszystkie strony oferty (wraz z zatacznikami) powinny by¢ podpisane przez Wykonawcg -
osobg (osoby) upowazniong (upowaznione) do sktadania o§wiadczen woli, zgodnie z aktem
rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi lub petlnomocnikow upowaznionych
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca moze nie podpisywaé stron oferty, jezeli wszystkie kartki oferty sa trwale
zszyte lub scalone w inny sposob.

Oferta niepodpisana lub podpisana przez osobg nieupowazniong zostanie odrzucona.
Podpisy nalezy sktada¢ w spos6b umozliwiajacy identyfikacje¢ podpisujacego. Zamawiajacy
uznaje, ze podpisem jest ztozony wilasnorgcznie znak, z ktérego mozna odczyta¢ imig
1 nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera
imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla),
z ktorego mozna odczyta¢ imig i nazwisko podpisujacego.

Zaleca sig, by kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi numerami,
a numeracja powinna zaczyna¢ si¢ od nr 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.
Wykonawca moze nie numerowac stron niezapisanych. Strony oferty powinny by¢
potaczone w sposob trwaly. Za kompletnos¢ ztozonej oferty, ktora nie zostata
ponumerowana, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ naniesione czytelnie

i parafowane wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Na oferte skladaja sie:

1) Formularz oferty wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3a - 31 do siwz oraz wykaz
asortymentu materialdw biurowych wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr la - 11
do siwz - wymagana forma dokumentu - oryginat

2) Pelnomocnictwo, jezeli osoba/y podpisujace ofert¢ dzialaja na podstawie
pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywad
uprawnienie do podpisania oferty - wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia
potwierdzona przez notariusza,

3)  Pelnomocnictwo  do  reprezentowania =~ Wykonawcéw ~ w  postgpowaniu
albo w postgpowaniu 1 zawarciu umowy w przypadku wspdlnego ubiegania sig
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o udzielenie zamowienia - wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia potwierdzona
przez notariusza,

4) Oswiadczenia 1 dokumenty wymienione w pkt VI SIWZ, w tym pisemne zobowiazanie
innych podmiotow do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia w przypadku, gdy Wykonawca
wykazujac spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu polega na zasobach tych
podmiotdéw oraz informacjg o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j lub listg¢ podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy
kapitatowej.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnos$ci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert. Zaleca si¢, aby oferta byta ztozona w kopercie bezpiecznej, foliowe;.

Koperta winna by¢ zaadresowana na:
Starostwo Powiatowe

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko - Kamienna

oraz opatrzona napisem:
Oferta na ,,Dostawe materialow biurowych”

z dopiskiem nie otwiera¢ przed godz. 10:30 dnia 30.12.2013r.
Dopuszcza si¢ opatrywania koperty napisami lub symbolami identyfikacyjnymi
Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wedlug takich samych zasad jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo, przed uplywem terminu sktadania ofert wycofac si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten
sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu poprawnos$ci postgpowania
Wykonawcy oraz zgodnos$ci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty.
Koperty z ofertami wycofanymi nie bgda otwierane.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty sporzadzone $ci§le wedlug okreslonych wymagan nalezy sktada¢ w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Skarzysku - Kamiennej ul. Konarskiego 20 w Biurze Obstugi
Interesanta do dnia 30.12.2013r. do godziny 10:00.

Dotrzymanie w/w terminu dotyczy rowniez ofert sktadanych droga pocztowa, liczy si¢
moment wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

Oferte ztozona po w/w terminie zwraca si¢ niezwlocznie.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.12.2013r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego
- pok. 102.

Otwarcie ofert jest jawne.
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. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia Zamawiajacy poda nazwy (firm) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 5 i 6, przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktorzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w Specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, powinien w cenie brutto ujaé wszelkie koszty niezbgdne
dla prawidlowego i pelnego wykonania danego zadania, uwzgledniajac caty zakres zadania
oraz inne optaty i podatki zastosowane przez wykonawcg.

Oferte nalezy sporzadzi¢ przy uwzglednieniu warunku, ze cato$¢ materialdéw oraz srodkow
technicznych niezbgdnych do wykonania zadania dostarcza Wykonawca.

Wykazy asortymentu materiatéw biurowych objetych zamdowieniem, stanowiace zalaczniki
nr la - 11 do siwz, maja charakter szacunkowy.

Wykonawca w zatacznikach nr la - 11 do siwz wypetni wszystkie rubryki, podajac
dla kazdego asortymentu ceng jednostkowa netto oraz nazwe produktu / producenta.

Cena ofertowa okreslona w Formularzu oferty (zatacznik nr 3a - 31 do siwz) bedzie
stanowi¢ podstawg przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

Ceng nalezy poda¢ w polskich ztotych z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku
z odpowiednim zaokragleniem w dot lub w gére w nastgpujacy sposob:

- w dot — jezeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5;

- w gore — jezeli kolejna cyfra jest wigksza od 5 lub réwna 5.

cena ofertowa brutto = cena netto + podatek VAT

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN.

Cena oferty podana liczba powinna by¢ zgodna z cena wyrazona stownie.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng za zamowienie.

XIII. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Jedynym kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
bedzie cena brutto za realizacj¢ danego zadania — znaczenie kryterium 100%.

Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja przetargowa.

Oferty beda oceniane w dwoch etapach:

I etap — ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnos$ci oferty.

Przed przystapieniem do oceny ofert wedlug kryteriow, Komisja przetargowa dokona
sprawdzenia czy Wykonawcy spelniaja warunki wymagane przez Zamawiajacego
na podstawie ztozonych przez Wykonawcow dokumentéw oraz czy oferty nie podlegaja
odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy. Oferty nie spetniajace wymagan okreslonych
ustawa 1 niniejsza siwz, zostang odrzucone.

II etap — ocena merytoryczna.

W tym etapie w odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy spehili podstawowe warunki
formalne Komisja przetargowa dokona oceny ich ofert. Jedynym kryterium bedzie cena.
Najwigksza ilo§¢ punktow otrzyma ten Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza ceng.
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W odniesieniu do pozostatych Wykonawcoéw Komisja przetargowa postugiwac si¢ bedzie
nastgpujacym wzorem:

najnizsza cena sposrod ofert waznych
warto$¢ punktowa = x 100 %
cena oferty badanej
4. Zamawiajacy przy wyliczaniu ilosci punktow przyjmuje zasad¢ zaokraglania wielkosci
wynikajacej z wyliczen do dwoch miejsc po przecinku.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych treSci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem
art. 87 ust. 1 a1 2 ustawy, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze siwz, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jestniezgodna z ustawa;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia;
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;
8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

8. Jezeli nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

9. Zamawiajacy przyzna zamowienie temu Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie, spelnia wymagania okreslone w siwz oraz uzyskala najwigksza ilo$¢
punktow na dane zadanie. Z Wykonawca, ktdry zlozy najkorzystniejsza ofertg, zostanie
podpisana umowa, ktorej projekt stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji. Termin
zawarcia umowy zostanie okreslony po rozstrzygnigciu postgpowania.

XIV.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania zgodnie z przepisami art. 92 Iub art. 93
ustawy.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktérego
oferta na dane zadanie zostala wybrana jako najkorzystniejsza, w terminie nie krétszym
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niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo 10 dni, jezeli przestane zostato w inny sposob.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem
termindéw, o ktérych mowa w pkt 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata
ztozona tylko jedna oferta lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
wykonawcy.

4. Osoby reprezentujace Wykonawce najkorzystniejszej oferty przy podpisaniu umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego powinny posiada¢ ze soba dokumenty potwierdzajace
ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentow zataczonych do oferty.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
spos$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

6. Jezeli oferta wykonawcoéw wystepujacych wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej
wspoOtprace tych wykonawcow.

XV.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofert¢, wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.PROJEKT UMOWY

1. Umowa, ktora bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postgpowania
o udzielenie zamowienia, bedzie zawierata wszystkie zapisy podane w projekcie umowy,
stanowiacy zatacznik Nr 7 do niniejszej specyfikacji z uwzglednieniem tresci oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania calosci lub do rezygnacji
z danego asortymentu materialow biurowych w trakcie realizacji umowy, bez roszczen
finansowych ze strony Wykonawcy z tego tytutu, na co Wykonawca wyraza zgodg.

XVILOPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czg$ciowych.

Przedmiot zamodwienia sklada sie z dwunastu zadan.

Zadanie nr 1: "Dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Zespolu Szkét Ekonomicznych
w Skarzysku - Kamiennej"

Zadanie nr 2: "Dostawa materialdw biurowych na potrzeby Zespotu Szkoét Transportowo -
Mechatronicznych w Skarzysku - Kamiennej"

Zadanie nr 3: "Dostawa materialow biurowych na potrzeby Zespolu Szkét Technicznych
w Skarzysku - Kamiennej"

Zadanie nr 4: "Dostawa materialdw biurowych na potrzeby Zespotu Szkél Samochodowo —
Ustugowych w Skarzysku - Kamienne;"

Zadanie nr 5: "Dostawa materiatdéw biurowych na potrzeby Zespotu Placowek Resocjalizacyjno
- Wychowawczych w Skarzysku - Kamiennej"

Zadanie nr 6: "Dostawa materialdéw biurowych na potrzeby Zespotu Placéwek Edukacyjno -
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Wychowawczych w Skarzysku - Kamienne;j"

Zadanie nr 7: "Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego Nr 2 w Skarzysku - Kamiennej"

Zadanie nr 8: "Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Skarzysku - Kamiennej"

Zadanie nr 9: "Dostawa materiatbw biurowych na potrzeby I Liceum Ogolnoksztalcacego
w Skarzysku - Kamienne;j"

Zadanie nr 10: "Dostawa materialéw biurowych na potrzeby II Liceum Ogolnoksztalcacego
w Skarzysku - Kamienne;j"

Zadanie nr 11: "Dostawa materiatow biurowych na potrzeby III Liceum Ogolnoksztalcacego
w Skarzysku - Kamienne;j"

Zadanie nr 12: "Dostawa materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Skarzysku - Kamiennej"

XVIILINFORMACJE 0] PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPEENIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6i 7

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowienia uzupetniajacego.

XIX.OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNYCH WARUNKOW, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKALDANIE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XX.INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM
A WYKONAWCA

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskie;j.

XXI. INFORMACJE DOTYCZACE POWIERZENIA ZAMOWIENIA
PODWYKONAWCOM

Zamawiajacy nie zastrzega, ze czgS¢ lub calo$¢ zamoéwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czg$ci zamdwienia,
ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

W przypadku wykonania przedmiotu umowy przy pomocy podwykonawcéw, Wykonawca
ponosi odpowiedzialno§¢ wobec Zamawiajacego za wszystkie dziatania lub zaniechania
podwykonawcow, jak za wlasne.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia lub zaniedbania podwykonawcow
i ich pracownikéw w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania
jego wilasnych pracownikow.
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XXII. INFORMACJE O UMOWIE RAMOWEJ, AUKCJI ELEKTRONICZNEJ,
ZWROCIE KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.
2. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (Dzial VI ustawy)

1. Srodki ochrony prawnej, przewidziane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych, przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes
prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé¢ uszczerbku w wyniku naruszenia
przez zamawiajacego przepisow ustawy.

2. Odwotanie przyshuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

3. Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania
0 ceng;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

4) odrzucenia oferty odwolujacego.

XXIV. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI

zatacznik nr 1a - 11 - wykaz asortymentu materiatow biurowych

zatacznik nr 2 - wykaz jednostek

zatacznik nr 3a - 31 - formularz oferty

zatacznik nr 4 - oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
zatacznik nr 5 - o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
Zalacznik Nr 6 - informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowe;j

Zakacznik Nr 7 - projekt umowy

Wszystkie zataczniki do niniejszej SIWZ stanowia jej integralna czgs¢.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2013r. poz. 907 ze zmianami) wraz z aktami wykonawczymi do niej oraz Kodeksu cywilnego.

ZATWIERDZAM

w oparciu o Uchwatg Nr 53/140/2013
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego
z dnia 18.12.2013r.

Przewodniczacy Zarzadu Powiatu
Skarzyskiego

Michal Jedrys

Skarzysko - Kamienna, dn. 18 grudnia 2013r.
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