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Uchwata Nr 12/27/2009
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego
z dnia 17.03.2009 r.

w sprawie: organizacji roku szkolnego 2009/2010 w placéwkach oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Powiatu Skarzyski.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6Zniejszymi zmianami) oraz art. 34 a
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256
poz. 2572 z pézniejszymi zmianami) uchwala si¢ co nast¢puje:

§1

Zobowiazuje si¢ dyrektoréw podleglych placéwek do sporzadzenia arkuszy organizacyjnych na rok
szkolny 2009/2010 zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego
2002 roku w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142 z
pOzniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 7 marca
2005 r. w sprawie rodzajow i szczegétowych zasad dziatania placéwek publicznych, warunkéw pobytu
dzieci i mlodziezy w tych placéwkach oraz wysokosci i zasad odplatnosci wnoszonej przez rodzicow za
pobyt ich dzieci w tych placoéwkach (Dz. U. Nr 52 poz. 467 z pdZniejszymi zmianami)

§2

Przy sporzadzaniu arkuszy organizacyjnych kierowac si¢ wytycznymi stanowigcymi zatacznik do
uchwaty.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Edukacji, Kultury, Sportu 1 Turystyki

Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamienne;.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Skarzyskiego

Jerzy Zmijewski
Podpisy cztonkéw Zarzadu Powiatu:

1. Leszek Lepiarz .......ccccceevvviiiniiiiniiiiiiieeeen
2. Artur Berus ......ooeeeeiiiiiieeiieeeeeee e



3. Jolanta Garbala .........coovvveeeeiiiiiiiieeeeeeeeeee,
4. Janusz Ordynski ......coccevveerieenieinicnniecnieenn

WYTYCZNE DO ARKUSZY ORGANIZACYIJNYCH
na rok szkolny 2009/2010

1)Arkusz organizacyjny jest podstawowym dokumentem pracy szkoly/placowki taczacym zajecia
dydaktyczne z jej budzetem.

2)Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowig ramowe plany nauczania wlasciwe dla danego
typu szkoty zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002
roku w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142 z
pOZniejszymi zmianami).

3)Organizacje 1 zasady dzialania placowek publicznych okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie rodzajow i szczegdétowych zasad dziatania
placéwek publicznych , warunkéw pobytu dzieci i mlodziezy w tych placowkach oraz wysokosci i
zasad odptatnosci wnoszonej przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych placéwkach (Dz. U. Nr 52 poz.
467 z pdzniejszymi zmianami)

4)Arkusz organizacyjny winien by¢ sporzadzony w systemie elektronicznym Vulcan.

5)Oddzialy oraz liczba uczniéw w szkofach ponadgimnazjalnych:

a)w klasach pierwszych szk6t mtodziezowych liczebnos$¢ uczniéw nie mniejsza

niz 28 i nie wiekszaniz 30 uczniéw,

b)w klasach pierwszych szkot dla dorostych nie mniejsza niz 35 stuchaczy,

c)klasy pierwsze przy naborze nalezy tworzy¢ jako jednozawodowe,

d)na utworzenie klas wielozawodowych oraz klas pierwszych mniejszych niz

28 uczniéw i wigkszych niz 30 uczniéw wymagana jest po pierwszej turze naboru zgoda Zarzadu
Powiatu Skarzyskiego.

6)W arkuszu organizacyjnym nie nalezy przydziela¢ nauczycielom godzin ponadwymiarowych.
Godziny ponad pensum umieszczamy w rubryce wakat.

7T)Nauczycielowi moze by¢ udzielona znizka godzin dydaktycznych, jedynie

po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

8)Nauczyciel korzystajacy ze znizki godzin nie moze mie¢ godzin ponadwymiarowych.
9)Przedmioty realizowane w ramach godzin przeznaczonych na zajgcia fakultatywne nie podlegaja
podziatowi na grupy.

10)Doradztwo zawodowe uwzglednia si¢ jedynie w arkuszach Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j
oraz Centrum Ksztalcenia Praktycznego w wymiarze po 1 etacie.

11)Limit etatow:

a)pracownicy pedagogiczni :



wicedyrektorzy 13 — 24 oddziatléw - 1 etat

— na kazde kolejne 12 oddziatéw - 1 etat

Inne stanowiska kierownicze moga by¢ tworzone (jezeli statut szkoly lub placéwki przewiduje takie
stanowiska) po uzyskaniu, kazdego roku zgody organu prowadzacego szkotg.

Pedagog szkolny

do 300 uczniow - 0,5 etatu

od 301 do 1000 uczniéw - 1 etat

powyzej 1000 uczniéw - 1,5 etatu

W ramach powyzszego limitu moze by¢ zatrudniony na cz¢s$¢ etatu psycholog.

bibliotekarze

do 300 uczniow - 0,5 etatu

od 301 — 551 uczniéw - 1 etat

na kazde nastgpne 250 ucznidéw - 0, 5 etatu

Do liczby uczniéw dolicza si¢ nauczycieli korzystajacych z biblioteki. Nie przewiduje si¢ odrgbnej
obsady czytelni.

b)Przy planowaniu etatow nalezy kierowac si¢ wskaznikiem GUS (dla wojewddztwa Swigtokrzyskiego)
— 1,72 etatu / oddzial w tym stanowiska kierownicze, bibliotekarze, pedagog szkolny, wychowawca
zajec Swietlicowych.

12)Podziat na grupy dokonac¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodoweji Sportu z dnia
12 lutego 2002 roku w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15
poz. 142 z pdZniejszymi zmianami) oraz w uzgodnieniu z organem prowadzacym.

13)Zawieranie dodatkowych uméw o prace wynikajacych z dlugoterminowego zastgpstwa na
stanowiskach niepedagogicznych jest dopuszczalne wytacznie na czas okreslony, w porozumieniu z
gléwnym ksiggowym szkoly.

14)Na arkuszu organizacyjnym dyrektor umieszcza adnotacje o terminie i rodzaju opinii rady
pedagogicznej na temat organizacji pracy szkoty.

15)Gt6éwna ksiggowa umieszcza na arkuszu adnotacje o finansowych mozliwosciach realizacji projektu
arkusza organizacyjnego.

16)Aneksy do arkuszy winny by¢ przedstawione w organie prowadzacym jako informacja o zmianie po
zaopiniowaniu przez organ nadzorujacy.

17)Aneksy do arkuszy, z ktérych wynikaja zmiany powodujace zwigkszenie wydatkéw budzetowych
moga byc wdrazane do realizacji po zatwierdzeniu przez organ prowadzacy. Nalezy je sktadaé
kazdorazowo z wyprzedzeniem co najmniej tygodnia przed koniecznoscia wprowadzenia zmiany w
arkuszu organizacyjnym szkoty/placowki.

18)W razie koniecznosci zorganizowania dla uczniéw zajeé rewalidacyjnych nalezy do arkusza zataczy¢
orzeczenia Poradni Pedagogiczno-Psychologicznej o potrzebie takich zajec.

19)Centrum Ksztalcenia Praktycznego wraz z arkuszem organizacyjnym na rok szkolny 2009/2010
dostarcza umowy na ksztalcenie praktyczne uczniéw podpisane ze szkotami.

20)Dyrektorzy szkét i placowek sporzadzaja arkusz organizacyjny i przekazuja organowi
prowadzacemu do dnia 28 kwietnia 2009 roku.
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Pan Cezary Ciosk
Przewodniczacy Komisji
Oswiaty, Kultury, Sportu

1 Turystyki

Rady Powiatu Skarzyskiego

W odpowiedzi na pismo znak: BR-0052-IV/13/2006 z dnia 29 maja 2006 roku w zalaczeniu przesylamy
wytyczne do organizacji roku szkolnego 2006/2007.



WYTYCZNE DO PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH
w placéwkach oswiatowych z wylaczeniem szkét ponadgimnazjalnych
w roku szkolnym 2006/2007

1)Przy sporzadzaniu projektéw organizacji pracy nalezy wzia¢ pod uwage obowiazujace dla danej
placowki akty prawne oraz przyznane Srodki finansowe.

2)Arkusz organizacji pracy placowki winien obejmowac wylacznie przedmioty i zajgcia obowiazkowe
wynikajace z ramowych planéw nauczania ustalonego dla danego typu placéwki.

3)W projekcie arkusza organizacyjnego nalezy przydzieli¢ godziny do wysokosci obowigzujacego
pensum. Pozostate godziny prosz¢ wykazaé w wakatach.

4)Nie objety arkuszem organizacyjnym przydziat godzin ponadwymiarowych dla kadry kierownicze;j
wymaga pozytywnej opinii organu prowadzacego. Nie przewiduje si¢ ptatnych zastepstw dla kadry
kierowniczej.

5)Nauczycielowi korzystajacemu ze znizki godzin nie moga by¢ przydzielane godziny
ponadwymiarowe.

6)W arkuszu nalezy umiescié realizowana w szkole liczbg godzin religii po dokonaniu uzgodnien z
proboszczem parafii delegujacej kadre katechetyczna.

7)Zawieranie dodatkowych uméw o prace wynikajacych z dlugoterminowego zastgpstwa na
stanowiskach niepedagogicznych jest dopuszczalne wytacznie na czas okre§lony, w porozumieniu z
gléwnym ksiggowym placéwki.

8)Sporzadzanie aneksOw do arkusza organizacji pracy szkoly i przesytania ich do Wydziatu Edukacji,
Kultury 1 Sportu jest konieczne w kazdym przypadku zmiany 1 podlega zatwierdzeniu.

9)Projekt arkusza winien by¢ zaopiniowany przez rad¢ pedagogiczng oraz parafowany przez
przedstawicieli zwiazkow zawodowych z ewentualnym dotaczeniem protokétu rozbieznosci.
10)Gtéwna ksiggowa umieszcza w arkuszu adnotacje o finansowych mozliwosciach realizacji projektu
arkusza organizacyjnego.

11)Arkusze organizacji pracy szkot (2 egzemplarze ) zaopiniowane przez wizytatora Kuratorium
Oswiaty i gtéwna ksiggowa placéwki zatwierdzane beda przez Wicestarostg.



WYTYCZNE DO PROJEKTOW ORGANIZACYINYCH
SZKOL PONADGIMNAZJALNYCH
w roku szkolnym 2006/2007

21)Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowia ramowe plany nauczania wtasciwe dla danego
typu szkoly zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002
roku (Dz. U. Nr 15 poz. 142 ze zmianami z 2002 roku Dz.U. Nr 137 poz. 1155, z 2003 roku Dz. U. Nr
39 poz. 337 1 Nr 116 poz. 1093, z 2004 roku Dz. U. Nr 43 p0z.393, z 2005 roku Dz.U. Nr 30 poz. 252?
22)Srednia ilo§¢ uczniéw winna byé :

a)w szkotach miodziezowych nie mniejsza niz 28 uczniéw, a w klasach I nie mniejsza niz 30 uczniéw,
b)w szkotach dla dorostych nie mniejsza niz 30 stuchaczy, a w klasach pierwszych nie mniejsza niz 35
stuchaczy.

23)Arkusz organizacji pracy szkoty winien obejmowaé wylacznie przedmioty obowigzkowe wynikajace
z ramowego planu nauczania ustalonego dla danego typu szkoty (klasy).

24)Godzin przyznanych na nauczanie indywidualne nie nalezy umieszczaé

w arkuszu. Organizacje tych zajeé okreslaja odregbne przepisy i przyjeta procedura.

25)Zajecia pozalekcyjne nie sa umieszczane w arkuszu. Organizacje tych zajec okresla odrgbny
regulamin.

26)W projekcie arkusza organizacyjnego nalezy przydzieli¢ godziny do wysokosci obowiazujacego
pensum. Pozostate godziny prosze¢ wykazaé w wakatach.

27)Nie objety arkuszem organizacji pracy szkoly przydziat godzin ponad wymiarowych dla kadry
kierowniczej wymaga pozytywnej opinii organu prowadzacego. Nie przewiduje si¢ platnych zastepstw
dla kadry kierownicze;..

28)Nauczycielowi korzystajacemu ze znizki godzin nie moga by¢ przydzielane godziny
ponadwymiarowe.

29)Dopuszcza si¢ w ramach przyznanych Srodkéw aby w klasach, w ktérych wymiar godzin do
dyspozycji wychowawcy w ramowym planie nauczania wynosi

Y, zwigkszy¢ do peinej godziny.

30)Dyrektorzy szko6t opracuja i przedstawia do wiadomosci nauczycieli przed rozpoczgciem roku
szkolnego plan pracy dla tych nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zajg¢ w pewnych okresach roku
szkolnego nie wyczerpuje obowigzujacego tygodniowego wymiaru godzin (art. 42 Karty Nauczyciela).
Tak ustalony harmonogram jest integralng cz¢scia planu organizacyjnego szkoty.

31)Ewentualny podzial na grupy (w ramach przyznanych srodkéw) — zgodnie z § 6 rozporzadzenia
MENIS z dnia 12 lutego 2002 w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych.
32)Przedmioty realizowane w ramach godzin przeznaczonych na zajecia fakultatywne nie podlegaja
podziatowi na grupy.

33)Limit etatow:

a)pracownicy pedagogiczni :

wicedyrektorzy 13 — 24 oddzialéw - 1 etat

— na kazde kolejne 12 oddziatéw - 1 etat

inne stanowiska kierownicze moga by¢ tworzone za zgoda organu prowadzacego szkote.

Pedagog szkolny

do 300 uczniéw - 0,5 etatu

od 301 dO 1000 uczniéw - 1 etat

powyzej 1000 uczniéw - 1,5 etatu

W ramach powyzszego limitu moze by¢ zatrudniony na czes¢ etatu psycholog.

bibliotekarze



do 300 ucznidw - 0,5 etatu

od 301 — 551 uczniéw - 1 etat

na kazde nastgpne 250 ucznidéw - 0, 5 etatu

Do liczby uczniéw dolicza si¢ nauczycieli korzystajacych z biblioteki. Nie przewiduje si¢ odrgbnej
obsady czytelni.

Przy planowaniu etatow kierowac si¢ wskaznikiem MEN — 1,96 etatu / oddziat

w tym stanowiska kierownicze, bibliotekarze, pedagog szkolny, wychowawca zaj¢¢ swietlicowych.
b)ustalajac liczbe stanowisk administracji 1 obstugi nalezy dazy¢ do osiagnigcia wskaznika
proponowanego przez MEN< 0,375 stanowiska / oddzial.

34)Zawieranie dodatkowych uméw o prace wynikajacych z dlugoterminowego zastgpstwa na
stanowiskach niepedagogicznych jest dopuszczalne wytacznie na czas okreslony, w porozumieniu z
gtéwnym ksiggowym szkoty.

35)Sporzadzanie anekséw do arkusza organizacji pracy szkoty i przesylania ich do Wydziatu jest
konieczne w kazdym przypadku zmiany i podlega zatwierdzeniu.

36)W arkuszu nalezy umiesci¢ nazwiska oséb odchodzacych na emeryture, przechodzacych w stan
nieczynny lub odchodzacych z placéwki z innych przyczyn.

37)W czesci arkusza dotyczacej przydzialu godzin dla nauczycieli oprocz stazu pracy i wyksztalcenia,
podajemy jeszcze stopien awansu zawodowego: S — stazysta, K — kontraktowy, M — mianowany, D —
dyplomowany. W czesci dotyczacej przedmiotdw, szkét i klas podajemy liczbg godzin w klasie
wynikajaca z planu nauczania, a nizej liczbg godzin po uwzglednieniu podziatu na grupy.

38)G1éwna ksiggowa umieszcza w arkuszu adnotacje o finansowych mozliwosciach realizacji projektu
arkusza organizacyjnego.

39)Projekt arkusza winien by¢ zaopiniowany przez radg pedagogiczng oraz parafowany przez
przedstawicieli zwiagzkéw zawodowych z ewentualnym dofaczeniem protokétu rozbieznosci.
40)Arkusze organizacji pracy szk6t opiniowane przez wizytatora Swictokrzyskiego Kuratorium Oswiaty
beda zatwierdzane przez Wicestaroste.
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