BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

22/49/ 2007

2007-06-12

UCHWALA NR 22/49/2007

ZARZADU POWIATU SKARZY SKIEGO

z dnia 5 czerwca 2007 roku

W sprawie:

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.), § 70 ust. 3 zalacznika do Uchwaty Nr
XV1/95/2004 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 27.02.2004 r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu
Skarzyskiego oraz § 5 uchwaty Nr V/31/99 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 25 lutego 1999 r. w
sprawie powotania Zarzadu Drég Powiatowych w Skarzysku — Kamienne;j

Zarzad Powiatu uchwala co nastgpuje:

§ 1.

Przyjmuje si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Skarzysku — Kamiennej w
brzmieniu ustalonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Traci moc Uchwata Nr 50/61/1999 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Skarzysku — Kamienne;.

§ 3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych w Skarzysku - Kamiennej.

§ 4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu Powiatu
Jerzy Zmijewski

1. Leszek Lepiarz ...........ccoeueeeennee.
2. Artur Berus .....ccceevvieiiiiiiennnenn.
3. Cezary Ciosk ......ccoevvevviiennnnen.
Uzasadnienie

Zarzad Drég Powiatowych w Skarzysku — Kamiennej powotany Uchwala Nr V/31/99 Rady Powiatu
Skarzyskiego z dnia 25 lutego 1999 r. w sprawie powotania Zarzadu Drég Powiatowych w Skarzysku —



Kamiennej dziala w oparciu o Regulamin Organizacyjny wprowadzony Uchwalg Nr 50/61/1999
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Skarzysku — Kamienne;.

Od 1999 r. w obowiazujacych przepisach zaszlo jednak wiele zmian. Zaistniata wigc koniecznos¢
dostosowania Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych do zadar realizowanych przez
jednostke.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W SKARZYSKU — KAMIENNE]

ROZDZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1.Zarzad Drég Powiatowych w Skarzysku — Kamiennej zwany w dalszej czesci ,,Zarzadem Drég”
zostat utworzony uchwatq Rady Powiatu w Skarzysku — Kamiennej nr V/31/99 z dnia 25 lutego 1999
roku w sprawie powolania Zarzadu Drég Powiatowych w Skarzysku — Kamienne;.

2.Zarzad Drog jest jednostka organizacyjna Powiatu Skarzyskiego, finansowana z budzetu powiatu.
3.Zarzad Drég samodzielnie prowadzi gospodarke kadrowa, finansowa i socjalna.

§2

Zarzad Drég dziata w oparciu o przepisy:

1)Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1592 ze zm.),

2)Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 19, poz.
115),

3)ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr
142 po. 1593 ze zm.),

4)Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.),
5)Przepiséw wykonawczych do w/w ustaw,

6)Statutu Zarzadu Drég Powiatowych w Skarzysku — Kamiennej nadanego Uchwata Nr 57/X1/2007
Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 31 maja 2007 r. w sprawie nadania statutu Zarzadowi Drog
Powiatowych w Skarzysku — Kamienne;.

§3

1.Siedziba Zarzadu Drég miesci si¢ w Skarzysku — Kamiennej przy ul. Konarskiego Nr 20.

2.Zarzad Drog postuguje sig pieczecia podtuzng o tresci:

Zarzad Drég Powiatowych

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko — Kamienna

NIP 663-16-24-842 REGON 299943988

3.Przy znakowaniu korespondencji Zarzad Drog postuguje si¢ symbolem ZDP.

§4
1.Zarzad Drég obejmuje swoim zakresem dziatania obszar administracyjny powiatu skarzyskiego.
2.Sie¢ drog pozostajaca w administracji Zarzadu Drég stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5
Do pracownikéw Zarzadu Drég w zakresie praw i obowiazkéw maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.).



§6
Koordynatorem wszystkich dziatai Zarzadu Drég jest etatowy cztonek Zarzadu Powiatu, wyznaczony
przez Zarzad Powiatu.

ROZDZIAEL 1I. STRUKTURA ZARZADU DROG POWIATOWYCH

§7

1.Na czele Zarzadu Drég stoi Dyrektor.

2.Dyrektora Zarzadu Drég zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

3.W sktad Zarzadu Drég wchodza:

1) Sekcja Finanséw, Administracji i Spraw Pracowniczych,

2) Stuzba Liniowa,

3) Sekcja Administrowania Drogami.

4.Schemat organizacyjny Zarzadu Drég okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

1.Dyrektor reprezentuje Zarzad Drog na zewnatrz, organizuje jego praceg i jest przetozonym
pracownikéw Zarzadu Drog.

2.Dyrektor kieruje praca Zarzadu Drég przy pomocy Zastgpcy Dyrektora, Gtéwnego Ksiggowego oraz
Kierownika Zespotu, przy Scistej wspétpracy z Cztonkiem Zarzadu Powiatu odpowiedzialnym
merytorycznie za Zarzad Drég.

3.W przypadku nieobecnosci Dyrektora praca Zarzadu Drog kieruje Zastgpca Dyrektora.

§9

1.Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztalt pracy Zarzadu Drog.

2.Zastepca Dyrektora, Gtéwny Ksiggowy oraz Kierownik Zespolu ponosza odpowiedzialno$¢ za prace
kierowanych przez nich dziatow.

§ 10

1.Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikéw Zarzadu Drég oraz ustala zakres obowigzkéw dla kazdego
z nich.

2.Liczbe etatow w Zarzadzie Drog zatwierdza Zarzad Powiatu na wniosek Dyrektora.

§11
Dyrektor Zarzadu Drég ponosi odpowiedzialnos$¢ za nalezyta 1 terminow3 realizacje inwestycji i
remontow drég w ramach okreslonych limitéw, naktadéw 1 Srodkéw finansowych.

§12
Dyrektor Zarzadu Drég wydaje decyzje administracyjne, na podstawie upowaznienia Zarzadu Powiatu i
w zakresie przez niego ustalonym.

ROZDZIAL 1l ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ZARZADU DROG

§ 13

Do zakresu dziatania Sekcji Finanséw, Administracji 1 Spraw Pracowniczych nalezy:
1)sporzadzanie planéw finansowych — opracowanie projektu budzetu Zarzadu Drég,
2)prowadzenie urzadzen ksiggowych biezacej ewidencji finansowo — ksiggowe;j,

3)uzgadnianie wydatkéw i dochodéw budzetowych oraz kontrola dyscypliny budzetowe;j,
4)uzgadnianie 1 rozliczanie naleznosci oraz zobowigzan z kontrahentami w zakresie prowadzonych
urzadzen ksiggowych,



5)ksiggowanie funduszu §wiadczen socjalnych, depozytéw oraz zakupdéw 1 inwestycji,

6)rozliczanie inwentaryzacji,

7T)prowadzenie operacji bankowych bezgotdéwkowych,

8)prowadzenie kasy i sporzadzanie raportéw w zakresie wptat i wyplat gotéwkowych,

9)likwidacja dokumentéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym (faktury, rachunki,
delegacje),

10)rozliczanie Srodkéw na wykonanie robdt na drogach powiatowych,

11)sporzadzanie list ptac 1 innych list pfatniczych, dokumentéw dotyczacych naliczania ZUS,
12)ksiggowanie funduszy Swiadczen socjalnych, depozytéw oraz zakupdéw i inwestycji,
13)sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci ekonomiczno — finansowej,

14)wspoéltpraca z innymi sekcjami Zarzadu w zakresie zwigzanym ze zlecaniem rob6t drogowo —
mostowych oraz przygotowaniem i organizowaniem przetargéw i konkurséw ofert,

15)sprawdzanie faktur 1 protok6téw odbioru w zakresie zgodnoSci z umowami,

16)prowadzenie magazynu materialéw masowych oraz oznakowania pionowego drég,
17)prowadzenie ewidencji wyposazenia,

18)zatatwianie skarg i wnioskow w sprawach dotyczacych zakresu dzialalnosci sekciji,
19)zalatwianie spraw zwigzanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem, awansowaniem,
karaniem 1 wyr6znianiem pracownikow,

20)nadzor i kontrola nad przestrzeganiem czasu dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu
pracy,

21)ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych pracownikéw,

22)ewidencja wykorzystania urlopéw wypoczynkowych,

23)ustalanie stazu pracy w zakresie uprawnien do nagrdéd jubileuszowych 1 dodatkow za staz pracy,
24)sporzadzanie sprawozdan i wnioskow do Powiatowego Urzedu Pracy o refundacjg kosztow
poniesionych przez Zarzad Drég w zwiazku z zatrudnieniem bezrobotnego w ramach prac
interwencyjnych i rob6t publicznych oraz 0s6b skierowanych do odbycia stazu u pracodawcy, badZz w
celu przygotowania zawodowego,

25)prowadzenie rozliczen z urzedem skarbowym 1 ZUS,

26)dokonywanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania Srodkéw egzekucyjnych obowiazkéw o
charakterze pieni¢znym,

27)prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych,

28)prowadzenie magazynu i kartotek iloSciowych materiatow,

29)zaopatrzenie w materialy biurowe,

30)przygotowywanie zarzadzen Dyrektora w zakresie dziatalnosci sekcji,

31)inne sprawy zlecone przez przetozonych.

§ 14

Do zakresu dzialania Stuzby Liniowej naleza w szczegdlnosci sprawy:

1)utrzymanie przejezdnosci drog,

2)wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z likwidacja zagrozen bezpieczenistwa ruchu,
3)wykonywanie drobnych robét utrzymaniowych, konserwacyjnych i porzadkowych zapewniajacych
bezpieczenstwo ruchu, trwalosé obiektow i estetyke drog,

4)wykonywanie mostowych robét utrzymaniowych o charakterze awaryjnym, porzadkowym i
konserwacyjnym,

S)wykonywanie rob6t zabezpieczajacych podczas awarii obiektéw mostowych,

6)zabezpieczanie przeszkod oraz awarii drég 1 obiektow mostowych poprzez ich oznakowanie, ktérych
nie mozna usung¢ natychmiast,

T)wspotpraca z komoérkami Zarzadu Drég w zakresie nadzoru nad robotami utrzymaniowymi
prowadzonymi przez innych wykonawcdéw oraz prawidlowosci ich oznakowania,

8)kierowanie zimowym utrzymaniem drég w zakresie wyznaczonym przez Dyrektora Zarzadu Drog,
9)prowadzenie prac ochraniajacych obiekty mostowe w zakresie sptywu lodéw 1 wielkich wéd —
wspolpraca z instytucjami ochrony przeciwpowodziowej,



10)systematyczna kontrola stanu drég, urzadzen drogowych i obiektow mostowych w zakresie
utrzymania nawierzchni, poboczy, rowéw, urzadzerh odwadniajacych, skarp, zadrzewien 1 zieleni,
parkingéw, miejsc postojowych 1 zatok autobusowych, oznakowania i urzadzen bezpieczenstwa ruchu
oraz skrzyzowan z kolejami w Swietle obowiazujacych przepiséw,

11)okreslanie potrzeb utrzymaniowych,

12)czuwanie nad przestrzeganiem przepisOw porzadkowych przez osoby zajmujace pas drogowy,
13)utrzymanie sktadowisk do zimowego utrzymania drég,

14)prowadzenie spraw zwigzanych ze Srodkami technicznymi (Srodki transportu),

15)zatatwianie skarg i wnioskéw w sprawach dotyczacych zakresu dzialalnosci Stuzby Liniowej,
16)prowadzenie gospodarki samochodami stuzbowymi — dyspozycje, rozliczanie, kontrola zuzycia
paliwa i ogumienia,

17)prowadzenie rob6t przy zimowym utrzymaniu drég,

18)zatatwianie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem samochodéw 1 likwidacji szkdd,
19)wnioskowanie do Zarzadu Drég o dokonanie likwidacji sktadnikéw majatkowych,
20)wdrazanie i wprowadzanie wspomaganej komputerowo ewidencji drég i mostéw,
21)prowadzenie pomiaréw natgzenia ruchu,

22)zbieranie danych na temat zdarzen drogowych,

23)zaopatrzenie w Srodki higieny, odziez ochronna i robocza dla pracownikéw Stuzby Liniowe;,
24)kontrolowanie warunkéw pracy, przestrzegania zasad i przepisOw bhp i p.poz,

25)inne czynnosci zlecone przez przetozonych.

§ 15

Do zakresu dzialania Sekcji Administrowania Drogami naleza sprawy:

1)udziat w opracowywaniu planéw utrzymania drég,

2)wnioskowanie podzialu naktadéw na biezace utrzymanie drég,

3)opiniowanie projektéw planéw robét inwestycyjnych, modernizacyjnych drég oraz odnéw
nawierzchni,

4)analiza stanu drég i urzadzen drogowych w zakresie utrzymania nawierzchni, poboczy, rowow,
urzadzen odwadniajacych, skarp, zadrzewien i zieleni, parkingéw, miejsc postojowych i zatok
autobusowych, oznakowania i urzadzen bezpieczenistwa ruchu oraz skrzyzowan z kolejami w Swietle
obowiazujacych przepiséw,

5)kontrola jakosci wykonanych robét,

6)planowanie, organizowanie i kontrola prac w zakresie zimowego utrzymania drog,
T)opiniowanie wykorzystania zarezerwowanego pasa terenu na cele gospodarcze o tymczasowym
charakterze,

8)gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drég i utrudnieniach w ruchu oraz wspétpraca
w tym zakresie z powiatowymi stuzbami i mediami,

9)wspotudzial w okreslaniu polityki techniczno — ekonomicznej w zakresie zarzadzania
eksploatowanymi mostami,

10)okreslanie priorytetdéw w utrzymaniu obiektéw mostowych,

11)koordynacja przeciwpowodziowe]j i przeciwlodowej ochrony mostéw,

12)opracowywanie planéw biezacego utrzymania i modernizacji mostow,

13)przygotowania decyzji w sprawie ochrony drog,

14)opiniowanie zezwolen na korzystanie z drég w sposéb szczegdlny,

15)przygotowania zezwoleri na umieszczanie obcych urzadzen w pasie drogowym,

16)naliczanie optat i kar za zajecie pasa drogowego,

17)uzgadnianie lokalizacji obcych obiektéw, budynkéw i budowli przy drogach,

18)uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego, projektow decyzji o lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz o warunkach zabudowy,

19)uzgadnianie lokalizacji 1 wydawanie zezwolen na zjazd z drég,

20)przygotowania zezwolen na prowadzenie robot w pasie drogowym,

21)uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego,



22)przygotowanie studidow i1 koncepcji rozwoju sieci,

23)uzgadnianie projektéw organizacji ruchu,

24)przygotowanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drog 1 mostow,

25)zatatwianie skarg i wnioskdw w sprawach dotyczacych zakresu dziatalnosci sekcji,

26)wspotpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie remontéw, przebudowy,
budowy, utrzymania i ochrony drég, zaméwien publicznych i inzynierii ruchu,

27)zlecanie wykonania rob6t na drogach i nadzorowanie prawidtowosci ich wykonania,
28)opiniowanie przejazdow pojazdéw ponadnormatywnych,

29)wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég dla ruchu, gdy wymaga tego stan techniczny drogi 1
bezpieczenstwo ruchu,

30)zatwierdzanie dokumentacji technicznej dla drég powiatowych w zakresie ustalonym przez Zarzad
Powiatu oraz dokumentaciji studialnej i technicznej dla drég gminnych,

31)przygotowywanie uchwal w sprawach z zakresu drég oraz zarzadzen Dyrektora w zakresie
dziatalnosci sekcji,

32)inne czynnosci zlecone przez przetozonych.

ROZDZIAL IV ZASADY PODPISYWANIA PISM I DOKUMENTOW

§ 16

Do podpisu Dyrektora zastrzega si¢ decyzje i postanowienia w rozumieniu przepisOw Kodeksu
postgpowania administracyjnego, zgodnie z udzielonym upowaznieniem Zarzadu Powiatu
Skarzyskiego.

§ 17

Do sktadania o§wiadczeft woli w imieniu Zarzadu Drég w zakresie jego praw i zobowiazan
majatkowych wymagane jest wspotdziatanie dwoch upowaznionych oséb: Dyrektora 1 Giéwnego
Ksiggowego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 18
Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja Uchwaly Zarzadu Powiatu Skarzyskiego.
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