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Zarzadzenie Nr 48/2007
Starosty Powiatu Skarzyskiego
z dnia 31 lipca 2007 roku

w sprawie: zasad przygotowywania projektéw uchwat i innych dokumentéw
wnoszonych pod obrady Rady Powiatu 1 Zarzadu Powiatu oraz zarzadzen Starosty

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001
r., Nr 142, poz. 1592 ze zm.)
zarzadzam, co nastg¢puje:

§1

1.Zarzadzenie okresla zasady przygotowywania projektow uchwat Rady Powiatu Skarzyskiego, uchwat
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego oraz zarzadzen Starosty Skarzyskiego.

2.Zarzadzenie dotyczy takze zasad przygotowania innych dokumentéw ( m.in. informacji, sprawozdan,
analiz, projektéw stanowisk) wynikajacych z planéw pracy komoérek organizacyjnych starostwa oraz
jednostek organizacyjnych powiatu wnoszonych pod obrady organéw powiatu.

3.Wprowadzenie nowych aktéw prawnych lub nowelizacja obowigzujacych aktow, o ktérych mowa w
ust. 1 nastepuje, gdy obowiazek lub celowos¢ badz uprawnienie do ich wydawania wynika relatywnie z
przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, badZ decyzji lub zaleceri organéw powiatu.
4.7Zobowiazuje si¢ Sekretarza Powiatu do informowania naczelnikéw wydziatéw i dyrektoréw jednostek
organizacyjnych powiatu o zmianach w przepisach prawa powszechnie obowiazujacego,
opublikowanych w Dzienniku Ustaw oraz Monitorze Polskim, ktére moga wptynaé na koniecznos¢
ustanowienia nowego lub zmiany obowiazujacego aktu prawnego, o ktérym mowa w ust. 1.
5.Zobowiazuje si¢ naczelnikow wydziatéw i dyrektoréw jednostek organizacyjnych do statego
monitorowania, w zakresie ich kompetencji, obowiazujacych aktéw prawnych pod katem koniecznosci
zmiany obowiazujacych aktéw prawnych oraz wprowadzenia nowych uregulowan.

§2

1.Projekty uchwat Rady Powiatu Skarzyskiego, Zarzadu Powiatu Skarzyskiego oraz zarzadzen Starosty
Skarzyskiego przygotowuja wiasciwe merytorycznie komoérki organizacyjne starostwa.

2.Projekty aktow prawnych wymienionych w ust. 1 powinny by¢ opracowane zgodnie z
obowigzujacymi zasadami techniki legislacyjnej.

3.Projekty uchwat Rady Powiatu powinny zawiera¢ ponadto pisemne uzasadnienie wprowadzenia
projektowych regulacji wraz z podpisem osoby sporzadzajacej. Jezeli regulacje te beda skutkowalty w
sferze budzetu, do uzasadnienia nalezy dofaczy¢ wyliczenia badZ oszacowanie skutkéw finansowych
wynikajacych z tego aktu.

4 Projekty uchwat powinny by¢ sporzadzane systematycznie, odpowiednio do koniecznosci ich
wprowadzania, przy czym nie péZniej niz na 10 dni przed planowanym terminem sesji Rady Powiatu.

§3
1. Projekty uchwat Rady Powiatu i uchwaty Zarzadu Powiatu wymagaja:



- uzgodnienia z przetozonymi ( Starosta, Wicestarosta, Cztonkami Zarzadu ) w ramach obowigzujacego
podziatu zadan i1 sprawowanego nadzoru kompetencyjnego potwierdzonego ich wiasnorgcznym
podpisem.

- uzgodnienia z Sekretarzem Powiatu pod katem poprawnosci formalnej ( zgodnos¢ z obowigzujacym
zarzadzeniem, uzasadnienie, podpisy, strona graficzna).

2.Projekty aktéw prawnych, ktére maja pociagac za sobg skutki finansowe, wymagaja uzgodnienia ze
Skarbnikiem Powiatu.

§ 4

1.Przygotowane projekty aktow prawnych po zachowaniu procedur okreslonych w § 3 dostarczane sa
sekretarzowi powiatu (w 2 egzemplarzach) w celu przediozenia radcy prawnemu dla uzyskania opinii
prawnej, co do legalnosci i zachowania wymogéw techniki legislacyjnej (podpis radcy prawnego).
2.Zaopiniowane negatywnie projekty aktow prawnych, do ktdrych wniesiono uwagi, zmiany lub
poprawki, wymagaja ponownej opinii prawne;j.

3.Projekty uchwat Rady i uchwat Zarzadu w wersji ostatecznej winny by¢ dostarczone do biura obstugi
zarzadu powiatu najp6zniej do czwartego dnia tygodnia, do godziny 13.00, w tygodniu poprzedzajacym
posiedzenie zarzadu, w trakcie ktérego wnioski te powinny by¢ rozpatrzone.

4 Projekty zarzadzen starosty w wersji ostatecznej winny byc¢ dostarczone naczelnikowi wydziatu
organizacyjnego, na 3 dni robocze przed ich podjeciem, w celu uzgodnienia pod katem poprawnosci
merytorycznej i formalnej, a takze w celu uzyskania opinii radcy prawnego potwierdzonej podpisem.
5.Projekt aktu prawnego zlozony po terminie okreslonym w ust. 3 14, moze by¢ uznany za pilny za
zgoda Starosty, Wicestarosty lub Sekretarza. W takim przypadku projekt jest przedlozony nie pzniej niz
na 1 dzien przed posiedzeniem zarzadu lub przed jego podjeciem, przy zachowaniu procedury jak w ust.
1i4.

6.0bowiazki, o ktérych mowa w ust. 1-5 spoczywaja na naczelnikach wydziatéw i dyrektorach
jednostek organizacyjnych przygotowujacych projekt aktu prawnego.

7.Po uzyskaniu opinii radcy prawnego:

a)Sekretarz Powiatu zwraca naczelnikowi wydziatlu projekt uchwaty Rady badz uchwaty Zarzadu celem
przedtozenia ich wraz z pozostaltymi dokumentami na najblizsze posiedzenie zarzadu,

b)Naczelnik wydzialu organizacyjnego przedklada projekt zarzadzenia do podpisu Staroscie
Skarzyskiemu

§5

1.Przyjete przez organy powiatu akty prawne podlegaja bezzwloczne;j realizacji przez wilasciwe
merytorycznie komoérki organizacyjne starostwa oraz wiasciwe jednostki organizacyjne powiatu.
2.Projekt zarzadzenia z chwila podpisania przez starostg staje si¢ zarzadzeniem, ktére niezwlocznie
podlega rejestracji prowadzonej przez wydziat organizacyjny.

3.Naczelnik wydzialu organizacyjnego przekazuje podpisang przez Starost¢ kopi¢ zarzadzenia
Sekretarzowi Powiatu.

§6

1.W ramach realizacji zadari i powinnosci wobec Rady pozostale materiaty dotyczace realizacji planow
pracy rady 1 jej komisji komorki organizacyjne starostwa oraz jednostki organizacyjne powiatu
przektadaja Radzie Powiatu za posrednictwem Zarzadu z zastrzezeniem ust. 2-3.

2.Jezeli przepis prawa naktada na Staroste, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu lub
Powiatowego Rzecznika Konsumentéw obowiazek przediozenia materiatow bezposrednio radzie,
materialy te przekazywane sa przewodniczacemu rady za posrednictwem Biura Rady. Jesli materiaty te
wymagaja projektu uchwaty Rady Powiatu musi ona zawiera¢ uzasadnienie i potwierdzenie dokonania
przez radcg prawnego kontroli tego projektu pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

3.Jezeli przepis prawa naktada na kierownika powiatowej stuzby, inspekcji lub strazy obowiazek
przedtozenia materialéw bezposrednio radzie, materialy te przekazywane sa przewodniczacemu za
posrednictwem Starosty.



§7

Materialy o ktérych mowa w § 1 ust. 2 kierowane na posiedzenie zarzadu po wczesniejszym
uzgodnieniu ich ze Starosta, Wicestarosta i Cztonkami Zarzadu w ramach obowiazujacego podziatu
zadan i sprawowanego nadzoru kompetencyjnego nad danym wydzialem, komérka organizacyjng lub
jednostka organizacyjng powiatu sktadane sg Sekretarzowi Powiatu poprzez biuro obshugi zarzadu w
terminie okreslonym w § 4 ust. 3.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Skarzyskiego.

Starosta Powiatu Skarzyskiego

Jerzy Zmijewski
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