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Specjalista ds. Informatyki
Wymiar etatu: ½

1. Wymagania niezbędne:

1) wykształcenie wyższe informatyczne lub pokrewne umożliwiające wykonywanie zadań na
stanowisku informatyka
2) minimum trzyletnie doświadczenie zawodowe,
3) biegła znajomość zagadnień informatycznych, obsługa oprogramowania,
4) dobra znajomość zagadnień technicznych związanych ze sprzętem komputerowym oraz sieciami,
5) posiadanie znajomości przepisów prawa z zakresu informatyzacji podmiotów publicznych,
dostępu do informacji publicznej
6) posiadanie obywatelstwa polskiego,
7) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
8) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku specjalisty ds. Informatyki
9) brak prawomocnego skazania za przestępstwo popełnione umyślnie

2. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

- administrowanie siecią komputerową Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, stałe jej udoskonalanie,
- współpraca z poszczególnymi pracownikami w zakresie realizacji materiałów promocyjnych,
prezentacji multimedialnych itp.,
- realizowanie projektów związanych z elektronicznym usprawnianiem funkcjonowania Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej i obsługi interesantów,
- rozwój i administrowanie stroną internetową Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
- bieżące serwisowanie sprzętu komputerowego i pokrewnego będącego w posiadaniu Poradni,
- zapewnienie bezpieczeństwa danych osobowych przetwarzanych w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej ,
- wykonywanie zadań uwzględnionych w Rozporządzeniu MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do
przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024),
- administracja i ewidencja kontami użytkowników systemów informatycznych,

3. Wymagania dodatkowe związane ze stanowiskiem:

a) komunikatywność,



b) umiejętność pracy w zespole,
c) zaangażowanie,
d) kreatywność, samodzielność,
e) wysoka kultura osobista
f) doświadczenie w pracy na stanowisku informatyka

4. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV)
b) list motywacyjny
c) kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie (dyplom ukończenia studiów),
d) kwestionariusz osobowy
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach zawodowych,
f) zaświadczenie lub oświadczenie o niekaralności
g) oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
h) dokument potwierdzający wymagany staż pracy

Wymagane dokumenty należy składać osobiście w siedzibie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w
godzinach pracy tj. pn-pt: 8.00-16.00 . Dokumenty należy umieścić w teczce lub kopercie z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko „Specjalisty ds. informatyki w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w
Skarżysku-Kamiennej w terminie do dnia 14 grudnia 2009 roku.
Aplikacje, które wpłyną do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej po wyżej określonym terminie nie
będą rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) oraz na tablicy ogłoszeń Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.
Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).
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