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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalista ds. Informatyki
Wymiar etatu: ¥2

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub pokrewne umozliwiajace wykonywanie zadan na
stanowisku informatyka

2) minimum trzyletnie doSwiadczenie zawodowe,

3) biegla znajomos¢ zagadnieri informatycznych, obstuga oprogramowania,

4) dobra znajomos¢ zagadnien technicznych zwiazanych ze sprz¢tem komputerowym oraz sieciami,
5) posiadanie znajomosci przepisOw prawa z zakresu informatyzacji podmiotéw publicznych,
dostepu do informacji publiczne;j

6) posiadanie obywatelstwa polskiego,

7) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku specjalisty ds. Informatyki

9) brak prawomocnego skazania za przestgpstwo popetnione umyslnie

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- administrowanie sieciag komputerowa Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, state jej udoskonalanie,
- wspolpraca z poszczegdlnymi pracownikami w zakresie realizacji materiatéw promocyjnych,
prezentacji multimedialnych itp.,

- realizowanie projektow zwiagzanych z elektronicznym usprawnianiem funkcjonowania Poradni
Psychologiczno- Pedagogicznej i obstugi interesantéw,

- rozwdj i administrowanie strong internetowg Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

- biezace serwisowanie sprzgtu komputerowego i pokrewnego bedacego w posiadaniu Poradni,

- zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej ,

- wykonywanie zadaf uwzglednionych w Rozporzadzeniu MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

- administracja i ewidencja kontami uzytkownikoéw systemow informatycznych,

3. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

a) komunikatywnos¢,



b) umiejetnos¢ pracy w zespole,

C) zaangazowanie,

d) kreatywnos¢, samodzielnos¢,

e) wysoka kultura osobista

f) do§wiadczenie w pracy na stanowisku informatyka

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie (dyplom ukoriczenia studiéw),
d) kwestionariusz osobowy

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiej¢tnosciach zawodowych,
) zaswiadczenie lub o§wiadczenie o niekaralnosci

g) o§wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

h) dokument potwierdzajacy wymagany staz pracy

Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w
godzinach pracy tj. pn-pt: 8.00-16.00 . Dokumenty nalezy umiesci¢ w teczce lub kopercie z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko ,,Specjalisty ds. informatyki w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w
Skarzysku-Kamiennej w terminie do dnia 14 grudnia 2009 roku.

Aplikacje, ktére wptyng do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) oraz na tablicy ogloszeri Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.
Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.).
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