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NA WOLNE STANOWISKO PRACY
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1. Nazwa i adres jednostki :
Zarząd Dróg Powiatowych w Skarżysku - Kamiennej
ul. Konarskiego 20
26-110 Skarżysko - Kamienna

2. Określenie stanowiska :

Inspektor ds. inwestycji w Zarządzie Dróg Powiatowych w Skarżysku-Kamiennej

3. Opis stanowiska pracy:

I. zakres wykonywanych zadań na stanowisku – ogólna charakterystyka wykonywanej pracy:

1. Przygotowanie dokumentacji budowlanych dla planowanych robót drogowych w zakresie budowy,
przebudowy i remontów oraz specyfikacji dla działu Zamówień,
2. Przygotowywanie planów rzeczowych i finansowych, rocznych i wieloletnich w zakresie budowy
nowych dróg, ulic oraz ich przebudowy,
3. Zlecanie na zewnątrz we współpracy z Sekcją Zamówień, robót w zakresie budowy i przebudowy
dróg powiatowych,
4. Prowadzenie nadzoru technicznego i geodezyjnego nad wykonywanymi robotami
drogowymi, oświetlenia ulic, kanalizacji deszczowej, zieleni ochronnej,
5. Opiniowanie dokumentacji technicznej w zakresie budownictwa drogowego rozwiązań
technicznych i technologicznych,
6. Współpraca z laboratorium drogowym w zakresie przestrzegania technologii na realizowanych
budowach,
7. Organizowanie odbiorów technicznych nowowybudowanych dróg, wykonanych remontów oraz
przebudów,
8. Przygotowywanie planów rzeczowych i finansowych w zakresie budowy, przebudowy i
remontów drogowych obiektów inżynierskich ( rocznych i wieloletnich),
9. Nadzór nad prowadzonymi inwestycjami,
10. Rozliczanie środków zewnętrznych.

II ) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze pełnego etatu. 

III ) miejsce wykonywania pracy: Zarząd Dróg Powiatowych w Skarżysku-Kamiennej ul. Konarskiego
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IV. Wymagania niezbędne:
1) wykształcenie średnie: kierunek budownictwo, preferowana specjalność drogowa z uprawnieniami
budowlanymi, umiejętność kosztorysowania, 
2) minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe, 
3) niekaralność prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia
publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) pełna zdolność do czynności prawnych oraz do korzystania z praw publicznych,
6) znajomość problematyki organizacji i zarządzania drogami publicznymi,
7) znajomość podstawowych zasad realizacji robót drogowych,
8) obywatelstwo polskie,
9) umiejętność obsługi komputera (Word, Excel) ,
10) prawo jazdy kat. B,
11) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku Inspektora w ZDP Skarżysko-Kam.

V. Wymagania dodatkowe:
a ) doświadczenie zdobyte na podobnym stanowisku,
b ) samodzielność,
c ) znajomość ustawy o drogach publicznych,
d ) umiejętność pracy w zespole,
e ) znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych,
f ) odporność na stres.

VI. Wymagane dokumenty:
a ) życiorys (CV) z opisem przebiegu dotychczasowej działalności zawodowej,
b ) list motywacyjny,
c ) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i staż pracy,
d ) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
e) oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o korzystaniu z pełni praw
publicznych,
f) oświadczenie o niekaralności prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z
oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
g) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy do
celów rekrutacji na wskazanym stanowisku.

VII. Termin i miejsce składania dokumentów:
Oferty wraz z wymaganymi dokumentami należy składać w zaklejonej kopercie z imieniem i
nazwiskiem oraz adresem do korespondencji, opatrzone adnotacją „Dotyczy naboru na stanowisko
Inspektora ds. inwestycji w Zarządzie Dróg Powiatowych w Skarżysku –Kamiennej w Sekretariacie
ZDP Skarżysko – Kamienna – pok. 413 w godzinach pracy ZDP do dnia 16.12.2011 r. lub wysłać
pocztą, z adnotacją: „Dotyczy naboru na Inspektora ds. inwestycji w Zarządzie Dróg Powiatowych w
Skarżysku-Kamiennej”.
Nie dopuszcza się możliwości przyjmowania dokumentów aplikacyjnych drogą elektroniczną.
Zastrzega się prawo nie skorzystania ze złożonych ofert.
Rozstrzygnięcie naboru nastąpi po przeprowadzeniu z kandydatami rozmów kwalifikacyjnych.
O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmów kwalifikacyjnych kandydaci zostaną powiadomieni
indywidualnie.
Osobą upoważnioną do kontaktu z kandydatami jest Pani Wiesława Wojton, tel. 41 25 45 813, 41 25 24
451
Prosimy o zamieszczenie w aplikacji następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia.1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity:



Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.)
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.spskarzysko.bip.doc.pl) oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie przy ulicy Konarskiego
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