
BIP Starostwa Powiatowego w Skarżysku-
Kamiennej

naboru na stanowisko referenta

2008-03-03

ZESPÓŁ SZKÓŁ PONADGIMNAZJALNYCH Nr 4
W SKARŻYSKU – KAMIENNEJ ul. SZKOLNA 15
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
REFERENTA 
W ZESPOLE SZKÓŁ PONADGIMNAZJALNYCH NR 4
(zatrudnienie na pełny etat do 31 sierpnia 2008)

1. Wymagania konieczne:
a) wykształcenie:
- minimum średnie ekonomiczne
c) obywatelstwo polskie
d) pełna zdolność do czynności prawnych oraz do korzystania z praw publicznych
e) znajomość niezbędnych przepisów, w tym ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowości
f) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku referenta w Zespole Szkół
Ponadgimnazjalnych Nr 4
2. Wymagania dodatkowe:
a) bardzo dobra znajomość obsługi komputera i urządzeń biurowych (m.in. środowiska Windows,
pakietu MS Office, Internetu, innych programów użytkowych.),
b) samodzielność, dobra organizacja pracy
c) solidność i rzetelność
d) odpowiedzialność i terminowość
e) umiejętność pracy w zespole.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) prowadzenie ksiąg inwentarzowych i ewidencji własnej,
b) prowadzenie magazynu i dokumentacji z tym związanej,
c) prowadzenie analityk do poszczególnych kont księgowych,
4. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV)
b) list motywacyjny
c) dokumenty poświadczające wykształcenie 
d) kwestionariusz osobowy
e) kopie świadectw pracy lub zaświadczeń z obecnego miejsca pracy potwierdzających 
wymagany staż pracy 
f) oświadczenie o niekaralności 
g) zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia 
h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
Wymagane dokumenty należy składać osobiście w sekretariacie Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych Nr
4 w Skarżysku – Kamiennej, ul. Szkolna 15 lub wysłać pocztą w kopercie z dopiskiem 

Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 4
w terminie do dnia 14 marca 2008r. do godz. 1400
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.spskarzysko.bip.doc.pl).
Termin i miejsce postępowania kwalifikacyjnego: 
Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 4 ul. Szkolna 15 Skarżysko – Kamienna
14 marca 2008r. do godz. 1430

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegółowe CV ( z uwzględnieniem
dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990 r. O pracownikach
samorządowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.)
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