BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

naboru na stanowisko referenta

2008-03-03

ZESPOL SZKOE PONADGIMNAZJALNYCH Nr 4

W SKARZYSKU - KAMIENNEJ ul. SZKOLNA 15
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
REFERENTA

W ZESPOLE SZKOL. PONADGIMNAZJALNYCH NR 4
(zatrudnienie na pelny etat do 31 sierpnia 2008)

1. Wymagania konieczne:

a) wyksztalcenie:

- minimum Srednie ekonomiczne

c¢) obywatelstwo polskie

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z praw publicznych

e) znajomos¢ niezbednych przepisow, w tym ustawy o finansach publicznych 1 ustawy o rachunkowosci
f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku referenta w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych Nr 4

2. Wymagania dodatkowe:

a) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i1 urzadzen biurowych (m.in. Srodowiska Windows,
pakietu MS Office, Internetu, innych programéw uzytkowych.),

b) samodzielno$¢, dobra organizacja pracy

¢) solidnos¢ i rzetelnos¢

d) odpowiedzialnos¢ i terminowos¢

e) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie ksiag inwentarzowych i ewidencji wlasnej,

b) prowadzenie magazynu i dokumentacji z tym zwiazane;j,

c¢) prowadzenie analityk do poszczegdlnych kont ksiggowych,

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c¢) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie

d) kwestionariusz osobowy

e) kopie Swiadectw pracy lub za§wiadczen z obecnego miejsca pracy potwierdzajacych
wymagany staz pracy

f) oSwiadczenie o niekaralnosci

g) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiej¢tnosciach.
Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr
4 w Skarzysku — Kamiennej, ul. Szkolna 15 lub wystaé poczta w kopercie z dopiskiem

Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 4
w terminie do dnia 14 marca 2008r. do godz. 1400
Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bgdq rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.spskarzysko.bip.doc.pl).

Termin 1 miejsce postgpowania kwalifikacyjnego:

Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 4 ul. Szkolna 15 Skarzysko — Kamienna

14 marca 2008r. do godz. 1430

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegdtowe CV ( z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodeg na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. O ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002r. Nr 101, poz.926 z p6Zn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. O pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.)

Data wytworzenia : 2008-03-03 01:00, Autor : Barbara Plusa, Data publikacji : 2008-03-03 01:00,
Osoba udostepniajaca na stronie : Barbara Plusa, Data ostatniej modyfikacji : 2009-04-24 02:00, Osoba

modyfikujaca : Malgorzata L.akomiec



