BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Ogloszenie o0 naborze kandydatow na stanowisko ksiegowy/a

2008-09-05

Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika w Skarzysku-Kamiennej ogtasza
nabor na wolne stanowisko pracy: ksiggowy/a:

1. Wymagania niezbgdne do zatrudnienia na stanowisku:

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z praw publicznych,

- wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne 1 2 — letnia praktyka w stuzbach finansowo-ksiggowych lub
Srednie ekonomiczne 1 minimum 5-letnia praktyka w stuzbach finansowo- ksiggowych,

- znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci,

- znajomos¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych,

- znajomos$¢ przepiséw placowych, podatkowych, ZUS

- znajomos$¢ przepisoOw wynikajacych z Karty Nauczyciela

- bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych: w tym programéw placowych i
,,Platnik”

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- dobra organizacja pracy,

- solidno$¢ 1 rzetelnoscé,

- odpowiedzialnos¢ i terminowos$¢.

3. Przewidywany zakres zadait wykonywanych na stanowisku:

- zadania z zakresu prowadzenia i sporzadzania dokumentacji ptacowej

- rozliczanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, sporzadzanie deklaracji,

- rozliczanie skladek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy,

- sporzadzanie raportoéw ZUS oraz deklaracji,

- pozostale zadania zwigzane z prowadzeniem, naliczaniem, rozliczaniem wynagrodzen oraz wyptat nie
zaliczanych do wynagrodzen,

- prowadzenie analityk do poszczegdlnych kont ksiggowych

- rozliczanie projektéw realizowanych w ramach funduszy Unii Europejskiej

4. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV)

- list motywacyjny,

- dokument poswiadczajacy wyksztatcenie ( dyplom ukoriczenia studiéw lub swiadectwo ukoriczenia
szkoly Sredniej ),

- kwestionariusz osobowy,

- dokument poSwiadczajacy wymagany staz pracy,

- zaSwiadczenie lub oSwiadczenie o niekaralnosci,

- zaswiadczenie lekarskie,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.



Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie ZSE im. M. Kopernika

w Skarzysku-Kamiennej w terminie do 19 wrzesnia 2008 do godziny 14.00 z adnotacja : nabor na
stanowisko ksiggowego.

Dokumenty, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.spskarzysko.bip.doc.pl ) oraz na tablicy ogloszen w ZSE im. M. Kopernika w
Skarzysku-Kamiennej ul. Powstaicow Warszawy 11.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegélowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej ), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.

o ochronie danych osobowych ( Dz.U. Dz 2002 r. Nr 101, poz.926 z p6Zn.zm. ) oraz ustawga z dnia 22
marca 1990r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z p6zn.zm.)
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