
BIP Starostwa Powiatowego w Skarżysku-
Kamiennej

Ogłoszenie o naborze kandydatów na stanowisko księgowy/a

2008-09-05

Dyrektor Zespołu Szkół Ekonomicznych im. Mikołaja Kopernika w Skarżysku-Kamiennej ogłasza
nabór na wolne stanowisko pracy: księgowy/a:

1. Wymagania niezbędne do zatrudnienia na stanowisku:
- posiadanie obywatelstwa polskiego,
- pełna zdolność do czynności prawnych oraz do korzystania z praw publicznych,
- wykształcenie wyższe ekonomiczne i 2 – letnia praktyka w służbach finansowo-księgowych lub
średnie ekonomiczne i minimum 5-letnia praktyka w służbach finansowo- księgowych,
- znajomość przepisów ustawy o rachunkowości,
- znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych,
- znajomość przepisów płacowych, podatkowych, ZUS
- znajomość przepisów wynikających z Karty Nauczyciela
- bardzo dobra znajomość obsługi komputera i urządzeń biurowych: w tym programów płacowych i
„Płatnik”

2. Wymagania dodatkowe:
- umiejętność pracy w zespole,
- dobra organizacja pracy,
- solidność i rzetelność,
- odpowiedzialność i terminowość.

3. Przewidywany zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
- zadania z zakresu prowadzenia i sporządzania dokumentacji płacowej
- rozliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych, sporządzanie deklaracji,
- rozliczanie składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne i Fundusz Pracy,
- sporządzanie raportów ZUS oraz deklaracji,
- pozostałe zadania związane z prowadzeniem, naliczaniem, rozliczaniem wynagrodzeń oraz wypłat nie
zaliczanych do wynagrodzeń,
- prowadzenie analityk do poszczególnych kont księgowych
- rozliczanie projektów realizowanych w ramach funduszy Unii Europejskiej

4. Wymagane dokumenty:
- życiorys (CV)
- list motywacyjny,
- dokument poświadczający wykształcenie ( dyplom ukończenia studiów lub świadectwo ukończenia
szkoły średniej ),
- kwestionariusz osobowy,
- dokument poświadczający wymagany staż pracy,
- zaświadczenie lub oświadczenie o niekaralności,
- zaświadczenie lekarskie,
- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.



Wymagane dokumenty należy składać w siedzibie ZSE im. M. Kopernika 
w Skarżysku-Kamiennej w terminie do 19 września 2008 do godziny 14.00 z adnotacją : nabór na
stanowisko księgowego.
Dokumenty, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.spskarzysko.bip.doc.pl ) oraz na tablicy ogłoszeń w ZSE im. M. Kopernika w
Skarżysku-Kamiennej ul. Powstańców Warszawy 11.
Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegółowe CV ( z uwzględnieniem dokładnego przebiegu
kariery zawodowej ), powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. 
o ochronie danych osobowych ( Dz.U. Dz 2002 r. Nr 101, poz.926 z późn.zm. ) oraz ustawą z dnia 22
marca 1990r. o pracownikach samorządowych ( Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z późn.zm.) 
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