BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze - Inspektor

2005-12-02

Ogloszenie Nr 3/2005

Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej

Dyrektor

Poszukuje kandydatéw na stanowisko: Inspektora

w Dziale Posrednictwa Pracy, Doradztwa Zawodowego oraz Szkoler

Wymiar etatu : 1

Gléwne obowiazki:

- organizacja szkolen indywidualnych i grupowych,

- organizacja szkolen na wniosek pracodawcy,

- rozpoznawanie rynku pod katem szkolen i planowanie szkolef,

- badanie jakosci realizacji ustug szkoleniowych,

- monitoring realizacji ustug szkoleniowych przez ustugobiorcow.
Wyksztalcenie:

Wyzsze administracyjne lub ekonomiczne

Wymagania konieczne:

- umiejetnos$¢ obstugi komputera,

- znajomos$¢ obowiazujacych przepisOw prawa w niezbednym zakresie,

- znajomos$¢ przepisOW ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
- znajomos¢ zasad funkcjonowania rynku ustug edukacyjnych,

- fatwo$¢ nawiazywania kontaktow mig¢dzyludzkich i prowadzenia rozméw,

- znajomos¢ zagadnien ustawy prawo zamOwien publicznych.

Wymagania pozadane:

- umiejgtnos$¢ negocjacji, przekonywania i argumentowania,

- umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy wlasnej,

- umiejetnos¢ radzenia sobie ze stresem,

- znajomos¢ zagadnier zwigzanych z marketingiem ushug,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- staz pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia minimum 1 rok.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,
- kopie dokumentéw potwierdzajacych poziom i kierunek wyksztalcenia,

- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo
popelione umysinie,

- aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,
- kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych ukoniczone szkolenia i1 kursy,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- zyciorys i list motywacyjny.

Dokumenty nalezy skladaé osobiScie w terminie do: 16.12.2005 r.

w sekretariacie Powiatowego Urze¢du Pracy

w Skarzysku-Kamiennej



ul. 1-go Maja 105, pok. 209 II pigtro z dopiskiem na kopercie ”’Oferta Nr 3/2005”

Inne informacje :

Zatrudnienie na czas okreslony.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepne;.
Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy. Beda do odebrania w Powiatowym Urzedzie Pracy przez
okres 7 dni od ogloszenia wynikéw wyboru a nieodebrane w tym terminie zostang komisyjnie
zniszczone.

Dodatkowe informacje: tel. (041) 2510-764 w . 350
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