BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze - Starszy Referent

2005-12-02

Ogloszenie Nr 14/2005

Powiatowy Urzad Pracy w Skarzysku-Kamiennej

Dyrektor

Poszukuje kandydatéw na stanowisko: Starszego referenta

w Dziale Finansowo-Ksiggowym

Wymiar etatu : 1

Gléwne obowiazki:

- naliczanie odsetek i rozliczanie pozyczek udzielonych z Funduszu Pracy,

- ksiggowanie w programie komputerowym operacji gospodarczych dotyczacych Funduszu Pracy
(syntetyka, analityka),

- miesigczne rozliczanie pozyczek z Funduszu Pracy,

- prowadzenie postgpowania upominawczego i egzekwowanie tytuléw komorniczych dotyczacych sptat
pozyczek.

Wyksztalcenie:

Wyzsze magisterskie ekonomiczne

Wymagania konieczne:

- znajomosC przepisOw w zakresie rozliczania pozyczek,

- znajomo$¢ ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,

- znajomos¢ ustawy o rachunkowosci w zakresie niezbednym do pracy na ww. stanowisku,

- znajomos$¢ obshugi komputera.

Wymagania pozadane:

- specjalnos$¢ wyksztalcenia w zakresie rachunkowosci,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ analizy i1 syntezy informacji,

- ukonczenie szkolenia w zakresie ksiggowosci komputerowe;,

- znajomos$¢ programu PULS

- staz pracy w dziale ksiggowosci minimum 1 rok.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych poziom i kierunek wyksztalcenia,

- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo
popeiione umyslnie,

- aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,
- kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy

- kopie dokumentéw potwierdzajacych ukoriczone szkolenia i kursy,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- zyciorys 1 list motywacyjny.

Dokumenty nalezy skladac¢ osobiScie w terminie do: 16.12.2005 r.

w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy

w Skarzysku-Kamiennej

ul. 1-go Maja 105, pok. 209 II pigtro z dopiskiem na kopercie ”’Oferta Nr 14/2005”



Inne informacje:

Zatrudnienie na czas okreslony.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepne;.
Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy. Beda do odebrania w Powiatowym Urzedzie Pracy przez
okres 7 dni od ogloszenia wynikéw wyboru a nieodebrane w tym terminie zostang komisyjnie
zniszczone.

Dodatkowe informacje: tel. (041) 2510-764 w . 350
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