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Analiza proces6w obiegu dokumentéw oraz ich implementacja w systemie elektronicznego obiegu
dokumentéw NIL BPM
data zamieszczenia: 31.10.2007

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zamOwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA 1 ADRES: Starostwo Powiatowe, ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna, woj.
Swigtokrzyskie, tel. 041 3953000, fax (041) 25-24-001

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.skarzysko.powiat.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OPIS

II.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Analiza proceséw obiegu dokumentéw oraz
ich implementacja w systemie elektronicznego obiegu dokumentéw NIL BPM.

II.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zaméwienia jest
Analiza proceséw obiegu dokumentéw oraz ich implementacja w systemie elektronicznego obiegu
dokumentéw NIL BPM, szczegdétowo opisanego w zataczniku Nr 1 do SIWZ.

II.1.4) Wspdlny Stownik Zaméwieri (CPV): 72.26.30.00-6.

I1.1.5) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czgsciowej: Nie.

II.1.6) Czy dopuszcza sig zlozenie oferty wariantowej: Nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: data zakoriczenia:
31.12.2007.

SEKCIJA III: INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

111.1) WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIENIA

II1.2) WARUNKI UDZIALU

Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

1)O zam6éwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja (zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych) nastgpujace warunki:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnieri (w razie potrzeby wskaza¢ na konkretne uprawnienia,
np. koncesje, zezwolenia 1 licencje),

b) posiadaja niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia,

¢) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 112
ustawy).



e) zapewniaja, ze wykonana integracja systemu EOD NIL BPM z systemem Osrodek nie zakléci
integralnosci danych ani funkcjonalnosci systemow oraz ze nie zaktdci pracy pozostatych systemoéw
elektronicznych uzytkowanych w Starostwie Powiatowym,

f) w przeciagu ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postgpowania zrealizowano minimum 6 wdrozen
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw z czego:

- minimum 4 wdrozenia w jednostkach administracji rzadowej lub samorzadowej,

- przynajmniej 2 wdrozenia w ostatnim zamknig¢tym roku kalendarzowym lub pdzniej (2006-2007r.),

- wdrozenie w ktérym zaprojektowane 1 zamapowane w systemie zostaty procedury ISO w jednej z
jednostek samorzadowych,

zgodnie z zalacznikiem nr 1 do oferty,

g) udzielaja 12 miesigcznej gwarancji od dnia protokolarnego odbioru catosci przedmiotu umowy,
potwierdzajacego prawidlowos¢ jego wykonania.

2) Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula spetnia - nie spetnia, w
oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oSwiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. IX niniejsze;j
SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca
spetnit.

Uzupetnienie wymaganych dokumentow nie jest mozliwe po uptywie terminu sktadania ofert, chyba ze
ich nie uzupetnienie skutkowatoby uniewaznieniem postgpowania.

3) Nie spetienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania o udzielenie zamdéwienia w oparciu o przestanki zawarte w art. 24.

4) Oferte Wykonawcy wykluczonego uzna si¢ za odrzucong zgodnie z trescig art. 24 ust. 4 ustawy.

5) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

6) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy zada ztozenia dokumentow:

1. Wykonawca sktada o§wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie z art. 44
ustawy 1 nie podleganiu wykluczeniu postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy z
wykorzystaniem zatacznik nr 2 do SIWZ.

Wykonawca skiada o§wiadczenia, ze:

1) oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia i
pozostanie niezmienna do korica trwania umowy bez wzgledu na zaistniata w migdzyczasie sytuacje;

2) akceptuje warunki ptatnosci zgodnie z wymogami okre§lonymi w projekcie umowys;

3) uzyskat wszelkie niezbedne informacje dot. sporzadzenia oferty;

4) zapoznat si¢ ze SIWZ i nie wnosi do niej zastrzezen;

5) akceptuje projekt umowy i zobowiazuje si¢ do podpisania umowy na warunkach okreslonych przez
Zamawiajacego w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

6)uwaza si¢ za zwigzanego oferta w ciggu 30 dni,

7)zapewniaja, ze wykonana integracja systemu EOD NIL BPM z systemem Osrodek nie zakidci
integralnosci danych ani funkcjonalnosci systemdéw oraz ze nie zakldci pracy pozostatych systemow
elektronicznych uzytkowanych w Starostwie Powiatowym.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia,
kazdy z wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie musi udokumentowac, ze spetnia warunki okreslone w
art. 22 ust.1 ustawy oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 11 2 ustawy.

Wykonawca sktada:

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania



ofert.

W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
(spotka cywilna/konsorcjum) nalezy przedtozy¢ dokument, z ktérego jednoznacznie wynika sposéb
reprezentacji spotki oraz zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej kazdego ze
wspolnikow.

3.Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urz¢du skarbowego oraz wlasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych
odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu
- wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skiadania ofert. W przypadku
oferty sktadanej wspdlnie przez kilku wykonawcow, kazdy Wykonawca sktada wyzej wymieniony
dokument odrgbnie, wspdlnicy spotki cywilnej - odrgbnie i dodatkowo na spétke cywilna.

4. Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat wedlug zalacznika nr 1 do oferty.

5.Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt 21 3:

sktada dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio ze:

a)nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b)nie zalega z uiszczaniem podatkow, opflat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow o ktérych mowa w pkt 2 i 3, zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
7.Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢€ z oryginalem
przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatlu lub notarialnie poSwiadczone;j
kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. Ttumaczenie nie jest wymagane, jesli Zamawiajacy wyrazit zgode,
w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach na ztozenie o§wiadczen, ofert oraz innych dokumentoéw
rowniez w jednym z jezykow powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym lub jezyku kraju,
w ktérym zamOwienie jest udzielane.

poza wyzej wymienionymi o§wiadczeniami i zaSwiadczeniami do oferty nalezy dotaczy¢ takze:
podpisujaca nie jest osoba upowazniona na podstawie dokumentu wymienionego w pkt 6 - w oryginale
lub poswiadczone notarialnie lub opatrzone adnotacja za zgodnos¢ z oryginalem pieczecia wykonawcy,
imienng pieczatka osoby upowazniajacej na podstawie w/w dokumentu oraz jej podpisem.
10.Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli oSwiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1-8 lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich
uzupehienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupehienia konieczne bytoby
uniewaznienie post¢powania lub oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu (art. 26 ust. 3 ustawy).
11.Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméowienia
publicznego. Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie
postgpowania o zamOwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspdlnie o



udzielenie zaméwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania, takze oSwiadczenie
o przyjeciu wspdlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie. Podpisany
przez wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zaméwienie publiczne. Podpisy musza
zosta¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oSwiadczefi woli wymienione we wiasciwym
rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Dokument pelnomocnika nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z podmiotem wystgpujacym jako pelnomocnik.

12.Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajacy moze zazadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, umowy regulujacej wspdlprace tych
wykonawcow.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postgpowaniu o
zamodwienie publiczne s3 jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdZniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢
udostepniane.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47, poz. 211 z p6Zn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym
uczestnikom postgpowania.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdej zainteresowanej osoby.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica przedsigbiorstwa
lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu w/w ustawy
skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci zawartych w ofercie (por. art. 86 ust. 4
ustawy).

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamdéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: Nie.

IV.3) INFORMACIJE ADMINISTRACYINE

IV.3.1) Adres strony internetowej, na ktérej dostgpna jest specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
www.spskarzysko.bip.doc.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyska¢ pod adresem: Starostwo Powiatowe w
Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna.

IV.3.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 08.11.2007
godzina 12:00, miejsce: Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, 26-110
Skarzysko-Kamienna, pok. Nr 5 - biuro podawcze.

IV.3.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

Zalaczniki do pobrania
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