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Uchwata Nr ....../.....2012

Rady Powiatu Skarzyskiego

z dnia 26 kwietnia 2012 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamienne;.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)

Rada Powiatu Skarzyskiego uchwala, co nast¢puje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, stanowigcym
zalacznik do uchwaty Nr 55/VI/2011 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 30 marca 2011 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) § 9 ust 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Wydziat Finansowy ,,FN”, w ktérego strukturze wyodrebnia sig:

Referat Finansowy Obstugi Szkét 1 Placowek Oswiatowych FO

2) § 16 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4. Skarbnik nadzoruje zakres spraw wykonywanych przez Wydziat Finansowy przy pomocy
Gléwnego Ksiggowego Starostwa oraz zakres spraw wykonywanych przez Referat Finansowy Obstugi
Szkoét 1 Placowek Oswiatowych, przy pomocy Kierownika Referatu i jest ich bezposrednim
przetozonym”.

3) W § 20 dodaje si¢ pkt 3 w nastgpujacym brzmieniu:

,.3. Referat Finansowy Obstugi Szkot 1 Placowek Oswiatowych zajmuje si¢ obstuga finansowo-
ksiggowa szkot ponadgimnazjalnych i placéwek oswiatowych dla ktérych powiat skarzyski jest
organem prowadzacym.

Do zadan referatu nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostek 1 placowek oSwiatowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, polegajace w szczegdlnosci na:

a) organizacji sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych,

b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowe]
kosztoéw wykonawczych zadan i sprawozdawczosci finansowej,

c¢) nadzorowaniu catoksztaltu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez pracownikow
obshugiwanych jednostek i placowek.

2) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami, polegajace na:
a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,



b) dokonywaniu wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

c¢) dokonywaniu wstgpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

d) nadzorowaniu realizacji planéw finansowych

3) prowadzenie spraw ptacowych pracownikow jednostek i placowek oSwiatowych w nastgpujacym
zakresie:
a) sporzadzanie list ptac dla pracownikéw,
b) rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczern Spotecznych w tym:

sporzadzanie deklaracji i odprowadzanie skladek,

obliczanie zasitkéw chorobowych i opiekuriczych,

prowadzenie kart zasitkowych,
¢) sporzadzanie deklaracji podatkowych i przekazywanie zaliczki na podatek od os6b
fizycznych do Urzedu Skarbowego,
d) wydawanie pracownikom dokumentéw potwierdzajacych osiggane wynagrodzenie oraz
dokonywanie obliczen dla celéw emerytalno - rentowych,

4) sporzadzanie list ptacy na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto,

5) sporzadzanie stosownej deklaracji do PFRON,

6) windykacja naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

7) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej jednostek 1 placowek o§wiatowych,

8) sporzadzanie bilanséw jednostek 1 placowek oswiatowych ,

9) prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
10) prowadzenie obstugi kasowej jednostek i placéwek osSwiatowych w tym:

a) dokonywanie wyplat gotéwki z kasy,

b) przyjmowanie wplat gotéwkowych do kasy,

c¢) sporzadzanie dokumentacji obrotu kasowego.

11) prowadzenie rozliczetn w formie bezgotéwkowej,

12) rozliczanie wynikéw inwentaryzacji,

13) przygotowywanie i opracowywanie w porozumieniu z Dyrektorami projektow budzetow oraz
planéw finansowych dla poszczegdlnych jednostek,

14) prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na podstawie wyliczeri dostarczonych
przez Dyrektoréw szkot i placowek o§wiatowych, w zakresie:

a) ewidencji ksiegowej ZFSS,

b) dokonywania wyplat §wiadczeri ZFSS,

¢) przekazywania kwoty odpisu na ZFSS, na podstawie wyliczenia dostarczonego przez kadry,

d) prowadzenia rozliczeni z tytulu §wiadczeri odplatnych dziatalnosci ZFSS,

e) prowadzenia rozliczeri pozyczek z ZFSS.

15) opracowywanie okresowych 1 rocznych analiz z wykonania budzetu o§wiaty oraz
dokonywanie biezacej oceny realizacji zadan 1 wydatkow oraz opracowywanie wnioskéw do
budzetu powiatu w zakresie o§wiaty.

Zadaniami Referatu Finansowego Obstugi Szkét 1 Placowek Oswiatowych kieruje Kierownik Referatu,
za$ nadzor sprawuje Skarbnik Powiatu™.

4) w § 25 pkt. 1 ppkt 14 skresla si¢ lit. b
§2.

Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, zawiera zatacznik nr 1 do



Regulaminu Organizacyjnego, okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Skarzyskiemu.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca od dnia 1 czerwca 2012 r.

Przewodniczacy
Rady Powiatu Skarzyskiego

Eugeniusz Cichon

Uzasadnienie

do projektu uchwaty Nr...../........
Rady Powiatu Skarzyskiego

z dnia 26 kwietnia 2012 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamienne;.

Zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( tekst jednolity: Dz. U. z
2004 r. Nr 256, poz.2572 z péZn. zm. ) organ prowadzacy szkotg lub placéwke odpowiada za jej
dziatalnos¢. Do zadan organu nalezy w szczegdlnosci: zapewnienie obstugi administracyjnej,
finansowej, w tym w zakresie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 2-6 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6Zn. zm.) i
organizacyjnej szkoly lub placowki. Zgodnie z art. 5 ust. 9 cytowanej ustawy, w celu wykonywania
zadan o ktérych mowa w ust. 7 organy prowadzace szkoty i placéwki. moga m.in. tworzy¢ jednostki
obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkét i placowek lub organizowaé wspdlng obstuge
administracyjng, finansow3 i organizacyjng prowadzonych szkét i placéwek o ktérej mowa w ust. 7 pkt
3 ustawy.

W dniu 19 marca 2012 roku, Rada Powiatu Skarzyskiego podjeta uchwalte Nr 146/XVIII/2012 w
sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowej szkot i przedszkoli, prowadzonych przez Powiat
Skarzyski. Poprzez przyjecie przedmiotowej uchwatly, Rada Powiatu uznata za zasadne prowadzenie
wspOlnej obstugi finansowej szké6t 1 placowek, dla ktdrych jest organem prowadzacym.

Wspdlng obstuge powyzszych placowek wykonywac beda z dniem 1 czerwca 2012 roku pracownicy
szkot 1 placowek oSwiatowych, przejeci przez Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej na
podstawie art. 23! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy ( tekst jednolity: Dz. U. z 1998 r. Nr
21, poz. 94 z p6zn. zm.). Zadania zwigzane z obstuga finansowo — ksiggowa szkoét i placowek
oSwiatowych, ze wzgledu na ich charakter, beda wykonywane w strukturach Wydzialu Finansowego
Starostwa, poprzez nowo utworzony Referat Obstugi Finansowej Szkét i Placowek Oswiatowych.
Zmiana ta pozwoli na kompleksowa realizacje zadan o§wiatowych z zakresu finanséw, co wptynie na
prowadzenie bardziej racjonalnej gospodarki finansowe;.

W zwiazku z powyzszym zaistniala konieczno$¢ wprowadzenia zmian w strukturze organizacyjnej
starostwa.
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